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	          УТВЕРЖДАЮ

Начальник Межрайонной ИФНС  России № 3  по Республике Хакасия

           _____________________ С.В. Конева
                       «      » ____________          2019  




Должностной регламент
старшего государственного налогового инспектора
отдела выездных проверок Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №3 по Республике Хакасия 

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела выездных проверок Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №3 по Республике Хакасия (далее – старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», – 11-3-4-095.
2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: регулирование в сфере имущественного налогообложения; регулирование в сфере налогообложения доходов физических лиц; администрирование вопросов правильности исчисления, полноты и своевременности уплаты налогов и сборов, и страховых взносов; осуществление налогового контроля.
3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: осуществление налогового контроля (выездные проверки).
4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной ИФНС России № 3 по Республике Хакасия (далее - инспекция).
5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.
Полномочия старшего государственного налогового инспектора в период его временного отсутствия делегируются старшему государственному налоговому инспектору отдела выездных проверок (далее – отдел). Старший государственный налоговый инспектор исполняет обязанности старшего государственного налогового инспектора в период его временного отсутствия.

  II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.

6.1. Наличие высшего образования по специальности, направлению подготовки: «Государственное и муниципальное управление», «Государственный аудит», «Экономика», «Финансы и кредит», «Менеджмент», «Управление персоналом», «Юриспруденция» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
6.2 Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации; Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»; Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; требования к знаниям и умениям в области информационно-коммуникационных технологий: знание основ информационной безопасности и защиты информации; знание основных положений законодательства о персональных данных; знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота; знание основных положений законодательства об электронной подписи; знания и умения по применению персонального компьютера.
6.3. Наличие профессиональных знаний: 

6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; приказ Минфина Российской Федерации № 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. «Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке»; приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. № ММВ-7-2/168@ «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; приказ ФНС России от 06 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»; приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»; приказ ФНС России от 08 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28 мая 2015, регистрационный номер 37445); Письмо ФНС России от 05.09.2007г. №ШТ-14-06/346дсп@ «О порядке проведения контрольных мероприятий налогоплательщиков, осуществляющих деятельность в сфере вылова, переработки, транспортировки и реализации водных биоресурсов и продуктов их переработки»; Письмо ФНС России от 08.07.2008г. №ШТ-14-2/177дсп@ «Об основных вопросах проведения мероприятий налогового контроля в отношении организаций, осуществляющих производство, переработку хранение и реализацию зерновых культур»; Письмо ФНС России от 19.11.2007г. №ШТ-14-06/429дсп@ «О порядке оценки экономической эффективности деятельности организаций курортных зон и проведению мероприятий налогового контроля в отношении, отобранных для выездной налоговой проверки организаций»; Письмо ФНС России от 09.01.2008г. №ШТ-14-06/2дсп@ «О направлении методических рекомендаций по организации и проведению мероприятий налогового контроля в отношении налогоплательщиков, осуществляющих деятельность в лесной отрасли, включая борьбу с незаконными рубками леса и нелегальным оборотом древесины»; Письмо ФНС России от 30.03.2011 №АС-5-2/322дсп@ «О рекомендациях по осуществлению мероприятий налогового контроля в отношении налогоплательщиков, получающих необоснованную налоговую выгоду с использованием подставных организаций»; Письмо ФНС России от 14.10.2011г. №АС-5-2/1263дсп «Рекомендации по применению п.п.7 п.1 ст. 31 НК РФ». 

6.3.2. Иные профессиональные знания: понятие «налоговый контроль»; особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков; порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах в служебной деятельности; порядок исчисления и уплаты налогов; основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; принципы налогового администрирования. 
6.4. Наличие функциональных знаний: принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок.
6.5. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями.
6.6. Наличие профессиональных умений: практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки; работа с информационными ресурсами; расчет налога на добавленную стоимость; акцизов на подакцизные товары; налога на добычу полезных ископаемых; налога на прибыль; налога на игорный бизнес; водного налога; сборов за пользование объектами животного мира и объектами водных биологических ресурсов; регулярных платежей за пользование недрами; налогов, уплачиваемых в связи с применением специальных налоговых режимов.
6.7. Наличие функциональных умений: проведение выездных проверок; проведение комплекса мероприятий налогового контроля, формирующих доказательную базу по выявленным нарушениям; оформление результатов проверки; передача материалов проверки в правоохранительные органы, органы СУСК; подготовка отчетов и аналитических записок; проведение мониторингов качества проведения предпроверочного анализа налогоплательщиков.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Межрайонную ИФНС России № 3 по Республике Хакасия (далее – инспекция) и отдел выездных проверок, старший государственный налоговый инспектор обязан:

своевременно и качественно исполнять поручения начальника отдела;
осуществлять выездные проверки в соответствии с положениями Налогового Кодекса.

составлять программу выездной налоговой проверки, содержащую конкретный перечень и последовательность необходимых действий, направленных на сбор доказательственной базы по каждому предполагаемому факту налогового правонарушения, а также примерных сроков проведения мероприятий налогового контроля; 
включать в требования о предоставлении документов выставляемое в порядке ст. 93 НК РФ наряду с бухгалтерскими и налоговыми регистрами документы, характеризующие производственный процесс на предприятии в частности технические отчеты, содержащие объемы готовой продукции, используемое сырье, полезный объем, нормативные и фактические потери, стандарт предприятия, технологическая инструкция и т.п.;

начинать проверку с осмотра территории налогоплательщика, имеющегося имущества с обязательным ведением Протокола осмотра, ознакомления с технологическим процессом производства с истребованием письменных пояснений от технолога (инженера) производства либо оформлением протокола допроса по вопросам прохождения сырья по стадиям производства, на которых формируются затраты, уменьшающие налоговую базу;

предоставлять в случае установления расхождений данных места государственной регистрации, указанных в Едином государственном реестре и фактического места нахождения налогоплательщика информацию в отдел учета и регистрации налогоплательщиков в форме служебной записки с приложением копии протокола осмотра;

предоставлять еженедельно после начала проверки отчет о проделанной работе начальнику (заместителю) отдела выездных проверок с указанием перечня проверенных документов, наличия спорных моментов в налогообложении, выявленных явных нарушениях законодательства о налогах и сборах с целью координации хода проверки и формирования полноценной доказательной базы;

проводить весь комплекс мероприятий налогового контроля, формирующих
доказательную базу по выявленным нарушениям используя права, в том числе предоставленные ст. ст. 86, 89, 90, 92, 93, 95, 96 НК РФ;
в случае необходимости приостановления сроков проверок свыше 2 месяцев, все факты приостановления проверок согласовывать с Управлением, с полным изложением причин приостановления; 
осуществлять контроль сроков исполнения поручений об истребовании документов (информации), направленных в порядке ст. 93.1 НК РФ в другие налоговые органы с целью недопущения необоснованного затягивания сроков выездной налоговой проверки; 
использовать при направлении поручений об истребовании документов (информации) в другие налоговые органы в обязательном порядке информацию Федеральной базы данных ЕГРН, ЕГРЮЛ в части определения налогового органа по месту учета контрагента, у которого истребуются документы;
вести в случае назначения руководителем проверяющей группы дневник проверки с фиксированием дней фактического пребывания на территории налогоплательщика, указанием итогов еженедельного заслушивания, в т.ч. принятых от начальника (заместителя) отдела выездных проверок, курирующего заместителя Инспекции, закрепленного за проверкой юриста и других лиц, участвующих в координации проверки заданиях (предложениях, замечаниях) и информации по их исполнению, осуществлять контроль за вводом всей информации по проверке в информационном ресурсе и осуществлять общее руководство ходом проверки, оформлением результатов и занесением данных в систему ЭОД;
планировать свою работу с учетом доведенного плана проверок на квартал,
обеспечивая его исполнение;
не допускать проведение низкоэффективных выездных налоговых проверок с уровнем доначислений ниже 2000 тыс. рублей;
вести личный учет выявленных характерных нарушений и доначисленных по каждой проверке сумм в разрезе налогов, санкций, пени, сумм удовлетворенных (отказанных в удовлетворении) по результатам обжалования на стадии возражений (разногласий по акту), апелляционного и судебного обжалования, сумм уплаченных по результатам проверки;
осуществлять оформление результатов проверки в виде проекта акта, проекта решения о привлечении (отказе в привлечении) к налоговой ответственности в сроки, установленные в письмах Управления, Приказах и Распоряжениях Начальника Инспекции, Регламентах, утвержденных ФНС России;
направлять проекты актов выездных налоговых проверок в контрольный отдел Управления не позднее, чем за две недели до даты вручения акта проверки по выездным проверкам крупнейших налогоплательщиков – не зависимо от суммы доначисленных платежей;
направлять проекты актов выездных налоговых проверок в контрольный отдел Управления не позднее, чем за две недели до даты вручения акта проверки по выездным проверкам налогоплательщиков – индивидуальных предпринимателей или физических лиц – с суммами доначисленных платежей свыше 5 млн. руб. (без учета налоговых санкций и пени);
направлять проекты актов выездных налоговых проверок в контрольный отдел Управления не позднее, чем за две недели до даты вручения акта проверки по выездным проверкам налогоплательщиков – юридических лиц (кроме крупнейших налогоплательщиков) с суммами доначисленных платежей свыше 10 млн. руб. (без учета налоговых санкций и пени);
направлять проекты актов выездных налоговых проверок в контрольный отдел Управления не позднее, чем за две недели до даты вручения акта проверки по выездным проверкам налогоплательщиков, включенных в план выездных налоговых проверок по поручению вышестоящего налогового органа;
направлять материалы выездных налоговых проверок в контрольный отдел Управления не позднее, чем за пять недель до окончания выездной налоговой проверки по выездным проверкам всех категорий налогоплательщиков с суммами доначисленных платежей свыше 100 млн. руб. (без учета налоговых санкций и пени) для дальнейшего их направления в Федеральную налоговую службу;
направлять материалы выездных налоговых проверок в контрольный отдел Управления не позднее, чем за три недели до окончания выездной налоговой проверки по выездным проверкам налогоплательщиков, осуществляющих деятельность в области производства, использования и обращения драгоценных металлов, для дальнейшего их направления в Федеральную налоговую службу;
учитывать замечания, указанные в заключениях по проектам - актов, решений о привлечении (отказе в привлечении) к налоговой ответственности с недопущением аналогичных недоработок в последующей работе;
соблюдать все процессуальные сроки рассмотрения акта проверки и ее материалов, закрепленные в ст. 100, 101, 101.4 НК РФ, обеспечив при этом заблаговременное извещение налогоплательщика о дате рассмотрения акта проверки и дате принятия решения;
участвовать в комиссиях по рассмотрению актов налогового контроля и материалов проверки, по результатам которой выявлены нарушения законодательства о налогах и сборах, а также письменных возражений (разногласий) налогоплательщика (его представителя) при их наличии, заблаговременно подготовив и доведя до членов комиссии свою аргументированную позицию по доводам налогоплательщика, заявленным в возражениях (разногласиях) по акту проверки;
обеспечивать завершение согласования проекта решения о привлечении (отказе в привлечении) к налоговой ответственности с правовым отделом за день до даты утверждения его Начальником Инспекции (заместителем начальника инспекции);
обеспечивать ввод данных решений о привлечении (отказе в привлечении) к налоговой ответственности по результатам выездной налоговой проверки не позднее следующего дня после его утверждения Начальником Инспекции (заместителем начальника инспекции) с целью предоставления возможности технологу отдела проведения контроля правильности ввода данных;
вести имеющиеся информационные ресурсы системы ЭОД в отношении проводимой выездной проверки с учетом требований хронологии, непрерывности и достоверности;
осуществлять передачу в отдел урегулирования задолженности копий решений по результатам  проведенных  налоговых  проверок  не  позднее  трех  дней  с  даты  вручения налогоплательщику экземпляра решения;
осуществлять передачу материалов проверки в правоохранительные органы, органы СУСК  в порядке и сроки, предусмотренные НК РФ и нормативными письмами ФНС России, УФНС России по Республике Хакасия;
выявлять и доказывать схемы уклонения от налогообложения, вырабатывая предложения по их предотвращению;
проводить комплекс мероприятий согласно регламенту организации работы налоговых органов Республики Хакасия по реализации полномочий, предусмотренных подпунктом 2 пункта 2 статьи 45 Налогового кодекса Российской Федерации, а также анализ финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщика, результаты которого должны быть в обязательном порядке зафиксированы в акте проверки и в решении, принятом по результатам рассмотрения материалов проверки; 
участвовать (совместно с юридическим отделом) в судебных заседаниях по актам выездных налоговых проверок обжалованных налогоплательщиками;
принимать участие в выработке мер по устранению типичных причин, возникающих налоговых споров по результатам контрольной деятельности Инспекции;
принимать участие в подготовке отчетности и пояснительных записок по работе отдела;
выполнять своевременно полученные задания, составлять информацию по различным материалам для представления начальнику (заместителю) Инспекции, в вышестоящие налоговые инспекции или другие организации;
своевременно отвечать на обращения и запросы налогоплательщиков;
не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую
федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;
до начала использования услуги удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России вносить соответствующую запись в  журнал обоснованности запросов в федеральную базу по форме в соответствии с приложением № 13 к Порядку подключения пользователей к услуге удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ "Налог-Сервис" ФНС России, утвержденному приказом ФНС России от 11.02.2013 № ММВ-7-4/69 с учетом изменений внесенных приказом ФНС России от 16.09.2014 № ММВ-7-6/476, который по окончании каждого месяца подлежит  сдаче в отдел информатизации;

строго выполнять установленные нормативными и правовыми документами правила работы, обращения, хранения, передачи конфиденциальной информации, персональных данных работников;


исполнять Инструкцию по делопроизводству Межрайонной ИФНС России №3 по Республике Хакасия;


соблюдать порядок рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;


соблюдать требования по информационной безопасности;

соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;

осуществлять иные функции, предусмотренные законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
по выявленным в ходе проведения налоговой проверки нарушениям, за которые физические лица или должностные лица организаций подлежат привлечению к административной ответственности, должностное лицо налогового органа, проводившее проверку, составлять протокол об административном правонарушении в пределах своей компетенции;
по окончанию отчетного квартала в течение 10 календарных дней,  осуществлять мониторинг качества проведения предпроверочного анализа налогоплательщиков (приложение № 7), в отношении которых в отчетном квартале вынесены решения по результатам выездных проверок;
проводить сбор и обобщение информации о проверяемом налогоплательщике, подготавливать заключения по результатам анализа с выводом о наличии или отсутствии оснований для принятия обеспечительных мер, подготавливать и направлять в соответствующие отделы служебные записки о дате и времени проведения заседание рабочей группы, подготавливать протоколы заседания рабочей группы в установлены сроки;
соблюдать требования, изложенные в приказах, распоряжениях, инструкциях и методических указаниях ФНС России, УФНС России по Республике Хакасия, Межрайонной ИФНС России №3 по Республике Хакасия;
осуществлять иные функции, предусмотренные законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право: 

запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

принимать решения и участвовать в их подготовке в соответствии с должностными обязанностями;

подписывать служебную документацию в пределах своей компетенции;

принимать личное участие в проведении мероприятий (совещаний, семинаров и т.д.) по вопросам, относящимся к компетенции отдела; 
вносить предложения по совершенствованию системы контролирования деятельности налогоплательщиков;
пользоваться по предназначению металлической номерной печатью,  вспомогательными мастичными штампами отдела;
знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;
на защиту своих персональных данных;

на профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

на удаленный доступ к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД, в соответствии с Порядком подключения пользователей к услугам удаленного доступа к информационным ресурсам федерального уровня;

знакомиться со сведениями, составляющими государственную тайну, при наличии оформленного допуска к государственной тайне.

быть допущенным к сведениям конфиденциального характера согласно Перечню сведений конфиденциального характера, утвержденному ФНС России, в объеме, необходимом для выполнения должностных обязанностей;

осуществлять иные права, предусмотренные положениями об инспекции, об отделе, иными нормативными актами.
10.  Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, Положением об инспекции, положением об отделе выездных проверок, приказами (распоряжениями) ФНС России, УФНС России по Республике Хакасия, приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.     

11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, старший государственный налоговый инспектор несет ответственность за:
некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний, вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; 

действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

имущественный ущерб, причиненный по его вине;  
разглашение государственной тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе разглашение (утрату) носителей вышеуказанных сведений;

нарушение норм, регулирующих получение, обработку, хранение и передачу персональных данных другого гражданского служащего или гражданина в соответствии с федеральными законами;

несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

состояние служебной и исполнительской дисциплины работников отдела;

несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, инспекции, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.
IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор  вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
выполнения поручений ФНС России, Управления,  реализации иных полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;


издания проектов нормативных правовых актов, относящихся к компетенции отдела;


возникающим при рассмотрении заявлений, предложений, жалоб граждан и юридических лиц;

предусмотренным положением об отделе, иными нормативными актами;


иным вопросам.
13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 
проведения необходимых контрольных мероприятий в рамках выездной налоговой проверке;

реализации законодательства Российской Федерации,  Положения о ФНС России, поручений ФНС России;

предусмотренных положением об Инспекции, отделе выездных проверок, иными нормативными актами, административным  регламентом ФНС России и Инспекции;

иным вопросам.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор в пределах функциональной компетенции вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных правовых актов и(или) проектов управленческих, иных решений в пределах функциональной компетенции.
15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
актов по результатам выездных налоговых проверок;
решений по результатам выездных налоговых проверок;
применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы
18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции, старший государственный налоговый инспектор осуществляет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг:

бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов);
иных услуг. 

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности старший государственный налоговый инспектор оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.

Начальник отдел выездных проверок                                                        Е.А. Сургаева
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