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Приложение 

к приказу Министерства финансов

                                                                                                          Российской Федерации

от «__»_______________ 2007 г. №_____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ФЕДЕРАЛЬНОЙ НАЛОГОВОЙ СЛУЖБЫ

ПО ИСПОЛНЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ 

ПО ВЫДАЧЕ ФЕДЕРАЛЬНЫХ СПЕЦИАЛЬНЫХ МАРОК ДЛЯ МАРКИРОВКИ АЛКОГОЛЬНОЙ ПРОДУКЦИИ И СПЕЦИАЛЬНЫХ МАРОК ДЛЯ МАРКИРОВКИ ТАБАКА И ТАБАЧНЫХ ИЗДЕЛИЙ, ПРОИЗВОДИМЫХ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

I. Общие положения

1.1. Административный регламент Федеральной налоговой службы по исполнению государственной функции по выдаче федеральных специальных марок для маркировки алкогольной продукции и специальных марок для маркировки табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения государственной функции по выдаче федеральных специальных марок для маркировки алкогольной продукции и специальных марок для маркировки табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации (далее - государственная функция), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при выдаче федеральных специальных марок для маркировки алкогольной продукции и специальных марок для маркировки табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче федеральных специальных марок для маркировки алкогольной продукции и специальных марок для маркировки табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации (далее – выдача федеральных специальных марок и (или) специальных марок).

Управления ФНС России по субъектам Российской Федерации и Межрегиональная инспекция ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 3 (далее – территориальные налоговые органы) по месту нахождения организации или ее обособленного подразделения осуществляют выдачу федеральных специальных марок и (или) специальных марок в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации. 

1.2. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 5, ст. 410; 2001, № 49, ст. 4552);

Налоговым кодексом Российской Федерации (глава 22) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 32, ст. 3340; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 1 (ч. I), ст. 29; 2005, № 1 (ч. I), ст. 30; 2005, № 30 (ч. I), ст. 3117; 2005, № 50, ст. 5246);

Федеральным законом от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции» (далее – Федеральный закон от 22.11.1995 № 171-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 48, ст. 4553; 1997, № 3, ст. 359; 1999, № 2, ст. 245; 2001, № 53 (ч. 1), ст. 5022; 2002, № 30, ст. 3026; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 30 (ч. 1), ст. 3113; 2006, № 1, ст. 20; 2006, № 43, ст. 4412; 2007, № 1 (1 ч.), ст. 11);

постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961);

постановлением Правительства Российской Федерации от 21.12.2005 № 785 «О маркировке алкогольной продукции федеральными специальными марками» (далее – Постановление от 21.12.2005 № 785) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 52 (3 ч.), ст. 5748; 2006, № 3, ст. 298; 2006, № 47, ст. 4914);

постановлением Правительства Российской Федерации от 18.06.1999 года  № 648 «О маркировке специальными марками табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации» (далее – Постановление от 18.06.1999 № 648) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 25, ст. 3126; 2006, № 2, ст. 209);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 17.01.2006 № 9н «О порядке приобретения и учета федеральных специальных марок, а также уничтожения неиспользованных, поврежденных и не соответствующих установленным требованиям федеральных специальных марок» (далее - Приказ Минфина России от 17.01.2006 № 9н) (Зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 20.01.2006, регистрационный № 7399. Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 6, 2006; № 1, 2007);

приказом Министерства финансов Российской Федерации и Федеральной налоговой службы от 13 февраля 2006 года № 26н/САЭ-3-07/87@ «О порядке приобретения, учета и хранения специальных марок для маркировки табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации» (далее – Приказ Минфина России и ФНС России от 13.02.2006 № 26н/САЭ-3-07/87@) (Зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 26.02.2006, регистрационный № 7537. Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 11, 2006);

1.3. Государственная функция исполняется федеральными государственными гражданскими служащими Федеральной налоговой службы и территориальных налоговых органов (далее - специалисты).

При исполнении государственной функции в целях получения документов, необходимых для выдачи федеральных специальных марок и (или) специальных марок, информации для проверки сведений, представляемых заявителями, осуществляется взаимодействие с:

Федеральной службой по интеллектуальной собственности, патентам и товарным знакам;

Федеральным государственным унитарным предприятием «Гознак»;

правоохранительными органами;

органами государственной статистики;

иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для выдачи федеральных специальных марок и (или) специальных марок.

1.4. Для приобретения федеральных специальных марок заявителями производится предварительная оплата за федеральные специальные марки в соответствии пунктом 3 Порядка приобретения федеральных специальных марок организацией, осуществляющей производство алкогольной продукции на территории Российской (далее – Порядок 1), утвержденного Приказом Минфина России от 17.01.2006 № 9н.

1.5. Для приобретения специальных марок заявителями производится предварительная оплата за специальные марки в соответствии пунктом 2 Порядка приобретения, учета и хранения специальных марок для маркировки табака и табачных изделий, производимых на территории Российской (далее – Порядок 2), утвержденного Приказом Минфина России и ФНС России от 13 февраля 2006 года № 26н/САЭ-3-07/87@.

II. Требования к порядку исполнения

государственной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении

государственной функции

2.1.1. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется:

непосредственно в территориальных налоговых органах, исполняющих государственную функцию;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.2. Сведения о местонахождении, телефонах для справок и консультаций, Интернет-адресах ФНС России, территориальных налоговых органов приводятся в приложении 1 к Административному регламенту и размещаются:

на Интернет-сайтах ФНС России и территориальных налоговых органов;

на информационных стендах в территориальных налоговых органах.

2.1.3. Сведения о местонахождении, телефонах для справок и консультаций и Интернет-адресах органов, в которые заявители могут сдать документы, необходимые для выдачи федеральных специальных марок и (или) специальных марок, размещаются в табличном виде.
на Интернет-сайтах территориальных налоговых органов;

на информационных стендах территориальных налоговых органов.

2.1.4. Сведения о графике (режиме) работы ФНС России, территориальных налоговых органов сообщаются по телефонам для справок и консультаций, а также размещаются:

на Интернет-сайтах ФНС России и территориальных налоговых органов;

на информационном стенде перед входом в здание, в котором располагается территориальный налоговый орган.

2.1.5. Информация о процедуре исполнения государственной функции (консультирование) может предоставляться по номерам телефонов для консультаций или при устных обращениях заявителей, либо по письменным обращениям заявителей, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах территориальных налоговых органов, в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).

2.1.5.1. По письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

2.1.5.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты обязаны, в соответствии с поступившим запросом, предоставлять информацию по следующим вопросам:

информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства ФНС России либо территориальных налоговых органов запросы по вопросам выдачи федеральных специальных и (или) специальных марок;

сведения о нормативных правовых актах по вопросам выдачи федеральных специальных и (или) специальных марок (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

место размещения на официальном сайте ФНС России либо территориальных налоговых органов информации по вопросам выдачи федеральных специальных и (или) специальных марок.

Иные вопросы рассматриваются ФНС России либо территориальными налоговыми органами только на основании соответствующего письменного обращения.

2.1.5.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для выдачи федеральных специальных марок и специальных марок, и Интернет-сайтах территориальных налоговых органов размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;

текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения, включая форму заявления о выдаче федеральных специальных марок, а также форму заявки на изготовление специальных марок, на информационных стендах);

краткое описание порядка исполнения государственной функции;

перечни документов, необходимых для выдачи федеральных специальных марок и (или) специальных марок;

образцы оформления документов, необходимых для приобретения федеральных специальных марок и (или) специальных марок, и требования к ним;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов территориальных налоговых органов, в которые заявители могут представить (получить) документы, необходимые для выдачи федеральных специальных марок и (или) специальных марок;

режим приема заявителей.

2.1.6. Заявители, представившие в территориальные налоговые органы документы для выдачи федеральных специальных марок и (или) специальных марок, в обязательном порядке информируются специалистами:

об отказе и причинах отказа в выдаче федеральных специальных марок и (или) специальных марок;

о сроке изготовления федеральных специальных марок и (или) специальных марок;

о поступлении изготовленных федеральных специальных марок и (или) специальных марок от организации – изготовителя в территориальный налоговый орган.

2.1.7. Информация о сроке рассмотрения документов и возможности приобретения федеральных специальных марок и (или) специальных марок заявителю сообщается при подаче документов (или заявки на изготовление специальных марок).

2.1.8. Информация об отказе в выдаче федеральных специальных марок и (или) специальных марок направляется заявителю письмом или вручается лично заявителю (его законному или уполномоченному представителю) под роспись.

2.1.9. Для получения сведений о прохождении государственной функции заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, проставленные специалистами при регистрации полученного заявления на выдачу федеральных специальных марок либо получении заявки на изготовление специальных марок. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения государственной функции находится представленный им пакет документов.

2.2. Порядок получения консультаций (справок) об исполнении государственной функции

2.2.1. Консультации (справки) по вопросам исполнения государственной функции предоставляются специалистами, исполняющими государственную функцию.

2.2.2.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для выдачи федеральных специальных марок и (или) специальных марок, комплектности представленных документов;

срока рассмотрения документов;

сроков выдачи федеральных специальных марок и (или) специальных марок;

порядка возврата денежных средств в случае отказа заявителя от приобретения федеральных специальных марок;

2.2.3. Консультации (справки) предоставляются при письменном, устном обращении заявителя либо по телефону.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации.

2.3. Результат исполнения государственной функции

2.3.1. Конечными результатами исполнения государственной функции могут являться:

выдача федеральных специальных марок заявителю;

выдача специальных марок заявителю;

отказ в выдаче федеральных специальных марок заявителю;

отказ в выдаче специальных марок заявителю;

отказ заявителя от приобретения ранее оплаченных федеральных специальных марок.

2.3.2. Процедура исполнения государственной функции завершается путем получения заявителем:

федеральных специальных марок;

специальных марок;

сообщения об отказе в выдаче федеральных специальных марок;

сообщения об отказе в выдаче специальных марок;

возврат заявителю денежных средств за невыданные федеральные специальные марки, за вычетом расходов на их доставку.

2.4. Заявители

2.4.1. Заявителями являются:

организации, осуществляющие производство алкогольной продукции на территории Российской Федерации;

организации, осуществляющие производство табака и табачных изделий на территории Российской Федерации.

2.4.2. От имени заявителей заявления о выдаче федеральных специальных марок или специальных марок могут подавать их законные представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

2.5. Требования к составу документов,

необходимых для исполнения государственной функции

Для приобретения федеральных специальных марок или специальных марок заявителем предоставляются документы в соответствии с перечнем документов согласно пункту 2.6. Административного регламента.

2.6. Перечень документов, предоставляемых заявителями

Заявителями представляются в территориальный налоговый орган:

2.6.1. Для приобретения федеральных специальных марок документы, определенные статьей 12 Федерального закона от 22.11.1995 № 171-ФЗ.

2.6. 2. Для приобретения специальных марок документы, определенные пунктами 1 и 2.2. Порядка 2.

2.7. Требования к документам, представляемым заявителями

2.7.1. Документы, представляемые заявителями, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и содержать информацию, необходимую для выдачи федеральных специальных марок и (или) специальных марок. Указанные документы должны содержать достоверную информацию, должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные исправления, документы, оформленные рукописным текстом.

2.7.2. Требования к документам, представляемым заявителями для получения федеральных специальных марок:

2.7.2.1. Заявление о выдаче федеральных специальных марок должно быть заполнено машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление о выдаче федеральных специальных марок составляется и подписывается заявителем, а также заверяется печатью заявителя.

Образец формы заявления о выдаче федеральных специальных марок приведен в приложении 2 к Административному регламенту.

Периодичность подачи заявления о выдаче федеральных специальных марок зависит от потребности заявителя в федеральных специальных марках. При этом заявитель при каждом обращении в территориальный налоговый орган с заявлением о выдаче федеральных специальных марок представлет документы, предусмотренные пунктом 2 статьи 12  Федерального закона от 22.11.1995 № 171-ФЗ

2.7.2.2. Справка налогового органа об отсутствии у заявителя задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах представляется с каждым заявлением о выдаче федеральных специальных марок и должна быть датирована месяцем подачи заявления о выдаче марок.

2.7.2.3. Отчет об использовании ранее выданных федеральных специальных марок составляется по форме, утвержденной Постановлением от 21.12.2005 № 785, нарастающим итогом с начала отчетного года.

2.7.2.4. Копия лицензии, предусмотренная Федеральным законом от 22.11.1995 № 171-ФЗ, должна быть заверена печатью заявителя.

2.7.2.5. Копии сертификатов соответствия технических средств фиксации и передачи информации об объеме производства и оборота алкогольной продукции в единую государственную автоматизированную информационную систему учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции должны быть заверены печатью заявителя.

2.7.2.6. В случае применения заявителем на упаковке (потребительской таре) алкогольной продукции охраняемого в Российской Федерации товарного знака правомерность его использования подтверждается заверенными заявителем копиями свидетельства на товарный знак (в случае, если заявитель является владельцем товарного знака) либо лицензионного договора на использование товарного знака, заключенного между правообладателем на товарный знак и заявителем, зарегистрированного в федеральном органе исполнительной власти по интеллектуальной собственности.

При представлении заявителем заявления о не использовании на упаковке (потребительской таре) алкогольной продукции охраняемых в Российской Федерации товарных знаков, территориальный налоговый орган при проведении экспертизы представленных документов вправе направить запрос в федеральный орган исполнительной власти по интеллектуальной собственности для получения соответствующих подтверждений.

Отсутствие у территориального налогового органа ответа от федерального органа исполнительной власти по интеллектуальной собственности в сроки, установленные пунктами 5 или 7 Порядка 1, не может являться основанием для отказа в выдаче испрашиваемых федеральных специальных марок.

2.7.2.7. Обязательство об использовании приобретаемых федеральных специальных марок в соответствии с их назначением предусматривает выполнение в срок, указанный заявителем, следующих действий:

нанесение на алкогольную продукцию федеральных специальных марок в установленном порядке;

уничтожение неиспользованных и (или) поврежденных федеральных специальных марок;

представление отчета об использовании федеральных специальных марок, выдаваемых на основании заявления о выдаче. 

Образец формы обязательства об использовании приобретаемых федеральных специальных марок в соответствии с их назначением приведен в приложении 3 к Административному регламенту.

2.7.2.7.1. Обеспечение исполнения обязательства об использовании приобретаемых марок в соответствии с их назначением осуществляется способами, предусмотренными гражданским законодательством согласно пункту 4.1. Постановления от 21.12.2005 № 785. Надлежащими способами обеспечения исполнения обязательства об использовании приобретаемых марок в соответствии с их назначением являются следующие способы: 

1) Банковская гарантия.

В случае неисполнения заявителем обязательства об использовании приобретаемых федеральных специальных марок в соответствии с их назначением в срок, указанный в этом обязательстве, территориальный налоговый орган предъявляет гаранту согласно условиям банковской гарантии требование об уплате денежных средств исходя из суммы обеспечения, определяемой в соответствии с приложением 4 к Административному регламенту и кратной количеству марок, по которому это обязательство не исполнено.

Требование территориального налогового органа должно быть представлено гаранту до окончания определенного в банковской гарантии срока, на который она выдана.

К правоотношениям, связанным с выдачей банковской гарантии, представлением требований по банковской гарантии, выполнением гарантом обязательств и прекращением банковской гарантии, применяются положения гражданского законодательства Российской Федерации.

2) Внесение заявителем денежных средств на счет территориального органа Федерального казначейства, открытый для осуществления и учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение федеральных учреждений, с отражением указанных операций на лицевом счете территориального налогового органа, открытого в территориальном органе Федерального казначейства (денежный залог).

Денежный залог производится в валюте Российской Федерации.

Проценты на сумму денежного залога не начисляются.

При неисполнении обязательства об использовании приобретаемых федеральных специальных марок в соответствии с их назначением в срок, указанный в этом обязательстве, денежные средства из денежного залога исходя из суммы обеспечения, определяемой в соответствии с приложением 4 к Административному регламенту и кратной количеству федеральных специальных марок, по которому это обязательство не исполнено, перечисляются в федеральный бюджет в течение трех банковских дней с момента истечения срока этого обязательства.

При исполнении обязательства об использовании приобретаемых федеральных специальных марок в соответствии с их назначением в срок, указанный в этом обязательстве, денежные средства из денежного залога на основании заявления  заявителя и заключения территориального налогового органа о возврате указанных денежных средств подлежат возврату или по желанию заявителя - использованию для обеспечения последующих обязательств об использовании приобретаемых федеральных специальных марок в соответствии с их назначением.

Заключение территориального налогового органа о возврате денежных средств из денежного залога подписывается руководителем территориального налогового органа. Данное заключение оформляется в произвольной форме.

К правоотношениям, связанным с внесением денежного залога, применяются положения гражданского законодательства Российской Федерации.

3) Поручительство.

Поручительство оформляется в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации договором между территориальным налоговым органом и поручителем. 

В качестве поручителя могут выступать юридические лица, зарегистрированные не менее чем за три года до момента заключения договора поручительства, имеющие филиалы (представительства) во всех федеральных округах, заключившие договор страхования предпринимательского риска.

Поручитель должен иметь активы по данным бухгалтерского баланса на конец отчетного периода, предшествующего заключению договора поручительства, не менее 100 миллионов рублей.

В случае неисполнения заявителем обязательства об использовании приобретаемых федеральных специальных марок в соответствии с их назначением в срок, указанный в этом обязательстве, территориальный налоговый орган предъявляет требование об уплате денежных средств согласно условиям договора поручительства исходя из суммы обеспечения, определяемой в соответствии с приложением 4 к Административному регламенту и кратной количеству федеральных специальных марок, по которому это обязательство не исполнено.

Срок исполнения обязательства об использовании приобретаемых федеральных специальных марок в соответствии с их назначением не должен превышать срока действия лицензии, выданной заявителю.

Срок исполнения обязательства об использовании приобретаемых федеральных специальных марок в соответствии с их назначением не должен совпадать или быть больше срока действия документа, подтверждающего обеспечение этого обязательства.

2.7.2.7.2. Размер суммы обеспечения исполнения обязательства об использовании приобретаемых федеральных специальных марок в соответствии с их назначением определяется в соответствии с    пунктом 2 Порядка 1. 

Образец формы расчета суммы обеспечения исполнения обязательства об использовании приобретаемых федеральных специальных марок в соответствии с их назначением приведен в приложении 4 к Административному регламенту.

2.7.3. Требования к документам, представляемым заявителями для изготовления и приобретения специальных марок:

2.7.3.1. Для изготовления специальных марок заявителем представляется:

 заявка на изготовление специальных марок, составленная на основании квартального производственного плана с соответствующим ежемесячным расчетом необходимого количества специальных марок;

 гарантийное письмо о полной оплате заказываемых специальных марок, составленное заявителем в произвольной форме и заверенное печатью заявителя.

2.7.3.2. Заявка на изготовление специальных марок с указанием количества специальных марок и гарантийное письмо о полной оплате заказываемых специальных марок представляются в территориальный налоговый орган не позднее, чем за 90 дней до начала квартала. 

2.7.3.3. Для приобретения специальных марок заявителем представляется:

заявление на выдачу специальных марок, заполненное машинным способом, распечатанное посредством электронных печатающих устройств и заверенное печатью заявителя;

копия платежного документа об оплате заказываемых специальных марок (с указанием ИНН заявителя) подтверждающего перечисление средств на приобретение специальных марок с указанием в обязательном порядке в графе «назначение платежа» - «Оплата за специальные марки»;

выписка из банка, подтверждающая снятие указанных средств со счета заявителя.

2.7.4. Необходимые для приобретения федеральных специальных марок и (или) специальных марок документы представляются в одном экземпляре, которые после регистрации должны быть помещены в дело правоустанавливающих документов; на заявлении о выдаче федеральных специальных марок и (или) специальных марок специалистом проставляется входящий номер и дата принятия документов на рассмотрение; с указанного заявления делается копия и передается заявителю.

2.8. Обязательства территориальных налоговых органов 

в отношении графика (режима) работы с заявителями

2.8.1. Территориальные налоговые органы осуществляют прием заявителей для выдачи федеральных специальных марок и (или) специальных марок со следующим графиком:

                 Понедельник        9.00 - 18.00

                 Вторник            9.00 - 18.00

                 Среда              9.00 - 18.00

                 Четверг            9.00 - 18.00

                 Пятница            9.00 - 16.45

                 Суббота            выходной

                 Воскресенье        выходной

2.8.2. Время предоставления перерыва для отдыха и питания специалистов территориальных налоговых органов устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

2.9. Общий срок исполнения государственной функции

2.9.1. Общий срок выдачи федеральных специальных марок не должен превышать месячного срока со дня направления территориальным налоговым органом заявления о выдаче федеральных специальных марок ФГУП «Гознак» (далее - организация-изготовитель).

2.9.2. Специальные марки выдаются территориальным налоговым органом в течение первых 2,5 месяцев квартала, на который заявитель представил в территориальный налоговый орган заявку на изготовление специальных марок.

2.10. Причины, являющиеся основаниями для отказа в выдаче федеральных специальных марок и (или) специальных марок заявителю

2.10.1. В выдаче федеральных специальных марок отказывается, если:

с заявлением о выдаче федеральных специальных марок обратилось ненадлежащее лицо;

не представлены документы, предусмотренные статьей 12 Федерального Закона от 22.11.1995 № 171-ФЗ для приобретения федеральных специальных марок или один из указанных документов;

документы, представленные для приобретения федеральных специальных марок, по форме или содержанию не соответствуют требованиям пункта 2 статьи 12 Федерального закона от 22.11.1995 № 171-ФЗ;

в представленных заявителем документах имеется недостоверная или искаженная информация;

представленные копии документов не заверены печатью заявителя;

заявитель имеет задолженность по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской федерации о налогах и сборах;

заявитель не представил отчет об использовании ранее выданных федеральных специальных марок в утвержденной Постановлением от 21.12.2005 № 785 форме;

отсутствуют или не полностью поступили денежные средства по оплате за испрашиваемые федеральные специальные марки;

у заявителя отсутствуют технические средства фиксации и передачи информации об объеме производства и оборота алкогольной продукции в единую государственную автоматизированную информационную систему учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.

2.10.2. В выдаче специальных марок отказывается, если:

с заявлением о выдаче специальных марок обратилось ненадлежащее лицо;

документы, представленные для приобретения специальных марок, по форме или содержанию не соответствуют требованиям Приказа Минфина России и ФНС России от 13.02.2006 № 26н/САЭ-3-07/87@;

заявитель не позднее чем за 90 дней до начала квартала не представил в территориальный налоговый орган заявку на изготовление специальных марок с указанием количества специальных марок, гарантийное письмо о полной оплате заказываемых специальных марок, 

заявитель не представил в территориальный налоговый орган копию платежного документа (с указанием ИНН), подтверждающего перечисление средств на приобретение специальных марок, с указанием в обязательном порядке в графе «назначение платежа» «оплата за специальные марки», а также выписку из банка, подтверждающую снятие указанных средств со счета заявителя, либо не представил один из перечисленных документов;

в представленных заявителем документах имеется недостоверная или искаженная информация.

2.11. Требования к местам для информирования

2.11.1. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами;

стульями и столами для возможности оформления документов;

терминалом доступа к информационно-справочным материалам (Интернет-сайту ФНС России, территориального налогового органа).

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Исполнение государственной функции в части выдачи федеральных специальных марок включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов для приобретения федеральных специальных марок, регистрация заявления о выдаче федеральных специальных марок;

рассмотрение представленных заявителем документов, экспертиза документов и проверка поступления средств по оплате испрашиваемых федеральных специальных марок, в том числе установление оснований для отказа в выдаче федеральных специальных марок;

направление заявления о выдаче федеральных специальных марок организации-изготовителю;

выдача заявителю федеральных специальных марок;

возврат денежных средств заявителю в случае отказа от приобретения ранее оплаченных федеральных специальных марок;

контроль за использованием приобретаемых федеральных специальных марок в срок, указанный заявителем  в обязательстве об использовании приобретаемых марок в соответствии с их назначением;

контроль за уничтожением федеральных специальных марок;

отказ в выдаче федеральных специальных марок.

3.1.2. Исполнение государственной функции в части выдачи специальных марок включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявок на изготовление специальных марок и формирование территориальными налоговыми органами сводных заявок по субъекту Российской Федерации на основании заявок на изготовление специальных марок, представленных заявителями;

формирование генеральным заказчиком (ФНС России) сводной заявки на изготовление специальных марок по субъектам Российской Федерации;

прием документов для выдачи специальных марок;

рассмотрение представленных заявителем документов, проверка поступления средств по оплате заказанных специальных марок, в том числе установление оснований для отказа в выдаче специальных марок;

выдача заявителю специальных марок;

контроль за уничтожением специальных марок, возврат специальных марок организации-изготовителю;

отказ в выдаче специальных марок.

3.1.3. Основанием для начала исполнения государственной функции является личное обращение заявителя (его законного и (или) уполномоченного представителя) в территориальный налоговый орган с заявлением о выдаче федеральных специальных марок и комплектом документов, необходимых для выдачи федеральных специальных марок или с заявкой на изготовление специальных марок и последующим представлением документов, необходимых для выдачи специальных марок, а также обязательная предоплата за испрашиваемые федеральные специальные марки и (или) заказанные специальные марки согласно Приказу Минфина России от 17.01.2006 № 9н и Приказу Минфина России и ФНС России от 13.02.2006 № 26н/САЭ-3-07/87@ соответственно.

3.2. Прием документов, необходимых для приобретения заявителем 

федеральных специальных марок, регистрация заявления

3.2.1. Прием документов, необходимых для приобретения федеральных специальных марок и регистрация заявления о выдаче федеральных специальных марок осуществляется специалистом, ответственным перечисленные функции (далее – специалист, ответственный за прием документов).

3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения (например, для маркировки какого вида подакцизной продукции заявитель желает приобрести марки), проверяет полномочия лица, выступающего от имени заявителя, путем проверки документа, удостоверяющего его личность.

3.2.3. В случае, если с заявлением о выдаче федеральных специальных марок обратилось ненадлежащее лицо, заявление о выдаче федеральных специальных марок приему и регистрации не подлежит.

3.2.4. Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление о выдаче федеральных специальных марок в Журнале учета заявлений о выдаче федеральных специальных марок (приложение 5 к Административному регламенту), ставит штамп территориального налогового органа о принятии с указанием даты принятия, фамилии, имени и отчества специалиста, а также заверяет своей подписью.

3.3. Рассмотрение документов, экспертиза документов и проверка поступления средств по оплате испрашиваемых федеральных специальных марок, в том числе установление оснований для отказа в выдаче федеральных специальных марок

3.3.1. Основанием для рассмотрения документов, проведения их экспертизы и проверки поступления средств по оплате испрашиваемых федеральных специальных марок является принятие территориальным налоговым органом заявления о выдаче федеральных специальных марок и пакета документов, представленных заявителем для выдачи федеральных специальных марок.

3.3.2. Документы, поступившие от каждого заявителя, рассматриваются территориальным налоговым органом в порядке календарной очередности их поступления, в течение пяти дней со дня их поступления в территориальный налоговый орган.

3.3.3. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.3.4. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, проводит экспертизу представленных экземпляров оригиналов и копий документов (в том числе удостоверенных печатью заявителя). 

Экспертиза должна быть завершена специалистом в течение 5 дней с момента приема документов для выдачи федеральных специальных марок.

3.3.5. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, проверяет:

соответствие документов, представленных заявителем для приобретения федеральных специальных марок, требованиям, изложенным в пункте 2.7.2. Административного регламента;

поступление всех документов, необходимых в соответствии со статьей 12 Федерального Закона от 22.11.1995 № 171-ФЗ для приобретения заявителем федеральных специальных марок;

достоверность информации, содержащейся в представленных заявителем документах;

отсутствие у заявителя задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской федерации о налогах и сборах;

представление заявителем отчета об использовании ранее выданных федеральных специальных марок в утвержденной Постановлением от 21.12.2005 № 785 форме, его достоверность;

поступление в полном объеме денежных средств по оплате за испрашиваемые федеральные специальные марки (в порядке и размере согласно пункту 1.4.1. Административного регламента);

наличие у заявителя технических средств фиксации и передачи информации об объеме производства и оборота алкогольной продукции в единую государственную автоматизированную информационную систему учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.

3.4. Направление организации-изготовителю заявления о выдаче федеральных специальных марок, изготовление организацией-изготовителем федеральных специальных марок и их отгрузка в территориальные налоговые органы

3.4.1. Основанием для направления организации-изготовителю заявления о выдаче федеральных специальных марок с целью их изготовления и отгрузки в территориальные налоговые органы является окончание процедуры рассмотрения документов (проведения экспертизы документов и проверки поступления средств по оплате испрашиваемых федеральных специальных марок).

3.4.2. При отсутствии оснований для отказа в выдаче федеральных специальных марок, специалист, ответственный за рассмотрение документов, в пятидневный срок с момента принятия заявления о выдаче федеральных специальных марок направляет его по почте (и одновременно направляет по электронной почте либо посредством факсимильной связи) организации-изготовителю.

3.4.3. Территориальный налоговый орган в трехдневный срок со дня направления заявления о выдаче федеральных специальных марок организации-изготовителю направляет письменное уведомление, подписанное руководителем (заместителем руководителя) территориального налогового органа, заявителю по почте (с одновременным направлением по электронной почте либо посредством факсимильной связи) или вручает лично законному и (или) уполномоченному представителю заявителя.

Срок рассмотрения заявления о выдаче федеральных специальных марок не может превышать одного месяца со дня направления заявления о выдаче федеральных специальных марок организации–изготовителю. 

3.4.4. Для изготовления федеральных специальных марок денежные средства исходя из цены федеральной специальной марки, установленной пунктом 3 Постановления от 21.12.2005 № 785, с учетом суммы налога на добавленную стоимость и в размере, кратном количеству марок, испрашиваемому заявителем на основании заявления о выдаче федеральных специальных марок, в установленном порядке перечисляются территориальным налоговым органом в соответствии с Договором о выдаче федеральных специальных марок, заключенным между территориальным налоговым органом и организацией-изготовителем, на расчетный счет организации–изготовителя, открытый в кредитной организации, в течение трех банковских дней со дня зачисления денежных средств заявителя на счет органа Федерального казначейства. 

3.5. Выдача заявителю федеральных специальных марок

3.5.1. Основанием для выдачи заявителю федеральных специальных марок является поступление изготовленных на основании заявления о выдаче федеральных специальных марок организацией-изготовителем федеральных специальных марок в территориальные налоговые органы.

3.5.2. Территориальный налоговый орган уведомляет заявителя о поступлении федеральных специальных марок, изготовленных на основании заявления о выдаче федеральных специальных марок, в день их поступления в территориальный налоговый орган.

3.5.3.  Территориальный налоговый орган выдает федеральные специальные марки в течение трех рабочих дней со дня их получения от организации–изготовителя материально ответственному лицу заявителя на основании доверенности, копии приказа заявителя о назначении материально ответственного лица с указанием паспортных данных и предъявления данным представителем заявителя паспорта.

После удостоверения личности представителя заявителя паспорт. 

Доверенность и копии приказа заявителя о назначении материально ответственного лица остаются в территориальном налоговом органе.  

3.5.4. Материально ответственное лицо территориального налогового органа, назначенное приказом руководителя территориального налогового органа ответственным за получение, учет, хранение и выдачу федеральных специальных марок (далее – специалист, ответственный за выдачу марок), по накладной и счет–фактуре, подписанным руководителем (заместителем руководителя) территориального налогового органа отпускает федеральные специальные марки со склада территориального налогового органа материально ответственному лицу заявителя.

3.5.5. Специалист, ответственный за выдачу марок,  производит учет выдачи заявителям федеральных специальных марок в Журнале учета выдачи федеральных специальных марок организациям, осуществляющим производство алкогольной продукции на территории Российской Федерации, территориальными налоговыми органами (приложение 6 к Административному регламенту).

Указанный журнал заводится на каждую организацию.

3.6. Возврат денежных средств заявителю в случае отказа от приобретения ранее оплаченных федеральных специальных марок

3.6.1. Основанием для возврата денежных средств заявителю за ранее оплаченные, но невыданные федеральные специальные марки является представление заявителем в территориальный налоговый орган заявления о возврате денежных средств.

3.6.2. В случае отказа заявителя от приобретения ранее оплаченных, но невыданных территориальным налоговым органом федеральных специальных марок, заявитель представляет в территориальный налоговый орган заявление о возврате денежных средств. 

3.6.3. Территориальный налоговый орган возвращает федеральные специальные марки организации-изготовителю в течение пяти рабочих дней со дня обращения заявителя с заявлением о возврате денежных средств.

3.6.4. Организация-изготовитель осуществляет возврат денежных средств за вычетом сумм, связанных с фактическими расходами по доставке федеральных специальных марок до территориальных налоговых органов и обратно, на счет органа Федерального казначейства с отражением на лицевом счете территориального налогового органа в течение четырнадцати банковских дней со дня получения федеральных специальных марок. Одновременно организация-изготовитель представляет территориальному налоговому органу документы, подтверждающие суммы расходов по доставке. 

3.6.5. Территориальный налоговый орган перечисляет в установленном порядке денежные средства на счет заявителя в течение трех банковских дней со дня получения их от организации-изготовителя, за вычетом сумм, связанных с фактическими расходами по доставке федеральных специальных марок до территориальных налоговых органов и обратно, и представляет заявителю документы организации-изготовителя, подтверждающие суммы расходов по доставке.

3.7. Контроль за уничтожением федеральных специальных марок

3.7.1. Основанием для уничтожения федеральных специальных марок является акт, составленный в соответствии с Порядком учета федеральных специальных марок, а также уничтожения неиспользованных, поврежденных и не соответствующих установленным требованиям федеральных специальных марок организацией, осуществляющей производство алкогольной продукции на территории Российской Федерации, утвержденным Приказом Минфина России от 17.01.2006 № 9н (далее – Порядок 3).

 3.7.2. Федеральные специальные марки подлежат уничтожению организацией в присутствии должностного лица территориального налогового органа в случаях, определенных пунктами 3, 4, 5    Порядка 3.

3.8. Прием заявок на изготовление специальных марок и формирование территориальными налоговыми органами сводных заявок по субъекту Российской Федерации на основании заявок на изготовление специальных марок, представленных заявителями

3.8.1. Основанием для приема документов, необходимых  для формирования сводной заявки на изготовление специальных марок по субъекту Российской Федерации, является представление заявителем в территориальный налоговый орган заявки на изготовление специальных марок и гарантийного письма о полной оплате заказываемых специальных марок.

3.8.2. Территориальный налоговый орган не позднее чем за 90 дней до начала квартала принимает от заявителя заявку на изготовление специальных марок с указанием количества специальных марок на основании квартального производственного плана с соответствующим ежемесячным расчетом необходимого количества специальных марок и гарантийное письмо о полной оплате заказываемых специальных марок.

3.8.3. Территориальный налоговый орган формирует сводную заявку на изготовление специальных марок по субъекту Российской Федерации и направляет ее в ФНС России не позднее чем за 75 дней до начала квартала.

3.9. Формирование генеральным заказчиком (ФНС России) сводной заявки на изготовление специальных марок по субъектам Российской Федерации

ФНС России формирует сводную заявку по субъектам Российской Федерации и в срок за 60 дней до начала следующего квартала направляет ее с соответствующими сопроводительными документами организации-изготовителю для изготовления и доставки специальных марок по территориальным налоговым органам.

3.10. Прием документов, необходимых для приобретения заявителем специальных марок 

3.10.1. Основанием для приема документов, необходимых для приобретения заявителем  специальных марок является заявление на выдачу специальных марок, копия платежного документа об оплате заказываемых специальных марок и выписка из банка, подтверждающая снятие указанных средств со счета заявителя.

3.10.2. Прием документов, необходимых для приобретения специальных марок и регистрация заявления о выдаче специальных марок осуществляется специалистом, ответственным перечисленные функции (далее – специалист, ответственный за прием документов).

3.10.3. Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения (например, для маркировки какого вида подакцизной продукции заявитель желает приобрести марки), проверяет полномочия лица, выступающего от имени заявителя, путем проверки документа, удостоверяющего его личность.

3.10.4.  В случае, если с заявлением о выдаче специальных марок обратилось ненадлежащее лицо, заявление о выдаче специальных марок приему и регистрации не подлежит.

3.10.5. Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление о выдаче специальных марок, ставит штамп территориального налогового органа о принятии с указанием даты принятия, фамилии, имени и отчества специалиста, а также заверяет своей подписью.

3.11. Рассмотрение документов, экспертиза документов и проверка поступления средств по оплате испрашиваемых специальных марок, в том числе установление оснований для отказа в выдаче специальных марок

3.11.1. Основанием для рассмотрения документов, необходимых  для формирования сводной заявки на изготовление специальных марок по субъекту Российской Федерации, является представление заявителем в территориальный налоговый орган заявки на изготовление специальных марок и гарантийного письма о полной оплате заказываемых специальных марок.

3.11.2. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.11.3. Основанием для рассмотрения документов, необходимых  для приобретения заявителем специальных марок является представление заявителем заявления на выдачу специальных марок, копии платежного документа об оплате заказываемых специальных марок  и выписки из банка, подтверждающая снятие указанных средств со счета заявителя.

3.11.4. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, при выдаче специальных марок проверяет:

соответствие документов, представленных для выдачи специальных марок, требованиям, изложенным в пункте 2.7.3. Административного регламента;

поступление в полном объеме денежных средств по оплате за заказанные специальные марки (в порядке и размере согласно пункту 1.4.2. Административного регламента);

3.11.5. Документы, указанные в подпункте 3.11.3. настоящего Административного регламента, поступившие от заявителя, рассматриваются территориальным налоговым органом в течение пяти дней со дня их поступления в территориальный налоговый орган.

3.12. Перечисление территориальным налоговым органом денежных средств заявителя

организации – изготовителю за изготовление специальных марок

. Для изготовления специальных марок территориальный налоговый орган в установленном порядке перечисляет на расчетный счет организации–изготовителя, открытый в кредитной организации, в течение трех банковских дней со дня зачисления денежных средств заявителя на счет органа Федерального казначейства, денежные средства исходя из цены специальной марки, установленной пунктом 4 Постановления от 18.07.1999 № 648, с учетом суммы налога на добавленную стоимость и в размере, кратном количеству марок, испрашиваемому заявителем на основании заявления о выдаче специальных марок.
3.13. Выдача заявителю специальных марок

3.13.1. Основанием для выдачи заявителю специальных марок является поступление изготовленных на основании сводной заявки на изготовление специальных марок по субъектам Российской Федерации организацией-изготовителем специальных марок в территориальные налоговые органы и представления заявителем документов, необходимых для приобретения специальных марок, определенных Порядком 2.

3.13.2. Территориальный налоговый орган уведомляет заявителя о поступлении изготовленных специальных марок в день их поступления в территориальный налоговый орган. 

3.13.3. Территориальный налоговый орган выдает специальные марки материально ответственному лицу заявителя на основании заявления о выдаче специальных марок, доверенности и копии приказа заявителя о назначении материально ответственного лица с указанием паспортных данных и предъявления данным представителем заявителя паспорта при его обращении в территориальный налоговый орган. 

После удостоверения личности представителя заявителя паспорт. 
Доверенность и копии приказа заявителя о назначении материально ответственного лица остаются в территориальном налоговом органе.  

3.13.4. Материально ответственное лицо территориального налогового органа, назначенное приказом руководителя территориального налогового органа ответственным за получение, учет, хранение и выдачу специальных марок (далее – специалист, ответственный за выдачу марок), по накладной и счет–фактуре, подписанным руководителем (заместителем руководителя) территориального налогового органа отпускает специальные марки со склада территориального налогового органа материально ответственному лицу заявителя.

3.13.5. Специалист, ответственный за выдачу специальных марок, выдает материально ответственному лицу заявителя специальные марки под расписку в журнале выдачи специальных марок (приложение 5 к Приказу Минфина России и ФНС России от 13.02.2006 № 26н/САЭ-3-07/87@) с одновременной выдачей накладной и счета-фактуры на выдаваемые специальные марки.

3.14. Контроль за уничтожением специальных марок

3.14.1. Основанием для уничтожения федеральных специальных марок является акт, составленный в соответствии с пунктом 7 Порядка 2.

 3.14.2. Специальные марки подлежат уничтожению организацией в присутствии должностного лица территориального налогового органа в случаях, определенных пунктом 7 Порядка 2.

3.15. Порядок и формы контроля за исполнением

государственной функции

3.15.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами ФНС России и территориальных налоговых органов, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.

Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за: 

соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность регистрации заявления на выдачу федеральных специальных марок установленных пунктами 3.2. и 3.11. Административного регламента.

соблюдение сроков и порядка проведенной экспертизы документов, установленных пунктами 3.3. и 3.12. Административного регламента;

правомерность выдачи федеральных специальных марок и (или) специальных марок.

Специалист, ответственный за выдачу федеральных специальных марок и (или) специальных марок, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления информации, выдачи марок, установленных пунктами 3.5. и 3.13. Административного регламента.

Персональная ответственность специалистов ФНС России (территориальных налоговых органов) определяется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.15.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами ФНС России, территориальными налоговыми органами.

3.15.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем ФНС России, территориального налогового органа.

3.15.4. Федеральная налоговая служба организует и осуществляет контроль за исполнением государственной функции территориальными налоговыми органами.

Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц ФНС России, территориальных налоговых органов.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.15.5. Проверки полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) ФНС России.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы ФНС России) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением государственной функции (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

3.15.6. Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие ФНС России.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и индивидуальными правовыми актами (приказами) ФНС России.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и руководителем проверяемого территориального налогового органа.

Приложение 1

к Административному регламенту 

Федеральной налоговой службы

по исполнению государственной

функции по выдаче федеральных специальных марок для маркировки алкогольной продукции и специальных марок для маркировки табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСАХ И АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ  ФНС РОССИИ

И ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ НАЛОГОВЫХ ОРГАНОВ,

ИСПОЛНЯЮЩИХ ГОСУДАРСТВЕННУЮ ФУНКЦИЮ

Федеральная налоговая служба

Адрес: ул. Неглинная, д. 23, г. Москва, 127381

Телефон: (8-495) 913-00-09

Адрес сайта: www.nalog.ru.

Телефоны справочных служб УФНС России 

по субъектам Российской Федерации

	№ п/п
	УФНС России по субъектам Российской Федерации
	Телефоны 

справочной службы

	01
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ АДЫГЕЯ
	(8772)-53-56-13

	02
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ БАШКОРТОСТАН
	(3472)-52-48-22

	03
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ БУРЯТИЯ
	(3012)-55-27-16

	04
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ АЛТАЙ
	(38822)-2-36-61

	05
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ ДАГЕСТАН
	(8722)-64-21-00

	06
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ ИНГУШЕТИЯ
	(87345)-5-15-02

	07
	УФНС России по КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ
	( 8662)42-62-46

	08
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ КАЛМЫКИЯ
	(84722)-3-54-06

	09
	УФНС России по КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКЕ
	(8782)-26-58-37

	10
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ КАРЕЛИЯ
	(8142)79-20-58; 79-20-59

	11
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ КОМИ
	(8212)-44-74-29; 24-51-91

	12
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ МАРИЙ ЭЛ
	(8362)-68-70-09

	13
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ МОРДОВИЯ
	(834-2)-47-47-24

	14
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ САХА (ЯКУТИЯ)
	(4112)-39-31-20

	15
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ-АЛАНИЯ
	(8672)-40-21-05; 40-21-72

40-21-77

	16
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ ТАТАРСТАН
	(843)-235-14-10; 235-13-67

	17
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ ТЫВА
	(39422)-9-40-00

	18
	УФНС России по УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ
	(3412)-48-83-34

	19
	УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ ХАКАСИЯ
	(3902)-22-92-30

	20
	УФНС России по ЧЕЧЕНСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ
	(8712)-22-36-45

	21
	УФНС России по ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ 
	(8352)-62-52-08

	22
	УФНС России по АЛТАЙСКОМУ КРАЮ
	(3852)-66-96-77

	23
	УФНС России по КРАСНОДАРСКОМУ КРАЮ
	(861)-267-10-74

	24
	УФНС России по КРАСНОЯРСКОМУ КРАЮ, ТАЙМЫРСКОМУ (ДОЛГАНО-НЕНЕЦКОМУ) И ЭВЕНКИЙСКОМУ АВТОНОМНЫМ ОКРУГАМ
	(3912)-63-92-96

	25
	УФНС России по ПРИМОРСКОМУ КРАЮ
	(4232)-41-12-30

	26
	УФНС России по СТАВРОПОЛЬСКОМУ КРАЮ
	(8652)-35-54-38

	27
	УФНС России по ХАБАРОВСКОМУ КРАЮ
	(4212)-32-49-04

	28
	УФНС России по АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4162)-39-05-61

	29
	УФНС России по АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ И НЕНЕЦКОМУ АВТОНОМНОМУ ОКРУГУ
	(8182)-63-54-09

	30
	УФНС России по АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ
	(8512)-32-17-00

	31
	УФНС России по БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4722)-35-64-11 ;30-15-04

	32
	УФНС России по БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4832)-74-12-29

	33
	УФНС России по ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4922)-32-44-95; 34-36-96

	34
	УФНС России по ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
	(8442)-74-29-78

	35
	УФНС России по ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
	(8172)-72-05-61

	36
	УФНС России по ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4732)-39-39-09

	37
	УФНС России по ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4932)-35-69-99

	38
	УФНС России по ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ УСТЬ-ОРДЫНСКОМУ И БУРЯТСКОМУ АВТОНОМНОМУ ОКРУГУ
	(3952)-26-07-97

	39
	УФНС России по КАЛИНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4012)-990-434 

	40
	УФНС России по КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4842)-71-71-34

	41
	УФНС России по КАМЧАТСКОЙ ОБЛАСТИ И КОРЯКСКОМУ АВТОНОМНОМУ ОКРУГУ
	(4152)23-05-05

	42
	УФНС России по КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	(3848)-36-14-36

	43
	УФНС России по КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	(8332)-37-84-00;37-84-08

	44
	УФНС России по КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4942)-39-08-00

	45
	УФНС России по КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ
	(3522)-49-83-09

	46
	УФНС России по КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4712)-52-13-49

	47
	УФНС России по ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
	(812)-227-86-35

	48
	УФНС России по ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ
	(4742)-22-35-59

	49
	УФНС России по МАГАДАНСКОЙ ОБЛАСТИ
	(41322)-2-53-74

	50
	УФНС России по МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	(495)-310-71-44

	51
	УФНС России по МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ
	(8152)-68-40-29

	52
	УФНС России по НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
	(8312)-32-77-20

	53
	УФНС России по НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
	(8162)-77-82-12

	54
	УФНС России по НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
	(8383)-201-22-89

	 55
	УФНС России по ОМСКОЙ ОБЛАСТИ
	(3812)-35-95-30

	56
	УФНС России по ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 
	(3532)-70-26-21

	57
	УФНС России по ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4862)-47-07-77

	58
	УФНС России по ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
	(8412)-47-68-79

	59
	УФНС России по ПЕРМСКОМУ КРАЮ
	(342)-291-01-74

	60
	УФНС России по ПСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	(8112)-19-92-93

	61
	УФНС России по РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	(863)-249-86-24

	62
	УФНС России по РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ
	(0912)-24-25-61

	63
	УФНС России по САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
	(8462)-79-41-31

	64
	УФНС России по САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	(8452)-51-44-00

	65
	УФНС России по САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4242)-74-02-09

	66
	УФНС России по СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	(343)-356-06-09

	67
	УФНС России по СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4812)-38-65-91

	68
	УФНС России по ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4752)-53-63-45

	69
	УФНС России по ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4822)-50-67-19

	70
	УФНС России по ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
	(3822)-28-00-09

	71
	УФНС России по ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4872)-31-27-06

	72
	УФНС России по ТЮМЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
	(3452)-49-20-05

	73
	УФНС России по УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	(8422)-41-27-93

	74
	УФНС России по ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ
	(351)-265-60-13

	75
	УФНС России по ЧИТИНСКОЙ ОБЛАСТИ И АГИНСКОМУ БУРЯТСКОМУ АВТОНОМНОМУ ОКРУГУ
	(3022)-32-45-75

	76
	УФНС России по ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ
	(4852)-30-43-68; 32-79-72

	77
	УФНС России по г.МОСКВЕ
	(495)-957-64-10

	78
	УФНС России по САНКТ-ПЕТЕРБУРГУ
	(812)-740-40-70


	79
	УФНС России по ЕВРЕЙСКОМУ АО
	(42622)-40064

	80
	УФНС России по ХАНТЫ-МАНСИЙСКОМУ АО-ЮГРА
	(34671)-9-46-00; 9-48-00

	81
	УФНС России по ЧУКОТСКОМУ АО
	(42722)-2-94-00

	82
	УФНС России по ЯМАЛО-НЕНЕЦКОМУ АО
	(34922)-3-78-99


Приложение 2

к Административному регламенту 

Федеральной налоговой службы

по исполнению государственной

функции по выдаче федеральных специальных марок для маркировки алкогольной продукции и специальных марок для маркировки табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации

ОБРАЗЕЦ 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ 

ФЕДЕРАЛЬНЫХ СПЕЦИАЛЬНЫХ МАРОК №___________

от ____ _____________200_ г.

в_________________________________________________________________________ 

(территориальный налоговый орган)

ЗАЯВИТЕЛЬ: __________________________________________________________________

ИНН: _____________________ КПП: _______________________

Юридический адрес заявителя: ___________________________________________________

______________________________________________________________________________

Фактический адрес заявителя: ____________________________________________________

______________________________________________________________________________

Прошу выдать федеральные специальные марки для маркировки алкогольной продукции: 

	Вид алкогольной продукции

(в соответствии со 

ст. 2 Федерального закона от 22.11.1995 № 171-ФЗ)
	Содержа-ние этилового спирта, %
	Объем маркируемой алкогольной продукции, дал
	Емкость подлежащей маркировке потребительской тары алкогольной продукции, л
	Заявленный вид федеральных специальных марок (в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21.12.2005 № 785)
	Количество испрашива-емых марок, тыс. шт.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ЗАЯВИТЕЛЬ

Руководитель организации-

производителя алкогольной продукции       ______________________

(ФИО, подпись)                   МП

Уполномоченный представитель

организации-производителя

алкогольной продукции                                ______________________

                                                                               (ФИО, подпись)

Приложение 3

к Административному регламенту 

Федеральной налоговой службы

по исполнению государственной

функции по выдаче федеральных специальных марок для маркировки алкогольной продукции и специальных марок для маркировки табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации

Руководителю _______________________________________________________________________

                                  (наименование территориального налогового органа)

Регистрационный №__________/
от __________ г.

К заявлению о выдаче федеральных специальных марок от _____________  № _______________

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

об использовании приобретаемых федеральных специальных марок в соответствии с их назначением

(полное наименование организации, ИНН/КПП)

(юридический адрес, банковские реквизиты)

обязуется в срок до “____”______________________г.:

· произвести нанесение на алкогольную продукцию федеральных специальных марок в установленном порядке;

· произвести уничтожение неиспользованных и (или) поврежденных федеральных специальных марок в установленном порядке;

-    представить отчет об использовании федеральных специальных марок, выдаваемых на основании заявления о выдаче федеральных специальных марок от «___»_________200__г. №____ по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 21.12.2005 №785 «О маркировке алкогольной продукции федеральными специальными марками» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 52 (ч. 3), ст. 5748).

В случае неисполнения вышеуказанных действий денежные средства, эквивалентные сумме обеспечения исполнения обязательства и кратные количеству федеральных специальных марок, по которому обязательство не выполнено, будут перечислены нашей организацией на указанный Вами счет территориального налогового органа.

Данное обязательство считается выполненным после исполнения в установленный срок всех предусмотренных в обязательстве действий, и будет обеспечено ____________________________________________________________________________________

(указывается способ обеспечения исполнения обязательства и размер обеспечения)

Руководитель организации

Главный бухгалтер

М.П. организации

Уполномоченный представитель

организации-производителя

алкогольной продукции                                                   _______________________

                                                                                                       (ФИО, подпись)

Приложение 4

к Административному регламенту 

Федеральной налоговой службы

по исполнению государственной функции 

по выдаче федеральных специальных марок для маркировки 

алкогольной продукции и специальных марок для маркировки 

табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации

Расчет суммы обеспечения исполнения обязательства

	№

п/п
	Наименование алкогольной продукции (имеющей различные ставки акцизов), на которую испрашиваются марки 
	Cа 

(ставка акциза), руб.
	Q 

(емкость потребительской тары), л
	К 

(содержание этилового спирта в алкогольной продукции), %
	Km 

(количество испрашиваемых марок), штук
	SUM 

(сумма - применяется для расчета, если приобретаются марки для маркировки алкогольной продукции, имеющей различные ставки акцизов), руб.
	Сo 

(сумма обеспечения, рассчитанная по формуле 

Сo = SUM (Cа х Q x К x Km), руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого :
	х
	х
	х
	
	х
	


(х - не заполняется)


Руководитель организации 

Главный бухгалтер

М.П. организации

Уполномоченный представитель

организации-производителя

алкогольной продукции                          _______________________

                                                                              (ФИО, подпись)

Приложение 5

к Административному регламенту 

Федеральной налоговой службы

по исполнению государственной

функции по выдаче федеральных специальных марок для маркировки алкогольной продукции и специальных марок для маркировки табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации

Журнал

учета заявлений о выдаче федеральных специальных марок организациям, осуществляющим производство алкогольной продукции на территории Российской Федерации, территориальными налоговыми органами

	№
п/п
	Дата
	Поступило заявление от (наименование организации)
	Заявленный вид федеральных специальных марок (в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21.12.2005 № 785)
	Всего   
(штук)
	Направлено для изготовления в организацию-изготовитель

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение 6

к Административному регламенту 

Федеральной налоговой службы

по исполнению государственной

функции по выдаче федеральных специальных марок для маркировки алкогольной продукции и специальных марок для маркировки табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации

Журнал

учета выдачи федеральных специальных марок организациям, осуществляющим производство алкогольной продукции на территории Российской Федерации, территориальными налоговыми органами

	№ 
п/п
	Дата
	Получатель (наименование организации)
	Накладная, счет-фактура
	Вид федеральных специальных марок (в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21.12.2005 № 785)
	Разряд
	с № по №
	Всего   
(штук)
	Количество  
пачек

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 7

к Административному регламенту 

Федеральной налоговой службы

по исполнению государственной

функции по выдаче федеральных специальных марок для маркировки алкогольной продукции и специальных марок для маркировки табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации

Журнал

учета выдачи специальных марок, полученных территориальным налоговым органом от организации-изготовителя

	N 
п/п
	Дата

выдачи 
	Номер платежного документа
	Накладная
	Специальные марки

	
	
	
	
	Серия

(разряд)
	с N по N
	Всего   
(штук)

	ИТОГО:
	


Приложение 8

к Административному регламенту 

Федеральной налоговой службы

по исполнению государственной

функции по выдаче федеральных специальных марок для маркировки алкогольной продукции и специальных марок для маркировки табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации

ОБРАЗЕЦ

ЗАЯВКА НА ИЗГОТОВЛЕНИЕ СПЕЦИАЛЬНЫХ МАРОК,

ДЛЯ МАРКИРОВКИ ТАБАКА И ТАБАЧНЫХ ИЗДЕЛИЙ,

ПРОИЗВОДИМЫХ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

на ____ квартал 200__ года

в_________________________________________________________________________ 

(территориальный налоговый орган)

ЗАЯВИТЕЛЬ: __________________________________________________________________

ИНН: _____________________ КПП: _______________________

Юридический адрес заявителя: ___________________________________________________

______________________________________________________________________________

Фактический адрес заявителя: ____________________________________________________

______________________________________________________________________________

	Потребность в специальных марках

на квартал
	ИТОГО

	первый месяц квартал
	второй месяц квартала
	третий месяц квартала
	

	
	
	
	


ЗАЯВИТЕЛЬ

Руководитель организации-

производителя алкогольной продукции       ______________________

(ФИО, подпись)                   МП

Уполномоченный представитель

организации-производителя

алкогольной продукции                                ______________________

                                                                               (ФИО, подпись)










(ФИО, подпись)








(ФИО, подпись)








(ФИО, подпись)








(ФИО, подпись)























