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УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» _______________ 2011 г.

№ ___________________________
Административный регламент
предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги
по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе

бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией
I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией и устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных действий (административных процедур), порядок их выполнения при предоставлении государственной услуги.
II. Стандарт предоставления государственной услуги
Наименование государственной услуги

2. Государственная услуга по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией (далее - государственная услуга).

Наименование федерального органа исполнительной власти,

непосредственно предоставляющего государственную услугу, и заявителей
3. Предоставление государственной услуги осуществляется Федеральной налоговой службой (ФНС России).
4. Заявителями (соискателями лицензии или лицензиатами) являются юридические лица или индивидуальные предприниматели (далее - заявители), обратившиеся с заявлением:

- о предоставлении лицензии;

- о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии;

- о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии;

- о продлении срока действия лицензии;

- о досрочном прекращении осуществления деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией (далее - лицензируемая деятельность).

Результаты предоставления государственной услуги

5. Результатами предоставления государственной услуги являются:

- предоставление (отказ в предоставлении) лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией (далее – лицензия);

- переоформление (отказ в переоформлении) документа, подтверждающего наличие лицензии;

- предоставление дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии;

- продление (отказ в продлении) срока действия лицензии;

- приостановление действия лицензии в случае административного приостановления деятельности лицензиата за нарушения лицензионных требований и условий (возобновление действия лицензии);

- прекращение действия лицензии;

- обращение в суд с заявлением об аннулировании лицензии.

Сроки предоставления государственной услуги

6. Сроки предоставления государственной услуги:

- принятие решения о предоставлении лицензии (об отказе в предоставлении лицензии) - в течение сорока пяти дней с даты регистрации в ФНС России заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему документов или с даты регистрации в ФНС России недостающих сведений;

- выдача дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии - в течение пяти дней с даты регистрации в ФНС России заявления о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии;

- переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, - в течение десяти дней с даты регистрации в ФНС России заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии;

- продление срока действия лицензии, - в течение десяти дней с даты регистрации в ФНС России заявления о продлении срока действия лицензии.
Правовые основания для предоставления государственной услуги
7. Предоставление государственной услуги регулируется:

- Федеральным законом от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 33, ст. 3430; 2002, № 11, ст. 1020, № 12, ст. 1093, № 50, ст. 4925; 2003, № 2, ст. 169, № 9, ст. 805, № 11, ст. 956, № 13, ст. 1178, № 52, ст. 5037; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 13, ст. 1078, № 27, ст. 2719; 2006, № 1, ст. 11, № 31, ст. 3455; № 50, ст. 5279; 2007, № 1, ст. 7, 15, № 7, ст. 834, № 30, ст. 3748,  3749, 3750, № 45, ст. 5427, № 46, ст. 5554, № 49, ст. 6079, № 50, ст. 6247; 2008, № 18, ст. 1944, № 29, ст. 3413, № 30, ст. 3604, 3616, № 52, ст. 6227; 2009, № 1, ст. 15, 17, № 29, ст. 3614, № 48, ст. 5723, № 52, ст. 6450; 2010, № 23, ст. 2791, № 26, (поправка), № 31, ст. 4209, № 40, ст. 4969) (далее – Федеральный закон № 128-ФЗ);

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249; 2009, № 18, ст. 2140, № 29, ст. 3601, № 48, ст. 5711, № 52, ст. 6441; 2010, № 17, ст. 1988, № 18, ст. 2142, № 31, ст. 4160, № 32, ст. 4298);
- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410, № 31, ст. 4196);
- частью второй Налогового кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 32, ст. 3340, 3341; 2001, № 1, ст. 18, № 23, ст. 2289, № 33, ст. 3413, 3421, 3429, № 49, ст. 4554, 4564, № 53, ст. 5015, 5023; 2002, № 1, ст. 4, № 22, ст. 2026, № 30, ст. 3021, 3027, 3033, № 52, ст. 5138; 2003, № 1, ст. 2, 6, 10, № 19, ст. 1749, № 21, ст. 1958, № 22, ст. 2066, № 23, ст. 2174, № 26, ст. 2567, № 27, ст. 2700, № 28, ст. 2874, 2879, 2886, № 46, ст. 4435, 4443, 4444, № 50, ст. 4849, № 52, ст. 5030; 2004, № 15, ст. 1342, № 27, ст. 2711, 2713, 2715, № 30, ст. 3083, 3084, № 31, ст. 3220, 3231, № 34, ст. 3517, 3520, 3522, 3524, 3525, № 35, ст. 3607, № 41, ст. 3994, № 45, ст. 4377, № 49, ст. 4840; 2005, № 1, ст. 9, 30, 31, № 24, ст. 2312, № 30, ст. 3101, 3117, 3128 – 3130, № 52, ст. 5581; 2006, № 1, ст. 12, № 3, ст. 280, № 10, ст. 1065, № 23, ст. 2382, № 31, ст. 3436, 3443, № 45, ст. 4627, 4628, 4738, № 47, ст. 4819, № 50, ст. 5279, № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 31, 39, № 21, ст. 2462, № 22, ст. 2563, 2564, № 23, ст. 2691, № 31, ст. 3991, 3995, 4013, № 45, ст. 5417, 5432, № 49, ст. 6045, 6071, № 50, ст. 6237, 6245; 2008, № 18, ст. 1942; № 26, ст. 3022, № 27, ст. 3126, № 30, ст. 3591, 3614, 3616, № 42, ст. 4697, № 48, ст. 5500, 5504, 5519, № 49, ст. 5723, 5749, № 52, ст. 6218, 6219, 6237; 2009, № 1, ст. 13, 19, 21, 22, 31, № 11, ст. 1265, № 26, ст. 3123, № 27, ст. 3383, № 29, ст. 3582, 3598, 3639, № 30, ст. 3739, № 48, ст. 5711, 5731, 5737, № 51, ст. 6153, 6155, № 52, ст. 6444, 6450, 6455; 2010, № 1, ст. 128, № 15, ст. 1737, 1746, № 19, ст. 2291, № 25, ст. 3070, № 31, ст. 4186, 4198, № 32, ст. 4298, № 49, ст. 6409);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 г. № 45 «Об организации лицензирования отдельных видов деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 6, ст. 700; 2007, № 20, ст.  2433, № 37, ст. 4453, № 41, ст. 4902; 2008, № 15, ст. 1551, № 24, ст. 2872, № 27, ст. 3283, № 33, ст. 3862, № 47, ст. 5481; 2009, № 5, ст. 622, № 21, ст. 2575, № 25, ст. 3069; 2010, № 20, ст. 2467, 2473, № 35, ст. 4574, № 37, ст. 4675, № 38, ст. 4835, № 45, ст. 5863, № 51, ст. 6943);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 января 2007 г. № 15 «О лицензировании деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 4, ст. 520; 2010, № 19, ст. 2316, № 40, ст. 5076) (далее – Постановление № 15);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 817 «Об утверждении Положения о лицензировании деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст. 4590; 2003, № 50, ст. 4906; 2005, № 21, ст. 2029; 2007, № 4, ст. 520);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 11 апреля 2006 г. № 208 «Об утверждении формы документа, подтверждающего наличие лицензии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 16, ст. 1746; 2007, № 24, ст. 2927);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 438 «О Едином государственном реестре юридических лиц» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 26, ст. 2585, № 46, ст. 4597; 2003, № 33, ст. 3270, № 43, ст. 4238; 2004, № 10, ст. 864; 2005, № 51, ст. 5546; 2006, № 49, ст. 5220; 2007, № 32, ст. 4146; № 34, ст. 4237; 2008, № 50, ст. 5958);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 октября 2003 г. № 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, Правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 года № 438 и 439» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 43, ст. 4238; 2004, № 10, ст. 864; 2005, № 51, ст. 5546; 2010, № 11, ст. 1224);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 26 февраля 2004 г. № 110 «О совершенствовании процедур государственной регистрации и постановки на учет юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 10, ст. 864; 2005, № 51, ст. 5546; 2006, № 3, ст. 297; 2007, № 32, ст. 4146; 2008, № 14, ст. 1421, № 50, ст. 5958);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 28, ст. 3706);
- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 февраля 2003 г. № 14н «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 817» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 17 марта 2003 г., регистрационный № 4271, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2003, № 15; зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 02 августа 2005 г., регистрационный № 6860, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2005, № 32) (далее – Приказ № 14н);
- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 13 мая 2009 г., регистрационный № 13915, Российская газета, 2009, № 85; Российская газета, 2010,№ 156).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
8. Документами, необходимыми для предоставления государственной услуги, являются:

- заявление о предоставлении лицензии;

- заявление о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии;

- заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии;

- заявление о продлении срока действия лицензии;

- заявление о досрочном прекращении осуществления лицензируемой деятельности.

9. Документы, указанные в пункте 8 настоящего Регламента, составляются в письменной форме согласно Приложениям № 5-12 к настоящему Регламенту.

10. В заявлении о предоставлении лицензии указывается:

1) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, который намерен осуществлять заявитель, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, – для юридического лица;

2) фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, который намерен осуществлять заявитель, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, – для индивидуального предпринимателя;

3) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке заявителя на учет в налоговом органе;

4) лицензируемый вид деятельности.

11. К заявлению о предоставлении лицензии прилагаются следующие документы:

1) копии учредительных документов (с представлением оригиналов в случае, если верность копий не засвидетельствована в нотариальном порядке) - для юридического лица;

2) копии документов (дипломы, аттестаты, удостоверения), подтверждающих квалификацию работников заявителя;

3) копии документов или заверенные в установленном порядке выписки из документов, которые подтверждают стаж работы по специальности не менее пяти лет;

4) инструкция по режиму охраны помещений (территории), используемых для осуществления лицензируемой деятельности, и учету защищенной полиграфической продукции с приложением форм по учету указанной продукции, схем охранной и пожарной сигнализаций, схем расположения постов охраны с их описанием, утвержденных руководителем заявителя;

5) образцы защищенной полиграфической продукции с описанием элементов защиты и указанием уровня защищенности, изготовленные заявителем и предполагаемые к использованию при изготовлении указанной продукции (шесть экземпляров каждого образца);

6) копии документов, подтверждающих прохождение автоматизированными системами, обрабатывающими конфиденциальную информацию, процедуры оценки соответствия в соответствии с законодательством Российской Федерации;

7) копии документов, подтверждающих право на используемые для осуществления лицензируемой деятельности программы для электронно-вычислительных машин и базы данных;

8) копии документов, подтверждающих право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на помещения, предназначенные для осуществления лицензируемой деятельности, либо копии договоров аренды указанных помещений или безвозмездного пользования ими, а также перечень имеющегося оборудования, обеспечивающего законченный цикл изготовления защищенной полиграфической продукции, и схема его расположения.

12. Документы и копии документов, указанные в подпунктах 2-8 пункта 11 настоящего Регламента, представляются (направляются) в ФНС России после их подписания (заверения) соискателем лицензии.

13. В заявлении о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, указываются новые сведения о заявителе или его правопреемнике и данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

14. Документы, указанные в пунктах 8, 11 и 13 настоящего Регламента, принимаются либо непосредственно в ФНС России, либо направляются в адрес ФНС России почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

15. Основания для отказа в приеме документов, указанных в пунктах 8, 11 настоящего Регламента, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

16. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:

- наличие в представленных заявлении и (или) документах недостоверной или искаженной информации, а также неполных или недостоверных сведений;

- несоответствие соискателя лицензии, принадлежащих ему или используемых им объектов лицензионным требованиям и условиям.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги

17. За предоставление лицензии уплачивается государственная пошлина в размере, установленном статьей 333.33. Налогового Кодекса Российской Федерации, зачисляемая в федеральный бюджет.

18. За предоставление дубликата, подтверждающего наличие лицензии, уплачивается государственная пошлина в размере, установленном статьей 333.33. Налогового Кодекса Российской Федерации, зачисляемая в федеральный бюджет.

19. За переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, уплачивается государственная пошлина в размере, установленном статьей 333.33. Налогового Кодекса Российской Федерации, зачисляемая в федеральный бюджет.

20. За продление срока действия лицензии уплачивается государственная пошлина в размере, установленном статьей 333.33. Налогового Кодекса Российской Федерации, зачисляемая в федеральный бюджет.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги - 30 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги

22. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги – 30 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга
23. Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением государственной услуги, осуществляется в комфортных и специально оборудованных для этих целей помещениях ФНС России в соответствии со следующим графиком работы ФНС России:

	Понедельник – четверг:
	09.00 – 17.00

	Пятница:
	09.00 – 15.45

	Суббота, Воскресенье:
	Выходной день


График работы экспедиции ФНС России:

	Понедельник – четверг:
	09.00 – 17.00

	Пятница:
	09.00 - 15.45

	Суббота, Воскресенье:
	Выходной день


График приема посетителей:

	Понедельник – четверг:
	10.00 – 16.00

	Пятница:
	10.00 - 15.00

	Суббота, Воскресенье:
	Выходной день


24. Место нахождения ФНС России: Москва, ул. Неглинная, д. 23.

25. Почтовый адрес: ФНС России, 127381, Москва, ул. Неглинная, д. 23.

26. Место нахождения экспедиции ФНС России: Москва, ул. Неглинная, д. 23.

27. Телефон справочной службы ФНС России: (495) 913-00-09.

28. Официальный сайт ФНС России в сети Интернет: www.nalog.ru.

29. Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц структурных подразделений ФНС России устанавливается с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

30. Помещение для приема заявителей размещается на нижнем этаже здания ФНС России в специально выделенном для этого помещении и снабжается табличками с указанием фамилии, имени, отчества, должностного лица, ответственного за предоставление государственной услуги. Помещение для приема заявителей оснащается телефоном, факсом, ксероксом, сканером и принтером.

31. Для ожидания приема заявителям (их представителям) отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также имеющие туалет. На столах (стойках) находятся писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).
32. Рабочие места должностных лиц структурных подразделений ФНС России, ответственных за предоставление государственной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. Структурному подразделению ФНС России, ответственному за предоставление государственной услуги, обеспечивается доступ к сети Интернет и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.

33. Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания, парковочным местам, местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, местам ожидания заявителей и их приема не предъявляются.

Показатели доступности и качества государственной услуги

34. ФНС России формирует открытые и общедоступные государственные информационные ресурсы, содержащие сведения из реестра лицензий на осуществление лицензируемой деятельности, положения о лицензировании лицензируемой деятельности, нормативные правовые акты Российской Федерации, устанавливающие обязательные требования к лицензируемой деятельности, за исключением случаев, если в интересах сохранения государственной или служебной тайны свободный доступ к таким ресурсам в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничен.
35. Информация о предоставлении государственной услуги размещается непосредственно в помещении ФНС России, с использованием информационных стендов, а также предоставляется по телефону, телефону-автоинформатору, почте, электронной почте, посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте ФНС России, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

36. Информационные стенды оборудуются при входе в ФНС России. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

- почтовый адрес ФНС России;

- адрес официального Интернет-сайта ФНС России;

- номер телефона-автоинформатора, справочный номер телефона структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление государственной услуги;

- график работы структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление государственной услуги;

- выдержки из правовых актов содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги.
37. На официальном Интернет-сайте ФНС России размещается следующая информация:

- наименование и почтовый адрес ФНС России;

- номер телефона-автоинформатора, справочный номер телефона структурного подразделения, ответственного за предоставление государственной услуги;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление государственной услуги;

- требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления государственной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной функции;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями;

- краткое описание порядка предоставления государственной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для получения государственной услуги, и требования к ним.

38. Посредством телефона-автоинформатора заявителям предоставляется следующая информация:

- о режиме работы структурного подразделения, ответственного за предоставление государственной услуги;

- о почтовом адресе ФНС России;

- об адресе официального Интернет-сайта ФНС России;

- о справочном номере телефона структурного подразделения территориального налогового органа, ответственного за предоставление государственной услуги, и адресе его электронной почты.

При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации.

39. Должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление государственной услуги, при необходимости обязано сообщить график приема заявителей, точный почтовый адрес ФНС России, способ проезда к нему, требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления государственной услуги.

Звонки по вопросу информирования о порядке предоставления государственной услуги принимаются в соответствии с графиком работы структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление государственной услуги.

40. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление государственной услуги, обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства ФНС России документы, поступившие в ФНС России;

- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление государственной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

- о перечне документов, необходимых для получения государственной услуги;

- о сроках рассмотрения документов;

- о сроках предоставления государственной услуги;

- о месте размещения на официальном Интернет-сайте ФНС России информации по вопросам предоставления государственной услуги.

Иные вопросы рассматриваются должностными лицами структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление государственной услуги, только на основании соответствующего письменного обращения, направленного почтой либо электронной почтой.

По письменным обращениям ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
41. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- предоставление (отказ в предоставлении) лицензии;

- предоставление дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии;
- переоформление (отказ в переоформлении) документа, подтверждающего наличие лицензии;

- продление (отказ в продлении) срока действия лицензии;
- лицензионный контроль;
- приостановление действия лицензии в случае административного приостановления деятельности лицензиата за нарушение лицензионных требований и условий (возобновление действия лицензии);

- обращение в суд с заявлением об аннулировании лицензии;

- прекращение действия лицензии.

Блок-схема исполнения административных процедур приводится в Приложениях № 1-4 к настоящему Регламенту.
1. Предоставление (отказ в предоставлении) лицензии

Прием и регистрация заявления о предоставлении лицензии

42. Административная процедура «Предоставление (отказ в предоставлении) лицензии» осуществляется на основании заявления о предоставлении лицензии.
43. Заявление о предоставлении лицензии и документы, указанные в пункте 11 настоящего Регламента, принимаются либо непосредственно в ФНС России, либо направляются в адрес ФНС России почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения.

44. Прием и регистрация заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему документов, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство, по описи (Приложение № 13), копия которой с отметкой о дате приема заявления и документов направляется (вручается) заявителю.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия –один день.

45. После регистрации заявление о предоставлении лицензии и прилагаемые к нему документы направляются в структурное подразделение ФНС России, ответственное за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии.
Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – один день.

46. Лицензионные требования и условия установлены Постановлением № 15; ими являются:
а) наличие у соискателя лицензии (лицензиата) условий для выполнения утвержденных в приложении № 2 к Приказу №14н требований по режиму охраны помещений (территории), используемых для осуществления деятельности по изготовлению и учету защищенной полиграфической продукции, а также соблюдение лицензиатом указанных требований;

б) наличие у соискателя лицензии (лицензиата) условий для выполнения утвержденных в приложении № 3 к Приказу №14н технических требований и условий изготовления защищенной полиграфической продукции, а также соблюдение лицензиатом указанных требований и условий;

в) наличие в штате соискателя лицензии (лицензиата) специалистов, имеющих высшее или среднее профессиональное образование в области полиграфического производства (дизайн, графический дизайн, технология полиграфического производства, полиграфическое производство) и стаж работы по специальности не менее пяти лет;

г) наличие у соискателя лицензии (лицензиата) принадлежащих ему на праве собственности или на ином законном основании помещений, технологического оборудования, а также технической и технологической документации, позволяющих производить защищенную полиграфическую продукцию;

д) расположение оборудования, обеспечивающего законченный цикл изготовления соискателем лицензии (лицензиатом) защищенной полиграфической продукции, в помещении, территориально обособленном от помещений, в которых изготавливается иная полиграфическая продукция;

е) использование соискателем лицензии (лицензиатом) автоматизированных систем, обрабатывающих конфиденциальную информацию, а также средств защиты такой информации, прошедших процедуру оценки соответствия (аттестованных и (или) сертифицированных по требованиям безопасности информации) в соответствии с законодательством Российской Федерации;

ж) наличие у соискателя лицензии (лицензиата) авторских прав на программы для электронных вычислительных машин и базы данных, используемых для изготовления защищенной полиграфической продукции, либо договоров о передаче 
(полной или частичной) исключительных (имущественных) прав на такие программы;

з) наличие у лицензиата документов, подтверждающих полномочие заказчика на приобретение защищенной полиграфической продукции определенного вида и количества.
Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных соискателем лицензии

47. Должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии, проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных соискателем лицензии.
48. Проверка достоверности сведений, содержащихся в заявлении, проводится путем сопоставления таких сведений со сведениями из единого государственного реестра юридических лиц или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Направление (вручение) уведомления

о необходимости представления недостающих сведений

49. В случае выявления неполноты сведений в документах, представленных соискателем лицензии, должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии, в срок, не превышающий десяти дней с даты регистрации в ФНС России заявления о предоставлении лицензии, направляет (вручает) соискателю лицензии уведомление о необходимости представления недостающих сведений.

50. Оформление уведомления о необходимости представления недостающих сведений осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – один день.

51. В уведомлении о необходимости представления недостающих сведений указываются:

1) наименование органа, направляющего уведомление;

2) дата и номер уведомления;

3) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя;

5) идентификационный номер налогоплательщика;

6) перечень недостающих документов.

52. Уведомление о необходимости представления недостающих сведений подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом.
53. Направление уведомления о необходимости представления недостающих сведений осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство, в срок, не превышающий десяти дней с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

54. Вручение уведомления о необходимости представления недостающих сведений осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии, руководителю соискателя лицензии или индивидуальному предпринимателю при предоставлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя или свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, или доверенному лицу при предоставлении им доверенности на получение документов в лицензирующем органе и паспорта, в соответствии с графиком приема посетителей, установленным пунктом 23 настоящего Регламента.

Прием и регистрация недостающих сведений
55. Запрашиваемые недостающие сведения принимаются либо непосредственно в ФНС России, либо направляются в адрес ФНС России почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
56. Прием и регистрация недостающих сведений осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.

57. После регистрации недостающие сведения направляются в структурное подразделение ФНС России, ответственное за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – один день.

Проверка полноты сведений, содержащихся в документах, представленных соискателем лицензии, а также проверка возможности выполнения заявителем лицензионных требований и условий

58. Проверка полноты сведений, содержащихся в документах, представленных соискателем лицензии, а также проверка возможности выполнения заявителем лицензионных требований и условий, проводится ФНС России с привлечением Экспертной комиссии по рассмотрению материалов, представленных для предоставления лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией (далее – Экспертная комиссия).
59. Состав Экспертной комиссии утверждается приказом Министерства финансов Российской Федерации и включает в себя, в частности, представителей Министерства внутренних дел Российской Федерации, Федеральной службы безопасности Российской Федерации, ФНС России, Федеральной службы по техническому и экспортному контролю.
60. ФНС России в течение трех рабочих дней с момента получения документов от соискателя лицензии уведомляет членов Экспертной комиссии по телефону или по факсимильной связи о необходимости получить комплект соответствующих материалов.

61. Уведомление членов Экспертной комиссии о необходимости получить комплект соответствующих материалов осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии.
62. Передача указанных материалов членам Экспертной комиссии осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии путем их личного вручения с составлением описи передаваемых материалов, подписываемой соответствующим членом Экспертной комиссии.
63. В случае неполучения членом Экспертной комиссии в течение пяти рабочих дней указанных материалов в ФНС России, ФНС России направляет их члену Экспертной комиссии почтой. Опись передаваемых документов в этом случае подписывается членом Экспертной комиссии – должностным лицом ФНС России.

64. Описи хранятся в ФНС России.
65. Члены Экспертной комиссии обязаны рассмотреть материалы, представленные в ФНС России соискателем лицензии, а по результатам их рассмотрения - подготовить и направить в ФНС России письменное заключение о полноте представленных сведений и соответствии или несоответствии соискателя лицензии лицензионным требованиям и условиям в течение десяти дней с даты получения (направления по почте) указанных материалов.
66. Заключение члена Экспертной комиссии по полученным в ФНС России документам (сведениям) соискателя лицензии должно содержать выводы о полноте представленных сведений, а также о соответствии соискателя лицензии лицензионным требованиям и условиям, рассмотрение которых входит в компетенцию данного члена Экспертной комиссии, соответствующую его профессиональной квалификации, служебным обязанностям.
67. Соответствие представленных в ФНС России сведений, а также соответствие соискателя лицензии (лицензиата) установленным лицензионным требованиям и условиям должно быть рассмотрено (с подготовкой соответствующего заключения), по крайней мере, одним членом Экспертной комиссии по каждому из установленных лицензионных требований и условий.
68. В случае, если в заключении члена Экспертной комиссии, представленном в ФНС России, приводится вывод о соответствии (или несоответствии) соискателя лицензии одному или нескольким лицензионным требованиям и условиям, а в заключении другого члена Экспертной комиссии, представленном в ФНС России, приводится противоположный вывод о несоответствии (или соответствии) соискателя лицензии этому же лицензионному требованию или условию, данные заключения в комплексе рассматриваются на заседании Экспертной комиссии.

69. Соответствие (несоответствие) соискателя лицензии данным лицензионным требованиям или условиям в этом случае определяется большинством голосов членов Экспертной комиссии.

70. В случае равенства голосов членов Экспертной комиссии голос председателя Экспертной комиссии является решающим.
71. Заключения о соответствии или несоответствии представленных в ФНС России сведений, а также о соответствии или несоответствии соискателя лицензии (лицензиата) лицензионным требованиям и условиям, подготовленные членами Экспертной комиссии, после представления указанных сведений в ФНС России, рассматриваются на заседании Экспертной комиссии.
72. По результатам рассмотрения заключений членов Экспертной комиссии по представленным соискателем лицензии (лицензиатом) материалам на заседании Экспертной комиссии принимаются следующие решения:
- о полноте (неполноте) представленных в лицензирующий орган сведений, а также о соответствии (несоответствии) соискателя лицензии лицензионным требованиям и условиям;
- о проведении проверки соискателя лицензии (лицензиата) лицензионным требованиям и условиям по месту нахождения соискателя лицензии (лицензиата);
- о дате проведения проверки по месту нахождения соискателя лицензии (лицензиата);
- о членах Экспертной комиссии, направляемых для участия в проверке соискателя лицензии (лицензиата) лицензионным требованиям и условиям по месту нахождения соискателя лицензии (лицензиата).
73. Результаты заседаний Экспертной комиссии оформляются протоколом, который подписывается председателем Экспертной комиссии или его заместителем и секретарем Экспертной комиссии.

74. О проведении очередного заседания Экспертной комиссии (месте, времени заседания и повестке дня) члены Экспертной комиссии информируются секретарем Экспертной комиссии путем уведомления по телефону или по факсимильной связи с обязательным подтверждением приглашения по почте не позднее, чем за два рабочих дня до назначенной даты.
75. Заседания Экспертной комиссии ведет председатель Экспертной комиссии, а в его отсутствие - заместитель председателя Экспертной комиссии либо по поручению председателя Экспертной комиссии один из членов Экспертной комиссии.
76. Члены Экспертной комиссии участвуют в заседаниях Экспертной комиссии без права замены.

77. В случае невозможности прибыть на заседание член Экспертной комиссии вправе передать в ФНС России заключение о соблюдении лицензионных требований и условий соответствующим соискателем лицензии в письменной форме не позднее дня проведения заседания.
78. По результатам проверки достоверности сведений, представленных соискателем лицензии, и соответствия соискателя лицензии (лицензиата) лицензионным требованиям и условиям, проведенной по месту нахождения соискателя лицензии (лицензиата), составляется акт в двух экземплярах, один из которых передается соискателю лицензии (лицензиату).

79. Акт подписывается всеми участвующими в проверке членами Экспертной комиссии, а также уполномоченными представителями соискателя лицензии (лицензиата).
80. Члены Экспертной комиссии, принявшие участие в проверке по месту нахождения соискателя лицензии (лицензиата), обязаны представить в ФНС России письменное заключение о достоверности сведений и о соответствии или несоответствии соискателя лицензии (лицензиата) лицензионным требованиям и условиям (в соответствии с их компетенцией) в течение десяти дней с даты составления акта по результатам проверки.
81. По результатам проверки по месту нахождения соискателя лицензии (лицензиата) соответствие соискателя лицензии (лицензиата) каждому из установленных лицензионных требований и условий должно быть рассмотрено (с подготовкой соответствующего заключения), по крайней мере, одним членом Экспертной комиссии.
82. Заключения членов Экспертной комиссии, подготовленные членами Экспертной комиссии, после их представления в ФНС России рассматриваются на заседании Экспертной комиссии.
83. На заседании Экспертной комиссии по результатам проверки достоверности представленных в ФНС России сведений и соответствия соискателя лицензии (лицензиата) лицензионным требованиям и условиям, проведенной по месту нахождения соискателя лицензии, могут быть приняты следующие решения:
- о соответствии соискателя лицензии (лицензиата) лицензионным требованиям и условиям, если заключениями членов Экспертной комиссии по результатам проведения проверки по месту нахождения соискателя лицензии (лицензиата) подтверждается соответствие соискателя лицензии лицензионным требованиям и условиям;
- о несоответствии соискателя лицензии (лицензиата) лицензионным требованиям и условиям – если заключением (заключениями) члена (членов) Экспертной комиссии по результатам проведения проверки по месту нахождения соискателя лицензии (лицензиата) подтверждается несоответствие соискателя лицензии лицензионным требованиям и условиям.

84. Итоги заседания Экспертной комиссии оформляются протоколом, содержащим мнение всех принявших участие или представивших заключение членов Экспертной комиссии. Протокол подписывается председателем (заместителем председателя) и секретарем Экспертной комиссии, сшивается вместе со всеми письменными заключениями членов Экспертной комиссии, представленными в ФНС России, и скрепляется печатью ФНС России. Протоколы заседаний Экспертной комиссии подлежат хранению в ФНС России.

85. Заседания Экспертной комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.
Принятие решения о предоставлении лицензии или об отказе

в предоставлении лицензии

86. ФНС России принимает решение о предоставлении лицензии или об отказе в предоставлении лицензии в срок, не превышающий сорока пяти дней с даты регистрации в ФНС России заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему документов или с даты регистрации в ФНС России недостающих сведений.
87. Решение о предоставлении лицензии оформляется соответствующим актом ФНС России - Решением о предоставлении лицензии.

88. Оформление решения о предоставлении лицензии и документа, подтверждающего наличие лицензии, производит должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии по форме согласно Приложению № 14 к настоящему Регламенту.
Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.

89. В решении о предоставлении лицензии указываются:

1) наименование лицензирующего органа;

2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица;

3) фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

4) лицензируемый вид деятельности;
5) срок действия лицензии;

6) идентификационный номер налогоплательщика;

7) номер лицензии;

8) дата принятия решения о выдаче лицензии.

90. Решение о предоставлении лицензии подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом.

91. Решение об отказе в предоставлении лицензии принимается в случае:

наличия в заявлении и (или) документах, представленных соискателем лицензии, недостоверной или искаженной информации;

несоответствия соискателя лицензии, принадлежащих ему или используемых им объектов лицензионным требованиям и условиям.

92. Решение об отказе в предоставлении лицензии оформляется соответствующим актом ФНС России - Решением об отказе в предоставлении лицензии.

93. Оформление решения об отказе в предоставлении лицензии производит должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии по форме согласно Приложению № 15 к настоящему Регламенту.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – один день.

94. В решении об отказе в предоставлении лицензии указываются:

1) наименование лицензирующего органа;

2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица;

3) фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

4) идентификационный номер налогоплательщика;

5) дата принятия решения об отказе в предоставлении лицензии;

6) основания отказа в предоставлении лицензии.

95. Решение об отказе в предоставлении лицензии подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом.
Направление (вручение) уведомления о предоставлении или об отказе

в предоставлении лицензии

96. Уведомление о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии направляется (вручается) соискателю лицензии в письменной форме на основании решения о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии.

97. Оформление уведомления о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии производит должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии по форме согласно Приложениям №№ 16 и 17 к настоящему Регламенту.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – один день.

98. В уведомлении о предоставлении лицензии указываются сведения, предусмотренные пунктом 89 настоящего Регламента.
99. В уведомлении об отказе в предоставлении лицензии указываются сведения, предусмотренные пунктом 94 настоящего Регламента, а также реквизиты акта проверки возможности выполнения соискателем лицензии лицензионных требований и условий, если причиной отказа является невозможность выполнения соискателем лицензии указанных требований и условий.

100. Уведомление о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом.
101. Направление уведомления о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

102. Вручение уведомления о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии, руководителю соискателя лицензии при предоставлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя, или доверенному лицу при предоставлении им доверенности на получение документов в лицензирующем органе и паспорта в соответствии с графиком приема посетителей, установленным пунктом 23 настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - тридцать минут.

Оформление и выдача документа, подтверждающего наличие лицензии
103. Документ, подтверждающий наличие лицензии, оформляется на бланке ФНС России по установленной форме в двух экземплярах, один из которых вручается (направляется) соискателю лицензии, другой хранится в лицензионном деле лицензиата.

104. Оформление документа, подтверждающего наличие лицензии, производит должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии.

105. В документе, подтверждающем наличие лицензии, указываются:

1) наименование лицензирующего органа;

2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица;

3) фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

4) лицензируемый вид деятельности;

5) срок действия лицензии;

6) идентификационный номер налогоплательщика;

7) номер лицензии;

8) дата принятия решения о выдаче лицензии.
106. Документ, подтверждающий наличие лицензии, подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом и заверяется гербовой печатью ФНС России.

107. Документ, подтверждающий наличие лицензии, выдается в течение трех дней после представления соискателем лицензии документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за предоставление лицензии.

108. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за предоставление лицензии, принимается либо непосредственно в ФНС России, либо направляется в адрес ФНС России почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
109. Прием и регистрация документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за предоставление лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.

110. После регистрации документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за предоставление лицензии, направляется в структурное подразделение ФНС России, ответственное за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.
111. Выдача документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии, руководителю соискателя лицензии при предоставлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя, или доверенному лицу при предоставлении им доверенности на получение документов в лицензирующем органе и паспорта в соответствии с графиком приема посетителей, установленным пунктом 23 настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - тридцать минут.

2. Предоставление дубликата или копии документа подтверждающего наличие лицензии
112. Административная процедура «Предоставление дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии» осуществляется на основании заявления в письменной форме лицензиата о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии.
113. Выдача дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется в случае утраты документа, подтверждающего наличие лицензии.
Прием и регистрация заявления о предоставлении дубликата или

копии документа подтверждающего наличие лицензии

114. Заявление о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии, принимается либо непосредственно в ФНС России, либо направляется в адрес ФНС России почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

115. Прием и регистрация заявления о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.
116. После регистрации заявление о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии, направляется в структурное подразделение ФНС России, ответственное за рассмотрение заявления о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.

Оформление и выдача дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии

117. Оформление дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии, в двух экземплярах (на каждом проставляется пометка «дубликат»), один из которых направляется (вручается) лицензиату, а другой хранится в лицензионном деле лицензиата.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.

118. Оформление копии документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии.
Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.

119. Дубликат документа, подтверждающего наличие лицензии, выдается после представления лицензиатом документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за предоставление дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии.

120. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за предоставление дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, принимается либо непосредственно в ФНС России, либо направляется в адрес ФНС России почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

121. Прием и регистрация документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за предоставление дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.

122. После регистрации документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за предоставление дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, направляется в структурное подразделение ФНС России, ответственное за рассмотрение заявления о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии.

123. Дубликат или копия документа, подтверждающего наличие лицензии, подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом и заверяется печатью ФНС России.
124. Выдача дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии, руководителю лицензиата при предоставлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя, или доверенному лицу при предоставлении им доверенности на получение документов в лицензирующем органе и паспорта в соответствии с графиком приема посетителей, установленным пунктом 23 настоящего Регламента.
3. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии
125. Административная процедура «Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии» осуществляется на основании заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии.

126. ФНС России не вправе требовать от лицензиата представления 
каких-либо документов помимо заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии.
127. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или места его нахождения либо изменения имени или места жительства индивидуального предпринимателя, а также в случае изменения адресов мест осуществления юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем лицензируемого вида деятельности.

128. В случае реорганизации юридических лиц в форме слияния при наличии на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц у каждого участвующего в слиянии юридического лица лицензии на один и тот же вид деятельности такой правопреемник вправе подать заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии.

Прием и регистрация заявления о переоформлении документа,

подтверждающего наличие лицензии

129. Заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, принимается либо непосредственно в ФНС России, либо направляется в адрес ФНС России почтовым отправлением с уведомлением о вручении не позднее чем через пятнадцать дней со дня внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, либо со дня изменения адресов мест осуществления юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем лицензируемого вида деятельности.
130. Прием и регистрация заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.
Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.

131. После регистрации заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, направляется в структурное подразделение ФНС России, ответственное за рассмотрение заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.

Уведомление о переоформлении или об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии
132. Основанием для принятия решения об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, является представление заявителем или его правопреемником неполных или недостоверных сведений.

133. Уведомление о переоформлении или об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, оформляется в письменной форме.

134. Оформление уведомления о переоформлении или об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, в течение десяти дней с даты получения ФНС России заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, по форме согласно приложению № 19 к настоящему Регламенту.
135. В уведомлении об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, указываются причины отказа в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии.

136. Уведомление о переоформлении или об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом.

Направление (вручение) уведомления о переоформлении или об отказе

в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии

137. Направление уведомления о переоформлении или об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

138. Вручение уведомления о переоформлении или об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, руководителю лицензиата при предоставлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя, или доверенному лицу при предоставлении им доверенности на получение документов в лицензирующем органе и паспорта в соответствии с графиком приема посетителей, установленным пунктом 23 настоящего Регламента.

Оформление и выдача документа, подтверждающего наличие лицензии, в связи с переоформлением лицензии

139. Оформление документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – один день.

140. Переоформленный документ, подтверждающий наличие лицензии, подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом и заверяется гербовой печатью ФНС России.

141. Переоформленный документ, подтверждающий наличие лицензии, выдается после представления лицензиатом документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии.

142. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, принимается либо непосредственно в ФНС России, либо направляется в адрес ФНС России почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

143. Прием и регистрация документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – один день.

144. После регистрации документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, направляется в структурное подразделение ФНС России, ответственное за рассмотрение заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – один день.
145. Выдача переоформленного документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственным за рассмотрение заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, руководителю лицензиата при предоставлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя, или доверенному лицу при предоставлении им доверенности на получение документов в лицензирующем органе и паспорта в соответствии с графиком приема посетителей, установленным пунктом 23 настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – тридцать минут.
4. Продление срока действия лицензии

146. Административная процедура «Продление срока действия лицензии» осуществляется на основании заявления о продлении срока действия лицензии. Продление срока действия лицензии осуществляется в порядке переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии.
147. Срок действия лицензии по его окончании может быть продлен на срок пять лет.

Прием и регистрация заявления о продлении срока действия лицензии

148. Заявление о продлении срока действия лицензии принимается либо непосредственно в ФНС России, либо направляется в адрес ФНС России почтовым отправлением с уведомлением о вручении не позднее чем за десять дней до окончания срока действия лицензии.

149. ФНС России не вправе требовать от лицензиата представления каких-либо документов помимо заявления о продлении срока действия лицензии.
150. Прием и регистрация заявления о продлении срока действия лицензии осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – один день.
151. После регистрации заявление о продлении срока действия лицензии направляется в структурное подразделение ФНС России, ответственное за рассмотрение заявления о продлении срока действия лицензии.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – один день.

Уведомление о продлении или об отказе в продлении срока действия лицензии

152. Основанием для принятия решения об отказе в продлении срока действия лицензии является представление заявителем или его правопреемником неполных или недостоверных сведений.

153. Уведомление о продлении или об отказе в продлении срока действия лицензии оформляется в письменной форме.

154. Оформление уведомления о продлении или об отказе в продлении срока действия лицензии осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о продлении срока действия лицензии, в течение десяти дней с даты получения ФНС России заявления о продлении срока действия лицензии по форме согласно приложению № 21 к настоящему Регламенту.

155. В уведомлении об отказе в продлении срока действия лицензии указываются причины отказа в продлении срока действия лицензии.

156. Уведомление о продлении или об отказе в продлении срока действия лицензии подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом.

Направление (вручение) уведомления о продлении или об отказе

в продлении срока действия лицензии

157. Направление уведомления о продлении или об отказе в продлении срока действия лицензии осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

158. Вручение уведомления о продлении или об отказе в продлении срока действия осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о продлении срока действия лицензии, руководителю лицензиата при предоставлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя, или доверенному лицу при предоставлении им доверенности на получение документов в лицензирующем органе и паспорта в соответствии с графиком приема посетителей, установленным пунктом 23 настоящего Регламента.

Оформление и выдача документа, подтверждающего наличие лицензии, в связи с продлением срока действия лицензии
159. Оформление документа, подтверждающего наличие лицензии, в связи с продлением срока действия лицензии осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о продлении срока действия лицензии.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.

160. Продленный документ, подтверждающий наличие лицензии, подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом и заверяется гербовой печатью ФНС России.

161. Продленный документ, подтверждающий наличие лицензии, выдается после представления лицензиатом документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии.

162. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, принимается либо непосредственно в ФНС России, либо направляется в адрес ФНС России почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

163. Прием и регистрация документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.

164. После регистрации документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, направляется в структурное подразделение ФНС России, ответственное за рассмотрение заявления о продлении срока действия лицензии.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.
165. Вручение продленного документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о продлении срока действия лицензии, руководителю лицензиата при предоставлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя, или доверенному лицу при предоставлении им доверенности на получение документов в лицензирующем органе и паспорта в соответствии с графиком приема посетителей, установленным пунктом 23 настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - тридцать минут.
5. Лицензионный контроль
166. Административная процедура «Лицензионный контроль» проводится ФНС России в целях проверки полноты и достоверности сведений о соискателе лицензии, содержащихся в представленных соискателем лицензии заявлении и документах, возможности выполнения им лицензионных требований и условий, а также проверки сведений о лицензиате и соблюдения им лицензионных требований и условий при осуществлении лицензируемого вида деятельности на основании распоряжения о проведении проверки.

167. Лицензионный контроль в отношении соискателя лицензии проводится ФНС России на основании поступившего в ФНС России заявления о предоставлении лицензии.
168. Лицензионный контроль проводится ФНС России с привлечением Экспертной комиссии с учетом положений 58-85 настоящего Регламента.
169. Проверка проводится на основании распоряжения ФНС России о проведении проверки.

170. В распоряжении о проведении проверки указываются:

1) наименование органа государственного контроля (надзора);

2) фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование соискателя лицензии (лицензиата), в отношении которого проводится проверка;

4) цели, задачи и предмет проводимой проверки;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке лицензионные требования и условия;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов проведения проверки, административных регламентов взаимодействия;

8) перечень документов, представление которых соискателем лицензии (лицензиатом) необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) дата начала и окончания проверки.

171. Распоряжение о проведении проверки подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом.

172. Копия распоряжения о проведении проверки заверяется печатью ФНС России.

173. Заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись должностными лицами, осуществляющими проверку, руководителю или уполномоченному представителю соискателя лицензии (лицензиата) одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

174. Проверка может проводиться только теми должностными лицами, которые указаны в распоряжении о проведении проверки.

175. Продолжительность проверки не должна превышать двадцать рабочих дней.

176. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения специальных исследований (испытаний), экспертиз со значительным объемом мероприятий по контролю, на основании мотивированного предложения должностного лица, осуществляющего проверку, руководителем ФНС России или уполномоченным им лицом срок проведения проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней.

177. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

178. Плановые проверки проводятся в целях проверки сведений о лицензиате и соблюдения им лицензионных требований и условий при осуществлении лицензируемого вида деятельности.
При этом в отношении одного лицензиата плановая проверка может быть проведена не более чем один раз в три года.

179. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемого ФНС России ежегодного плана.

180. Утвержденный руководителем ФНС России ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте ФНС России в сети «Интернет». Адрес официального сайта ФНС России указан в пункте 28 настоящего Регламента.
181. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ФНС России направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в Генеральную прокуратуру Российской Федерации, которая формирует ежегодный сводный план проведения плановых проверок и размещает его на официальном сайте Генеральной прокуратуры Российской Федерации в сети «Интернет»: www.genproc.gov.ru в срок до 31 декабря текущего календарного года.
182. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации лицензиата;

2) окончания проведения последней плановой проверки лицензиата.

183. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

184. О проведении плановой проверки ФНС России уведомляет лицензиата не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения.
185. Направление копии распоряжения ФНС России о начале проведения проверки осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
186. Вручение копии распоряжения ФНС России о начале проведения проверки осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за проведение проверки, руководителю или уполномоченному представителю соискателя лицензии (лицензиата) при предоставлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя, или уполномоченному лицу при предоставлении им доверенности на получение документов в лицензирующем органе и паспорта в соответствии с графиком приема посетителей, установленным пунктом 23 настоящего Регламента.
187. Предметом внеплановой проверки является соблюдение лицензиатом в процессе осуществления лицензируемой деятельности лицензионных требований и условий, установленных действующим законодательством Российской Федерации, выполнение предписаний ФНС России, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

188. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения лицензиатом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения лицензионных требований и условий;

2) поступление в ФНС России обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) распоряжение ФНС России, изданное в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации.

189. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в ФНС России, а также обращения и заявления, не содержащие сведения о фактах, указанных в пункте 188 настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

190. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
191. Должностные лица ФНС России при проведении проверок обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений лицензионных требований и условий;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы соискателя лицензии (лицензиата);

3) проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжениями ФНС России о проведении проверок в порядке, установленном разделом 4 настоящего Регламента;

4) посещать объекты (территории и помещения) соискателя лицензии (лицензиата) в целях проведения проверки только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения ФНС России о проведении проверки;

5) не препятствовать представителям соискателя лицензии (лицензиата) присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять должностным лицам соискателя лицензии (лицензиата), присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки необходимую информацию и документы;

7) знакомить должностных лиц соискателя лицензии (лицензиата) с результатами проверки;

8) при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, учитывать соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, окружающей среды и имущества, а также не допускать необоснованные ограничения прав и законных интересов граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании соискателями лицензии (лицензиатами) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки.

192. При проведении проверки должностные лица ФНС России не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований, не относящихся к компетенции ФНС России;

2) осуществлять проверку в случае отсутствия при проведении проверки должностных лиц соискателя лицензии (лицензиата) либо их представителей;

3) требовать представление документов, информации, образцов продукции, если они не являются объектами проверки и не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) требовать образцы продукции для проведения их исследований (испытаний), экспертизы без оформления акта об отборе образцов продукции в установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные государственными стандартами или иными нормативными документами;

5) распространять информацию, составляющую охраняемую законом тайну и полученную в результате проведения проверок, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки.
Оформление результатов проверки
193. По результатам проверки должностными лицами ФНС России, осуществляющими проверку, составляется акт проверки.

194. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах: один экземпляр - для проверяемого соискателя лицензии (лицензиата); один экземпляр - для ФНС России.

195. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа государственного контроля (надзора);

3)дата и номер распоряжения ФНС России;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, членов Экспертной комиссии, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого соискателя лицензии (лицензиата), а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя или уполномоченного представителя соискателя лицензии (лицензиата), присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях лицензионных требований и условий, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя или уполномоченного представителя соискателя лицензии (лицензиата), присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;

9) подписи должностных лиц, проводивших проверку.
196. К акту проверки прилагаются документы или их копии, связанные с результатами проверки.
197. Акт проверки составляется на русском языке, имеет сквозную нумерацию страниц. В акте проверки не допускаются помарки, подчистки и иные исправления. Копии документов соискателя лицензии (лицензиата) заверяются подписью руководителя или уполномоченного представителя соискателя лицензии (лицензиата), и печатью соискателя лицензии (лицензиата), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В описании каждого нарушения должны быть указаны положения законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, которые были нарушены.

197. Акт проверки подписывается должностными лицами ФНС России, членами Экспертной комиссии, проводившими проверку, и руководителем или уполномоченным представителем соискателя лицензии (лицензиата).
198. В случае отсутствия руководителя или уполномоченного представителя соискателя лицензии (лицензиата), а также в случае отказа руководителя или уполномоченного представителя соискателя лицензии (лицензиата), дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле соискателя лицензии (лицензиата) в ФНС России.

200. Направление одного экземпляра акта проверки с копиями приложений осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

201. Вручение одного экземпляра акта проверки с копиями приложений осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за проведение проверки, руководителю или уполномоченному представителю соискателя лицензии (лицензиата) при предоставлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя, или уполномоченному лицу при предоставлении им доверенности на получение документов в лицензирующем органе и паспорта в соответствии с графиком приема посетителей, установленным пунктом 23 настоящего Регламента.
202. В случае выявления в результате проверки административного правонарушения должностным лицом ФНС России составляется протокол в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.

203. Результаты проверки, содержащие сведения, составляющие государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

204. В журнале учета проверок должностными лицами ФНС России осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа государственного контроля (надзора), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводящих проверку, их подписи.

205. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

206. При выявлении в результате проверки нарушений лицензиатом лицензионных требований и условий должностные лица ФНС России в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание лицензиату об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

6. Приостановление действия лицензии

в случае административного приостановления деятельности лицензиата

за нарушение лицензионных требований и условий и

возобновление действия лицензии
207. Административная процедура «Приостановление действия лицензии в случае административного приостановления деятельности лицензиата за нарушение лицензионных требований и условий» осуществляется ФНС России в случае привлечения лицензиата за грубые нарушения лицензионных требований и условий к административной ответственности в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Под грубым нарушением понимается невыполнение лицензиатом требований и условий, предусмотренных подпунктами «а», «б» и «е» пункта 46 настоящего Регламента.

208. В случае вынесения судьей решения об административном приостановлении деятельности лицензиата за нарушение лицензионных требований и условий ФНС России в течение суток со дня вступления данного решения в законную силу приостанавливает действие лицензии на срок административного приостановления деятельности лицензиата.

209. В случае устранения лицензиатом в установленный судьей срок нарушения лицензионных требований и условий уведомление лицензиата об устранении нарушения лицензионных требований и условий принимается либо непосредственно в ФНС России, либо направляется в адрес ФНС России почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

210. Прием и регистрация уведомления об устранении нарушений лицензионных требований и условий осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственным за делопроизводство.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.

211. После регистрации уведомление об устранении нарушений лицензионных требований и условий направляется в структурное подразделение ФНС России, ответственное за приостановление действия лицензии на срок административного приостановления деятельности лицензиата.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – один день.
212. Действие лицензии возобновляется ФНС России со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности лицензиата, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности лицензиата.

213. Срок действия лицензии на время приостановления ее действия не продлевается.

7. Аннулирование лицензии
214. Административная процедура «Аннулирование лицензии» осуществляется на основании обращения ФНС России в суд об аннулировании лицензии.

215. В случае если в установленный судьей срок лицензиат не устранил нарушение лицензионных требований и условий, повлекшее за собой административное приостановление деятельности лицензиата, ФНС России обращается в суд в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации, с заявлением об аннулировании лицензии.

216. Лицензия аннулируется решением суда на основании рассмотрения заявления ФНС России об аннулировании лицензии.

8. Прекращение действия лицензии
217. Административная процедура «Прекращение действия лицензии» осуществляется на основании поступивших сведений в ФНС России о ликвидации юридического лица или прекращении его деятельности в результате реорганизации (за исключением реорганизации в форме преобразования или слияния при наличии на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц у каждого участвующего в слиянии юридического лица лицензии на один и тот же вид деятельности), о прекращении физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя, решения суда об аннулировании лицензии, заявления лицензиата о прекращении осуществления лицензируемой деятельности.
Прием и регистрация заявления о прекращении осуществления лицензируемой деятельности

218. Заявление о прекращении осуществления лицензируемой деятельности принимается либо непосредственно в ФНС России, либо направляется в адрес ФНС России почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

219. Прием и регистрация заявления о прекращении осуществления лицензируемой деятельности осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – один день.

220. После регистрации заявление о прекращении осуществления лицензируемой деятельности направляется в структурное подразделение ФНС России, ответственное за рассмотрение заявления о прекращении осуществления лицензируемой деятельности.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – один день.

Принятие решения о досрочном прекращении действия лицензии

221. Решение о досрочном прекращении действия лицензии оформляется соответствующим актом ФНС России - Решением о досрочном прекращении действия лицензии.

222. Оформление решения о досрочном прекращении действия лицензии производит должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о прекращении осуществления лицензируемой деятельности.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – один день.

223. В решении о досрочном прекращении действия лицензии указываются:

1) наименование лицензирующего органа;

2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица;

3) фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

4) лицензируемый вид деятельности;

5) срок действия лицензии;

6) идентификационный номер налогоплательщика;

7) номер лицензии;

8) дата принятия решения о досрочном прекращении действия лицензии.

224. Решение о досрочном прекращении действия лицензии подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом.

225. Направление решения о досрочном прекращении действия лицензии осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

226. Вручение решения о досрочном прекращении действия лицензии осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за рассмотрение заявления о прекращении осуществления лицензируемой деятельности, руководителю лицензиата при предоставлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя, или доверенному лицу при предоставлении им доверенности на получение документов в лицензирующем органе и паспорта в соответствии с графиком приема посетителей, установленным пунктом 23 настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – тридцать минут.
227. Действие лицензии прекращается со дня внесения в единый государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей записи о ликвидации юридического лица или прекращении его деятельности в результате реорганизации (за исключением реорганизации в форме преобразования или слияния при наличии на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц у каждого участвующего в слиянии юридического лица лицензии на один и тот же вид деятельности) либо прекращении физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя, либо со дня окончания срока действия лицензии или принятия лицензирующим органом решения о досрочном прекращении действия лицензии на основании представленного в лицензирующий орган заявления в письменной форме лицензиата (правопреемника лицензиата – юридического лица) о прекращении им осуществления лицензируемого вида деятельности, а также со дня вступления в законную силу решения суда об аннулировании лицензии.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

228. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляется должностными лицами ФНС России, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги, начальником Отдела, заместителем начальника Управления, начальником Управления.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых мероприятий по контролю полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
229. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.

230. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления планового контроля устанавливается планом работы ФНС России. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Ответственность государственных служащих федерального органа исполнительной власти и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги
231. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные должностные лица ФНС России несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления государственной услуги.

232. Персональная ответственность должностных лиц ФНС России закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих
233. Заявители имеют право на обжалование решений и действий или бездействия органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностного лица ФНС России, в досудебном порядке.

234. Контроль деятельности ФНС России осуществляет Министерство финансов Российской Федерации.

235. Заявители в досудебном порядке могут обжаловать действия или бездействие должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении государственной услуги:

- должностных лиц ФНС России - руководителю ФНС России, в Министерство финансов Российской Федерации;

- руководителя ФНС России, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия должностных лиц ФНС России, - в Министерство финансов Российской Федерации.

236. Заявители имеют право обратиться с жалобой в устной форме или в письменной форме:
- по почте по адресу, указанному в пункте 25 настоящего Регламента;

- письменно по адресу, указанному в пункте 26 настоящего Регламента;

- по номеру телефона, указанному в пункте 27 настоящего Регламента;

- на официальный сайт ФНС России в сети Интернет, указанный в пункте 28 настоящего регламента.

237. В письменной жалобе в обязательном порядке указывается наименование государственного органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись заявителя и дата.

238. В случае необходимости и в подтверждение доводов к жалобе прилагаются документы и материалы либо их копии.

239. Жалоба, поступившая в ФНС России или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение тридцати дней со дня ее регистрации.

240. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в соответствующий территориальный орган о представлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, руководитель ФНС России либо уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив о продлении срока заявителя, направившего жалобу.

241. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченным должностным лицом ФНС России принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

242. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю по почте.

243. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение не рассматривается и ответ на него не дается.

244. ФНС России при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

245. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

246. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель ФНС России, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в ФНС России или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

247. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

248. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в ФНС России или соответствующему должностному лицу ФНС России.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________
Блок схема административной процедуры

«Предоставление (отказ в предоставлении) лицензии»

	Прием и регистрация заявления

о предоставлении лицензии

	

	Проверка полноты и достоверности сведений,

содержащихся в заявлении и документах,

представленных соискателем лицензии

	

	Проверка полноты сведений содержащихся в документах, представленных соискателем лицензии, а также проверка возможности выполнения заявителем лицензионных требований и условий с привлечением членов

Экспертной комиссии по рассмотрению материалов, представленных для предоставления лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией

	

	Принятие решения о предоставлении лицензии

или об отказе в предоставлении лицензии

	

	Направление уведомления

о предоставлении лицензии
	
	Направление уведомления

об отказе в предоставлении лицензии

	

	Выдача документа, подтверждающего наличие лицензии


Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Блок схема административной процедуры

«Предоставление дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии»

	Прием и регистрация заявления

о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии

	

	Оформление дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии

	

	Выдача дубликата или копии документа,
подтверждающего наличие лицензии


Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» _________________ 2011 г.

№ _____________________________
Блок-схема административной процедуры

«Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии»

	Прием и регистрация заявления

о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии

	

	Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в заявлении о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии



	Принятие решения о переоформлении 

или об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии

	

	Направление уведомления

о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии
	
	Направление уведомления

об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие  лицензии

	

	Выдача переоформленного документа, подтверждающего наличие лицензии


Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________
Блок-схема административной процедуры

«Продление срока действия лицензии»
	Прием и регистрация заявления
о продлении срока действия лицензии

	

	Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в заявлении о продлении срока действия лицензии



	Принятие решения о продлении 

или об отказе в продлении срока действия лицензии

	

	Направление уведомления

о продлении срока действия лицензии
	
	Направление уведомления

об отказе в продлении срока действия лицензии

	

	Выдача продленного документа, подтверждающего наличие лицензии


Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Форма заявления

о предоставлении лицензии для юридического лица

Федеральная налоговая служба

Заявление

о предоставлении лицензии

Прошу предоставить _________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

в т.ч. фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)

лицензию на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией уровня ______________________________________

(указывается уровень защищенной полиграфической продукции)

на срок _______________________ .

(указывается срок действия лицензии)

Место нахождения: __________________________________________________

(указывается адрес местонахождения юридического лица)

Адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности: ____________

________________________________________________________________________

(указываются адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности)

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица: ___________________________________________________________________

Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц: ______________________

________________________________________________________________________

(указываются наименование, серия, номер, дата выдачи документа и наименование органа, выдавшего документ)

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): ___________________

Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе: __________________________________________________________________

(указываются наименование, серия, номер, дата выдачи документа и наименование органа,

выдавшего документ)

Приложение согласно описи.

	
	
	
	
	

	(наименование должности руководителя)
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)

	
	
	М.П.
	
	


Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Форма заявления

о предоставлении лицензии для индивидуального предпринимателя

Федеральная налоговая служба

Заявление

о предоставлении лицензии

Прошу предоставить _________________________________________________

(указываются фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

лицензию на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией уровня ______________________________________

(указывается уровень защищенной полиграфической продукции)

на срок _______________________ .

(указывается срок действия лицензии)

Место жительства: ___________________________________________________

(указывается адрес местожительства индивидуального предпринимателя)

Адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности: ____________

________________________________________________________________________

(указываются адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности)

Данные документа, удостоверяющего личность __________________________

________________________________________________________________________

(указываются наименование, серия, номер, дата выдачи документа и наименование органа, выдавшего документ)

Основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя ______________________________

Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей: ________________________________________

(указываются наименование, серия, номер, дата выдачи документа и наименование органа, выдавшего документ)

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): ___________________

Данные документа о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе: ________________________________________________________

(указываются наименование, серия, номер, дата выдачи документа и наименование органа,

выдавшего документ)

Приложение согласно описи.

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)

	
	
	М.П.
	
	


Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Форма заявления

о предоставлении дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии

Федеральная налоговая служба

Заявление

о предоставлении дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии

Прошу предоставить _________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

в т.ч. фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

дубликат документа, подтверждающего наличие лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, в связи с ее утратой.

Приложение согласно описи.

	
	
	
	
	

	(наименование должности руководителя для юридического лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)

	
	
	М.П.
	
	


Приложение № 8
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Форма заявления

о предоставлении копии подтверждающего наличие лицензии документа

Федеральная налоговая служба

Заявление

о предоставлении копии подтверждающего наличие лицензии документа

Прошу предоставить _________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

в т.ч. фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

копию документа, подтверждающего наличие лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией.

Приложение согласно описи.

	
	
	
	
	

	(наименование должности руководителя для юридического лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)

	
	
	М.П.
	
	


Приложение № 9
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Форма заявления

о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии

для юридического лица

Федеральная налоговая служба

Заявление

о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии

Прошу переоформить ________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

в т.ч. фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

документ, подтверждающий наличие лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией в связи __________________________________________________________________ .

(указываются основания переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии)

Приложение согласно описи.

	
	
	
	
	

	(наименование должности руководителя для юридического лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)

	
	
	М.П.
	
	


Приложение № 10
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Форма заявления

о продлении срока действия лицензии для юридического лица

Федеральная налоговая служба

Заявление

о продлении срока действия лицензии
Прошу продлить ____________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

в т.ч. фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)

срок действия лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией на срок ____________________________________ .

(указывается срок продления лицензии)

Место нахождения: __________________________________________________

(указывается адрес место нахождения юридического лица)

Адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности: ____________

________________________________________________________________________

(указываются адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности)

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица: ___________________________________________________________________

Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц: ______________________

________________________________________________________________________

(указываются наименование, серия, номер, дата выдачи документа и наименование органа, выдавшего документ)

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): ___________________

Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе: __________________________________________________________________

(указываются наименование, серия, номер, дата выдачи документа и наименование органа,

выдавшего документ)

Приложение согласно описи.

	
	
	
	
	

	(наименование должности руководителя)
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)

	
	
	М.П.
	
	


Приложение № 11
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Форма заявления

о продлении срока действия лицензии для индивидуального предпринимателя

Федеральная налоговая служба

Заявление

о продлении срока действия лицензии

Прошу продлить ____________________________________________________

(указываются фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

срок действия лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией на срок  ____________________________________ .

(указывается срок продления лицензии)

Место жительства: ___________________________________________________

(указывается адрес место жительства индивидуального предпринимателя)

Адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности: ____________

________________________________________________________________________

(указываются адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности)

Данные документа, удостоверяющего личность __________________________

________________________________________________________________________

(указываются наименование, серия, номер, дата выдачи документа и наименование органа, выдавшего документ)

Основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя ______________________________

Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей: ________________________________________

(указываются наименование, серия, номер, дата выдачи документа и наименование органа, выдавшего документ)

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): ___________________

Данные документа о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе: ________________________________________________________

(указываются наименование, серия, номер, дата выдачи документа и наименование органа,

выдавшего документ)

Приложение согласно описи.

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)

	
	
	М.П.
	
	


Приложение № 12
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Форма заявления

о досрочном прекращении лицензируемой деятельности
Федеральная налоговая служба

Заявление

о досрочном прекращении деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией
Прошу досрочно прекратить срок действия лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией предоставленной _________________________________________________________ 
(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя,   номер лицензии, дата и номер заявления)

в связи с досрочным прекращением лицензируемой деятельности.

Приложение согласно описи.

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)

	
	
	М.П.
	
	


Приложение № 13
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Форма

описи документов к заявлению о предоставлении лицензии
Опись документов к заявлению _______________________________________

________________________________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя,

дата и номер заявления)

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество

листов
	Количество

экземпляров

	
	
	
	


	
	
	
	
	

	(наименование должности руководителя для юридического лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)

	
	
	М.П.
	
	


Приложение № 14
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Образец

решения о предоставлении лицензии

Решение

о предоставлении лицензии

Федеральная налоговая служба, рассмотрев заявление ____________________

________________________________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя,

дата и номер заявления)

о предоставлении лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, руководствуясь статьей 9 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», принимает решение о предоставлении ____________________

________________________________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица, ИНН; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации

индивидуального предпринимателя, ИНН)

лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией на срок ____________________________________ .

(указывается срок действия лицензии)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы руководителя или уполномоченного должностного лица)


Приложение № 15
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________
Образец

решения об отказе в предоставлении лицензии

Решение

об отказе в предоставлении лицензии

Федеральная налоговая служба, рассмотрев заявление ____________________

________________________________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в т.ч. фирменное наименование и

организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, дата и номер заявления)

о предоставлении лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией на территории Российской Федерации, руководствуясь статьей 9 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», принимает решение об отказе в предоставлении ________________________________________________

________________________________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в т.ч. фирменное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица, ИНН; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, основной государственный регистрационный номер

записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, ИНН)

лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией на основании _______________________________ .

(указываются основания отказа в предоставлении лицензии)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы руководителя или уполномоченного должностного лица)


Приложение № 16
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Образец

уведомления о предоставлении лицензии

Уведомление

о предоставлении лицензии

Федеральная налоговая служба, рассмотрев заявление ____________________

________________________________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя,

дата и номер заявления)

о предоставлении лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией на территории Российской Федерации, руководствуясь статьей 9 Федерального закона от 8 августа 2001 года № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», уведомляет о принятии решения о предоставлении лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией.

Лицензия выдается в течение трех дней после представления соискателем лицензии документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за предоставление лицензии.

Лицензия выдается руководителю соискателя лицензии при предоставлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя, или доверенному лицу при предоставлении им доверенности на получение лицензии в лицензирующем органе.

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы руководителя или уполномоченного должностного лица)


Приложение № 17
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Образец

уведомления об отказе в предоставлении лицензии

Уведомление

об отказе в предоставлении лицензии

Федеральная налоговая служба, рассмотрев заявление ____________________

________________________________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в т.ч. фирменное наименование и

организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, дата и номер заявления)

о предоставлении лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией на территории Российской Федерации, руководствуясь статьей 9 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», уведомляет о принятии решения об отказе в предоставлении лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией на основании _________________________________________________ .

(указываются основания отказа в предоставлении лицензии, в т.ч. реквизитов акта проверки возможности выполнения соискателем лицензии лицензионных требований и условий, если основанием отказа является невозможность выполнения соискателем лицензии указанных требований и условий)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы руководителя или уполномоченного должностного лица)


Приложение № 18
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Образец

уведомления о переоформлении документа,
подтверждающего наличие лицензии

Уведомление

о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии

Федеральная налоговая служба, рассмотрев заявление ____________________

________________________________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в т.ч. фирменное наименование и

организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, дата и номер заявления)

о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, руководствуясь статьей 11 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», уведомляет о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии ___________________________сроком действия ______________________

(указывается дата, номер лицензии)
в связи _________________________________________________________________ .

(указываются основания переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии)

Переоформленный документ, подтверждающий наличие лицензии, выдается руководителю организации при предоставлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя, или доверенному лицу при предоставлении им доверенности на получение лицензии и паспорта, и при условии уплаты государственной пошлины.

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы руководителя или уполномоченного должностного лица)


Приложение № 19
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Образец

уведомления об отказе в переоформлении документа,

подтверждающего наличие лицензии

Уведомление

об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии

Федеральная налоговая служба, рассмотрев заявление ____________________

________________________________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в т.ч. фирменное наименование и

организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, дата и номер заявления)

о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, руководствуясь статьей 11 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», уведомляет об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией на основании _______________________________ .

(указываются основания отказа

в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы руководителя или уполномоченного должностного лица)


Приложение № 20
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Образец

уведомления о продлении срока действия лицензии

Уведомление

о продлении срока действия лицензии

Федеральная налоговая служба, рассмотрев заявление ____________________

________________________________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в т.ч. фирменное наименование и

организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, дата и номер заявления)

о продлении срока действия лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, руководствуясь статьей 8, 11 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ                              «О лицензировании отдельных видов деятельности», уведомляет о продлении срока действия лицензии _______________________________________________________,

(указывается дата, номер лицензии)
предоставленной _________________________________________________________,

(указываются наименование, организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

в соответствии с ___________________________________________ сроком _______.

(указывается дата и номер решения лицензирующего органа)

Документ, подтверждающий наличие лицензии, в связи с продлением срока действия лицензии выдается руководителю организации при предоставлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя, или доверенному лицу при предоставлении им доверенности на получение лицензии и паспорта, и при условии уплаты государственной пошлины.

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы руководителя или уполномоченного должностного лица)


Приложение № 21
к Административному регламенту предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по осуществлению лицензирования деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации

от «___» __________________ 2011 г.

№ _____________________________

Образец

уведомления об отказе в продлении срока действия лицензии

Уведомление

об отказе в продлении срока действия лицензии

Федеральная налоговая служба, рассмотрев заявление ____________________

________________________________________________________________________

(указываются полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в т.ч. фирменное наименование и

организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, дата и номер заявления)

о продлении срока действия лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, руководствуясь статьей 11 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», уведомляет об отказе в продлении срока действия лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией на основании _______________________________ .

(указываются основания отказа в продлении срока действия лицензии)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы руководителя или уполномоченного должностного лица)


