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Приложение 
 к приказу ФНС России
от _____________2012 г. 
№ ______________
Изменения
 в приказ Федеральной налоговой службы  от 5 декабря 2011 г. 
№ ММВ-7-4/908@ «Об утверждении примерных должностных регламентов федеральных государственных гражданских служащих центрального аппарата Федеральной налоговой службы и территориальных органов 

ФНС России» 
            1. Изменения в приложение № 1 «Примерные должностные регламенты федеральных государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы»
В должностных регламентах помощника руководителя Федеральной налоговой службы, советника руководителя Федеральной налоговой службы, начальника управления и заместителя начальника управления в разделе 
II. «Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности»:

пункт 3 «в»  дополнить словами «правовых аспектов в области информационно-коммуникационных технологий; программных документов и приоритетов государственной политики в области информационно-коммуникационных технологий; правовых аспектов в сфере предоставления государственных услуг населению и организациям посредством применения информационно-коммуникационных технологий; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных технологий  в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности; основ проектного управления»;
в пункте 3 «г» слова «пользования современной оргтехникой и программными продуктами» заменить словами  «стратегического планирования и управления групповой деятельностью с учетом возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий;  работы: в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, базами данных, внутренними и периферийными устройствами компьютера, системами управления проектами, информационно-коммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, управления электронной почтой».

В должностных регламентах начальника отдела, заместителя начальника отдела, советника, ведущего консультанта и консультанта в разделе 
II. «Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности»:
пункт 3 «в»  дополнить словами «аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности»;
в пункте 3 «г» слова «пользования современной оргтехникой и программными продуктами» заменить словами «работы: с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах».   
В должностных регламентах главного специалиста-эксперта, ведущего специалиста-эксперта, ведущего специалиста 3 разряда, старших специалистов 1, 2 и 3 разряда, специалистов 1, 2 и 3 разряда в разделе 
II. «Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности»:
пункт 3 «б»  дополнить словами «аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности»;
в пункте 3 «в» слова «пользования современной оргтехникой и программными продуктами» заменить словами «работы: с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах».   

            2. Изменения в приложение № 2 «Примерные должностные регламенты федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов ФНС России»

2.1. Изменения в должностные регламенты федеральных государственных гражданских служащих межрегиональных инспекций ФНС России

В должностных регламентах начальника межрегиональной инспекции ФНС России и заместителя начальника межрегиональной инспекции ФНС России в разделе II. «Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности»:

пункт 3 «в»  дополнить словами «правовых аспектов в области информационно-коммуникационных технологий; программных документов и приоритетов государственной политики в области информационно-коммуникационных технологий; правовых аспектов в сфере предоставления государственных услуг населению и организациям посредством применения информационно-коммуникационных технологий; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных технологий  в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности; основ проектного управления»;

в пункте 3 «г» слова «пользования современной оргтехникой и программными продуктами» заменить словами  «стратегического планирования и управления групповой деятельностью с учетом возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий;  работы: в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, базами данных, внутренними и периферийными устройствами компьютера, системами управления проектами, информационно-коммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, управления электронной почтой».

В должностных регламентах начальника отдела, заместителя начальника отдела, помощника начальника инспекции, главного государственного налогового инспектора, консультанта  в разделе II. «Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности»:

пункт 3 «в»  дополнить словами «аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности»;
в пункте 3 «г» слова «пользования современной оргтехникой и программными продуктами» заменить словами «работы: с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах».
В должностных регламентах главного специалиста-эксперта, ведущего специалиста-эксперта, специалиста-эксперта, старшего государственного налогового инспектора, государственного налогового инспектора, старших специалистов 1, 2 и 3 разряда, специалистов 1, 2 и 3 разряда в разделе 
II. «Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности»:

пункт 3 «б»  дополнить словами «аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности»;
в пункте 3 «в» слова «пользования современной оргтехникой и программными продуктами» заменить словами «работы: с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах».   

   2.2. Изменения в должностные регламенты федеральных государственных гражданских служащих управлений ФНС России по субъектам Российской Федерации
В должностных регламентах заместителя руководителя управления, начальника отдела, заместителя начальника отдела, помощника руководителя управления, главного государственного налогового инспектора в разделе II. «Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности»:
пункт 3 «в»  дополнить словами «аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности»;
в пункте 3 «г» слова «пользования современной оргтехникой и программными продуктами» заменить словами «работы: с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах».   

В должностных регламентах главного специалиста-эксперта, ведущего специалиста-эксперта, специалиста-эксперта, старшего государственного налогового инспектора, государственного налогового инспектора, старших специалистов 1, 2 и 3 разряда, специалистов 1, 2 и 3 разряда в разделе 
II. «Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности»:

пункт 3 «б»  дополнить словами «аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности»;
в пункте 3 «в» слова «пользования современной оргтехникой и программными продуктами» заменить словами «работы: с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах».   

 2.3. Изменения в должностные регламенты федеральных государственных гражданских служащих инспекций  Федеральной налоговой службы по району, району в городе,   городу без районного деления, инспекций Федеральной налоговой службы межрайонного уровня

В должностных регламентах начальника инспекции, заместителя начальника инспекции, начальника отдела, заместителя начальника отдела, главного государственного налогового инспектора в разделе II. «Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности»:

пункт 3 «в»  дополнить словами «аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности»;
в пункте 3 «г» слова «пользования современной оргтехникой и программными продуктами» заменить словами «работы: с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах».   

В должностном регламенте начальника инспекции в пункте 2 раздела I «Общие положения»:

 слова «управления ФНС России по субъекту Российской Федерации 
(далее – Управление)» заменить словами «ФНС России»;

второе предложение изложить в редакции: «Начальник инспекции непосредственно подчиняется руководителю управления ФНС России по субъекту Российской Федерации (далее – управление) (заместителю руководителя управления, координирующему деятельность инспекции)».
В должностных регламентах главного специалиста-эксперта, ведущего специалиста-эксперта, специалиста-эксперта, старшего государственного налогового инспектора, государственного налогового инспектора, старших специалистов 2 и 3 разряда, специалистов 1, 2 и 3 разряда в разделе 
II. «Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности»:

пункт 3 «б»  дополнить словами «аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности»;
в пункте 3 «в» слова «пользования современной оргтехникой и программными продуктами» заменить словами «работы: с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах».   

