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старшего государственного налогового инспектора
отдела отраслевого контроля
Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы
по крупнейшим налогоплательщикам № 10 

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела отраслевого контроля Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 10 (далее – старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы - 11-3-4-095.
2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: регулирование в сфере налога на добавленную стоимость,                                               регулирование в сфере налога на прибыль организаций, регулирование в сфере налогооблажения природных ресурсов, регулирование в сфере налогооблажения акцизами,                         регулирование в сфере налогового администрирования, осуществление налогового контроля.
4. Назначение и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора осуществляются начальником Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 10 (далее – Инспекция).
5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела либо лицу, исполняющему его обязанности. Старший государственный налоговый инспектор также подчиняется заместителю начальника инспекции, начальнику инспекции. 
6. В случае служебной необходимости по указанию начальника отдела старший государственный налоговый инспектор замещает других сотрудников отдела, в период отсутствия старшего государственного налогового инспектора его обязанности по указанию начальника отдела исполняет другой государственный гражданский служащий.

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы

7. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
7.1. Наличие высшего образования - бакалавриата.
7.2. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки не предъявляются.
7.3. Наличие базовых знаний:
знание государственного языка Российской Федерации; Конституции Российской Федерации; Федерального закона от 27 мая 2003г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»; Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знание и умение в области информационно-коммуникационных технологий.
7.4. Наличие профессиональных знаний:
7.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
Налоговый кодекс Российской Федерации; 
Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Таможенный кодекс Таможенного союза;
Уголовный кодекс Российской Федерации (в части уголовной ответственности за совершение налоговых преступлений);
Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;
Закон Российской Федерации от 21 февраля 1992 г. № 2395-1   «О недрах»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральный закон от 10 декабря 2003г. № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»;
Федеральный закон от 18 июля 2011 г. № 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием принципов определения цен для целей налогообложения»;
Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Федеральный закон от 4 ноября 2014 г. № 325-ФЗ «О ратификации Конвенции о взаимной административной помощи по налоговым делам»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2005 г. № 819 «Об утверждении Правил представления юридическими лицами - резидентами и индивидуальными предпринимателями - резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 17 февраля 2007 г. № 98 «Об утверждении Правил представления резидентами и нерезидентами подтверждающих документов и информации при осуществлении валютных операций уполномоченным Правительством Российской Федерации органам валютного контроля»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2015 г. № 1365 «О порядке представления физическими лицами - резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 26 сентября 2017 г. № 1160 «Об утверждении Правил представления органами и агентами валютного контроля в уполномоченные Правительством Российской Федерации органы валютного контроля (Федеральную таможенную службу и Федеральную налоговую службу) необходимых для осуществления их функций документов и информации и внесении изменений в Правила представления резидентами и нерезидентами подтверждающих документов и информации при осуществлении валютных операций уполномоченным Правительством Российской Федерации органам валютного контроля»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2007 г. № 995 «О порядке осуществления федеральными органами государственной власти (государственными органами), органами управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями, а также Центральным банком Российской Федерации бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2000 г. № 953 «Об утверждении Соглашения между государствами - участниками Содружества Независимых Государств о сотрудничестве и взаимной помощи по вопросам соблюдения налогового законодательства и борьбы с нарушениями в этой сфере»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 2 декабря 1994 г. № 1344 «О заключении Соглашений между Правительством Российской Федерации и Правительствами иностранных государств о сотрудничестве и обмене информацией в области борьбы с нарушениями налогового законодательства;
Постановление Правительства Российской Федерации от 24 февраля 2010 г. № 84 «О заключении межгосударственных соглашений об избежании двойного налогообложения и о предотвращении уклонения от уплаты налогов на доходы и имущество»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 14 августа 2014 г. № 805 «О заключении соглашений об обмене информацией по налоговым делам»;
Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;
Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;
Приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»;
Приказ Минфина России от 13 ноября 2007 г. № 108н «Об утверждении перечня государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны)»;
Приказ Минфина России от 20 декабря 2017 г. № 243н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по контролю за осуществлением резидентами и нерезидентами (за исключением кредитных организаций и некредитных финансовых организаций, осуществляющих виды деятельности, указанные в Федеральном законе от 10 июля 2002 г. № 86-ФЗ «О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)») валютных операций, не связанных с перемещением товаров через таможенную границу Евразийского экономического союза, а также ввозом в Российскую Федерацию и вывозом из Российской Федерации товаров»;
Приказ Минфина от 2 июля 2010 г. № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»; 
Приказ Минфина от 29 июля 1998 г. № 34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»;
Приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 133н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за полнотой учета выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей»;
Приказ Минфина России № 65н, ФНС Российской Федерации № ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 г. «Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410»;
Приказ ФНС России от 29 октября 2014 г. № ММВ-7-3/558@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в электронной форме»;
Приказ ФНС России от 23 сентября 2019 г. № ММВ-7-3/475@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на прибыль организаций, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на прибыль организаций в электронной форме»;
Приказ ФНС России от 5 декабря 2016 г. № ММВ-7-21/668@ «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по транспортному налогу в электронном виде и порядка ее заполнения»;
Приказ ФНС России от 14 августа 2019 г. № СА-7-21/405@ «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по налогу на имущество организаций в электронной форме и порядка ее заполнения, а также о признании утратившими силу приказов федеральной налоговой службы от 31.03.2017 № ММВ-7-21/271@ и от 04.10.2018 № ММВ-7-21/575@»;
Приказ ФНС России от 10 мая 2017 г. N ММВ-7-21/347@ «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по земельному налогу в электронной форме и порядка ее заполнения, а также признании утратившим силу приказа Федеральной налоговой службы от 28 октября 2011 г. N ММВ-7-11/696@»;
Приказ ФНС России от 26 марта 2012 г. № ММВ-7-13/182@ «Об утверждении форм документов, используемых ФНС России при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока рассмотрения заявления о заключении соглашения о ценообразовании для целей налогообложения и прилагаемых к нему документов»;
Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»;
Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;
Приказ ФНС России от 19 июля 2018 г. № ММВ-7-2/460@ «Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме»;
Приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»;
Приказ ФНС России от 17 февраля 2011 г. № ММВ-7-2/168@ «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;
Приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»;
Приказ ФНС России от 7 мая 2018 г. № ММВ-7-13/249@ «Об утверждении формы уведомления о контролируемых сделках, формата представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме, порядка заполнения формы уведомления о контролируемых сделках, а также порядка представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме и признании утратившим силу приказа ФНС России от 27 июля 2012 г. № ММВ-7-13/524@»;
Приказ ФНС России от 7 ноября 2018 г. № ММВ-7-2/628@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)»;
Приказ ФНС России от 26 августа 2019 г. № ММВ-7-13/421@ «Об утверждении формы извещения о контролируемых сделках и Порядка направления налоговым органом, проводящим налоговую проверку, извещения о контролируемых сделках в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный по контролю и надзору в области налогов и сборов, и признании утратившим силу Приказа ФНС России от 10.10.2012 № ММВ-7-13/704@»;
Приказ ФНС России от 26 ноября 2012 г. № ММВ-7-13/907@ «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении и оформлении результатов проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, оснований и порядка продления срока проведения проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, требований к составлению акта проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами»;
Приказ ФНС России от 19 ноября 2013 г. № ММВ-7-13/512@ «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении симметричных корректировок и обратных корректировок налогоплательщиками, являющимися другими сторонами контролируемой сделки, порядка выдачи уведомления о возможности симметричных корректировок и порядка выдачи уведомления о необходимости обратных корректировок»;
Приказ Минпромторга России от 28 апреля 2018 г. № 1714 «Об утверждении Перечня кодов товаров в соответствии с Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности евразийского экономического союза, сделки в отношении которых признаются контролируемыми в соответствии со статьей 105.14 части первой Налогового кодекса Российской Федерации»;
Рекомендации о порядке обмена информацией с компетентными органами иностранных государств по запросу и по собственной инициативе ФНС России от 22.10.2018 № ММВ-8-13/33дсп@;
Действующие двусторонние международные договоры Российской Федерации об избежание двойного налогообложения;
Межправительственные соглашения о сотрудничестве и взаимной помощи по вопросам соблюдения налогового законодательства, подписанные Российской Федерацией и государствами - участниками таможенного союза;
Межведомственные соглашения ФНС России с компетентными органами иностранных государств.
Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
7.4.2. Иные профессиональные знания:
Основные направления налоговой политики в Российской Федерации;
Классификация налогов по уровням бюджетной системы;
Элементы налогообложения;
Основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;
Основы налогообложения;
Основы финансовых и кредитных отношений;
Общие положения о налоговом контроле;
Принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;
Принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;
Порядок проведения мероприятий налогового контроля;
Принципы налогового администрирования;
Особенности налогообложения при ввозе товаров на территорию Российской Федерации и иные территории, находящиеся под ее юрисдикцией;
Особенности налогообложения при вывозе товаров с территории Российской Федерации;
Порядок определения налоговой базы;
Понятие налоговые резиденты Российской Федерации;
Понятие прибыли организации;
Порядок определения доходов, понятия доходы от реализации, внереализационные доходы;
Понятие расходы и основные виды расходов при расчете налога на прибыль организации;
Понятие амортизируемого имущества;
Порядок расчета расходов на освоение природных ресурсов;
Понятия налоговые акцизы, подакцизные товары;
Принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации.
Порядок формирования плана выездных налоговых проверок;
Общие положения о налоговом контроле;
Порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении налоговых проверок;
Понятие взаимозависимые лица. Порядок определения доли участия одной организации в другой организации или физического лица в организации; особенности признания цен рыночными для целей налогообложения. Информация, используемая при сопоставлении условий сделок между взаимозависимыми лицами с условиями сделок между лицами, не являющимися взаимозависимыми;
Понятие налоговый контроль в отношении применяемых налогоплательщиками форм и способов занижения налоговой базы и вывода доходов из-под налогообложения по сделкам (операциям) с использованием иностранных организаций (иностранных структур без образования юридического лица), с целью создания необоснованных преимуществ и получения необоснованной налоговой выгоды в части налогообложения прибыли (доходов);
Схемы ухода от налогов;
Правила и методы трансфертного ценообразования.
7.5.	Наличие функциональных знаний: 
Понятие, способы и технологии осуществления государственного контроля (надзора), виды контроля;
Виды, порядок организации и осуществления мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований; 
Обязанности и ограничения при проведении мероприятий по контролю; 
Виды и основные характеристики мероприятий по контролю;
Порядок организации и осуществления плановых проверок, формирования ежегодного плана проведения плановых проверок;
Порядок, этапы, инструменты организации и проведения проверки.
7.6. Наличие базовых умений: 
Умение мыслить системно (стратегически); 
Умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; 
Коммуникативные умения; 
Умение управлять изменениями.
7.7. Наличие профессиональных умений: 
Анализа факторов, влияющих на динамику показателей налоговой базы и поступлений администрируемых доходов;
Проведения мероприятий налогового контроля в ходе осуществления предпроверочного анализа;
Отбора налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок;
Ведения деловых переговоров, делопроизводства, составления делового письма;
Взаимодействия с органами государственной власти, общественными организациями;
Сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, применения компьютерной и другой оргтехники;
Работы: с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных;
Управления электронной почтой;
Подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах;
7.8. Наличие функциональных умений:
Организации мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований и мероприятий по контролю; 
Формирования и ведения реестров и иных информационных ресурсов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; 
Проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований; 
Проведения мероприятий по контролю без взаимодействия; 
Осуществления контроля исполнения предписаний и решений контрольно-надзорных органов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

8. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (с учетом изменений и дополнений)
9. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел отраслевого контроля Инспекции, старший государственный налоговый инспектор обязан:
Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение;
Соблюдать законодательство о налогах и сборах;
Осуществлять контроль над соблюдением налогоплательщиками законодательства о налогах и сборах, а также принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов;
Добросовестно исполнять обязанности, предусмотренные должностным регламентом;
Соблюдать Регламенты, утвержденные ФНС России и МИ ФНС России по КН №5; 
Соблюдать нормы служебной профессиональной этики, правил делового поведения, корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, их представителям и иным участникам налоговых правоотношений, не унижая их чести и достоинства, формируя позитивное отношение к налоговым органам; оперативно решать возникающие вопросы;
Соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих;
Соблюдать нормы охраны труда и техники безопасности;
Хранить государственную, налоговую и иную охраняемую законом тайну, соблюдать требования руководящих документов по сохранности конфиденциальной информации по Перечню сведений, составляющих служебную тайну налоговых органов и деятельности инспекции и иной охраняемой законом тайны. Не разглашать ставшей известной информацию о персональных данных работников Инспекции;
Использовать сведения, составляющие налоговую тайну, в том числе информационные ресурсы, в объеме, определенном должностным регламентом;
Выполнять работы на участке, временно не укомплектованном штатом в соответствии с инструкцией на рабочие места;
Осуществлять по распоряжению начальника отдела функцию наставника у вновь принимаемых в отдел сотрудников по своему направлению работы;
Выполнять приказы, распоряжения и указания начальника отдела, а в период его отсутствия - сотрудника, исполняющего обязанности начальника отдела, отданные в рамках должностных полномочий, за исключением незаконных;
Исполнять приказы, распоряжения, указания Министерства финансов Российской Федерации, ФНС России, МИ ФНС России по КН №5, начальника Инспекции, заместителя начальника Инспекции, координирующего работу отдела, в пределах его должностных полномочий.
Соблюдать служебный распорядок при выполнении должностных обязанностей и полномочий;
Поддерживать уровень квалификации, необходимый для исполнения своих должностных обязанностей, путем своевременного изучения изменений в законодательстве о налогах и сборах, других правовых актах, освоения и эксплуатации программного продукта АИС Налог-3, других программных продуктов в части, касающейся исполнения должностных обязанностей, изучение и внедрение положительного опыта работы с крупнейшими налогоплательщиками по вопросам соблюдения налогового законодательства;
Соблюдать требования руководящих документов по защите информации;
Корректно и внимательно относится к гражданам Российской Федерации, сотрудникам отдела и сотрудникам налоговых органов;
Строго соблюдать установленные в инспекции режимы: пропускной, внутриобъектовый и пожарной безопасности, а также выполнять требования по соблюдению личной безопасности при выполнении своих служебных обязанностей;
Участвовать в проведении мероприятий по гражданской обороне, выполнять обязанности лиц, назначенных в нештатные формирования, создаваемые в инспекции;
Сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
Не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего;
Не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб собственной репутации или авторитету Инспекции;
Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;
Уведомлять представителя нанимателя (работодателя) обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;
Нести ответственность за учет, обращение, использование, хранение документов с пометкой «Для служебного пользования»; 
Участвовать в тестировании, опытной эксплуатации и внедрении программных продуктов по предмету деятельности отдела;
Участвовать в формировании отчетности по предмету деятельности отдела;
Вести информационные ресурсы по предмету деятельности отдела;
Участвовать в отработке рисков, сформированных ПК АИС-налог-3, проводить анализ на предмет наличия схем уклонения от налогообложения, вырабатывать предложения по их предотвращению;
Анализировать и оценивать динамику изменений основных финансово-экономических показателей налогоплательщиков, анализировать товарно-денежные потоки налогоплательщиков по расчетным счетам и книгам покупок-продаж;
Подготавливать схемы взаимозависимости, схемы бизнеса, схемы движения денежных средств, в том числе по выданным и полученным займам, схемы движения грузовых и товарно-денежных потоков;
Подготавливать документы в соответствии с установленными требованиями, юридически грамотно, с отсутствием стилистических и грамматических ошибок;
Проводить предпроверочную подготовку выездных налоговых проверок налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов;
Подготавливать материалы ППА качественно и направлять в МИ ФНС России по КН №5 в установленные сроки;
Представлять предложения и мотивированное обоснование по одновременному включению в проект плана ВНП зависимых организаций проверяемых налогоплательщиков, а также филиалов;
Подготавливать докладную записку по результатам проведенного анализа финансово- хозяйственной деятельности реорганизуемой (ликвидируемой) организации и направлять в МИ ФНС России по КН №5 в установленные сроки;
Проводить работу по организации и проведению комиссий по добровольному побуждению налогоплательщиков к уточнению налоговых обязательств по выявленным при проведении ППА нарушениям;
Осуществлять анализ поступлений и расходов по расчетным счетам, финансовый контроль предприятий путем сверки движения денежных средств по расчетным счетам банков и сопоставления их с бухгалтерской и налоговой отчетностью;
Осуществлять анализ движения товарных потоков по данным книг продаж и книг покупок налогоплательщиков посредством ПК АИС-Налог -3 и проверять соответствие товарных потоков денежным потокам налогоплательщика;
Выявлять сомнительных контрагентов и схемы ухода от налогообложения;
Проводить анализ документов, полученных в ходе проведенных контрольных мероприятий по сомнительным контрагентам проверяемых налогоплательщиков;
Подготавливать и направлять запросы в банки об операциях на счетах организаций - контрагентов проверяемых налогоплательщиков;
Привлекать банки к налоговой и административной ответственности за нарушение сроков предоставления выписок об операциях на счетах организаций - контрагентов проверяемых налогоплательщиков и представление выписок, содержащих недостоверные сведения;
В установленные сроки передавать в юридический отдел материалы для согласования по делам о налоговых и административных правонарушениях;
Подготавливать поручения в другие Инспекции по месту постановки на учет организаций с целью истребования документов (информации), касающихся деятельности контрагентов проверяемых налогоплательщиков;
Подготавливать требования о предоставлении документов (информации), касающихся деятельности проверяемых налогоплательщиков;
Осуществлять допросы физических лиц, которые располагают какой-либо информацией в отношении деятельности анализируемого налогоплательщика, в т. ч. путем направления Поручений на допрос свидетеля в инспекции по месту их регистрации;
Организовать работу по получению информации о деятельности налогоплательщика из внешних источников;
Привлекать к налоговой, административной ответственности юридических и должностных лиц организаций, допустивших нарушения законодательства о налогах и сборах;
Осуществлять налоговый контроль в связи с осуществлением сделок между взаимозависимыми лицами;
Осуществлять риск-анализ по выданным и полученным займам;
Формировать проекты для дальнейшего направления запросов об оказании содействия в получении информации от Межрегиональной ИФНС России по ценообразованию для целей налогообложения в «Bureau Van Dijk»;
Осуществлять налоговый контроль в части совершения трансграничных сделок;
Проводить анализ налоговой нагрузки, рентабельности, средней заработной платы по налогоплательщикам по видам экономической деятельности;
Подготавливать мониторинг качества проведения предпроверочных анализов налогоплательщиков, в отношении которых завершена выездная налоговая проверка;
Оценивать обоснованность проверки филиалов и обособленных подразделений анализируемого налогоплательщика и направлять предложения по включению в план филиалов в иные ТНО;
Участвовать в подготовке информационных материалов для руководства инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;
Принимать меры по повышению эффективности контрольно-аналитической работы;
Подготавливать и направлять необходимую информацию в ИФНС и МИ ФНС России по КН №5;
Выполнять контрольные задания вышестоящих налоговых органов;
Направлять письма в МИ ФНС России по КН №5 об оказании содействия в получении документов, в сроки установленные Регламентом;
Проводить внутренний контроль в соответствии с методическими указаниями по проведению внутреннего контроля, утвержденными МИ ФНС России по КН №5;
Выполнять план мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в результате аудиторских проверок, проведенных МИ ФНС России по КН №5.
Участвовать в учебных семинарах, проводимых МИ ФНС России по КН №5, производственных совещаниях, проводимых начальником (заместителем начальника) Инспекции, начальником (заместителем начальника) отдела.
Использовать в практической деятельности современные информационные технологии, систематизированные базы нормативных правовых актов;
По согласованию с отделом безопасности получать услугу удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;
Осуществлять иные функции по поручениям начальника отдела в рамках компетенции старшего государственного налогового инспектора отдела.
10. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право на:
обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;
ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;
получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей;
ознакомление со всеми материалами своего личного дела, отзывами о своей профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;
защиту сведений о гражданском служащем;
должностной рост на конкурсной основе;
профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в порядке, установленном Федеральным Законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»  и другими федеральными законами;
отдых в соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;
оплату труда и другие выплаты в соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;
доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений;
доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;
рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
на проведение по его заявлению служебной проверки;
медицинское обслуживание в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
объединение в профессиональные союзы (ассоциации) для защиты своих прав, социально - экономических и профессиональных интересов, членство в профессиональном союзе;
представление отдела, Инспекции по вопросам, относящимся к его ведению;
внесение предложений по совершенствованию работы отдела; 
доклад руководству отдела обо всех выявленных недостатках в пределах своей компетенции;
государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества;
государственное пенсионное обеспечение в соответствии с Федеральным законом.
11. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40,ст.3961; 2017, № 95 (ч.1), ст.2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, Положением о Межрайонной инспекции ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам №10, утвержденным руководителем Межрегиональной Инспекции ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам №5 «18» января 2019г., Положением об отделе отраслевого контроля, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Межрегиональной Инспекции ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам №5 (далее – МИ ФНС России по КН №5), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
12. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, положением об Инспекции, задачами и функциями отдела и функциональными особенностями замещаемой в нем должности гражданской службы. Кроме того, старший государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную за:
несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, МИ ФНС России по КН №5 и Инспекции;
не соблюдение требований, предъявляемых действующим законодательством к государственным гражданским служащим;
неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы;
некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
неисполнение (ненадлежащее исполнение) распорядительных актов и поручений руководства Инспекции;
некачественное исполнение обязанностей по учету, обращению, использованию и хранению документов с пометкой «Для служебного пользования»;
нарушение правил противопожарной безопасности;
нарушение служебной и исполнительской дисциплины;
за утрату (порчу) имущества, документов отдела, бланков строгой отчетности;
за утрату (порчу) служебного удостоверения;
неисполнение требований по: не разглашению сведений ограниченного распространения, составляющих служебную тайну, по не разглашению государственной, коммерческой, налоговой тайны, ведомственной информации, предназначенной для служебного пользования; по защите информации от несанкционированного доступа; соблюдению Правил по технике безопасности при эксплуатации средств ПЭВМ и охране труда; 
формирование и работу с электронными документами и за недопущение их искажения;
действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
невыполнение обязанностей, предусмотренных пунктом 1 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе. 

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие 
и иные решения

13. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции старший государственный налоговый инспектор вправе принимать решения по вопросам, определенным настоящим должностным регламентом, в том числе:
принимать участие в рассмотрении, согласовании, визировании протокола, акта, служебной записки, методического письма, отчета, плана, доклада и т.д.;
информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;
осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;
отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;
принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;
заверять надлежащим образом копию какого-либо документа.
14. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
обеспечению соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными и правовыми актами;
подготовки ответов на запросы налогоплательщиков и Инспекций; 
профессиональной пригодности сотрудника в отношении, которого организованно наставничество по окончании срока наставничества;
оценки правильности применения мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за совершение налоговых нарушений; 
предусмотренным положением об Инспекции, иными нормативными актами, административным регламентом ФНС России МИ ФНС России по КН №5 и Инспекции;
иным вопросам, возникающим при выполнении своих должностных обязанностей.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

15. Старший государственный налоговый инспектор в пределах функциональной компетенции вправе участвовать в вопросах подготовки нормативных актов и (или) проектов управленческих и иных решений в части методологического, технического, организационного, информационного и другого обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам отдела, Инспекции, в том числе:
постановка цели;
подготовка информации;
анализ факторов, влияющих на содержание проекта;
разработка и оценка возможных вариантов, выбор наиболее приемлемого варианта;
оценка результатов;
визирование;
участие в обсуждении проекта;
внесение предложений по проекту нормативного правового акта;
согласование;
осуществление правовой экспертизы документа.
16. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
документов, относящихся к деятельности отдела;
положений об отделе;
графика отпусков гражданских служащих отдела;
предложений по оптимизации, совершенствованию, повышения качества выполняемой на своем участке работы;
иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

17. Определение сроков и процедур подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядка согласования и принятия данных решений осуществляется в соответствии с Типовым регламентом взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, Типовым регламентом внутренней организации федеральных органов исполнительной власти, Регламентом Федеральной налоговой службы, административными регламентами Федеральной налоговой службы, инструкциями по делопроизводству в центральном аппарате Федеральной налоговой службы, Инструкцией по делопроизводству в Инспекции и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

18. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции и МИ ФНС России по КН №5, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 93, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России и Межрегиональной Инспекцией ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам №5 предусматривает:
взаимодействие с Межрегиональной Инспекцией ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам №5 по методическим и организационным вопросам применения действующего налогового законодательства РФ;
получение информации о деятельности  налогоплательщиков из внешних источников и использование в работе;
служебные взаимоотношения со специалистами других отделов Инспекции по вопросам, связанным с выполнением поставленных задач, привлечение к работе в качестве консультантов ведущих специалистов функциональных отделов Инспекции;
взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

19. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции старший государственный налоговый инспектор осуществляет организационное, информационное, техническое и другое обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания государственных услуг, осуществляемых Инспекцией, в том числе:
- функции по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, представлению форм налоговых деклараций (расчетов) и разъяснению порядка их заполнения; а также  иных государственных услуг, оказываемых Инспекцией в соответствии с административными регламентами Федеральной налоговой службы, утвержденными в соответствии с действующим законодательством РФ.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

20. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора определяется на основании достижения (учитывается степень участия в достижении) таких показателей, как качественное и своевременное исполнение обязанностей, определенных настоящим должностным регламентом.
Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий.
