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Должностной регламент
государственного налогового инспектора 
отдела отраслевого контроля 
 Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы 
по крупнейшим налогоплательщикам № 9 
I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба)  государственного налогового инспектора отдела отраслевого контроля Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 9 (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы - 11-3-4-096.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: осуществление налогового контроля (налоговый контроль в связи с осуществлением сделок между взаимозависимыми лицами). 
    4. Назначение и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются начальником Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 9 (далее – Инспекция).

5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела либо лицу, исполняющему его обязанности. Государственный налоговый инспектор также подчиняется заместителю начальника инспекции, начальнику инспекции. 
II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1. Государственный налоговый инспектор должен иметь высшее образование.

6.2.  Для замещения должности государственного налогового инспектора требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки не предъявляются.
6.3. Наличие базовых знаний:
знание государственного языка Российской Федерации, Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», основ управления и организации труда, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности;  аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применением современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.

6.4.Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 952-ФЗ «О персональных данных»;

Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 
«Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 949-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Налоговый кодекс Российской Федерации; 

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
Гражданский кодекс Российской Федерации;

Уголовный кодекс Российской Федерации (в части уголовной ответственности за совершение налоговых преступлений) от 13 июня 1996 г. N 63-ФЗ;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 “Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления”;

    Федеральный закон от 18 июля 2011 г. N 227-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием принципов определения цен для целей налогообложения";

Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";

Постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2007 г. N 995 "О порядке осуществления федеральными органами государственной власти (государственными органами), органами управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями, а также Центральным банком Российской Федерации бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации";

Постановление Правительства Российской Федерации от 17 марта 2014 г. N 193 "Об утверждении Правил осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств федерального бюджета, главными администраторами (администраторами) доходов федерального бюджета, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита федерального бюджета внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита и о внесении изменения в пункт 1 Правил осуществления ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2014 г. N 89";

Постановление Правительства Российской Федерации от 29 апреля 2014 г. N 384 "Об определении федерального органа исполнительной власти, осуществляющего нормативно-правовое регулирование в области отношений, возникающих в связи с ведением государственного адресного реестра, эксплуатацией федеральной информационной адресной системы и использованием содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах, а также оператора федеральной информационной адресной системы";

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

Приказ Минфина от 2 июля 2010 г. № 66н "О формах бухгалтерской отчетности организаций"; 

Приказ Минфина от 29 июля 1998 г. № 34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»;

Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России N ММ-7-2-347 "Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений";

Приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 933н "Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за полнотой учета выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей";

Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ "Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи";

Приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. N САЭ-3-06/354@ "Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях";

Приказ ФНС России от 6 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ "Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах";

Письмо ФНС России от 12 февраля 2018 г. № ЕД-5-2/307дсп@ "Об утверждении рекомендаций по планированию и подготовке выездных налоговых проверок";
Приказ Минфина России от 13 ноября 2008 г. № 908н "Об утверждении перечня государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны)";

Приказ Минпромторга России от 30 октября 2012 г. № 9598 "Об утверждении перечня кодов товаров в соответствии с товарной номенклатурой ВЭД, сделки в отношении которых признаются контролируемыми в соответствии со статьей 105.14 Налогового кодекса Российской Федерации";

Приказ ФНС России от 26 марта 2012 г. № ММВ-7-13/182@ "Об утверждении форм документов, используемых ФНС России при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока рассмотрения заявления о заключении соглашения о ценообразовании для целей налогообложения и прилагаемых к нему документов";

Приказ ФНС России от 07.05.2018 N ММВ-7-13/249@ "Об утверждении формы уведомления о контролируемых сделках, формата представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме, порядка заполнения формы уведомления о контролируемых сделках, а также порядка представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме и признании утратившим силу приказа ФНС России от 27 июля 2012 г. N ММВ-7-13/524@"
Приказ ФНС России от 26 ноября 2012 г. № ММВ-7-13/907@ "Об утверждении форм документов, применяемых при проведении и оформлении результатов проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, оснований и порядка продления срока проведения проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, требований к составлению акта проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами";

Приказ ФНС России от 19 ноября 2013 г. № ММВ-7-13/512@ "Об утверждении форм документов, применяемых при проведении симметричных корректировок и обратных корректировок налогоплательщиками, являющимися другими сторонами контролируемой сделки, порядка выдачи уведомления о возможности симметричных корректировок и порядка выдачи уведомления о необходимости обратных корректировок";
Приказ Минфина России № 65н, ФНС Российской Федерации № ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 г. “Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410”;

Федеральный закон от 4 ноября 2014 г. № 325-ФЗ "О ратификации Конвенции о взаимной административной помощи по налоговым делам";

Постановление Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2000 г. № 953 "Об утверждении Соглашения между государствами - участниками Содружества Независимых Государств о сотрудничестве и взаимной помощи по вопросам соблюдения налогового законодательства и борьбы с нарушениями в этой сфере";    

Постановление Правительства Российской Федерации от 2 декабря 1994 г. № 9344 "О заключении Соглашений между Правительством Российской Федерации и Правительствами иностранных государств о сотрудничестве и обмене информацией в области борьбы с нарушениями налогового законодательства";

Постановление Правительства Российской Федерации от 24 февраля 2010 г. № 84 (ред. от 26 апреля 2014 г.) "О заключении межгосударственных соглашений об избежании двойного налогообложения и о предотвращении уклонения от уплаты налогов на доходы и имущество";

Постановление Правительства Российской Федерации от 14 августа 2014 г. № 805 "О заключении соглашений об обмене информацией по налоговым делам";

Приказ ФНС России от 10 января 2013 г. № ММВ-8-2/1дсп "Об утверждении Методических указаний о порядке обмена информацией с компетентными органами иностранных государств по запросу и спонтанно";
Приказ ФНС России № ММВ-8-13/33@ от 22.10.2018г. «Об утверждении Порядка организации работы по обмену информацией с компетентными органами иностранных государств по запросу и по собственной инициативе в налоговых целях»
Действующие двусторонние международные договоры Российской Федерации об избежание двойного налогообложения;

Межправительственные соглашения о сотрудничестве и взаимной помощи по вопросам соблюдения налогового законодательства, подписанных Российской Федерацией и государствами - участниками СНГ;

Межправительственные соглашения о сотрудничестве и обмене информацией по вопросам соблюдения налогового законодательства, подписанных Российской Федерацией со странами дальнего зарубежья;

Межведомственные соглашения МНС России с компетентными органами иностранных государств.

Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.4.2. Иные профессиональные знания:
основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета, основы налогообложения, основы финансовых и кредитных отношений, общие положения о налоговом контроле, принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации, принципы формирования налоговой системы Российской Федерации, порядок проведения мероприятий налогового контроля, принципы налогового администрирования, передовой зарубежный опыт налогового администрирования;  принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации. 

системы взаимодействия с гражданами и организациями; учетные системы, обеспечивающие поддержку выполнения Федеральной налоговой службой основных задач и функций; системы межведомственного взаимодействия; 

понятие базовых информационных ресурсов; знание перечня документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями при оказании государственных услуг и исполнении государственных функций осуществляется в электронном виде; принципы работы программно-аппаратных средств защиты информации, порядок организации и обеспечения безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну.
6.5.
Наличие функциональных знаний:
     понятие налоговый контроль;
понятие налоговый период, отчетный период;

понятие налоговая ставка;

порядок определения налоговой базы;

6.6. Наличие базовых умений: 

умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями, наличие умений, необходимых для осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции.   

6.7.  Наличие профессиональных умений: 
осуществление налогового мониторинга и анализа показателей поступления администрируемых доходов по секторам экономики и видам экономической деятельности в увязке с показателями их развития; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; отбор налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок; осуществление взаимодействия с органами государственной власти и местного самоуправления в пределах своей компетенции. 
6.8. Наличие функциональных умений:

 проведение налогового мониторинга адекватности уплаты налогов показателям финансово-экономической деятельности налогоплательщиков по основным секторам экономики и видам деятельности; выявление схем ухода от налогов; порядок определения налогооблагаемой базы.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации" (с учетом изменений и дополнений)
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел отраслевого контроля  Инспекции, государственный налоговый инспектор обязан:
8.1.
Подготавливать документы в соответствии с установленными требованиями, юридически грамотно, с отсутствием стилистических и грамматических ошибок.

8.2. Проводить предпроверочную подготовку выездных налоговых проверок (далее – ВНП)  налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов.

8.3.
Подготавливать материалы предпроверочного анализа (далее – ППА) и направлять в Межрегиональную инспекцию Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 5 (далее - МИ ФНС России по КН №5) в установленные сроки.
8.4.
Представлять предложения и мотивированное обоснование по одновременному включению в проект плана ВНП зависимых организаций проверяемых налогоплательщиков.

8.5.
Подготавливать докладную записку по результатам проведенного анализа финансово- хозяйственной деятельности реорганизуемой (ликвидируемой) организации и направлять в МИ ФНС России по КН №5 в установленные сроки.

8.6.
Подготавливать докладную записку по результатам проведенного анализа финансово- хозяйственной деятельности о нецелесообразности проведения ВНП организации и направлять в МИ ФНС России по КН №5 в установленные сроки.

8.7.
Проводить работу по выявлению сделок, соответствующих критериям контролируемых.

8.8.
Осуществлять анализ поступлений и расходов по расчетным счетам, финансовый контроль предприятий путем сверки движения денежных средств по расчетным счетам банков и сопоставления их с бухгалтерской и налоговой отчетностью. 

8.9.
 Выявлять сомнительных контрагентов и схемы ухода от налогообложения.

8.10.
Проводить анализ документов, полученных в ходе проведенных контрольных мероприятий по сомнительным контрагентам проверяемых налогоплательщиков.

8.11.
Подготавливать и направлять запросы в банки об операциях на счетах организаций - контрагентов проверяемых налогоплательщиков.

8.12.
Привлекать банки  к налоговой и административной ответственности за нарушение сроков предоставления выписок об операциях на счетах организаций - контрагентов проверяемых налогоплательщиков и представление выписок, содержащих недостоверные сведения.

8.13.
В установленные сроки передавать в юридический отдел материалы для согласования по делам о налоговых и административных правонарушениях.

8.14.
Подготавливать поручения в другие Инспекции по месту постановки на учет организаций с целью истребования документов (информации), касающихся деятельности контрагентов проверяемых налогоплательщиков 

8.15.
Подготавливать требования о предоставлении документов (информации), касающихся деятельности проверяемых налогоплательщиков.

8.16.
Привлекать к налоговой, административной ответственности юридических и должностных лиц организаций, допустивших нарушения законодательства о налогах и сборах. 

8.17.
Подготавливать схемы взаимозависимости, схемы бизнеса, схемы движения денежных средств, в том числе по выданным и полученным займам, схемы движения грузовых и товарно-денежных потоков.

8.18.
Осуществлять риск-анализ по выданным и полученным займам.

8.19.
Формировать проекты  для дальнейшего направления запросов об оказании содействия в получении информации от Межрегиональной ИФНС России по ценообразованию для целей налогообложения в «Bureau Van Dijk» и Международное сотрудничество.

8.20.
Проводить анализ налоговой нагрузки по налогоплательщикам по видам экономической деятельности.

8.21.
 Подготавливать мониторинг качества проведения предпроверочных анализов налогоплательщиков, в отношении которых завершена выездная налоговая проверка.

8.22.
Подготавливать и направлять необходимые информации в ИФНС и МИ ФНС России по КН №5.

8.23.
Направлять письма в МИ ФНС России по КН №5 об оказании содействия в получении документов, в сроки установленные Регламентом.

8.24.
Проводить внутренний контроль в соответствии с методическими указаниями по проведению внутреннего контроля, утвержденными МИ ФНС России по КН №5.

8.25.
Выполнять план мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в результате аудиторских проверок, проведенных МИ ФНС России по КН №5.

8.26.
 Участвовать в учебных семинарах, проводимых МИ ФНС России по КН №5, производственных совещаниях, проводимых начальником (заместителем начальника) Инспекции, начальником  (заместителем начальника) отдела.

8.27.
Участвовать в тестировании, опытной эксплуатации и внедрении программных продуктов по предмету деятельности отдела. 

8.28.
 Исполнять приказы, распоряжения, указания Министерства финансов Российской Федерации,  ФНС России, МИ ФНС России по КН №5, начальника Инспекции, заместителя начальника Инспекции, координирующего работу отдела, в пределах его должностных полномочий.

8.29.
Поддерживать уровень квалификации, необходимый для исполнения своих должностных обязанностей, путем своевременного изучения изменений в законодательстве о налогах и сборах, других правовых актах, освоения и эксплуатации программного продукта АИС Налог-3 и ЭОД, других программных продуктов в части, касающейся исполнения должностных обязанностей, изучение и внедрение положительного опыта работы с крупнейшими налогоплательщиками по вопросам соблюдения налогового законодательства.

8.30.
Использовать в практической деятельности современные информационные технологии, систематизированные базы нормативных правовых актов.

8.31.
Использовать сведения, составляющие налоговую тайну, в том числе информационные ресурсы, в объеме, определенном должностным регламентом.

8.32.
Соблюдать Регламенты, утвержденные ФНС России и МИ ФНС России по КН №5. 

8.33.
Соблюдать служебный распорядок Инспекции.

8.34.
Соблюдать нормы служебной профессиональной этики, правил делового поведения, корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, их представителям и иным участникам налоговых правоотношений, не унижая их чести и достоинства, формируя позитивное отношение к налоговым органам; оперативно решать возникающие вопросы.  

8.35.
Соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих.

8.36.
Соблюдать нормы охраны труда и техники безопасности.

8.37.
Сохранять  служебную, налоговую  и иную охраняемую  законом Российской Федерации тайны, а также не разглашать ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей  сведений, затрагивающих частную жизнь, честь и достоинство граждан, в том числе и после прекращения государственной службы.

8.38.
Сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта.

8.39.
 Не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего.

8.40.
 Не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб собственной репутации или авторитету Инспекции.

8.41.
Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование.

8.42.
 Уведомлять представителя нанимателя (работодателя) обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

8.43.
 Осуществлять иные функции по поручениям начальника отдела в рамках компетенции  государственного налогового инспектора отдела.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право:

принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;

в установленном порядке получать от структурных подразделений Инспекции  необходимые для осуществления своей деятельности документы и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении; 

доступа к сведениям, составляющим налоговую тайну, в объеме, определенном должностным регламентом;

знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;

на защиту своих персональных данных;

на профессиональную переподготовку, повышение квалификации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

           10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40,ст.3961; 2017, № 95 (ч.1), ст.2194), положением об Инспекции, утвержденным руководителем МИ ФНС России по КН №5,  положением об отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами МИ ФНС России по КН №5, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.

Государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную за:

неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:

некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

имущественный ущерб, причиненный по его вине;

разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

формирование и работу с электронными документами и за недопущение их искажения;

действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

невыполнение обязанностей, предусмотренных пунктом 1 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе. 

11. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие 
и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор в пределах функциональной компетенции  вправе самостоятельно принимать решения по вопросам, определенным настоящим должностным регламентом.

13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

обеспечению соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными и правовыми актами;

иным вопросам, предусмотренным положением об отделе, иными нормативными актами.
V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных актов и (или) проектов управленческих и иных решений в части методологического, организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам относящихся к компетенции отдела.

15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об отделе;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, с приказами и распоряжениями ФНС России, МИ ФНС России по КН №5, а также в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в Инспекции.

VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции и МИ ФНС России по КН №5, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 93, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы
18. В соответствии с замещаемой должностью федеральной государственной гражданской службы и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор государственных услуг не  оказывает.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

_______________________________
