УТВЕРЖДАЮ
Начальник Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 20 по Республике Башкортостан

_________________Л.М. Полякова
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"
201_ г.
Должностной регламент главного государственного налогового инспектора
отдела  урегулирования задолженности   и   обеспечения процедур банкротства  Межрайонной ИФНС России № 20 по Республике Башкортостан
Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей
федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом
Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре
должностей федеральной государственной гражданской службы», -
11-3-3-094
I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела  урегулирования задолженности   и   обеспечения процедур банкротства  Межрайонной ИФНС России № 20 по Республике Башкортостан (далее - главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
2. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного инспектора осуществляются приказом Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 20 по Республике Башкортостан (далее - инспекция).
Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.
П. Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков,
образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных
видов) или стажу (опыту) работы по специальности
3.   Для   замещения   должности   главного   государственного   налогового   инспектора устанавливаются следующие требования:
а)
наличие высшего образования;
б)
наличие не менее двух лет стажа гражданской службы (государственной службы иных
видов) или не менее четырех лет стажа работы по специальности;
в)
наличие профессиональных знаний, включая знание Конституции Российской
Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента
Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных
нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу
деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ
управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, норм делового
общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления;
служебного распорядка инспекции, порядка работы со служебной информацией, основ
делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности, правовых аспектов в области информационно-коммуникационных технологий, программных документов и приоритетов государственной политики в области информационно-коммуникационных технологий, правовых аспектов в сфере предоставления государственных услуг населению и организациям посредством применения информационно-коммуникационных технологий, аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области информационной безопасности, основ проектного управления;
г)
наличие профессиональных навыков, необходимых для выполнения работы в сфере,
соответствующей направлению деятельности отдела, осуществления экспертизы проектов
нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач,
эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в
порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, пользования современной
оргтехникой и программными продуктами, подготовки деловой корреспонденции и актов
инспекции, стратегического планирования и управления группой деятельности с учетом возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы с текстовым редактором, работы с электронными таблицами, работы с базами данных, работы с системами управления проектами.
III. Должностные обязанности, права и ответственность
4.
Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а
также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его
отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г.
№ 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
5.
Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и
исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением об инспекции Межрайонной ИФНС России № 20 по РБ
утвержденным руководителем управления ФНС России по Республике Башкортостан «01» июля  2015 № 02-07/236, положением об отделе урегулирования задолженности и процедур банкротства, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления ФНС России по Республике Башкортостан (далее - управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.

6. Исходя из задач и функций, определенных Положением об отделе на главного государственного налогового инспектора возлагается следующее.
            6.1 строго выполнять основные  обязанности государственного служащего определенные            ст. 15  Федерального закона от 27.07.2004 г №79-ФЗ «О государственной гражданской службе РФ»; 
           6.2 Организация работы отдела в условиях использования системы ЭОД местного уровня и разработанных инструкций РМ 9-1, 9-5, 9-6, а также АИС Налог-3 и разработанных инструкций для УЗ.
6.3 контроль за применением всех, установленных налоговым законодательством мер, по взысканию недоимки по налогам и сборам и другим платежам в принудительном порядке с учетом сроков установленных Налоговым кодексом РФ и рекомендациями УФНС по РБ;

6.4 урегулирование задолженности по налогам, сборам и другим платежам посредством проведения в соответствии с решениями, принятыми Правительством Российской Федерации, реструктуризации задолженности, а также контроль за выполнением налогоплательщиками условий предоставления отсрочек (рассрочек), налоговых кредитов, инвестиционных налоговых кредитов;

6.5 урегулирование задолженности по налогам, сборам и другим платежам посредством применения комплекса мер принудительного взыскания (ст.69,70,46,48,47,76 НК РФ);

6.6 урегулирование задолженности по налогам, сборам и другим платежам, списанным с       расчетных счетов налогоплательщиков, но не зачисленным на счета по учету доходов бюджетов; 

6.7 организация работы по инициированию процедуры банкротства должников, списание безнадежной к взысканию задолженности;

6.8  осуществлять мониторинг состояния, структуры, динамики и причин образования задолженности по налогам, сборам и другим, а также эффективности мер по ее урегулированию.

6.9 подготавливать и проверять материалы о состоянии расчетов при реорганизации и ликвидации налогоплательщиков, изменении места учета налогоплательщиков.

6.10 осуществлять подготовку материалов для наложения ареста на имущество налогоплательщика в соответствии со ст. 77 Налогового кодекса Российской Федерации, взаимодействие с органами прокуратуры, для взыскания задолженности за счет имущества налогоплательщиков; взаимодействие со службами судебных приставов и следственными органами;
6.11 осуществлять контроль за исполнением обязанности организации по уплате налогов и сборов (пени и штрафов) при ликвидации или реорганизации юридических и физических лиц; 

6.12 подготавливать и передавать в юридический отдел Инспекции материалы для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях, нарушениях законодательства о налогах и сборах, о взыскании налогов в судебном порядке согласно НК РФ;

6.13 формировать и представлять отчетность и информации в вышестоящие налоговые органы по установленным формам и в установленные сроки;

6.14 осуществлять в необходимых случаях представительство инспекции в судебных рассмотрениях, относящихся к деятельности отдела;

6.15 подготавливать ответы и разъяснения налогоплательщикам в сроки установленные приказами УФНС России по Республике Башкортостан и приказами Инспекции;

6.16 подготавливать информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;

6.17 осуществлять внутренний контроль по всем закрепленным технологическим процессам ФНС России,  с целью пресечения возможных рисков, а также минимизации негативных последствий неэффективной деятельности по выполнению технологических процессов ФНС России;
6.18 осуществлять функции технолога  по направлению деятельности отдела;
6.19 повышать постоянно свой профессиональный уровень изучением законов Российской  Федерации и Республики Башкортостан, нормативных актов и инструктивных материалов;

6.20 участвовать в разработке и осуществлении мер по укреплению договорной, финансовой и трудовой дисциплины;

6.21 внедрять передовые методы других инспекций по погашению задолженности в бюджет и внебюджетные фонды;

6.22. сохранять коммерческую тайну, служебную тайну в пределах своей компетенции относительно деятельности инспекций;

6.23. не использовать средства информационного обеспечения и служебную информацию в личных целях;

6.24. контролировать сохранность и правильность формирования  дел в соответствии с утвержденной номенклатурой, передавать на хранение  в архив, соблюдать порядок работы и хранения документов с грифом ДСП.

6.25. обеспечивать надежное хранение и правильное использование полученных для работы документов и магнитных носителей, составляющих конфиденциальные сведения (приказ № ВГ-3-18/72 от 28.10.94 г.);

6.26. соблюдать требования охраны труда, установленные законами и иными нормативными правовыми актами, а также правилами и инструкциями по охране труда;
6.27. исполнять обязанности начальника отдела в период отсутствия.
7. Основные права главного государственного налогового инспектора определены статьей 14 Федерального     Закона    от  27 июля   2004 года  № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 

Исходя из установленных полномочий главный государственный налоговый инспектор отдела  имеет право:

          7.1. совместно с инспекторами отдела разрабатывать текущие и перспективные планы отдела;

7.2. контролировать правильность и своевременность взимания в бюджет и внебюджетные фонды налогов и сборов;

7.3. поручать работникам отдела (по курируемому направлению) задания и следить за их    исполнением;

7.4. принимать участие в совещаниях, проводимых руководством  Межрайонной ИФНС России № 20 по РБ (по приглашению);

            7.5. в установленном порядке вносить предложения в отдел урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства УФНС РФ по РБ, руководству Межрайонной ИФНС России № 20 по РБ по совершенствованию всех видов работ, методов их исполнения.
8.. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и
иные решения
9.
При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый
инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

          9.1. оценки  правильности применения мер ответственности, предусмотренных законодательством РФ, за совершение налоговых правонарушений.

 10. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый
инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

10.1. урегулирования задолженности по налогам, сборам и другим платежам посредством применения всего комплекса мер принудительного взыскания;
V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый
инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов
нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных
решений

 11. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей
со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

11.1. применения законодательства РФ о налогах и сборах.

12. .   Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

12.1. положений об инспекции и отделе;
12.2. графика отпусков гражданских служащих отдела;
12.3. иных актов по поручению руководства инспекции.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
13.
В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный
налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации.
VII. Порядок служебного взаимодействия
14.
Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными
государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России,
государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами
и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов
служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской
Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного
поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации,
2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному
поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О
государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС
России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и
организациям в соответствии с административным регламентом
Федеральной налоговой службы

15.
В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции выполняет обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых  отделом инспекции:

15.1. разработка соответствующих методических рекомендаций по практике применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах.                                                 
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной
служебной деятельности
   16.     Эффективность     профессиональной     служебной     деятельности
главного
государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
16.1. выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
16.2. своевременности и оперативности выполнения поручений;
16.3. качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
16.4. профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
16.5. способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
16.6. творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
16.7. осознанию ответственности за последствия своих действий.
Начальник отдела
урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства                     Н.Р.Набиева
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