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Должностной регламент 
главного государственного налогового инспектора  
отдела информационных технологий 
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 25 
по Республике Башкортостан

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела информационных технологий Межрайонной ИФНС России № 25 по Республике Башкортостан (далее - Инспекция) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности- 11-3-3-094.
2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: Управление в сфере информационных технологий, связи, массовых коммуникаций и средств массовой информации. Обеспечение внутренней безопасности и правоохранительная деятельность. Обеспечение национальной безопасности и укрепление государственной границы.
3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: Регулирование в области информационных технологий. Регулирование в сфере обеспечения информационной и сетевой безопасности. Регулирование в сфере противодействия терроризму. Обеспечение деятельности по организации охраны общественного порядка и общественной безопасности.
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляются приказом Инспекции.
5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела информационных технологий Инспекции.

II. Квалификационные требования
для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора отдела информационных технологий устанавливаются следующие требования:
6.1  Наличие высшего образования;
6.2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ (ред. от 23.05.2016) «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ (ред. от 08.12.2020) «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ (ред. от 31.07.2020) «О противодействии коррупции» в области информационно-коммуникационных технологий
6.3.  Наличие профессиональных знаний: 
6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
Налоговый кодекс Российской Федерации;
Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 № 943-1 (ред. от 09.11.2020) «О налоговых органах Российской Федерации»;
Закон Российской Федерации от 21 июля 1993 № 5485-1(ред. от 30.12.2020) «О государственной тайне»;
Федеральный закон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ (ред. от 24.02.2021) «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;
Федеральный закон от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ (ред. от 08.12.2020) «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию»;
Федеральный закон от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ (ред. от 08.12.2020) «О противодействии терроризму»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ (ред. от 30.12.2020) «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ (ред. от 30.12.2020) «О персональных данных»;
Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ (ред. от 30.12.2020) «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ (ред. от 08.12.2020) «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ (ред. от 30.12.2020) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2021);
Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ (ред. от 24.02.2021) «Об электронной подписи»;
Федеральный закон от 5 мая 2014 г. № 97-ФЗ (ред. от 29.07.2017) «О внесении изменений в Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам упорядочения обмена информацией с использованием информационно-телекоммуникационных сетей»;
Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;
Постановление Правительства РФ от 30.09.2004 № 506 (ред. от 28.01.2021) «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; 
Постановление Правительства Российской Федерации от 04.05.2008 № 333 (ред. от 24.06.2020) «О компетенции федеральных органов исполнительной власти, руководство деятельностью которых осуществляет Правительство Российской Федерации, в области противодействия терроризму»;
Постановление Правительства РФ от 07.04.2018 № 424 (ред. от 18.07.2020) «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Федеральной налоговой службы и подведомственных ей организаций, а также формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)»;
Приказ ФНС России от 29.01.2009 № ММ-7-6/39@ (ред. от 16.08.2013) «О переходе ФНС России на средства криптографической защиты КриптоПро»;
Приказ ФНС России от 31.12.2009 № ММ-7-6/726@ «Об утверждении Порядка использования электронных носителей информации»;
Приказ ФНС России от 21.07.2011 № ММВ-7-10/459@ (ред. от 01.06.2018) «Об утверждении Порядка обмена документами, содержащими конфиденциальную информацию»;
Приказ ФНС России от 21.12.2011 № ММВ-7-4/959@ «Об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в автоматизированных информационных системах налоговых органов»;
Приказ ФНС России от 15.02.2012 № ММВ-7-10/88@ (ред. от 06.02.2019) «Об утверждении Перечня документов, образующихся в деятельности Федеральной налоговой службы, ее территориальных органов и подведомственных организаций, с указанием сроков хранения»;
Приказ ФНС России от 11.12.2012 № ММВ-7-4/942@ «О переходе Удостоверяющего центра ФНС России на выпуск квалифицированных сертификатов ключей проверки электронной подписи»;
Приказ ФНС России от 11.02.2013 № ММВ-7-4/69@ (ред. от 16.09.2014) «Об утверждении Порядка подключения пользователей к федеральным информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым ФКУ "Налог-Сервис" ФНС России»;
Приказ ФНС России от 17.02.2014 № ММВ-7-7/53@ (ред. от 10.05.2017) «Об утверждении Регламента Федеральной налоговой службы»;
Приказ ФНС России от 25.02.2014 № ММВ-7-6/66@ (ред. от 19.06.2018) "Об утверждении Концепции системы управления информационной безопасностью ФНС России";
Приказ ФНС России 15.01.2015 № ММВ-7-12/6@ (ред. от 23.01.2020) «Об утверждении Перечня технологических процессов ФНС России и их владельцев, а также порядка ведения Перечня технологических процессов ФНС России и Регламента разработки паспортов функций и ведения реестра паспортов функций"»;
Приказ Минкомсвязи России от 01.04.2015 № 96 «Об утверждении плана импортозамещения программного обеспечения»;
Приказ ФНС России от 20.08.2015 № СА-7-6/364@ «Об утверждении порядка формирования усиленной неквалифицированной электронной подписи налогоплательщика»;
Приказ ФНС России от 14.03.2016 № ММВ-7-12/134@ «Об утверждении Положения об автоматизированной информационной системе Федеральной налоговой службы (АИС "Налог-3")»;
Приказ ФНС России от 14.03.2016 №ММВ-7-16/132@ (ред. от 26.03.2021) «Об утверждении Основных положений об осуществлении внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России»;
Приказ ФНС России от 27.10.2016 № ММВ-8-4/54дсп@ «О реализации мероприятий по противодействию терроризму в Федеральной налоговой службе»;
Приказ ФНС России от 29.12.2016 № ММВ-7-14/729@ (ред. от 07.04.2020) «Об утверждении сроков и периода размещения, порядка формирования и размещения на официальном сайте Федеральной налоговой службы в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" сведений, указанных в пункте 1.1 статьи 102 Налогового кодекса Российской Федерации»;
Приказ ФНС России от 28.07.2017 № ММВ-7-4/585@ «Об утверждении Порядка представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на назначение на должности, и работниками, замещающими должности, включенные в Перечень должностей в организациях, созданных для выполнения задач, поставленных перед Федеральной налоговой службой, при назначении на которые граждане и при замещении которых работники обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»;
Приказ ФНС России от 22.08.2017 № ММВ-7-17/618@ «Об утверждении Порядка организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Федеральной налоговой службы и ее территориальных органов»;
Приказ ФНС России от 14.12.2017 № ММВ-7-1/1063@ "Об утверждении Стратегической карты ФНС России на 2018 - 2022 годы";
Приказ ФНС России от 18.01.2018 № ММВ-7-6/24@ «Об утверждении Стратегии ФНС России по импортозамещению ИТ-инфраструктуры и программного обеспечения, применяемых в автоматизированных информационных системах ФНС России, с учетом перехода на преимущественное использование продуктов и решений отечественных производителей»;
Приказ ФНС России от 08.07.2019 №ММВ-7-19/343@ «Об утверждении Административного регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»;
Приказ ФНС России от 06.04.2021 № ЕД-7-24/298@ «О внесении изменений в Концепцию информационной безопасности Федеральной налоговой службы»;
Приказ ФНС России от 05.07.2021 № ЕД-7-24/636@ «О вводе в промышленную эксплуатацию Удостоверяющего центра ФНС России в целях обеспечения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и нотариусов квалифицированными сертификатами ключа проверки электронной подписи»;
Письмо ФНС России от 29.05.2017 № ГД-4-8/10100@ «В отношении электронного документооборота»;
Письмо ФНС России от 02.12.2020 №ПА-4-24/19822@ «О лицензировании территориальных налоговых органов;
Письмо ФНС России от 16.12.2020 № 24-1-03/0313 «О тестировании Системы управления инцидентами информационной безопасности».
6.3.2. Иные профессиональные знания: принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; особенности создания, внедрения и развития программно-технической, информационно-коммуникационной среды; основные тенденции развития и структуры отрасли информационных технологий; основы норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности; основные мировые и отечественные тенденции развития и структуры направлений информационной и сетевой безопасности отрасли информационных технологий; знание перечня документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями при оказании государственных услуг и исполнении государственных функций осуществляется в электронном виде; принципы работы программно-аппаратных средств защиты информации, понимание принципов алгоритмов защиты, основ защиты от разрушающих программных воздействий; порядок организации и обеспечении безопасности хранения информации.
6.4. Наличие функциональных знаний:
-   понятие базовых информационных ресурсов;
- система взаимодействия с правоохранительными органами по предупреждению, выявлению, пресечению и ликвидации последствий террористической и диверсионной деятельности в налоговых органах;
-  порядок организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну;
-  знание и навыки администрирования сетевых ресурсов;
-  знание информационно-аналитических систем, обеспечивающих сбор, обработку, хранение и анализ данных;
- знания, полученные в рамках программ повышения квалификации по темам: «Информационные системы и технологии», «Управление проектами»;
- знание электронной почты СЭД-ИФНС (не нарушать сроки исполнения документов, своевременно закрывать исполненные контрольные поручения и отправление их «в дело»);
- знание нормативных правовых актов Российской Федерации и методических документов ФСТЭК России в области защиты информации.
6.5. Наличие базовых умений:
- требования к знанию государственного языка Российской Федерации (русского языка);
- требования к знаниям основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции;
- требования к знаниям и умениям в области информационно-коммуникационных технологий;
- требования к общим и управленческим умениям, свидетельствующим о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств;
-  умение мыслить системно (стратегически);
- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
-  коммуникативные умения;
-  умение управлять изменениями.
6.6. Наличие профессиональных умений: обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, пользования современной оргтехникой и программными продуктами,  защита от несанкционированного доступа к информации; определение потребности в технических средствах защиты; умение пользоваться поисковыми системами в информационной сети «Интернет» и получение информации из правовых баз данных, федерального портала проектов нормативных правовых актов; участие в подготовке документов, необходимых для проведения закупок товаров, работ, услуг в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ (ред. от 27.02.2020) «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» выполнение работ по обеспечению комплексной защиты информации на основе разработанных программ и методик; расчеты, анализ и обобщение результатов, поддержка сетевого программного обеспечения на серверах и рабочих станциях в рабочем состоянии; мониторинг сети; выявление ошибки пользователей и сетевого программного обеспечения, восстановление работоспособности системы.
6.7. Наличие функциональных умений:
- навыки работы с сетью Интернет; работы с базами данных программного программных комплексов Инспекции; разработка технических заданий извещений и документаций об осуществлении закупок; сбор и систематизация актуальной информации в установленной сфере деятельности, применения компьютерной и другой оргтехники; применение современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах: использование межведомственного и ведомственного электронного документооборота, информационно-телекоммуникационными сетей.

[bookmark: bookmark47]III.  Должностные обязанности, права и ответственность.

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального Закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ (ред. от 16.12.2019) «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 (ред. от 30.11.2019), положением о Инспекции, утвержденным приказом руководителя Управления ФНС России по Республике Башкортостан, положением об отделе информационных технологий, утвержденным приказом начальника Инспекции, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами УФНС Росси по Республике Башкортостан, приказами Инспекции.
9. Исходя из задач и функций, определенных Положением о Межрайонной Инспекции ФНС России № 25 по Республике Башкортостан на главного государственного налогового инспектора возлагается следующее:
- осуществление внутреннего контроля деятельности отдела по технологическим процессам ФНС России с целью выявления ошибок и нарушений, в соответствии с утвержденным Перечнем операций технологического процесса ФНС России;
- выполнение соответствующие технологические процессы ФНС России, закрепленных за отделом информационных технологий (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и в ходе промышленной эксплуатации программного обеспечения);
- изучение и применение в работе инструкции на рабочих местах сотрудника отдела информационных технологий; руководства пользователя соответствующих программных продуктов; методические материалы, размещенные на интернет-портале ФНС России; другой технологической и нормативной документации, в том числе инструкций при смене версий программного обеспечения;
- выполнение необходимых действий для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически;
-  соблюдение порядка работы пользователей с сайтами технической поддержки ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России и АО «ГНИВЦ»;
- соблюдение требований инструкции по делопроизводству по исполнению и оформлению документов;
- соблюдение Правил внутреннего трудового распорядка и государственной дисциплины при выполнении должностных обязанностей и полномочий;
- соблюдение требований по защите информации в отделе, охране труда и противопожарной безопасности;
 - принятие непосредственное участие в мероприятиях Инспекции по промышленной эксплуатации АИС «Налог-3», а также непосредственно участие в работах по ее внедрению и сопровождению на местном уровне, обеспечение оперативное рассмотрение и принятие решений по возникающим в этой связи вопросам;
- принятие участия в реализации единой политики защиты интересов налоговых органов от угроз в информационной сфере;
- принятие участия в согласовании технической документации, договоров Инспекции со сторонними организациями по вопросам обеспечения безопасности при обмене информацией;
-	принятие участие в расследовании причин и условий появления нарушений по вопросам защиты информации и разработку предложений по устранению недостатков и предупреждению подобного рода нарушений, а также осуществление контроля устранения этих нарушений;
- подготавливать предложения сотруднику структурного подразделения, на которого возложены обязанности технолога по направлению, по функциональным ролям сотрудников структурных подразделении, по доработке программного обеспечения и инструкций на рабочих местах;
-	устанавливать в пределах своей компетенции режимы и правила обработки, защиты информационных ресурсов и доступа к ним;
- обеспечение методической поддержки сопровождения и эксплуатации систем защиты информации;
-   обеспечение сохранности баз данных и комплексов Инспекции, выполнение работ по созданию резервных и архивных копий баз данных Инспекции;
- обеспечение защиты данных в базах Инспекции, предупреждение несанкционированного доступа к данным, их изменениям или разрушениям со стороны пользователей и внешних лиц, предупреждение изменений или разрушения данных при сбоях аппаратных или программных средств и их ошибок;
- обеспечение сетевой безопасности локально-вычислительной сети Инспекции, контроль за настройкой межсетевых экранов и другого коммутационного оборудования в части обеспечения информационной безопасности;
-  ведение программного комплекса «ЭПО»;
-  регистрация заявок и обеспечение своевременной доставки неисправной техники;
-  обеспечение своевременного ввода обновлений и переходов на новые версии в базах данных и комплексах инспекции;
-  организация доступа сотрудников к автоматизированным системам и защищаемым ресурсам и глобальной сети Интернет;
-  выполнение всего комплекса работ, связанных с контролем и защитой информации на основе разработанных программ и методик;
          - обеспечение системных мер по защите объектов и инфраструктуры инспекции (объекты движимого и недвижимого имущества, а также материальные ценности, находящиеся на балансе инспекции) от возможных устремлений международных террористических организаций, незаконных вооруженных формирований, а также отдельных лиц с преступными намерениями в целях создания благоприятных условий для проведения терактов, захватов заложников и других насильственных действий;
           -  осуществление контроля за вирусной активностью в ИТ-инфраструктуре;
           - выполнение работ по установке, настройке, обновлению, сопровождению, контролю эксплуатации, устранению сбоев в работе средств антивирусной защиты;  
         - выполнение работ по созданию и выдаче сертификатов ключей проверки электронных подписей (СКПЭП) юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям и нотариусам;  
         -  выявление пользователей с правами локального администратора на рабочей станции;
          - осуществление согласования технических порядков и иных руководящих документов по технологиям, связанным с информационным обменом и документооборотом;
          - осуществление контроля за выполнением требований порядка обращения со служебной информацией ограниченного распространения;
          - осуществление мониторинга информации, циркулирующей в сетях, системах и выделенных помещениях Инспекции, использование аппаратно-программных средств предотвращения и пресечения утечки информации;
         - осуществление мониторинга социальных сетей, интернет-мессенджеров и других источников информации с целью выявления групп и сообществ, в которых ведется обсуждение вопросов, связанных с прохождением государственной гражданской службы в ФНС России;
         - осуществление контроля за применением системы анализа защищенности и соответствия стандартам;
         -  осуществление контроля за порядком доступа в помещения, где располагаются серверное оборудование и другие критически важные объекты информационно-телекоммуникационной системы Инспекции;
           - осуществление контроля за соблюдением сроков исполнения документов, поступающих через личный кабинет налогоплательщика;
           - осуществление контроля установленного порядка комплексной защиты информации на всех этапах технологических циклов ее создания, переноса на носители, хранения, обработки и передачи, а также сохранения ее целостности и достоверности
          - обеспечение взаимодействие с организациями с применением средств криптографической защиты информации;
          -   осуществление выявлений и устранений уязвимости в информационной системе;
          -  обеспечение контроля доступа пользователей к федеральным информационным ресурсам и системам, «АИС Налог-3», информационным ресурсам Инспекции и т.п.;
           - взаимодействие с отделом информационной безопасности УФНС России по Республике Башкортостан в рамках выполнения задач и функций отдела информационных технологий;
          -  взаимодействие с органами исполнительной власти, исполняющими контрольные функции, при организации в установленном порядке мероприятий по технической защите информации, с правоохранительными органами по вопросам информационной безопасности;
            - проведение работ по контролю эффективности мер защиты информации ограниченного доступа Инспекции;
            - осуществление контроля за соблюдением правил безопасной эксплуатации аппаратно-программных средств, нормативных требований, сертификатов и лицензий на программные и аппаратные средства (в том числе средства защиты информации);
        - организация работ по мероприятиям по проведению специальных проверок, защищаемых помещений и технических средств Инспекции с целью проведения их аттестации и сертификации на соответствие нормам защиты информации;
          - обеспечение единого планирования, согласования и контроль мероприятий по информационной безопасности, защите информации, радиоэлектронной безопасности, противодействия иностранным техническим разведкам и внутренним угрозам в подразделениях Инспекции;
         -  обеспечение выполнение законодательства РФ по защите персональных данных;
         -  обеспечение оперативного взаимодействия с филиалом ФКУ «Налог-сервис» ФНС России в Республике Башкортостан в части внедрения, эксплуатации и учета АИС Службы, систем телекоммуникаций и связи;
         - осуществление контроля за действиями филиала ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России в Республике Башкортостан  в части обеспечения информационной безопасности;
           - поддержание в актуальном состоянии именования компонент единого системного каталога ФНС России (в том числе учетных записей пользователей, серверов, рабочих станций, активного сетевого оборудования, организационных подразделений и групп) и заполнения информационных полей;
          - осуществление контроля за заполнением в полях учетных записей рабочих станций в соответствии с Инструкцией по именованию компонент информационной системы ФНС России при выполнении работ сотрудниками ФКУ «Налог-сервис», осуществляющих подключение рабочих станций к домену;
           - на основании приказа руководителя налогового органа, при необходимости, в рамках установленных полномочий, предоставление дополнительного доступа к сетевым ресурсам (доступ к отдельным папкам, расположенным на серверах и т.д.);
           - участие в реализации единой политики защиты интересов налоговых органов от угроз в информационной сфере;
           - организация и обеспечение методической поддержки сопровождения и эксплуатации систем защиты информации;
           - участие в согласовании технической документации, договоров Инспекции со сторонними организациями по вопросам обеспечения безопасности при обмене информацией;
          - участие в расследовании причин и условий появления нарушений по вопросам защиты информации и разработку предложений по устранению недостатков и предупреждению подобного рода нарушений, а также осуществляет контроль устранения этих нарушений; 
         - организация работ по эффективности предусмотренных мер защиты конфиденциальной информации в инспекции; технического обслуживания и обеспечения работоспособности технических средств защиты конфиденциальной информации, установленных в защищаемых помещениях;
-   реагирование на инциденты информационной безопасности;
- проведение опросов пользователей в целях расследования инцидентов информационной безопасности;
- участие, в случае необходимости в организации консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных нужд; 
- участие, в случае необходимости в консультировании по вопросам, связанным с деятельностью УЦ ФНС России;
- в связи с производственной необходимостью вовлечение начальником отдела на выполнение других функций отдела информационных технологий, предусмотренных Налоговым кодексом, законами и иными нормативными актами Российской Федерации.
Главный государственный налоговый инспектор отдела информационных технологий имеет доступ к следующим программным комплексам Инспекции:
- Доступ к федеральным информационным ресурсам согласно заявки;
- СЭД-Регион;
- КПЭ АИС «Налог-3»;
- ПК ДКС;
- ПК Свод-2000;
-АРМ ЛПК ГНИВЦ Прием 3.
Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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[bookmark: bookmark49]IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

[bookmark: bookmark52]10. Основные права главного государственного налогового инспектора отдела определены статьей 14 Федерального Закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ (ред. от 16.12.2019) «О государственной гражданской службе Российской Федерации». Исходя из установленных полномочий, в пределах функциональной компетенции, имеет право:
- вносить начальнику отдела предложения по совершенствованию налогового администрирования;
- получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;
- получать необходимую информацию от отраслевых отделов Управления МНС, банков, Управления Федерального Казначейства;
- осуществлять иные права, предусмотренные Положением об Инспекции, иными нормативными актами.

V. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

11. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
[bookmark: bookmark53]
VI.  Порядок служебного взаимодействия

12. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 (ред. от 16.07.2009) «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, CT.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального Закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ (ред. от 16.12.2019) «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

[bookmark: bookmark54]VII.  Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы.

13. Оказание информационных услуг налогоплательщикам; информирование налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах.
[bookmark: bookmark55][bookmark: bookmark56]VIII.  Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности.

14. Эффективность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
-  выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины; своевременности и оперативности выполнения поручений;
- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
- определение порядка и графика установки и настройки общесистемных программных и технических средств согласно требованиям, предъявляемым к ним в налоговом органе, обновления и настройки прикладных программных средств ведомственного назначения согласно требованиям, предъявляемым к ним разработчиками;
- проведения работ по защите от потерь данных в компьютерных системах налогового органа (копированию или восстановлению информации);
- осознанию ответственности за последствия своих действий.

Начальник отдела информационных технологий                                              Э.М. Галлямова
