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Должностной регламент
старшего государственного налогового инспектора правового отдела

Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 31

по Республике Башкортостан

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора правового отдела Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 31 по Республике Башкортостан (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».

Регистрационный номер (код) должности - 11-3-4-095.

2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: Регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: Координация и методическое руководство правовой работы в налоговых органах.

4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора осуществляются приказом начальника Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 31 по Республике Башкортостан (далее - Инспекция).
5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику правового отдела Инспекции.

II. Квалификационные требования для замещения
должности гражданской службы
6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1. Наличие высшего образования;

6.2. Требования к стажу государственной гражданской службы, стажу работы по специальности и направлению подготовки не предъявляются.

6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; в области информационно-коммуникационных технологий.

6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
1)Бюджетный кодекс Российской Федерации;

2)Налоговый кодекс Российской Федерации;

3)Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации";

4)Федеральный закон от 6 октября 1999 г. N 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации";

5)Федеральный закон от 8 августа 2001 г. N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";

6)Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

7)Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных";

8)Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. N 282-ФЗ "Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации";

9)Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

10)Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

11)Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

12)Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. N 443-ФЗ "О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

13)Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. N 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления";

14)Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе";

15)приказ ФНС России от 22 августа 2017 г. N ММВ-7-17/617@ "Об утверждении порядка ведения личного кабинета налогоплательщика";

16)приказ ФНС России от 8 июля 2019 г. N ММВ-7-19/343@ "Об утверждении Административного регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)".
17)Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации;

18)Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;

19)Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации;

20)Федеральный конституционный закон от 31 декабря 1996 г. N 1-ФКЗ "О судебной системе Российской Федерации";

21)Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

22)Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

23)постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. N 851 "О порядке раскрытия федеральными органами исполнительной власти информации о подготовке проектов нормативных правовых актов и результатах их общественного обсуждения";

24)приказ ФНС России от 17 февраля 2014 г. N ММВ-7-7/53@ "Об утверждении Регламента Федеральной налоговой службы";

Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания:
-основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;
-основы налогообложения;
-основы финансовых и кредитных отношений;
-общие положения о налоговом контроле;
-принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;
-принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;
-порядок проведения мероприятий налогового контроля;
-порядок формирования и ведения личного кабинета налогоплательщика;
-принципы налогового администрирования;
-функциональные возможности интернет-сервисов "Личный кабинет налогоплательщика для физических лиц", "Личный кабинет налогоплательщика индивидуального предпринимателя", "Личный кабинет налогоплательщика юридического лица", "Личный кабинет налогоплательщика иностранной организации";
-порядок организации работы по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и о принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц.
-порядок подготовки и правовой экспертизы законопроектов и проектов нормативных правовых актов;
-понятие "налоговый контроль", особенности проведения выездных налоговых проверок, в том числе консолидированной группы налогоплательщиков;
-особенности проведения камеральных налоговых проверок, порядок и сроки проведения выездных и камеральных налоговых проверок;
-порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки;
-порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных и камеральных налоговых проверок;
-рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке;
-практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах.

6.5. Наличие функциональных знаний:

- понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки;

- понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки;

- понятие официального отзыва на проекты нормативных правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки;

- классификация моделей государственной политики;

- задачи, сроки, ресурсы и инструменты государственной политики;

- понятие, процедура рассмотрения обращений граждан.
6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями, умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.

6.7. Наличие профессиональных умений: ведение личного кабинета налогоплательщика, представление интересов в судах, подготовка правовых заключений, анализ и обобщение судебной практики.

6.8. Наличие функциональных умений:
- разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов;

- подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов;

- подготовка методических рекомендаций, разъяснений;

- подготовка аналитических, информационных и других материалов;

- организация и проведение мониторинга применения законодательства.
III. Должностные обязанности, права и ответственность 

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14. 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на правовой отдел Инспекции, старший государственный налоговый инспектор обязан:
8.1. осуществлять защиту государственных интересов в арбитражных судах и судах общей юрисдикции;
8.2. обеспечивать в установленных случаях применения на судебных заседаниях аудиозаписи;

8.3. формировать установленную отчетность и отдельные показатели статистической налоговой отчетности по предмету деятельности отдела;

8.4. осуществлять контроль за своевременностью и полнотой представления материалов судебных дел в вышестоящие налоговые органы;

8.5. визировать проекты актов по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, визирование проектов решений, выносимых руководителями (заместителями руководителей) налоговых органов по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок, а также в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, составление докладной записки на имя руководителя налогового органа, содержащей выводы правового отдела Инспекции об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений Инспекции, принятых по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, о полноте собранной доказательственной базы решений по результатам налоговых проверок;

8.6. осуществлять производство, участие и юридическое сопровождение дел о налоговых и административных правонарушениях (в том числе нарушениях законодательства о применении ККТ, в области производства и оборота алкогольной и табачной продукции и др.), нарушениях законодательства о налогах и сборах с последующим представлением на утверждение начальнику инспекции;

8.7. принимать участие в составе специалистов, участвующих в проведении выездных и камеральных налоговых проверок;

8.8. осуществлять исполнение приказа ФНС России от 14.10.2016 №ММВ-7-18/560@;

8.9. обеспечивать исполнение Тематического плана Управления Федеральной налоговой службы по Республике Башкортостан и его территориальных налоговых органов по организации работы по правовому обеспечению, утвержденного приказом УФНС России по Республике Башкортостан от 30.01.2019 № 02-08/051@;

8.10. осуществлять подготовку проектов заявлений в порядке, предусмотренном пп.2 п.2 ст.45 Налогового кодекса Российской Федерации в арбитражный суд о взыскании задолженности с организации, являющейся в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации основной или дочерней по отношению к налогоплательщику (состоящая на учете в Инспекции  организация, являющаяся в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации по отношению к другой организации основной или дочерней) или признанная судом иным образом зависимой с ним; направление вышеуказанного заявления со всеми приложениями на согласование в правовой отдел УФНС России по Республике Башкортостан не позднее пяти рабочих дней со дня выявления оснований для подготовки и направления заявления и не позднее 45 календарных дней до истечения шести месяцев с окончания срока уплаты задолженности; в случае согласования проекта заявления не позднее трех рабочих дней направлять (представлять) в суд заявление в порядке, установленном арбитражно-процессуальным законодательством Российской Федерации; одновременно с заявлением направлять в суд ходатайство о принятии обеспечительных мер с приложением всех документов и сведений о передаче денежных средств, иного имущества или о перечислении выручки за реализуемые товары (работы, услуги) на счета организации;

8.10. осуществлять правовое сопровождение направления материалов в Следственное управление Следственного комитета по Республике Башкортостан с целью возбуждения уголовных дел и привлечения к уголовной ответственности за налоговые преступления;

8.12. осуществлять правовое сопровождение при взаимодействии с правоохранительными органами, обжалование необоснованных отказов в возбуждении уголовных дел, по направленным материалам;

8.13. осуществлять подготовку на имя начальника инспекции заключения о не обжаловании судебного акта при отсутствии перспективы обжалования;

8.14. обеспечивать представление информации в УФНС России по Республике Башкортостан по ККТ;

8.15. проводить учебу по направлению деятельности и семинаров с отраслевыми отделами по возникающим вопросам;

8.16. обеспечивать полноты ведения информационного ресурса «Журнал учета заявлений исков по делам с участием налоговых органов»;

8.17. выполнять соответствующие технологические процессы ФНС России, закрепленные за Отделом (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и в ходе промышленной эксплуатации программного обеспечения);

8.18. изучать и применять в работе инструкции на рабочие места сотрудников Отдела, руководства пользователя соответствующих программных продуктов, другую технологическую и нормативную документацию, в том числе инструкции при смене версий программного обеспечения;

8.19. выполнять необходимые действия для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически;

8.20. по вопросам исполнения технологических процессов взаимодействовать с технологами по соответствующим направлениям;

8.21. осуществлять организацию выполнения технологических процессов ФНС России при внедрении программного обеспечения (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения) и при обновлении версий программного обеспечения, оказывающем влияние на выполнение технологических процессов ФНС России;

8.22. подготавливать, корректировать и поддерживать в актуальном состоянии справочники и таблицы нормативно-справочной информации, ведение которых закреплено за подразделениями Инспекции приказом Инспекции;

8.23. инструктировать и консультировать на рабочих местах сотрудников Инспекции, в том числе при смене версий программного обеспечения и при появлении вопросов в ходе выполнения технологических процессов ФНС России, по порядку работы пользователей с сайтами технической поддержки ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России и АО «ГНИВЦ»;

8.24. выполнять необходимые действия для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически, по согласованию с сотрудником Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога;

8.25. подготавливать предложения сотруднику Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога, по функциональным ролям (список доступных режимов, шаблонов ролей) для сотрудников Инспекции;

8.26. анализировать и систематизировать проблемы в организации выполнения технологических процессов ФНС России и информировать об этих проблемах с предложениями по их устранению сотрудника Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога.

8.27. обеспечивать сохранность и конфиденциальность сведений, составляющих налоговую, банковскую и коммерческую тайну;

8.28. своевременно информировать руководство Инспекции и сотрудника по собственной безопасности Инспекции о признаках коррупции в отделе, а так же об обращении в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;

8.29. принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;

8.30. уведомлять руководство Инспекции и сотрудника по собственной безопасности Инспекции о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно;

8.31. вести в установленном порядке делопроизводство, осуществлять хранение документов правового отдела Инспекции, передавать их на архивное хранение;

8.32. корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, их представителям и иным участникам налоговых правоотношений, не унижая их честь и достоинство;

8.33. соблюдать налоговую тайну;

8.34. выполнять задания заместителя начальника отдела и начальника отдела;

8.35. формировать отчетность 6-НСП, 1-СНК (в случае отсутствия заместителя начальника правового отдела Инспекции);

8.36. обеспечивать выполнение планов работы Отдела;

8.37. участвовать в разработке квартальных планов работы Отдела и обеспечивать контроль за ходом выполнения утвержденных планов;

8.38. осуществлять наставничество за вновь принятыми государственными гражданскими служащими Отдела.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан:
9.1 Строго выполнять основные обязанности, определённые статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

9.2. Соблюдать служебный распорядок Инспекции.

9.3. Соблюдать установленные требования по информационной безопасности.

9.4. Повышать уровень профессиональных знаний.

9.5. Правильно применять средства индивидуальной и коллективной защиты.

9.6. Проходить обучение безопасным методам и приемам выполнения работ, инструктаж по охране труда, стажировку на рабочем месте и проверку знаний требований охраны труда.

9.7. Немедленно извещать своего непосредственного или вышестоящего руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, происшедшем на производстве, или об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого профессионального заболевания (отравления).

9.8. Проходить обязательные предварительные (при поступлении на работу) и периодические (в течение трудовой деятельности) медицинские осмотры (обследования).

9.9. Соблюдать порядок представления документов, содержащих данные налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с НК РФ, федеральными законами и иными нормативными актами.

9.10. Соблюдать, установленный порядок делопроизводства и хранения документов Отдела, передачей их на архивное хранение. Соблюдать инструкцию по делопроизводству, в том числе с документами ограниченного распространения.

9.11. Соблюдать требования по охране труда.

9.12. Соблюдать Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы.

9.14. Уведомлять представителя нанимателя об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений. 

9.15. Уведомлять о ставших ему известными, в связи выполнением своих должностных обязанностей, случаях коррупционных или иных правонарушений.

9.16. Принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов.

9.17. Уведомить (в письменной форме) своего непосредственного  начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения как только ему станет об этом известно.

9.18. Представлять представителю нанимателя (работодателю) сведения о своих доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

9.19. Представлять представителю нанимателя (работодателю) сведения адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых государственным гражданским служащим или муниципальным служащим, гражданином Российской Федерации, претендующим на замещение должности государственной гражданской службы Российской Федерации или муниципальной службы, размещались общедоступная информация, а также данные, позволяющие его идентифицировать.

9.20. Соблюдать требования нормативно-правовых актов по вопросам противодействия коррупции, и иных правонарушений.

9.21. В течение двух лет после увольнения с государственной службы при заключении трудовых договоров сообщать работодателю сведения о последнем месте службы.

9.22. В течение двух лет после увольнения с государственной службы имеет право замещать должности в коммерческих и некоммерческих организациях, если отдельные функции государственного управления данными организациями входили в должностные (служебные) обязанности государственного служащего, с согласия соответствующей комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Российской Федерации и урегулированию конфликта интересов, которое дается в порядке, устанавливаемом нормативными правовыми актами Российской Федерации.
10. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право:
10.1. ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей;

10.2. получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

10.3. профессиональную переподготовку, повышение квалификации в порядке, установленном Федеральными законами;

10.4. защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжалование в суд их нарушения;

10.5. государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом;

10.6. осуществлять иные права, предусмотренные Положением об Инспекции, отделе, иными нормативными актами.
11. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением об Инспекции, положением о правовом отделе Инспекции, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами УФНС России по Республике Башкортостан, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.

12. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Кроме того, старший государственный налоговый инспектор несет ответственность:

12.1. за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на Отдел;

12.2. за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений (заявлений) граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

12.3. за несвоевременное выполнение заданий, приказов распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;

12.4. за несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, УФНС России по Республике Башкортостан, Инспекции;

12.5. за исполнение неправомерного поручения;

12.6. за разглашение налоговой тайны и служебной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

12.7. за состояние служебной и исполнительской дисциплины в Инспекции;

12.8. за имущественный ущерб, причиненный по его вине;

12.9. за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

12.10. за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

12.11. за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

12.12. за несоблюдение законов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, УФНС России по Республике Башкортостан и Инспекции.
IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

13.1. давать рекомендации в части соблюдения налогового законодательства;

13.2. при проверке принимаемых документов в случае необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;

13.3. отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;

13.4. представлять предложения, направленные на улучшения качества исполнения должностных обязанностей.

14. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

14.1. о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

14.2. об информировании начальника отдела (исполняющего обязанности начальника отдела) обо всех обстоятельствах, имеющих значение для рассматриваемого дела, для принятия им соответствующего решения;

14.3. об информировании начальника отдела (исполняющего обязанности начальника отдела) обо всех случаях нарушения трудовой дисциплины (служебного распорядка) в отделе;

14.4. о совершении любых, не запрещенных законом или служебным распорядком, действий, необходимых для выполнения должностных обязанностей.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

- проектов документов, содержащих вопросы, относящиеся к компетенции отдела.
16. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов;

16.1. положений об Инспекции и отделе;

16.2. графика отпусков гражданских служащих;

16.3. иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства Инспекции.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения, порядок согласования и принятия проектов решений по замещаемой должности
17. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решение в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

VII. Порядок служебного взаимодействия
18. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам

И организациям в соответствии с административным регламентом

Федеральной налоговой службы
19. В соответствии с замещаемой должностью государственной гражданской службы и в пределах функциональной компетенции старший государственный налоговый инспектор выполняет организационное обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг:
- обеспечение в установленном порядке информацией государственных органов по вопросам функционирования и развития территориальных органов ФНС России;

- оказание информационных услуг налогоплательщикам и иных услуг.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной
служебной деятельности
20. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

· выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

· своевременности и оперативности выполнения поручений;

· качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

· профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

· способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

· творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

· своевременному представлению и качественному формированию информации, запрашиваемой УФНС России по Республике Башкортостан;

· качеству подготовленных заключений на возражения налогоплательщиков, представленных в письменном виде на акт налогового контроля и заявленных в ходе рассмотрения материалов проверок;

· качеству подготовленных заключений на жалобы (апелляционные жалобы) налогоплательщиков, представленных в письменном виде на акт налогового контроля и заявленных в ходе рассмотрения материалов проверок;

· соблюдению сроков составления заключений по возражениям на акты налогового контроля и жалоб (апелляционных жалоб) на акты ненормативного характера, действия (бездействие) налоговых органов.

· своевременности подготовки заключений по заявлениям и жалобам физических и юридических лиц на действие, бездействие должностных лиц налогового органа, а также на акты ненормативного характера налоговых органов Российской Федерации;

· осознанию ответственности за последствия своих действий. 
_____________________________
