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УТВЕРЖДАЮ

Начальник  Межрайонной ИФНС 

России № 25 по Республике Башкортостан

____________________      Л.Н.Антошкина

                                                                                   "____ "_____________________ 2022 г.
Должностной регламент 

старшего государственного налогового инспектора
отдела камеральных проверок № 2
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 25 
по Республике Башкортостан

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 2 Межрайонной ИФНС России № 25 по Республике Башкортостан (далее - старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

Регистрационный номер (код) должности- 11-3-4-095.

2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: Регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: Регулирование в сфере налогообложения доходов физических лиц. Администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налога на доходы физических лиц. Осуществление налогового контроля. Осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок.
4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок осуществляются приказом начальника Межрайонной ИФНС России № 25 по Республике Башкортостан (далее - инспекция).

5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела камеральных проверок №2 (заместителю начальника отдела) Межрайонной ИФНС России № 25 по Республике Башкортостан.

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок устанавливаются следующие требования:

6.1. наличие высшего образования;

6.2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; в области информационно-коммуникационных технологий.
6.3. Наличие профессиональных знаний: 
6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 


Налоговый кодекс Российской Федерации 


Бюджетный кодекс Российской Федерации 


Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ “О персональных данных”;

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ “Об электронной подписи”;

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г.№506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;

   Приказ Минфина России от 02 июля 2012 г.№99н «Административный регламент Федеральной налоговой
 службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»;

Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;
Глава 23 «Налог на доходы физических лиц» части второй Налогового кодекса Российской Федерации;

Приказ ФНС России от 15 декабря 2014 г. № ММВ-7-11/646@ «Об утверждении состава сведений о физическом лице и о его индивидуальном инвестиционном счете, предоставляемых профессиональным участником рынка ценных бумаг другому профессиональному участнику рынка ценных бумаг в случае прекращения договора на ведение индивидуального инвестиционного счета с переводом всех активов, учитываемых на индивидуальном инвестиционном счете, на другой индивидуальный инвестиционный счет, открытый тому же физическому лицу»;

Приказ ФНС России от 15 декабря 2014 г. № ММВ-7-11/645@ «Об утверждении формы и формата сообщения об открытии или закрытии индивидуального инвестиционного счета, а также порядка заполнения и представления сообщения в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи»;

Приказ ФНС России от 14 января 2015 г. № ММВ-7-11/3@ «Об утверждении формы уведомления о подтверждении права налогоплательщика на имущественные налоговые вычеты, предусмотренные подпунктами 3 и 4 пункта 1 статьи 220 Налогового кодекса Российской Федерации»;

Приказ ФНС России от 30 октября 2015 г. № ММВ-7-11/485@ «Об утверждении формы сведений о доходах физического лица, порядка заполнения и формата ее представления в электронной форме»;

Приказ ФНС России от 16 сентября 2011 г. № ММВ-7-3/576@ «Об утверждении Порядка представления в налоговые органы сведений о доходах физических лиц и сообщений о невозможности удержания налога и сумме налога на доходы физических лиц (зарегистрировано в Минюсте России 21 октября  2011 № 22107), в редакции приказа ФНС России от 08 декабря 2014 № ММВ-7-11/617@;

Приказ ФНС России от 10 сентября 2015 г. № ММВ-7-11/387@ «Об утверждении кодов видов доходов и вычетов».

Приказ ФНС России от 13 июля 2016 г. № ММВ-7-11/403@ «Об утверждении формы справки о подтверждении неполучения налогоплательщиком социального налогового вычета либо подтверждении факта получения налогоплательщиком суммы предоставленного социального налогового вычета, предусмотренного подпунктом 4 пункта 1 статьи 219 Налогового кодекса Российской Федерации»;

Приказ ФНС России от 7 сентября 2016 г. № ММВ-7-11/477@ «Об утверждении формы налогового уведомления»;

Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации № 289 и Министерства Российской Федерации по налогам и сборам № БГ-3-04/256 от 25 июля 2001 г. «О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 г. № 201 «Об утверждении перечней медицинских услуг и дорогостоящих видов лечения в медицинских учреждениях Российской Федерации, лекарственных средств, суммы оплаты которых за счет собственных средств налогоплательщика учитываются при определении суммы социального налогового вычета»;

Приказ Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 27 июля 2004 г. № САЭ-3-04/440@ «О форме налогового уведомления на уплату налога на доходы физических лиц»;

Приказ ФНС России от 03октября 2018 №ММВ-7-11/569@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ), порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц в электронной форме».

Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.3.2. Иные профессиональные знания:

-понятие «налоговый контроль»; порядок и сроки проведения камеральных проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; порядок досудебного урегулирования налоговых споров; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении камеральных налоговых проверок; требования к составлению акта камеральной проверки;  судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок; схемы ухода от налогов; порядок определения налогооблагаемой базы. 

-основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования; основы норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.

6.4. Наличие функциональных знаний:

- принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);

- виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;

- понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;

- институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;

- процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;

- ограничения при проведении проверочных процедур;

- меры, принимаемые по результатам проверки.

6.5. Наличие базовых умений:

- требования к знанию государственного языка Российской Федерации  (русского языка);

- требования к знаниям основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции;

- требования к знаниям и умениям в области информационно-коммуникационных технологий;

- требования к общим и управленческим умениям, свидетельствующим о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств.

- умение мыслить системно (стратегически);

- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

- коммуникативные умения;

- умение управлять изменениями.

6.6. Наличие профессиональных умений:

обеспечение выполнения поставленных руководством задач; эффективное планирование служебного времени; анализ и прогнозирование деятельности в порученной сфере; использование опыта и мнения коллег; работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов, организация и проведение камеральной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков.

6.7. Наличие функциональных умений:
- проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований);

- формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;

- осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.
III. Должностные обязанности, права и ответственность


7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. Осуществление внутреннего контроля деятельности отдела по технологическим процессам ФНС России с целью выявления ошибок и нарушений, в соответствии с утвержденным Перечнем операций технологического процесса ФНС России. 
8.1. ведение (использование, применение) информационных ресурсов:

своевременность и полнота ввода информации в КПЭ «АИС Налог-3»;

анализ информации из внутренних источников, информационных ресурсов и информации из внешних источников – поступающих в соответствии с законодательством РФ на основании соглашений по обмену информацией с контролирующими и правоохранительными, органами местного самоуправления, а также иной информации;
Старший государственный налоговый инспектор имеет доступ к программным комплексам Инспекции: согласно Заявок на предоставление (изменение) прав доступа к ресурсам ФНС России.
8.2. Выполнение соответствующих технологических процессов ФНС России, закрепленных за отделом камеральных проверок, в том числе:

103.06.06.00.0010 - Камеральная налоговая проверка соблюдения законодательства о налогах и сборах (за исключением деклараций по НДС и акцизам с заявленной суммой к возмещению)

103.06.22.00.0010 - Производство по делу о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях, установленное статьей 101.4 НК РФ

103.06.10.00.0010 - Вызов налогоплательщика в налоговые органы для дачи пояснений

103.06.10.00.0030 - Допрос свидетеля

103.06.10.00.0040 - Осмотр территорий, помещений, документов, предметов

103.06.10.00.0060 - Истребование документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках

103.06.06.00.0070 - Контроль предоставления налогоплательщику социального вычета, предусмотренного подпунктом 4 пункта 1 статьи 219 НК РФ

103.06.06.00.0080 - Контроль предоставления налогоплательщику имущественного налогового вычета

103.06.06.00.0090 - Подтверждение права налогоплательщика на получение социальных налоговых вычетов, предусмотренных подпунктами 2, 3 и 4 (в части добровольного страхования жизни) пункта 1 статьи 219 Налогового Кодекса Российской Федерации

103.06.06.00.0100 - Подтверждение права налогоплательщика на получение инвестиционных налоговых вычетов в соответствии с подпунктом 3 пункта 4 статьи 219.1 Налогового Кодекса Российской Федерации
8.3.Выполнение  Функциональных обязанностей при организации  внедрения технологических процессов и осуществление внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России в том числе:

-выполнение соответствующих технологических процессов ФНС России, закрепленных за отделом камеральных проверок №2 (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и в ходе промышленной эксплуатации программного обеспечения);

-изучение и применение в работе инструкции на рабочие места сотрудников отдела камеральных проверок №2, руководства пользователя соответствующих программных продуктов, другой технологической и нормативной документации, в том числе инструкций при смене версий программного обеспечения;

- выполнение необходимых действий для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически;

- взаимодействие  с технологами по соответствующим направлениям по вопросам исполнения технологических процессов;

- соблюдение порядка работы пользователей с сайтами технической поддержки ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России и АО «ГНИВЦ»;

- предоставление предложений сотруднику отдела камеральных проверок №2, на которого возложены обязанности технолога по направлению, по функциональным ролям сотрудников, по доработке программного обеспечения и инструкций на рабочие места.
9. Исходя из задач и функций, определенных Положением о Межрайонной Инспекции ФНС России № 25 по Республике Башкортостан и Положением об отделе старший государственный налоговый инспектор отдела обязан качественно и эффективно выполнять следующие функции:  
9.1.контроль и администрирование всех вопросов, связанных с налогообложением  налога на доходы с физических лиц;


9.2. мониторинг и проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций физических лиц по форме 3- НДФЛ и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налога с учетом анализа косвенной информации из внутренних и внешних источников;

9.3.проведение камеральных проверок Заявлений на имущественный вычет физических лиц, Заявлений на предоставление социального налогового вычета;
9.4. проведение камеральной налоговой проверки расчетов по продаже и(или) дарению объектов недвижимости в подлежащих КНП в соответствии с п.1.2 ст. 88НК;
9.5. проведение камеральной налоговой проверки заявлений на получении налоговых вычетов в упрощенном порядке;

9.6. проведение проверки пакета документов для подтверждения права налогоплательщика на имущественный налоговый вычет и выдача уведомлений для налоговых агентов или сообщений об отказе в подтверждении права на вычет; 

9.7. проведение камеральных проверок деклараций по налогу на доходы физических лиц по    вопросу правомерности  заявленных физическими лицами стандартных  и социальных вычетов;

9.8. формирование статистической отчетности согласно установленным формам;
 9.9. эффективность и качество камеральных проверок;

9.10. полное, качественное и своевременное проведение в рамках камеральных проверок комплекса контрольных мероприятий при проверке деклараций по форме 3-НДФЛ указанных в разделе 3 Временного регламента работы отдела камеральных проверок, утвержденного приказом Управления от 28.11.2013 № 02-04/423@ с использованием Федерального информационного ресурса (ФИР);

9.11. в ходе проведения камеральной проверки, в случае необходимости, запрашивает электронные образы документов.

9.12. проведение мероприятий налогового контроля по дополнительному привлечению к декларированию физических лиц;

9.13. проведение мероприятий налогового контроля по полученным налоговым органом сведениям о невозможности удержания у налогоплательщика исчисленной суммы НДФЛ;

9.14. подготовка информации по запросам других налоговых органов (и направление запросов) по предоставлению имущественного вычета физическим лицам;

9.15. проведение полного камерального анализа налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов; 
9.16. по результатам  проведенных камеральных проверок  в случае выявления обстоятельств, свидетельствующих о совершении налогового правонарушения составлять Акт камеральной проверки и согласовывать с начальником отдела;
9.17. подготовка и передача в правовой отдел материалов камеральных налоговых проверок   для обеспечения производства по делу о налоговых правонарушениях;

9.18. вручение актов и  решений по результатам камеральных проверок налогоплательщикам и лицам, совершившим нарушения законодательства о налогах и сборах;

9.19. принятие мер к налогоплательщикам, не представившим налоговые декларации в установленный срок;

9.20. исполнение мониторинга процедурных и процессуальных сроков, а также проведение анализа базы по аналитическим выборкам, разработанным в отделе для самоанализа на основе QBE-запросов;
9.21. подготовка информации по заданиям УФНС России по Республике Башкортостан по вопросам, связанным с ходом декларационной компании;
9.22. исполнение Порядка обработки налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц по форме 3-НДФЛ и заявлений о возврате налога на доходы физических лиц, утвержденным Приказом УФНС России по Республике Башкортостан от 16.07.2021 №02-08/246@ «Об усилении контроля соблюдения сроков проведения камеральных налоговых проверок налоговых деклараций и возврата налога на доходы физических лиц»;  
9.23. подготовка информации по запросам органов власти, и иных компетентных органов по доходам физических лиц;

9.24. изучение норм действующего законодательства  о налогах и сборах, других нормативных  и ведомственных документов (приказов, методических рекомендаций);

9.25. использование в контрольной работе информационного сервиса «Разъяснения Федеральной налоговой службы, обязательного к применению налоговыми органами», расположенном на официальном Интернет-сайте ФНС России;

9.26. соблюдение норм информационной безопасности;

9.27. обеспечение сохранности и конфиденциальности сведений, составляющих налоговую, банковскую и коммерческую тайну;
9.28. осуществление иных функций, предусмотренных Налоговым Кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами РФ;

9.29. подготовка информации и ответов на обращения граждан в соответствии с требованиями и сроками Федерального Загона от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», в том числе в ПП «Система обработки обращений налогоплательщиков».

9.30.подготовка информации по заданиям УФНС России по Республике Башкортостан по вопросам, связанным с администрированием налога на доходы физических лиц;
9.31. осуществление внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России:

- камеральная налоговая проверка соблюдения законодательства о налогах и сборах (за исключением деклараций по НДС и акцизам с заявленной суммой к возмещению);

- проводка операций в КРСБ;

-контроль своевременности представления, полноты и правильности данных деклараций по налогу на доходы физических лиц;
-контроль предоставления налогоплательщику социального вычета, предусмотренного подпунктом 4 пункта 1 статьи 219 НК РФ;

- контроль предоставления налогоплательщику имущественного налогового вычета предусмотренного подпунктом 3, 4 статьи 220 НК РФ.

9.32. исполнение иных поручений начальника отдела, руководства инспекции и Управления ФНС России по Республике Башкортостан.

9.33 соблюдение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, в соответствии с приказами утвержденными ФНС России.

10. Основные права старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок определены статьей 14 Федерального Закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
 11. При исполнении служебных обязанностей, старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок имеет право на ознакомление:         

11.1. с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы;

11.2. критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей;

11.3. показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;

11.4. получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, профессиональной подготовки, повышение квалификации, осуществление иных прав предусмотренных Положением об инспекции  и иными нормативными актами.
12. Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением о Межрайонной ИФНС России № 25 по Республике Башкортостан, утвержденным приказом руководителя Управления ФНС России по Республике Башкортостан от 16.06.2017 г., положением об отделе камеральных проверок № 2, утвержденным Приказом МРИ ФНС России № 25 по Республике Башкортостан от 17.04.2017 № 02-11/037,приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления ФНС России по Республике Башкортостан (далее - управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.

13. Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок несет ответственность за:

13.1. некачественное и несвоевременное выполнение обязанностей, возложенных на него;

13.2. несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, Управления;

13.3. нарушение состояния трудовой и исполнительской дисциплины в Инспекции;
13.4. разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

14. Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

15. Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 2 имеет доступ к программным комплексам Межрайонной ИФНС России № 25 по Республике Башкортостан согласно заявки.
IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

16. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок вправе самостоятельно принимать решения:

16.1.  связанные с выполнением должностных обязанностей, а также принимать решения по вопросам, связанным с подготовкой проектов решений в привлечении к налоговой ответственности налогоплательщиков, в связи с нарушением налогового законодательства, выявленных в ходе контрольной работы;

16.2. по организации работы отдела при исполнении возложенных на него задач и функций, предусмотренных Положением об отделе;

16.3. по реализации функций налогового администрирования;

16.4. по оценки правильности применения мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за совершение налоговых нарушений;

16.5. координации проведения совместно с правоохранительными и иными контролирующими органами мероприятий по проверке соблюдения законодательства о налогах и сборах;

16.6. обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами;

16.7. по вопросам, возникающим при рассмотрении заявлений, предложений, жалоб граждан;

16.8. иным вопросам.

17. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок обязан самостоятельно принимать решения, связанные с выполнением должностных обязанностей, а также принимать решения по вопросам, связанным с подготовкой проектов решений в привлечении к налоговой ответственности налогоплательщиков, в связи с нарушением налогового законодательства, выявленных в ходе контрольной работы.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

18. Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке  проектов  решений, связанных с выполнением должностных обязанностей, а также участвовать в обсуждении и подготовке ответов на обращения граждан.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

19. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
VII. Порядок служебного взаимодействия


20. Порядок служебного взаимодействия старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, СТ.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской ‘службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России. 



21. Иное взаимодействие.


Во взаимоотношениях с должностными лицами и организациями старший государственный налоговый инспектор отдела  должен соблюдать нормы служебной этики.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

22. В соответствии с замещаемой должностью государственной гражданской службы и в пределах функциональной компетенции, старший государственный налоговый инспектор отдела осуществляет контроль за исполнением государственных услуг, оказываемым гражданам в соответствии с «Единым стандартом обслуживания налогоплательщиков».
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности


23. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора отдела оценивается по следующим показателям:
23.1. качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
23.2. профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
23.3. способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
23.4. полноте, своевременности и качеству проведения мероприятий налогового контроля в рамках проводимых камеральных налоговых проверок;

23.5. отсутствию не устраненных нарушений по результатам самоанализа, проводимого Инспекцией;

23.6. отсутствию  систематических нарушений, выявленных по результатам самоанализа, а также аудиторских проверок внутреннего аудита (комплексных, тематических, дистанционных).
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