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Часть 1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ;

Часть 2. Требования к содержанию и составу заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме Инструкция по ее заполнению;

Часть 3.  Информационная карта;

Часть 4  Техническое задание (Приложение №1) к документации ОАЭФ;

Часть 5 ПРОЕКТ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА.

ЧАСТЬ 1. Термины и определения
Настоящий открытый аукцион в электронной форме проводится в соответствии с положениями Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании Федерального закона от 21 июля 2005 г. №94-​ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее по тексту также – Федеральный закон №94-ФЗ), Федерального закона от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» и иных нормативно-правовых документов РФ. 

Государственный Заказчик – Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №2 по Республике Бурятия.

Адрес: Республика Бурятия, 670000, г. Улан-Удэ, ул. Борсоева, 11а
Контактное лицо: Косякова Людмила Алексеевна, тел. 8 (3012) 29-73-24, e-mail: zakupki0326@m26.r03.nalog.ru
Участник размещения заказа – любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. 
Аукцион в электронной форме – торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену государственного контракта (общую цену выполнения работ, включая все затраты).

Документация об аукционе в электронной форме – документация, утвержденная государственным Заказчиком, содержащая сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации (далее документация ОАЭФ)
Государственный контракт – договор, заключенный государственным Заказчиком от имени Российской Федерации в целях обеспечения государственных нужд. 

Электронный документ – документ, информация в котором предоставлена в электронно-цифровой форме, созданный и оформленный в порядке, предусмотренном Федеральным законом Российской Федерации от 10 января 2002 года №1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи». 
ЧАСТЬ 2 

Требования к содержанию и составу заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме

Инструкция по ее заполнению
 Для участия в открытом аукционе в электронной форме участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке подает заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов участником размещения заказа должны быть подписаны электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа. Все документы и сведения, входящие в состав заявок на участие в аукционе в электронной форме должны соответствовать требованиям действующего законодательства Российской Федерации и требованиям документации об аукционе. Участие в открытом аукционе в электронной форме возможно при наличии на счете участника размещения заказа, открытом для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах, денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету в размере не менее чем размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме, предусмотренный документацией об открытом аукционе в электронной форме.

Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме состоит из двух частей:

Первая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать следующие сведения: 
согласие участника размещения заказа на выполнение работ, оказание услуг на условиях, предусмотренных документацией об открытом аукционе в электронной форме, при условии размещения заказа на выполнение работ, оказание услуг.
Вторая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать следующие документы и сведения:
1) - фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), 
- фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), 

- номер контактного телефона, 

- идентификационный номер налогоплательщика;

3) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа выполнение работ, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, обеспечение исполнения контракта  являются крупной сделкой. Предоставление указанного решения не требуется в случае, если начальная (максимальная) цена контракта не превышает максимальную сумму сделки, предусмотренную решением об одобрении или о совершении сделок, предоставляемым для аккредитации участника размещения заказа на электронной площадке.
Участник размещения заказа вправе подать заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме в любой момент с момента размещения на официальном сайте  извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме до предусмотренных документацией об открытом аукционе в электронной форме даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.

Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме направляется участником размещения заказа оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих первую и вторую части заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. Указанные электронные документы подаются одновременно.
Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме.

Оператором электронной площадки при поступлении заявки в течение одного часа осуществляется блокирование по счету такого участника размещения заказа, открытому для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме, денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе и присвоение порядкового номера.
В течение одного часа с момента получения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме оператор электронной площадки возвращает заявку подавшему ее участнику размещения заказа в случае:

1) заявка на участие в открытом аукционе не подписана электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно участника размещения заказа;

2) отсутствия на счете, открытом для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме, участника размещения заказа, подавшего заявку на  участие в открытом аукционе, денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, в отношении которых не осуществлено блокирование в соответствии с Федеральным законом № 94-ФЗ;

3) подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в открытом аукционе при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны (возвращаются все заявки на участие в открытом аукционе, поданные в отношении данного лота);

4) получения заявки на участие в открытом аукционе после дня и времени окончания срока подачи заявок;

5) истечение срока аккредитации (за три месяца до окончания срока аккредитации участника размещения заказа).

Одновременно с возвратом заявки на участие в открытом аукционе в электронной Оператор электронной площадки уведомляет в форме электронного документа участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе, об основаниях возврата с указанием положений Федерального закона № 94-ФЗ, которые были нарушены.

Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме, вправе отозвать заявку на участие в открытом аукционе не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом уведомление оператору электронной площадки. В течение одного рабочего дня со дня поступления уведомления об отзыве заявки оператор электронной площадки прекращает блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника размещения заказа в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе. Подача участником размещения заказа заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме является согласием такого участника размещения заказа на списание денежных средств, находящихся на его счете, открытом для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме, в качестве платы за участие в открытом аукционе в электронной форме, в случаях, предусмотренных Законом.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме подана только одна заявка на участие в открытом аукционе или не подана ни одна заявка на участие в открытом аукционе, а также в случае, если на основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в открытом аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в открытом аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе, участником открытого аукциона, в протокол вносится информация о признании открытого аукциона несостоявшимся. Протокол размещается заказчиком на электронной площадке.

ЧАСТЬ 3 Информационная карта

Наименование Заказчика: Межрайонная инспекция  Федеральной налоговой службы №2 по Республике Бурятия
Предмет государственного контракта: выполнение работ на оказание услуги по санитарно-техническому содержанию административного здания Межрайонной ИФНС России №2 по Республике Бурятия по ул. Борсоева, 11А, г. Улан-Удэ.  
Объем выполнения работ: согласно технического задания (Приложение №1) к документации ОАЭФ.

Требования, установленные Заказчиком к качеству, техническим характеристикам услуг, требования связанные с определением соответствия выполняемой услуги потребностям Заказчика

Требования к качеству услуг: их безопасности, требования к результатам услуг  и иные показатели, согласно технического задания (Приложение №1) к документации ОАЭФ.

Требования к безопасности услуг: согласно технического задания (Приложение №1) к документации ОАЭФ;
Требования к результатам услуг: согласно технического задания (Приложение №1) к документации ОАЭФ.

Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме

10 часов 00 минут (местного времени) 09 декабря 2013г.

Дата окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме: 10 декабря 2013г.
Дата проведения открытого аукциона в электронной форме: 13 декабря 2013г.
Источник финансирования заказа: Федеральный  бюджет 
Порядок формирования цены контракта 
	 Расчет начальной (максимальной) цены контракта на 2013 год производился на основании Методики расчета, утвержденной распоряжением ФНС России от 02.10.2012 № 190@.

Расчет цены Услуги по содержанию зданий  – санитарно-техническому содержанию административного здания оказываемые исполнителем по адресу: 670000, Республика Бурятия, г.Улан-Удэ, ул. Борсоева, 11а, в расчете на 1 кв. метр в месяц осуществляется по следующей формуле:

Цу = Цб х Кзд х Кмр х Крк х Карп х Кндс х Кву, где:

Цу - цена услуги по эксплуатации и обслуживанию зданий в расчете на 1 кв.м. месяц;

Цб - величина базовой усредненной цены услуги – 68,72;

Кзд – коэффициент, учитывающий различия в площадях зданий, этажности, оснащении объекта инженерно-техническими системами и оборудованием и составляющий – 1,05;

Кмр - коэффициент, учитывающий месторасположение объекта недвижимого имущества в том или ином населенном – 0,9;

Крк – коэффициент увеличения цены услуги на размер районного коэффициента – 1,2;

Карп – коэффициент увеличения цены услуги на сумму расходов подрядной организации на административно-управленческие расходы и плановую рентабельность и составляющий - 1,05;

Кндс – коэффициент увеличения цены услуги на сумму налога на добавленную стоимость и составляющий – 1,18;

Кву – коэффициент вида оказываемой услуги и составляющий:

- услуги управления эксплуатацией и содержанием – 0,35.

Цу = 68,72 х 1,05 х 0,9 х 1,2 х 1,05 х 1,18 х 0,35 = 33,79.

Расчет цены услуги по эксплуатации и обслуживанию зданий в месяц на 2013 определяется как произведение общей площади передаваемого на обслуживание здания и цены услуги по эксплуатации и обслуживанию зданий в расчете на 1 кв. метр в месяц:  33,79 х 5330,3 кв.м = 180 110,83 руб.


 Цена  контракта, предложенная Участником аукциона при проведении открытого аукциона  в электронной форме является твердой и не может  изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных законом. Участник размещения заказа производит расчет цены государственного контракта с учетом  расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов  и других обязательных платежей, а также с учетом затрат, связанных с выполнением обязательств по государственному контракту. Оплата выполняемых работ осуществляется по цене, установленной государственным контрактом. 

Цена государственного контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения государственного контракта.

Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота):

2 161 329,96 руб. (Два миллиона сто шестьдесят одна тысяча триста двадцать девять рублей 96 коп.).
Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с подрядчиками, исполнителями: Цены должны быть указаны в валюте Российской Федерации (в рублях). 

Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного контракта: Оплата в иностранной валюте не предусмотрена.
Обеспечение заявки на участие в открытом аукционе, размер, срок и порядок его предоставления:
Заказчиком  установлено требование обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме. Размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме установлен в размере  5% от начальной (максимальной) стоимости государственного контракта-  108 066 руб. 49 коп. (Сто восемь тысяч шестьдесят шесть рублей 49 коп.).

Место выполнения работ: Республика Бурятия, г. Улан-Удэ, ул. Борсоева,11 А
Срок оказания услуг: до 31 декабря 2014г. с момента заключения государственного контракта. 
Условия выполнения работ: согласно Технического задания (Приложение №1) к документации ОАЭФ.

Форма, сроки, порядок оплаты: Ежемесячный расчет производится согласно счета, счета- фактуры, акта выполненных услуг подписанного обеими Сторонами с 25 (двадцать пятого) числа текущего месяца до 5 (пятого) числа следующего за отчетным месяцем. 
Требования к участникам размещения заказа, установленные в соответствии со статьей 11 Закона

- соответствие Участников размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом торгов;

- непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- неприостановление деятельности Участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе;

- отсутствие у Участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов    Участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято.

- отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

ЧАСТЬ 4 Техническое задание

                                                                                   Приложение № 1 к документации ОАЭФ

УСЛУГИ УПРАВЛЕНИЯ ЭКСПЛУАТАЦИОННЫМ ОБСЛУЖИВАНИЕМ ЗДАНИЯ, САНИТАРНО-ТЕХНИЧЕСКОМУ СОДЕРЖАНИЮ ЗДАНИЯ включают в себя организацию выполнения в установленном Техническом задании объеме, с установленной периодичностью следующего перечня работ и услуг:

Услуги по содержанию здания включают в себя непосредственное выполнение в установленном Техническом задании объеме, с установленной периодичностью, следующего перечня работ и услуг по уборке и содержанию: 

· комплексная уборка офисных помещений, лестниц, коридоров, вестибюлей, технических и других помещений, уборка и дезинфекция туалетов включая расходные материалы;

· мойка окон, дезинсекция, дератизация;

· ведение (оформление) санитарного паспорта (по необходимости).

ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
Уборочные мероприятия должны проводиться с использованием ручного рабочего инвентаря или современного уборочного инвентаря и техники (пылесосы, поломоечная машина или роторная машина для придания блеска покрытиям) принадлежащей Исполнителю.

Моющие средства, расходные материалы для уборки (включая пакеты для мусора 30л, 60л, 120л, халаты, перчатки, щетки, тряпки, ведра и т.д.) приобретаются и доставляются Исполнителем самостоятельно.

Моющие средства должны быть соответствующим образом сертифицированы, относиться к группе товаров профессионального назначения, и согласованы с Заказчиком. 

На объекте должен постоянно присутствовать ответственный представитель Исполнителя.
Уборочные мероприятия должны проводятся в соответствии с технологической картой обслуживания объектов и ГОСТом Р51870-2002 – «Услуги бытовые. Услуги по уборке зданий и сооружений».

Исполнитель должен вести все необходимые журналы по технике безопасности, и другие документы, относящиеся к безопасности труда и противопожарной безопасности. 
Исполнитель за свой счет комплектует туалетные комнаты дозирующими устройствами (дозаторы бумажных полотенец, жидкого мыла и туалетной бумаги).

Исполнитель за свой счет приобретает и доставляет по первому требованию расходные материалы для туалетных комнат (бумажные полотенца, жидкое мыло, туалетная бумага и дезодорирующие средства).

Исполнитель должен предоставить Заказчику следующие гарантии:

- выполнение работ с надлежащим качеством;

- подбор персонала для выполнения работ, с учетом трудового стажа;

- выполнение работ, персоналом, прошедшим соответствующее обучение и инструктаж по вопросам проведения и требуемого качества работ, применения моющих и дезинфицирующих средств;

- соблюдение правил поведения и внутреннего распорядка, действующих на территории Заказчика, а также установленных правил техники безопасности и пожарной безопасности и иных установленных санитарных норм и правил;

- при обоснованном требовании Заказчика заменить в течение 5 (пяти) дней персонал, ненадлежащим образом исполняющий работы на Объекте.

Требования к функциональным и качественным характеристикам оказания услуг.

Исполнитель до начала работ должен иметь соответствующие лицензии на виды деятельности (если деятельность лицензируется). 

Для обеспечения вопросов промбезопасности, аварийного обслуживания, и других Исполнитель (при необходимости и по согласованию с Заказчиком) может привлекать специализированные организации на основе Договоров подряда.

Требования к безопасности оказываемых услуг.

1. Соблюдение правил техники безопасности.

2. Соблюдение правил пожарной безопасности.

3. Соблюдение требований производственных инструкций.

4. Соблюдение правил технической эксплуатации электроустановок потребителей (ПТЭЭП).

Сведения и характеристики зданий
Межрайонной ИФНС  России № 2 по Республике Бурятия
1.Административное здание по адресу: г. Улан-Удэ, ул. Борсоева, 11А, 

Общая площадь помещений –  5330,3 кв.м.

Этажность: - 10 этажей + цокольный этаж (1 лестничный проем – основной, 2-й лестничный проем - эвакуационный).
                     - пристрой 3 этажа (1 лестничный проем – основной и в т.ч. эвакуационный)

Функциональное использование этажей:
- цокольный этаж - архив, технические помещения, коридор, туалетные комнаты, лестничный марш;

- 1-й этаж - входы в здание, операционный зал, кабинеты, коридор, туалетные комнаты, лестничный марш;

- 2-й этаж -  кабинеты, коридор, лестничный марш;

- 3-й этаж - кабинеты,  коридор, зал заседаний, лестничный марш; 
- 4-й этаж - кабинеты,  коридор, техническое помещение, лестничный марш;
- с 5-го по 10 этажи кабинеты, коридор, лестничный марш;

Количество санузлов – 54  (28 унитазов, 16 раковин, 10 душевых);

Покрытие пола:

- линолеум – 2771,1 кв. м;

- кафельная плитка – 2351,4 кв.м.
- ламинат – 207,8
Количество входов здание – 2. Здание имеет 3 пожарных запасных выхода.

Режим работы (в рабочие дни):

8-ми часовой рабочий день с 8-15 до 12-00 часов – комплексная уборка офисных помещений, с 13-00 до 17-15 часов - поддерживающая уборка офисных помещений. Генеральная уборка проводится в последний рабочий день месяца.
Менеджер компании с 8-15 до 17-15 с понедельника по пятницу следит за качеством уборки помещений и сдает выполненные работы по уборке помещений сотруднику отдела хозяйственного обеспечения ежедневно к концу рабочего дня по рабочим дням, а также заявки по устранению вышедших из строя унитазов, кранов и т.д.  

Кадровая обеспеченность

В кадровый состав входят:

Уборщики – рекомендуемое количество 10 ед.

В случае отсутствия на работе уборщика по любой причине (отпуск, больничный и др.) необходимо подменять отсутствующего таким же специалистом на все время его отсутствия.
Перечень работ:

Уборка высокоуровневых поверхностей производится на высоте:

- для ежедневной комплексной и поддерживающей  программы – не более 1,7 м;
- для еженедельной, комплексной и генеральной – от 1,7 м до 3 м.
КОМПЛЕКСНАЯ УБОРКА

Производится с 8-15 до 12-00
1. ВХОД В ЗДАНИЕ, ОПЕРАЦИОННЫЙ ЗАЛ, КОРИДОР
	Объект уборки
	Операция
	Периодичность

	Лестница и входные группы
	Влажная уборка
	ежедневно

	Стеклянные поверхности (на входе в помещение, кроме окон)
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Дверные блоки (в т.ч. стеклянные)
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Дверные ручки
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Полы с твердым покрытием, плинтусы
	Влажная уборка (ручная)
	ежедневно

	Металлические поверхности, перила
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев, полировка
	ежедневно

	Мусорные корзины
	Опустошить, заменить пакеты, вынести мусор из здания в специальные контейнеры
	ежедневно

	Дверные рамы
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Дверные петли
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Батареи отопления, пожарные гидранты, декоративные экраны радиаторов
	Влажная уборка, удаление пыли
	1 раз в неделю

	Стены, колонны (высота не более 1,7 м)
	Удаление локальных пятен 
	1 раз в неделю

	Подоконники, стеклянные поверхности (кроме окон) не выше 1,7 м
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	1 раз в неделю

	Мусорные корзины
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Стеклянные поверхности (не выше 1,7 м)
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	1 раз в неделю

	Чистка грязезащитных ковров
	Замена на чистые производится в момент забора грязных ковров
	1 раз в неделю

	Решетки приточно-вытяжной вентиляции на потолках (не выше 3,0 м)
	Удаление пыли
	4 раза в год


2. Кабинеты

	Объект уборки
	Операция
	Периодичность

	Дверные блоки (в т.ч. стеклянные)
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев 
	ежедневно

	Дверные ручки
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев, полировка
	ежедневно

	Полы 
	Подметание, влажная уборка 
	ежедневно

	Зеркала и стеклянные поверхности 
	Влажная уборка, полировка
	ежедневно

	Горизонтальные поверхности столов (свободные поверхности)
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев, полировка
	ежедневно

	Настольные предметы и оргтехника (кабинеты руководителей и сотрудников)
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев, полировка
	ежедневно

	Мусорные корзины
	Опустошить, заменить пакеты
	ежедневно

	Дверные рамы, дверные петли
	Влажная уборка с применением моющих средств
	1 раз в неделю

	Плинтусы
	Удаление пыли, грязи, влажная уборка
	1 раз в неделю

	Поверхности шкафов, тумбочек, полок, подоконники, короба для проводов 
	Удаление пыли, следов пальцев,  грязи, влажная уборка
	1 раз в неделю

	Подлокотники, ножки стульев, кресел
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	1 раз в неделю

	Боковые поверхности столов
	Удаление пыли, пятен
	1 раз в неделю

	Пожарное оборудование
	Влажная уборка с применением моющих средств
	1 раз в неделю

	Стены 
	Влажная уборка локальных пятен 
	1 раз в неделю

	Труднодоступные места (за мебелью, под тумбочками, оборудованием и т.д.)
	Удаление пыли, грязи, влажная уборка
	1 раз в неделю

	Крышки столов, элементы интерьера из цветных металлов
	Натирка полиролью
	1 раз в неделю

	Оконные рамы (с одной стороны) 
	Удаление пыли, влажная уборка
	1 раз в неделю

	Поверхности шкафов, полок и др. 
	Удаление пыли, пятен, влажная уборка
	1 раз в неделю

	Стены, колонны 
	Влажная уборка локальных загрязнений (если позволяет характер покрытия)
	1 раз в неделю

	Элементы декоративного оформления
	Удаление пыли
	1 раз в неделю

	Батареи отопления, декоративные экраны радиаторов, трубы 
	Влажная уборка с применением моющих средств
	1 раз в неделю

	Мусорные корзины
	Влажная уборка
	1 раз в неделю


3. Санитарные помещения

	Объект уборки
	Операция
	Периодичность

	Дверные блоки (в т.ч. стеклянные)
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев 
	ежедневно

	Дверные ручки
	Удаление пыли,  следов пальцев, полировка
	ежедневно

	Полы с твердым покрытием
	Влажная уборка с применением моющих средств
	ежедневно

	Зеркала  (не выше 1,7 м)
	Влажная уборка, полировка
	ежедневно

	Диспенсеры, дозаторы
	Тщательно вымыть, протереть насухо, натереть до блеска
	ежедневно

	Внутренняя и внешняя поверхность раковин
	Влажная уборка, удаление водного и известкового камней
	ежедневно

	Стоки раковин
	Удаление пятен, волос и др. мусора
	ежедневно

	Внутренняя поверхность унитазов
	Влажная уборка, удаление ржавчины, мочевого, водного и известкового камней
	ежедневно

	Внешняя поверхность унитазов, биде, писсуаров
	Влажная уборка
	ежедневно

	Крышки и сиденья унитазов (включая шарниры)
	Влажная уборка с обеих сторон
	ежедневно

	Мусорные ведра и гигиенические емкости
	Вынос мусора, протирка, смена пакетов (по мере загрязнения)
	ежедневно

	Диспенсеры, дозаторы
	Заправка (ж/мыло, бум/полотенца, туалетная бумага, дезодорант)
	по необходимости

	Дезодорирование
	-
	ежедневно

	Дверные петли, дверные рамы
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Радиаторы, трубы
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Перегородки и двери туалетных кабинок 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	1 раз в неделю

	Кафельные стены 
	Удаление локальных пятен
	1 раз в неделю

	Краны 
	Удаление известкового налета
	1 раз в неделю

	Арматура
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Туалетные ершики и емкости для них
	Тщательное промывание
	1 раз в неделю

	Перегородки и двери туалетных кабинок сверху и снизу
	Тщательная влажная уборка
	1 раз в неделю

	Отверстие для стока воды
	Влажная уборка, дезодорация
	1 раз в неделю

	Стыки плитки, полы
	Тщательная влажная уборка
	1 раз в неделю

	Стыки плитки, стены
	Тщательная влажная уборка
	1 раз в неделю

	Кафельные стены, унитазы, раковины, биде, писсуары, душевые кабины
	Влажная уборка с применением дезинфицирующих средств
	1 раз в неделю

	Решетки приточно-вытяжной вентиляции на потолках 
	Удаление пыли
	4 раза в год


4. ВСЕ Лестницы
	Объект уборки
	Операция
	Периодичность

	Лестничные площадки (полы, плинтусы)
	Влажная уборка
	ежедневно

	Горизонтальные поверхности лестничных ступенек
	Влажная уборка
	ежедневно

	Вертикальные поверхности лестничных ступенек
	Влажная уборка
	ежедневно

	Горизонтальные перила лестниц
	Удаление пыли, пятен, натирка спец. средствами
	ежедневно

	Перила (вертикальные поверхности)
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Батареи отопления, пожарные гидранты, декоративные экраны радиаторов
	Влажная уборка, удаление пыли
	1 раз в неделю

	Стены, колонны 
	Удаление локальных пятен (если позволяет характер покрытия)
	1 раз в неделю

	Подоконники, стеклянные поверхности (кроме окон) 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	1 раз в неделю

	Решетки приточно-вытяжной вентиляции на потолках 
	Удаление пыли
	4 раза в год


5. ЛИФТЫ
	Объект уборки
	Операция
	Периодичность

	Полы, перила
	Влажная уборка
	ежедневно

	Стены
	Влажная уборка
	ежедневно

	Зеркала
	Влажная уборка
	ежедневно


ПОДДЕРЖИВАЮЩАЯ ДНЕВНАЯ УБОРКА

Производится с 13-00 до 17-15
	Объект уборки
	Операция
	Периодичность

	Твердый пол 
	Подметание, влажная уборка
	по мере их загрязнения

	Лестницы и входные группы
	Подметание, влажная уборка
	по мере их загрязнения

	Перила и стеклянные заграждения
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	по мере их загрязнения

	Дверной блок
	Удаление локальных пятен
	по мере их загрязнения

	Стены, колонны
	Удаление локальных загрязнений
	по мере их загрязнения

	Подоконники
	Удаление пыли, влажная уборка
	1 раз в день


2. САНИТАРНЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ (Уборка каждый час)

	Объект уборки
	Операция
	Периодичность

	Пол
	Влажная уборка текущих загрязнений
	Ежедневно

каждый час

	Раковины, краны
	Влажная уборка текущих загрязнений, удаление волос, остатков мыла и др.
	

	Унитазы
	Удаление текущих загрязнений
	

	Зеркала
	Удаление следов пальцев, разводов
	

	Мусорные корзины 
	Вынос мусора, смена пакетов (по мере заполнения)
	

	Двери
	Удаление следов пальцев и других текущих загрязнений
	

	Диспенсеры 
	Протирка, заправка (ж/мыло, дезодорант, бум. полотенца, туалетная бумага)
	


РАБОТЫ, ПРОВОДИМЫЕ ПО МЕРЕ НЕОБХОДИМОСТИ

Оперативное вмешательство и выполнение работ по уборке помещений (уборка, удаление воды, других загрязнений и др.) в случае чрезвычайных обстоятельств:

· при прорывах;

· при срабатывании различных систем;
· после проведения ремонтно-строительных работ;
· другие форс-мажорные обстоятельства локального характера.

ГЕНЕРАЛЬНАЯ УБОРКА

Производится в последний рабочий день месяца

	Внутри зданий, сооружений
	Снаружи зданий, сооружений 

	· Протирка пыли с крышек столов, полок, шкафов, тумбочек, ручек дверей, подоконников и прочих поверхностей. 

· Чистка зеркал и стеклянных поверхностей.

· Уборка дверных блоков, лестничных пролетов и площадок.

· Удаление пыли с розеток, удлинителей, с оргтехники, компьютеров.
· Удаление пыли с кондиционеров. 
· Уборка полов, мягких, твердых, полутвердых (вакуумная обработка, подметание, мойка).

· Чистка плинтусов, удаление пятен и липких субстанций (жевательной резинки, пластилина и т.п.) с полов, ковров, ковровых покрытий, мягкой мебели. 

· Чистка и дезинфекция кафельной стенки, унитазов, раковин, биде, писсуаров.

· Вакуумная обработка тканевых перегородок, мягкой мебели.

· Удаление пыли с декоративных экранов радиаторов, с искусственных растений, с элементов декоративного оформления. 

· Мойка и дезинфекция мусорных корзин.

· Чистка стекол настенных и потолочных светильников снаружи, и  внутри при высоте не более 3 м.

· Мойка окон с двух сторон.

· Разморозка и мойка холодильников ( при необходимости)
	· Уборка дверных блоков, лестниц, протирка стеклянных поверхностей, вывесок, витрин, указателей.

· Очистка алюминиевых переплетов, латунных табличек.


Специальные работы

Производится в любое удобное для Заказчика время 

	Наименование работ
	Периодичность

	Сухая чистка мягкой мебели
	один раз в квартал


Часть 5.
ПРОЕКТ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА

оказание услуг по санитарно-техническому содержанию административного здания 
Межрайонной ИФНС России №2 по Республике Бурятия по ул. Борсоева, 11А, г. Улан-Удэ. 
г. Улан-Удэ







«__» __________ 2013 г.

            Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №2 по Республике Бурятия от имени Российской Федерации, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице начальника инспекции ________________действующего на основании ____________, с одной стороны и ____________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице_____________,  действующего на основании  ________________, с другой стороны, именуемые совместно «Стороны» на основании протокола подведения итогов  открытого аукциона в электронной форме (протокол аукциона от «___»______2013г. № ___) заключили настоящий государственный контракт, далее – Контракт, о нижеследующем:

1. Предмет контракта

1.1 Заказчик поручает, а  Исполнитель  принимает на себя обязательства на оказание услуг по санитарно-техническому содержанию административного здания Межрайонной ИФНС России №2 по Республике Бурятия по ул. Борсоева, 11А, г. Улан-Удэ, согласно Технического задания (Приложения № 1) к государственному Контракту:
- комплексная уборка офисных помещений, лестниц, коридоров, вестибюлей, технических и других помещений, уборка и дезинфекция туалетов;

1.2 Исполнитель предоставляет Заказчику сертификаты соответствия на материалы, которые подлежат сертификации в соответствии с законодательством Российской Федерации

1.3. Исполнитель обязуется выполнять услугу по санитарно- техническому содержанию административного здания самостоятельно.

1.4. Обязательства по настоящему Контракту должны быть обеспечены за счет сил и средств Исполнителя в соответствии с аукционной документации.

2. Стоимость контракта

2.1. Общая стоимость работ по настоящему Контракту составляет ________ рублей (__________________ ),
включая НДС - _______ % в размере ____________ руб. ( __________________________ ).

2.2. Цена на услугу является окончательной и включает в себя все расходы,  предусмотренные в техническом задании (приложение № 1 к контракту) и  указана с учетом заработной платы, уплаты налогов, сборов и других обязательных платежей, прочих расходов.

2.3. Цена Контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренного Контрактом объема работ и иных условий исполнения  Контракта. 

3. Порядок оплаты работ

3.1. Заказчик осуществляет финансирование и оплату работ по настоящему Контракту в соответствии с лимитами бюджетных обязательств на текущий финансовый год, доведенными до Заказчика главным распорядителем средств федерального бюджета. 
3.2. Расчеты между Сторонами за оказанные услуги, предусмотренные настоящим Контрактом, осуществляется ежемесячно с 25 (двадцать пятого) числа текущего месяца до 5 (пятого) числа следующего за отчетным, на основании счета, счета - фактуры и акта оказанных услуг согласно технического задания в течение 5 (пяти) календарных дней. 

3.3  Оплату Государственный заказчик производит согласно реквизитам Исполнителя указанным в п.15 настоящего государственного контракта. 
4. Сроки и условия выполнения работ
4.1. Оказанные услуги осуществляются согласно Технического задания (Приложения №1 к контракту).
4.2. Выполнение услуг по Контракту должны осуществляться ежемесячно.
4.3. Исполнитель несет полную ответственность за сроки и качество выполнения работ, предусмотренных государственным контрактом. 
5. Порядок сдачи и приемки работ
5.1. Выполнение услуг по контракту будет считаться исполненным с момента подписания сторонами Акта оказанных услуг по Контракту. 

5.2. Исполнитель обязуется принимать все необходимые меры, чтобы предотвратить нанесение ущерба или повреждения сооружениям, помещениям, находящимся на пути к объекту и на территории объекта.
5.4. После окончания срока действия контракта Исполнитель обязан в недельный срок освободить помещения от оборудования, инвентаря и т.д. за свой счет.

5.5. Исполнитель гарантирует Заказчику освобождение от любой ответственности, от уплаты сумм по всем претензиям, требованиям и судебным искам и от всякого рода расходов, связанных с увечьем и несчастными случаями, в том числе со смертельным исходом в процессе оказания услуги Исполнителем по Контракту.
6. Гарантии качества оказания услуг
6.1. Исполнитель гарантирует, что качество оказываемых им услуг по Контракту соответствует действующим стандартам, нормам и правилам.

7. Обязательства исполнителя
Для выполнения работ по настоящему контракту Исполнитель принимает на себя обязательства:

7.1. Выполнять все услуги в объеме и сроки, предусмотренные настоящим контрактом и приложениями к нему и сдавать Заказчику с качеством, соответствующим условиям настоящего контракта и приложений к нему.

7.2. Обеспечивать качество оказания услуг в полном соответствии с нормативно-технической документацией и условиями контракта, а также приложений к нему. Устранять все замечания Заказчика в сроки, указанные Заказчиком. 

7.3. Поставлять необходимые материалы, оборудование и иное, используемое для исполнения контракта. 

7.4. Обеспечивать в ходе оказания услуг проведение необходимых мероприятий по технике безопасности, соблюдению норм безопасности дорожного движения, экологической безопасности, пожарной безопасности и других норм безопасности, рациональному использованию территории, охране окружающей среды, зеленных насаждений и земли. При необходимости устанавливать временное освещение.

7.5. Обеспечивать за свой счет охрану материалов, оборудования, и другого имущества, необходимых для оказания услуги с момента начала оказания услуг и до окончания контракта.

7.6 Исполнитель должен учесть, что оказание услуг будут выполняться в условиях действующего административного здания. Необходимые услуги возможно оказывать после окончания рабочего дня, по согласованию сторон при незавершении работы в течение дня.
7.7. В случае если зданию или его части будет причинен ущерб или обнаружены траты или повреждения, Исполнитель обязан за свой счет произвести ремонт и устранить выявленные повреждения.

7.11. Во время оказания услуг, риск случайной гибели или случайного повреждения результата оказанных услуг несет Исполнитель.

7.12. До заключения государственного контракта представляет Заказчику обеспечение исполнения государственного контракта в виде безотзывной банковской гарантии, договора поручительства по контракту или денежного залога в размере, установленном аукционной документацией (способ обеспечения выбирается самим Исполнителем). 

8. Обязательства Заказчика

Для реализации настоящего контракта Заказчик принимает на себя обязательства:

8.1. Осуществлять контроль за ходом услуг в соответствии с условиями настоящего Контракта.

8.2. Выполнить в полном объеме все свои обязательства, предусмотренные в других статьях настоящего контракта.

8.3. Заказчик, в целях осуществления контроля за оказания услуг, вправе заключать договоры на услуги по контролю за ходом и качеством оказываемых услуг с организациями, действующими по доверенности от Заказчика, о чем письменно уведомляет Исполнителя.

8.4. Представители Заказчика имеют право беспрепятственного доступа ко всем видам услуг в любое время суток в течение всего периода оказания услуг, а также производить соответствующие записи в Журналах производства услуг по зданию, давать обязательные для Исполнителя предписания при обнаружении отступлений от утвержденного задания и условий настоящего Контракта. 

9. Ответственность сторон
9.1. Заказчик несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за неисполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств по настоящему Контракту.

9.2. Исполнитель несет имущественную ответственность за качество и объем выполненных работ, сроки оговоренные настоящим Контрактом.

9.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом начиная со дня, следующего после дня истечения установленного срока исполнения обязательства. Размер такой неустойки устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.
9.4 В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом начиная со дня, следующего после дня истечения установленного срока исполнения обязательства. Размер такой неустойки устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Заказчик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Исполнителя.

9.4. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему Контракту и не лишает Заказчика права на возмещение в полном объеме убытков возникших в результате не исполнения (не надлежащего исполнения) Исполнителем своих обязательств.
10. Форс-мажорные обстоятельства

10.1. В случае возникновения форс-мажорных обстоятельств (наводнения, пожара, землетрясения, эпидемии, военных конфликтов, военных переворотов, террористических актов), препятствующих выполнению обязательств сторонами по настоящему Контракту, стороны обязаны письменно, не позднее 10 (десяти) дней после их возникновения, предоставить необходимые документы или доказать, что эти обстоятельства действительно имели место, в противном случае условия Контракта должны быть выполнены без изменений.
                                11. Порядок разрешения споров

11.1. Заказчик и Исполнитель должны приложить все усилия, чтобы разрешить путем переговоров все противоречия или спорные вопросы, возникающие между ними  в рамках настоящего Контракта.

11.2. Если в течение 10 дней после начала таких переговоров Заказчик и Исполнитель не смогут решить спорный вопрос по настоящему Контракту к обоюдному удовлетворению сторон, любая сторона может потребовать разрешения этого вопроса в Арбитражном суде Республики Бурятия.
12. Подписание и вступление контракта  в силу

12.1.  Настоящий Контракт вступает в силу с даты подписания Контракта обеими Сторонами и действует до полного исполнения  каждой из Сторон своих контрактных обязательств.

13. Изменения, расторжение  контракта

13.1. Расторжение Контракта допускается по соглашению Сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

13.2. Все изменения и дополнения к настоящему Контракту действительны, если они составлены в письменной форме, подписаны обеими Сторонами и скреплены печатями.

13.3. Все уведомления в рамках настоящего Контракта должны посылаться Сторонами в письменном виде, в форме электронного документа или телексу/факсу с последующим отправлением оригинала по почте или курьером (заказным письмом с уведомлением о вручении).

13.4. Днем получения уведомления по настоящему Контракту  считается день доставки уведомления другой стороне.

14. Прочие условия

14.1. Настоящий Контракт подписан ЭЦП руководителей (уполномоченных лиц) Заказчика и Исполнителя на электронной торговой площадке по адресу: www.sberbank-ast.ru
14.2. Настоящий Контракт по согласованию Сторон  подписан в двух экземплярах на бумажном носителе, по одному для каждой из Сторон, причем оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

14.3. Ниже перечисленный документ образуют приложения к настоящему Контракту и являются его неотъемлемой частью:
Приложение № 1 Техническое задание;
15. Банковские реквизиты и адреса сторон

ЗАКАЗЧИК 






Исполнитель
Приложение № 1 к государственному контракту

от «__» _________ 201_ г. № ________________

Техническое задание
КОМПЛЕКСНАЯ УБОРКА

Производится с 8-15 до 13-00
1. ВХОД В ЗДАНИЕ, ОПЕРАЦИОННЫЙ ЗАЛ, КОРИДОР
	Объект уборки
	Операция
	Периодичность

	Лестница и входные группы
	Влажная уборка
	ежедневно

	Стеклянные поверхности (на входе в помещение, кроме окон)
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Дверные блоки (в т.ч. стеклянные)
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Дверные ручки
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Полы с твердым покрытием, плинтусы
	Влажная уборка (ручная)
	ежедневно

	Металлические поверхности, перила
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев, полировка
	ежедневно

	Мусорные корзины
	Опустошить, заменить пакеты, вынести мусор из здания в специальные контейнеры
	ежедневно

	Дверные рамы
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Дверные петли
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Батареи отопления, пожарные гидранты, декоративные экраны радиаторов
	Влажная уборка, удаление пыли
	1 раз в неделю

	Стены, колонны (высота не более 1,7 м)
	Удаление локальных пятен 
	1 раз в неделю

	Подоконники, стеклянные поверхности (кроме окон) не выше 1,7 м
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	1 раз в неделю

	Мусорные корзины
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Плинтусы
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Стеклянные поверхности (не выше 1,7 м)
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	1 раз в неделю

	Чистка грязезащитных ковров
	Замена на чистые производиться в момент забора грязных ковров
	1 раз в неделю

	Решетки приточно-вытяжной вентиляции на потолках (не выше 3,0 м)
	Удаление пыли
	4 раза в год


2. Кабинеты

	Объект уборки
	Операция
	Периодичность

	Дверные блоки (в т.ч. стеклянные)
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев 
	ежедневно

	Дверные ручки
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев, полировка
	ежедневно

	Полы 
	Подметание, влажная уборка 
	ежедневно

	Зеркала и стеклянные поверхности 
	Влажная уборка, полировка
	ежедневно

	Горизонтальные поверхности столов (свободные поверхности)
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев, полировка
	ежедневно

	Настольные предметы и оргтехника (кабинеты руководителей)
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев, полировка
	ежедневно

	Мусорные корзины
	Опустошить, заменить пакеты
	ежедневно

	Дверные рамы, дверные петли
	Влажная уборка с применением моющих средств
	1 раз в неделю

	Плинтусы
	Удаление пыли, грязи, влажная уборка
	1 раз в неделю

	Поверхности шкафов, тумбочек, полок, подоконники, короба для проводов 
	Удаление пыли, следов пальцев,  грязи, влажная уборка
	1 раз в неделю

	Подлокотники, ножки стульев, кресел
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	1 раз в неделю

	Боковые поверхности столов
	Удаление пыли, пятен
	1 раз в неделю

	Пожарное оборудование
	Влажная уборка с применением моющих средств
	1 раз в неделю

	Стены 
	Влажная уборка локальных пятен 
	1 раз в неделю

	Труднодоступные места (за мебелью, под тумбочками, оборудованием и т.д.)
	Удаление пыли, грязи, влажная уборка
	1 раз в неделю

	Крышки столов, элементы интерьера из цветных металлов
	Натирка полиролью
	1 раз в неделю

	Оконные рамы (с одной стороны) 
	Удаление пыли, влажная уборка
	1 раз в неделю

	Поверхности шкафов, полок и др. 
	Удаление пыли, пятен, влажная уборка
	1 раз в неделю

	Стены, колонны 
	Влажная уборка локальных загрязнений (если позволяет характер покрытия)
	1 раз в неделю

	Элементы декоративного оформления
	Удаление пыли
	1 раз в неделю

	Батареи отопления, декоративные экраны радиаторов, трубы 
	Влажная уборка с применением моющих средств
	1 раз в неделю

	Мусорные корзины
	Влажная уборка
	1 раз в неделю


3. Санитарные помещения

	Объект уборки
	Операция
	Периодичность

	Дверные блоки (в т.ч. стеклянные)
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев 
	ежедневно

	Дверные ручки
	Удаление пыли,  следов пальцев, полировка
	ежедневно

	Полы с твердым покрытием
	Влажная уборка с применением моющих средств
	ежедневно

	Зеркала  (не выше 1,7 м)
	Влажная уборка, полировка
	ежедневно

	Диспенсеры, дозаторы
	Тщательно вымыть, протереть насухо, натереть до блеска
	ежедневно

	Внутренняя и внешняя поверхность раковин
	Влажная уборка, удаление водного и известкового камней
	ежедневно

	Стоки раковин
	Удаление пятен, волос и др. мусора
	ежедневно

	Внутренняя поверхность унитазов, биде, писсуаров.
	Влажная уборка, удаление ржавчины, мочевого, водного и известкового камней
	ежедневно

	Внешняя поверхность писсуаров и унитазов
	Влажная уборка
	ежедневно

	Крышки и сиденья унитазов (включая шарниры)
	Влажная уборка с обеих сторон
	ежедневно

	Мусорные ведра и гигиенические емкости
	Вынос мусора, протирка, смена пакетов (по мере загрязнения)
	ежедневно

	Диспенсеры, дозаторы
	Заправка (ж/мыло, бум/полотенца, туалетная бумага, дезодорант)
	по необходимости

	Дезодорирование
	-
	ежедневно

	Дверные петли, дверные рамы
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Радиаторы, трубы
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Перегородки и двери туалетных кабинок 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	1 раз в неделю

	Кафельные стены 
	Удаление локальных пятен
	1 раз в неделю

	Краны 
	Удаление известкового налета
	1 раз в неделю

	Арматура
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Туалетные ершики и емкости для них
	Тщательное промывание
	1 раз в неделю

	Перегородки и двери туалетных кабинок сверху и снизу
	Тщательная влажная уборка
	1 раз в неделю

	Отверстие для стока воды
	Влажная уборка, дезодорация
	1 раз в неделю

	Стыки плитки, полы
	Тщательная влажная уборка
	1 раз в неделю

	Стыки плитки, стены
	Тщательная влажная уборка
	1 раз в неделю

	Кафельные стены, унитазы, раковины, биде, писсуары, душевые кабины
	Влажная уборка с применением дезинфицирующих средств
	1 раз в неделю

	Решетки приточно-вытяжной вентиляции на потолках 
	Удаление пыли
	4 раза в год


4.Лестницы
	Объект уборки
	Операция
	Периодичность

	Лестничные площадки (полы, плинтусы)
	Влажная уборка
	ежедневно

	Горизонтальные поверхности лестничных ступенек
	Влажная уборка
	ежедневно

	Вертикальные поверхности лестничных ступенек
	Влажная уборка
	ежедневно

	Горизонтальные перила лестниц
	Удаление пыли, пятен, натирка спец. средствами
	ежедневно

	Перила (вертикальные поверхности)
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Батареи отопления, пожарные гидранты, декоративные экраны радиаторов
	Влажная уборка, удаление пыли
	1 раз в неделю

	Стены, колонны 
	Удаление локальных пятен (если позволяет характер покрытия)
	1 раз в неделю

	Подоконники, стеклянные поверхности (кроме окон) 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	1 раз в неделю

	Решетки приточно-вытяжной вентиляции на потолках 
	Удаление пыли
	4 раза в год


ПОДДЕРЖИВАЮЩАЯ ДНЕВНАЯ УБОРКА

Производится с 13-00 до 17-15
	Объект уборки
	Операция
	Периодичность

	Твердый пол 
	Подметание, влажная уборка
	по мере их загрязнения

	Лестницы и входные группы
	Подметание, влажная уборка
	по мере их загрязнения

	Перила и стеклянные заграждения
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	по мере их загрязнения

	Дверной блок
	Удаление локальных пятен
	по мере их загрязнения

	Стены, колонны
	Удаление локальных загрязнений
	по мере их загрязнения

	Подоконники
	Удаление пыли, влажная уборка
	1 раз в день


2. САНИТАРНЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ (Уборка каждый час)

	Объект уборки
	Операция
	Периодичность

	Пол
	Влажная уборка текущих загрязнений
	Ежедневно

каждый час

	Раковины, краны
	Влажная уборка текущих загрязнений, удаление волос, остатков мыла и др.
	

	Унитазы
	Удаление текущих загрязнений
	

	Зеркала
	Удаление следов пальцев, разводов
	

	Мусорные корзины 
	Вынос мусора, смена пакетов (по мере заполнения)
	

	Двери
	Удаление следов пальцев и других текущих загрязнений
	

	Диспенсеры 
	Протирка, заправка (ж/мыло, дезодорант, бум. полотенца, туалетная бумага)
	


РАБОТЫ, ПРОВОДИМЫЕ ПО МЕРЕ НЕОБХОДИМОСТИ

Оперативное вмешательство и выполнение работ по уборке помещений (уборка, удаление воды, других загрязнений и др.) в случае чрезвычайных обстоятельств:

· при прорывах;

· при срабатывании различных систем;
· после проведения ремонтно-строительных работ;
· другие форс-мажорные обстоятельства локального характера.

ГЕНЕРАЛЬНАЯ УБОРКА

Производится в последний рабочий день месяца

	Внутри зданий, сооружений
	Снаружи зданий, сооружений 

	· Протирка пыли с крышек столов, полок, шкафов, тумбочек, ручек дверей, подоконников и прочих поверхностей. 

· Чистка зеркал и стеклянных поверхностей.

· Уборка дверных блоков, лестничных пролетов и площадок.

· Удаление пыли с розеток, удлинителей, с оргтехники, компьютеров.

· Уборка полов, мягких, твердых, полутвердых (вакуумная обработка, подметание, мойка).

· Чистка плинтусов, удаление пятен и липких субстанций (жевательной резинки, пластилина и т.п.) с полов, ковров, ковровых покрытий, мягкой мебели. 

· Чистка и дезинфекция кафельной стенки, унитазов, раковин, биде, писсуаров.
· Вакуумная обработка тканевых перегородок, мягкой мебели.

· Удаление пыли с декоративных экранов радиаторов, с искусственных растений, с элементов декоративного оформления. 

· Мойка и дезинфекция мусорных корзин.

· Чистка стекол настенных и потолочных светильников снаружи и внутри при высоте не более 3 м.

· Мойка окон с двух сторон.

· Разморозка и мойка холодильников ( при необходимости)
	· Уборка дверных блоков, лестниц, протирка стеклянных поверхностей, вывесок, витрин, указателей.

· Очистка алюминиевых переплетов, латунных табличек.


Специальные работы

Производится в любое удобное для Заказчика время 

	Наименование работ
	Периодичность

	Сухая чистка мягкой мебели
	один раз в квартал


Государственный заказчик:                                                Исполнитель:

________________________                                                    _____________________________ 

