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Объявление  о приеме документов 

для участия в конкурсе на замещение вакантной должности федеральной государственной гражданской службы 
1. Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 8 по Республике Бурятия 
объявляет конкурс на замещение вакантной должности федеральной государственной гражданской службы

Категория:                         специалисты

Группа должности:           старшая должность гражданской службы

Должность:                        ведущий специалист-эксперт отдела учета и работы с налогоплательщиками Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 8 по Республике Бурятия.

К  претенденту  на замещение должности ведущей группы категории «специалисты» предъявляются следующие квалификационные требования: 

К образованию: высшее профессиональное образование;

а) наличие высшего профессионального образования экономического направления;

б) без предъявлений требований к стажу;

Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей федеральных государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, замещающих должности федеральной государственной гражданской службы категории «специалисты»

Старшая группа должностей:

квалификационные требования к профессиональным знаниям:

должны знать:

а) наличие высшего профессионального образования;

б) квалификационные требования к профессиональным знаниям:

должны знать:

Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы;

указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, иные нормативные правовые акты применительно к исполнению должностных обязанностей; 

правовые основы прохождения федеральной государственной гражданской службы;

правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан; 

правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;

служебный распорядок центрального аппарата, территориального органа Федеральной налоговой службы;

порядок работы со служебной информацией, инструкцию по делопроизводству;

должностной регламент;

иметь знания в области информационно-коммуникационных технологий (далее ИКТ):

- базового уровня: знание аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения, современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.

- специального уровня: знание систем взаимодействия с гражданами и организациями; учетных систем, обеспечивающих поддержку выполнения федеральными органами государственной власти основных задач и функций; систем межведомственного взаимодействия; систем управления государственными информационными ресурсами; информационно-аналитических систем, обеспечивающих сбор, обработку, хранение и анализ данных; систем управления электронными архивами; систем информационной безопасности; систем управления эксплуатацией.

в) квалификационные требования к профессиональным навыкам:

должны иметь навыки:

работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного подразделения, выполнению поставленных задач;

квалифицированного планирования работы, экспертизы проектов нормативных правовых актов, подготовки служебных документов;

ведения делопроизводства, составления делового письма; 

сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, применения компьютерной и другой оргтехники;

в области ИКТ:

- базового уровня:  навыки работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера; навыки работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет; навыки работы в операционной системе; работы в текстовом редакторе; управления электронной почтой; работы с электронными таблицами; подготовки презентаций; использования графических объектов в электронных документах; работы с базами данных.
- специального уровня: навыки работы  с системами  взаимодействия с гражданами и организациями; работы с системами межведомственного взаимодействия; работы с системами управления государственными информационными ресурсами; работы с информационно-аналитическими системами, обеспечивающими сбор, обработку, хранение и анализ данных; работы с системами управления электронными архивами; работы с системами  информационной безопасности; работы с системами управления эксплуатацией.

2. Прием документов – 21 день со дня объявления о конкурсе (по 11 декабря 2014 г. включительно).  

Часы приема документов: с 9-00 до 18-00 (пятница до 17-00), 

                                            обеденный перерыв с 13-00 до 14-00.

3. Для участия в конкурсе представляются  следующие документы:

3.1. Гражданин представляет следующие документы:

а. личное заявление; 

б. собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 № 667-р,  с приложением фотографий; 

в. копию паспорта или замещающего его документа (подлинник соответствующего документа предъявляется лично по прибытию на конкурс); 

г. документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию:

д. копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые) или иные документы, подтверждающие служебную (трудовую) деятельность, заверенные в установленном порядке;

е. копии документов о профессиональном образовании, а также по желанию гражданина (гражданского служащего) – о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы службы); 

ж. Медицинская справка формы № 001-ГС/у «Заключение медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или ее прохождению», утвержденное приказом Минздравсоцразвития Российской Федерации от 14.12.2009 № 984н; 

з. Справка из психоневрологического диспансера;

и. Справка из наркологического диспансера;

к. копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (за исключением случаев, когда трудовая (служебная) деятельность осуществляется впервые);

л. копию свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;

м. справку о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина, претендующего на замещение должности федеральной государственной службы, супруги (супруга) и несовершеннолетних детей по форме, установленной указом Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 г. N 559;

н. характеристику с места работы  (для работавших ранее в налоговых органах – дополнительно характеристику с налогового органа); 

о. копии документов воинского учета (для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу);

п. копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;

р. при наличии – документ, подтверждающий допуск к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну. 
с.копии документов о государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельства о регистрации брака, о расторжении брака, о рождении детей);

м) иные документы, предусмотренные федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.

4. Гражданский служащий Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №8 по Республике Бурятия, изъявивший желание участвовать в конкурсе, подает заявление на имя представителя нанимателя.

5. Гражданский служащий иного государственного органа, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы №8 по Республике Бурятия заявление на имя представителя нанимателя и собственноручно заполненную, подписанную и заверенную кадровой службой государственного органа, в котором гражданский служащий замещает должность гражданской службы, анкету, утвержденную распоряжением Правительства Российской Федерации 
от 26 мая 2005 г. № 667-р  (в ред. распоряжения Правительства РФ от 16.10.2007 № 1428-р) с приложением фотографий. 


6. Адрес места приема документов: 671200, с. Кабанск, ул. Кооперативная, 12. Телефакс: (30138) 40-4-93), Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 8 по Республике Бурятия, кабинет  отдела общего обеспечения, 2 этаж,   телефон: (30138)40-4-90, факс: (30138) 40-4-93). ( вн. 6220)
В конкурсную комиссию
Межрайонной ИФНС  России № 8 

по Республике Бурятия

(наименование налогового органа)

от _______________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

_______________________________________

(проживающего по адресу)

_______________________________________

Заявление

         Прошу рассмотреть мою кандидатуру для участия в конкурсе на замещение  вакантной должности ведущего специалиста-эксперта отдела учета и работы с налогоплательщиками Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 8 по Республике Бурятия.

Дата 










            Подпись

АНКЕТА

(заполняется собственноручно)

	Место

для фотографии


1. Фамилия ______________________                    

    Имя __________________________                     

    Отчество _____________________

	2.  Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их,  а  также когда, где и   по   какой причине изменяли               
	

	3. Число, месяц, год и место рождения    (село,  деревня,  город, район, область,  край,  республика, страна)
	

	4. Гражданство (если  изменяли, то укажите, когда и  по   какой  причине,  если имеете гражданство другого государства - укажите)                     
	

	5. Образование (когда и какие  учебные заведения окончили, номера дипломов) 

Направление   подготовки или 

Специальность по диплому  

 Квалификация по диплому
	

	6. Послевузовское профессиональное   образование:     аспирантура, адъюнктура,    докторантура (наименование  образовательного или научного  учреждения, год окончания)

Ученая    степень,   ученое   звание (когда присвоены,  номера дипломов,   аттестатов)     
	

	7. Какими иностранными  языками  и языками народов Российской  Федерации владеете и  в  какой  степени (читаете и   переводите  со словарем, читаете и   можете  объясняться,   владеете свободно)
	

	8. Классный чин  федеральной  гражданской             службы,  дипломатический ранг,  воинское  или     специальное     звание,  классный чин правоохранительной службы, классный  чин  гражданской   службы   субъекта  Российской Федерации,  квалификационный         разряд государственной службы (кем и когда присвоены)       
	

	9. Были ли Вы судимы (когда   и  за что)  

                      
	

	10. Допуск  к   государственной  тайне, оформленный  за   период  работы,  службы,   учебы,   его  форма,  номер   и   дата   (если имеется)                       
	


11. Выполняемая работа с начала трудовой   деятельности   (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству,    предпринимательскую деятельность и т.п.).

При заполнении данного пункта необходимо   именовать   организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать  с указанием должности и номера воинской части.

	Месяц и год
	Должность       
с указанием организации
	Адрес     организации  
(в т.ч.   за   границей)

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Государственные награды, иные награды и знаки отличия_____________________________________________________________________________________________________________________________________

13. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие.  Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество,  необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество.

	Степень
родства
	Фамилия,
имя,  
отчество
	Год, число,
месяц   и место  
рождения
	Место работы (наименование и адрес   организации), должность
	Домашний адрес  
(адрес  регистрации, фактического   
проживания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда  на   постоянное место жительства в другое государство _________________________________________________________

________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, с какого времени  они проживают за границей)

15. Пребывание за границей (когда, где, с какой целью) ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

16. Отношение к воинской обязанности и воинское звание ________________________________________________

______________________________________________________________________

17. Домашний адрес (адрес регистрации, фактического   проживания), номер телефона (либо иной вид связи) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

18. Паспорт или документ, его заменяющий _____________________________________________________________
(серия, номер, кем  и когда выдан)

______________________________________________________________________
19. Наличие заграничного паспорта ____________________________________________________________________

(серия, номер, кем   и когда выдан)

______________________________________________________________________
20. Номер страхового   свидетельства   обязательного   пенсионного страхования (если имеется) ________________

______________________________________________________________________
21.ИНН (если имеется) _____________________________________________________________________

22. Дополнительные сведения (участие в выборных   представительных органах, другая информация, которую желаете сообщить о себе) ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

23. Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные о  себе в анкете, и мое несоответствие квалификационным требованиям  могут повлечь отказ в участии в конкурсе и приеме на должность.

На проведение в отношении   меня    проверочных    мероприятий  согласен (согласна).

"__"__________20__г.                         


Подпись ____________                                                                             

Фотография и данные о трудовой деятельности, воинской службе и  об учебе оформляемого   лица   соответствуют   документам, удостоверяющим  личность,  записям     в  трудовой книжке,  документам об образовании и воинской    службе.

"__"___________20__г.                                 __________________________________
                                                                                          
 (подпись, фамилия работника  кадровой службы)

В ________________________________________________________

             (указывается наименование кадрового подразделения

                   федерального государственного органа)

СПРАВКА

          о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного

        характера гражданина, претендующего на замещение должности

                    федеральной государственной службы

    Я, ____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                  (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

     (основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае

        отсутствия основного места работы или службы - род занятий)

проживающий по адресу: ____________________________________________________

                                    (адрес места жительства)

__________________________________________________________________________,

сообщаю  сведения  <1> о своих доходах, об  имуществе,  принадлежащем   мне

на   праве   собственности,   о   вкладах  в  банках,  ценных  бумагах,  об

обязательствах имущественного характера:

    --------------------------------

    <1>  Сведения,  за  исключением  сведений  о  доходах,  указываются  по

состоянию   на   1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов

для  замещения  должности  федеральной  государственной службы (на отчетную

дату).

    Раздел 1. Сведения о доходах <1>

┌───┬───────────────────────────────────────────────────────┬─────────────┐

│ N │                      Вид дохода                       │  Величина   │

│п/п│                                                       │ дохода <2>  │

│   │                                                       │   (руб.)    │

├───┼───────────────────────────────────────────────────────┼─────────────┤

│ 1 │                           2                           │      3      │

├───┼───────────────────────────────────────────────────────┼─────────────┤

│1  │Доход по основному месту работы                        │             │

├───┼───────────────────────────────────────────────────────┼─────────────┤

│2  │Доход от педагогической деятельности                   │             │

├───┼───────────────────────────────────────────────────────┼─────────────┤

│3  │Доход от научной деятельности                          │             │

├───┼───────────────────────────────────────────────────────┼─────────────┤

│4  │Доход от иной творческой деятельности                  │             │

├───┼───────────────────────────────────────────────────────┼─────────────┤

│5  │Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях│             │

├───┼───────────────────────────────────────────────────────┼─────────────┤

│6  │Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих   │             │

│   │организациях                                           │             │

├───┼───────────────────────────────────────────────────────┼─────────────┤

│7  │Иные доходы (указать вид дохода):                      │             │

│   │1)                                                     │             │

│   │2)                                                     │             │

│   │3)                                                     │             │

├───┼───────────────────────────────────────────────────────┼─────────────┤

│8  │Итого доход за отчетный период                         │             │

└───┴───────────────────────────────────────────────────────┴─────────────┘

    --------------------------------

    <1>  Указываются доходы (включая пенсии, пособия, иные выплаты) за год,

предшествующий  году  подачи документов для замещения должности федеральной

государственной службы.

    <2>  Доход, полученный  в  иностранной валюте, указывается  в рублях по

курсу Банка России на дату получения дохода.

    Раздел 2. Сведения об имуществе

    2.1. Недвижимое имущество

┌───┬────────────────────────────┬──────────────┬────────────────┬────────┐

│ N │Вид и наименование имущества│     Вид      │Место нахождения│Площадь │

│п/п│                            │собственности │    (адрес)     │(кв. м) │

│   │                            │     <1>      │                │        │

├───┼────────────────────────────┼──────────────┼────────────────┼────────┤

│ 1 │             2              │       3      │       4        │   5    │

├───┼────────────────────────────┼──────────────┼────────────────┼────────┤

│1  │Земельные участки <2>:      │              │                │        │

│   │1)                          │              │                │        │

│   │2)                          │              │                │        │

│   │3)                          │              │                │        │

├───┼────────────────────────────┼──────────────┼────────────────┼────────┤

│2  │Жилые дома:                 │              │                │        │

│   │1)                          │              │                │        │

│   │2)                          │              │                │        │

│   │3)                          │              │                │        │

├───┼────────────────────────────┼──────────────┼────────────────┼────────┤

│3  │Квартиры:                   │              │                │        │

│   │1)                          │              │                │        │

│   │2)                          │              │                │        │

│   │3)                          │              │                │        │

├───┼────────────────────────────┼──────────────┼────────────────┼────────┤

│4  │Дачи:                       │              │                │        │

│   │1)                          │              │                │        │

│   │2)                          │              │                │        │

│   │3)                          │              │                │        │

├───┼────────────────────────────┼──────────────┼────────────────┼────────┤

│5  │Гаражи:                     │              │                │        │

│   │1)                          │              │                │        │

│   │2)                          │              │                │        │

│   │3)                          │              │                │        │

├───┼────────────────────────────┼──────────────┼────────────────┼────────┤

│6  │Иное недвижимое имущество:  │              │                │        │

│   │1)                          │              │                │        │

│   │2)                          │              │                │        │

│   │3)                          │              │                │        │

└───┴────────────────────────────┴──────────────┴────────────────┴────────┘

    --------------------------------

    <1>   Указывается   вид   собственности  (индивидуальная,  общая);  для

совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в

собственности   которых  находится  имущество;  для  долевой  собственности

указывается   доля   гражданина,   претендующего   на  замещение  должности

федеральной государственной службы, который представляет сведения.

    <2> Указывается  вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное

жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.

    2.2. Транспортные средства

┌────┬────────────────────────────────────┬─────────────┬─────────────────┐

│ N  │ Вид и марка транспортного средства │     Вид     │Место регистрации│

│п/п │                                    │собственности│                 │

│    │                                    │     <1>     │                 │

├────┼────────────────────────────────────┼─────────────┼─────────────────┤

│ 1  │                 2                  │      3      │        4        │

├────┼────────────────────────────────────┼─────────────┼─────────────────┤

│1   │Автомобили легковые:                │             │                 │

│    │1)                                  │             │                 │

│    │2)                                  │             │                 │

├────┼────────────────────────────────────┼─────────────┼─────────────────┤

│2   │Автомобили грузовые:                │             │                 │

│    │1)                                  │             │                 │

│    │2)                                  │             │                 │

├────┼────────────────────────────────────┼─────────────┼─────────────────┤

│3   │Автоприцепы:                        │             │                 │

│    │1)                                  │             │                 │

│    │2)                                  │             │                 │

├────┼────────────────────────────────────┼─────────────┼─────────────────┤

│4   │Мототранспортные средства:          │             │                 │

│    │1)                                  │             │                 │

│    │2)                                  │             │                 │

├────┼────────────────────────────────────┼─────────────┼─────────────────┤

│5   │Сельскохозяйственная техника:       │             │                 │

│    │1)                                  │             │                 │

│    │2)                                  │             │                 │

├────┼────────────────────────────────────┼─────────────┼─────────────────┤

│6   │Водный транспорт:                   │             │                 │

│    │1)                                  │             │                 │

│    │2)                                  │             │                 │

├────┼────────────────────────────────────┼─────────────┼─────────────────┤

│7   │Воздушный транспорт:                │             │                 │

│    │1)                                  │             │                 │

│    │2)                                  │             │                 │

├────┼────────────────────────────────────┼─────────────┼─────────────────┤

│8   │Иные транспортные средства:         │             │                 │

│    │1)                                  │             │                 │

│    │2)                                  │             │                 │

└────┴────────────────────────────────────┴─────────────┴─────────────────┘

    --------------------------------

    <1>   Указывается   вид   собственности  (индивидуальная,  общая);  для

совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в

собственности   которых  находится  имущество;  для  долевой  собственности

указывается   доля   гражданина,   претендующего   на  замещение  должности

федеральной государственной службы, который представляет сведения.

    Раздел 3. Сведения о денежных средствах, находящихся на счетах в банках

и иных кредитных организациях

	N 
п/п
	Наименование и адрес   
банка или иной кредитной 
организации       
	Вид и валюта 
счета <1>   
	Дата  
открытия
счета  
	Номер 
счета 
	Остаток на 
счете <2> 
(руб.)   

	1 
	2            
	3       
	4    
	5   
	6     

	1  
	
	
	
	
	

	2  
	
	
	
	
	

	3  
	
	
	
	
	

	4  
	
	
	
	
	

	5  
	
	
	
	
	

	6  
	
	
	
	
	

	7  
	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <1>  Указываются  вид  счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и

другие) и валюта счета.

    <2>  Остаток  на  счете  указывается по состоянию на отчетную дату. Для

счетов  в  иностранной  валюте  остаток указывается в рублях по курсу Банка

России на отчетную дату.

    Раздел 4. Сведения о ценных бумагах

    4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	N 
п/п
	Наименование и    
организационно-   
правовая форма    
организации <1>   
	Место нахождения
организации   
(адрес)     
	Уставный  
капитал <2>
(руб.)   
	Доля  
участия 
<3>   
	Основание
участия 
<4>   

	1 
	2          
	3        
	4     
	5    
	6    

	1  
	
	
	
	
	

	2  
	
	
	
	
	

	3  
	
	
	
	
	

	4  
	
	
	
	
	

	5  
	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <1>   Указываются   полное  или  сокращенное  официальное  наименование

организации  и  ее  организационно-правовая  форма  (акционерное  общество,

общество  с  ограниченной  ответственностью, товарищество, производственный

кооператив и другие).

    <2>  Уставный  капитал  указывается  согласно  учредительным документам

организации   по  состоянию  на  отчетную  дату.  Для  уставных  капиталов,

выраженных  в  иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по

курсу Банка России на отчетную дату.

    <3>  Доля  участия  выражается  в  процентах от уставного капитала. Для

акционерных  обществ  указываются  также номинальная стоимость и количество

акций.

    <4>  Указываются  основание  приобретения  доли  участия (учредительный

договор,  приватизация,  покупка,  мена, дарение, наследование и другие), а

также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

    4.2. Иные ценные бумаги

	N 
п/п
	Вид ценной бумаги 
<1>        
	Лицо,    
выпустившее 
ценную    
бумагу    
	Номинальная 
величина   
обязательства
(руб.)    
	Общее   
количество
	Общая   
стоимость 
<2>    
(руб.)  

	1 
	2         
	3      
	4      
	5     
	6     

	1  
	
	
	
	
	

	2  
	
	
	
	
	

	3  
	
	
	
	
	

	4  
	
	
	
	
	

	5  
	
	
	
	
	

	6  
	
	
	
	
	


    Итого   по   разделу   4   "Сведения   о   ценных   бумагах"  суммарная

декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих

организациях (руб.), ______________________________________________________

______________________________.

    --------------------------------

    <1>  Указываются  все  ценные  бумаги  по  видам  (облигации, векселя и

другие), за исключением акций, указанных в подразделе "Акции и иное участие

в коммерческих организациях".

    <2>  Указывается  общая  стоимость  ценных бумаг данного вида исходя из

стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить - исходя из рыночной

стоимости  или  номинальной  стоимости).  Для  обязательств,  выраженных  в

иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на

отчетную дату.

    Раздел 5. Сведения об обязательствах имущественного характера

    5.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании <1>

	N  
п/п 
	Вид      
имущества <2> 
	Вид и сроки  
пользования <3>
	Основание   
пользования <4>
	Место   
нахождения 
(адрес)  
	Площадь 
(кв. м) 

	1  
	2       
	3       
	4       
	5     
	6    

	1   
	
	
	
	
	

	2   
	
	
	
	
	

	3   
	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <1> Указываются по состоянию на отчетную дату.

    <2>  Указывается  вид  недвижимого  имущества (земельный участок, жилой

дом, дача и другие).

    <3>  Указываются  вид  пользования (аренда, безвозмездное пользование и

другие) и сроки пользования.

    <4>    Указываются    основание   пользования   (договор,   фактическое

предоставление  и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего

договора или акта.

    5.2. Прочие обязательства <1>

	N  
п/п 
	Содержание  
обязательства
<2>     
	Кредитор 
(должник)
<3>   
	Основание  
возникновения
<4>     
	Сумма     
обязательства 
<5> (руб.)   
	Условия   
обязательства
<6>     

	1  
	2      
	3    
	4      
	5       
	6      

	1   
	
	
	
	
	

	2   
	
	
	
	
	

	3   
	
	
	
	
	


    Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю.

"__" ___________ 20__ г. __________________________________________________

                           (подпись гражданина, претендующего на замещение

                            должности федеральной государственной службы)

___________________________________________________________________________

                (Ф.И.О. и подпись лица, принявшего справку)

--------------------------------

<1> Указываются имеющиеся на отчетную дату срочные обязательства финансового характера на сумму, превышающую 100-кратный размер минимальной оплаты труда, установленный на отчетную дату.

<2> Указывается существо обязательства (заем, кредит и другие).

<3> Указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес.

<4> Указываются основание возникновения обязательства (договор, передача денег или имущества и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

<5> Указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

<6> Указываются годовая процентная ставка обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество, выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.

        УТВЕРЖДЕНА

Указом Президента
Российской Федерации
от 18.05.2009 № 559

В  

(указывается наименование кадрового подразделения федерального государственного органа)

СПРАВКА
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
супруги (супруга) и несовершеннолетних детей гражданина,
претендующего на замещение должности
федеральной государственной службы 1
Я,  


,

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)


,

(основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае отсутствия основного места работы
или службы – род занятий)

проживающий по адресу:  

(адрес места жительства)


,

сообщаю сведения 2 о доходах моей (моего)  

(супруги (супруга), несовершеннолетней дочери,

несовершеннолетнего сына)


,

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)


,

(основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае отсутствия основного места работы
или службы – род занятий)

об имуществе, принадлежащем ей (ему) на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера:
___________

1 Сведения представляются отдельно на супругу (супруга) и на каждого из несовершеннолетних детей гражданина, претендующего на замещение должности федеральной государственной службы, который представляет сведения.

2 Сведения, за исключением сведений о доходах, указываются по состоянию на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для замещения должности федеральной государственной службы (на отчетную дату).

 Раздел 1. Сведения о доходах 1
	№
п/п
	Вид дохода
	Величина дохода 2
(руб.)

	1
	2
	3

	1
	Доход по основному месту работы
	

	2
	Доход от педагогической деятельности
	

	3
	Доход от научной деятельности
	

	4
	Доход от иной творческой деятельности
	

	5
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	

	6
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	

	7
	Иные доходы (указать вид дохода):
	

	
	1) 
	

	
	2)
	

	
	3)
	

	8
	Итого доход за отчетный период
	


_________________

1 Указываются доходы (включая пенсии, пособия, иные выплаты) за год, предшествующий году подачи документов для замещения должности федеральной государственной службы.

2 Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.
Раздел 2. Сведения об имуществе

2.1. Недвижимое имущество

	№
п/п
	Вид и наименование имущества
	Вид собственности 1
	Место нахождения (адрес)
	Площадь
(кв. м)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Земельные участки 2:
	
	
	

	
	1) 
	
	
	

	
	2) 
	
	
	

	
	3) 
	
	
	

	2
	Жилые дома:
	
	
	

	
	1) 
	
	
	

	
	2) 
	
	
	

	
	3) 
	
	
	

	3
	Квартиры:
	
	
	

	
	1) 
	
	
	

	
	2) 
	
	
	

	
	3) 
	
	
	

	4
	Дачи:
	
	
	

	
	1) 
	
	
	

	
	2) 
	
	
	

	
	3) 
	
	
	

	5
	Гаражи:
	
	
	

	
	1) 
	
	
	

	
	2) 
	
	
	

	
	3) 
	
	
	

	6
	Иное недвижимое имущество:
	
	
	

	
	1) 
	
	
	

	
	2) 
	
	
	

	
	3) 
	
	
	


_________________

1 Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля члена семьи гражданина, претендующего на замещение должности федеральной государственной службы, который представляет сведения.

2 Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.
2.2. Транспортные средства

	№
п/п
	Вид и марка транспортного средства
	Вид собственности 1
	Место регистрации

	1
	2
	3
	4

	1
	Автомобили легковые:
	
	

	
	1) 
	
	

	
	2) 
	
	

	2
	Автомобили грузовые:
	
	

	
	1) 
	
	

	
	2) 
	
	

	3
	Автоприцепы:
	
	

	
	1) 
	
	

	
	2) 
	
	

	4
	Мототранспортные средства:
	
	

	
	1) 
	
	

	
	2) 
	
	

	5
	Сельскохозяйственная техника:
	
	

	
	1) 
	
	

	
	2) 
	
	

	6
	Водный транспорт:
	
	

	
	1) 
	
	

	
	2) 
	
	

	7
	Воздушный транспорт:
	
	

	
	1) 
	
	

	
	2) 
	
	

	8
	Иные транспортные средства:
	
	

	
	1) 
	
	

	
	2) 
	
	


_________________

1 Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля члена семьи гражданина, претендующего на замещение должности федеральной государственной службы, который представляет сведения.

Раздел 3. Сведения о денежных средствах, находящихся на счетах в банках и иных кредитных организациях

	№
п/п
	Наименование и адрес банка или иной кредитной организации
	Вид и валюта счета 1
	Дата открытия счета
	Номер счета
	Остаток на счете 2 (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


_________________

1 Указываются вид счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и другие) и валюта счета.

2 Остаток на счете указывается по состоянию на отчетную дату. Для счетов в иностранной валюте остаток указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.
Раздел 4. Сведения о ценных бумагах

4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	№
п/п
	Наименование и организационно-правовая форма организации 1
	Место нахождения организации (адрес)
	Уставный капитал 2
(руб.)
	Доля участия 3
	Основание участия 4

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


_________________

1 Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и другие).

2 Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

3 Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

4 Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

4.2. Иные ценные бумаги

	№
п/п
	Вид ценной бумаги 1
	Лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная величина обязательства
(руб.)
	Общее количество
	Общая стоимость 2
(руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	


Итого по разделу 4 “Сведения о ценных бумагах” суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях (руб.),  


.

_1 Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за исключением акций, указанных в подразделе “Акции и иное участие в коммерческих организациях”.

2 Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить – исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.
Раздел 5. Сведения об обязательствах имущественного характера

5.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании 1
	№
п/п
	Вид имущества 2
	Вид и сроки пользо​вания 3
	Основание пользования 4
	Место нахождения (адрес)
	Площадь
(кв. м)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


_________________

1 Указываются по состоянию на отчетную дату.

2 Указывается вид недвижимого имущества (земельный участок, жилой дом, дача и другие).

3 Указываются вид пользования (аренда, безвозмездное пользование и другие) и сроки пользования.

4 Указываются основание пользования (договор, фактическое предоставление и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5.2. Прочие обязательства 1
	№
п/п
	Содержание обязательства 2
	Кредитор (должник)3
	Основание возникновения 4
	Сумма обязательства 5 (руб.)
	Условия обязатель​ства 6

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись гражданина, претендующего на замещение должности федеральной государственной службы, который представляет сведения)


(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего справку)

_________________

1 Указываются имеющиеся на отчетную дату срочные обязательства финансового характера на сумму, превышающую 100-кратный размер минимальной оплаты труда, установленный на отчетную дату.

2 Указывается существо обязательства (заем, кредит и другие).

3 Указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес.

4 Указываются основание возникновения обязательства (договор, передача денег или имущества и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5 Указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

6 Указываются годовая процентная ставка обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество, выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.

Должностной регламент

Ведущего специалиста эксперта отдела учета и работы с налогоплательщиками Межрайонной ИФНС России № 8 по Республике Бурятия

Регистрационный номер (код) должности по Реестру
должностей федеральной государственной гражданской службы,

утвержденному Указом Президента Российской Федерации

от 31.12.2005 N 1574

 "О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы", -
11-3-4-087

I. Общие положения

1.1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) ведущего специалиста-эксперта отдела учета и работы с налогоплательщиками Межрайонной ИФНС России №8 по Республике Бурятия (далее – ведущий специалист-эксперт) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

1.2. Назначение на должность и освобождение от должности ведущего специалиста-эксперта осуществляются приказом Межрайонной ИФНС России №8 по Республике Бурятия (далее - Инспекция).

Ведущий специалист-эксперт непосредственно подчиняется  начальнику отдела.
1.3. В период отсутствия ведущего специалиста-эксперта  его полномочия делегируются   в части работы по актам сверок налогоплательщиков и направления копий деклараций  – главному налоговому инспектору, в части работы со счетами плательщиков – заместителю начальника отдела учета и работы с плательщиками. 

1.4. В своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Федеральными законами № 58-ФЗ от 27.05.2003 «О системе государственной службы Российской Федерации», № 79-ФЗ от 27.07.2004 «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Налоговым кодексом Российской Федерации, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, ФНС России и иных федеральных органов исполнительной власти, положением о Межрайонной ИФНС России №8 по Республике Бурятия, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

II. Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности

2. Для замещения должности ведущего специалиста-эксперта устанавливаются следующие требования:

а) наличие высшего профессионального образования;

б) без предъявления требований к стажу;

в) наличие профессиональных знаний, включая знание Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств инспекции, служебного распорядка инспекции, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности;

Ведущий специалист-эксперт должен иметь следующие знания базового уровня в области информационно-коммуникационных технологий: знание аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; знание общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.

г) наличие профессиональных навыков, необходимых для выполнения работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела, осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, пользования современной оргтехникой и программными продуктами, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции;

Ведущий специалист-эксперт должен иметь следующие навыки в области информационно-коммуникационных технологий: навыки работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера; навыки работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет; навыки работы в операционной системе; работы в текстовом редакторе; управления электронной почтой; работы с электронными таблицами; подготовки презентаций; использования графических объектов в электронных документах; работы с базами данных.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

          3.1. Исходя из задач и функций, определенных Положением о Межрайонной ИФНС России N 8 по Республике Бурятия на ведущего специалиста эксперта возлагается  следующее: контроль за соблюдением законодательства о налогах  и сборах, полнотой и своевременностью их внесения в бюджеты всех уровней и во внебюджетные фонды, обеспечение  постановки на налоговый учет организаций и индивидуальных предпринимателей, физических лиц.

Работник выполняющий данную процедуру должен владеть навыками пользователя программного комплекса   «ПК ЭОД АИС Налог» в объеме Руководства пользователя «Учет налогоплательщиков».

         Исполнять инструкцию пользователя по работе с услугой удаленного доступа к информационным ресурсам, сопровождаемым МРИ ЦОД ФНС России, согласно порядка подключения пользователя к услуге удаленного доступа, утвержденного Приказом ФНС России от 06.08.2008 № ММ-3-6/345@ " О внесении изменений в приказы ФНС России от 23.11.2006 № САЭ-3-13/804@ и от 14.02.2008 №ШТ-3-6/62@". 

         Подключена  к услуге удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым Межрегиональной инспекцией ФНС России по централизованной обработке данных" в части просмотра ИР: ЕРГН, ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ККТ.

3.2. Основные права и обязанности ведущего специалиста эксперта, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

3.3. Ведущий специалист эксперт осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004г. № 506, положением о Межрайонной ИФНС России №8 по Республике Бурятия, утвержденным руководителем УФНС России по Республике Бурятия от 11 апреля 2011 года,  положением об отделе учета и работы с налогоплательщиками, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами УФНС России по Республике Бурятия, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.

3.4. Ведущий специалист эксперт имеет право:

- выходить с предложениями к руководству отдела, направленные на повышение эффективности и совершенствованию работы отдела и инспекции;

- на обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

- на ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;

- на отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков;

- на оплату труда и другие выплаты в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;

- на получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности государственного органа;

- на доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим налоговую тайну;

- на доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений;

- на доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;

- на ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;

- на защиту сведений о гражданском служащем;

- на должностной рост на конкурсной основе;

- на профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в порядке, установленном федеральными законами;

- на членство в профессиональном союзе;

- на рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с федеральными законами;

- на проведение по его заявлению служебной проверки;

- на защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжалование в суд их нарушения;

- на медицинское страхование в соответствии с федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации;

- на государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества;

- на государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом;

- на обеспечение прав, предусмотренных статьей 31 Налогового кодекса Российской Федерации;

- на работу с сетью Интернет согласно приказа Межрайонной ИФНС России №8 по Республике Бурятия от 27.10.2008№135;

- осуществлять другие права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами представительных органов местного самоуправления, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, актами Федеральной Налоговой Службы России и Управления Федеральной Налоговой Службы России по Республике Бурятия.

3.5. Ведущий специалист эксперт обязан:

- контролировать и обеспечивать выполнение задач и функций, возложенных на отдел;
- контролировать и обеспечивать своевременное и качественное исполнение поручений УФНС России по Республике Бурятия, начальника Инспекции данные в пределах полномочий отдела, установленных законодательством Российской Федерации;

- в целях обеспечения эффективной работы отдела своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполнять должностные обязанности в соответствии  с настоящим Регламентом;

-  при исполнении должностных обязанностей соблюдать права и законные интересы  граждан и организаций;

-  не разглашать сведения, ставшие известными в связи  с исполнением должностных обязанностей, в том числе  сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

-  рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции; 

-  взаимодействовать с другими государственными органами для решения вопросов, входящих  в  его компетенцию;

- соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих;

- сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;

- не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего;

- поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения  данных обязанностей;

- соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;

- проявлять корректность в обращении с гражданами, работниками УФНС России по Республике Бурятия, Инспекции;

- не допускать конфликтных ситуаций, способных  нанести ущерб  собственной репутации или авторитету ФНС России, УФНС России по Республике Бурятия, Инспекции;

- организовывать и контролировать выполнение должностных обязанностей в отделе;

- соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;

- осуществлять контроль за правильностью применения мер ответственности к налогоплательщикам, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;

- обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; 

- осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Ведущий специалист эксперт:

            - осуществляет постоянный анализ и мониторинг по контролям выявленных ошибок в различных взаимосвязанных функциональных блоках по направлениям деятельности;

           - проводит работу по устранению ошибок по подготовке базы данных ПК СЭОД к конвертации в транзакционный сегмент данных Федерального хранилища данных АИС «Налог-3»;

           - принимает участие в организации обучения программного обеспечения АИС «Налог-3», выработки умений общих принципов работы в интерфейсе нового поколения; 

           - осуществляет сбор и обобщение информации, необходимой для анализа процессов развития и планирования работ по модернизации информационной налоговой системы;

          - участвует в разработке предложений по вопросам совершенствования налогового администрирования и функционирования;

          - является пользователем программного обеспечения ПК «Регион», «Свод-2000», тестовой системы ЭОД по всем имеющимся задачам и приложениям в целях полного анализа и мониторинга по направления деятельности;

          - готовит информационные, справочные и аналитические материалы для руководства инспекции по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

          - несет персональную ответственность за исполнение своих обязанностей, разглашения информации, составляющей государственную тайну и ведомственной информации, предназначенной для служебного пользования, а также соблюдение трудовой дисциплины;

         - повышает свой профессиональный уровень с отрывом и без отрыва от производства;

         - соблюдает, установленные в инспекции правила внутреннего распорядка, технику безопасности и порядок работы со служебной информацией;

         - является пользователем услуги удаленного доступа к местным информационным ресурсам; 

        - принимать сведения о счетах с МРИ ЦОД;

- обрабатывать документы, содержащие информацию об  открытии/закрытии  счетов;

- анализировать  и контролировать сроки представления налогоплательщиками и банками сведений об открытии и закрытии счетов;

- выносить решения о привлечении к ответственности, согласно статьи 118, ст.132 п.2 НК РФ;
 - осуществлять проведение сверки расчетов по налогам, сборам по заявлениям налогоплательщиков, при их ликвидации по служебной записке отдела регистрации, по крупнейшим по запросам налоговых органов. Направлять акты сверки расчетов по налогам, сборам, взносам по этапам в отраслевые отделы при выявлении разногласий.
- подготавливает копии деклараций плательщиков – мигрантов и  по запросам сторонних организаций. 
       - выполняет другие поручения начальника отдела.

3.6. Ведущий специалист эксперт несёт ответственность как дисциплинарную, так и материальную,  за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных в соответствии с задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:

-  за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний руководства, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

-  за имущественный ущерб, причиненный по его вине;

- за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

- за действия или бездействия, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан; 

- состояние служебной и исполнительской дисциплины в отделе; 

- за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

- за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

- за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, УФНС России по Республике Бурятия, Инспекции и иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим  Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.

IV. Перечень вопросов, по которым ведущий специалист-эксперт вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

4.1. При исполнении служебных обязанностей ведущий специалист-эксперт вправе самостоятельно принимать управленческие и иные решения по вопросам:

- организации работы отдела при реализации возложенных на отдел задач и функций; 

- оценки правильности применения мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за нарушение налогового законодательства Российской Федерации; 

- выполнению поручений УФНС России по Республике Бурятия, Инспекции, реализации иных полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

- вопросам, возникающим при рассмотрении Инспекцией заявлений, предложений, жалоб граждан и юридических лиц;

4.2. При исполнении служебных обязанностей ведущий специалист-эксперт обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения по:

- обеспечению соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; 

- иным вопросам, предусмотренным положением об управлении, иными нормативными актами.
V. Перечень вопросов, по которым ведущий специалист-эксперт вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

5.1. Ведущий специалист-эксперт в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих, иных  решений по вопросам:
- применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

- подготовки нормативных актов, утверждаемых государственными органами субъектов Российской Федерации по вопросам налогов и сборов;


иным вопросам.

5.2. Ведущий специалист-эксперт в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

- положений об отделе и Инспекции;

- графика отпусков гражданских служащих отдела;
- иных актов по поручению начальника Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

6. В соответствии со своими должностными обязанностями ведущий специалист-эксперт принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
VII. Порядок служебного взаимодействия

7. Взаимодействие ведущего специалиста-эксперта с федеральными государственными гражданскими служащими Инспекции, УФНС России по Республике Бурятия и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 
12 августа 2002 г. №  885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

        В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции ведущего специалиста-эксперта отдела учета и работы с налогоплательщиками принимает участие в обеспечении оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых  Межрайонной ИФНС России №8 по Республике Бурятия: 

· обеспечение ЕСОН отделом; 

· информирование налогоплательщиков о ЕСОН; 

· контроль соблюдения сроков и форм представления налогоплательщикам услуг и процедур, установленных ЕСОН.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

9. Эффективность профессиональной служебной деятельности ведущего специалиста-эксперта оценивается по следующим показателям:

- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

- своевременности и оперативности выполнения поручений;

- качеству выполненной работы;

- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

- осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.

Результативность профессиональной служебной деятельности ведущего специалиста-эксперта   определяется на основании определённых показателей:

· Соблюдение Единого стандарта обслуживания налогоплательщиков;

· Отсутствие обращений (заявлений, жалоб) на неудовлетворительную работу по вопросам, курируемых отделом работы с налогоплательщиками, их регистрации и учета;

· Своевременность оформления и выдачи актов сверок,  направления уведомлений налогоплательщикам о внесении изменений в налоговую отчетность, своевременность регистрации деклараций;

· Качество ведения информационного ресурса «контрольно-кассовая техника» и полнота заполнения информационных ресурсов;
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