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 УТВЕРЖДАЮ

                                                                                          _______________________________

                                                                                                                   (полное наименование должности)

                                                                                          ___________________  Алиев Д.А.
                                                                                                        (подпись)                      (Ф.И.О.)

                                                                                                                      «____»______________2016г.
Должностной регламент 

  госналогового  инспектора контрольного отдела МРИ ФНС России №9 по РД
(полное наименование должности, структурного подразделения центрального аппарата ФНС России, территориального органа ФНС России)

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», -11-3-4-096

1. Общие положения

В Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы замещаемая      должность       отнесена к ________старшей_________ группе       должностей 

                                                     (высшей, главной, старшей, младшей)
государственной гражданской службы Российской Федерации категории ____________________ ___________________________________________. 

 (руководители, помощники (советники), специалисты, обеспечивающие специалисты)


Назначается на должность и освобождается от должности__ госналогового  инспектора по представлению Начальника  МРИ ФНС России №9  по РД               
                                                    (указать порядок назначения и освобождения от должности)


Непосредственно подчинен      Начальнику и заместителю начальника отдела контрольной работы МРИ ФНС России №9 по РД  

   (отражается при необходимости, указать должность)
В непосредственном подчинении находятся__________________________________

____________________________________________________________________________ .

                         ( отражается при необходимости,  указываются должности, находящиеся в подчинении)


В случае служебной необходимости_ госналогового инспектора замещает другой работник отдела                                                                         (отражается при необходимости, указывается кто ___________________________________________________________________________________________.

замещает  данного   гражданского служащего   во    время   его    отсутствия;     кого     замещает   данный       


                                            государственный служащий)

Совмещает должности и функции_________________________________________

                                                                                       ( отражается при необходимости,  указываются 
___________________________________________________________________________
                                              должности и функции гражданского служащего)


В своей деятельности  госналоговый инспектор отдела контрольной работы МРИ ФНС России №9 по РД  
 (указать полное наименование должности)

руководствуется_____ руководствуется Конституцией Российской Федерации; Федеральным Законом от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»; Федеральным Законом от 27 июля 2004г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; Налоговым кодексом Российской Федерации; Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации; Постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации; иными федеральными нормативными правовыми актами, касающимися деятельности ФНС России (территориального органа ФНС России);  иными нормативными правовыми акты, касающимися деятельности государственного служащего, должностным регламентом, инструкциями на рабочие места, в случае, если это необходимо, документами, регламентирующими работу со служебной информацией и другими.
        (указывается нормативная база деятельности гражданского служащего, см. Приложение 2.1)
2. Квалификационные требования

2.1. В соответствии     со     статьей     12   Федерального     Закона    от  27 июля   2004 года  № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»_____  госналоговый инспектор  отдела контрольной работы  МРИ ФНС России №9 по РД    должен    иметь 
                                                       (указать должность)

высшее  профессиональное образование экономического направления, либо высшее профессиональное образование иного направления подготовки по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам, возложенным на структурное подразделение, или дополнительное профессиональное образование по специализации замещаемой должности. 
           2.2. При назначении на указанную должность стаж (опыт) работы по специальности должен составлять не менее трех лет;
           в случае замещения должностей федеральной государственной гражданской службы выпускниками образовательных учреждений высшего профессионального образования очной формы обучения, заключившими договор на обучение в соответствии с частью 2 статьи 61 Федерального закона от 27 июля 2004 г. 
№ 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», и поступившими на гражданскую службу в срок, установленный договором на обучение, требования к стажу работы по специальности не устанавливаются.

2.3. Квалификационные требования к профессиональным знаниям:

должен знать:

Конституцию Российской Федерации;

федеральное законодательство в области государственной гражданской службы Российской Федерации, федеральные законы применительно к своим должностным обязанностям;

указы Президента Российской Федерации и постановления Правительства Российской Федерации, иные нормативные правовые акты, регламентирующие порядок осуществления налогового администрирования;

правила делового этикета;

правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;

служебный распорядок центрального аппарата Федеральной налоговой службы (территориального органа Федеральной налоговой службы);

порядок работы со служебной информацией, инструкцию по делопроизводству;

должностной регламент.

2.4. Квалификационные требования к профессиональным навыкам:

должен уметь:

работать с людьми, владеть навыками делового письма;

расставлять приоритеты в процессе выполнения поставленных задач, поддерживать эффективные взаимоотношения в коллективе (психологический климат);

эффективно и последовательно организовывать работу по взаимодействию с другими отделами центрального аппарата (территориального органа) Федеральной налоговой службы;

собирать и обрабатывать информационные материалы, необходимые для осуществления профессиональной деятельности;

обладать чувством ответственности за порученный участок работы, владеть компьютерной и другой оргтехникой, а также необходимым программным обеспечением.

3. Должностные обязанности 

Исходя из задач и функций, определенных Положением об отделе  контрольной  работы   на  госналогового  инспектора _возлагается   следующее:
(ФНС России (территориального органа ФНС России)                     (указать должность)

- участвовать в организации и проведении мероприятий налогового контроля;

- обобщать материалы по результатам проведенных проверок, подготавливать предложения по их реализации, устранению выявленных нарушений  и недостатков в деятельности инспекций;

- принимать в необходимых случаях  участие в рассмотрении  заявлений и жалоб  по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; 
- представлять отдел  по вопросам, относящимся к его ведению;

- принимать участие в судебных заседаниях по находящимся в производстве Отдела делам;

- участвовать в подготовке методических указаний и рекомендаций, обзоров и иных материалов для налоговых органов;

- в необходимых случаях выезжать в служебные командировки;

-  истребование документов согласно статьи 93 и 93.1 НК РФ; 

- Контроль  отчетности  2-НДФЛ

- контроль по поручению начальника отдела за своевременным рассмотрением служебной переписки по контролю за отдельными категориями налогоплательщиков поступающей в отдел из УФНС по РД, МРИ и УФНС по регионам РФ, МРИ и ИФНС РД, а также писем, жалоб и запросов от правоохранительных, контролирующих органов и налогоплательщиков;

- анализировать данные, полученные по информационным ресурсам ЦОД, ВАИ, СПАРК и ПК-регион от инспекций ФНС России по городам и районам РД;

- подготавливать проекты ответов на запросы государственных органов, а также на обращения налоговых органов и налогоплательщиков;
      проводить анализ финансово – хозяйственной деятельности предприятий для включения в   

      план выездных налоговых проверок;
  -     проводить анализ финансово – хозяйственной деятельности налогоплательщиков для    

      включения в план выездных налоговых проверок и составление «заключения» для 

      включения в план выездных налоговых проверок.
-     принимать участие в подготовке установленных отделу форм отчетности согласно      

      утвержденного графика;                                        

- пользоваться в  служебных целях  сведениями  федеральных информационных ресурсов (ЦОД, ВАИ, СПАРК,  итд).
 -    постоянно повышать свой профессиональный уровень, самостоятельно изучать налоговое   

      законодательство;

-     оказывать по мере необходимости теоретическую и практическую помощь сотрудникам 

      отдела;
                 

-     выявлять и анализировать схемы уклонения от налогообложения, выявлять и анализировать    

      схемы минимизации налоговой  базы, выявление выгодоприобретателей и  фирм 

      «однодневок», вырабатывать предложения  по их предотвращению; 

-     в связи с производственной необходимостью выполнять и другие поручения начальника и  

      заместителя начальника отдела;

-    соблюдать правила технической эксплуатации ЭВМ, а также правила внутреннего трудового 

     распорядка и исполнительской дисциплины.

-    согласно реестра рабочих мест МРИ ФНС России №9 по РД: рабочее место -10.2

 (указываются основные функции должностного лица,  исходя из задач и

_____________________________________________________________________________

направлений деятельности соответствующего подразделения)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.     

4. Права 
Основные права  _ госналогового  инспектора   _ отдела контрольной  работы  МРИ ФНС России №9 по РД    определены статьей 14

                                                                   (указать должность)
Федерального     Закона    от  27 июля   2004 года  № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 

Исходя из установленных полномочий ___ госналогового  инспектора   ____ отдела контрольной  работы МРИ ФНС России №9 по РД   

    (указать должность) 

имеет право: __- знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;

- на защиту своих профессиональных данных;

- на дополнительное профессиональное образование в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- знакомиться со сведениями, составляющими государственную тайну, при наличии оформленного допуска к государственной тайне;

- вносить на рассмотрение руководителю Инспекции предложения по вопросам деятельности отдела;

- запрашивать и получать от структурных подразделений Инспекции согласно установленному порядку необходимые статистические, аналитические и другие данные, документы, заключения и иные сведения, необходимые для принятия решений по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

- взаимодействовать в установленном порядке с органами государственной власти, местного самоуправления, юридическими и физическими лицами по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- пользоваться иными правами, предусмотренными законодательными, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными и иными правовыми актами ФНС России.

_________________________________________________________________________________   
5. Ответственность
 госналоговый инспектор  отдела контрольной работы МРИ ФНС России №9 по РД   

несёт    ответственность    за неисполнение    

                         (указать должность) 

(ненадлежащее исполнение)  должностных обязанностей в соответствии с административным регламентом__ МРИ ФНС России №9 по РД   задачами  и 

                                                         (ФНС России (территориального органа ФНС России)
функциями__  отдела контрольной работы  МРИ ФНС России №9 по РД  и

                    (структурное подразделение ЦА ФНС России (территориального органа ФНС России)

функциональными особенностями замещаемой в нем должности гражданской службы:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

6. Перечень вопросов, по которым _ госналоговый инспектор  отдела контрольной  работы МРИ ФНС России №9 по РД   _____________________________________
                                                                                               (указать должность) 

вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные  решения


В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции вправе принимать или принимает решение по вопросам:

1. При исполнении служебных обязанностей с учетом задач и функций, возложенных на  отдел контрольной  работы МРИ ФНС России №9 по РД ,  госналоговый  инспектор  отдела контрольной  работы МРИ ФНС России №9 по РД     вправе самостоятельно осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию, информировать руководителя для принятия им соответствующего решения, отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом, принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты, заверять надлежащим образом копии какого-либо документа.

2. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать участие в рассмотрении и согласовании писем, служебных записок, отчетов, докладов и др., исполнять соответствующие документы.

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

7. Перечень вопросов, по которым _  госналоговый  инспектор  отдела контрольной  работы МРИ ФНС России №9 по РД     
                                                                                               (указать должность) 

вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

В пределах функциональной компетенции принимает участие в подготовке нормативных  актов и (или)  проектов  управленческих  и иных  решений  в  части: 
__1. _  госналоговый  инспектор    отдела  контрольной  работы вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных  актов, проектов  управленческих  и иных  решений   в  части методологического, информационного обеспечения соответствующих документов по вопросам, относящимся к компетенции   отдела  контрольной работы  МРИ ФНС России №9 по РД. 

2. _  госналоговый  инспектор   отдела контрольной  работы   в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положения об отделе;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

___________________________________________________________________________

            (методологического, технического, организационного, информационного, др.) 

обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам____________________________________________________________________________

            (методологического, технического, организационного, информационного, др.) 

обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

8. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения, порядок согласования и принятия проектов решений по замещаемой должности 

Подготовка проектов  докумен​тов осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции по документационному обеспечению государственного управления__ компетенции   отдела  контрольной работы  МРИ ФНС России №9 по РД 

               (структурного подразделения ЦА ФНС России (территориального органа ФНС России)
9. Порядок служебного взаимодействия __  госналоговый  инспектор __  отдела  контрольной работы МРИ ФНС России №9 по РД ____________________
                                                                                     (указать должность)

в связи с исполнением им должностных обязанностей


Служебное взаимодействие с гражданскими служащими государственных органов, другими гражданами, а также с организациями, в связи с исполнением __  госналогового инспектора   отдела контрольной работы МРИ ФНС России №9 по РД ___ должностных обязанностей, определяется в соответствии   с административным     регламентом _ МРИ ФНС России №9 по РД административным регламентом предусматривает: Взаимодействие____  госналогового инспектора    отдела контрольной работы МРИ ФНС России №9 по РД  с федеральными государственными гражданскими служащими управления, инспекций и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России, УФНС РФ по РД, _ МРИ ФНС России №9 по РД 

10. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и

 организациям в соответствии с административным регламентом 

__________________________________________________________

(ФНС России  (территориального органа ФНС России)

В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции 

_______________________________________________________________________
                                                                                               (указать должность) 

выполняет____________________________________________________________________ 

                                                          (организационное, информационное, техническое, др.)

обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых______________________________________  
                                                                                    (ФНС России (территориальным органом ФНС России)

(См. Приложение 2.3):

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

11. Показатели эффективности и результативности профессиональной 

служебной деятельности 

Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности _госналогового  инспектора__определяется на основании достижения (учитывается степень

           (указать должность)

участия в достижении) таких показателей, как: 

эффективность налогового администрирования (рост доходов, администрируемых ФНС России, в расчете на 1 работника налоговых органов);

рост доначисленных доходов, администрируемых ФНС России, по результатам проведения контрольных мероприятий;

другие показатели______________________________________________________________________________________________________________________________________________________.  

Госналоговый  инспектор                             ________________       

отдела контрольной работы     (подпись)               

Начальник отдела                                       
контрольной работы                                ________________                                                                                       

                                                                              (подпись)               

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
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