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План мероприятий
по передаче функций по государственной регистрации юридических лиц,  физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей,  крестьянских (фермерских) хозяйств в Единый регистрационный центр, созданный  в составе ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР и организации работы в переходный период

	NN
п/п
	Мероприятие
	Исполнитель
	Срок исполнения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
1. Организационно-штатные мероприятия, связанные с созданием Единого Регистрационного Центра (ЕРЦ)


	1.1.
	Внесение изменений в положения об инспекциях с учетом изменения функций
	Отдел кадров и безопасности Управления

	За 3 дня до даты передачи функций согласно Графика  
	

	1.2 
	Утверждение положений об инспекциях с учетом изменения функций
	Отдел кадров и безопасности Управления

	 Дата передачи функций согласно Графика
	Для  ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР –первоначальная дата приема функций 

	1.3
	Государственная регистрация изменений учредительных документов инспекций, в связи с изменением положений об инспекциях (заявление по форме Р13001)
	Территориальные налоговые органы (далее – ТНО) согласно Графика передачи, ЕРЦ
	В течении 5 дней с даты передачи функций согласно Графика
	Для Межрайонной ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР в течении 5 дней с первоначальной  даты приема функций

	1.4.
	Внесение изменений в положения об отделах регистрации и учета налогоплательщиков инспекций и должностные регламенты 
	ТНО согласно Графика передачи
	Согласно графика передачи функций
	

	1.5
	Назначение заместителей начальников инспекций, на которых возложены, полномочия подписания  документов, подтверждающих внесение записей в ЕГРЮЛ, ЕГРИП, выписок из реестров
	ТНО согласно Графика передачи
	
	

	1.6
	Изучение временного регламента взаимодействия регистрирующих органов и ФКУ Налог-Сервис при централизованной обработке документов   при государственной регистрации и инструкций на рабочие места 
	ТНО согласно Графика передачи
	Не позднее  20.11.2015
	

	1.7
	Обучение сотрудников ТНО, уполномоченных выполнять отдельные функции
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления,  ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	За 5 рабочих дней до передачи функций
	

	1.8
	Подготовка письма в ФНС России о проведении мероприятий в АИС «Налог-3» по массовой передачи регистрационных дел  
	Отдел информационных технологий Управления,
отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления 
	За 2 недели до даты передачи функций
	

	1.9
	Подготовка рекомендаций по начальным настройкам АИС Налог-3 и массовой передаче регистрационных дел  
	Отдел информационных технологий Управления,
отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления
	Не позднее  30.11.2015
	

	2. Информационно-техническое обеспечение деятельности ЕРЦ


	2.1.
	Направление изменений в ГНИВЦ ФНС России по справочникам «Сведения об органах, осуществляющих государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (СПРО), «Сведения о налоговых органах» (СОУН)
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления, 
Отдел информационных технологий Управления

	За 2 недели до даты передачи функций 
	

	2.2.
	Направление изменений в ФКУ «Налог – Сервис ФНС России» по справочнику «Налоговые органы, для которых осуществляет деятельность ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России и его территориальные подразделения» (СНОН)
	Отдел информационных технологий Управления,
отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления
	За 2 недели до даты передачи функций
	

	2.3
	Уточнение первоначальных настроек ЦСР в АИС Налог -3 ФБ1
	ТНО согласно Графика передачи 
	В соответствии с   Графиком передачи
	

	2.4
	Направление заявок на предоставление доступа в АИС «Налог-3» 
	ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР

	За 5 рабочих дней до передачи функций
	

	2.5
	Обеспечить доступ в АИС Налог -3 ФБ1 сотрудников ЕРЦ 
	ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР

	За 1 рабочий день до передачи функций
	

	2.6
	Назначение прав доступа в АИС Налог-3 сотрудникам инспекций в соответствии с должностными регламентами и инструкциями на рабочие места
	ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	В соответствии с графиком передачи функций
	

	2.7
	Настройка ЕКП АИС «Налог-3»  в ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР, в части сканирования документов
	Отдел информационных технологий Управления,  ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	За 5 дней до передачи функций
	

	2.8
	Направление заявок на предоставление доступа  к АИС 3 «Налог-ЦОД» 
	ТНО, в которых будет осуществляться хранение документов 
	За 10 дней до передачи функции
	

	2.9
	Установка и настройка АИС 3 «Налог-ЦОД»
	ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР, в которых будет осуществляться хранение документов, 
	За 3 дня до передачи функций
	

	2.10
	Оборудование рабочих мест сотрудников инспекций, обеспечивающих функции ЕРЦ
	ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	За 3 дня до передачи функций
	

	3.Организационные мероприятия, по организации взаимодействия ЕРЦ с Филиалом ФКУ «Налог-Сервис»


	3.1
	Назначение ответственных лиц, участвующих во взаимодействии и обмен информацией о них
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления, ТНО, филиал ФКУ «Налог-Сервис» в КБР
	За 3 дня до передачи функций
	

	3.2
	Согласование помещений, в которых будет осуществляться хранение документов, используемых при государственной регистрации    
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления, 
Отдел обеспечения Управления, 
Филиал ФКУ Налог-сервис в КБР, 
ТНО согласно Графика передачи
	За 10 дней до передачи функций
	

	3.3
	 Топографирование помещения,   для хранения документов по государственной регистрации
	ТНО согласно Графика передачи, Филиал ФКУ Налог-сервис в КБР 
	Не позднее, чем за 2 дня до передачи функций
	

	3.4

	Маркировка мест хранения в помещениях по результатам топографирования
	ТНО согласно Графика передачи, Филиал ФКУ Налог-сервис в КБР, 
	Не позднее, чем за 2 дня до передачи функций
	

	3.5
	Маркировку и регистрацию пустых тар
	ТНО согласно Графика передачи, Филиал ФКУ Налог-сервис в КБР, 
	Не позднее, чем за 2 дня до передачи функций
	

	3.6
	Передача пустых тар в налоговые органы
	Филиал ФКУ Налог-сервис в КБР, ТНО согласно Графика передачи
	Не позднее, чем за 2 дня до передачи функций
	

	3.7
	Разработка и утверждение графика приема-передачи Документов по регистрации между Налоговым органом и Филиалом ФКУ Налог-сервис  
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления, Филиал ФКУ Налог-Сервис» в КБР 
	Не позднее 01.01.2016
	

	4. Мероприятия по передачи функций

	4.1
	 Завершение обработки всех поступивших документов в инспекцию 
	ТНО согласно Графика передачи
	До 15 часов рабочего дня, предшествующего передачи функций
	

	4.2
	Массовая передача регистрационных дел юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  из прежнего регистрирующего органа области в ЕРЦ  
	ТНО согласно Графика передачи
	После выполнении пункта 4.1
	

	5. Информирование  налогоплательщиков о передаче функций по государственной регистрации в ЕРЦ

	5.1
	Подготовка информационного сообщения об организации приема документов инспекциями и МФЦ КБР на государственную регистрацию и исполнения функций по государственной регистрации ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР (ЕРЦ)
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления
	Ноябрь 2015
	

	5.2
	Брифинг об организации приема документов инспекциями и МФЦ области на государственную регистрацию и исполнения функций по государственной регистрации ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР (ЕРЦ)
	курирующий заместитель руководителя УФНС
начальник отдела регистрации, учета  и работы с налогоплательщиками УФНС
начальники ИФНС КБР
Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления
	Ноябрь 2015
	

	5.3
	Информирование налогоплательщиков через СМИ, Интернет, стенды об организации приема документов инспекциями и МФЦ области на государственную регистрацию и исполнения функций по государственной регистрации ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР (ЕРЦ)
	Отделы работы с налогоплательщиками , их регистрации и  учета ИФНС,
 отделы регистрации и учета налогоплательщиков ИФНС
отделы работы с налогоплательщиками ИФНС
Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления
	Согласно графику передачи функций
	

	
	



