                                                                                                                                                                                                                 Приложение № 2 к Приказу

                                                                                                                                                                                                       УФНС России по КБР

                                                                                                                                                                                                             № 01-07/355 от «09» октября 2015
План мероприятий

по созданию в составе структуры ИФНС России № 2 по г. Нальчику Кабардино-Балкарской Республики отдела регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в виде Единого регистрационного центра, осуществляющего все виды регистрационных действий, предусмотренных законодательством, регулирующим вопросы государственной регистрации юридических лиц  и физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей, и отдельные функции по учету организаций и физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей на  на всей территории Кабардино-Балкарской Республики (далее по тексту ЕРЦ) в соответствии с приказом МНС России от 22.07.2004 № САЭ-3-09/436 «О совершенствовании организации работы по регистрации и учету юридических лиц и физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей, в Единых регистрационных центрах и в налоговых органах».

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Ответственные исполнители
	Отметка об исполнении

	Организационно – штатные мероприятия, связанные с созданием ЕРЦ

	1
	Издание приказа о создании рабочей группы для осуществления мероприятий по подготовке и созданию ЕРЦ 
	Октябрь 2015
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления

Отдел кадров и безопасности Управления

Правовой отдел Управления  Отдел информационных технологий Управления

Отдел обеспечения Управления

ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России в Кабардино-Балкарской Республике
	

	2.
	Проведение совещания с начальниками инспекций и начальниками отделов регистрации и учета налогоплательщиков  по вопросу создания ЕРЦ
	Октябрь 2015
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления

Отдел кадров Управления

Отдел информационных технологий Управления
	

	3
	Предупреждение работников отделов регистрации и учета налогоплательщиков Инспекций в письменной форме под роспись о  возможном предстоящем увольнении в связи с сокращением занимаемой должности
	Октябрь 2015
	ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	

	4
	Информирование профсоюзного органа и органов государственной службы занятости в письменном виде
	Октябрь 2015
	ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	

	5
	Издание приказа об изменении структуры  ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонной ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР

	Октябрь 2015
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления

Отдел кадров и безопасности Управления

ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР 
	

	6
	Разработка положения об отделе  ЕРЦ и должностных регламентов
	Октябрь 2015
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления

Отдел кадров и безопасности Управления

ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР
Филиал ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России в КБР
	

	7
	Подготовка предложений по формированию кадрового состава
	Октябрь - Ноябрь 2015
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления

Отдел кадров и безопасности Управления

ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	

	8
	Внести предложения по выделению  имущества для ЕЦР
	Октябрь 2015
	Отдел обеспечения Управления,

ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР
	

	9
	Представление предложений о схеме размещения сотрудников
	Октябрь 2015
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления,
ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР
	

	10
	Представление предложений по вопросу размещения архива ЕРЦ
	Октябрь 2015
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления,
Отдел обеспечения Управления,

ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР
	

	11
	Утвердить структуру, положение об отделе и штатное расписание ЕРЦ ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР, а также структуру и штатное расписание ИФНС России № 1 по г. Нальчику КБР, Межрайонной ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	Октябрь 2015
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления,
Отдел кадров и безопасности Управления,

Отдел обеспечения Управления,

ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР
	

	12
	Обеспечить прием на работу сотрудников ЕРЦ
	Ноябрь 2015
	ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР 
	

	2. Информационно-техническое обеспечение деятельности ЕРЦ

	13
	Уточнение списка оборудования, необходимого для работы Единого регистрационного центра, подготовка предложений по передаче оборудования из Инспекций и Управления в ЕРЦ и по закупке недостающего оборудования
	В течение 5 рабочих дней с даты издания приказа об изменении структуры ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР
	Отдел информационных технологий Управления
	

	14
	Подготовка  документации на закупку оборудования
	В течение 5 рабочих дней с даты поступления разрешения от ФНС России на закупку оборудования
	Отдел информационных технологий Управления 
	 

	15
	Организация процедуры закупки оборудования для ЕРЦ
	В течение 30 рабочих дней с даты исполнения п.14
	Отдел обеспечения 

Управления

Отдел информационных технологий Управления
	

	16
	16.1 Внесение изменений в справочник СПРО в соответствии с приказом Управления о создании ЕРЦ. 

16.2 Направление изменений  справочника СПРО в ГНИВЦ ФНС России
	Не позднее 15.11.2015 

За неделю до начала работы в рабочей БД ЕЦР
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления,
Отдел информационных технологий Управления
	

	17
	Оборудование рабочих мест сотрудников ЕРЦ
	В течение 5 рабочих дней до начала работы ЕРЦ
	ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР
	

	18
	- Направление заявок на подключение сотрудников ЕРЦ к федеральным информационным ресурсам, используемых при осуществлении функций по государственной регистрации;

- Подключение сотрудников ЕРЦ к ФИР
	В течение 5 рабочих дней до начала работы ЕРЦ
	ИФНС России № 2 по г. Нальчику КБР 
Отдел информационных технологий Управления
	

	3.Организационные мероприятия, связанные с передачей функций ЕРЦ

	19
	Разработка технологической схемы документооборота при осуществлении государственной регистрации в ЕРЦ
	Октябрь - Ноябрь 2015
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления,
Отдел информационных технологий Управления Отделение ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России в КБР 
(г. Нальчик)
	 

	20
	Провести  совещание с инспекциями ФНС России КБР по вопросу, связанному с организацией работы по своевременной передаче документов для государственной регистрации в ЕРЦ


	Ноябрь 2015
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления, 
ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	

	21
	Подготовить и утвердить график приема-передачи регистрационных дел в ЕРЦ


	Октябрь 2015
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления, 
ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	

	22
	Направление письма во внебюджетные фонды КБР и территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по КБР по вопросу взаимодействия и обеспечения работы «одного окна»
	Ноябрь 2015
	ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	

	23
	Завершить регистрационные действия по всем представленным в Инспекции заявлениям (формам, уведомлениям)

	До 15 часов 30 ноября 2015
	ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	

	24
	Завершить отработку всех поступивших заявлений по предоставлению сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП районного уровня
	До 15 часов 30 ноября 2015
	ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	

	25
	Исключить из ЕГРЮЛ все организации, у которых истек 4-х месячный срок с момента публикации в соответствии с Федеральным законом от 02.07.2005 № 83-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» и в статью 49 Гражданского кодекса Российской Федерации»

	До 15 часов 30 ноября 2015
	ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	

	26
	Организовать прием-передачу регистрационных дел в соответствии с утвержденным графиком (в первую очередь действующих ЮЛ и ИП)
	До 01.07.2016
	ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	

	27
	Обеспечить своевременную актуализацию справочников (СОУН, СПРО) 
	До 15 ноября 2015
	ИФНС России № 2 по г. Нальчику, 
Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления
	

	4. Информирование  налогоплательщиков о передаче функций по государственной регистрации в ЕРЦ

	28
	Подготовить информационное сообщение для налогоплательщиков о Едином Регистрационном Центре: об организации работы по приему документов на государственную регистрацию, о функциях, режиме работы, месте нахождения ЕРЦ, о реквизитах получателя  платежей и образцы платежных документов
	Не позднее 5 рабочих дней до открытия ЕРЦ
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления 
ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР
	

	29
	Разместить информационное сообщение для налогоплательщиков:

-      на стендах Инспекций, 
- довести до налогоплательщиков, используя электронный документооборот
-     на сайте Управления

-     в республиканских СМИ (ТВ, печатные издания) (ноябрь)
	Не позднее 2 рабочих дней до открытия ЕРЦ


	ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР 
Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления 
	

	30
	Анонсирующее информационное мероприятие для СМИ региона (брифинг)


	Не позднее 2 рабочих дней до открытия ЕРЦ
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления 

Участники: 
Заместитель руководителя Управления  Н.Ю. Лытнева,

Начальники ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР, Начальник ЕРЦ 
	

	31
	Проведение информационно-разъяснительной работы с налогоплательщиками, территориальными подразделениями ФОИВ и органами местного самоуправления о порядке подаче документов для государственной регистрации в ЕРЦ (в т.ч. личный прием, семинары)
	на постоянной основе
	ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР 


	

	32
	Выездной «круглый стол» в ЕРЦ с участием представителей органов местного самоуправления, территориальных подразделений ФОИВ и средств массовой информации


	в течение 2 рабочих дней со дня открытия ЕРЦ
	Отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления 

ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР 
Участники: 

Заместитель руководителя Управления  Н.Ю. Лытнева,  

начальник отдела регистрации, учета и работы с налогоплательщиками Управления Н.А. Устова,

Начальники ИФНС России № 1 и № 2 по г. Нальчику КБР, Межрайонные ИФНС России № 2, № 4, №5 и № 6 по КБР, Начальник ЕРЦ
	

	Пилотный проект по апробации модернизированной модели централизованной обработки документов, представляемых в налоговые органы при государственной регистрации юридических лиц, крестьянских (фермерских) хозяйств и физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей

	33
	Подготовить Порядок взаимодействия налоговых органов области с ФКУ «Налог-Сервис» в ходе проведения пилотного проекта. 
	Октябрь - Ноябрь 2015
	Отдел регистрации и учета налогоплательщиков Управления

Отдел информационных технологий Управления
Филиал ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России в КБР
	

	34
	Определить функции, выполняемые ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России в КБР в процессе обработки регистрационных документов
	Октябрь - Ноябрь 2015
	Отдел регистрации и учета налогоплательщиков Управления

Отдел информационных технологий Управления
Филиал ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России в КБР
	

	35
	Сформировать график передачи регистрационных документов из ЕРЦ в Филиал ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России в КБР
	Октябрь - Ноябрь 2015
	Отдел регистрации и учета налогоплательщиков Управления

ИФНС России № 2 по г. Нальчику (ЕРЦ)
Филиал ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России в КБР
	

	36
	Тестовая обработка  регистрационных документов ИФНС России № 2 по г. Нальчику совместно с Филиалом ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России в КБР
	Октябрь - Ноябрь 2015
	Отдел регистрации и учета налогоплательщиков Управления

Отдел информационных технологий Управления
Филиал ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России в КБР
	


