	Приложение № 12
                                                                 к Соглашению от «__»_____________№__________

Порядок предоставления государственной услуги «Бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносов, законодательстве Российской Федерации о налогах, сборах и страховых взносов и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц ( в части приема заявления физического лица (его законного или уполномоченного представителя) о получении его налогового уведомления через МФЦ)» (п. 2.4 Приложения № 1)

1. Заявители 
[bookmark: _GoBack]- физические лица: граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства независимо от регистрации на территории Республики Карелия.


2. Перечень документов, предъявляемых заявителем
- заявление о передаче налогового уведомления соответствующим способом, форма по КНД 1150084[footnoteRef:1];  [1:  Форма заявления и образец заполнения прилагаются к настоящему Порядку – Приложения № 12.1, 12.2] 

- согласие на обработку персональных данных, оформленное в соответствии с Приложением № 21 к настоящему Соглашению;
- документ, удостоверяющий личность физического лица (для граждан Российской Федерации – паспорт гражданина Российской Федерации (далее - паспорт. Для удостоверения личности, копия не требуется);
 - документ, подтверждающий в установленном порядке полномочия физического лица – уполномоченного представителя заявителя на представление его интересов (нотариально удостоверенная доверенность или доверенность, приравненная к таковой в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, документ, подтверждающий статус законного представителя (родители, усыновители, опекуны, попечители))

3.  Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

4. Действия сотрудника МФЦ
4.1. проверяет действительность основного документа, удостоверяющего личность заявителя, на предмет: отсутствия в нем сведений, отметок или записей, не предусмотренных нормативными правовыми актами; истечения срока действия в связи с достижением гражданином возраста, по наступлении которого паспорт подлежит замене; изменения гражданином Ф.И.О. и необращения в установленный срок за заменой паспорта;
- проверяет тождественность личности гражданина, обратившегося за предоставлением государственной услуги, с лицом, изображенным в документе, удостоверяющем личность;
4.2. проверяет заявление и пакет документов на предмет: 
- правильности оформления заявления и соответствие изложенных в нем сведений документу, удостоверяющему личность гражданина,
- отсутствия ошибок, исправленных с помощью корректирующего или иного аналогичного средства,
- представление заявления и приложений к нему в читаемом виде,
- представление приложений к заявлению, не противоречащих данным, указанным в заявлении.
 При выявлении несоответствий, сообщает об этом заявителю и предлагает исправить выявленные ошибки.
4.3. при отсутствии ошибок (или отказе заявителя устранить выявленные ошибки) принимает заявление и выдает заявителю расписку о приеме запроса и необходимых документов;
4.4. документы, принятые на бумажных носителях, направляет в налоговые органы в соответствии с Приложением № 4 к настоящему Соглашению;
4.5. при обращении заявителя за результатом государственной услуги в МФЦ, сотрудник МФЦ:
- проверяет действительность основного документа, удостоверяющего личность заявителя, на предмет: отсутствия в нем сведений, отметок или записей, не предусмотренных нормативными правовыми актами; истечения срока действия в связи с достижением гражданином возраста, по наступлении которого паспорт подлежит замене; изменения гражданином Ф.И.О. и необращения в установленный срок за заменой паспорта;
- проверяет тождественность личности гражданина, обратившегося за предоставлением государственной услуги, с лицом, изображенным в документе, удостоверяющем личность;
- вручает заявителю налоговое уведомление или информационное сообщение об отсутствии налогового уведомления, сформированное налоговыми органами (при этом заверение данного документа не требуется)
 4.6. Заявитель проставляет подпись в расписке о выдаче документов. Расписка хранится в МФЦ.

5. Срок предоставления услуги
5.1. 7 календарных дней



