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Приложение № 7
 к Соглашению от «__»_____________№__________

Порядок организации электронного информационного
взаимодействия  налоговых органов и отделов МФЦ
по передаче заявлений и документов, необходимых для предоставления услуг в соответствии с Соглашением

1. Общие положения
1.1. Порядок организации электронного информационного взаимодействия налоговых органов и отделов МФЦ разработан с целью организации работы по передаче и обработке документов, заявлений, принятых от заявителей в рамках оказания государственных услуг, в соответствии с пп. 2.2-2.5; 2.7-2.9 Приложения 1 к настоящему Соглашению.
1.2. Взаимодействие в электронной форме, предусмотренное настоящим Порядком, осуществляется на основании соглашения «Об информационном обмене между Управлением Федеральной налоговой службы и Государственным бюджетным учреждением Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» от 04.03.2019 № 023.
1.3. Передача информации в соответствии с настоящим Порядком осуществляется по защищенным телекоммуникационным каналам связи, предусмотренным соглашением, указанным в пункте 1.2 настоящего Порядка, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее - ЭП) в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными законодательством Российской Федерации.
1.4.	Участники взаимодействия обеспечивают конфиденциальность и безопасность полученных в процессе взаимодействия персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации».
1.5.	Участники взаимодействия признают, что направляемые и полученные ими электронные документы, и заявления, заверенные ЭП уполномоченных лиц, при соблюдении требований Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи», юридически эквивалентны документам на бумажных носителях.
1.6. Понятия, используемые в настоящем порядке:
- электронный образ документа - электронная копия изображения документа, полученная в результате сканирования подлинного документа, который будет представлен в отдел МФЦ;
- электронный образ заявления – электронная копия заявления, полученная в результате сканирования заявления, подписанного гражданином.
2. Порядок представления электронных образов заявлений и документов 
2.1. Направлению в налоговый орган подлежит архивный файл, содержащий скан образы следующих документов:
1) по услуге 2.2 Приложения 1 к Соглашению:
 - заявление на предоставление льготы по налогу на имущество физических лиц, земельному и транспортному налогам от физических лиц,
- копии документов, подтверждающих право на льготу (при наличии),
- согласие на обработку персональных данных;
2) по услуге 2.3 Приложения 1 к Соглашению:
- уведомление о выбранных объектах налогообложения, в отношении которых предоставляется налоговая льгота по налогу на имущество физических лиц,
- копии правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на объекты недвижимого имущества и (или) документов, подтверждающих государственную регистрацию транспортных средств (при наличии),
- согласие на обработку  персональных данных;
3) по услуге 2.4 Приложения 1 к Соглашению:
- заявление о предоставлении налогового уведомления,
- согласие на обработку  персональных данных;
4) по услуге 2.5 Приложения 1 к Соглашению:
- заявление к налоговому уведомлению,
- копии правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на объекты недвижимого имущества и (или) документов, подтверждающих государственную регистрацию транспортных средств (при наличии),
- согласие на обработку персональных данных;
5) по услуге 2.7 Приложения 1 к Соглашению:
- уведомление о выбранном земельном участке, в отношении которого применяется налоговый вычет по земельному налогу,
- копии правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на объекты недвижимого имущества и (или) документов (при наличии),
- согласие на обработку персональных данных;
6) по услуге 2.8 Приложения 1 к Соглашению:
- сообщение о наличии объектов недвижимого имущества и (или) транспортных средствах, признаваемых объектами налогообложения по соответствующим налогам, уплачиваемым физическим лицам,
- копии правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на объекты недвижимого имущества и (или) документов, подтверждающих государственную регистрацию транспортных средств (при наличии),
- согласие на обработку персональных данных;
7) по услуге 2.9 Приложения 1 к Соглашению:
- заявление на получение доступа к личному кабинету,
- согласие на обработку персональных данных.
 2.2.	Специалист отдела МФЦ, ответственный за прием/ выдачу документов, не позднее рабочего дня следующего за днем приема заявления и документов:
2.2.1. формирует электронные образы заявлений и документов, по каждому заявителю в отдельный пакет и отдельно по каждой услуге:
- каждый документ должен быть отсканирован отдельно,
- комплект документов (заявление и документы к заявлению) должен быть помещен в один архив,
- имя архиву присваивается по следующему шаблону:
«Код налогового органа_ номер отдела МФЦ_Фамилия заявителя (латинскими буквами)»
Код налогового органа:    1031-Межрайонная ИФНС №1 по РК,
1032- Межрайонная ИФНС №2 по РК,
1035- Межрайонная ИФНС №5 по РК,
1039- Межрайонная ИФНС №9 по РК,
1040- Межрайонная ИФНС №10 по РК;
Номер отдела МФЦ - отделы МФЦ, отправляющие архив;
Пример:
Заявление о предоставлении льготы по налогу на имущество физических лиц от гражданина Иванова М.К. от 25.03.2019 , принято  Отделом предоставления услуг № 18 по Сортавальскому району
Имя архива:
1035_18_Ivanov.zip (rar)
Размер сформированного файла в упакованном виде (архив) не должен превышать 7 МБ.
При превышении размера архива 7 МБ, допустимо формирование нескольких архивов по одному заявителю и одной услуге с указанием порядкового номера архива.
Пример:
Заявление о предоставлении льготы по налогу на имущество физических лиц от гражданина Иванова М.К. от 25.03.2019, принято Отделом предоставления услуг № 18 по Сортавальскому району
Имена архивов:
1035_18_Ivanov_1.zip (rar)
1035_18_Ivanov_2.zip (rar)
1035_18_Ivanov_3.zip (rar)
2.2.2. Электронные образы заявлений и документов внутри МФЦ передаются по защищенному каналу связи в отдел МФЦ, ответственный за прием и передачу электронной почты data@mfc-karelia.ru, который осуществляет контроль доставки переданных файлов;
2.3. Специалист отдела МФЦ, ответственного за прием и передачу электронной почты data@mfc-karelia.ru:
- ежедневно осуществляет контроль за поступлением на электронную почту data@mfc-karelia.ru входящих документов, сформированных налоговыми органами, по услугам, указанным в пп. 2.4 и 2.9 Приложения 1 к настоящему Соглашению,
- ежедневно осуществляет прием от отделов МФЦ по защищенному каналу связи МФЦ сформированных файлов в упакованном виде,
- не позднее следующего рабочего дня направляет принятый от отделов МФЦ архив в УФНС России на электронный адрес td.r1000@nalog.ru.
В теме сообщения в обязательном порядке указывается следующая информация:
«Код ИФНС_MFС» (Пример: 1035_MFC)
Где Код ИФНС- код налогового органа, для направления файла (соответствует коду ИФНС архивного файла, полученного из отдела МФЦ)
- осуществляет контроль за доставкой направленного файла.
2.4. Сотрудник УФНС России, ответственный за прием передачу электронной почты td.r1000@nalog.ru ежедневно осуществляет контроль за получением сформированных файлов в упакованном виде и перенаправлением их на обработку в налоговые органы.
2.5. Сотрудник налогового органа, ответственный за прием сформированных файлов в упакованном виде от отделов МФЦ, осуществляет передачу на регистрацию и обработку полученные документы в структурные подразделения налогового органа, ответственные за предоставление государственной услуги.
3. Порядок передачи электронных документов налоговыми органами в отделы МФЦ по услугам по пп. 2.4 и 2.9 Приложения 1 
3.1 Действия сотрудника налогового органа:
3.1.1. Налоговый орган направляет в отдел МФЦ следующие документы для выдачи заявителю:
- по услуге 2.4 - налоговое уведомление,
- по услуге 2.9 - регистрационную карту для получения доступа в личный кабинет 
3.1.2. Сотрудник налогового органа, ответственный за передачу файлов в рамках информационного взаимодействия с МФЦ, ежедневно осуществляет передачу подготовленных структурными подразделениями налогового органа документов, в УФНС России.
 Комплект документов по каждой услуге и заявителю должен быть помещен в отдельный архив. 
Имя присваивается архиву по следующему шаблону:
«Номер отдела МФЦ _ Код налогового органа_Фамилия заявителя (латинскими буквами)», (номера отделов МФЦ, коды налоговых органов и примеры заполнения в соответствии с 2.2.1. настоящего Приложения). 
3.2. Действия сотрудника УФНС России: 
Сотрудник УФНС России, ответственный за прием передачу электронной почты td.r1000@nalog.ru :
- ежедневно осуществляет контроль за получением сформированных файлов в упакованном виде и перенаправлением их на обработку в МФЦ по адресу электронной почты data@mfc-karelia.ru.
3.3. Действия сотрудника отдела МФЦ, ответственного за прием и передачу электронной почты data@mfc-karelia.ru:
- ежедневно осуществляет прием от УФНС России сформированные файлы (архивы) в упакованном виде;
- не позднее следующего рабочего дня направляет принятый архив в отдел МФЦ по защищенному каналу связи МФЦ для выдачи документов заявителю.
[bookmark: _GoBack]- при обращении заявителя за получением результата по услугам, указанным в пп. 2.4 и 2.9 Приложения 1 к настоящему Соглашению, распечатывает документ и выдает заявителю (заверение документа при этом не требуется).
4. Порядок составления МФЦ бумажных экземпляров электронных документов на основе выписки, полученной в электронном виде из информационных систем ФНС, а также на основе направленного в МФЦ документа по результатам предоставления государственных услуг ФНС.
При обращении заявителя за результатом услуги МФЦ выдает заявителю (его представителю, действующему на основании нотариально удостоверенной доверенности и представившему такую доверенность или ее копию, верность которой засвидетельствована нотариально) при его непосредственном обращении в отдел МФЦ документы, подтверждающие содержание электронных документов, полученных от УФНС России, а также выписки, полученные в электронном виде из информационных систем ФНС, составленные МФЦ на бумажном носителе с учетом следующего[footnoteRef:1]: [1:  В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 N 250 "Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем"] 

1)	при распечатывании документов допускается двусторонняя печать, книжная ориентация;
2) каждый документ, содержащий более одного листа, прошивается металлическими скобами с использованием степлера, листы пронумеровываются;
3) при прошивке документа обеспечивается свободное прочтение текста документа.
На экземпляре электронного документа на бумажном носителе, составленном МФЦ (на каждом листе документа, если документ многостраничный) указывается:
а) наименование и место нахождения отдела МФЦ, составившего экземпляр электронного документа на бумажном носителе;
б) фамилия, имя, отчество уполномоченного сотрудника;
в) дата и время составления экземпляра электронного документа на бумажном носителе.
