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Приложение  

                                                                    к Приказу УФНС России 

по Республике Карелия

от «_20_» мая 2015

 № _02-02/115@                                                         

Регламент
взаимодействия ИФНС России по г. Петрозаводску, осуществляющей функции Единого центра регистрации, и Межрайонных ИФНС России по Республике Карелия по вопросам регистрации и учета юридических лиц и физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей 

Регламент взаимодействия разработан в целях выполнения возложенных на налоговые органы функций по государственной регистрации и учету юридических лиц и физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей в соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (далее - Закон), приказом ФНС России от 13.06.2012 № ММВ-8-6/37дсп@ «Об организации работы налоговых органов при передаче документов российских организаций, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, в иной налоговый орган», законодательными и иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы государственной регистрации юридических лиц и физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей, а также во исполнение приказа от 22.07.2004 № САЭ-3-09/436 «О совершенствовании организации работы по регистрации и учету юридических и физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей, в Единых регистрационных центрах и в налоговых органах», и с учетом внедрения в промышленную эксплуатацию программного обеспечения подсистем и компонентов АИС «Налог-3» в рамках функционального блока № 1.
Настоящий Регламент действует до момента передачи функций по обработке и вводу данных подразделениям ФКУ «Налог-Сервис».

Настоящим Регламентом не регулируются вопросы взаимодействия Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Карелия и Единого центра регистрации при регистрации юридических лиц в специальном порядке. Налоговые органы по Республике Карелия не осуществляют прием, контроль порядка заполнения, комплектности и формы представляемых заявителями документов от юридических лиц, для которых предусмотрен специальный порядок регистрации; направляют заявителей данной категории  юридических лиц для получения консультаций в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Карелия (г. Петрозаводск, ул. Красная, 33, телефон – 8142-78-47-52). 
Единый центр регистрации выполняет все виды регистрационных действий, предусмотренные законодательством о государственной регистрации юридических лиц (в том числе, юридических лиц, в отношении которых установлен специальный порядок государственной регистрации) и физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей, осуществляет привлечение лиц к административной ответственности в целях обеспечения достоверности реестров.
Межрайонная инспекция (в том числе ТОРМы) выполняет отдельные функции ЕЦР по консультированию, приему регистрационных документов, оформлению и выдаче документов, предоставлению сведений из ЕГРЮЛ (ЕГРИП), а также иные функции в соответствии с настоящим Регламентом.
1. Межрайонные ИФНС России по Республике Карелия (далее - МИ)
1.1 Направляют (передают) в ЕЦР в оперативном порядке документы заявителей на регистрацию, поступившие почтовыми отправлениями, переданные из офисов Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия.

1.2. Осуществляют мероприятия по контролю на соответствие законодательным и нормативным актам порядка заполнения и комплектности и формы представляемых лично в офисы МИ документов на государственную регистрацию. Заверяют подпись заявителя в установленных законодательством случаях.
Осуществляют регистрацию и ввод входящих заявлений на регистрацию в соответствии с законодательными и нормативными актами, технологическими процедурами при личном обращении заявителя в офисы МИ.
Осуществляют в оперативном порядке сканирование документов (в том числе и по запросам ответственных лиц ЕЦР любой формы) и не позднее 10 часов рабочего дня, следующего за днем приема документов, осуществляют выкладку электронного образа, подписанного усиленной квалифицированной подписью МИ, на ftp-сервер Управления (FS:\OBMEN\ECR) с одновременным уведомлением ответственного лица ЕЦР по телефону.

При получении от ответственного лица ЕЦР уведомления в любой форме о низком качестве электронного образа документа, не позволяющего разобрать его содержимое, ответственное лицо МИ незамедлительно пересканирует  документ и осуществляет выкладку электронного образа, подписанного усиленной квалифицированной подписью МИ, на ftp-сервер Управления (FS:\OBMEN\ECR) с одновременным уведомлением ответственного лица ЕЦР по телефону.
МИ, осуществляя в течение рабочего дня постоянный мониторинг пользовательского задания на печать исходящих документов, реализует печать исходящих регистрационных и учетных документов, подпись, заверение печатью МИ и выдачу данных документов при личном обращении заявителя в офисы МИ.

1.3 Формируют и направляют (передают) в ЕЦР в оперативном порядке регистрационное дело ИП и ЮЛ, зарегистрированных после начала работы в регионе ЕЦР.

1.4 МИ, при наличии письменного согласия заявителя в случае его личного обращения в офисы МИ на передачу в ЕЦР документов и получение в МИ распечатки электронного образа расписки ЕЦР, направляет (передаёт) в ЕЦР в оперативном порядке документы, представленные на регистрацию, с копией письменного согласия. 

МИ,  при приеме документов и получении письменного согласия на их передачу в ЕЦР, в обязательном порядке осуществляет контроль порядка заполнения заявлений, комплектности и формы представляемых документов на соответствие законодательным и нормативным актам, заверяет подпись заявителя в установленных законодательством случаях.

1.5 МИ осуществляют до особых указаний УФНС России по Республике Карелия архивное хранение в установленном порядке регистрационных дел ЮЛ и ИП, созданных (ликвидированных), зарегистрированных (прекративших деятельность) до начала работы в регионе ЕЦР.

1.6 МИ осуществляют печать сканированного образа решения ЕЦР об отказе в государственной регистрации, принятого в соответствии с законодательством, заверяют копию и вручают заявителю при его личном обращении в офис МИ, предупреждают получателя о направлении ЕЦР оригинала данного решения в адрес заявителя почтой.

1.7 При передаче в ЕЦР документы комплектуются в пачки. Подготовленные пачки размещаются в технологическую тару (папку). К таре прикладываются акт приема-передачи документов в 2-х экземплярах. 

В целях предотвращения доступа к сведениям в момент их транспортировки технологическая тара с подготовленными пачками опечатываются. 
Первый экземпляр акта приема–передачи передается в ЕЦР, второй экземпляр подписывается должностным лицом ЕЦР, ответственным за прием документов, и возвращается в МИ.

Передача документов осуществляется должностному лицу ЕЦР, ответственному за прием документов. 

1.8 МИ направляют в ЕЦР не позднее дня, следующего за днем получения, копии решений судебных органов (определения, постановления), заверенные территориальным налоговым органом, по вопросам открытия (завершения) процедуры банкротства юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

1.9. При наличии в налоговом органе информации о недостоверности сведений юридического лица, представляемых для внесения в ЕГРЮЛ, а также сведений, уже в ЕГРЮЛ содержащихся, полученной как в ходе контрольных мероприятий, так и от сторонних лиц, налоговые органы, в соответствии со ст. 4, п.2, 3.1, 4 ст. 7 Закона «О налоговых органах РФ» от 21.03.1991 № 943-1, осуществляют мероприятия налогового контроля, в том числе: проводят осмотр места нахождения юридического лица, опрос собственников (арендодателей помещений) составление протокола обследования в случае недостоверности адреса, опрос должностных лиц (учредителей), иных лиц, располагающих необходимой информацией, направляют запросы в соответствующие органы.

Ответственным должностным лицом МИ при получении информации, подтверждающей недостоверность заявляемых (содержащихся) в ЕГРЮЛ сведений в оперативном порядке согласовывается с ответственным должностным лицом ЕЦР дата и время составления протокола об административном правонарушении.

Налоговый орган принимает меры по надлежащему уведомлению должностного лица, подлежащего привлечению к административной ответственности, о дате, времени, месте составления протокола об административном правонарушении, выявленном факте правонарушения, предупреждает о наличии установленной законом ответственности, о наличии права представления в ЕЦР пояснений и возражений по выявленным фактам.

Результаты мероприятий по проверке информации о недостоверности сведений ЕГРЮЛ, оформленные в соответствии с требованиями законодательства, копия уведомления должностного лица о дате, времени и месте составления протокола направляются в сканированном виде в ЕЦР в течение 5 рабочих дней для составления протокола об административном правонарушении с обязательной отправкой оригиналов в ЕЦР.
При наличии письменного обращения ЕЦР, МИ также оказывает содействие во вручении лицу, в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении, уведомления о времени и месте рассмотрения материалов об административном правонарушении. Сканированный образ уведомления с доказательством получения его лицом, привлекаемым к административной ответственности, направляется не позднее рабочего дня, следующим за днем вручения, с обязательной досылкой оригинала в ЕЦР.

1.10 При наличии в налоговом органе информации о том, что связь с юридическим лицом по адресу, отраженному в ЕГРЮЛ, невозможна (представители юридического лица по адресу не располагаются и корреспонденция возвращается с пометкой «организация выбыла, «истек срок хранения» и т.п.) проводят мероприятия, необходимые для внесения в ЕГРЮЛ сведений о невозможности взаимодействия с юридическим лицом и дальнейшего осуществления процедуры принудительной ликвидации. Оформленные по результатам проведенных мероприятий документы направляют в ЕЦР не позднее рабочего дня с момента формирования полного пакета документов.

1.11. МИ направляют в ЕЦР не позднее дня, следующего за днем оформления, Справки о наличии признаков недействующего юридического лица с сопроводительным письмом.
2. Взаимодействие с органами  государственных внебюджетных фондов и территориальными органами Федеральной службы государственной статистики
2.1. Выгрузку файлов из ЕГРЮЛ и ЕГРИП  во внебюджетные фонды  и органы государственной статистики, а также прием файлов от внебюджетных фондов    осуществляет УФНС России по Республике Карелия.

3. ЕЦР обеспечивает проведение следующей работы. 
3.1. Регистрационные документы, представленные в ЕЦР на бумажном носителе непосредственно, по почте, через МФЦ или в электронном виде обрабатываются ЕЦР в обычном порядке в соответствии с инструкциями на рабочие места.

3.2 Осуществляет постоянный мониторинг пользовательских заданий при поступлении документов на регистрацию в офисы МИ при обращения заявителя лично и осуществлении МИ регистрации входящего и ввода данных с целью своевременного принятия решения о регистрации (отказа в регистрации), утверждения решения и передачи на печать исходящих документов.

после принятия решения о государственной регистрации средствами АИС "Налог-3" формирует пользовательское задание сотруднику МИ  на печать документов для выдачи. 
Контролирует своевременность выполнения пользовательских заданий.
3.3 При поступлении документов в ЕЦР на регистрацию изменений по ЮЛ и ИП, созданным (зарегистрированным) до начала работы ЕЦР ответственное лицо ЕЦР при необходимости обращается к ответственному лицу МИ с запросом любой формы на сканирование документов лиц и выкладку электронного образа на ftp-сервер Управления (FS:\OBMEN\ECR) с одновременным уведомлением ответственного лица ЕЦР по телефону. 

Запрос, перечень документов к сканированию, время и дата направление запроса, ФИО ответственного лица МИ время и дата получения файла (направления по СЭД), время и дата уведомления ответственным лицом МИ должны быть зафиксированы ответственным лицом ЕЦР на бумажном носителе.

Ответственное лицо ЕЦР проверяет электронные образы регистрационных документов. В случае, если качество электронного образа документа не позволяет разобрать содержимое документа, ЕЦР незамедлительно уведомляет ответственное лицо МИ о необходимости незамедлительно пересканировать документ.

3.4. ЕЦР направляет в Межрайонные  ИФНС России по Республике Карелия:
Не позднее 11 часов дня, следующего за днем внесения записи в ЕГРЮЛ и (или) ЕГРИП, в электронном виде заверенные   электронной   цифровой   подписью должностного лица:

- выписки из ЕГРЮЛ и (или) ЕГРИП; 

- электронные образы Свидетельств о постановке на учет юридических лиц и физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей; 

- электронные образы Уведомлений о постановке на учет индивидуальных предпринимателей;

- электронные образы Уведомлений о снятии с учета юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

Сведения направляются в установленном порядке по каналам связи с применением средств криптографической защиты информации (далее - каналы связи) в соответствующий территориальный налоговый орган по месту нахождения юридического лица, месту жительства физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя. 

3.5. Сведения, связанные с ликвидацией юридического лица направляются в налоговый орган по месту нахождения организации. 

3.5.1. Не позднее рабочего дня, следующего за днем внесения в ЕГРЮЛ записи:

- о принятии решения о ликвидации юридического лица учредителями (участниками) юридического лица, либо принятии судом решения о ликвидации юридического лица, письмо-уведомление  о предстоящей ликвидации юридического лица; 

- о составлении промежуточного ликвидационного баланса письмо-уведомление  о составлении юридическим лицом промежуточного ликвидационного баланса;

3.5.2. Не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявления по форме Р16001, письмо-уведомление о поступлении указанного заявления.

3.6.ЕЦР направляет в МИ не позднее рабочего дня, следующего за днем внесения в ЕГРЮЛ записи о начале процедуры реорганизации юридического лица, письмо-уведомление о начале процедуры реорганизации юридического лица с указанием сведений о дате принятия организацией решения о реорганизации, о способе реорганизации. 
3.7. ЕЦР направляет в МИ не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявлений, информационное письмо о поступлении в регистрирующий орган заявлений по форме Р13001 и (или) Р14001, содержащих сведения об изменении адреса места нахождения юридического лица (влекущего смену налогового органа по месту учета организации), изменении места нахождения филиала (представительства) российской организации (филиала, представительства), прекращении деятельности российской организации через обособленное подразделение (филиала, представительства).

3.8. За десять рабочих дня до внесения в реестр записи об исключении недействующего юридического лица, ЕЦР направляет в МИ письмо-уведомление о предстоящем исключении юридического лица из ЕГРЮЛ.  
3.9. При получении ЕЦР одновременно с документами, необходимыми для государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, заявления на получение патента:

- Не позднее 11 часов рабочего дня, следующего за днем получения документов направляет сканированный образ заявления на получение патента в налоговый орган по месту жительства заявителя. Указанное заявление может быть направлено также с использованием факсимильной связи;

- в день принятия решения о государственной регистрации либо решения об отказе в государственной регистрации уведомляет налоговый орган по месту жительства заявителя о принятии соответствующего решения;

- не позднее пяти рабочих дней со дня государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя либо принятия решения об отказе в государственной регистрации направляет заявление на выдачу патента в налоговый орган по месту жительства заявителя.

3.10. В случае представления заявителем одновременно с документами на регистрацию юридического лица или регистрацию в качестве индивидуального предпринимателя заявления о переходе на упрощенную систему налогообложения осуществляется его прием и не позднее рабочего дня, следующего за днем внесения записи в ЕГРЮЛ или ЕГРИП, направление с сопроводительным письмом в налоговый орган по месту нахождения организации или месту жительства физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя.
3.11. Ответственное лицо ЕЦР при принятии решения об отказе в государственной регистрации уведомляет ответственное лицо (направляет по СЭД) МИ о принятом решении и направляет сканированный образ для печати копии данного решения для вручения заявителю при его личном обращении в офис МИ.
3.12. Направляет (передает) в оперативном порядке в МИ для продолжения формирования регистрационного дела ЮЛ, созданных до начала работы ЕЦР в регионе, документы, поступившие в ЕЦР на регистрацию изменений в ЕГРЮЛ.

3.13 ЕЦР до получения особых указаний УФНС России по Республике Карелия осуществляет архивное хранение в установленном порядке регистрационных дел ЮЛ и ИП, зарегистрированных ИФНС Росси по г. Петрозаводску.

3.14. При поступлении из налогового органа данных о наличии информации о недостоверности сведений юридического лица, содержащихся в ЕГРЮЛ, ответственное должностное лицо ЕЦР, в оперативном порядке согласовывает дату и время составления протокола об административном правонарушении.
3.15. При получении от налогового органа достаточных данных, указывающих на наличие события и состава административного правонарушения, а также сведений о надлежащем уведомлении лица, подлежащего привлечению к административной ответственности, ЕЦР обеспечивается составление протокола об административном правонарушении, рассмотрение дела об административном правонарушении и привлечение юридического лица к административной ответственности, в сроки, установленные КоАП РФ.

В случае отсутствия доказательств о надлежащем уведомлении лица, в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении, о времени и месте рассмотрения материалов об административном правонарушении, ЕЦР направляет сканированный образ уведомления в МИ по месту жительства лица, привлекаемого к ответственности, с целью оказания содействия Межрайонной инспекцией во вручении указанного уведомления.

4. Проверка адресов, указанных в документах, представленных для государственной регистрации:

4.1. При создании юридических лиц на территории Республики Карелия: ЕЦР, получивший заявление по форме № Р11001 в  течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, направляет сообщение в налоговый орган по заявляемому месту нахождения юридического лица о создаваемом юридическом лице, с просьбой провести проверку достоверности сведений об адресе места нахождения организации (при наличии оснований предполагать недостоверность сведений об адресе (месте нахождения) юридического лица), с указанием сведений о наименовании регистрируемого юридического лица, его месте нахождения, а также идентификационных номерах налогоплательщиков лиц, указанных в качестве участников (заявителе, учредителе) и физического лица, указанного в качестве имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица (при наличии).
4.2. При изменении места нахождения юридических лиц как в регионе, так и  на другие субъекты Российской Федерации: ЕЦР, получивший сведения о поступлении заявления по форме № Р13001 или № Р14001 об изменении места нахождения, в течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления сведений,  направляет запрос в налоговый орган по новому месту нахождения юридического лица, с просьбой провести проверку достоверности сведений об адресе места нахождения организации, указанных в заявлении. 

4.3. При создании юридических лиц на территории Республики Карелия, а также при смене места нахождения юридических лиц ИФНС России по г. Петрозаводск (в случае смены адреса на г. Петрозаводск) и Межрайонные ИФНС России по Республике Карелия (в случае смены адреса на подведомственную им территорию) обеспечивают проведение мероприятий в соответствии с письмами ФНС России от 06.12.2013 № СА-5-14/1237дсп, от 25.06.2014 № СА-4-14/12088, от 07.07.2014 № СА-5-14/687дсп, а также с общими принципами работы по проверке достоверности сведений об адресе, которые были установлены отмененным письмом ФНС России от 02.12.2013 № СА-5-14/1214дсп.
5. Отдельные функции ИФНС России по г. Петрозаводску и Межрайонных  ИФНС России по Республике Карелия по учету организаций и физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей. 

Налоговые органы по месту нахождения юридических лиц, по месту жительства физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей,  при получении  перечисленных  в пункте 3 сведений из ЕЦР, выполняют следующее:

5.1. Печатают на обычной бумаге, полученные из ЕЦР в электронном виде образы Свидетельства о постановке на учет юридического или физического лица, Уведомления о постановке на учет физического лица, Уведомления о снятии с учета юридического или физического лица, выписки, и заверяют их в установленном порядке.

5.2. Формируют учетные дела налогоплательщиков. 

5.3. В случае утраты налогоплательщиком Свидетельства о постановке на учет юридического лица или Свидетельства о постановке на учет физического лица,  повторная выдача осуществляется в налоговом органе по месту нахождения юридического лица или по месту  жительства физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с п.14 Правил ведения ЕГРН, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2004 № 110.
5.4. В случае получения сведений, связанных с ликвидацией юридического лица:

5.4.1. При получении «Письма-уведомления о предстоящей ликвидации юридического лица»:

- принимают решение о необходимости проведения контрольных мероприятий в отношении налогоплательщика (следует учитывать, что результаты контрольных мероприятий должны быть отражены в КРСБ не позднее двухмесячного срока с момента принятия решения о ликвидации юридического лица учредителями (участниками) юридического лица);
- предпринимают меры по взысканию задолженности  с налогоплательщика;

- направляют в ЕРЦ «Заключение» о задолженности юридического лица по уплате налогов в бюджет и во внебюджетные фонды не позднее рабочего дня, следующего за днем получения «Письма-уведомления о предстоящей ликвидации юридического лица».

5.4.2. При получении «Письма-уведомления о составлении промежуточного ликвидационного баланса» направляют в ЕЦР «Заключение» о задолженности юридического лица по уплате налогов в бюджет и во внебюджетные фонды не позднее рабочего дня, следующего за днем получения «Письма-уведомления о составлении промежуточного ликвидационного баланса».

5.4.3. При получении «Письма-уведомления о поступлении заявления по форме Р16001» направляют в ЕЦР «Заключение» о задолженности юридического лица по уплате налогов в бюджет и во внебюджетные фонды не позднее рабочего дня, следующего за днем получения «Письма-уведомления о поступлении заявления по форме Р16001».
5.5. При получении «Письма-уведомления о начале процедуры реорганизации юридического лица» принимают решение о необходимости проведения контрольных мероприятий в отношении налогоплательщика.
5.6. При получении информационного письма о поступлении в регистрирующий орган заявлений по форме Р13001 и (или) Р14001, содержащих сведения об изменении адреса места нахождения юридического лица (влекущего смену налогового органа по месту учета организации), изменении места нахождения обособленного подразделения российской организации (филиала, представительства), прекращении деятельности российской организации через обособленное подразделение (филиала, представительства), принимают решение о необходимости проведения контрольных мероприятий в отношении налогоплательщика.
5.7. При получении «Письма-уведомления о предстоящем исключении юридического лица из ЕГРЮЛ» направляют в ЕЦР «Заключение» о задолженности юридического лица по уплате налогов в бюджет и во внебюджетные фонды не позднее рабочего дня, следующего за днем получения «Письма-уведомления о предстоящем исключении юридического лица из ЕГРЮЛ»
5.8. Налоговые органы по прежнему и по новому месту нахождения крупнейшего налогоплательщика, налоговый орган по месту нахождения реорганизуемого крупнейшего налогоплательщика, налоговый орган по месту нахождения ликвидируемого крупнейшего налогоплательщика при получении из ЕРЦ выписки из ЕГРЮЛ, Уведомления о снятии с учета крупнейшего налогоплательщика (в случае ликвидации) осуществляют действия в соответствии с Методическими указаниями для налоговых органов по вопросам учета крупнейших налогоплательщиков – российских организаций, утвержденных приказом ФНС России от 27.09.2007 № ММ-3-09/553@.
5.9  Налоговые органы при внесении Единым центром регистрации в ЕГРЮЛ записи об исключении недействующего юридического лица в недельный срок с момента снятия данного лица с налогового учета в данном налоговом органе направляют в банки, обслуживающие данное ЮЛ, сообщение о факте исключения из ЕГРЮЛ лица, фактически прекратившего деятельность.

5.10 Налоговые органы обязаны систематически проводить профилактические мероприятия по обеспечению достоверности реестров путем размещения информации в СМИ,  проведения встреч с налогоплательщиками, семинаров, разъяснения законодательства при личном обращении заявителя, предупреждения об установленной законом ответственности за несвоевременное внесение в государственные реестры сведений, а также за внесение в реестры недостоверных и заведомо ложных сведений. 
6 Отдельные функции Межрайонных  ИФНС России по Республике Карелия  по организации предоставления информации из ЕГРЮЛ и ЕГРИП.

6.1. МИ, получив запросы на предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП в части предоставления выписок (справок) юридическим и физическим лицам, исполняют и выдают выписки (справки) на местах в соответствии с нормативными актами и технологическими процедурами.

6.2. МИ, получив запросы на предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП в части предоставления документов, содержащихся в регистрационном деле, в соответствии с нормативными актами и технологическими процедурами в следующем порядке:

- пересылают указанные запросы в ЕЦР, если регистрационное дело юридического лица или индивидуального предпринимателя на момент поступления запроса находится в ЕЦР, то не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, сканируют запрос и с сопроводительным письмом направляют в ЕРЦ для исполнения;

- предоставляют документы, если регистрационное дело юридического лица или индивидуального предпринимателя на момент поступления запроса находится в МИ. 
6.3. МИ, получив запросы на повторную выдачу свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или свидетельства о государственной регистрации юридического лица не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, сканируют запрос и с сопроводительным письмом направляют в ЕЦР для исполнения. МИ предупреждают заявителя о направлении Единым центром регистрации свидетельства в адрес заявителя почтой

6.4. МИ, получив запросы на предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП одновременно в части предоставления выписок (справок) и документов, содержащихся в регистрационном деле, действуют в соответствии с п. 6.2 настоящего Регламента.

6.5. МИ, получив запросы, в которых одновременно содержится запрос на предоставление сведений  и документов из ЕГРЮЛ и ЕГРИП, а также запрос на предоставление информации и иных документов, имеющихся в налоговых органах, регистрируют их в СЭД с одновременным присвоением входящего номера, и исполняют в части предоставления информации и иных документов, имеющихся в налоговых органах. В ответе указывают, что запрос в части предоставления сведений  и документов из ЕГРЮЛ и ЕГРИП направлен в ЕЦР. Направление запроса в ЕЦР осуществляется в соответствии с п. 7.2 настоящего Регламента.
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