                                                 				


Должностной регламент
ведущего специалиста-эксперта
 отдела расчетов с бюджетом
Межрайонной ИФНС России № 3 по Республике Коми
(наименование должности, наименование структурного подразделения налогового органа 
Российской Федерации,наименование налогового органа Российской Федерации)

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) ведущего специалиста-эксперта отдела расчетов с бюджетом Межрайонной ИФНС России № 3 по Республике Коми (ведущий специалист-эксперт)  относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

Регистрационный номер (код) должности - 11-3-4-087.

2. Область профессиональной служебной деятельности ведущего специалиста-эксперта: Регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности ведущего специалиста-эксперта: Администрирование вопросов правильности исчисления, полноты и своевременности уплаты налогов и сборов, и страховых взносов. Администрирование вопросов организации учета поступлений налогов, сборов и страховых взносов в части осуществления аналитической деятельности.
4. Назначение на должность и освобождение от должности ведущего специалиста-эксперта осуществляется руководителем Межрайонной ИФНС России № 3 по Республике Коми.
5. Ведущий специалист-эксперт непосредственно подчиняется начальнику отдела расчетов с бюджетом Межрайонной ИФНС России № 3 по Республике Коми.

II. Квалификационные требования для замещения должности
гражданской службы <5>

6. Для замещения должности ведущего специалиста-эксперта устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования.
6.2. Без предъявления требований к стажу. 
6.3. Наличие базовых знаний: 
6.3.1. знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);
6.3.2. знаниями основ:
6.3.2.1 Конституции Российской Федерации,
6.3.2.2 Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
6.3.2.3 Федерального закона от 27 июля 2004 года  № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
6.3.2.4 Федерального закона  от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
6.3.3. знания в области информационно-коммуникационных технологий.

6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
6.4.1.1 Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ);
6.4.1.2 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197-ФЗ;
6.4.1.3 Указ Президента РФ от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих";
6.4.1.4 Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
6.4.1.5 Приказ ФНС России от 11.04.2011 N ММВ-7-4/260@ «Об утверждении Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы»;
6.4.1.6 Приказ ФНС России от 14.03.2016 № ММВ-7-16/132@ «Об утверждении Основных положений об осуществлении внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России»;
6.4.1.7 Приказ ФНС России от 11.09.2015 № ММВ-7-12/392@ «О возложении обязанностей по организации внедрения технологических процессов ФНС России и осуществлению внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России на сотрудников ФНС России и ее территориальных органов, на работников ФКУ "Налог-Сервис" ФНС России и его филиалов»;
6.4.1.8 Приказ ФНС России от 16.04.2015 № ММВ-7-16/156@ «Об утверждении Концепции развития внутреннего аудита налоговых органов Российской Федерации»;
6.4.1.9 Приказ ФНС России от 15.01.2015 № ММВ-7-12/6@ «Об утверждении Перечня технологических процессов ФНС России и их владельцев, а также порядка ведения Перечня технологических процессов ФНС России и Регламента разработки паспортов функций и ведения реестра паспортов функций». 
6.4.1.10 Налоговый кодекс Российской Федерации;
6.4.1.11 Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. N 410 "О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов";
6.4.1.12 Постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2009 г. N 1088 "О государственной автоматизированной системе "Управление";
6.4.1.13 Постановление Правительства Российской Федерации от 26 мая 2010 г. N 367 "О Единой межведомственной информационно-статистический системе";
6.4.1.14 Постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2007 г. N 995 "О порядке осуществления федеральными органами государственной власти (государственными органами), органами управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями, а также Центральным банком Российской Федерации бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации";
6.4.1.15 Постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. N 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей";
6.4.1.16 Постановление Правительства Российской Федерации от 17 марта 2014 г. N 193 "Об утверждении Правил осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств федерального бюджета, главными администраторами (администраторами) доходов федерального бюджета, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита федерального бюджета внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита и о внесении изменения в пункт 1 Правил осуществления ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2014 г. N 89";
6.4.1.17 Постановление Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2012 г. N 1318 "О порядке проведения федеральными органами исполнительной власти оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов, проектов поправок к проектам федеральных законов и проектов решений Совета Евразийской Экономической Комиссии, а также о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации";
6.4.1.18 Постановление Правительства Российской Федерации от 29 апреля 2014 г. N 384 "Об определении федерального органа исполнительной власти, осуществляющего нормативно-правовое регулирование в области отношений, возникающих в связи с ведением государственного адресного реестра, эксплуатацией федеральной информационной адресной системы и использованием содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах, а также оператора федеральной информационной адресной системы";
6.4.1.19 Постановление Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов";
6.4.1.20 Приказ Минфина России от 1 июля 2013 г. N 65н "Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации"; 
6.4.1.21 Правила раскрытия федеральными органами исполнительной власти информации о подготовке проектов нормативных правовых актов и результатах их общественного обсуждения (утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 21 августа 2012 г. N 851);
6.4.1.22 Распоряжение Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 г. N 671-р "Об утверждении Федерального плана статистических работ";
6.4.1.23 Приказ Минфина России N 65н, ФНС Российской Федерации N ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 г. "Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. N 410";
6.4.1.24 Приказ ФНС России от 18 января 2012 г. N ЯК-7-1/9@ "Об утверждении Единых требований к порядку формирования информационного ресурса "Расчеты с бюджетом" местного уровня".
6.4.1.25 Федеральный закон от 3 июля 2016 г. N 243-ФЗ "О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование";
6.4.1.26 Федеральный закон от 1 апреля 1996 г. N 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования";
6.4.1.27 Приказ Минфина России N 65н, ФНС России от 30 июня 2008 г. N ММ-3-1/295@ "Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. N 410"
6.4.1.28 Ведущий специалист-эксперт должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.4.2. Иные профессиональные знания: 
6.4.2.1  основы налогообложения;
6.4.2.2  классификация налогов по уровням бюджетной системы;
6.4.2.3  порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации;
6.4.2.4 порядок работы с платежами, поступающими из органов, исполняющих бюджеты субъектов Российской Федерации и муниципальных образований в электронном виде,а также по проведению мероприятий по уточнению платежей, отнесенных к разряду невыясненных поступлений;
6.4.2.5  принципы формирования статистической налоговой отчетности;
6.4.2.6. порядок проведения мероприятий налогового контроля;
6.4.2.7  практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; 
6.4.2.8 порядок формирования информационного ресурса «Расчеты с бюджетом», местного, регионального и федерального уровней;
6.4.2.9 порядок ведения системы учета платежей для целей персонифицированного учета застрахованных лиц, первичного учета состояния расчетов налогоплательщиков с бюджетом.
6.5. Наличие функциональных знаний: 
6.5.1 понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки;
6.5.2 понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки;
6.5.3 задачи, сроки, ресурсы и инструменты государственной политики;
6.5.4 понятие, процедура рассмотрения обращений граждан;
6.5.5 принципы предоставления государственных услуг;
6.5.6 права заявителей при получении государственных услуг;
6.5.7 обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги;
6.5.8 порядок обработки (ввода) документов, поступивших в отдел на бумажных носителях, в электронном виде;
6.5.9 технология обработки документов (сведений) в программных комплексах налогового органа;
6.5.10 требования к срокам обработки документов (сведений).
6.6. Наличие базовых умений:
6.6.1 умение мыслить системно (стратегически);
6.6.2 умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
6.6.3 коммуникативные умения;
6.6.4 умение управлять изменениями;
6.6.5 общие и управленческие умения, свидетельствующие о наличии необходимых профессиональных данных;
6.6.6 умение в области информационно-коммуникационных технологий.

6.7. Наличие профессиональных умений: 
6.7.1 ввод документов (сведений), в том числе: платежных документов, документов через режим ПК СЭОД «Документы с начислениями, рассрочками, отсрочками и зачетами»;
6.7.2 автоматизированный и визуальный контроль введенных (обработанных) документов;
6.7.3 осуществление сверки по итогам обработки банковской выписки, поступившей из органов УФК;
6.7.4 осуществление налогового мониторинга и анализа показателей поступления администрируемых доходов по секторам экономики и видам экономической деятельности в увязке с показателями их развития; 
6.7.5 разработка и уточнение среднеотраслевых индикаторов, характеризующих эффективный уровень уплаты налогов налогоплательщиками;
6.7.6 разработка форм квитанций, подтверждающей прием средств в счет уплаты налогов, выдаваемой местной администрацией налогоплательщикам (налоговым агентам);
6.7.7 проведение налогового мониторинга адекватности уплаты налогов показателям финансово-экономической деятельности налогоплательщиков по основным секторам экономики и видам деятельности.

6.8. Наличие функциональных умений: 
6.8.1 работы с базами данных;
6.8.2 сбор и систематизация информации;
6.8.3 подготовка аналитических, информационных и других материалов;
6.8.4 формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;
6.8.5 предоставление информации из реестров, баз данных, выдача справок, выписок, документов, разъяснений и сведений;
6.8.6 осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность 

7. Основные права и обязанности ведущего специалиста-эксперта, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации". 
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на ведущего специалиста-эксперта, ведущий специалист-эксперт обязан исполнять должностные обязанности в соответствии с рабочими местами  РМ 8-7-1, РМ 8-8-1,  обеспечивать замену рабочих мест РМ 8-5-1, 8-6-1   на период временного отсутствия работника отдела (командировка, отпуск, б/лист и др.); обеспечивать поддержку рабочих мест РМ 7-3-1,  в зависимости от объема выполняемых работ,  в том числе:
8.1. обеспечивает полноту, своевременность и правильность ввода данных;
8.2. осуществлять подготовку материалов для ответов на письма вышестоящих и других организаций, направленных в отдел;
8.3. обеспечивать исполнение планов работ отдела в установленные сроки;
8.4. обеспечивать ведение делопроизводства в отделе информатизации инспекции в соответствии с инструкцией по делопроизводству инспекции;
8.5. исполнять нормативные и ведомственные документы (приказы, регламенты, методические рекомендации и т.п.), касающиеся вопросов основной деятельности отдела;
8.6. осуществлять подготовку информационного материала для руководства инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;
8.7. осуществлять подготовку отчетной, аналитической  и другой информации для вышестоящей организации;
8.8. обеспечивать проведение сверки по итогам обработки банковской выписки, поступившей из органов УФК,  по итогам отчетного периода;
8.9. обеспечивать формирование и отправку информационного ресурса «Расчеты с бюджетом», пояснительную записку к ИР в УФНС России по Республике Коми у установленные сроки;
8.10. документирование внутреннего контроля:
8.10.1. ведение журнала внутреннего контроля;
8.10.2 осуществление внутреннего контроля выполняемых операций технологических процессов ФНС России с использованием методов и в сроки, указанные в картах внутреннего контроля отдела;
8.11. обеспечивать взаимодействие  с другими подразделениями инспекции в целях реализации поставленных перед отделом задач;
8.12. обеспечивать соблюдение законодательства о налогах и сборах, действие в строгом соответствии с Налоговым Кодексом РФ и действующим законодательством; 
8.13. проводить профессиональную учебу в отделе;
8.14. осуществлять самостоятельное изучение руководства пользователя, используемого в инспекции программного обеспечения;
8.15. осуществлять использование услуги удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;
8.16 взаимодействовать с органами федерального казначейства и органами, исполняющими бюджеты субъектов Российской Федерации и муниципальных образований:
8.16.1 обеспечивать подготовку информации для передачи в органы федерального казначейства;
8.16.2 осуществлять передачу информации для отправки в органы федерального казначейства;
8.16.3 формировать информацию, передаваемую налоговыми органами в финансовые органы;
8.16.4 осуществлять передачу информации для отправки в органы, исполняющие бюджеты субъектов Российской Федерации и муниципальных образований;
8.16.5 ведение реестра поступлений, возвратов, зачетов и выплат;
8.17. организация  работы с неклассифицированными платежами:
8.17.1  прием сведений о неклассифицированных платежах;
8.17.2 уточнение реквизитов расчетного документа;
8.17.3 уточнение сведений о постановке на учет налогоплательщика;
8.17.4 работа с неклассифицированными платежами, поступившими от финансовых органов.
8.18 осуществлять открытие и закрытие карточек «Расчеты с бюджетом» местного уровня после завершения мероприятий по реорганизации или ликвидации организаций и внесения изменений и дополнений в Классификацию доходов бюджетов Российской Федерации, в том числе:
8.18.1 открытие карточек «Расчеты с бюджетом» местного уровня (карточка «РСБ») при передаче налогоплательщика из другого налогового органа;
8.18.2 закрытие карточек «РСБ» налогоплательщика для передачи в другой налоговый орган;
8.18.3 закрытие карточек «РСБ» при реорганизации организаций;
8.18.4 закрытие и открытие карточек «РСБ», если реорганизованная организация и правопреемник состоят на учете в одной инспекции;
8.18.5 закрытие и открытие карточек «РСБ», если реорганизованная организация и правопреемник состоят на учете в разных налоговых органах;
8.18.6 открытие карточек «РСБ» реорганизованной организации в налоговом органе по новому месту учета.
8.18.7 открытие и закрытие карточек «РСБ» в случаях внесения изменений и дополнений в Классификацию доходов бюджетов Российской Федерации.	
8.19. выполнять требования по защите сведений, содержащих конфиденциальную и иную информацию ограниченного доступа (распространения), в том числе при их обработке средствами вычислительной техники и передаче по каналам связи; 
8.20. выполнять требования по защите персональных данных, ставших известными при выполнении должностных обязанностей, в том числе при их обработке в информационных системах персональных данных;
8.21. добросовестно исполнять свои трудовые обязанности, возложенные на него служебным контрактом;
8.22. соблюдать правила внутреннего трудового распорядка организации; соблюдать трудовую дисциплину;
8.23. соблюдать требования по охране труда и обеспечению безопасности труда;
8.24. бережно относиться к имуществу работодателя и других работников;
8.25. незамедлительно сообщать начальнику Межрайонной ИФНС России №3 по Республике Коми Инспекции либо непосредственному руководителю о возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей, сохранности имущества Инспекции.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей ведущий специалист-эксперт имеет право на:
9.1. обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;
9.2. ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;
9.3. отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков;
9.4.  оплату труда и другие выплаты в соответствии с Федеральным законом 79-ФЗ от 27 июля 2004 года «О государственной гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;
9.5. получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности государственного органа; 
9.6. принятие решения в соответствии с должностными обязанностями; доступ к сведениям о налогоплательщиках, составляющим налоговую тайну, в объеме, определенном настоящим должностным регламентом; доступ к документам, имеющим  гриф «Для служебного пользования»;
9.7. взаимодействие и ведение переписки с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Республики Коми, органами местного самоуправления,  налоговыми органами, организациями и гражданами по вопросам, входящим в его компетенцию, взаимодействие со всеми отделами Инспекции по вопросам, курируемым Отделом;
9.8. доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации; 
9.9. ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;
9.10. защиту сведений о гражданском служащем;
9.11. должностной рост на конкурсной основе;
9.12. профессиональное развитие в порядке в порядке, установленном Федеральным законом 79-ФЗ от 27 июля 2004 года «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и другими федеральными законами;
9.13. рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с Федеральным законом 79-ФЗ от 27 июля 2004 года «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и другими федеральными законами;
9.14.  проведение по его заявлению служебной проверки;
9.15. защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжалование в суд их нарушения;
9.16. медицинское страхование в соответствии с Федеральным законом 79-ФЗ от 27 июля 2004 года «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации;
9.17. государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества;
9.18. государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом.
10 Ведущий специалист-эксперт осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 40, ст. 3961; 2017, N 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, Положением о Межрайонной ИФНС России №3 по Республике Коми утвержденного Руководителем Управления Федеральной налоговой службы 10 мая 2017 года, положением об отделе информатизации, приказами (распоряжениями) УФНС России, приказами инспекции, поручениями руководителя инспекции.
11. Ведущий специалист-эксперт за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым ведущий специалист-эксперт
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие
и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей ведущий специалист-эксперт вправе самостоятельно принимать решения по вопросам в соответствии с настоящими должностными обязанностями и установленными полномочиями.
13. При исполнении служебных обязанностей ведущий специалист-эксперт обязан самостоятельно принимать решения по вопросам в соответствии с настоящими должностными обязанностями и установленными полномочиями. 

V. Перечень вопросов, по которым ведущий специалист-эксперт
вправе или обязан участвовать при подготовке проектов
нормативных правовых актов и (или) проектов
управленческих и иных решений

14. Ведущий специалист-эксперт в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: управленческих и иных решений в части методического, технического, организационного, информационного обеспечения подготовки соответствующих документов в рамках функциональных направлений деятельности отдела. 
15. Ведущий специалист-эксперт в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
15.1 положений об инспекции и отделе;
15.2 графика отпусков гражданских служащих отдела;
15.3 иных актов по поручению руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения
проектов управленческих и иных решений, порядок
согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями ведущий специалист-эксперт принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие ведущего специалиста-эксперта с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых
гражданам и организациям в соответствии с административным
регламентом Федеральной налоговой службы

18. Ведущий специалист-эксперт государственные услуги не оказывает.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности ведущего специалиста-эксперта оценивается по следующим показателям:
19.1 объем мобилизованных доходов, администрируемых ФНС России, в федеральный бюджет, консолидированный бюджет и государственные внебюджетные фонды;
19.2 выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
19.3 своевременности и оперативности выполнения поручений;
19.4 качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
19.5 профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
19.6 способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
19.7 творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
19.8 осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
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