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УТВЕРЖДАЮ

	Руководитель УФНС России
по Республике Мордовия

	(наименование)

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	от «___» _________________ 2022  г.






[bookmark: _Toc331067026]Должностной регламент 
 государственного налогового инспектора
отдела обеспечения процедур банкротства
Управления Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба)  государственного налогового инспектора отдела обеспечения процедур банкротства Управления Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия (далее –  государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-071.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела обеспечения процедур банкротства: регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков.
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела обеспечения процедур банкротства: регулирование в сфере финансовой несостоятельности (банкротства), финансового оздоровления (санации) и урегулирования задолженности.
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора отдела обеспечения процедур банкротства осуществляется приказом руководителя Управления Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия (далее – Управление).
5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела, функционально – заместителю начальника отдела по соответствующим направлениям деятельности.

II. Квалификационные требования для замещения должности
гражданской службы 

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования. 
6.1. Наличие высшего образования.
6.2. Квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности не предъявляются.
6.3. Наличие базовых знаний: знание Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов; указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов применительно к исполнению должностных обязанностей; правовых основ прохождения федеральной государственной гражданской службы; правил делового этикета, порядка работы с обращениями граждан; правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; служебного распорядка центрального аппарата Федеральной налоговой службы; порядка работы со служебной информацией, порядка работы с персональными данными и конфиденциальной информацией; инструкции по делопроизводству; возможности и особенности применения, современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности; должностного регламента.
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
· Федеральный закон «О несостоятельности (банкротстве)»;
· Налоговый кодекс Российской Федерации; 
· Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 
· Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации;
· Уголовный кодекс Российской Федерации; 
· Гражданский кодекс Российской Федерации; 
· Постановление Правительства Российской Федерации от 29 мая 2004 г. № 257 «Об обеспечении интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах банкротства, применяемых в деле о банкротстве»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 21 октября 2004 г. № 573 «О порядке и условиях финансирования процедур банкротства и отсутствующих должников»;
· Приказ Минэкономразвития России от 19 октября 2007 г. № 351 «Об утверждении порядка выбора органом, уполномоченным представлять в делах о банкротстве и в процедурах банкротства требования об уплате обязательных платежей и требования российской федерации по денежным обязательствам, саморегулируемой организации арбитражных управляющих при подаче в арбитражный суд заявления о признании должника банкротом»;
· Приказ Минэкономразвития России от 3 августа 2004 г. № 219 «О порядке голосования органа, уполномоченного представлять в делах о банкротстве и в процедурах банкротства требования об уплате обязательных платежей и требования Российской Федерации по денежным обязательствам при участии в собраниях кредиторов».
 Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания: 
организационные основы процедуры банкротства;
порядок участия в судебных заседаниях по делам о банкротстве должников, в собраниях кредиторов (комитетах кредиторов) на основании поручений об участии в судебном заседании, либо приказов о голосовании;
порядок контроля за методологическим и организационным обеспечением, координацией работы налогового органа по представлению интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве;
арбитражная и судебная практика по вопросам несостоятельности (банкротства);
порядок организации координации выбора саморегулирующих организаций арбитражных управляющих при направлении в арбитражный суд заявлений о признании должника банкротом;
[bookmark: _Toc477362514]представление интересов Российской Федерации в делах о банкротстве.
6.5. Наличие функциональных знаний: 
понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки;
понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки;
понятие официального отзыва на проекты нормативных правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки;
принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора).
6.6. Наличие базовых умений: 
умение мыслить системно (стратегически);
умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
коммуникативные умения;
умение управлять изменениями.
6.7. Наличие профессиональных умений: 
анализ финансово - хозяйственной деятельности организаций-должников;
отчетов арбитражных управляющих.
	6.8. Наличие функциональных умений: 
подготовка методических рекомендаций, разъяснений;
подготовка аналитических, информационных и других материалов;
организация и проведение мониторинга применения законодательства.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004           № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (далее – Федеральный закон).
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел обеспечения процедур банкротства, государственный налоговый инспектор обязан: 
принимать участие в реализации прав и исполнении обязанностей в деле о банкротстве и в процедурах банкротства, установленных законодательством о несостоятельности (банкротстве);
принимать участие в обеспечении условий реализации процедур банкротства должников;
соблюдать Служебный распорядок Управления и дисциплины при выполнении должностных обязанностей;
повышать квалификацию, изучать нормативно-правовые акты Минфина России, органов законодательной власти, Правительства Российской Федерации, ФНС России по вопросам банкротства и проведения процедур банкротства;
принимать участие в осуществлении контроля за реализацией процедур банкротства должников;
осуществлять мониторинг хода процедур по делам о банкротстве организаций, формирование дел о банкротстве должников;
проводить анализ и осуществлять контроль деятельности арбитражных управляющих, подготавливать обращения в СРО, регулирующий орган и жалобы в арбитражный суд по фактам, выявленным в ходе указанного анализа;
проводить анализ и подготовку обращений в правоохранительные органы по фактам нарушения органами управления должников или арбитражными управляющими законодательства о банкротстве и Уголовного кодекса Российской Федерации;
осуществлять взаимодействие с органами исполнительной власти по вопросам объединения и представления требований по денежным обязательствам перед Российской Федерацией;
осуществлять взаимодействие с органами местного самоуправления для определения позиции при смене процедуры банкротства;
обеспечивать подготовку ответов на запросы, письма, обращения, жалобы федеральных органов исполнительной власти, органов государственной исполнительной власти региона, территориальных органов государственных внебюджетных фондов, таможенных органов, организаций-должников и других организаций по вопросам банкротства и процедурам банкротства;
обеспечивать подготовка заявлений об установлении требований уполномоченного органа и включении их в реестр требований кредиторов должников;
представлять интересы Управления как уполномоченного органа в арбитражном суде и судах общей юрисдикции в пределах компетенции Отдела;
проводить ежедневный мониторинг публикаций в официальном издании «Коммерсантъ» или на интернет сайтах арбитражных судов сообщений о введении в отношении должников процедур банкротства и иных сведений в соответствии со ст.28  Федерального закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»,  а также сведений, размещенных в Едином федеральном реестре  сведений о банкротстве;
подготавливать заключения о наличии (отсутствии) оснований для привлечения к субсидиарной ответственности с соблюдении требований писем ФНС России;
проводить анализ бухгалтерской (налоговой) отчетности и информации  об имуществе должника  при подготовке к первому собранию кредиторов на предмет наличия отсутствия вывода имущества должника в преддверии банкротства (либо в процедуре банкротств);
обеспечивать ведение информационных ресурсов, относящихся к компетенции Отдела;
использовать услуги удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам;
обеспечивать подготовку документов, необходимых для реализации соответствующих процессуальных прав уполномоченного органа при рассмотрении дел о несостоятельности (банкротстве) арбитражными судами, в том числе составление отзывов на заявления о признании должников банкротами, заявления об обеспечении исков, жалобы и ходатайства, заявления о пересмотре по вновь открывшимся обстоятельствам, обжаловать судебные акты арбитражного суда;
предъявлять требования о принудительном исполнении судебных актов, обжаловать действий судебного пристава-исполнителя;
обеспечивать подготовку Решений о голосовании на собрании (комитете) кредиторов и представление интересов ФНС России на собраниях кредиторов и в заседаниях комитета кредиторов по всем вопросам, в том числе с правом голоса;
консультировать сотрудников структурных подразделений Управления по  применению комплекса мер принудительного взыскания задолженности в отношении должников, находящихся в процедурах банкротства;
обеспечивать соблюдения режима секретности проводимых в Управлении работ, в том числе при обработке документов, составляющих налоговую и служебную тайну, с использованием технических средств;
обеспечивать в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну;
осуществлять методическую деятельности по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
обеспечивать исполнения законодательства и нормативных правовых актов по противодействию коррупции, соблюдать запреты, ограничения, обязательства и правила служебного поведения в части деятельности Отдела;
принимать участие в обеспечении мобилизационной подготовки Отдела к деятельности в военное время и в условиях военного и чрезвычайного положения;
выполнять мероприятия по мобилизационной подготовке Отдела к деятельности в военное время и в условиях военного и чрезвычайного положения;
принимать участие в обеспечении выполнения предусмотренных законодательством Российской Федерации мероприятий по поддержанию готовности налоговых органов к ведению гражданской обороны;
исполнять обязанности отсутствующих сотрудников Отдела по поручению начальника Отдела;
качественно и своевременно исполнять должностные обязанности, определенных настоящим должностным регламентом, в соответствии с задачами и функциями Управления, Отдела и функциональными особенностями замещаемой в нем должности и гражданской службы, в том числе в результате полного использования предоставленных прав; 
соблюдать законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, приказы, распоряжения, инструкции и методические указания Минфина России, ФНС России, Управления; 
своевременно выполнять задания, приказы, распоряжения и указания, вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;
выполнять требования Правил охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности;
соблюдать исполнительскую дисциплину;
выполнять поручения руководителя, заместителей руководителя Управления и начальника Отдела, отданных в соответствии с их компетенцией;
осуществлять иные функции, связанные с основными задачами Управления;
Государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность за осуществление внутреннего контроля за следующими технологическими процессами (ТП):
- 103.06.27.00.0010 «Комплексное управление и администрирование долга»;
- 105.01.00.00.0020 «Отбор налогоплательщиков - кандидатов на банкротство»;
- 105.01.00.00.0040 «Принятие решения о подаче (или об отложении подачи) заявления в арбитражный суд о признании должника банкротом»;
105.01.00.00.0050 «Направление в арбитражный суд (конкурсному управляющему кредитной организации) заявления о признании должника банкротом»;
- 105.01.00.00.0090 «Анализ динамики финансового состояния и платежеспособности организации»;
-105.01.01.00.0010 «Информационное взаимодействие с Федеральной таможенной службой с использованием СМЭВ в процедурах банкротства»;
-105.02.00.00.0060 «Заключение (расторжение) мирового соглашения»;
- 105.03.00.00.0010 «Контроль погашения задолженности»;
-105.04.00.00.0030 «Выбор саморегулируемой организации арбитражных управляющих при подаче в арбитражный суд заявления о признании должника банкротом и при смене саморегулируемой организации арбитражных»;
-105.04.00.00.0060 «Смена саморегулируемой организации арбитражных управляющих (СРО АУ)»;
-105.02.00.00.0030 «Взаимодействие с правоохранительными органами и органами прокуратуры в ходе дела о банкротстве»;
- 105.02.00.00.0040 «Привлечение к субсидиарной ответственности в деле о банкротстве»;
- 105.02.00.00.0110 «Участие в судебных заседаниях в делах о банкротстве»;
- 105.01.00.00.0030 «Уведомления федеральных органов исполнительной власти о наличии у налогоплательщика задолженности перед РФ»;
-105.02.00.00.0150 «Взаимодействие налогового органа по новому и прежнему месту учета должника, в отношении которого возбуждено дело о банкротстве»;
-105.01.00.00.0060 «Регистрация дела о банкротстве, открытого не по заявлению налогового органа»;
-105.02.00.00.0010 «Ведение процедуры банкротства на основании решений арбитражного суда»;
-105.01.00.00.0130  «Представление сведений арбитражным управляющим»;
-105.02.00.00.0020 «Контроль за деятельностью арбитражных управляющих, в том числе за взысканием убытков, причиненных неправомерными действиями арбитражных управляющих»;
-105.02.00.00.0070 «Сопровождение конкурсного производства»;
-105.02.00.00.0080 «Сопровождение процедуры внешнего управления»;
-105.02.00.00.0090 «Сопровождение финансового оздоровления»;
-105.02.00.00.0120 Обжалование (оспаривание) решений собраний кредиторов (судебных актов);
-105.02.00.00.0130 «Участие в собраниях (заседаниях комитетов) кредиторов»
-105.02.00.00.0140 «Контроль сроков и действий, осуществляемый уполномоченным органом в ходе процедур банкротства»;
-105.03.00.00.0040 «Погашение учредителями (участниками) должника, собственником имущества должника - унитарного предприятия и (или) третьим лицом требований к должнику об уплате обязательных платежей в ходе процедур, применяемых в деле о банкротстве»;
-105.04.00.00.0050 «Учет нарушений законодательства РФ, допущенных саморегулируемой организацией арбитражных управляющих и арбитражными управляющими в деле о банкротстве»;
-105.02.00.00.0100 «Контроль распоряжения имуществом»;
-105.02.00.00.0170  «Возражения на требования кредиторов»;
-105.02.00.00.0180 «Оспаривание сделок должника»;
-105.01.00.00.0130 «Обмен сведениями с арбитражными управляющими и саморегулируемыми организациями арбитражных управляющих»;
-105.05.00.00.0040 «Сопровождение судебных споров по разделу совместно нажитого имущества в браке»
- 105.06.00.00.0010 «Получение и обработка сведений, включенных в ЕФРСБ, в рамках процедур банкротства и внесудебного банкротства»
- 105.04.00.00.0040 «Финансирование налоговым органом процедур банкротства».
- 105.04.00.00.0020 «Неучет саморегулируемой организации при выборе саморегулируемой организации для указания в заявлении о признании должника банкротом»
- 105.05.00.00.0030 «Сопровождение процедуры внесудебного банкротства гражданина»
- 105.03.00.00.0030 «Списание безнадежной к взысканию задолженности после прекращения (завершения) производства по делу о банкротстве»
- 103.14.00.00.0010 «Деятельность должностных лиц налоговых органов по осуществлению полномочий, предоставленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях»;
-111.02.00.00.0010 «Формирование статистической налоговой отчетности и предоставление данных внешним пользователям в порядке информационного взаимодействия».
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право на: 
1) обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;
2) ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;
3) отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков;
4) оплату труда и другие выплаты в соответствии с Федеральным законом, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;
5) получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности Управления;
6) доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений;
7) доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;
8) ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;
9) защиту сведений о гражданском служащем;
10) должностной рост на конкурсной основе;
11) профессиональное развитие в порядке, установленном Федеральным законом и другими федеральными законами;
12) членство в профессиональном союзе;
13) рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с Федеральным законом и другими федеральными законами;
14) проведение по его заявлению служебной проверки;
15) защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжалование в суде их нарушения;
16) медицинское страхование в соответствии с Федеральным законом и федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации;
17) государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества;
18) государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом;
19) выполнение иной оплачиваемой работы, с предварительным уведомлением представителя нанимателя, если это не повлечет за собой конфликт интересов.
10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», Положением об Управлении, утвержденным руководителем ФНС России от 17.06.2015, положением об отделе обеспечения процедур банкротства, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления, поручениями руководства Управления.
11. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.



IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие
и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам в соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции вправе принимать решения в соответствии с должностными обязанностями.
13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам в соответствии с установленными полномочиями. 

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений по вопросам: входящим в компетенцию отдела в рамках применения действующего законодательства.
15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных проектов документов:
положений об отделе и управлении;
графика отпусков гражданских служащих отдела;
иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства управления.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения
проектов управленческих и иных решений, порядок
согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, №33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.




VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых
гражданам и организациям в соответствии с административным
регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой должностью гражданской службы и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор выполняет организационное, информационное и техническое обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания видов государственных  услуг в соответствии с административным регламентом Управления. 

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
- своевременности и оперативности выполнения поручений;
- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
- осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений;
- эффективности погашения задолженности в процедурах банкротства.
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