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1. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора правового отдела Межрайонной ИФНС России № 9 по Республике Татарстан (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
2. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной ИФНС России № 9 по Республике Татарстан (далее – инспекция).

Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.
На период временного отсутствия государственного налогового инспектора его обязанности исполняет старший  государственный налоговый инспектор. 
Исполняет обязанности специалиста 1 разряда на период его временного отсутствия.
В своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федеральным Законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, правовыми актами Минфина России, ФНС России, Управления ФНС России по РТ, иными нормативными правовыми актами, положением об инспекции, положением о правовом отделе и настоящим должностным регламентом.

II. Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности
3. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

а) наличие высшего образования;

б) наличие профессиональных знаний, включая знание Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов применительно к исполнению  должностных обязанностей, правовых основ прохождения федеральной государственной гражданской службы, правил делового этикета, порядка работы с обращениями граждан, правил и норм охраны труда техники безопасности и противопожарной защиты, служебного распорядка инспекции, порядка работы со служебной информацией, инструкции по делопроизводству, аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности; должностного регламента;

в) наличие профессиональных навыков, необходимых для выполнения работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела, выполнения поставленных задач, квалифицированного  планирования работы, экспертизы проектов нормативных правовых актов, подготовки служебных документов, ведения делопроизводства, составления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, применения компьютерной и другой оргтехники, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, в текстовом редакторе, с  электронными таблицами, с базами данных, управления электронной почтой, подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах. 
III. Должностные обязанности, права и ответственность

4. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
5. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением о Межрайонной ИФНС России № 9 по Республике Татарстан, утвержденным руководителем управления ФНС России по Республике Татарстан от 29 ноября 2005 г., положением о правовом отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления ФНС России по Республике Татарстан (далее – управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.

5.1.  Государственный налоговый инспектор вправе: 
знакомиться с приказами руководителя инспекции, касающимися деятельности правового отдела;

по вопросам, находящимся в его компетенции, вносить на рассмотрение начальника отдела предложения по улучшению деятельности инспекции;

по указанию начальника инспекции в пределах сферы своей деятельности и компетенции представлять отдел в управлении;

вести переписку, относящуюся к компетенции отдела;

запрашивать и получать от отделов инспекции рекомендации, предложения,   заключения, а также иные документы, относящиеся к компетенции отдела;

вести переписку, относящуюся к своим обязанностям;

докладывать начальнику отдела о состоянии дел по функциям, изложенным в должностном регламенте;

запрашивать в установленном порядке и получать от органов государственного управления, предприятий и организаций необходимую для исполнения должностных обязанностей информацию;

осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации, нормативными правовыми актами, положением о правовом отделе.

5.2.   В должностные обязанности государственного налогового инспектора входит:

выполнять обязанности, относящиеся к функциям отдела, возложенные начальником отдела;

хранить государственную и иную охраняемую законом тайну, а также не разглашать ставшую известной служебную информацию в связи с исполнением должностных обязанностей, и сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство;

оформлять и представлять в арбитражные суды и суды общей юрисдикции иски по всем основаниям;

осуществлять представление и защиту прав и законных интересов Инспекции в арбитражном суде и судах общей юрисдикции (по всем основаниям). На стадии судебного разбирательства в первой инстанции, направленной на разрешение спора по существу, государственный налоговый инспектор должен представить в материалы дела доказательства, подтверждающие обстоятельства, на которые ссылается  в отзыве и письменных пояснениях. Исходя из анализа фактов и доводов, приведенных налогоплательщиком, должен решать вопрос о необходимости представления дополнительных доказательств, заявления ходатайств (о вызове свидетелей, о проведении экспертизы, об истребовании доказательств и т.д.). В отзыве или письменных пояснениях должны приводиться факты и доводы, подтверждающие  позицию Инспекции по делу с указанием возражений относительно предъявленных к нему требований по каждому доводу, содержащемуся в заявлении. Обжалование судебного акта в апелляционную и кассационную инстанции осуществляется только при наличии достаточных процессуальных и материальных оснований для обжалования. Жалоба должна содержать аргументированную позицию Инспекции, с учетом всех обстоятельств, рассмотренных судом при вынесении решения в пользу налогоплательщика со ссылкой на нормативные акты и судебную практику.
 участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков;  

принимать участие и правовое сопровождение дел о налоговых и административных правонарушениях, нарушениях законодательства о налогах сборах;

визировать проекты актов по результатам камеральных налоговых проверок и выездных налоговых проверок (до составления справки о проведенной выездной проверки), визировать проекты решений, выносимых руководителями (заместителями руководителей) налоговых органов по результатам рассмотрения материалов проверок с учетом судебной практики по соответствующим вопросам и аналогичной аргументации, в частности, постановления Пленума Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации, а также постановления и информационные письма Президиума Высшего Арбитражного суда Российской Федерации, судебные акты иных судов, вынесенные по соответствующему вопросу с учетом аналогичной аргументации. В то же время сам по себе факт наличия решения суда не в пользу налогового органа не может являться основанием для исключения из проекта акта, решения о привлечении к налоговой ответственности за совершения налогового правонарушения (об отказе в привлечении к налоговой ответственности) законных и обоснованных выводов о допущенных налогоплательщиком нарушениях законодательства о налогах и сборах.

составлять в случае несогласия с доводами, содержащимися в проекте акта или решения в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладную записку на имя руководителя налогового органа, содержащую выводы правового отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проекте актов и решений Инспекции, принятых по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, о полноте собранной доказательственной базы;

осуществлять производство, участие и правовое сопровождение дел о налоговых и административных правонарушениях, нарушениях законодательства о налогах и сборах;

средствами системы ЭОД составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с требованиями Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, готовить проекты постановлений, определений, согласовывать их с начальником отдела;

своевременно передавать руководству инспекции протоколы и другие материалы дела об административных правонарушениях, а также проекты постановлений;

вести систематизированный учет актов законодательства, ведомственных нормативных актов, связанных  с налогообложением и деятельностью налоговых органов; 
анализировать судебную практику и готовить разъяснения по ее применению в соответствии с законодательством Российской Федерации;

формировать установленную отчетность по предмету деятельности отдела;

готовить информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела во время отсутствия начальника отдела и заместителя начальника отдела;

во время отсутствия начальника отдела обеспечивать решение возложенных на него задач, согласно должностного регламента;

являться ответственным за программную систему ЭОД, АИС Налог-3 (работа, внесение и формирование сведений, относящихся к деятельности отдела);

ведение в установленном порядке делопроизводства, хранение и сдача в архив документов отдела;

исполнять указания, распоряжения данные непосредственным начальником.

При получении от непосредственного начальника поручения, являющегося, по мнению государственного налогового инспектора, неправомерным, он должен представить в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений законодательства Российской Федерации, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения, и получить от непосредственного начальника подтверждение этого поручения в письменной форме. В случае подтверждения непосредственным руководителем данного поручения в письменной форме государственный налоговый инспектор обязан отказаться от его исполнения.

5.3. Государственный налоговый инспектор отдела несёт ответственность за:
- ненадлежащее выполнение своих обязанностей;

- неправомерное использование предоставленных ему прав;

- не обеспечение выполнения порученных заданий;

- несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, Управления ФНС России по РТ, инспекции;

- разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

 - нарушение служебной и исполнительской дисциплин;    
 - за сохранность имущества и документов, находящихся в ведении отдела;
 - иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим регламентом.
6. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие  и иные решения
7. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор в соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции вправе самостоятельно принимать решения по вопросам в рамках должностного регламента.
8. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам, предусмотренным Положением об инспекции, Положением о правовом отделе, иными нормативными актами, административным регламентом ФНС России и инспекции.
V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих или иных решений

9. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) проектов нормативных правовых  актов и (или) проектов инспекции, иных решений по вопросам:

      -  применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
- подготовки информационных материалов для руководства инспекции по вопросам налогов и сборов.

10. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об отделе и инспекции;
графика отпусков гражданских служащих отдела;
иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
     11. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

VII. Порядок служебного взаимодействия 

12. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных налоговых органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2007, № 13, ст. 1531; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы
     13. Государственным налоговым инспектором государственные услуги не оказываются.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
14. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетенции (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий;

снижение количества проигранных дел в арбитражных судах и судах общей юрисдикции.
Начальник правового отдела                                                                А.Р. Вахитова
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