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Должностной регламент
главного государственного налогового инспектора правового отдела
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 10
по Удмуртской Республике

I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора правового отдела Межрайонной ИФНС  России № 10 по Удмуртской Республике (далее – главный государственный налоговый инспектор правового отдела) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-3-094.
2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора правового отдела: «Регулирование налоговой деятельности».
3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора правового отдела: «Осуществление налогового контроля».
4.  Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора правового отдела осуществляются приказом Межрайонной ИФНС  России № 10 по Удмуртской Республике (далее – Инспекция).
5. Главный государственный налоговый инспектор правового отдела непосредственно подчиняется начальнику правового отдела.
Главный государственный налоговый инспектор,  в случае служебной необходимости во время отсутствия другого государственного гражданского служащего Отдела выполняет его обязанности.
Во время отсутствия главного государственного налогового инспектора  его должностные обязанности выполняет другой государственный гражданский служащий.

II. Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности

Для замещения должности главного государственного налогового инспектора правового отдела устанавливаются следующие требования.
6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора правового отдела устанавливаются следующие квалификационные требования.
6.1. Наличие высшего образования.
6.2. Без предъявления требования к стажу.
6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; Кодекс  Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ; Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации от 24 июля 2002 г. N 95-ФЗ; Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от 14 ноября 2002 г. N 138-ФЗ; Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;  постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»; приказ ФНС России от 22 мая 2007 г. N ММ-3-14/320@ "Об утверждении информационного ресурса "Журнал учета заявлений/исков с участием налоговых органов", служащего основанием для осуществления контроля за работой налоговых органов по рассмотрению налоговых споров в судебном порядке"; приказ ФНС России от 9 февраля 2011 г. N ММВ-7-7/147@ "Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах"; письмо ФНС России от 5 декабря 2013 г. N СА-4-14/21795 "О формировании судебной практики"; письмо ФНС России от 12 декабря 2013 г. N СА-4-7/22406 "О направлении информации при обращениях налоговых органов в арбитражные суды"; письмо ФНС России от 25 июня 2014 г. N СА-4-14/12088 "Об обеспечении единой правоприменительной практики налоговых органов при выявлении недостоверности сведений об адресе (месте нахождения) юридического лица".
Главный государственный налоговый инспектор правового отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания: основные направления и приоритеты государственной политики в сфере законодательства о бюджете, налогах и финансовом контроле; знание досудебных и судебных способов разрешения налоговых споров; основы налогового контроля; порядок проведения контрольных мероприятий; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговых проверок; принципы и основные направления досудебного урегулирования налоговых споров; рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке; передовой отечественный и зарубежный опыт в сфере досудебного урегулирования налоговых споров; судебная практика в области разрешения налоговых споров.
6.5. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаков; порядок ведения дел в судах различных инстанций; принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур.
6.6. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять изменениями; эффективно планировать работу; оперативно принимать решения; коммуникативные умения.
6.7. Наличие профессиональных умений: работа с информационными ресурсами по направлению досудебного урегулирования споров; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах.
6.8. Наличие функциональных умений: понятие и порядок досудебного урегулирования налоговых споров и правовое обеспечение деятельности налоговых органов; разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов; подготовка правовых решений по результатам проведения налоговых проверок; исполнение предписаний, решений и других распорядительных документов; прием и согласование документации, заявок, заявлений; предоставление информации из реестров, баз данных, выдача справок, выписок, документов, разъяснений и сведений; рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб; проведение экспертизы; ведение исковой и претензионной работы. 

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора правового отдела, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1, 20.2 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Инспекцию, главный государственный налоговый инспектор правового отдела обязан:
при исполнении должностных обязанностей соблюдать права и законные интересы граждан и организаций;
проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками Инспекции;
рассматривает заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц;
не допускает конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или авторитету Инспекции;
соблюдает Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
соблюдает Служебный распорядок Инспекции;
соблюдает правила и нормы охраны труда и техники безопасности;
бережет государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивает его целевое использование;
обеспечивает соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; 
сообщает представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимает меры по предотвращению такого конфликта;
не совершает поступки, порочащие его честь и достоинство;
соблюдает ограничения, не нарушает запреты, установленные  законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих;
поддерживает уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;
в целях обеспечения эффективной работы Инспекции своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполняет должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом;
осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, регламентами, приказами ФНС России, Управления, Инспекции;
осуществляет в соответствии с установленным порядком ведение в отделе делопроизводства;
 обеспечивает сохранность документов;
выполняет распоряжения заместителя  начальника   Межрайонной  ИФНС России № 10 по УР и начальника Инспекции в пределах своей компетенции;
обеспечивает  юридическое сопровождение дел о налоговых и административных правонарушениях, нарушениях законодательства о налогах и сборах;
согласовывает  на соответствие нормам действующего законодательства (согласование) акты и решения, выносимые Инспекцией по результатам рассмотрения материалов проверок (правовая экспертиза документов);
участвует в рассмотрении возражений (разногласий) налогоплательщиков (налоговых агентов, плательщиков сборов) по актам, составленным по результатам осуществленных мероприятий налогового контроля;
рассматривает налоговые споры между налоговым органом и налогоплательщиками, заявления и жалобы физических  и юридических лиц на действия (бездействие) должностного лица налогового органа, не связанные с осуществлением налоговым органом полномочий по применению законодательства о налогах и сборах, а также законодательства Российской Федерации о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, законодательства о государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, законодательства о валютном регулировании и валютном контроле, а также в связи с осуществлением налоговыми органами иных полномочий, установленных федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации или Правительством Российской Федерации;
координирует работу по рассмотрению возражений (разногласий) налогоплательщиков (налоговых агентов, плательщиков сборов) на акты налоговых органов и по рассмотрению налоговых споров во внесудебном порядке в налоговых органах;
анализирует причины возникновения налоговых споров и принятие мер по их дальнейшему исключению в случаях, когда в основе возникновения налоговых споров лежат не противоправные действия налогоплательщиков (налоговых агентов, плательщиков сборов);
создает условия для укрепления законности в деятельности Инспекции, путем совершенствования правоприменительной деятельности;
знает приказы (распоряжения, письма, разъяснения), поставленные задачи и планы ФНС России и УФНС России по Удмуртской Республике в части работы по досудебному урегулированию споров;
обеспечивает выполнение приказов (распоряжений, писем, разъяснений), поставленных задач и планов ФНС России и Управления в части работы по досудебному урегулированию споров, контролирует их выполнение;
осуществляет контроль за выполнением вышеуказанных приказов (распоряжений, писем, разъяснений) иными структурными подразделениями Инспекции, в том числе: в части подготовки заключений по жалобам налогоплательщиков; отражения в решениях о привлечении (об отказе в привлечении) к ответственности за совершение налогового правонарушения оценки по каждому доводу, приводимому налогоплательщиком в свою защиту; направления поступающих письменных возражений по актам налоговых проверок в Управление;
направляет докладные записки начальнику (заместителю начальника) Инспекции в случае выявления нарушений вышеуказанных приказов (распоряжений, писем, разъяснений), допущенных должностными лицами иных структурных подразделений Инспекции;
обеспечивает надлежащее ведение информационных ресурсов и формирование достоверной отчетности в части досудебного урегулирования налоговых споров, в том числе ведение информационного ресурса «Журнал учета работы по досудебному урегулированию» и формирование отчета по форме 3-НС «Сведения о результатах работы по урегулированию споров в досудебном порядке»;
участвует в рассмотрении жалоб и заявлений на действия (бездействие)
должностных лиц Инспекции, за исключением руководителя Инспекции и его заместителей  по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, либо иных актов законодательства Российской Федерации, контролировать за исполнением которых возложен на налоговый орган;
подготавливает заключения по жалобам, поданным в вышестоящий налоговый орган;
рассматривает заявления и жалобы на действия (бездействие) должностных лиц налогового органа, за исключением руководителя инспекции и его заместителей, по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, либо иных актов законодательства Российской Федерации, контроль за исполнением которых возложен на налоговый орган;
участвует в рассмотрении письменных возражений (разногласий) налогоплательщиков и иных лиц на акты налогового контроля, с составлением протокола рассмотрения и ведением аудиозаписи рассмотрения; 
участвует в судебных заседаниях, одной из сторон которых является Инспекция, по проблемным вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, относящихся к компетенции отдела;
проводить аналитическую работу для выявления недостатков и системных проблем в работе Инспекции, причин возникновения споров, причин удовлетворения требований налогоплательщиков вышестоящим налоговым органом или судом, и принятия мер по их устранению;
принимает меры по оперативному урегулированию возникающих споров для предупреждения возникновения письменных жалоб, осуществлять деловые переговоры с конфликтными налогоплательщиками;
обеспечивает контроль за соблюдением действующего законодательства при производстве по делам о налоговых и административных правонарушениях;
проводит правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Инспекции;
участвует в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков;
оказывает правовую помощь подразделениям Инспекции по вопросам применения налогового законодательства Российской Федерации;
обеспечивает правовой информацией работников Инспекции путем консультирования по возникающим в деятельности вопросам, в том числе по вопросам применения норм гражданского, административного, уголовного и трудового законодательства;
представляет в установленном порядке интересы Инспекции в государственных, муниципальных, правоохранительных и других органах при рассмотрении правовых вопросов;
обобщает практику рассмотрения налоговых споров в судебном и досудебном порядках в инспекции и вносит предложения по ее совершенствованию руководству инспекции и в подразделение налогового аудита и правового отдела вышестоящего налогового органа;
анализирует причины возникновения налоговых споров, рассмотренных в инспекции в судебном и досудебном порядках, представляет руководству налогового органа по результатам анализа обзоров, рекомендации в целях совершенствования правоприменительной практики;
изучает акты, по результатам осуществленных инспекцией мероприятий налогового контроля, возражения (разногласия) налогоплательщика (налоговых агентов, плательщиков сборов) по которым в инспекцию не поступили, в целях прогнозирования возникновения спорной ситуации на иных стадиях досудебного и судебного урегулирования;
участвует в совещаниях (семинарах) по вопросам досудебного урегулирования споров, проводимых ФНС России и Управлением;
[bookmark: _GoBack]осуществляет самоконтроль (внутренний аудит) в части вопросов досудебного урегулирования налоговых споров;
осуществляет сбор, систематизацию, обработку и анализ информации, имеющей непосредственное отношение к деятельности инспекции и образующейся на следующих стадиях:
- составление акта по результатам проведенных мероприятий налогового контроля;
- рассмотрение возражений (разногласий) налогоплательщиков (налоговых агентов, плательщиков сборов) по актам налогового контроля;
- вынесение решения по результатам рассмотрения материалов проверки;
- обжалование вынесенного налоговым органом решения по результатам налогового контроля в административном порядке (в вышестоящих налоговых органах в досудебном порядке);
- обжалование вынесенного налоговым органом решения по результатам налогового контроля в судебном порядке.
представляет вышеуказанную информацию в подразделения налогового аудита и правового отдела вышестоящего налогового органа;
принимает участие в выработке мер по устранению типичных причин, возникающих налоговых споров по результатам деятельности инспекции, в том числе путем:
- участия в работе по устранению нестыковок различных ведомственных разъяснений;
-  участия в работе по корректировке ранее изданных разъяснений уполномоченных ведомств в целях выработки единой правоприменительной практики,
-   участия (совместно с юридическими подразделениями) в формировании судебной практики в целях выработки единой правоприменительной практики:
анализирует судебную практику и подготавливает разъяснения по ее применению в соответствии с законодательством Российской Федерации;
определяет основные причины судебных споров, предоставляет руководству Инспекции предложения по предупреждению таких споров;
участвовать в подготовке ответов на письменные запросы и обращения
налогоплательщиков - физических и юридических лиц;
участвует в обучении работников налогового органа, в проведении технических учеб, семинаров, оказание практической помощи отделам Инспекции по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
принимает  участие в выработке мер по устранению типичных причин, возникающих налоговых споров по результатам деятельности Инспекции; 
собирает, систематизирует, обрабатывает и анализирует информацию, имеющую непосредственное отношение к деятельности Инспекции и образующуюся в ходе составления акта, рассмотрения возражений, вынесения решения и обжалования вынесенного Инспекцией решения по результатам налогового контроля в административном и судебном порядке;
обеспечивает установленный нормативами актами порядок учета, обращения и хранения документов, содержащих сведения ограниченного распространения;
использует для анализа информации и для поиска данных в рамках деятельности Инспекции информационные ресурсы Инспекции, а также информационные ресурсы, сопровождаемые ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;
осуществляет формирование, редактирование данных и утверждение документов в информационных ресурсах Инспекции;
осуществляет формирование, редактирование данных  и утверждение документов в федеральных информационных ресурсах, сопровождаемых ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;
осуществляет ввод и корректировку данных в информационных ресурсах при соблюдении требований технологических инструкций;
использует для поиска и анализа информации ресурс ПК Регион;
использует для поиска и анализа информации ресурс ИРРУ;
использует АИС «Налог-3» в целях поиска и анализа информации: для составления мотивированных заключений по жалобам, отзывов на заявления;
использует АИС «Налог-3» в целях ввода, загрузки и корректировки данных: формирует административные исковые заявления, вносит информацию о судебных делах с участием налоговых органов
использовать для поиска данных и анализа информации в рамках деятельности отдела информационные ресурсы «Система ЭОД» Межрайонных ИФНС России по Удмуртской Республики;
использует для ввода, загрузки и корректировки данных в рамках деятельности отдела информационные ресурсы «Система ЭОД» Межрайонных ИФНС России по Удмуртской Республики;
использует сеть Интернет, электронную почту в целях исполнения должностных обязанностей;
осуществляет ввод и корректировку данных в информационных ресурсах при соблюдении требований технологических инструкций;
обеспечивает сохранность служебного удостоверения, не допускает передачу служебного удостоверения другим лицам;
обеспечивает  сохранность электронного идентификатора, не допускает передачу электронного идентификатора другим лицам; 
обеспечивает сохранность служебных документов при исполнении должностных обязанностей, соблюдает требования нормативных правовых актов Российской Федерации, Минфина РФ, ФНС России, Управления и Инспекции;
своевременно и качественно исполнять поручения начальника отдела для сотрудника;
осуществлять иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, регламентами, приказами ФНС России, Управления и Инспекции.
[bookmark: sub_4142]9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор правового отдела имеет право: 
вносить руководству Инспекции предложения по любым вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;
[bookmark: sub_4144]вести переписку по вопросам, относящимся к компетенции правового отдела;
готовить проекты нормативных правовых актов, приказов и других документов по вопросам, отнесенным к компетенции правового отдела;
[bookmark: sub_4145]давать заключения по проектам документов, представленным на заключение соответствующими подразделениями Инспекции; 
разрабатывать и принимать участие в разработке проектов нормативных
правовых актов органов местного самоуправления о местных налогах и сборах,
а также по вопросам, касающимся деятельности Инспекции;
получать доступ к АИС «Налог-3»;
получать доступ к информационным ресурсам Межрайонной ИФНС России №10 по Удмуртской Республике;
получать доступ к информационному ресурсу «Система ЭОД» Межрайонных ИФНС России по Удмуртской Республике, в соответствии с установленными требованиями;
получать доступ к информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;
в установленном порядке получать доступ к информационным, программным и аппаратным ресурсам Инспекции, а также к информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;
осуществлять иные права, предусмотренные Положением об Инспекции, иными нормативными актами.
10. Главный государственный налоговый инспектор правового отдела осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 10 по Удмуртской Республике, утвержденным руководителем Управления 01 сентября 2015 года, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.
11. Главный государственный налоговый инспектор правового отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности уголовной, административной, гражданским законодательством Российской Федерации, а также законодательством о гражданской службе.
Главный государственный налоговый инспектор правового отдела несёт ответственность за:
правильность и достоверность данных, вводимых в информационные ресурсы, указанные в разделе III;
за недостоверное формирование и несвоевременное направление в вышестоящий налоговый орган ведомственной статистической отчетности по форме № 6-НСП, 1-СНК;
снижение эффективности коллективного труда, несвоевременное выполнение заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных, за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
несоблюдение ограничений, запретов и требований к служебному поведению государственного гражданского служащего, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
разглашение информации, содержащейся в информационных ресурсах, к которым имеет доступ, и сведений о способах защиты информационных ресурсов, а также за нарушение инструкций по работе с информационными ресурсами;
нарушение  трудового законодательства, трудовой дисциплины, кодекса этики, служебного  распорядка Инспекции;
возможный имущественный ущерб, связанный, несоблюдение правил охраны труда, техники безопасности и противопожарной безопасности;
нанесение материального ущерба Инспекции  в результате ненадлежащего исполнения должностных обязанностей;
несет ответственность за неразглашение информации, содержащейся в информационных ресурсах, к которым имеет доступ и сведения о способах защиты при работе с информационными ресурсами;
несет ответственность за нарушение инструкций по работе с информационными ресурсами, а также за достоверное внесение и изменение данных в информационных ресурсах;
несет ответственность за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации ограниченного распространения;
сохранность служебного удостоверения, передачу служебного удостоверения другим лицам;   
сохранность электронного идентификатора, передачу электронного идентификатора другим лицам.

     IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор правового отдела вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор правового отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам, относящимся к компетенции отдела и к выполнению должностного регламента в соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции.
13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор правового отдела обязан самостоятельно:
принимает участие в рассмотрении, согласовании, визировании актов и решений по результатам налогового контроля, проектов постановлений об административных правонарушениях; 
информирует вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;
осуществляет проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;
принимает решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноту; 
запрашивает дополнительную информацию у организаций или структурных подразделений Инспекции, необходимую для надлежащего исполнения сотрудниками Отдела возложенных на них обязанностей;
исполняет соответствующий документ или направлять его другому исполнителю;
предоставляет структурным подразделениям Инспекции информацию (документы), полученные в процессе исполнения сотрудниками отдела своих должностных обязанностей, по их запросам.
заверяет надлежащим образом копию какого-либо документа и др.
V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор правового отдела вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Главный государственный налоговый инспектор правового отдела в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) проектов документов, подготавливаемых по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
15. Главный государственный налоговый инспектор правового отдела в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении):
проектов актов и решений, принимаемых по результатам налогового контроля, 
проектов постановлений об административных правонарушениях,
иных актов по поручению непосредственного начальника отдела и руководства Инспекции.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями Главный государственный налоговый инспектор правового отдела принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора правового отдела с федеральными государственными гражданскими служащими управления, инспекций и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и  в пределах функциональной компетенции главный государственный налоговый инспектор правового отдела осуществляет организационное обеспечение  оказания следующих видов государственных услуг:
бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора правового отдела оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий.


Начальник правового отдела           _______________                            И.О. Пономаренко       
 (наименование отдела Инспекции)                                         (подпись)
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