Приложение № 4

к Соглашению от  «___»___________ г. № ___________

Порядок 
предоставления государственных услуг УФНС России (далее – Порядок)

          По всем услугам УФНС специалист МФЦ:
         - осуществляет прием документов в соответствии с административным регламентом (при наличии) или порядком, предусмотренным настоящим Соглашением;
         - по итогам приема документов выдает заявителю расписку о получении документов (по требованию заявителя по форме из АИС МФЦ);
         -  осуществляет передачу (отправление) заявления и комплекта документов в налоговые органы согласно графику, утвержденному Приложением № 6 к настоящему Соглашению,  по сопроводительному реестру.

           Перечень принимаемых и выдаваемых документов: 

1) по государственной услуги «Государственная регистрация юридических лиц (далее – ЮЛ), физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей (далее – ИП) и крестьянских (фермерских) хозяйств (далее – КФХ)», специалист МФЦ участвующий в предоставлении государственной услуги,  руководствуется требованиями «Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по государственной регистрации юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств» (утв.  приказом Минфина России от 30 сентября 2016 г. N 169н).
1.1. При  осуществлении оказания государственной услуги с вариацией подуслуги «Создание ЮЛ» специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- подписанное всеми учредителями создаваемого ЮЛ (от имени учредителя - ЮЛ подписывает руководитель этого ЮЛ) «Заявление о государственной регистрации юридического лица при создании» по форме № Р11001, утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@, заверенное нотариусом;
- решение о создании ЮЛ в виде протокола, договора или иного документа в соответствии с законодательством РФ;
- учредительные документы ЮЛ в двух экземплярах;
- документ об уплате государственной пошлины предоставляется заявителем по собственной инициативе (в размере 4000 рублей, плательщик один из учредителей ЮЛ);
- выписка из реестра иностранных ЮЛ соответствующей страны происхождения или иное равное по юридической силе доказательство юридического статуса иностранного ЮЛ – учредителя (если учредителем является иностранное ЮЛ).
1.2. Срок оказания государственной услуги налоговым органом  не более 3 (трех) рабочих дней. 
1.3. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:
- Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц и учредительные документы юридического лица (один экземпляр с отметкой налогового органа);
- Свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения;
 либо 
- Решение об отказе в государственной регистрации.

2.1. При  осуществлении оказания государственной услуги с вариацией подуслуги «Государственной регистрации реорганизации ЮЛ» специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- «Уведомление о начале процедуры реорганизации» по форме № Р12003, утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@, заверенное нотариусом. Уведомление вправе подписать:
· руководитель постоянно действующего исполнительного органа ЮЛ, или иное лицо, имеющие право без доверенности действовать от имени ЮЛ (далее – руководитель ЮЛ), принявшего решение о реорганизации,
· лицо, действующее на основании полномочия, предусмотренного федеральным законом, актом специально уполномоченного на то государственного органа или актом органа местного самоуправления (далее - лицо, действующее на основании полномочия), 
· представитель реорганизуемого ЮЛ, уполномоченного представить в регистрирующий орган уведомление о начале процедуры реорганизации ЮЛ, если в реорганизации участвуют два и более ЮЛ;
- решение(я) о реорганизации ЮЛ:
2.2. Срок оказания государственной услуги налоговым органом не более 3 (трех) рабочих дней. 
2.3. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:
- Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц и учредительные документы юридического лица (один экземпляр с отметкой налогового органа);
 либо 
- Решение об отказе в государственной регистрации.

3.1. При  осуществлении оказания государственной услуги с вариацией подуслуги «Государственной регистрации создания ЮЛ в результате реорганизации (преобразования, слияния, разделения, выделения», специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- подписанное всеми учредителями вновь создаваемого ЮЛ (от имени учредителя - ЮЛ подписывает руководитель этого ЮЛ) «Заявление о государственной регистрации юридического лица, создаваемого путем реорганизации» по форме № Р12001, утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@, заверенное нотариусом;
- учредительные документы ЮЛ в двух экземплярах;
- документы, предусмотренные федеральными законами, утверждённые (подписанные) учредителями, в т.ч.:
· при слиянии договор о слиянии (обязателен для обществ с ограниченной ответственностью и акционерных обществ) и передаточный акт;
· при разделении и выделении передаточный акт;
- документ об уплате государственной пошлины предоставляется заявителем по собственной инициативе (в размере 4000 рублей, плательщик один из учредителей);
- документ, подтверждающий присвоение выпуску или выпускам акций государственного регистрационного номера или идентификационного номера, в случае, если юридическим лицом, создаваемым путем реорганизации, является акционерное общество. Требования к форме указанного документа устанавливаются Банком России;
- документ, подтверждающий внесение изменений в решение о выпуске облигаций или иных (за исключением акций) эмиссионных ценных бумаг в части замены эмитента, в случае, если реорганизуемым юридическим лицом является эмитент указанных эмиссионных ценных бумаг и в результате реорганизации его деятельность прекращается или в результате его реорганизации в форме выделения обязательства по эмиссионным ценным бумагам передаются юридическому лицу, создаваемому путем такого выделения. Требования к форме указанного документа устанавливаются Банком России;
- заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, документ, подтверждающий представление в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации сведений в соответствии с подпунктами 1 - 8 пункта 2 статьи 6 и пунктом 2 статьи 11 Федерального закона от 1 апреля 1996 года №27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования» (далее - Федеральный закон «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования») и в соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона "О дополнительных страховых взносах на накопительную пенсию и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений". В случае, если предусмотренный настоящим подпунктом документ не представлен заявителем, указанный документ (содержащиеся в нем сведения) предоставляется по межведомственному запросу регистрирующего органа или органа, который в соответствии с настоящим Федеральным законом или федеральными законами, устанавливающими специальный порядок регистрации отдельных видов юридических лиц, уполномочен принимать решение о государственной регистрации юридического лица (в том числе Банка России), соответствующим территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации в электронной форме в порядке и сроки, которые установлены Правительством Российской Федерации.
3.2. Срок оказания государственной услуги налоговым органом  не более чем 5 (пять) рабочих дней. 
3.3. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:
- Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц и учредительные документы юридического лица один экземпляр с отметкой налогового органа; 
- Свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения; 
либо 
- Решение об отказе в государственной регистрации.

4.1.  При осуществлении оказания государственной услуги с вариацией подуслуги «Прекращении деятельности ЮЛ в результате реорганизации в форме присоединения» специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- «Заявление о внесении записи о прекращении деятельности присоединенного юридического лица»  по форме № Р16003 утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@, заверенное нотариусом;
- договор о присоединении (документ должен быть утвержден учредителями ЮЛ, участвующих в реорганизации).
4.2. Срок оказания государственной услуги налоговым органом  не более чем 5 (пять) рабочих дней. 
4.3. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:
- Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц и учредительные документы юридического лица один экземпляр с отметкой налогового органа
- Уведомление о снятии с учета российской организации в налоговом органе;
либо 
- Решение об отказе в государственной регистрации.

5.1. При  осуществлении оказания государственной услуги с вариацией подуслуги «Государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы ЮЛ» специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- «Заявление о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица» по форме № Р13001, утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@, заверенное  нотариусом. Заявление вправе подписать:
· руководитель ЮЛ,
· лицо, действующее на основании полномочия, предусмотренного федеральным законом, актом специально уполномоченного на то государственного органа или актом органа местного самоуправления;
- решение о внесении изменений в учредительные документы ЮЛ либо иное решение и (или) документы, являющиеся в соответствии с федеральным законом основанием для внесения данных изменений;
- изменения, вносимые в учредительные документы ЮЛ, или учредительные документы ЮЛ в новой редакции в двух экземплярах;
- документ об уплате государственной пошлины предоставляется заявителем по собственной инициативе (в размере 800 рублей, плательщик ЮЛ, руководитель ЮЛ);
-  факт принятия решения общего собрания участников общества (принятый как общим собранием участников общества, так и единственным участником) об увеличении уставного капитала и состав участников общества, присутствовавших при принятии указанного решения, должны быть подтверждены путем нотариального удостоверения. При удостоверении указанного факта нотариусом выдается Свидетельство об удостоверении факта  принятия решения органом управления юридического лица и о составе участников (членов) этого органа, присутствовавших при принятии данного решения которое представляется при государственной регистрации;
- документ, подтверждающий принятие Банком России решения о регистрации проспекта акций, если в учредительный документ юридического лица, являющегося непубличным акционерным обществом, внесены изменения о включении в его фирменное наименование указания на то, что оно является публичным. Требования к форме и содержанию указанного документа устанавливаются Банком России;
- документ, подтверждающий принятие Банком России решения об освобождении юридического лица, являющегося публичным акционерным обществом, от обязанности раскрывать информацию, предусмотренную законодательством Российской Федерации о ценных бумагах, если в учредительный документ юридического лица, являющегося акционерным обществом, внесены изменения об исключении из его фирменного наименования указания на то, что оно является публичным. Требования к форме и содержанию указанного документа устанавливаются Банком России.
5.2. Срок оказания государственной услуги налоговым органом 5 (пять) рабочих дней.
5.3. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:
- Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц и учредительные документы юридического лица или изменения, вносимые в учредительные документы, один экземпляр с отметкой налогового органа; 
либо 
- Решение об отказе в государственной регистрации.

6.1. При осуществлении оказания государственной услуги с вариацией подуслуги «Внесение в единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ) изменений, касающихся сведений о ЮЛ, но не связанных с внесением изменений в учредительные документы ЮЛ» специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- «Заявление о внесении изменений в сведения о юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц» по форме № Р14001, утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@, заверенное нотариусом. Заявление вправе подписать:
· руководитель ЮЛ;
· конкурсный управляющий или руководитель ликвидационной комиссии (ликвидатор), если ЮЛ находится в стадии ликвидации;
При внесении в ЕГРЮЛ изменений,  касающихся перехода либо залога доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью по договору залога, который подлежит обязательному нотариальному удостоверению, заявителем является нотариус, удостоверивший соответствующую сделку.
 В иных случаях, касающихся перехода либо залога доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, заявителями могут быть участник общества, учредитель (участник) ликвидированного юридического лица - участника общества, имеющий вещные права на его имущество или обязательственные права в отношении этого ликвидированного юридического лица, правопреемник реорганизованного юридического лица - участника общества, исполнитель завещания.
Если указанные в абзаце первом настоящего пункта участник общества, учредитель (участник) ликвидированного юридического лица - участника общества, имеющий вещные права на его имущество или обязательные права в отношении этого ликвидированного юридического лица, правопреемник реорганизованного юридического лица - участника общества являются юридическими лицами, таким заявителем может быть руководитель постоянно действующего исполнительного органа такого юридического лица или иное лицо, имеющие право без доверенности действовать от имени такого юридического лица, а также физическое лицо, действующее на основании нотариально удостоверенной доверенности. Указанная доверенность или ее копия, верность которой засвидетельствована нотариально, прилагается к представляемым в регистрирующий орган документам.
В иных случаях,
-касающихся учреждения доверительного управления в отношении доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, заявителями могут быть участник общества, исполнитель завещания или нотариус, учредившие это доверительное управление;
- касающихся сведений об учредителях (участниках) некоммерческих корпораций, учредителях фондов и автономных некоммерческих организаций, лицо, выходящее из состава учредителей и (или) участников указанных юридических лиц, представляет в регистрирующий орган заявление о внесении изменений в единый государственный реестр юридических лиц;
- касающихся сведений о том, что юридическое лицо, являющееся акционерным обществом, находится в процессе уменьшения уставного капитала, к заявлению о внесении таких изменений в единый государственный реестр юридических лиц прилагается решение об уменьшении уставного капитала такого юридического лица;
- к заявлению о внесении в единый государственный реестр юридических лиц сведений о том, что юридическим лицом принято решение об изменении места нахождения, должно быть приложено данное решение.
Документы, подтверждающие основание перехода доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью (в случаях внесения в ЕГРЮЛ изменений, касающихся перехода доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью).
Сделка, направленная на переход доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью при использовании преимущественного права покупки путем направления оферты о продаже доли или части доли и ее акцепта в соответствии с пунктами 5 - 7 статьи 21 Федерального закона от 8 февраля 1998 года №14-ФЗ, после 1 января 2016 года подлежит нотариальному удостоверению.
Заявление участника общества с ограниченной ответственностью о выходе из общества после 1 января 2016 года должно быть нотариально удостоверено по правилам, предусмотренным законодательством о нотариате для удостоверения сделок (пункт 1 статьи 26 Федерального закона от 8 февраля 1998 года №14-ФЗ в редакции Федерального закона от 30 марта 2015 года N 67-ФЗ).
При удостоверении указанного факта нотариусом выдается Свидетельство об удостоверении факта  принятия решения органом управления юридического лица и о составе участников (членов) этого органа, присутствовавших при принятии данного решения которое представляется при государственной регистрации.
К заявлению о внесении в единый государственный реестр юридических лиц сведений об изменении адреса юридического лица, при котором изменяется место нахождения юридического лица, должны быть приложены также документы, подтверждающие наличие у юридического лица или лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, либо участника общества с ограниченной ответственностью, владеющего не менее чем пятьюдесятью процентами голосов от общего количества голосов участников данного общества, права пользования в отношении объекта недвижимости или его части, расположенных по новому адресу юридического лица.
Документы для государственной регистрации изменения адреса юридического лица, при котором изменяется место нахождения юридического лица, не могут быть представлены в регистрирующий орган до истечения двадцати дней с момента внесения в единый государственный реестр юридических лиц сведений о том, что юридическим лицом принято решение об изменении адреса юридического лица, при котором изменяется место нахождения юридического лица, за исключением изменения места нахождения юридического лица, если новым адресом юридического лица будет являться адрес места жительства участника общества с ограниченной ответственностью, владеющего не менее чем пятьюдесятью процентами голосов от общего количества голосов участников данного общества с ограниченной ответственностью, либо адрес места жительства лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица.
В случае, если у регистрирующего органа имеются основания для проведения проверки достоверности сведений, включаемых в единый государственный реестр юридических лиц в связи с реорганизацией или ликвидацией юридического лица, и (или) в связи с внесением изменений в учредительные документы юридического лица, и (или) в связи с внесением изменений в сведения о юридическом лице, содержащиеся в едином государственном реестре юридических лиц, регистрирующий орган вправе принять решение о приостановлении государственной регистрации до дня окончания проведения проверки достоверности сведений, включаемых в единый государственный реестр юридических лиц, но не более чем на один месяц.
Решение о приостановлении государственной регистрации принимается в пределах срока, предусмотренного для такой государственной регистрации. При этом течение указанного срока прерывается.
В решении о приостановлении государственной регистрации должны быть указаны основания, по которым она приостановлена, и срок, в течение которого заявитель может представить документы и пояснения, опровергающие предположение о недостоверности сведений, включаемых в единый государственный реестр юридических лиц. Указанный срок для представления заявителем документов и пояснений не может быть менее чем пять дней.
6.2. Срок оказания государственной услуги налоговым органом не более чем 5 (пять) рабочих дней. 
6.3. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:
- Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц и учредительные документы юридического лица или изменения, вносимые в учредительные документы, один экземпляр с отметкой налогового органа; 
либо 
- Решение об отказе в государственной регистрации.

7.1. При  осуществлении оказания государственной услуги с вариацией подуслуги «Внесение в единый государственный реестр юридических лиц сведений о начале процедуры ликвидации юридического лица» специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- подписанное заявителем уведомление о принятии решения о ликвидации юридического лица по форме №Р15001, утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@, заверенное нотариусом с приложением такого решения в письменной форме;
- подписанное заявителем уведомление о формировании ликвидационной комиссии или о назначении ликвидатора по форме №Р15001, заверенное нотариусом;
- подписанное заявителем уведомление о составлении промежуточного ликвидационного баланса по форме №Р15001, заверенное нотариусом.
Уведомление о составлении промежуточного ликвидационного баланса по форме №Р15001 не может быть представлено в регистрирующий орган ранее срока:
- установленного для предъявления требований кредиторами (не ранее чем через два месяца с момента публикации в журнале «Вестник государственной регистрации»);
- вступления в законную силу решения суда или арбитражного суда по делу (иного судебного акта, которым завершается производство по делу), по которому судом или арбитражным судом было принято к производству исковое заявление, содержащее требования, предъявленные к юридическому лицу, находящемуся в процессе ликвидации;
- окончания выездной налоговой проверки, оформления ее результатов (в том числе рассмотрения ее материалов) и вступления в силу итогового документа по результатам этой проверки в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах в случае проведения в отношении юридического лица, находящегося в процессе ликвидации, выездной налоговой проверки.
7.2. Срок оказания государственной услуги налоговым органом 5 (пять) рабочих дней. 
7.3. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:
- Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц и учредительные документы юридического лица (один экземпляр с отметкой налогового органа);
либо 
- Решение об отказе в государственной регистрации.

8.1. При  осуществлении оказания государственной услуги с вариацией подуслуги «Внесение в единый государственный реестр юридических лиц сведений о ликвидации юридического лица» специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- «Заявление о государственной регистрации юридического лица в связи с его ликвидацией» по форме №Р16001,  утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012г. № ММВ-7-6/25@, заверенное нотариусом; 
- ликвидационный баланс, утвержденный учредителями;
- документ об уплате государственной пошлины предоставляется заявителем по собственной инициативе (800 рублей, плательщик ЮЛ, ликвидатор или председатель ликвидационной комиссии ЮЛ).
8.2. Срок оказания государственной услуги налоговым органом не более 5 (пять) рабочих дней. 
8.3. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:
- Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц и учредительные документы юридического лица
-Уведомление о снятии с учета российской организации в налоговом органе;
либо 
- Решение об отказе в государственной регистрации.

9.1. При  осуществлении оказания государственной услуги с вариацией подуслуги «Приобретение статуса ИП или КФХ», специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
при подаче документов совершеннолетним гражданином РФ:
- «Заявление о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя» по форме № Р21001, утвержденной  Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@ или «Заявление о государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства»  по форме № Р21002,  утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@;
- копия основного документа, удостоверяющего личность ФЛ;
- документ об уплате государственной пошлины предоставляется заявителем по собственной инициативе (в размере 800 рублей, плательщик ФЛ регистрируемое в качестве ИП или КФХ);
- копия свидетельства о рождении ФЛ, или иного документа, подтверждающего дату и место его рождения (если представленная копия документа, удостоверяющего личность, не содержит сведений о дате и месте рождения);
- подлинник или копия документа, подтверждающего адрес места жительства ФЛ в РФ (если представленная копия документа, удостоверяющего личность, не содержит сведений о таком адресе).
- заявитель по собственной инициативе может представить Справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям, выданная в установленном порядке и по установленной форме федеральным органом, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел.

при подаче Иностранным гражданином (лица без гражданства):
- «Заявление о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя» по форме № Р21001, утвержденной  Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@ или «Заявление о государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства»  по форме № Р21002,  утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@;
- копия документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина (лица без гражданства) (желательно с переводом, удостоверенным в нотариальном порядке);
- копия документа, подтверждающего право иностранного гражданина (лица без гражданства) временно или постоянно проживать в РФ, в т.ч.: вид на жительство и разрешение на временное проживание;
- документ об уплате государственной пошлины предоставляется заявителем по собственной инициативе (в размере 800 рублей, плательщик ФЛ, регистрируемое в качестве ИП или КФХ);
- копия свидетельства о рождении иностранного гражданина (лица без гражданства), или иного документа, подтверждающего дату и место рождения иностранного гражданина (лица без гражданства) (если представленная копия документа, удостоверяющего личность, не содержит сведений о дате и месте рождения) с переводом, удостоверенным в нотариальном порядке;

при подаче Несовершеннолетним гражданином РФ: 
- «Заявление о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя» по форме № Р21001, утвержденной  Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@ или «Заявление о государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства»  по форме № Р21002,  утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@;
- копия основного документа, удостоверяющего личность ФЛ;
- нотариально удостоверенное согласие родителей, усыновителей или попечителя на осуществление предпринимательской деятельности либо копия свидетельства о заключении брака, либо копия решения органа опеки и попечительства или копия решения суда об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным;
- документ об уплате государственной пошлины предоставляется заявителем по собственной инициативе (в размере 800 рублей, плательщик несовершеннолетний);
- копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего, или копия иного документа, подтверждающего дату и место рождения несовершеннолетнего (если представленная копия документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего, не содержит сведений о дате и месте рождения);
- подлинник или копия документа, подтверждающего в установленном законодательством РФ порядке адрес места жительства несовершеннолетнего (если представленная копия документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего, или документа, подтверждающего его право, временно или постоянно проживать в РФ, не содержит сведений о таком адресе).
9.2. Срок оказания государственной услуги налоговым органом не более чем 3 (три) рабочих дня. 
9.3. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:
- Лист записи Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; Уведомление о постановке на учет в качестве индивидуального предпринимателя (главы КФХ) в налоговом органе
либо 
- Решение об отказе в государственной регистрации.

Дополнительно: представление документов при государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя может быть осуществлено представителем заявителя, действующим на основании нотариально удостоверенной доверенности, с приложением такой доверенности или ее копии, верность которой засвидетельствована нотариально. При этом верность копии документа, представляемой при государственной регистрации, должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке, за исключением случая, если заявитель представляет ее в регистрирующий орган непосредственно и представляет одновременно для подтверждения верности такой копии соответствующий документ в подлиннике.

10.1. При  осуществлении оказания государственной услуги с вариацией подуслуги «Внесение изменений в сведения об ИП или КФХ, содержащиеся в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП)», специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- подписанное ИП «Заявление о внесении изменений в сведения об индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей» по форме № Р24001, утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@ или «Заявление о внесении изменений в сведения о крестьянском (фермерском) хозяйстве, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей» по форме № Р24002, утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@;
- копия документа, подтверждающего изменение сведений об ИП, внесенных в ЕГРИП.

10.2. Срок оказания государственной услуги налоговым органом не более чем 5 (пять) рабочих дней. 
10.3. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:
- Лист записи Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
либо 
- Решение об отказе в государственной регистрации.

11.1. При  осуществлении оказания государственной услуги с вариацией подуслуги «Прекращение ФЛ деятельности в качестве ИП или КФХ», специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- подписанное ИП «Заявление о государственной регистрации прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя» по форме № Р26001, утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@ или «Заявление о государственной регистрации прекращения крестьянского (фермерского) хозяйства» по форме № Р26002,  утвержденной Приказом ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@;
- документ об уплате государственной пошлины предоставляется заявителем по собственной инициативе (в размере 160 рублей, плательщик сам ИП).
- заявитель по собственной инициативе может представить документ, подтверждающий представление в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации сведений в соответствии с подп. 1 - 8 п. 2 ст. 6 и п. 2 ст. 11 Федерального закона "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования" и в соответствии с ч. 4 ст. 9 Федерального закона "О дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений".

11.2. Срок оказания государственной услуги налоговым органом  не более чем  5 (пять) рабочих дней. 
11.3. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:
- Лист записи Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- Уведомление о снятии с учета в качестве индивидуального предпринимателя (главы КФХ) в налоговом органе
либо
- Решение об отказе в государственной регистрации.

2) При  осуществлении оказания государственной услуги «Предоставление заинтересованным лицам сведений, содержащихся в Реестре дисквалифицированных лиц», специалист МФЦ осуществляет прием и регистрацию заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, от заявителей в соответствии с требованиями «Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по предоставлению заинтересованным лицам сведений, содержащихся в реестре дисквалифицированных лиц" (утв.  Приказом Минфина России от 30 декабря 2014 г. N 177н).

2.1. Специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- по запрос по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Соглашению;
- заявитель по собственной инициативе может представить документ подтверждающий внесение платы за предоставление сведений, содержащихся в Реестре в размере 100,00 рублей.  
2.2. Срок оказания государственной услуги налоговыми органами не более  5 (пяти) рабочих дней. 
2.3. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: 
- в случае наличия в Реестре информации о запрашиваемом лице: Выписка из реестра дисквалифицированных лиц;
- в случае отсутствия в Реестре информации о запрашиваемом лице: Справка об отсутствии запрашиваемой информации.

3) При  осуществлении оказания государственной услуги «Предоставление выписки из Единого государственного реестра налогоплательщиков (далее – ЕГРН) (в части предоставления по запросам физических и юридических лиц выписок из указанного реестра, за исключением сведений, содержащих налоговую тайну)», специалист МФЦ осуществляет прием и регистрацию заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги,  от заявителей в соответствии с требованиями «Административного регламента Федеральной налоговой службы предоставления государственной услуги по представлению выписки из  ЕГРН» (утв. Приказом Минфина России от 30.12.2014 г. № 178н).
3.1. Специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- по запрос по форме согласно Приложению N 8 к настоящему Соглашению;
- в случае, если запрос заявителя представляется через представителя, полномочия представителя должны быть документально подтверждены (представитель  организации осуществляет свои полномочия на основании доверенности, выдаваемой в порядке, установленном гражданским законодательством РФ, представитель  физического лица осуществляет свои полномочия на основании нотариально удостоверенной доверенности).
3.2. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
3.3. Срок оказания государственной услуги налоговым органом не более 5 (пяти) рабочих дней. 
3.4. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: 
- выписка из ЕГРН;
либо
- выписки об отсутствии запрашиваемых сведений.

4) При  осуществлении оказания государственной услуги «Предоставление сведений и документов, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) (в части предоставления по запросам физических и юридических лиц выписок из указанных реестров, за исключением выписок, содержащих сведения ограниченного доступа)», специалист МФЦ осуществляет прием и регистрацию заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги,  от заявителей в соответствии с требованиями «Административного регламента Федеральной налоговой службы предоставления государственной услуги по предоставлению сведений и документов, содержащихся в ЕГРЮЛ и ЕГРИП» (утв. Приказом Минфина России от 15.01.2015 г. № 5н).
4.1. Специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- запрос по форме согласно Приложению № 8 к настоящему Соглашению;
- в случае, если запрос заявителя представляется через представителя, полномочия представителя должны быть документально подтверждены (представитель  организации осуществляет свои полномочия на основании доверенности, выдаваемой в порядке, установленном гражданским законодательством РФ, представитель  физического лица осуществляет свои полномочия на основании нотариально удостоверенной доверенности).
-  документ, подтверждающий оплату о предоставлении государственной услуги заявитель предоставляет по собственной инициативе.
4.2. Срок оказания государственной услуги налоговыми органами  не более 5 (пяти) рабочих дней. 
4.3. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: 
[bookmark: sub_269]- выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП; 
- копия документа (документов), содержащегося в ЕГРЮЛ/ЕГРИП;
- справка о соответствии или несоответствии изложенных в запросе о предоставлении государственной услуги сведений о персональных данных физического лица сведениям, содержащимся в ЕГРЮЛ/ЕГРИП;
- выписка из ЕГРИП о месте жительства индивидуального;
- справка об отсутствии запрашиваемой информации в ЕГРЮЛ/ЕГРИП;
[bookmark: sub_53]- информация о лицах, получивших из ЕГРИП сведения о месте жительства индивидуального предпринимателя.

5) При  осуществлении оказания государственной услуги «Бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах и страховых взносов,  законодательстве Российской Федерации о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и страховых взносов,  правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц (в части приема запроса и выдачи справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком страховых взносов,  налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, страховых взносов,  пеней, штрафов, процентов)», специалист МФЦ осуществляет прием и регистрацию заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги,  от заявителей в соответствии с требованиями «Административного регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)» (утв. Приказом Минфина России от 02.07.2012 г. № 99н).
5.1. При  осуществлении оказания государственной услуги с вариацией подуслуги «Индивидуальное информирование об исполнении обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов».
5.1.1. Специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- запрос по форме согласно Приложению № 10 к настоящему Соглашению;
- в случае, если запрос заявителя представляется через представителя, полномочия представителя должны быть документально подтверждены (представитель  организации осуществляет свои полномочия на основании доверенности, выдаваемой в порядке, установленном гражданским законодательством РФ, представитель  физического лица осуществляет свои полномочия на основании нотариально удостоверенной доверенности).
5.1.2. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
5.1.3. Срок оказания государственной услуги налоговым органом в течение 10 (десяти) рабочих дней.
5.1.4. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: 
- справка об исполнении обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов;
- письмо о непредоставлении государственной услуги.

5.2. При  осуществлении оказания государственной услуги с вариацией подуслуги «Предоставление сведений о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сбором, пеням, штрафов, процентов».
5.2.1. Специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
 - запрос по форме согласно Приложению № 10 к настоящему Соглашению;
 - документ, удостоверяющий личность заявителя;
 - в случае, если заявление представляется через представителя, к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
5.2.2. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
5.2.3. Оказание данной подуслуги специалистами МФЦ осуществляется по средствам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) путем заполнения запроса в карточке услуги под кодом МФЦ025 в ГИС УР «МФЦ» (далее – АИС МФЦ).
Специалист МФЦ формирует заявку под кодом МФЦ025 в АИС МФЦ. Специалист МФЦ во вкладках «Основное» и «Сведения» заполняет ВСЕ поля ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ к заполнению, во вкладке «Данные» вкладывает скан-образы документов.
После формирования заявки специалист МФЦ ее сохраняет и отправляет на обработку, нажав на кнопку «Получить услугу», после чего будет сформирован и отправлен запрос в Информационную систему ФНС (далее – ИС ФНС) для подготовки результата государственной услуги.
5.2.4. Срок обработки запроса по средствам СМЭВ не более 5 (пяти) рабочих дней. 
5.2.5. Порядок подготовки и выдачи экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления государственной  услуги:
В течение 5 (пяти) рабочих дней сформируется задание с результатом из ИС ФНС. Для подготовки подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления государственной  услуги специалист МФЦ в карточке заявки необходимо нажать кнопку «Печать результ.»
Специалист МФЦ при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе руководствуется порядком утвержденным МФЦ с учетом требованиями постановления Правительства РФ от 18.03.2015 № 250.

6) При  осуществлении оказания государственной услуги в рамках пилотного проекта «Прием заявления физического лица о постановке на учет в налоговом органе и выдача (повторная выдача) физическому лицу свидетельства о постановке на учет».
6.1. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы (за повторную выдачу свидетельства о постановке на учет в налоговом органе госпошлина составляет 300 рублей - документ, подтверждающий оплату о предоставлении государственной услуги заявитель предоставляет по собственной инициативе.)
6.2.  специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- Заявление физического лица о постановке на учет в налоговом органе по форме согласно Приложению № 11 к настоящему Соглашению;
- в случае, если заявление представляется через представителя, к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
6.3. Срок оказания государственной услуги налоговым органом 5 (пять) рабочих дней. 
6.4. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: 
- Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации.

7) При  осуществлении оказания государственной услуги в рамках пилотного проекта «Прием заявления о доступе к личному кабинету налогоплательщика для физических лиц».
7.1. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
7.2. специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- заявление на получение доступа к личному кабинету налогоплательщика по форме согласно Приложению № 12 к настоящему Соглашению;
-  в случае, если заявление представляется через представителя, к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
7.3. Срок оказания государственной услуги налоговым органом не позднее 15 (пятнадцати)  календарных дней. 
7.4. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: 
- Документы в МФЦ не возвращаются. Документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется налогоплательщику налоговым органом (регистрационная карта для использования личного кабинета налогоплательщика предоставляется лично в налоговом органе/направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении).

8) При  осуществлении оказания государственной услуги в рамках пилотного проекта «Прием запроса о предоставлении справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам», специалист МФЦ осуществляет прием и регистрацию заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги,  от заявителей в соответствии с требованиями «Административного регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)» (утв. Приказом Минфина России от 02.07.2012 г. № 99н).
8.1. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
8.2. Специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
 - запрос по форме согласно Приложению № 10 к настоящему Соглашению;
 - документ, удостоверяющий личность заявителя;
 - в случае, если заявление представляется через представителя, к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
8.3. Срок оказания государственной услуги налоговым органом 5 (пять) рабочих дней. 
8.4. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: 
- справка о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам;
- письмо о непредоставлении государственной услуги.

9) При  осуществлении оказания государственной услуги в рамках пилотного проекта «Прием запроса о предоставлении акта совместной сверки расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам».
9.1. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
9.2. Специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- запрос на предоставление акта совместной сверки по налогам, сборам, страховым взносам, пеням, штрафам, процентам согласно Приложению № 13 к настоящему Соглашению;
-  в случае, если заявление представляется через представителя, к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
9.3. Срок оказания государственной услуги налоговым органом не позднее 5 (пяти)  рабочих дней. 
9.4. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: 
- Акт совместной сверки по налогам, сборам, страховым взносам, пеням, штрафам, процентам.

10) При  осуществлении оказания государственной услуги в рамках пилотного проекта «Прием заявления физического лица о предоставлении налоговой льготы по транспортному налогу, земельному налогу, налогу на имущество физических лиц».
10.1. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
10.2. Специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- Заявление о предоставлении налоговой льготы по транспортному налогу, земельному налогу, налогу на имущество физических лиц согласно Приложению № 14 к настоящему Соглашению;
- копии документов, подтверждающих право заявителя на налоговые льготы;
- в случае, если документы, подтверждающие право налогоплательщика на налоговую льготу, не представлены заявителем, заявитель дополнительно предоставляет  «Согласие налогоплательщика - физического лица на обработку и распространение персональных данных в связи с необходимостью запроса налоговой инспекции в орган, организацию, должностному лицу, у которых имеются сведения, подтверждающие право налогоплательщика на налоговую льготу», по форме согласно  Приложению № 15 к настоящему Соглашению;
-  в случае, если заявление представляется через представителя, к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
10.3. Срок оказания государственной услуги налоговым органом 30 (тридцать) календарных дней. 
10.4. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: Документы в МФЦ не возвращаются. Документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется  налогоплательщику налоговым органом.

11) При  осуществлении оказания государственной услуги в рамках пилотного проекта «Прием уведомления о выбранных объектах налогообложения, в отношении которых предоставляется налоговая льгота по налогу на имущество физических лиц».
11.1. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
11.2. Специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- Уведомление о выбранных объектах налогообложения, в отношении которых предоставляется налоговая льгота по имущество физических лиц согласно Приложению № 16 к настоящему Соглашению.
-  в случае, если уведомление представляется через представителя, к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
11.3. Срок оказания государственной услуги налоговым органом 30 (тридцать) календарных дней. 
11.4. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: Документы в МФЦ не возвращаются. Документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется  налогоплательщику налоговым органом.

12) При  осуществлении оказания государственной услуги в рамках пилотного проекта «Прием сообщений о наличии объектов недвижимого имущества и (или) транспортных средствах, признаваемых объектами налогообложения по соответствующим налогам, уплачиваемым физическими лицами».
12.1. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
12.2. Специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- Сообщение о наличии объектов недвижимого имущества и (или) транспортных средств, признаваемых объектами налогообложения по соответствующим налогам, уплачиваемым физическими лицами согласно Приложению № 17 к настоящему Соглашению;
- копии правоустанавливающих документов (по имущественным и земельным объектам – свидетельство о регистрации права или выписка из ЕГРН, по транспортным объектам – свидетельство о регистрации или ПТС);
-  в случае, если сообщение представляется через представителя, к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
12.3. Срок оказания государственной услуги налоговым органом 30 (тридцать) календарных дней.  
12.4. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: Документы в МФЦ не возвращаются. Документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется  налогоплательщику налоговым органом.

13) При  осуществлении оказания государственной услуги в рамках пилотного проекта «Прием заявления к налоговому уведомлению об уточнении сведений, указанных в налоговом уведомлении».
13.1. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
13.2. Специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- Заявление к  налоговому уведомлению  согласно Приложению № 18 к настоящему Соглашению;
-  в случае, если заявление представляется через представителя, к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
13.3. Срок оказания государственной услуги налоговым органом 30 (тридцать) календарных дней. 
13.4. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: Документы в МФЦ не возвращаются. Документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется  налогоплательщику налоговым органом.

14) При  осуществлении оказания государственной услуги в рамках пилотного проекта «Приём уведомления о выбранном земельном участке, в отношении которого применяется налоговый вычет по земельному налогу».
14.1. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
14.2. Специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- Уведомление о выбранном земельном участке, в отношении которого применяется налоговый вычет по земельному налогу согласно Приложению № 19 к настоящему Соглашению;
-  в случае, если уведомление представляется через представителя, к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
14.3. Срок оказания государственной услуги налоговым органом 30 (тридцать) календарных дней.  
14.4. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: Документы в МФЦ не возвращаются. Документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется  налогоплательщику налоговым органом.

15) При  осуществлении оказания государственной услуги в рамках пилотного проекта «Приём заявления физического лица (его законного или уполномоченного представителя) о получении его налогового уведомления лично под расписку через МФЦ». 
15.1. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
15.2. Специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
- Заявление о предоставлении налогового уведомления (рекомендуемое) согласно Приложению № 20 к настоящему Соглашению;
	- согласие налогоплательщика на признание сведений, составляющих налоговую тайну, общедоступными для МФЦ, оформленное в соответствии с приказом ФНС России от 15.11.2016 № ММВ-7-17/615@ согласно Приложению № 21 к настоящему Соглашению.
-  в случае, если заявление представляется через представителя, к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
15.3. Срок оказания государственной услуги налоговым органом не позднее 15 (пятнадцати)  календарных дней. 
15.4. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: 
- Налоговое уведомление.
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16) При  осуществлении оказания государственной услуги в рамках пилотного проекта «Направление в налоговый орган налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц по форме 3-НДФЛ на бумажном носителе для налогоплательщиков физических лиц».
16.1. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
16.2. МФЦ принимает у заявителя декларации по форме 3-НДФЛ, заполненные и распечатанные заявителем только в программных продуктах, разработанных ГНИВЦ ФНС России (Налогоплательщик ЮЛ или Декларация) и только за три предшествующих года.
Декларация должна быть распечатана с кодом 2-ШК.
Декларации, заполненные вручную, в МФЦ не принимаются. 
Декларация по форме 3-НДФЛ и документы подаются в налоговую инспекцию по месту постоянной прописки заявителя.
16.3. Специалист МФЦ принимает от заявителя следующие документы:
16.3.1. При вариации государственной услуги «Вычет за лечение»:
- декларация по налогу на доходы физических лиц формы 3-НДФЛ;
-  в случае, если заявление представляется через представителя, к декларации прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя;
- справка об оплате медицинских услуг для представления в налоговые органы;
- копия договора на лечение с приложениями и дополнительными соглашениями к нему (в случае заключения), в котором указаны реквизиты лицензии на осуществление медицинской деятельности;
- копии документов, подтверждающих оплату медикаментов и медицинских услуг (например, чеки ККТ);
- копия документа, подтверждающего степень родства (например, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака);
- заявление на возврат НДФЛ согласно Приложению № 22 к настоящему Соглашению;
- реестр подтверждающих документов при представлении декларации 3-НДФЛ согласно Приложению № 23 к настоящему Соглашению.
16.3.2. При вариации государственной услуги «Вычет за обучение»:
- декларация по налогу на доходы физических лиц  формы 3-НДФЛ; 
-  в случае, если заявление представляется через представителя, к декларации прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя;
- копия договора на обучение с приложениями и дополнительными соглашениями, в котором указаны реквизиты лицензии на осуществление образовательной деятельности; 
- копии документов, подтверждающих оплату обучения (например, квитанции к приходным кассовым ордерам, платежные поручения);
- копия документа, подтверждающего степень родства и возраст обучаемого (например, свидетельство о рождении);
- копия документа, подтверждающего опеку или попечительство;
- копия документа, подтверждающего очную форму обучения (например, справка учебного заведения);
- заявление на возврат НДФЛ согласно Приложению № 22 к настоящему Соглашению;
- реестр подтверждающих документов при представлении декларации 3-НДФЛ согласно Приложению № 23 к настоящему Соглашению.
16.3.3. При вариации государственной услуги «Вычет за покупку квартиры»:
- декларация по налогу на доходы физических лиц формы 3-НДФЛ;
-  в случае, если заявление представляется через представителя, к декларации прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя;
- копия договора на приобретение квартиры с приложениями и дополнительными соглашениями к нему (в случае заключения);
- копия документа, подтверждающего оплату (расписка о получении денег от предыдущего собственника, платежные поручения, банковские выписки о перечислении денежных средств со счета покупателя на счет продавца);
- свидетельство о регистрации права собственности, если жилье приобретено на вторичном рынке (или выписка из ЕГРН)
- акт приема – передачи, если квартира приобретена по договору долевого участия в строительстве;
- кредитный договор, если квартира в ипотеке; справка из кредитного учреждения о суммах выплаченных процентов;
- заявление на возврат НДФЛ согласно Приложению № 22 к настоящему Соглашению;
- реестр подтверждающих документов при представлении декларации 3-НДФЛ согласно Приложению № 23 к настоящему Соглашению.
16.3.4. При вариации государственной услуги «Вычет на благотворительность»:
- декларация по налогу на доходы физических лиц  формы 3-НДФЛ; 
-  в случае, если заявление представляется через представителя, к декларации прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя;
- копии документов, подтверждающих перечисление пожертвований (например, квитанции к приходным кассовым ордерам, платежные поручения);
- заявление на возврат НДФЛ согласно Приложению № 22 к настоящему Соглашению;
- реестр подтверждающих документов при представлении декларации 3-НДФЛ согласно Приложению № 23 к настоящему Соглашению.
16.4. Срок оказания государственной услуги налоговым органом 4 (четыре) месяца. 
16.5. Перечень документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги: Документы в МФЦ не возвращаются. Документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется  налогоплательщику налоговым органом.
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