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Должностной регламент
старшего государственного налогового инспектора 
отдела обеспечения процедур банкротства 
Управления Федеральной налоговой службы по Республике Хакасия 

I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела обеспечения процедур банкротства Управления Федеральной налоговой службы по Республике Хакасия (далее - старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-4-070. 

2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков.

3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: регулирование в сфере финансовой несостоятельности (банкротства), финансового оздоровления (санации) и урегулирование задолженности. 

4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора осуществляются руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Республике Хакасия (далее – Управление). 

5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела обеспечения процедур банкротства (далее – отдел).
Полномочия старшего государственного налогового инспектора в период его временного отсутствия делегируются  ведущему специалисту-эксперту отдела. 

II. Квалификационные требования 

для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1. Наличие высшего образования по специальности, направлению подготовки: «Государственное и муниципальное управление», «Государственный аудит», «Экономика», «Финансы и кредит», «Менеджмент», «Управление персоналом», «Юриспруденция» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
6.2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.

6.3. Наличие профессиональных знаний:

6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации, федеральный закон «О несостоятельности (банкротстве)» от 26.10.2002г. №127-ФЗ со всеми изменениями и дополнениями;  федеральный закон  «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» от 08.08.2001г. №129-ФЗ со всеми изменениями и дополнениями: федеральный закон  от 02.10.2007г. №229-ФЗ «Об исполнительном производстве», постановление Правительства Российской Федерации от 29  мая 2004 г. № 257 «Об обеспечении интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах банкротства, применяемых в деле о банкротстве»; постановление Правительства Российской Федерации от 22.05.2003г. №299 «Об утверждении общих правил подготовки отчетов (заключений) арбитражного управляющего»; постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2003г. №367 «Об утверждении правил проведения арбитражным управляющим финансового анализа»;  постановление Правительства Российской Федерации от 27.12.2004г. №855 «Об утверждении временных правил проверки арбитражных управляющих признаков фиктивного и преднамеренного банкротства»; постановление Правительства Российской Федерации от 06.02.2004г. №56 «Об общих правилах подготовки, организации и проведения арбитражным управляющим собраний кредиторов и заседаний комитетов кредиторов»; постановление Правительства Российской Федерации от 21.10.2004г.  № 573 «О порядке и условиях финансирования процедур банкротства и отсутствующих должников»; приказ Минэкономразвития и торговли Российской Федерации от 02.08.2004г. №217 «О порядке отложения органом уполномоченным представлять в делах о банкротстве и в процедурах банкротства требования об уплате обязательных платежей и требования Российской Федерации по денежным обязательствам подачи в арбитражный суд заявления о признании должника банкротом»,:приказ Минэкономразвития России от 19 октября 2007 г. № 351 «Об утверждении порядка выбора органом, уполномоченным представлять в делах о банкротстве  и  в  процедурах банкротства требования  об  уплате  обязательных платежей  и  требования Российской федерации по денежным обязательствам, саморегулируемой  организации арбитражных управляющих при подаче в арбитражный суд заявления о признании должника банкротом»; приказ Минэкономразвития России от 3  августа 2004 г.  № 219 «О порядке голосования органа, уполномоченного представлять в делах о банкротстве и в процедурах банкротства требования об уплате обязательных платежей и требования Российской Федерации по денежным обязательствам при участии в собраниях кредиторов»; приказ ФНС России от 14 октября 2016 г. № ММВ-7-18/560@  «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах»; приказ ФНС России от 18 января 2017 г. № ММВ-8-18/3ДСП@  «Об утверждении Порядка  разграничения полномочий уполномоченного органа по представлению интересов  Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в  деле о банкротстве, между центральным аппаратом ФНС России и территориальными  органами ФНС России».
Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 

6.3.2. Иные профессиональные знания: организационные основы процедуры банкротства; порядок участия в судебных заседаниях по делам о банкротстве должников, в собраниях кредиторов (комитетах  кредиторов) на основании поручений об участии в судебном заседании, либо решений о голосовании; порядок организации работы по самоконтролю исполнения полномочий уполномоченного органа: организационные основы процедуры банкротства, порядок работы с общедоступными информационными системами применительно к должностному регламенту, внутренними информационными системами применительно к настоящему должностному регламенту.
6.4. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки; понятие, процедура рассмотрения обращений граждан; порядок ведения дел в судах различной инстанции; принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки. 
6.5. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями.
6.6. Наличие профессиональных умений: анализ финансово - хозяйственной деятельности организаций-должников, отчетов арбитражных управляющих; участие в судебных заседаниях по делам о банкротстве должников, в собраниях кредиторов (комитетах  кредиторов).
6.7. Наличие функциональных умений: разработка, рассмотрение и передача на согласование курирующему заместителю начальника отдела проектов нормативных правовых актов и других документов; подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов и передача их на согласование курирующему заместителю начальника отдела; подготовка аналитических, информационных и других материалов; организация и проведение мониторинга применения законодательства по вопросам применительно к настоящему должностному регламенту. 
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Управление и отдел, старший государственный налоговый инспектор обязан:

1) самостоятельно сопровождать процедуры банкротства по закрепленному перечню должников-банкротов, а также при наличии производственной необходимости и по дополнительному перечню по поручению начальника отдела, руководствуясь при этом  требованиями, установленными приказом ФНС России от 18.01.2017 №ММВ-8-18/3 ДСП@ «Об утверждении Порядка разграничения полномочий уполномоченного органа по представлению интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве между центральным аппаратом ФНС России и территориальными налоговыми органами», и утвержденным этим приказом соответствующим Порядком, а также нормативными письмами ФНС России по исполнению функций уполномоченного органа в делах о банкротстве, а также законодательства РФ в сфере банкротства;

2) на период своего отсутствия на рабочем месте (отпуск, командировка, случаи временной нетрудоспособности и др.) обеспечивать передачу закрепленных на сопровождение дел о банкротстве, по согласованию с курирующим заместителем начальника отдела, на сопровождение другому сотруднику отдела;

3) осуществлять полномочия уполномоченного органа по доверенности путем участия в судебных заседаниях, собраниях кредиторов и комитетах кредиторов с подготовкой соответствующих решений о голосовании на собраниях кредиторов в соответствии с установленным Порядком и процессуальных документов в соответствии с требованиями норм АПК РФ в рамках дел о банкротстве;

 4) обеспечивать контроль погашения задолженности в отношении закрепленных на сопровождении дел о банкротстве путем получения сведений о сумме текущих обязательств по обязательным платежам и денежным обязательствам перед Российской Федерацией в процедурах банкротства, их погашении, путем участия в собрании кредиторов и принятие мер в случае выявления нарушения законодательства в этом вопросе арбитражным управляющим по обжалованию его действий (бездействия);

5) в целях обеспечения поступлений в бюджет от сопровождаемых дел о банкротстве, в соответствии с требованиями нормативных писем ФНС России, при необходимости с учетом изменений обстоятельств дела, но не реже одного раза в квартал пересматривать Концепцию сопровождения дела о банкротстве. Планировать и прогнозировать не реже, чем 1 раз в месяц сводные данные по поступлениям в бюджет, по компонентам интегральных показателей обеспечения процедур банкротства по всем сопровождаемым делам о банкротстве с согласованием результатов с курирующим заместителем начальника отдела;

6) в течение тридцати дней с даты включения требований ФНС России в реестр требований кредиторов должника письменно информировать руководителя должника о возможности погашения задолженности по обязательным платежам в ходе процедур, применяемых в деле о банкротстве, учредителями (участниками) должника, собственником имущества должника – унитарного предприятия и (или) третьими лицами. Обеспечивать по закрепленным делам о банкротстве подконтрольной группе проведение работы по обращению к учредителям должника, собственникам и третьим лицам о возможности погашения задолженности по обязательным платежам в ходе наблюдения, конкурсного производства и других процедур банкротства, применяемых в деле о банкротстве;

7) по закрепленным на сопровождение делам осуществлять контроль исполнения арбитражными управляющими мероприятий по исключению должников из ЕГРЮЛ, по которым завершены конкурсные производства. По фактам уклонения арбитражных управляющих от завершения ликвидационных процедур принимать соответствующие установленные законодательством меры в отношении них;

8) по закрепленным на сопровождение делам осуществлять согласование с ФНС России вопросов, отнесенных Порядком к исключительной компетенции ФНС России, а также по вопросам, которые могут иметь значение для формирования судебной практики, в соответствии с требованиями приказа ФНС России от 14.10.2016 №ММВ-7-18/560@;

9) обеспечивать своевременное принятие мер по согласованию с курирующим заместителем начальника отдела по защите интересов уполномоченного органа в сопровождаемых делах о банкротстве;

10) участвовать в установленном порядке в инициировании и планировании проведения выездных налоговых проверок, в самих выездных налоговых проверках в случаях необходимости в целях обеспечения сбора необходимой доказательной базы для использования в делах о банкротстве и процедурах банкротства, в выработке мер по недопущению уклонения от уплаты задолженности до введения процедур банкротства, в том числе для применения обеспечительных мер; в выработке позиции по рассмотрению в досудебном порядке жалоб указанных налогоплательщиков; в применении обеспечительных мер, согласовании предоставления отсрочки, рассрочки в связи с угрозой возникновения признаков несостоятельности (банкротства) заинтересованного лица в случае единовременной уплаты им налога и осуществлению иных мер по урегулированию задолженности; во взаимодействии с правоохранительными, контрольными и надзорными органами, инициировании привлечения к уголовной и административной ответственности должностных лиц налогоплательщиков и иных лиц;

11) анализировать практику рассмотрения в судах споров по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

12) рассматривать в установленном порядке жалобы и заявления, поступившие из внешних источников по вопросам, отнесенным к компетенции отдела, осуществлять меры по их проверке и подготовке ответов на них;

13) подготавливать и представлять по распоряжению начальника отдела  информацию о ходе процедур банкротства по запросу федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Республики Хакасия, органов местного самоуправления, а также прокуратуры и правоохранительных органов;

14) формировать и вести дела о банкротстве (в том числе электронные дела) событийно, согласно нормативным письмам ФНС России с соблюдением в делах о банкротстве хронологии и полноты наличия необходимых для формирования дела о банкротстве документов;

15) обеспечивать по закрепленным делам о банкротстве ежедневный мониторинг официальных сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», сведений, включённых в Единый федеральный реестр юридически значимых сведений о фактах деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и иных субъектов экономической деятельности, в том числе в ЕФРСБ, еженедельный мониторинг официального издания, определенного регулирующим органом в соответствии со статьёй 28 Закона о банкротстве, а также по мере необходимости – сайтов операторов электронных торговых площадок и иных общедоступных печатных и электронных источников информации;

16) подготавливать информацию по актуальным вопросам исполнения функций уполномоченного органа в делах о банкротстве на территории Республики Хакасия для размещения их на Интернет-сайте ФНС России в установленном порядке;

17) реализовать в пределах своей компетенции взаимодействие с другими структурными подразделениями Управления и межрайонными инспекциями, в том числе по регламентированным ФНС России направлениям работы, в том числе по внесению в ЕГРЮЛ ИР ограничений; 

18) проводить на регулярной основе, не реже одного раза в месяц, контроль задолженности по обязательным платежам в процедурах банкротства, в том числе по НДС в порядке, установленном письмом ФНС России от 28.09.2016 №СА-5-18/1651ДСП@, в целях повышения эффективности её взыскания и обеспечения соответствующих поступлений в бюджет;

19) обеспечивать своевременное включение требований в РТК в отношении закрепленных на сопровождение дел о банкротстве;

20) обеспечивать в установленные сроки (не позднее, чем за 3 дня до собрания кредиторов) подготовку решения о голосовании в собрании кредиторов с подготовкой мотивированной позиции. Запрашивать отчеты о ходе процедур банкротства и иной необходимой для сопровождения процедур банкротства информации у арбитражных управляющих с последующим их анализом;

21) по закрепленным на сопровождении делам о банкротстве при наличии обстоятельств, свидетельствующих о нарушении интересов уполномоченного органа, принимать меры их защиты, в том числе по обращению в арбитражный суд с жалобами, ходатайствами, заявлениями, в органы Росрегистрации, в саморегулируемые организации, в правоохранительные органы путем подготовки жалоб на действия арбитражных управляющих в арбитражный суд, Управление Федеральной регистрационной службы по Республике Хакасия и в саморегулируемые организации арбитражных управляющих;

22) по закрепленным на сопровождении делам о банкротстве, при наличии обстоятельств, подготавливать заявления о привлечении контролирующих должника лиц и руководителя должника к субсидиарной ответственности по его обязательствам. Контролировать  исполнение судебных решений о взыскании убытков;

23) по закрепленным на сопровождении делам о банкротстве, при наличии обстоятельств, подготавливать заявления о взыскании убытков, причинённых неправомерными действиями арбитражных управляющих. Контролировать исполнение судебных решений о взыскании с них убытков;

24) по закрепленным на сопровождении делам о банкротстве, при наличии обстоятельств, подготавливать заявления в правоохранительные органы по вопросам неправомерных действий лиц в делах о банкротстве и в преддверии процедур банкротства, ущемляющих права и законные интересы уполномоченного органа;

25) вести аудиозаписи судебных заседаний, собраний кредиторов, с размещением их в установленном отделом месте для хранения;

26) подготавливать и направлять во все инстанции арбитражного суда и суда общей юрисдикции процессуальные документы в рамках дел о несостоятельности (банкротстве) организаций-должников, жалобы на решения судов, подготовка заявлений в ВАС РФ о пересмотре в порядке надзора судебных решений, вынесенных по делам о банкротстве должников в порядке, установленном ФНС России; исков о признании недействительными решений собраний кредиторов. Обжаловать действия лиц, участвующих в деле о банкротстве, ущемляющих права уполномоченного органа в арбитражных судах всех инстанций; других процессуальных документов;

27) поддерживать уровень квалификации, необходимой для надлежащего исполнения данных обязанностей, изучать и внедрять положительный опыт работы других субъектов Российской Федерации, положительной арбитражной практики;

28)  строго соблюдать установленные нормативными документами требования безопасности и защиты информации, правил хранения и обращения с конфиденциальной информацией;

29) соблюдать требования установленного порядка делопроизводства и хранения документов отдела, их передачи на архивное хранение;

30) по поручению начальника отдела обеспечивать:

- своевременность и качество подготовки и размещения на официальном сайте и в СМИ материалов, сообщений о нормах действующего законодательства, информации о проведении публичных обсуждений и материалов, подготовленных по результатам проведения публичных обсуждений;

- своевременность и полноту представления разъяснений и информации в рамках проведения публичных обсуждений.

31)  выполнять иную работу по поручению начальника отдела;

32) использовать по целевому назначению закрепленные средства вычислительной техники и оптимально размещать на магнитных носителях актуальную информацию;

33)  сберегать государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;


34)  соблюдать требования по информационной безопасности;

35)  соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;

36)  осуществлять иные функции, предусмотренные законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право:

получать информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

на доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации,  в подведомственные налоговые органы;
принимать решения и участвовать в их подготовке в соответствии с должностными обязанностями;

вносить предложения по совершенствованию системы по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
принимать личное участие в проведении мероприятий (совещаний, семинаров и т.д.) по вопросам, относящимся к компетенции отдела; 

быть допущенным к сведениям, составляющим государственную тайну, согласно Сводному перечню сведений, отнесенных к государственной тайне в системе ФНС России, в объеме, необходимом для выполнения должностных обязанностей;

быть допущенным к сведениям, составляющим служебную тайну налоговых органов, согласно Перечню сведений, утвержденному ФНС России, в объеме, необходимом для выполнения должностных обязанностей;

быть допущенным к сведениям конфиденциального характера согласно Перечню сведений конфиденциального характера, утвержденному ФНС России, в объеме, необходимом для выполнения должностных обязанностей;

быть допущенным к информационным ресурсам отдела;
быть допущенным к предоставлению услуги удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, в рамках исполнения своих функциональных обязанностей;
пользоваться по предназначению металлической номерной печатью,  вспомогательными мастичными штампами отдела.
10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, приказами (распоряжениями) ФНС России и иными нормативными правовыми актами.

11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, старший государственный налоговый инспектор несёт ответственность:

за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел;

за несвоевременное выполнение заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;

за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

за действия или бездействия, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан;
за разглашение государственной тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе разглашение (утрату) носителей вышеуказанных сведений;
за нарушение норм, регулирующих получение, обработку, хранение и передачу персональных данных другого гражданского служащего в соответствии с федеральными законами;

за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

за нарушение установленных правил обращения с документами и сведениями, составляющими государственную тайну;

за сохранность имущества и документов, печатей и штампов, находящихся в пользовании и ведении отдела; 
за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.
IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный 
налоговый инспектор  вправе или обязан самостоятельно 

принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

использования процессуальных прав по доверенности руководителя УФНС России по Республике Хакасия при рассмотрении арбитражными судами дел о несостоятельности (банкротстве) как представителя уполномоченного органа согласно согласованной руководством позиции;

реализации законодательства Российской Федерации по вопросам обеспечения процедур банкротства; 

иным вопросам.

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

координации работы инспекций по вопросам взыскания убытков с арбитражных управляющих, взыскания убытков с виновных лиц в порядке субсидиарной ответственности; применения мер административной ответственности к виновным лицам в соответствии с КоАП РФ, проведения аналитической работы, связанной с обобщением результатов работы инспекций в данных направлениях, выработки предложений по качественному улучшению деятельности инспекций в данных направлениях деятельности; изучения и внедрения положительного опыта работы других субъектов Российской Федерации, положительной арбитражной практики; обеспечения динамики показателей данной работы в целом по Управлению; 

оформления в установленные сроки итогов посещенных судебных заседаний, собраний кредиторов и комитетов кредиторов по установленным формам отчетности по всем группам организаций и граждан-должников;
направлению в ФНС России, согласно установленному Порядку, по итогам участия в судебных заседаниях, собраниях кредиторов и комитетов кредиторов соответствующих отчетов;


принятия мер, в случае выявления нарушения законности в деятельности арбитражных управляющих, по обжалованию действий арбитражных управляющих и взысканию с них убытков;

обращения с заявлениями в арбитражный суд о взыскании с виновных лиц убытков в порядке субсидиарной ответственности;

оказания методической помощи инспекциям по сопровождению процедур банкротства;
иным вопросам.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов 
управленческих  и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

приказов УФНС России по Республике Хакасия в соответствии с компетенцией, закрепленной настоящим должностным регламентом;

внутриведомственных приказов по запросу ФНС России;

предложений по внесению изменений и дополнений в нормативные правовые акты Российской Федерации по направлениям деятельности отдела;

иных актов и решений.

 15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

соглашений о взаимодействии с другими органами федеральной исполнительной власти;

положений об отделе и Управлении;

положений об инспекциях  Федеральной налоговой службы по району, району в городе, городу без районного деления, инспекциях Федеральной налоговой службы межрайонного уровня;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

планов работы отдела;

иных актов по поручению  начальника отдела и руководства Управления.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и 
принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденного приказом ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. Государственные услуги гражданам и организациям, предусмотренные административным регламентом Федеральной налоговой службы, старший государственный налоговый инспектор не оказывает. 
IX. Показатели эффективности и результативности 
профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

показателям эффективности деятельности территориальных налоговых органов  применительно к своим должностным обязанностям;

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
Начальник отдела обеспечения 
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