Объявление о приеме документов для участия в конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №4 по Чеченской Республике

       Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №4 по Чеченской Республике  в лице начальника Усманова Ахмеда Абдиевича, действующего на основании Положения о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №4 по Чеченской Республике, утвержденного Управлением Федеральной налоговой службы по Чеченской Республике от 09.01.2014г. предусматривает проведение конкурса на замещение вакантной должности государственной гражданской службы в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №4 по Чеченской Республике.
В конкурсе могут принять участие лица, имеющие гражданство Российской Федерации, не имеющие ограничений, связанных с прохождением государственной службы и соответствующие квалификационным требованиям к данной должности. 


       1. Конкурс объявлен на должность государственной гражданской службы главного специалиста -эксперта аналитического отдела Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №4 по Чеченской Республике.
Претендентам на должность государственного налогового инспектора необходимо иметь высшее образование по следующим группам специальностей:

- экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям);
- анализ и аудит;
- налоги и налогообложение;
- банковское дело.
Без предъявлений требований к стажу 

2. Конкурс состоит из двух этапов.
На первом этапе:
        2.1. Гражданский служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе в налоговом органе, где он замещает должность гражданской службы, представляет заявление на имя представителя нанимателя.    
       2.2. Гражданин, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет следующие документы:
личное заявление; собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме утвержденной Правительством Российской Федерации с приложением фотографий, исполненной на матовой бумаге без уголка размером 4х6 см;
копию паспорта или заменяющего его документа (подлинник соответствующего документа предъявляется лично по прибытии на конкурс);
документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию;
копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые) или иные документы, подтверждающие служебную (трудовую) деятельность, заверенные в установленном порядке; 
копии документов о профессиональном образовании, а также по желанию гражданина (гражданского служащего) – о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы);
документ об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу и ее прохождению;
иные документы, предусмотренные федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.
      3. Второй этап – непосредственно конкурс.
При проведении конкурса кандидатам гарантируется равенство прав в соответствии с Конституцией Российской Федерации и федеральными законами.
Срок приема документов с  12.02.2015г. по 04.03.2015г. 
О дате, месте и времени проведения конкурса будет сообщено каждому кандидату, допущенному к участию в конкурсе дополнительно, не позднее, чем за 15 дней до начала проведения конкурса.
Кандидатам, участвовавшим в конкурсе, будет направлено сообщение о результатах конкурса в письменной форме или по контактному телефону в течение месяца со дня его завершения. 
Прием документов производится по адресу: г. Шали, пл.Орджоникидзе, 1а, отдел общего обеспечения Межрайонной ИФНС России №4 по Чеченской Республике. 
Информацию можно получить по телефону: 8(8712) 2-27-33;   8(8712) 2-27-73  

1. Вакансия: главный специалист – эксперт аналитического отдела 
	Стартовый размер заработной платы:
	 4540,00 руб. в месяц  

	Город:
	г.Шали , Чеченская Республика,366300

	Тип работы:
	Полный рабочий день

	Условия работы и компенсации:
	Прием на конкурсной основе. Возможен испытательный срок от 1 месяца до одного года. Нормированный рабочий день. Пятидневная рабочая неделя (с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 16.45).

Ежемесячное денежное поощрение – в размере должностного оклада, надбавка за особые условия государственной службы в пределах 60 - 90% от должностного оклада, надбавка за выслугу лет не более 30% от должностного оклада. 

	Должностные обязанности:

главный специалист – эксперт аналитического отдела 

	осуществление обработки данных для составления налоговой отчетности; 

- обеспечение своевременного и качественного представления в Управление ФНС России по Чеченской Республике отчетов и иной необходимой информации;

- на основании имеющихся материалов по вопросам налогового администрирования подготавливать аналитические записки для представления на вышестоящий уровень и руководству инспекции;

- проведение других аналитических выборок, согласно приоритетных  направлений и задач, поставленных перед отделом;

- подготовка информационных материалов для руководства Инспекции по вопросам, находящихся в компетенции отдела;

- работать с неклассифицированными платежами, поступившими от финансовых органов;

- проводить работу по разрешению проблемных ситуаций с начислением пени, т.е. проверять ставку рефинансирования, количество дней просрочки платежа, правильность начисления пени;

- ведение учета документов, находящихся на контроле, ведение делопроизводства в отделе;

- готовить ответы на запросы и рассматривать заявления налогоплательщиков;

- нести ответственность за сохранность информации служебного пользования;  

- выполнять иные поручения  начальника отдела.   

	Требования кандидату
	 

	Возраст:
	Граждане РФ, достигшие возраста 18 лет.

	Пол:
	Не имеет значения

	Образование:
	Высшее

	Требования к квалификации:
	Должен знать Конституцию РФ; Налоговый кодекс РФ; Федеральные законы, постановления правительства РФ и указы Президента РФ применительно к своим должностным обязанностям. Должен уметь работать с людьми, соблюдать правила делового этикета, планировать рабочее время, подготавливать служебные документы, грамотно составлять деловые письма, пользоваться программными продуктами.   

	Контактная информация
	

	Название организации:
	Межрайонная ИФНС России №4 по Чеченской Республике 

	Описание организации:
	Федеральный налоговый орган  

	Контактное лицо:
	1.Митарова Зарган Ахметовна 
2.Эльдербиева Зура Шарваниевна 

	Телефон:
	8(8712) 2-27-73; 
8(8712) 2-27-33  

	Факс:
	8(8712) 2-27-33  

	Сроки представления документов:
	12.02.2015г. по 04.03.2015г. 


