Должностной регламент

старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №1

Инспекции Федеральной налоговой службы по Октябрьскому району г. Барнаула ___________________________________________________________

(наименование должности, наименование структурного

подразделения налогового органа Российской Федерации,

наименование налогового органа Российской Федерации)

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №1 Инспекции Федеральной налоговой службы по Октябрьскому району г. Барнаула (далее – старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».

Регистрационный номер (код) должности - 11-3-4-095.

2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: 

Регулирование налоговой  деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: 

Осуществление налогового контроля.
4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора осуществляется начальником инспекции Федеральной налоговой службы по Октябрьскому району г. Барнаула (далее - инспекция).

5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела (заместителю начальника отдела).
II. Квалификационные требования для замещения должности

гражданской службы 

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.

6.1. Наличие высшего образования.

6.2. Наличие базовых знаний:
         1) знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);

         2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации;

б) Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;

в) Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

г) Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

3) знаниями в области информационно-коммуникационных технологий.
6.3. Наличие профессиональных знаний:

6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
1)  Приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»;

2) Приказ ФНС России от 13 декабря 2006 г. № САЭ-3-06/860@ «Об утверждении Формы Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122, 123), и требований к его составлению»;

3) Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»;

4) Приказ ФНС России от 3 октября 2012 г. № ММВ-7-8/662@ «Об утверждении форм документа о выявлении недоимки, требования об уплате налога, сбора, пени, штрафа, процентов, а также документов, используемых налоговыми органами при применении обеспечительных мер и мер взыскания задолженности по обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации»;

5) Приказ ФНС России от 15 июля 2013 г. № ММВ-7-3/239@ «О проведении пилотного проекта программного обеспечения, реализующего функции задачи «Автоматизированная система контроля за возмещением НДС».

6) Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
7) Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197-ФЗ;
8) Федеральный закон от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
9) Указ Президента Российской Федерации от 11 января 1995 г. № 32 «О государственных должностях Российской Федерации»;
10) Налоговый кодекс Российской Федерации;

11) Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»; 
12) Приказ ФНС России от 29 октября 2014 г. № ММВ-7-3/558@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в электронной форме».
Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности;

6.3.2. Иные профессиональные знания: 
1. порядок и сроки проведения камеральных проверок;

2. требования к составлению акта камеральной проверки;

3. основы финансовых отношений и кредитных отношений;

4. судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок;

5. схемы ухода от налогов;

6. порядок определения налогооблагаемой базы.

6.4. Наличие функциональных знаний:
1) принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);

2) виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;

3) понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;

4) институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;

5) процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;

6) ограничения при проведении проверочных процедур;

7) меры, принимаемые по результатам проверки;

8) плановые (рейдовые) осмотры;

9) основания проведения и особенности внеплановых проверок.
6.5. Наличие базовых умений:
   1) умение мыслить системно (стратегически);

   2) умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

    3) коммуникативные умения;
    4) умения в области информационно-коммуникационных технологий;
    5) умение управлять изменениями;  

    6) умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение;
    7)умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения. 

6.6. Наличие профессиональных умений:
1) составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки

6.7. Наличие функциональных умений: 
     1)проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований);

      2) формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;

      3)осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок №1 Инспекции Федеральной налоговой службы по Октябрьскому району г. Барнаула, старший государственный налоговый инспектор обязан:

8.1. исполняет должностные обязанности старшего государственного налогового инспектора в период его отсутствия;

8.2. анализирует результаты работы отдела, разрабатывает меры, направленные на повышение ее эффективности;

8.3. участвует в составлении и направлении отчетности и информаций, касающихся деятельности отдела камеральных проверок № 1;

8.4. осуществлять мониторинг и проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов, основных налогоплательщиков с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и косвенной информации из внутренних и внешних источников;

8.5. осуществляет мониторинг налоговых деклараций, оказавшихся вне списков камеральных проверок, направляет соответствующую информацию начальнику отдела;

8.6. выявляет и анализирует схемы уклонения от налогообложения, вырабатывает предложения по их устранению;

8.7. соблюдает сроки проведения мероприятий, а также сроки выполнения иных заданий, выполняемых в соответствии со служебными обязанностями;

8.8. формирует  (и отрабатывает в части закрепленного участка для камеральной проверки) аналитические выборки по следующим направлениям:

· сумма НДС, исчисленная с сумм оплаты, частичной оплаты подлежащая вычету после даты реализации товаров (работ, услуг), не может  превышать сумму налога, исчисленную по налогооблагаемым оборотам в одном налогом периоде;

· сумма НДС, исчисленная с сумм оплаты, частичной оплаты принимается к вычету только в пределах ранее исчисленных  сумм НДС;

· сумма налога, исчисленная при выполнении строительно-монтажных работ для собственного потребления, подлежит вычету в пределах исчисленных сумм и только в одном налоговом периоде;

·  суммы налога, подлежащие восстановлению в последующих налоговых периодах в соответствии с пп.3 п.3 ст.170 НК РФ, включенных ранее в состав вычетов предусмотренные п.8 ст.171 НК РФ при перечислении поставщику предварительной оплаты в счет предстоящих поставок товаров.  

· налогоплательщики, применяющие специальные налоговые режимы (УСН, ЕСХН), а также освобожденные от обязанностей налогоплательщика НДС не имеют права предъявлять  налоговый вычет;

· сумма НДС, исчисленная при ввозе товаров с территории стран Таможенного союза (строка 030 декларации по косвенным налогам  при импорте товаров на территорию РФ с территории государств-членов таможенного союза, утвержденной Приказом Минфина России от 07.07.2010 №69н) и уплаченная в бюджет, подлежит вычету в следующем налоговом периоде;

· сумма НДС, исчисленная и уплаченная в качестве налогового агента подлежит вычету в следующем налоговом периоде;

· сверка оборотов по декларациям по НДС организаций, с  данными по выручке бухгалтерского учета (форма №2) и  деклараций по налогу на прибыль;

· сопоставительный анализ по наличию прироста дебиторской задолженности и соответствия выручки от реализации товаров (работ, услуг), отраженной в декларации по НДС;

· сопоставительный анализ данных деклараций по НДС в части предъявленных налоговых вычетов с приростом остатков  запасов по данным бухгалтерской отчетности;

8.9. осуществляет качественные камеральные проверки налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, акцизам с проведением полного комплекса контрольных мероприятий, направленных в равной степени, как на выявление возможных правонарушений, так и на сбор достаточной доказательственной базы по делу о налоговом правонарушении в случае его обнаружения; 

8.10. осуществляет  камеральные налоговые проверки налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, осуществляющих экспортные операции, в которых заявлено право на возмещение налога, в заявительном порядке в соответствии со статьей 176.1 НК РФ;

8.11. ежедневно формирует и отрабатывает протоколы ошибок взаимоувязки показателей налоговых деклараций, бухгалтерской отчетности, иных документов и информации, поступающей в налоговые органы;

8.12. проверяет правомерность применения налогоплательщиками ставки 10 % при исчислении НДС при реализации товаров; исследование порядка выставления счетов-фактур;

8.13. проверяет правомерность применения налогоплательщиками расчетных ставок  при исчислении НДС (18/118, 10/110) в случаях, установленных п.4 ст.164 НК РФ при реализации товаров; исследование порядка выставления счетов-фактур;

8.14. проверяет правильность и обоснованность применения налогоплательщиками налоговых вычетов по НДС, в том числе: 

· обоснованности предъявления к вычету суммы НДС, ранее исчисленного  с  сумм оплаты, частичной оплаты, и подлежащей вычету  с даты отгрузки соответствующих товаров в соответствии п.6 ст.172 НК РФ;

· обоснованности предъявления к вычету суммы НДС с  сумм оплаты, частичной оплаты, перечисленной поставщикам;

· обоснованности заявленного вычета по НДС по суммам налога, уплаченным в бюджет налогоплательщиком в качестве покупателя - налогового агента, подлежащим вычету при отсутствии исчисленной суммы НДС в соответствии с п.4 ст. 173 НК РФ;

· обоснованности предъявления к вычету суммы НДС при импорте товаров (работ, услуг);

· осуществление контроля за соблюдением налогоплательщиками требований  п.6 ст.171 НК РФ о восстановлении сумм налога, включенных ранее в состав вычетов в порядке, предусмотренном главой 21 НК РФ по объектам недвижимости, в случае, если указанные объекты недвижимости в дальнейшем используются для осуществления операций, не являющихся объектом налогообложения (операций, указанных в пункте 2 ст.170 НК РФ); 

8.15. выявляет случаи выставления счетов-фактур при реализации товаров (работ, услуг) с выделением сумм НДС налогоплательщиками, применяющими специальные налоговые режимы (УСН, ЕНВД, ЕСХН), в случае отсутствия декларирования оборотов по НДС в соответствии с п.5 ст.173 НК РФ данными налогоплательщиками;

8.16. при проведении камеральных налоговых проверок  налоговых деклараций по НДС руководствоваться  «Рекомендациями по осуществлению мероприятий налогового контроля в отношении налогоплательщиков, получающих необоснованную налоговую выгоду с использованием проблемных контрагентов» в целях предотвращения неправомерного возмещения налога на добавленную стоимость из бюджета, а также необоснованного применения налоговых вычетов, удельный вес в общей сумме реализации товаров (работ, услуг) которых составляет от 89 до 100%;

8.17. осуществляет контроль за исчислением и уплатой НДС налогоплательщиками, производившими отчуждение недвижимого имущества на основании данных, полученных из регистрирующих органов;

8.18. осуществляет  контроль за обоснованностью уточненных налоговых деклараций, представленных к уменьшению;

8.19. осуществляет контроль за правильностью отражения в КРСБ начислений по уточненным декларациям по НДС с суммами налоговых обязательств «к уменьшению», представленных налогоплательщиками по налоговым (отчетным) периодам, в отношении которых имеются решения налогового органа о доначислении налога по результатам налоговых проверок;

8.20. в случае установления отклонений между данными налогоплательщика, отраженными в налоговых декларациях по НДС и документами, имеющимися у налогового органа, в соответствии со ст. 88 НК РФ, в обязательном порядке принимать действенные меры с целью установления и устранения  причин расхождения в налоговых декларациях; 

8.21. своевременно проводит контрольные мероприятия, предусмотренные Налоговым кодексом РФ, оформляет документы в строгом соответствии с утвержденными формами и требованиями нормативно-правовых актов;

8.22. ежемесячно использует все доступные информационные ресурсы инспекции при проведении контрольных мероприятий;

8.23. осуществляет целенаправленный отбор контрагентов налогоплательщиков, иных лиц для проведения контрольных мероприятий по истребованию документов (информации), в т.ч. с учетом суммы сделки, результатов анализа ФИР и др. 

8.24. оформляет результаты камеральных проверок в порядке, предусмотренном Налоговым кодексом РФ;

8.25. соблюдает процессуальные нормы законодательства о налогах и сборах, существенных условий процедуры рассмотрения материалов налоговых проверок;

8.26. участвует в рассмотрении материалов камеральной проверки и возражений, представленных налогоплательщиками;

8.27. проводит дополнительные мероприятия налогового контроля;

8.28. подготавливает проекты решений о привлечении (об отказе в привлечении) налогоплательщиков к ответственности, принятых начальником (заместителем начальника) инспекции по результатам рассмотрения материалов проверок; 

8.29. не допускает нарушения сроков переноса в КРСБ решений, принятых по результатам камеральных проверок; 

8.30. осуществляет  контроль  за правильностью отражения в КРСБ сумм по принятым налоговым органом решениям; 

8.31. принимает обеспечительные меры, направленные на исполнение решений по результатам камеральных налоговых проверок;

8.32. оперативно взаимодействует со специалистами правового отдела, на каждом этапе проведения контрольных мероприятий, в т.ч. проведения камеральной налоговой проверки, иных мероприятий налогового контроля, рассмотрения материалов проверки в досудебном и судебном порядках; 

8.33. проверяет своевременность представления налогоплательщиками налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость; привлечение к ответственности налогоплательщиков допустивших нарушение сроков в соответствии со ст. 119 НК РФ;

8.34. проводит в ходе камеральной проверки деклараций по НДС с исчисленной суммой «к уплате», мероприятия налогового контроля в отношении выявленных расхождений с использованием информационного ресурса АСК НДС-2.Формирует доказательственную базу и оформляет результаты проведенных мероприятий; 

8.35. вводит пояснения в АСК НДС-2, представленные налогоплательщиками на требования о представлении пояснений (выставленные в соответствии с п.3 ст.88 НК РФ);

8.36. подготавливает решения о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с пп.2 п.3 и п.3.1 ст.76 НК РФ;

8.37. осуществляет контрольные мероприятия, направленное на выявление и пресечение деятельности фирм-»однодневок», выявление заказчиков незаконных финансовых операций, осуществляющих реальную хозяйственную деятельность и проведение в отношении них мероприятий налогового контроля; обеспечивает проведение мероприятий налогового контроля, направленных на выявление фактических выгодоприобретателей,  направляет информации о выгодоприобретателях по сделкам, совершенным с фирмами-»однодневками» до налоговых органов по месту их учета; 

8.38. выявляет факты создания должностными лицами мигрирующего налогоплательщика новых ЮЛ, регистрации ИП; установление лиц, осуществляющих деятельность по старому адресу; установление фактов формальной смены должностных лиц и мест постановки на учет;

8.39. по согласованию с заместителем руководителя инспекции, начальником отдела, подготавливает и передает материалы проверок в  правоохранительные органы, арбитраж, прокуратуру; информировать органы внутренних дел о суммах НДС, заявленного к возмещению, по декларациям, в отношении которых имеются признаки незаконного возмещения в течении 5 дней с момента обнаружения; в случае выявления фактов формирования сомнительной задолженности по НДС привлекать сотрудников органов внутренних дел с целью изучения материалов контрольных мероприятий, проведения неотложных оперативных мероприятий и фиксации обстоятельств, которые будут иметь значение для установления признаков налогового правонарушения

8.40. направляет в установленные сроки в правоохранительные органы материалы камеральных проверок:

 - для возбуждения уголовных дел за неуплату налогов свыше 5 млн. руб. юридическими лицами и свыше 900 тыс.руб. физическими лицами; 

- для привлечения к уголовной ответственности за мошенничество при получении необоснованного возмещения НДС из бюджета;

- а также информации о выявленных фирмах-»однодневках»;

8.41. принимает меры для обжалования постановлений об отказе в возбуждении уголовных дел по переданным материалам камеральных налоговых проверок в органы прокуратуры;

8.42. обеспечивает своевременную передачу истребованных документов на федеральный уровень;

8.43. проводит анализ информации на предмет наличия признаков миграции у организаций, изменяющих место нахождения; направляет в отдел урегулирования задолженности справок по миграции;

8.44. информирует налоговый орган по предыдущему месту учета налогоплательщиков о представлении уточненных налоговых деклараций по НДС;

8.45. ежеквартально проводит контрольные мероприятия в отношении организаций, руководители (учредители) которых являются (были ранее) руководителями (учредителями) организаций, изменивших место нахождения не менее двух раз за последние три года;

8.46. выявляет факты отсутствия налогоплательщика - юридического лица по адресу, который по данным ЕГРЮЛ является адресом регистрации этого юридического лица, в 10-ти дневный срок с момента выявления таких фактов доводить информацию о них до банков, в которых открыты счета налогоплательщиков;

8.47. контролирует за соблюдением банками сроков представления выписок по операциям на расчетных счетах налогоплательщиков по запросам налогового органа, а также справок об остатках денежных средств; обеспечение привлечения банков к ответственности, предусмотренной ст. 135.1 НК РФ за нарушение таких сроков;

8.48. контролирует за представлением налогоплательщиками, контрагентами налогоплательщиков, иными лицами, документов (информации) истребованных налоговым органом при проведении контрольных мероприятий; обеспечение привлечения указанных лиц к ответственности в соответствии со ст. 126, 129.1 НК РФ;

8.49. обеспечивает привлечение к ответственности в порядке ст. 122 НК РФ налогоплательщиков, допустивших неуплату (неполную уплату) налога на добавленную стоимость в установленные сроки;

8.50. обеспечивает привлечение к ответственности в порядке ст. 123 НК РФ налоговых агентов, допустивших неудержание и (или) неперечисление налога на добавленную стоимость в установленные сроки;

8.51. привлекает к ответственности лиц уклоняющихся от явки в качестве свидетелей по делам о налоговом правонарушении в порядке ст. 128 НК РФ;

8.52. привлекает к налоговой ответственности лиц, виновных в совершении правонарушений в соответствии с НК РФ, в случае установления соответствующих фактов;

8.53. формирует заключения о необходимости проведения выездных налоговых проверок в отношении проверяемых налогоплательщиков и их направление для проведения предпроверочного анализа;

8.54. инициирует создание рабочих групп и рабочих совещаний совместно со специалистами иных структурных подразделений инспекции; обеспечивает своевременное информирование участников совещаний о подлежащих рассмотрению вопросах; 

8.55. своевременно согласует проекты актов камеральных проверок и проекты решений, принимаемых по результатам рассмотрения материалов камеральных проверок со специалистами юридического отдела инспекции;

8.56. подготовка материалов и приглашение виновных лиц для составления в соответствии с п. 5 ч. 2 ст. 28.3 КоАП РФ  протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных ч. 1 ст. 19.4 (неповиновение законному распоряжению или требованию должностного лица органа, осуществляющего государственный надзор (контроль) КоАП РФ;

8.57. собирает доказательственную базу, подтверждающую совершение нарушения налогового законодательства; проводит процедуру привлечения лиц, в отношении которых выявлены нарушения требований налогового законодательства, к административной ответственности в соответствии с требованиями КоАП РФ;

8.58. составляет в соответствии с п. 5 ч. 2 ст. 28.3 КоАП РФ  протоколы об административных правонарушениях, ответственность за которые предусмотрена ст. 15.5, 15,6 КоАП РФ, и направляет материалы дела на рассмотрение в суд;

8.59. соблюдает сроки проведения мероприятий, а также сроки выполнения иных заданий, выполняемых в соответствии со служебными обязанностями;

8.60. ежемесячно использует все доступные информационные ресурсы инспекции при проведении контрольных мероприятий;

8.61. обеспечивает полное, достоверное и своевременное ведение информационных ресурсов налоговых органов, связанных с исполнением должностных обязанностей;

8.62. взаимодействует и обменивается информацией с другими структурными подразделениями инспекции в установленном порядке;

8.63. участвует в подготовке информации по составлению отчетов и контрольных заданий Управления ФНС России по Алтайскому краю, руководства ИФНС России по Октябрьскому району г.Барнаула;

8.64. ведет в установленном порядке делопроизводства, хранение и сдачу в архив документов отдела;

8.65. обеспечивает сохранность документов;

8.66. поддерживает уровень квалификации, достаточный для исполнения своих должностных обязанностей, путем изучения законодательства и нормативных актов;

8.67. участвует в проведении экономической учебы (подготовке информации, докладов на заданные темы по вопросам осуществления валютного контроля);

8.68. информирует (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и о принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц;

8.69. реализует мероприятия внутриведомственного контроля налоговых органов, предусмотренные Регламентом внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе, включающих самостоятельный контроль – осуществление мероприятий по своевременному и качественному исполнению требований и норм законодательных, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, ФНС России, УФНС России по Алтайскому краю; постпроверочный контроль – осуществление мероприятий по устранению выявленных в ходе комплексной (тематической) аудиторской проверки нарушений и недостатков, устранению причин их возникновения и недопущению подобных нарушений в дальнейшей работе; аналитическая работа – анализ материалов всех комплексных и тематических аудиторских проверок, проведенных за соответствующий период;

8.70. неукоснительно выполняет письменные приказы, указания, поручения, распоряжения начальника инспекции и заместителей начальника инспекции, начальника отдела, вышестоящих налоговых органов при отсутствии обстоятельств, предусмотренных п.2 ст.15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

8.71. осуществляет иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом,  законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, актами Правительства РФ, Министерства Финансов РФ, Федеральной налоговой службы;

8.72. выполняет иные поручения начальника отдела и руководства инспекции данных в письменной и устной форме;

8.73 соблюдает установленные в государственном органе правила внутреннего распорядка, должностные инструкции, порядок работы со служебной информацией;

8.74. соблюдает требования по обеспечению безопасности конфиденциальной информации (в том числе персональных данных);

8.75. знает и выполняет положения основных нормативных документов по обеспечению информационной безопасности;

8.76. строго выполняет требования администратора информационной безопасности по обеспечению безопасности в инспекции;

  8.77. незамедлительно сообщает администратору информационной безопасности об обнаружении любых фактов нарушения информационной безопасности.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право: 

9.1. вносит руководству инспекции предложения по совершенствованию налогового администрирования соблюдения валютного законодательства;

9.2. запрашивает и получает от отделов инспекции рекомендации, предложения, заключения и документы по вопросам, относящимся к компетенции отдела; 

            9.3. в необходимых случаях представляет инспекцию в отношениях с другими организациями;

9.4. получает от руководства инспекции необходимую информацию для работы  отдела;

9.5. принимает участие в проведении совещаний, проводимых руководством инспекции;

9.6. осуществляет иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации, законодательством органов местного самоуправления и иными нормативными актами.
10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, положением об Инспекции Федеральной налоговой службы по Октябрьскому району г. Барнаула, утвержденным руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Алтайскому краю «27» июля 2015 г., положением об отделе камеральных проверок №1, приказами (распоряжениями) Управления Федеральной налоговой службы по Алтайскому краю (далее - управление), приказами (распоряжениями) инспекции, поручениями руководства инспекции.
11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации за:

некачественное и несвоевременное выполнение своих функциональных обязанностей; 


несоблюдение законов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, Управления, Инспекции;

причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации;

разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
несоблюдение служебной и исполнительской дисциплины;

не принятие мер по пресечению выявленных нарушений правил техники безопасности, противопожарных  и других правил, создающих угрозу нормальной (безопасной) деятельности инспекции;


иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим регламентом.
IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие

и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 

давать рекомендации, указания;

принимать участие в рассмотрении, согласовании, визировании протоколов, актов, служебных записок, методических писем, отчетов, планов, докладов и т.п;

информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;

отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;

исполнять соответствующий документ;

принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

заверять надлежащим образом копии документов.
13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 

организации и планирования своей деятельности при выполнении должностных обязанностей.
V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор
вправе или обязан участвовать при подготовке проектов

нормативных правовых актов и (или) проектов

управленческих и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
служебных и докладных записок,  писем, отчетов, планов, докладов по вопросам деятельности отдела, приказов инспекции по основной деятельности, актов и решений, составление которых предусмотрено должностными обязанностями;

иных актов по поручению  руководства инспекции.
15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
положений об отделе и инспекции;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения

проектов управленческих и иных решений, порядок

согласования и принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям в соответствии с административным

регламентом Федеральной налоговой службы
18. Старший государственный налоговый инспектор оказывает следующие государственные услуги:

бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков о порядке исчисления и уплаты налога на добавленную стоимость, косвенных налогов, уплачиваемых при совершении операций с контрагентами на территории Таможенного союза, акцизах,  правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также представлении форм налоговой отчетности и разъяснения порядка их заполнения, администрируемых отделом.

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.

