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                            Приложение № 5                                               
                                                                            УТВЕРЖДАЮ

                                                                     Начальник

                                                                                             инспекции ФНС России

                                                                                         межрайонного уровня

                                       ______________________________

                                                                                                                                                              (наименование)

                                       ______________________________
                                     (подпись) (фамилия, инициалы)

                                      от "__" _________________ 201_ г.

Должностной регламент 

Государственного налогового инспектора 
отдела камеральных проверок
Межрайонной ИФНС России №8 по Приморскому краю
Регистрационный номер (код) должности по Реестру
должностей федеральной государственной гражданской службы,

утвержденному Указом Президента Российской Федерации

от 31.12.2005 N 1574 "О Реестре должностей федеральной

государственной гражданской службы", - 11-3-4-096
I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок Межрайонной ИФНС России №8 по Приморскому краю (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

2. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной ИФНС России №8 по Приморскому краю (далее - инспекция).

Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.
В случае служебной необходимости замещает должность старшего государственного налогового инспектора и выполняет должностные обязанности специалиста 1 разряда.
В своей деятельности государственный налоговый инспектор руководствуется Конституцией Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, ФНС России, Положением об УФНС России по Приморскому краю, Положением о Межрайонной ИФНС России №8 по Приморскому краю, Положением об отделе, должностным регламентом, инструкциями на рабочие места.

II. Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности

3. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

а) наличие высшего профессионального образования;

б) требования к стажу работы не предъявляются;

в) наличие профессиональных знаний, включая знание:

Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов; 

указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей;

 основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, норм делового общения;

форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления;

служебного распорядка инспекции;

порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства;

правил охраны труда и противопожарной безопасности.

г) наличие профессиональных навыков, необходимых для выполнения работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела:

 осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов;

 обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере;

использования опыта и мнения коллег;

работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управление электронной почтой; подготовке презентаций, использования графических объектов в электронных документах;

подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

4. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации" (далее – закон №79-ФЗ).

4.1. В соответствии со статьей 14 закона №79-ФЗ государственный налоговый инспектор имеет право на:

1) обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

2) ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;

3) отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков;

4) оплату труда и другие выплаты в соответствии с законом №79-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;

5) получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности государственного органа;

6) доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений;

7) доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;

8) ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;

9) защиту сведений о гражданском служащем;

10) должностной рост на конкурсной основе;

11) дополнительное профессиональное образование в порядке, установленном законом №79-ФЗ и другими федеральными законами;

12) членство в профессиональном союзе;

13) рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с законом №79-ФЗ и другими федеральными законами;

14) проведение по его заявлению служебной проверки;

15) защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжалование в суд их нарушения;

16) медицинское страхование в соответствии с законом №79-ФЗ и федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации;

17) государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества;

18) государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом.
Гражданский служащий вправе с предварительным уведомлением представителя нанимателя выполнять иную оплачиваемую работу, если это не повлечет за собой конфликт интересов.

4.2. В соответствии со ст.15  и ст.18  закона №79-ФЗ государственный налоговый инспектор обязан:

1) соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение;

2) исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом;

3) исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

4) соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;

5) соблюдать служебный распорядок государственного органа;

6) поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;
7) не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

8) беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;

9) представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи;

10) сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства;

11) соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены законом №79-ФЗ и другими федеральными законами;

12) сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
Гражданский служащий обязан указывать стоимостные показатели в соответствии с требованиями, устанавливаемыми федеральными законами, указами Президента Российской Федерации;
Гражданский служащий не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению гражданского служащего, неправомерным, гражданский служащий должен представить в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений законодательства Российской Федерации, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения, и получить от руководителя подтверждение этого поручения в письменной форме. 
В случае подтверждения руководителем данного поручения в письменной форме гражданский служащий обязан отказаться от его исполнения.
В случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения гражданский служащий и давший это поручение руководитель несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.

13) проходить обязательную государственную дактилоскопическую регистрацию в случаях и порядке, установленных федеральным законом;

14) исполнять должностные обязанности добросовестно, на высоком профессиональном уровне;

15) исходить из того, что признание, соблюдение и защита прав и свобод человека и гражданина определяют смысл и содержание его профессиональной служебной деятельности;

16) осуществлять профессиональную служебную деятельность в рамках установленной законодательством Российской Федерации компетенции государственного органа;

17) обеспечивать равное, беспристрастное отношение ко всем физическим и юридическим лицам, не оказывать предпочтение каким-либо общественным или религиозным объединениям, профессиональным или социальным группам, гражданам и организациям и не допускать предвзятости в отношении таких объединений, групп, граждан и организаций;

18) не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

19) соблюдать ограничения, установленные законом №79-ФЗ и другими федеральными законами для гражданских служащих;

20) соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную служебную деятельность решений политических партий, других общественных объединений, религиозных объединений и иных организаций;

21) не совершать поступки, порочащие его честь и достоинство;

22) проявлять корректность в обращении с гражданами;

23) проявлять уважение к нравственным обычаям и традициям народов Российской Федерации;

24) учитывать культурные и иные особенности различных этнических и социальных групп, а также конфессий;

25) способствовать межнациональному и межконфессиональному согласию;

26) не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или авторитету государственного органа;

27) соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации.

4.3. В соответствии  со ст.17  закона №79-ФЗ государственному налоговому инспектору  запрещается:

1) замещать должность гражданской службы в случае:

а) избрания или назначения на государственную должность, за исключением случая, установленного частью второй статьи 6 Федерального конституционного закона от 17 декабря 1997 года N 2-ФКЗ "О Правительстве Российской Федерации";

б) избрания на выборную должность в органе местного самоуправления;

в) избрания на оплачиваемую выборную должность в органе профессионального союза, в том числе в выборном органе первичной профсоюзной организации, созданной в государственном органе;

2) заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, а также участвовать в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в установленном порядке), если иное не предусмотрено федеральными законами или если в порядке, установленном нормативным правовым актом Российской Федерации или субъекта Российской Федерации в соответствии с федеральными законами или законами субъекта Российской Федерации, ему не поручено участвовать в управлении этой организацией;

3) приобретать в случаях, установленных федеральным законом, ценные бумаги, по которым может быть получен доход;

4) быть поверенным или представителем по делам третьих лиц в государственном органе, в котором он замещает должность гражданской службы, если иное не предусмотрено законом №79-ФЗ и другими федеральными законами;

5) получать в связи с исполнением должностных обязанностей вознаграждения от физических и юридических лиц (подарки, денежное вознаграждение, ссуды, услуги, оплату развлечений, отдыха, транспортных расходов и иные вознаграждения). Подарки, полученные гражданским служащим в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, признаются соответственно федеральной собственностью и собственностью субъекта Российской Федерации и передаются гражданским служащим по акту в государственный орган, в котором он замещает должность гражданской службы, за исключением случаев, установленных Гражданским кодексом Российской Федерации. Гражданский служащий, сдавший подарок, полученный им в связи с протокольным мероприятием, служебной командировкой или другим официальным мероприятием, может его выкупить в порядке, устанавливаемом нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) выезжать в связи с исполнением должностных обязанностей за пределы территории Российской Федерации за счет средств физических и юридических лиц, за исключением служебных командировок, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, по договоренности государственных органов Российской Федерации, государственных органов субъектов Российской Федерации или муниципальных органов с государственными или муниципальными органами иностранных государств, международными или иностранными организациями;

7) использовать в целях, не связанных с исполнением должностных обязанностей, средства материально-технического и иного обеспечения, другое государственное имущество, а также передавать их другим лицам;

8) разглашать или использовать в целях, не связанных с гражданской службой, сведения, отнесенные в соответствии с федеральным законом к сведениям конфиденциального характера, или служебную информацию, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

9) допускать публичные высказывания, суждения и оценки, в том числе в средствах массовой информации, в отношении деятельности государственных органов, их руководителей, включая решения вышестоящего государственного органа либо государственного органа, в котором гражданский служащий замещает должность гражданской службы, если это не входит в его должностные обязанности;

10) принимать без письменного разрешения представителя нанимателя награды, почетные и специальные звания (за исключением научных) иностранных государств, международных организаций, а также политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений, если в его должностные обязанности входит взаимодействие с указанными организациями и объединениями;

11) использовать преимущества должностного положения для предвыборной агитации, а также для агитации по вопросам референдума;

12) использовать должностные полномочия в интересах политических партий, других общественных объединений, религиозных объединений и иных организаций, а также публично выражать отношение к указанным объединениям и организациям в качестве гражданского служащего, если это не входит в его должностные обязанности;

13) создавать в государственных органах структуры политических партий, других общественных объединений (за исключением профессиональных союзов, ветеранских и иных органов общественной самодеятельности) и религиозных объединений или способствовать созданию указанных структур;

14) прекращать исполнение должностных обязанностей в целях урегулирования служебного спора;

15) входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;

16) заниматься без письменного разрешения представителя нанимателя оплачиваемой деятельностью, финансируемой исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

4.4. Государственному налоговому инспектору, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям запрещается открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами в случаях, предусмотренных Федеральным законом "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами".

 В случае, если владение гражданским служащим ценными бумагами, акциями (долями участия, паями в уставных (складочных) капиталах организаций) приводит или может привести к конфликту интересов, государственный налоговый инспектор отдела обязан передать принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

4.5. Государственный налоговый инспектор  после увольнения с гражданской службы не вправе разглашать или использовать в интересах организаций либо физических лиц сведения конфиденциального характера или служебную информацию, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей.

4.6. Государственный налоговый инспектор  в течение двух лет после увольнения с гражданской службы не вправе без согласия соответствующей комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих и урегулированию конфликтов интересов замещать на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнять в данной организации работу (оказывать данной организации услуги) на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров) в случаях, предусмотренных федеральными законами, если отдельные функции государственного управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности гражданского служащего. Согласие соответствующей комиссии по соблюдению требований к служебному поведению гражданских служащих и урегулированию конфликтов интересов дается в порядке, устанавливаемом нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506, Положением об управлении Федеральной налоговой службы по Приморскому краю, утвержденным руководителем ФНС России, Положением о Межрайонной ИФНС России №8 по Приморскому краю, утвержденным руководителем УФНС России по Приморскому краю от "14" июля 2015 г.,  Положением об отделе камеральных проверок, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления, приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
Государственный налоговый инспектор обязан: 
1) выполнять функции, относящихся к компетенции отдела согласно инструкций на рабочие места  РМ8-2м, РМ8-3м, РМ8-5м, утвержденных приказом ФНС от 10.06.2005 года №САЭ-3-25/262@), проекта инструкции на рабочие места РМ10-2 доведенные письмом ФНС России от 27.12.2012 №АС-4-2/22316@,  а также руководствоваться рекомендациями ФНС России от 17.07.2013 № АС-4/12705 по проведению камеральных налоговых проверок;

2) проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость (НДС), (далее налоговые декларации (расчеты)) по месту нахождения инспекции без какого-либо специального решения руководителя инспекции в течение трех месяцев со дня представления налогоплательщиком налоговой декларации (расчета) в соответствии с статьей 88 Налогового кодекса Российской Федерации (далее НК РФ). Осуществлять автоматизированный камеральный контроль  в отношении всех представленных налоговых деклараций (расчетов);
3) проводить в ходе камеральной налоговой проверки, на основе налоговой декларации по НДС, в которой исчислена сумма налога к уплате, мероприятий налогового контроля в отношении выявленных расхождений, в том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, формировать доказательственную базу и оформлять результаты проведенных мероприятий;

4) осуществлять ввод пояснений в АСК НДС-2, представленных налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 НК РФ;

5) в блоке «Камеральные проверки» АИС «Налог» ежедневно осуществлять мониторинг вновь представленных (введенных и перенесенных в КРСБ) налоговых деклараций. По всем налоговым декларациям в АИС «Налог» проводить камеральные проверки, формировать Комплекс мероприятий, дата начала Комплекса мероприятий (камеральной проверки), должна соответствовать дате представления в налоговый орган налоговой декларации. Осуществлять автоматизированный камеральный контроль с использованием внутридокументных и междокументных контрольных соотношений, ежедневно формировать протоколы ошибок взаимоувязки показателей налоговых деклараций, бухгалтерской отчетности, иных документов и информации, поступающей в налоговые органы. Указанные протоколы формируются в автоматизированном режиме в АИС «Налог», хранятся в базе данных и используются при проведении проверок. Проанализировать протокол разногласий по результатам арифметического контроля и протокол проверки по контрольным соотношениям; 

6) осуществлять контроль своевременности представления налоговых деклараций (расчетов):

- на основании списков лиц, не представивших налоговые декларации, в течении 5 рабочих дней после получения списков из отдела работы с налогоплательщиками (составленных по истечении 10 рабочих дней после установленного законодательством о налогах и сборах срока представления налоговых деклараций), подготавливать решения о приостановлении операций по счетам налогоплательщиков (плательщиков сборов, налоговых агентов) в банках, а также переводов электронных денежных средств, которые подписываются руководителем налогового органа либо заместителем руководителя налогового органа, курирующим отдел камеральных проверок. Принятие указанных решений до истечения 10-дневного срока со дня, установленного НК РФ для представления конкретных налоговых деклараций, не допускается. 
- после поступления в налоговый орган налоговой декларации, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем ее получения, принять решение об отмене приостановления операций по счетам налогоплательщика (плательщика сбора, налогового агента) в банке, а также переводов электронных денежных средств;

7) подготавливать решения о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 НК РФ;

8) в  случае представления налогоплательщиком налоговой декларации после установленного законодательством о налогах и сборах срока привлекать налогоплательщика к налоговой ответственности, предусмотренной пунктом 1 статьи 119 НК РФ, которое осуществляется только после проведения камеральной налоговой проверки данной налоговой декларации. По результатам данной проверки может быть подтверждена сумма налога (сумма по данным налогоплательщика) либо установлен иной размер сумм налога, подлежащих уплате (доплате) на основе этой декларации (сумма по данным налогового органа). В соответствии с пунктом 1 статьи 1001 НК РФ дела о выявленных в ходе камеральной налоговой проверки налоговых правонарушениях рассматриваются в порядке, предусмотренном статьей 101 НК РФ. Вышеуказанный порядок применяется также в тех случаях, если по результатам камеральной налоговой проверки указанной налоговой декларации выявлено только правонарушение, предусмотренное пунктом 1 статьи 119 НК РФ. В случае единовременного установления фактов представления налоговой декларации с нарушением законодательно установленного срока и с нарушением законодательно установленного способа ее представления, вправе рассмотреть дела о налоговых правонарушениях, предусмотренных статьями 119 и 1191 НК РФ, в порядке, установленном статьей 101 НК РФ. Привлекать должностное лицо налогоплательщика-организации за нарушение установленных законодательством о налогах и сборах сроков представления налоговой декларации в налоговый орган по месту учета к административной ответственности, предусмотренной статьей 15.5 КоАП РФ;
9) обеспечить в полном объеме применение, установленных НК РФ и КоАП РФ, мер ответственности к налогоплательщикам, не предоставившим или не своевременно предоставившим налоговую отчетность по НДС. По выявленным нарушениям законодательства о налогах и сборах, за совершение которых предусмотрена  административная ответственность, составлять протокол об административном правонарушении;

10) передавать протоколы об административном правонарушении и материалы, свидетельствующие о совершении административного правонарушения, в правовой отдел;

11) проанализировать результаты автоматизированного контроля и документы, представленные налогоплательщиком вместе с налоговой декларацией (расчетом), с учетом даты постановки на учет налогоплательщика. В случае отсутствия ошибок в налоговой декларации (расчете) и (или) противоречий между сведениями, содержащимися в представленных документах, либо несоответствия сведений, представленных налогоплательщиком, сведениям, содержащимся в документах, имеющихся у налогового органа, принять решение о необходимости проведения других мероприятий налогового контроля;

12) в соответствии с пунктом 1 статьи 88 НК РФ в целях проверки достоверности показателей представленных налоговых деклараций (расчетов), в обязательном порядке использовать данные, как имеющиеся у налогового органа, так и полученные в ходе иных мероприятий налогового контроля. К ним относятся:
ранее представленные налоговые декларации (расчеты);

документы, полученные налоговым органом с первоначальной налоговой декларацией (расчетом) - при проведении камеральной налоговой проверки уточненной налоговой декларации (расчета);

документы, ранее полученные (составленные) в ходе выездных и камеральных налоговых проверок, иных мероприятий налогового контроля;

документы, полученные налоговым органом при осуществлении им иных функций, законодательно отнесенных к компетенции налоговых органов (по валютному контролю, проверок контрольно-кассовой техники, полноты учета выручки и т.д.);

решения (постановления) налоговых органов;

заявления и сообщения, полученные от налогоплательщика и третьих лиц;

истребованные при проведении мероприятий налогового контроля, как самим налоговым органом, так и по поручениям других налоговых органов (ст. 93.1);

материалы, полученные от правоохранительных и иных органов, от внебюджетных фондов, в том числе в соответствии с ведомственными соглашениями с ФНС России, региональными ведомственными соглашениями и т.д.;

иные документы и сведения, полученные на законных основаниях, в том числе указанные в методологических документах ФНС России о проведении предпроверочного анализа налогоплательщика;

13) показатели представленных налоговых деклараций сверять со сведениями, содержащимися в соответствующих информационных ресурсах местного и удаленного доступа регионального и федерального уровней, а также с информационными ресурсами третьих лиц (СПАРК – «Система профессионального анализа рынков и компаний», Информационно-аналитическая система FIRA.PRO, поисковая система по предприятиям России «Коммерсантъ КАРТОТЕКА» и пр.);

14) так же обязан:

проверять правильность отражения в карточке «РСБ» налогоплательщика начислений по представленным налоговым декларациям (расчетам);

проводить контроль с помощью QBE-запросов и аналитических выборок в целях сопоставления показателей налоговых деклараций (расчетов) и бухгалтерской отчетности и иных данных, содержащихся в информационных ресурсах налогового органа, а также информации внешних источников, правильности исчисления налоговой базы, проверки обоснованности применения налоговых льгот, налоговых ставок, а так же в целях проверки полноты представления налоговых деклараций (расчетов) и т.д.;

использовать Методическими рекомендациями по проведению камеральных налоговых проверок по закрепленным налогам (сборам), согласно которых приоритеты могут быть уточнены, а также установлены особенности направления указанных сообщении;

формировать и обобщать протоколы сопоставления показателей налоговых деклараций (расчетов) и бухгалтерской отчетности и иных данных, содержащихся в информационных ресурсах налогового органа, а также информации внешних источников;

в целях проведения контрольной и аналитической работы, в т.ч. по отбору налогоплательщиков для выездных налоговых проверок, проведения внутреннего аудита (комплексные аудиторские проверки, дистанционный мониторинг, дистанционные проверки) и т.п. сформированные протоколы сохранять  в электронном виде, в форме таблиц Excel. В полученные таблицы вносить информацию о проведенных мероприятиях налогового контроля в связи с выявленными расхождениями (несоответствиями), реквизиты ответа налогоплательщика на сообщение налогового органа, причины обоснованных расхождений и другие сведения о результатах налогового контроля; 

15) по результатам проведенного автоматизированного контроля, сопоставления данных, информации из внешних источников, документов, представленных налогоплательщиком вместе с налоговой декларацией (расчетом), данных информационных ресурсов и т.п. принять решение о необходимости проведения других мероприятий налогового контроля. При отсутствии необходимости проведения других мероприятий налогового контроля  камеральная налоговая  проверка заканчивается, в АИС «Налог» вводится дата окончания комплекса мероприятий. Полученные в ходе проведенных мероприятий налогового контроля документы передаются для хранения в общий отдел. Проверяется полнота и достоверность заполнения информационного ресурса по камеральным проверкам в АИС «Налог»;

16) при выявлении камеральной налоговой проверкой ошибок в налоговой декларации и (или) противоречий между сведениями, содержащимися в представленных документах, либо выявлении несоответствия сведений, представленных налогоплательщиком, сведениям, содержащимся в документах, имеющихся у налогового органа, и полученным им в ходе налогового контроля, выполнить обязательную процедуру, предусмотренную пунктом 3 статьи 88 НК РФ по направлению налогоплательщику сообщения с требованием о представлении пояснений или внесения изменений. Сформировать в АИС «Налог» сообщение налогоплательщику с требованием  представить в течение пяти дней необходимые пояснения, или внести соответствующие исправления в установленный срок. Подписать его у начальника (заместителя начальника) налогового органа, вручить ) передать руководителю организации или физическому лицу (их представителю) в электронном виде по ТКС или лично под расписку или передать в отдел общего обеспечения для направления налогоплательщику. После чего в АИС «Налог» установить способ и дату отправления сообщения налогоплательщику, дату вручения. Зарегистрировать ответ налогоплательщика на сообщение. Эта процедура, в любом случае является обязательной перед составлением акта проверки. Процедура, предусмотренная пунктом 3 статьи 88 НК РФ, не проводится в случаях, когда ошибки, противоречия и несоответствия определенно не указывают на признаки совершения налоговых правонарушений. В случае неисполнения законного требования должностного лица налогового органа составить протокол об административном правонарушении, предусмотренном пунктом 1 статьей 19.4 КоАП РФ в соответствии с порядком, изложенным в письме ФНС России от 23.11.2011 №АС-5-21410дсп@. Передать протокол об административном правонарушении и материалы, свидетельствующие о совершении административного правонарушения, в правовой отдел;
17) в случае необходимости, вызывать налогоплательщика в налоговый орган для дачи пояснений с использованием Уведомления о вызове налогоплательщика (плательщика сбора, налогового агента);
18) мероприятия налогового контроля проводить после обязательной процедуры, предусмотренной пунктом 3 статьи 88 НК РФ. При проведении камеральных налоговых проверок возможно проводить следующие мероприятия налогового контроля:


- направление запросов в компетентные органы иностранных государств осуществляемое в соответствии с методическими указаниями о порядке обмена информацией по запросу с компетентными органами иностранных государств, утвержденными ФНС России;

- направление налоговым органом запросов в банк о наличии счетов, вкладов (депозитов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах, вкладах (депозитах), о представлении выписок по операциям на счетах, по вкладам (депозитам), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты);

- допрос свидетеля, проводимый в соответствии со статьей 90 НК РФ;

- осмотр территорий, помещений лица, в отношении которого проводится налоговая проверка, документов и предметов в ходе проведения камеральной налоговой проверки на основе налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, в случаях, предусмотренных пунктами 8 и 8.1 статьи 88 НК РФ, в целях выяснения обстоятельств, имеющих значение для полноты проверки. Осмотр документов и предметов в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 92 НК РФ, в том числе в рамках камеральной налоговой проверки, допускается, если документы и предметы были получены должностным лицом налогового органа в результате ранее произведенных действий по осуществлению налогового контроля или при согласии владельца этих предметов на проведение их осмотра;
- инвентаризация принадлежащего налогоплательщику имущества с согласия проверяемого лица, в том числе по месту его нахождения в производственных, складских, торговых и иных помещениях и на территории проверяемого лица, проводимая в соответствии с Положением о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке, утвержденным приказом Минфина России от 10.03.1999 № 20н, МНС России № ГБ-3-04/39;

- истребование документов у проверяемого лица, проводимое в соответствии со статьей 93 НК РФ. Порядок направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи утвержден приказом ФНС России от 17.02.2011 № ММВ-7-2/168@. Отказ проверяемого лица от представления запрашиваемых при проведении налоговой проверки документов или непредставление их в установленные сроки признаются налоговым правонарушением и влекут ответственность, предусмотренную пунктом 1 статьи 126 НК РФ. Непредставление в установленный законодательством о налогах и сборах срок либо отказ от представления в налоговые орган оформленных в установленном порядке документов и (или) иных сведений, необходимых для осуществления налогового контроля, а равно представление таких сведений в неполном объеме или в искаженном виде влечет административную ответственность должностных лиц, предусмотренную частью 1 статьи 15.6 КоАП РФ. В ходе проведения налоговой проверки, иных мероприятий налогового контроля налоговые органы не вправе истребовать у проверяемого лица  документы, ранее представленные в налоговые органы при проведении камеральных или выездных налоговых проверок данного проверяемого лица. Указанное ограничение не распространяется на случаи, когда документы ранее представлялись в налоговый орган в виде подлинников, возвращенных впоследствии проверяемому лицу, а также на случаи, когда документы, представленные в налоговый орган, были утрачены вследствие непреодолимой силы;
- истребование документов (информации) у иных (по отношению к проверяемому налогоплательщику) лиц, проводимое в соответствии со статьей 931 НК РФ. В случае неисполнения Поручения в установленные сроки (по истечении 30 рабочих дней с даты его направления) через вышестоящий налоговый орган обратиться в вышестоящий налоговый орган Исполнителя с просьбой оказать содействие в получении запрашиваемых документов (информации);

- экспертиза, проводимая в соответствии со статьей 95 НК РФ. Отказ эксперта от участия в проведении налоговой проверки влечет налоговую ответственность, предусмотренную пунктом 1 статьи 129 НК РФ. Дача экспертом заведомо ложного заключения влечет налоговую ответственность, предусмотренную пунктом 2 статьи 129 НК РФ;
- привлечение специалиста, осуществляемое в соответствии со статьей 96 НК РФ. В необходимых случаях для участия в проведении конкретных действий по осуществлению налогового контроля, на договорной основе может быть привлечен специалист, обладающий специальными знаниями и навыками, не заинтересованный в исходе дела. Участие лица в качестве специалиста не исключает возможности его опроса по этим же обстоятельствам как свидетеля. Отказ специалиста от участия в проведении налоговой проверки влечет налоговую ответственность, предусмотренную пунктом 1 статьи 129 НК РФ;

19) истребовать документы и пояснения  у налогоплательщиков, у налогоплательщиков у которых операции не признаются объектом обложения по НДС в соответствии с п. 2 ст. 146, ст. 147, ст. 148 НК РФ, у налогоплательщиков у которых операции не подлежат налогообложению в соответствии с ст. 149 НК РФ, у налогоплательщиков использующих пониженные ставки по НДС;  

20) соблюдать определенный порядок действий при поступлении уточненной налоговой декларации, исходя из положений НК РФ, регулирующих вопросы проведения налоговых проверок, а также прав и обязанностей налоговых органов при проведении мероприятий налогового контроля в их системной связи, в зависимости от момента представления уточненной налоговой декларации и иных обстоятельств. Важное значение при этом имеют сроки окончания налоговых проверок. Моментом окончания камеральной налоговой проверки является истечение предусмотренного пунктом 2 статьи 88 НК РФ трехмесячного срока со дня поступления в налоговый орган налоговой декларации либо момент ее окончания, определяемый по дате, указанной в акте налоговой проверки, в зависимости от того, что наступило ранее. По декларациям по и  НДС и акцизу, в которых  заявлено право на возмещение (статьи 176, 1761, 203 НК РФ) обязательно проводить самостоятельную камеральную налоговую проверку такой уточненной налоговой декларации. Если налогоплательщиком представлена уточненная налоговая декларация, в которой уменьшена сумма налога, первоначально заявленного к возмещению, то вопросы, связанные с отказом в возмещении налога, решаются (и соответствующие решения принимаются) с учетом уменьшения, заявленного налогоплательщиком в уточненной налоговой декларации;
21) по итогам камеральной налоговой проверки, сделать обоснованные выводы о наличии либо отсутствии обстоятельств, свидетельствующих о совершении налогового правонарушения, на основании проведенного анализа всех имеющихся сведений (документов) и сделать соответствующую отметку в комплексе мероприятий. В блоке АИС «Налог» «Камеральные проверки» при выявлении нарушений внести изменения в колонку инспектора, и перевести декларацию (расчет) в статус «камерально проверенных». В комплексе мероприятий проверенных налоговых деклараций указать виды контрольных мероприятий, проведенные в ходе камеральной налоговой проверки, а также установить признак наличия (отсутствия) нарушений. Установить дату окончания комплекса мероприятий (камеральной налоговой проверки) налоговой декларации:

22) если в ходе проведения камеральной налоговой проверки установлены факты, дающие основания полагать, что налогоплательщик уклонился от уплаты налогов, при этом в ходе камеральной налоговой проверки невозможно перепроверить эти факты в силу ограничений, установленных НК РФ, то сведения об этом, в форме заключения (докладной записки) за подписью начальника отдела, направлять в отдел выездных проверок, в функции которого входит проведение анализа и планирования налоговых проверок, для решения вопроса о проведении выездной налоговой проверки, с внесением в информационные ресурсы;

23) если после рассмотрения в ходе камеральной проверки представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений налогоплательщика установлен факт совершения налогового правонарушения или иного нарушения законодательства о налогах и сборах, составить акт проверки в порядке:

- предусмотренном статьей 100 НК РФ. Форма акта налоговой проверки и требования к его составлению  утверждены приказом ФНС России. Акт налоговой проверки должен быть составлен по установленной форме в течение 10 дней после окончания камеральной налоговой проверки;

предусмотренном статьей 101.4 НК РФ. Форма Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях и требования к его составлению утверждены приказом ФНС России. Акт налоговой проверки должен быть составлен по установленной форме в течение 10 дней со дня выявления указанного нарушения;
24) при составлении акта налоговой проверки обеспечить идентичность всех экземпляров акта налоговой проверки, в том числе по количеству и составу указываемых в нем приложений, являющихся его неотъемлемыми частями, с учетом пункта 31 статьи 100 НК РФ. В соответствии с пунктом 31 статьи 100 НК РФ к акту налоговой проверки прилагать документы, подтверждающие факты нарушений законодательства о налогах и сборах, выявленные в ходе проверки в виде заверенных выписок. При этом документы, полученные от лица, в отношении которого проводилась проверка, к акту проверки не прилагаются;

25) подписать акт налоговой проверки лицом, в отношении которого проводилась эта проверка (его представителем). Об отказе лица, в отношении которого проводилась налоговая проверка, или его представителя подписать акт сделать соответствующую запись в акте налоговой проверки (пункт 2 статьи 100 НК РФ). Одновременно с подписанием акта налоговой проверки лицом, в отношении которого проводилась эта проверка (его представителем), вручить акт проверки. Акт налоговой проверки вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, или его представителю под расписку или передается иным способом, свидетельствующим о дате его получения указанным лицом (его представителем) в течение 5 дней с даты этого акта (пункт 5 статьи 100 НК РФ). В случае, если лицо, в отношении которого проводилась проверка, или его представитель уклоняются от получения акта налоговой проверки, этот факт отразить в акте налоговой проверки, и акт налоговой проверки (с необходимыми приложениями) направить по почте заказным письмом по месту нахождения организации (обособленного подразделения) или месту жительства физического лица. В случае направления акта налоговой проверки по почте заказным письмом датой вручения этого акта считается шестой день считая с даты отправки заказного письма. Налогоплательщику одновременно с актом налоговой проверки вручить (направить) письменный документ за подписью руководителя (заместителя) руководителя инспекции, которым лицо, в отношении которого проводилась налоговая проверка, извещается о времени и месте рассмотрения материалов проверки. Форма Уведомления о вызове налогоплательщика утверждена приказом ФНС России;
26) в случае если налогоплательщик, в отношении которого проводилась проверка, или его представитель уклоняются от вручения акта, этот факт отразить в акте и с уведомлением о времени и месте рассмотрения материалов налоговой проверки передать в отдел общего обеспечения для регистрации и направления налогоплательщику. Принять участие в рассмотрении материалов камеральной налоговой проверки и возражений (объяснений) налогоплательщика (ответственного участника консолидированной группы налогоплательщиков). Материалы налоговой проверки рассматриваются руководителем (заместителем руководителя) инспекции;
27) по результатам рассмотрения материалов проверки подписать протокол рассмотрения возражений (объяснений) налогоплательщика и материалов проверки, подготовленный правовым отделом и получить от этого отдела экземпляр протокола с подписями всех лиц, участвовавших в рассмотрении материалов проверки. В случае неявки лица, участие которого признано руководителем (заместителем руководителя) инспекции обязательным для рассмотрения материалов налоговой проверки, подготовить решение об отложении рассмотрения материалов налоговой проверки, распечатать и подписать у руководителя (заместителя руководителя) инспекции. Отложить рассмотрение материалов налоговой проверки в пределах срока вынесения решения по результатам проверки по пункту 1 статьи 101 НК РФ. Ознакомить с решением налогоплательщика. Форма решения об отложении рассмотрения материалов налоговой проверки в связи с неявкой лица (лиц), участие которых необходимо для их рассмотрения, утверждена Приказом ФНС России. В случае необходимости руководитель (заместитель руководителя) инспекции принимает решение о продлении срока рассмотрения материалов налоговой проверки. Форма решения о продлении срока рассмотрения материалов налоговой проверки утверждена приказом ФНС России. Подготовить решение о продлении срока рассмотрения материалов налоговой проверки, распечатать и подписать у руководителя (заместителя руководителя) инспекции;

28) при необходимости получения дополнительных доказательств, для подтверждения факта совершения нарушений законодательства о налогах и сборах или отсутствия таковых подготовить решение о проведении в срок, не превышающий один месяц, дополнительных мероприятий налогового контроля. Форма Решения о проведении дополнительных мероприятий налогового контроля утверждена приказом ФНС России. Подписанное руководителем (заместителем руководителя) инспекции решение о проведении дополнительных мероприятий налогового контроля, вручить руководителю организации или физическому лицу (их представителю) в электронном виде по ТКС или лично под расписку. Если указанными способами решение о проведении дополнительных мероприятий налогового контроля вручить невозможно, передать его в отдел общего обеспечения для регистрации и направления налогоплательщику. До рассмотрения результатов дополнительных мероприятий налогового контроля заблаговременно известить налогоплательщика о времени и месте рассмотрения результатов дополнительных мероприятий налогового контроля и ознакомить налогоплательщика с результатами дополнительных мероприятий налогового контроля. Результаты дополнительных мероприятий налогового контроля отразить в проекте решения о привлечении (об отказе в привлечении) к налоговой ответственности за совершение налогового правонарушения;

29) в соответствии с пунктом 1 статьи 101 НК РФ, в течение 10 рабочих дней со дня истечения срока, установленного пунктом 6 статьи 100 НК РФ, средствами АИС «Налог» подготовить проект решения о привлечении (об отказе в привлечении) к ответственности за совершение налогового правонарушения по формам утвержденным приказом ФНС России. За 3 дня до даты вынесения решения о привлечении (об отказе в привлечении) налогоплательщика к налоговой ответственности за совершение налогового правонарушения, передать проект решения с материалами проверки в правовой отдел для согласования. В случае наличия замечаний правового отдела внести соответствующие изменения. Завизированный правовым отделом и начальником (заместителем начальника) отдела камеральных проверок проект решения о привлечении (об отказе в привлечении) налогоплательщика к налоговой ответственности за совершение налогового правонарушения передать на подпись руководителю (заместителю руководителя) инспекции;
30) вручить решение руководителю организации или физическому лицу (их представителю) в электронном виде по ТКС или лично под расписку в течение 5 дней после дня вынесения. Если решение вручить невозможно, передать его в отдел общего обеспечения для регистрации и направления налогоплательщику. В АИС «Налог» установить дату вручения налогоплательщику решения о привлечении (об отказе в привлечении) к ответственности за совершение налогового правонарушения для формирования даты вступления в силу указанного решения с учетом особенностей, установленных пунктом 9 статьи 101 НК РФ. В случае вручения решения о привлечении (об отказе в привлечении) к ответственности за совершение налогового правонарушения лично налогоплательщику, дата вручения проставляется на зарегистрированном решении в АИС «Налог». В случае направления решения по почте, установить в АИС «Налог» дату вручения на основании почтовых реестров, произвести расчет даты вручения налогоплательщику. Решение о привлечении (об отказе в привлечении) к ответственности за совершение налогового правонарушения с материалами камеральной налоговой проверки передать на хранение в отдел общего обеспечения;

31) по доначислениям по камеральным проверкам по юридическим лицам более 100 тыс. руб. и по физическим лицам – индивидуальным предпринимателям более 50 тыс. руб. (приказ по Инспекции от 10.01.2012 №01-01-13/2) провести процедуру принятия обеспечительных мер, направленных на обеспечение возможности исполнения указанных доначислений согласно Методических рекомендаций по применению пунктов 10-13 статьи 101 НК РФ, доведенных письмом ФНС России от 19.12.2011 № АС-5-2/1501дсп@; 
32) при выявлении обстоятельств, являющихся основанием для принятия обеспечительных мер, процедура рассмотрения материалов проверки и вынесения решения по ее результатам должна быть завершена в максимально короткие сроки, но с обязательным соблюдением сроков и порядка ее проведения, установленных статьями 100 и 101 НК РФ. Для принятия обеспечительных мер подготовить проект решения о принятии обеспечительных мер, направленных на обеспечение возможности исполнения указанного решения (пункт 10 статьи 101 НК РФ). Согласовать Решение о принятии обеспечительных мер с правовым отделом и аналитическим отделом. Экземпляр решения о принятии (об отмене) обеспечительных мер вручить налогоплательщику (его представителю) лично или передать в отдел общего обеспечения для регистрации и направления налогоплательщику. Копии решений о принятии (об отмене) обеспечительных мер,  решений об отмене (замене) обеспечительных мер передать в аналитический отдел и в отдел общего обеспечения для направления в соответствующие регистрирующие органы;

33) в случае обжалования в судебном порядке налогоплательщиком решения налогового органа по результатам камеральной налоговой проверки, подготавливать  необходимые документы на участие в заседаниях судебных органов в качестве представителей интересов налогового органа;

34) если в течение двух месяцев со дня истечения срока исполнения требования об уплате налога (сбора), направленного налогоплательщику (плательщику сбора, налоговому агенту) на основании решения о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения, налогоплательщик (плательщик сбора, налоговый агент) не уплатил (не перечислил) в полном объеме указанной в данном требовании суммы недоимки, размер которой позволяет предполагать факт совершения нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащего признаки преступления, а также соответствующих пеней и штрафов, в течение десяти дней со дня выявления указанных обстоятельств направить соответствующие материалы в следственные органы, уполномоченные производить предварительное следствие по уголовным делам о преступлениях, предусмотренных статьями 198 – 199.2 Уголовного кодекса Российской Федерации, для решения вопроса о возбуждении уголовного дела (пункт 3 статьи 32 НК РФ). При документальном подтверждении всех обстоятельств, установленных пунктом 3 статьи 32 НК РФ, в течение 10 дней со дня выявления факта неуплаты (неперечисления) недоимки, определить перечень подтверждающих установленные нарушения документов для передачи в следственные органы. Передать в правовой отдел для согласования материалы, подлежащие направлению в следственные органы. После согласования материалов правовым отделом, подписанное руководителем (заместителем руководителя) инспекции сопроводительное письмо с приложением материалов камеральной налоговой проверки передать в отдел общего обеспечения для  регистрации и направления в следственные органы;

35) в соответствии со статьей 82 НК РФ налоговый орган, следственный комитет и органы внутренних дел в порядке, определяемом по соглашению между ними, информируют друг друга об имеющихся у них материалах о нарушениях законодательства о налогах и сборах и преступлениях. В случае если указанные материалы направлены в следственные органы в отношении налогоплательщика (плательщика сборов, налогового агента) - физического лица, не позднее дня, следующего за днем направления таких материалов в следственные органы, вынести за подписью руководителя (заместитель руководителя) инспекции на решение о приостановлении исполнения принятых в отношении этого физического лица решения о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения и решения о взыскании соответствующего налога (сбора), пеней, штрафа по форме утвержденной приказом ФНС России. Если принято постановление об отказе в возбуждении уголовного дела или о прекращении уголовного дела, либо по соответствующему уголовному делу вынесен оправдательный приговор, возобновить взыскание неуплаченной задолженности. Не позднее дня, следующего за днем получения уведомления об этих фактах от следственных органов, подготовить за подписью руководителя (заместитель руководителя) инспекции решение о возобновлении исполнения принятых в отношении этого физического лица решения о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения и решение о взыскании соответствующего налога (сбора), пеней, штрафа по форме утвержденной приказом ФНС России. В случае, если по соответствующему уголовному делу вынесен обвинительный приговор, то отменить вынесенное ранее решение в части привлечения физического лица к ответственности за совершение налогового правонарушения. Подготовить за подписью руководителя (заместитель руководителя) инспекции решение об отмене вынесенного решения в части привлечения налогоплательщика (плательщика сбора, налогового агента) - физического лица к ответственности за совершение налогового правонарушения по форме утвержденной приказом ФНС России. В течение 5 дней после дня вынесения соответствующего решения, передать руководителю организации или физическому лицу (их представителю) в электронном виде по ТКС или лично под расписку. Если решение вручить невозможно, передать его в отдел общего обеспечения для регистрации и направления налогоплательщику. В случаях несогласия налогового органа с отказом следственного органа в возбуждении уголовного дела по переданным материалам камеральных налоговых проверок, в 10-дневный срок со дня получения отказа направить материалы в правовой отдел для обжалования этого отказа в органы прокуратуры Российской Федерации;

36) не позднее следующего дня, с даты поступления в отдел камеральных проверок решения вышестоящего налогового органа или решения суда, ввести данные в АИС «Налог»;

37) формировать информационный ресурс «Камеральные налоговые проверки» в порядке, установленном приказом МНС России от 17.11.2003 № БГ-3-06/627@ «Об утверждении Единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам» (с изменениями и дополнениями). Обеспечить ввод результатов проверок в иные федеральные информационные ресурсы, сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД, введение данных в которые предусмотрено функциональной ролью отдела камеральных налоговых проверок;
38) принимать участие в формировании статистической налоговой отчетности о налоговой базе и структуре начисления по НДС, проводить анализ данных сформированной статистической налоговой отчетности на предмет полноты и достоверности. При обнаружении ошибок, внести необходимые корректировки в АИС «Налог» и соответствующие информационные ресурсы. Формы статистической налоговой отчетности и методические указания по их составлению утверждаются приказами ФНС России на соответствующий отчетный год;

39) проводить аналитические и контрольные мероприятия, направлять информационные письма налогоплательщикам, подготавливать материалы для рассмотрения на Комиссиях по легализации налоговой базы в соответствии с Рекомендациями, доведенными письмом ФНС России от 17.07.2013 №АС-4-21/12722@. Проводить мониторинг показателей финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщиков, чья деятельность рассмотрена на Комиссиях, подготавливать информацию для рассмотрения вопроса о назначении выездной налоговой проверки;
40) готовить информационный материал руководству инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;


41) знать инструкции на рабочие места специалистов отдела камеральных проверок;

42) выполнять иную работу  в пределах деятельности отдела камеральных проверок по поручениям  начальника отдела (его заместителя), начальника инспекции, (его заместителей), в том числе работу, связанную с длительными командировками.

6. Государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность, в соответствии с законодательством  Российской Федерации, за:

  неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на государственного служащего должностных обязанностей; 

   действия или бездействия, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан;           

    разглашение сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей.

Предусматривается ответственность гражданского служащего, определенная уголовным, административным, гражданским законодательством Российской Федерации, а также законодательством о гражданской службе.

Согласно пункту 3 статьи 15 Федерального закона № 79-ФЗ в случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения гражданский служащий и давший это поручение руководитель несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор 
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

7. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор не вправе и не обязан  самостоятельно принимать управленческие и иные решения. 
V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе 
или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов 
и (или) проектов управленческих и иных решений

8. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

ненормативных актов в части организационного, информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам, закреплённых за отделом.

9. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

Положений об отделе;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению начальника отдела, начальника и заместителя начальника инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих 
и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

10. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

11. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими, инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2007, N 13, ст. 1531; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям в соответствии с административным

регламентом Федеральной налоговой службы

12. Государственные услуги гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы государственный налоговый инспектор отдела не оказывает.
IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

13. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями: своевременное истребовании у налогоплательщика документов по правильности применения налоговых льгот, освобождения, пониженной ставки по НДС; своевременное и качественное исполнение функций задач АСК НДС-2; обеспечение применения в полном объеме мер налоговой и административной  ответственности к налогоплательщикам, не предоставившим или не своевременно предоставившим налоговую отчетность; обеспечение роста доначислений по контрольной работе и уточненных налоговых обязательств в сравнении с аналогичным периодом предыдущего года; своевременное принятие обеспечительных мер по доначисленным суммам; качественная подготовка материалов к Комиссии легализации налоговой базы, полному и логическому изложению материала, отсутствию стилистических и грамматических ошибок); 
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.
Начальник отдела

_______________________________ _______________ (ФИО)

(наименование отдела инспекции)    (подпись)
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