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	                       Приложение № 6 к объявлению




Должностной регламент

старшего государственного налогового инспектора отдела

 камерального контроля №5
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 15
по Ставропольскому краю

I. Общие положения

        1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старшего  государственного налогового инспектора отдела камерального контроля  №5 Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 15 по Ставропольскому краю (далее – старший государственный налоговый инспектор отдела)  относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты». 

          Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-095.
2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора отдела: регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора отдела: администрирование и контроль за правильностью исчисления, полноты и своевременностью уплаты  страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование.

4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора отдела осуществляются приказом начальника Межрайонной ИФНС России № 15 по Ставропольскому краю (далее – Инспекция).

5. Старший государственный налоговый инспектор отдела непосредственно подчиняется начальнику отдела.

Во время отсутствия старшего государственного налогового инспектора отдела его замещает старший  государственный налоговый инспектор отдела. Старший государственный налоговый инспектор отдела исполняет обязанности старшего государственного  налогового инспектора отдела в период его отсутствия.
II. Квалификационные требования
для замещения должности гражданской службы

       6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора отдела  устанавливаются следующие требования.

        6.1. Наличие высшего образования.

        6.2. Квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности не предъявляются.

        6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», других федеральных конституционных законов, федеральных законов; указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов применительно к исполнению должностных обязанностей; правовых основ прохождения федеральной государственной гражданской службы; правил делового этикета, порядка работы с обращениями граждан; правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; служебного распорядка Инспекции; порядка работы со служебной информацией, порядка работы с персональными данными и конфиденциальной информацией; инструкции по делопроизводству; возможности и особенности применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности; должностного регламента. 

       6.4. Наличие профессиональных знаний:

         6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 

           -  Налоговый кодекс Российской Федерации, 

           -  Бюджетный кодекс Российской Федерации,

           -  Гражданский кодекс Российской Федерации,

           -  Семейный кодекс Российской Федерации,

           - Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации», 

           -  Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»,

            -  Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 

-  Федеральный закон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ  Федеральный закон от 06.10.1999 N 184-ФЗ (ред. от 21.12.2021, с изм. от 14.07.2022) "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.06.2022)  «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (в части структуры законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации), 

           -  Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах   организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

-  Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ “О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей” (с изменениями и дополнениями),

-  Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»,

-  Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,

-  Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

-  Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

-  Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 243-ФЗ "О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование",

-  Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 250-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование",

- Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 346-ФЗ "О внесении изменений в статьи 46 и 472 Бюджетного кодекса Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование",

-  Федеральный закон от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования", (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.03.2023)

-  Федеральный закон от 24 июля 1998 г. № 125-ФЗ "Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний",

-  Федеральный закон от 16 июля 1999 г. № 165-ФЗ "Об основах обязательного социального страхования",

-  Федеральный закон от 27 ноября 2001 г. № 155-ФЗ "О дополнительном социальном обеспечении членов летных экипажей воздушных судов гражданской авиации",

-  Федеральный закон от 15 декабря 2001 г. № 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации",

-  Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 255-ФЗ "Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством",

-  Федеральный закон от 10 мая 2010 г. № 84-ФЗ "О дополнительном социальном обеспечении отдельных категорий работников организаций угольной промышленности",

-  Федеральный закон от 29 ноября 2010 г. № 326-ФЗ "Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации",

-  Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 400-ФЗ "О страховых пенсиях";

-  Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации",

-  Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», 

-  Указ Президента Российской Федерации от 9 марта 2004 г. № 314 «О системе и структуре федеральных органов исполнительной власти»,

-  Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. № 403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы», 

-  Указ Президента Российской Федерации от 15 января 2016 г. № 13 "О дополнительных мерах по укреплению платежной дисциплины при осуществлении расчетов с Пенсионным фондом Российской Федерации, Фондом социального страхования Российской Федерации и Федеральным фондом обязательного медицинского страхования", постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г.      № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», 

- приказ ФНС России от 08.07.2019 N ММВ-7-19/343@

"Об утверждении Административного регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)"(Зарегистрировано в Минюсте России 16.09.2019 N 55942)

-  приказ Минфина от 31 октября 2000 г. № 94н "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению",

-  приказ Минфина от 2 июля 2010 г. № 66н "О формах бухгалтерской отчетности организаций",

- приказ    Минфина России № 65н, ФНС России от 30 июня 2008 г. № ММ-3-1/295@ "Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов 

-  приказ   Минфина России от 13 октября 2003 г. № 91н  "Об  утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств",

- приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению",

-  приказ Федеральной налоговой службы от 29.09.2022 № ЕД-7-11/878@ «Об утверждении форм расчета по страховым взносам и персонифицированных сведений о физических лицах, порядков их заполнения, а также форматов их   представления в электронной форме.

-  Приказ ФНС России от 27.09.2022 N ЕД-7-21/866@ "Об утверждении формы налогового уведомления" (Зарегистрировано в Минюсте России 25.10.2022 N 70687)

-  Приказ ФНС России от 13.07.2016 N ММВ-7-11/403@"Об утверждении формы справки о подтверждении неполучения налогоплательщиком социального налогового вычета либо подтверждении факта получения налогоплательщиком суммы предоставленного социального налогового вычета, предусмотренного подпунктом 4 пункта 1 статьи 219 Налогового кодекса Российской Федерации"(Зарегистрировано в Минюсте России 04.08.2016 N 43119)

-  приказ ФНС России от 15 декабря 2014 г. № ММВ-7-11/646@ "Об утверждении состава сведений о физическом лице и о его индивидуальном инвестиционном счете, предоставляемых профессиональным участником рынка ценных бумаг другому профессиональному участнику рынка ценных бумаг в случае прекращения договора на ведение индивидуального инвестиционного счета с переводом всех активов, учитываемых на индивидуальном инвестиционном счете, на другой индивидуальный инвестиционный счет, открытый тому же физическому лицу" (зарегистрирован в Минюсте России 23 января 2015 г.             № 35652),

-  приказ ФНС России от 10 сентября 2015 г. № ММВ-7-11/387@ "Об утверждении кодов видов доходов и вычетов" (зарегистрирован в Минюсте России 13 ноября 2015 г. № 39705),

и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.4.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; основные виды доходов от источников в Российской Федерации и доходы от источников за пределами Российской Федерации; особенности определения налоговой базы при получении доходов в натуральной форме; особенности уплаты налога на доходы физических лиц в отношении доходов от долевого участия в организации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; порядок исчисления и уплаты страховых взносов.

  6.5. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки; принципы предоставления государственных услуг; понятие, процедура рассмотрения обращений -  приказ ФНС России от 15.10.2020 N ЕД-7-11/753@ (ред. от 29.09.2022)"Об утверждении формы расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), порядка ее 

по проектам нормативно-правовых актов, а также по проектам международных договоров и (соглашений) в сфере налогов и налогообложения; формирование предложений по совершенствованию налогового законодательства в установленной сфере деятельности; навык быстрого поиска необходимой информации в установленной сфере деятельности; работа в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного подразделения, о            заполнения и представления,    формата     представления   расчета    сумм налога             на     доходы   физических    лиц,    исчисленных   и    удержанных    налоговым            агентом,   в    электронной   форме,     а также формы    справки    о полученных            физическим     лицом    доходах    и   удержанных суммах   налога     на доходы              физических лиц"     (Зарегистрировано    в    Минюсте    России    29.10.2020  N            60667)

 - приказ ФНС России от 13 ноября 2015 г. № ММВ-7-11/512@ "Об утверждении формы заявления о подтверждении права на осуществление уменьшения исчисленной суммы налога на доходы физических лиц на сумму уплачены фиксированных авансовых платежей" (2 декабря 2015 г. № 39925),

  - приказ ФНС России от 17 марта 2015 г. № ММВ-7-11/109@ "Об     утверждении формы уведомления о подтверждении права на осуществление уменьшения исчисленной суммы налога на доходы физических лиц на сумму уплаченных налогоплательщиком фиксированных авансовых платежей" (зарегистрирован в Минюсте России 2 апреля 2015 г. № 36699),

- Заместитель начальника отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью граждан; система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота.

       6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически);  умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями.
 6.7. Наличие     профессиональных умений: расчет налога на доходы физических лиц; подготовка проектов нормативных актов и методических указаний по вопросам применения законодательства о налогах и сборах; экспертиза и подготовка заключений рганизации и обеспечения выполнения поставленных задач; квалифицированное планирование работы, экспертиза проектов нормативных правовых актов, подготовка служебных документов, анализ и прогнозирование последствий, подготавливаемых решений; взаимодействие с органами государственной власти, общественными организациями;  сбор и систематизация актуальной информации в установленной сфере деятельности.

        6.8. Наличие функциональных умений: навыки делового письма; работа со специализированным программным обеспечением, информационно-коммуникационными сетями, ведомственными информационными ресурсами; подготовка презентационных материалов; подготовка методических рекомендаций, разъяснений; подготовка аналитических, информационных и других материалов; организация и проведение мониторинга применения законодательства; предоставление информации, разъяснений и сведений; рассмотрение запросов; умение делиться с коллегами опытом, знаниями и эффективными практиками в процессе выполнения работ; управленческие навыки.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего  государственного налогового инспектора отдела, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камерального налогового контроля № 5,  старший государственный налоговый инспектор отдела обязан: 

осуществлять внутренний контроль деятельности по технологическим процессам (выполняет технологические процессы) ФНС России по предмету деятельности отдела, применяя следующие методы внутреннего контроля: самоконтроль выполняемых должностным лицом действий;
осуществлять контроль за  соблюдением налогового законодательства, правильности исчисления, полнотой и своевременностью уплаты в бюджет налогов и сборов;
выявлять налогоплательщиков, несвоевременно представивших или  не представивших налоговые декларации, расчеты  и направление напоминаний о представлении отчетности; 

      направлять уведомления и сообщения  налогоплательщикам для дачи пояснений  и )   внесения изменений в представленную отчетность;

     формировать «досье» налогоплательщика;

проводить мероприятия по организациям, отвечающим признакам недействующего лица, формирование списков для дальнейшего исключения из единого государственного реестра налогоплательщиков;

     принимать меры к налогоплательщикам, не представившим расчеты по страховым взносам, расчета  по форме 6-НДФЛ,   в установленный срок. Приостановление операций по счетам налогоплательщиков - организаций и налогоплательщиков - индивидуальных предпринимателей в случае непредставления или отказа в представлении расчетов по страховым взносам,  6-НДФЛ, 2-НДФЛ.
осуществлять подготовку Актов и Решений в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, совершивших налоговое правонарушение по ст.119, 123, 126, 126.1 НК РФ, обеспечивает производство по делам о налоговых правонарушениях и преступлениях, закрывает комплекс мероприятий в случае отсутствия доначислений по представленным несвоевременно налоговым декларациям;

осуществлять подготовку материалов по административной ответственности;

обеспечивать системный самоконтроль за соблюдением сроков применение комплекса мер в ветки «Внутренний аудит налоговых органов», «Налоговый контроль в части КНП в ПК АИС;

осуществлять ведение в установленном порядке делопроизводства Отдела с соблюдений требований безопасности конфиденциальной информации, хранение документов и передачи их в архив, обеспечение сохранности имущества  отдела;

соблюдать Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

формировать файлы с ограничительной пометкой «ДСП».

направлять запросы в банки для предоставления информации о движении денежных средств на счетах налогоплательщика;

 составлять акты и решения камеральной налоговой проверки, и по ст.101.4 НК РФ;

 проводить анализ представленных сведений (копий документов);

 осуществлять подготовку и согласование проектов Актов  и Решений по результатам камеральной налоговой проверки;

 осуществлять отбор налогоплательщиков для приглашения на комиссию по легализации объектов налогообложения;

 проводить работу с письмами и ответами налогоплательщиков, с запросами контролирующих и правоохранительных органов;

 обеспечивать  ведения информационного ресурса  «Камеральные налоговые проверки», «Административные правонарушения»;

 выполнять контрольные задания УФНС России по Ставропольскому краю;

 обеспечивать сохранность комплектности закрепленного оборудования;

обеспечивать сохранность целостности специальных пломбировочных устройств (стикеров, лент, пломб, печатей и др.) на закрепленном оборудовании;

осуществлять целевое использование локальных (информационное пространство рабочей станции) и сетевых ресурсов ЛВС инспекции, предоставленных ему (ей) для выполнения служебных обязанностей;

обеспечивать исключение самостоятельного и (или) с помощью третьих лиц несанкционированного подключения любых внешних устройств, ноутбуков и незарегистрированных носителей информации к закрепленному оборудованию или сетевым ресурсам ЛВС инспекции;

обеспечивать исключение допуска других работников и лиц, не являющихся работниками инспекции, к работе на закрепленной за ним (ней) рабочей станции (исключение составляют сотрудники отдела информационных технологий);

осуществлять формирование файлов с ограничительной пометкой «ДСП»;
обеспечивать в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих налоговую тайну;

выполнять приказы и распоряжения начальника инспекции, заместителя начальника инспекции, поручения и указания начальника отдела, заместителя начальника отдела;

соблюдать Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей  старший  государственный налоговый инспектор имеет право:
получать надлежащие организационно-технические условия, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

знакомится с документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;

имеет право на отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительного отпусков;

имеет право на оплату труда и другие выплаты в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;

получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей, а также вносит предложения о совершенствовании деятельности государственного органа;

имеет право на доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений;

имеет право на доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;

знакомится с отзывами о его профессиональной служебной деятельности
 и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;

имеет право на защиту сведений о гражданском служащем;

имеет право на должностной рост на конкурсной основе;

получать профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в порядке, установленном настоящим Федеральным законом и другими федеральными законами;

имеет право на членство в профессиональном союзе;

имеет право на рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и другими федеральными законами;

имеет право на  проведение по его заявлению служебной проверки;

имеет право на защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжалование в суде их нарушения;

имеет право на медицинское страхование в соответствии Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79‑ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации;

имеет право на государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества;

имеет право на государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом;

имеет право на проставление ограничивающей пометки «Для служебного пользования» на документах, содержащих служебную информацию ограниченного распространения;

имеет право получать доступ к информационным, программным и аппаратным ресурсам инспекции, а также к федеральным информационным ресурсам ФНС России необходимым для исполнения должностных обязанностей.
10. Старший государственный налоговый инспектор отдела осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», положением об УФНС России по Ставропольскому краю, утвержденным руководителем ФНС России 19 мая 2021 г., положением об Инспекции, утвержденным руководителем УФНС России по Ставропольскому краю от 14 марта  2023 года, положением об  отделе камерального контроля №5, приказами (распоряжениями) ФНС России,  приказами (распоряжениями) УФНС России по Ставропольскому краю, приказами Инспекции  и иными нормативными правовыми актами.
 11. Старший государственный налоговый инспектор отдела  за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, старший государственный налоговый инспектор отдела несет ответственность:

          за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;
          за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

        за имущественный ущерб, причиненный по его вине;
        за сохранность сведений, составляющих иную тайну и соблюдение установленного в Инспекции режима секретности;
       за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
       за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

        за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

         за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, УФНС России по Ставропольскому краю, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.
IV. Перечень вопросов, по которым  старший государственный

налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно

принимать управленческие и иные решения

       12. При исполнении служебных обязанностей  старший государственный налоговый инспектор  отдела  вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 

       реализации законодательства Российской Федерации, Положения о ФНС России, поручений ФНС России, Положения об УФНС России по Ставропольскому краю, поручений УФНС России по Ставропольскому краю, положения об Инспекции, положения об отделе;
       иным вопросам в соответствии с обязанностями настоящего должностного регламента.

       13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор отдела обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

       обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами.

       иным вопросам в соответствии с обязанностями настоящего должностного регламента.
V. Перечень вопросов, по которым старший  государственный

налоговый инспектор вправе или обязан участвовать

при подготовке проектов нормативных правовых актов

и (или) проектов управленческих и иных решений

   14. Старший  государственный налоговый инспектор отдела в пределах    функциональной   компетенции   вправе   участвовать   в подготовке (обсуждении)   нормативных   правовых   актов и (или)  проектов управленческих, иных решений.         

  15. Старший государственный    налоговый    инспектор отдела   в   пределах   функциональной   компетенции   обязан   участвовать  в подготовке (обсуждении) в следующих проектах:

       положений об отделе;

       графика отпусков гражданских служащих Инспекции; 

       иных актов по поручению начальника  Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов

управленческих и иных решений, порядок согласования

и принятия данных решений

 16. В    соответствии    со    своими    должностными    обязанностями      старший государственный       налоговый    инспектор    отдела    принимает    решения    в сроки,       установленные    законодательными    и        иными нормативными    правовыми    актами    Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

      17. Взаимодействие  старшего государственного налогового инспектора отдела с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2007, № 13, ст. 1531; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

        VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям в соответствии с административным

регламентом Федеральной налоговой службы

          18. В соответствии с замещаемой должностью гражданской службы  старшим государственным налоговым инспектором отдела  не оказываются государственные услуги.

X. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

 19. Эффективность профессиональной служебной деятельности   старшего государственного налогового инспектора  отдела оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

