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Должностной регламент

главного государственного налогового инспектора

отдела камерального контроля
УФНС России по Амурской области

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», –

11-3-3-069

I. Общие положения

1.1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела камерального контроля УФНС России по Амурской области (далее – главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

1.2. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляются приказом УФНС России по субъекту Российской Федерации (далее – Управление).

1.3. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела камерального контроля (далее – Отдел).

Главный государственный налоговый инспектор временно замещает отсутствующего гражданского служащего по должности другого главного государственного налогового инспектора Отдела, администрирующего налоги, предусмотренные настоящим регламентом. В период временного отсутствия главного государственного налогового инспектора его полномочия делегируются гражданскому служащему по должности главного государственного налогового инспектора Отдела, администрирующего вопросы, предусмотренные настоящим регламентом.
1.4. В своей деятельности главный государственный налоговый инспектор руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, другими федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, нормативными актами Министерства финансов РФ, Положением о Федеральной налоговой службе, приказами и распоряжениями Федеральной налоговой службы, Положением об Управлении, приказами и распоряжения Управления, решениями руководства Управления, Положением об Отделе и настоящим должностным регламентом.
II. Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности

К должности главного государственного налогового инспектора Отдела предъявляются следующие требования:

2.1. К уровню профессионального образования, необходимого для исполнения должностных обязанностей:

высшее профессиональное образование.

2.2. К стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности, необходимому для исполнения должностных обязанностей:

не менее двух лет стажа государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или не менее четырех лет стажа работы по специальности.

2.3. К профессиональным знаниям:

должен знать:

Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы;

указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, иные нормативные правовые акты применительно к исполнению должностных обязанностей;

правовые основы прохождения федеральной государственной гражданской службы, основы управления, организации труда и делопроизводства;

передовой отечественный и зарубежный опыт налогового администрирования;

формы и методы работы со средствами массовой информации, обращениями граждан, правила делового этикета;

правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;

служебный распорядок Управления;

порядок работы со служебной информацией;

должностной регламент;

аппаратное и программное обеспечение;

возможности и особенности применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; 

общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

2.4. К профессиональным навыкам:

должен иметь навыки:

работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного подразделения,

организации и обеспечения выполнения поставленных задач;

квалифицированного планирования работы, экспертизы проектов нормативных правовых актов, подготовки служебных документов, анализа и прогнозирования последствий, подготавливаемых решений;

ведения деловых переговоров, составления делового письма;

взаимодействия с органами государственной власти, общественными организациями;

сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, применения компьютерной и другой оргтехники;

работы: с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, в операционной системе, в текстовой редакторе, с электронными таблицами, с базами данных;

управления электронной почтой;

подготовки презентаций; использования графических объектов в электронных документах;

работы с базами данных правовых систем.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, Положением об Управлении, утвержденным руководителем ФНС России «28» мая 2012 г., Положением об Отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления, поручениями руководства Управления.


3.1. Должностные обязанности

3.1.1. Выполняет основные обязанности государственного гражданского служащего, определенные статьей 15 Федерального Закона от 27.07.20047 №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
3.1.2. Соблюдает Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденного приказом ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@;

3.1.3. Уведомляет представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;

3.1.4. Принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;

3.1.5. Уведомляет в письменной форме своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно;
3.1.6. Подготавливает в установленном порядке ответы на письма структурных подразделений аппарата Управления и нижестоящих налоговых органов, организаций и граждан, организация приема граждан и должностных лиц организаций по вопросам, отнесенным к компетенции отдела, и в соответствующих случаях осуществление их личного приема;

3.1.7. Рассматривает в рамках своей компетенции заявления, предложения, жалобы организаций, индивидуальных предпринимателей, граждан, в том числе по вопросам налогообложения;
3.1.6.   Участвует в совещаниях, проводимых руководством Управления, Отдела, вносит предложения по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
3.1.7.   Организует в установленном порядке совещания и семинары с участием структурных подразделений аппарата Управления и нижестоящих налоговых органов по вопросам, относящимся к компетенции отдела, участвует в работе совещаний и семинаров, организуемых другими структурными подразделениями аппарата Управления;

3.1.8. Представляет информацию в установленном порядке Управления по вопросам, отнесенным к компетенции отдела, в территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, органы власти Амурской области;
3.1.9. Рассматривает в рамках своей компетенции заявления, предложения, жалобы организаций, индивидуальных предпринимателей, граждан, в том числе по вопросам налогообложения;
3.1.10.  Доводит до нижестоящих налоговых органов разработанные Федеральной налоговой службой, комплексные стандартные процедуры камеральных налоговых проверок, регламентацию порядка и форм проведения мероприятий налогового контроля, оформления и реализации их результатов при проведении камеральных налоговых проверок и  обеспечивает контроль за их применением
3.1.11.  Осуществляет методологическое обеспечение организации и проведения камеральных налоговых проверок отдельных категорий налогоплательщиков с учетом отраслевых особенностей. 

3.1.12.  Осуществляет контроль за проведением территориальными налоговыми органами камеральных налоговых проверок и иных мероприятий налогового контроля.

3.1.13.  Разрабатывает предложения по формам и методам налогового администрирования, направленным на повышение эффективности проведения камеральных налоговых проверок.
3.1.14.  Вносит предложения по совершенствованию системы показателей, характеризующих состояние контрольной работы налоговых органов по проведению камеральных налоговых проверок.

3.1.15.  Проводит оценку эффективности работы налоговых органов по проведению камеральных налоговых проверок.

3.1.16. Анализирует и обобщает отчетные и статистические данные результатов камеральных налоговых проверок.

3.1.17. Осуществляет выявление основных (существенных) признаков применяемых налогоплательщиками схем уклонения от налогообложения с целью предупреждения потерь бюджета и выработки рекомендаций по сбору качественной доказательной базы в ходе проведения камеральных налоговых проверок.

3.1.18.  Осуществляет анализ и систематизацию применяемых отдельными налогоплательщиками (их категориями) форм и способов уклонения от налогообложения и механизма их выявления при проведении камеральных налоговых проверок.

3.1.19.  Осуществляет анализ результатов работы налоговых органов по проведению камеральных налоговых проверок, в том числе с использованием автоматизированных систем налогового контроля.

3.1.20.  Разрабатывает методики выявления, пресечения и предупреждения схем уклонения от налогообложения, используемых налогоплательщиками.

3.1.21.  Принимает участие в методологическом обеспечении работы по созданию и развитию автоматизированных систем, используемых при проведении камеральных налоговых проверок. 

3.1.22.  Участвует в разработке и модернизации информационных ресурсов, связанных с автоматизацией проведения камеральных налоговых проверок.

3.1.23.  Принимает участие при необходимости в судебных разбирательствах по искам, предъявленным налогоплательщиками к налоговым органам, и по искам налоговых органов, предъявленным налогоплательщикам.

3.1.24.  Изучает и обобщает зарубежный опыт в области организации камеральных налоговых проверок, включая взаимодействие с правоохранительными и иными контролирующими органами.

3.1.25.  Организует, обеспечивает и осуществляет информационное взаимодействие с налоговыми органами государств-членов Таможенного союза по вопросам, отнесенным к компетенции Управления. Рассматривает обращения налогоплательщиков по вопросам полноты передачи соответствующей информации.

3.1.26.  Осуществляет методологическое обеспечение деятельности налоговых органов по выдаче свидетельств о регистрации лица, совершающего операции с прямогонным бензином.

3.1.27.  Осуществляет методологическое обеспечение деятельности налоговых органов по выдаче свидетельств о регистрации организации, совершающей операции с денатурированным этиловым спиртом.  

3.1.28. Осуществляет контроль за использованием программного обеспечения для сбора, анализа информации, поступающей от внешних источников, и использование ее в контрольной работе налоговых органов.

3.1.29. Организует работу по выявлению способов ведения финансово-хозяйственной деятельности с высоким налоговым риском, используемых налогоплательщиками в целях уклонения от налогообложения.
3.1.30. Осуществляет контроль за применением мер ответственности (налоговой и административной) к налогоплательщикам.

3.1.31. Осуществляет контроль за полнотой, обоснованностью и своевременностью принятия и отмены решения о приостановлении операций налогоплательщика (плательщика сбора) в банке в отношении налогоплательщиков (организаций, индивидуальных предпринимателей), в случае не представления ими налоговой декларации. 

3.1.32. Осуществляет контроль за оформлением и реализацией материалов камеральной налоговой проверки (за соблюдением установленного срока составления акта камеральной налоговой проверки, за соблюдением порядка подготовки решения по результатам камеральной налоговой проверки, за соблюдением процедуры рассмотрения материалов камеральных налоговых проверок и порядка вынесения решения по их результатам, и соблюдение сроков принятия решений).

3.1.33. Осуществляет контроль за эффективностью использования информационных ресурсов территориальных налоговых органов, в том числе федерального уровня, за полнотой их формирования и достоверностью информации, содержащейся в информационных ресурсах местного уровня.

3.1.34. Осуществляет анализ применяемых отдельными налогоплательщиками (их категориями) форм и способов уклонения от налогообложения, получения возмещения НДС из бюджета, в ходе камеральных проверок. Вносит предложения по совершенствованию налогового законодательства. Организует работу по выявлению схем ухода от налогообложения по НДС, в соответствии с рекомендациями ФНС России.
3.1.35. Осуществляет сбор, обработку данных статистической налоговой отчетности, обеспечивает её анализ, достоверность и направление в установленные сроки в ФНС России (по закреплённым за Отделом формам отчётов).  

Обеспечивает подготовку в установленном порядке аналитических записок к формам отчётности, их качество и направление в ФНС России. 
 3.1.36.Организует и координирует взаимодействие Управления с
правоохранительными, следственными, таможенными и иными контролирующими органами по вопросам взаимного обмена информацией, проведения скоординированных контрольных мероприятий и другим вопросам взаимодействия в сфере деятельности по выявлению, предупреждению и пресечению налоговых правонарушений.

3.1.37. Осуществляет контроль за обоснованностью привлечения сотрудников органов внутренних дел к проведению мероприятий налогового контроля.

3.1.38. Осуществляет контроль за полнотой и своевременностью применения мер ответственности (налоговой и административной) в случае непредставления в установленный срок налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) и иными лицами документов и (или) иных сведений, необходимых для осуществления налогового контроля. 
3.1.39. Проводит оценку эффективности контрольной работы налоговых органов области.

З.1.40. Осуществляет подготовку справок для руководства Управления по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.1.41. Принимает участие в аудиторских проверках внутреннего аудита нижестоящих налоговых органов (комплексных и тематических), организует работу по осуществлению контроля за деятельностью указанных органов в пределах компетенции Отдела. Осуществляет последующий контроль за выполнением нижестоящими налоговыми органами решений, принятых по результатам проведенных проверок.

3.1.42. Принимает в необходимых случаях участие в рассмотрении юридическим отделом, отделом досудебного аудита Управления заявлений и жалоб юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, связанных с вопросами применения положений действующих законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих процедуры проведения камеральных налоговых проверок, оформления и реализации их результатов.

3.1.43. Участвует в подготовке отзывов на исковые заявления по вопросам, входящим в компетенцию отдела, а также (при необходимости) участвует в заседании судов при их рассмотрении.

3.1.44. Рассматривает в установленном порядке жалобы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию отдела

3.1.45. Готовит материалы по вопросам, находящимся в компетенции Управления, для публикации в средствах массовой информации и размещения на интернет-сайте Управления.

3.1.46. Осуществляет мониторинг соответствия условиям отнесения к консолидированной группе налогоплательщиков ее участников.

3.1.47. Организует, обеспечивает и осуществляет информационное взаимодействие с Федеральной таможенной службой.

3.1.48. Рассматривает и отвечает на запросы нижестоящих налоговых органов, органов государственной власти, письма и обращения налогоплательщиков и граждан по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.1.49. Участвует в обучении работников структурных подразделений аппарата Управления и нижестоящих налоговых органов, проводит совещания, семинары, оказывает практическую помощь нижестоящим налоговым органам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.1.50. Обеспечивает соблюдение режима секретности проводимых в Отделе работ, в том числе при обработке документов, составляющих налоговую и служебную тайну, с использованием технических средств;
 3.1.51. Соблюдает Положения о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в налоговых органах;

3.1.52. Обеспечивает соблюдения налоговой и иной охраняемой  законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, Федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
3.1.53. Осуществляет контроль за исполнением нижестоящими налоговыми органами рекомендаций ФНС РФ по использованию в контрольной работе федеральных информационных ресурсов: ЕГРН, «Банковские счета», «Полные сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ», «Таможенный союз-обмен», «База данных, содержащая сведения из Заявлений о ввозе товаров и уплате косвенных налогов с отметками налоговых органов России и Республики Беларусь (Беларусь-обмен)», «Расчеты с бюджетом», «База данных деклараций об объемах производства и оборота этилового спирта, алкогольной продукции «Декларации по алкоголю», «Справочник кредитных организаций», «СЛПФЛ и Реестр дисквалифицированных лиц»,         «Статистика», «Таможня Ф», «НДС»,  «Однодневки»,  «Приостановление операций по счетам», «Сведения о соблюдении ЕСОН (единый стандарт обслуживания налогоплательщиков)», «Программный комплекс визуального анализа информации для автоматизации процессов налогового контроля (ПК ВАИ)», «Доступ к отчетам из комплекса ПАК Аналитика», «Учет схем уклонения от налогообложения», «Риски», «Истребование документов»,  ЕГАИС-ГНИВЦ (OLAR), «Банк-обмен», «СМЭВ. Журналы запросов к сервирам ФНС и ФОИВ. Статистика обращений», «Среднесписочная численность», «Лицензии», «Мониторинг предприятий/отрасли», «Сведения о лицах, отказавшихся в суде от участия в организации», «СМЭВ. Просмотр журнала запросов к серверам по своему региону», «Учет КГН», «Участники электронного документооборота счетов-фактур», «Трансфертная цена»,  «Допросы и осмотры»,  «Финансово-хозяйственный мониторинг»; «АСК-НДС» и др.
3.1.54. Готовит материалы по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела, для рассмотрения на совещаниях у руководителя Управления (исполняющего обязанности руководителя), заместителя руководителя Управления, а также других ведомств и органов власти по вопросам, касающимся компетенции Отдела;
3.1.55. Представляет интересы налоговых органов Амурской области в судебных и иных органах власти, организациях и учреждениях при рассмотрении налоговых споров с органами и  лицами, вступающими  в административные и гражданские правоотношения с налоговыми органами Амурской области;
3.1.56. Исполняет мероприятия, предусмотренные планом работы Отдела;
3.1.57. Осуществляет сопровождение камеральных налоговых проверок, проводимых нижестоящими налоговыми органами,  закрепленных  за отделом распорядительными документами, с использованием информационных и программных ресурсов, имеющихся  в Управлении, необходимых для эффективного и своевременного, обоснованного и всестороннего исполнения возложенных обязанностей;
3.1.58. Участвует в рассмотрении заявлений, жалоб юридических лиц на действия (бездействие) должностных лиц налоговых органов Амурской области, а также на акты ненормативного характера налоговых органов Амурской области, связанные с применением законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, иных актов законодательства Российской Федерации, контроль за исполнениями которых возложен на Федеральную налоговую службу, с подготовкой заключений;
3.1.59. Участвует в обучении работников нижестоящих налоговых органов (совещания, семинары), оказание практической помощи нижестоящим налоговым органам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
3.1.60. Осуществляет обработку, формирование и представление в установленном порядке и в надлежащие сроки в ФНС России и МРИ ЦОД баз данных программно-информационных комплексов ПИК «НДС», «НДС – КНП»;
3.1.61. Осуществляет контроль за формированием и ведением нижестоящими налоговыми органами информационных ресурсов: ПИК «Таможенный союз-обмен» федерального уровня, ПИК «НДС», «НДС – КНП», «Комиссия-НДС», ФИР «Участники ЭДО», ИР «АСК НДС»;
3.1.62. Участвует в тестировании, опытной эксплуатации и внедрении программных продуктов по предмету деятельности Отдела, готовит предложения по их применению в деятельности налоговых органов;
3.1.63. Готовит заключения по результатам проведенных контрольных мероприятий в отношении налогоплательщиков, заявивших к возмещению НДС, с предложениями по проведению дополнительных мероприятий налогового контроля. Контроль за проведением намеченных мероприятий налогового контроля после рассмотрения на заседаниях Комиссий;
3.1.64. Осуществляет иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом РФ, законодательными и иными нормативными правовыми актами, а также приказами, распоряжениями и указаниями руководителя (исполняющего обязанности руководителя) Управления, начальника Отдела;
3.1.65. Ведет в установленном порядке делопроизводство и хранение
документов Отдела, осуществляет их передачу на архивное хранение.
3.2 Права

3.2.1. Основные права главного государственного налогового инспектора отдела налогообложения №1 определены статьей 14 Федерального Закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

Исходя из установленных полномочий, в пределах функциональной компетенции, главный государственный налоговый инспектор  имеет право:

3.2.2. Вносить руководству отдела предложения по вопросам, относящимся к компетенции отдела, в том числе по организации работы по обоснованности возмещения НДС;

3.2.3. Знакомиться с документами, необходимыми для выполнения возложенных на отдел задач, в структурных подразделениях аппарата Управления и нижестоящих налоговых органах;

3.2.4. Подготавливать и получать в установленном порядке от структурных подразделений аппарата Управления и нижестоящих налоговых органов информацию (материалы), необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела;

3.2.5. Пользоваться, на основании полученного в установленном порядке доступа,  информационными и программными ресурсами, которые имеются в Управлении, необходимыми для эффективного и своевременного, обоснованного и всестороннего исполнения возложенных обязанностей: ПК СЭД, ПИК «Таможня», СВОД 2000, СОУН,  ПИК «ОТВЕТ», ПК «Недействительные паспорта», ПС «Однодневка», ПИК «НДС», ПИК «НДС-КНП», «СПАРК», «fIRA. PRO», ПК «Госмонополия», ЕГАИС-ГНИВЦ (OLAR);  

 ПК «Система ЭОД – местный уровень»: «камеральные проверки», «Информационная база по акцизам на нефтепродукты», ПК «Таможенный  союз-обмен», ИР «Риски»; 
ПК «Регион»: база данных Расчеты с бюджетом, акциз Беларусь, ПО «Автоматизация мероприятий налогового контроля Комиссия по НДС»;

Программные средства «Консультант», «Гарант».
3.2.6. Привлекать в установленном порядке специалистов структурных подразделений аппарата Управления к подготовке документов, справочной информации и других материалов по поручению руководства Отдела;

3.2.7.  Осуществлять иные права, входящие в компетенцию Отдела.

3.3 Ответственность

Главный государственный налоговый инспектор несет ответственность:

3.3.1. За неисполнение (ненадлежащее исполнение) основных обязанностей гражданского служащего, определенных ст.15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

3.3.2. За несоблюдение требований к служебному поведению гражданского служащего, определенных ст. 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и Кодексом этики работника налоговых органов;

3.3.3. За невыполнение обязанности предусмотренной п.1 ст.9 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

3.3.4. За несоблюдение ограничений и запретов, связанных с гражданской службой в соответствии со статьями 16 и 17 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

3.3.5. За неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с задачами и функциями Управления, Положением об Отделе, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы;

3.3.6. За несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных актов Министерства финансов РФ, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, Управления;

3.3.7. За разглашение государственной тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

3.3.8. За неисполнение служебной и исполнительской дисциплины;

3.3.9. За невыполнение иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим регламентом.

Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

IV. Перечень вопросов, по которым  главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

4.1. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

осуществлять контроль за соблюдением законодательства о налогах и сборах (в пределах возложенных обязанностей);

координировать действия с другими отделами по организации камеральных проверок, в пределах обязанностей, возложенных на отдел;

организовывать работу налоговых органов Амурской области по выполнению возложенных на них задач и функций по проведению камеральных проверок;

обеспечивать в отделе своевременную подготовку материалов для руководства Управления по указанию начальника Отдела;

давать рекомендации, указания при рассмотрении материалов камеральных проверок;

давать рекомендации по результатам проведенного анализа документов (информации) по направлениям работы, закрепленным за главным государственным налоговым инспектором;

принимать участие в рассмотрении и согласовании протоколов оперативных и селекторных совещаний;

направлять заключения по результатам рассмотрения справок о результатах проведенных мероприятиях налогового контроля по результатам камеральных проверок налоговых деклараций по НДС с заявленной суммой к возмещению из бюджета, проектов актов камеральных налоговых проверок и решений по результатам рассмотрения материалов камеральных налоговых проверок;

осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на доработку, переоформление или запрашивать дополнительную информацию;

отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;

переадресовывать документы, устанавливать или изменять (продлевать) сроки их исполнения;

исполнять соответствующий документ или направлять его другому исполнителю;

принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты.

4.2.. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

осуществлять мероприятия по контролю за деятельностью нижестоящих налогов органов в пределах компетенции отдела камерального контроля;

обеспечивать своевременное рассмотрение предложений, заявлений и жалоб по вопросам, относящимся к компетенции отдела камерального контроля, и принятие мер к устранению выявленных недостатков;

оказывать нижестоящим налоговым органам методическую и практическую помощь по проведению камеральных проверок.

V. Перечень вопросов, по которым  главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

5.1. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

          реализации прав и обязанностей налоговых органов;

          реализации материалов налоговых проверок;

          реализации материалов аудиторских и тематических проверок;

          разработки соответствующих методических рекомендаций по практике применения законодательства Российской Федерации, субъекта РФ – Амурской области, муниципальных образований Амурской области о налогах и сборах;

          создания системы обеспечения информацией заинтересованных лиц и оказание им консультаций по вопросам функционирования и развития налоговой системы;

           иных документов.

5.2. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об Отделе и Управлении;

положений о Межрайонных инспекциях Федеральной налоговой службы по Амурской области;

графика отпусков гражданских служащих Отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства Управления.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

6.1. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
6.2. Подготовка проектов документов осуществляется в соответствии с приказами и распоряжениями ФНС России по вопросам организации деятельности территориальных органов ФНС России, с требованиями нормативных документов по делопроизводству в ФНС России.

VII. Порядок служебного взаимодействия

 7.1. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими Управления, инспекций и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. №  885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России. 

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

8.1. В соответствии с замещаемой должностью и в пределах функциональной компетенции, главный государственный налоговый инспектор участвует в оказании следующих видов государственных услуг, осуществляемых Управлением:

обеспечение своевременного рассмотрения предложений, заявлений и жалоб по вопросам, относящимся к компетенции отдела камерального контроля и принятие мер к устранению выявленных недостатков;

 создание системы обеспечения информацией заинтересованных лиц и оказание им консультаций по вопросам функционирования и развития налоговой системы в соответствии с законодательством Российской Федерации;

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

9.1 Эффективность профессиональной служебной деятельности  главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

эффективность проводимых территориальными налоговыми органами камеральных проверок, в том числе камеральных проверок налоговой отчетности отдельных категорий налогоплательщиков с учетом отраслевых особенностей; 

эффективность взаимодействия территориальных налоговых органов с правоохранительными, следственными, таможенными и иными контролирующими органами в сфере деятельности по выявлению, предупреждению и пресечению налоговых правонарушений;
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

