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	Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНА

приказом УФНС России 
по Амурской области
от «13» апреля 2015 года 
№ 306 од



Программа основных мероприятий по подготовке и проведению

заседания расширенной коллегии УФНС России по Амурской области 19 мая 2015 года

	№ п/п
	Мероприятие
	Ответственный за реализацию 
	Заместитель  руководителя УФНС России по Амурской области, ответственный за организацию
	Срок

	1. 
	Представить в общий отдел Управления предложения в регламент расширенной коллегии и списки работников структурных подразделений Управления, принимающих участие в заседании расширенной коллегии Управления 19 мая 2015 года
	Структурные подразделения Управления
	И.В. Бутовец

Е.С. Астайкина

А.Г. Трошин
С.А. Глущенко 
	07 мая
2015 года

	2. 
	Представить в общий отдел Управления справки-обоснования (справочные материалы) по рассматриваемому вопросу, текст доклада (тезисы доклада), демонстрационные материалы (слайды) на бумажном носителе и в электронном виде
	Структурные подразделения Управления
	И.В. Бутовец

Е.С. Астайкина

А.Г. Трошин
С.А. Глущенко
	07  мая
2015 года

	3. 
	Направить в общий отдел Управления информацию об участниках расширенной коллегии Управления, а также время прибытия и потребность проживания в гостинице
	Межрайонные ИФНС России по Амурской области
	
	07 мая
2015 года

	4. 
	Подготовить регламент проведения расширенной коллегии Управления 19 мая 2015 года и направить его участникам коллегии
	Общий отдел Управления


	
	14 мая
2015 года

	5. 
	Подготовить и направить в общий отдел Управления комплект раздаточных материалов к заседанию расширенной коллегии  19 мая 2015 года для членов коллегии
	Структурные подразделения Управления
	И.В. Бутовец

Е.С. Астайкина

А.Г. Трошин
С.А. Глущенко
	14 мая
2015 года

	6. 
	Подготовить списки участников расширенной коллегии для проведения регистрации на расширенную коллегию Управления 
19 мая 2015 года
	Общий отдел Управления


	
	15 мая

2015 года

	7. 
	Представить в отдел информатизации и общий отдел Управления в электронном виде тексты докладов и слайды к выступлению на расширенной коллегии Управления 19 мая 2015 года (для участников коллегии, выступления которых предусмотрены регламентом проведения расширенной коллегии Управления).
	Структурные подразделения Управления, Межрайонные ИФНС России по Амурской области
	И.В. Бутовец

Е.С. Астайкина

А.Г. Трошин
С.А. Глущенко
	18 мая
2015 года

	8. 
	Представить начальнику общего отдела Управления согласованные с курирующими заместителями руководителя Управления предложения к проекту протокола заседания расширенной коллегии 19 мая   2015 года
	Структурные подразделения Управления
	И.В. Бутовец

Е.С. Астайкина

А.Г. Трошин
С.А. Глущенко
	18 мая

 2015 года

	9. 
	Обеспечить безопасность участников расширенной коллегии Управления 19  мая  2015 года

	Отдел безопасности Управления


	
	19  мая

2015  года

	10. 
	Обеспечить бесперебойную работу презентационного оборудования актового зала Управления, обобщение и демонстрацию слайдов к докладам участников расширенной коллегии Управления 19 мая  2015 года
	Отдел информатизации

Управления
	А.Г. Трошин
	19 мая
2015 года

	11. 
	Осуществить все необходимые мероприятия в Управлении по подготовке и проведению расширенной коллегии Управления 
19 мая  2015 года
	Общий отдел Управления

Хозяйственный отдел Управления
	И.В. Бутовец

	19 мая
2015 года
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buro/О.К./прил 2 колл 05.2015
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buro/О.К./прил 2 колл 05.2015

