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Должностной регламент
главного государственного налогового инспектора контрольно-аналитического отдела Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области.

                              I.Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы 
(далее – гражданская служба) главного государственного налогового инспектора контрольно-аналитического отдела Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области (далее – главный государственный налоговый инспектор Отдела) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности –11-3-3-069.
2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора Отдела: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора Отдела осуществление налогового контроля.
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора Отдела осуществляется руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области (далее – Управление).
5. Главный государственный налоговый инспектор Отдела непосредственно подчиняется начальнику контрольно-аналитического отдела Управления.
 На период отсутствия главного государственного налогового инспектора Отдела его обязанности исполняет другой главный государственный налоговый инспектор Отдела.

II. Квалификационные требования для замещения должности
 гражданской службы

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора Отдела устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования. 
6.2. Квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки не предъявляются.
6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, служебного распорядка управления, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;
знание основ информационной безопасности и защиты информации;
знание основных положений законодательства о персональных данных;
знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;
знание основных положений законодательства об электронной подписи;
знание и умения по применению персонального компьютера.
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
Налоговый кодекс Российской Федерации (далее – НК РФ); 
	Бюджетный кодекс Российской Федерации; 
	Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 
	Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
	Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ “О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей” (с изменениями и дополнениями); 
	Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; 
	Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
	Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»; 
	Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
	Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
	Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
	Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; 
	Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ                                     «О персональных данных»; 
	Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ                                      «Об электронной подписи»; 
	Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»; 
	Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. №403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы»; 
	Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506                       «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; 
	Приказ ФНС России от 08 июля 2019 г. № ММ-7-19/343 «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»;
	Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»; 
	приказ ФНС России от 24 декабря 2021 №ЕД-7-3/1149 «О внесении изменений в приложение к приказу ФНС России от 29 октября 2014 г. № ММВ-7-3/558@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в электронной форме»;
	Указ Президента Российской Федерации от 9 марта 2004 г. № 314 «О системе и структуре федеральных органов исполнительной власти»;
	Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;
	Приказ ФНС России от 19 июля 2018 г. № ММВ-7-2/460@ «Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банки (оператору по переводу денежных средств) в электронном виде»;
	Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;
	Приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»;
	Приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»;
	Приказ ФНС России от 07.11.2018 N ММВ-7-2/628@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных НК РФ и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 НК РФ)».
Главный государственный налоговый инспектор Отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 
         6.4.2. Иные профессиональные знания:  знание основ экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения;  основы финансовых и кредитных отношений;  общие положения о налоговом контроле;  принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;  принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;  порядок проведения мероприятий налогового контроля;  принципы налогового администрирования; практики применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах в служебной деятельности, состав налогоплательщиков налога на добавленную стоимость; документы, подтверждающие право на освобождение от уплаты налога на добавленную стоимость; особенности налогообложения при ввозе товаров на территорию Российской Федерации и иные территории, находящиеся под ее юрисдикцией;  особенности налогообложения при вывозе товаров с территории Российской Федерации;  порядок определения налоговой базы.
           6.5. Наличие функциональных знаний: основ экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета, теоретических основ налогообложения, практики применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах в служебной деятельности.  
6.6. Наличие базовых умений: умения мыслить системно (стратегически);  умения планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативных умений, умения управлять изменениями, умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения, умения работать с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов управления.
          6.7. Наличие профессиональных умений: осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег; расчетно-экономическая деятельность в сфере налога на добавленную стоимость.
          6.8. Наличие функциональных умений: использования материалов налоговых проверок, бухгалтерской и налоговой отчетности, анализа финансовой отчетности,  заполнения форм статистической отчетности, представляемой в ФНС России по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора Отдела, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на контрольно-аналитический отдел, главный государственный налоговый инспектор обязан:
	проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость в рамках исполнения ТП 103.06.06.00.0010 «Камеральная налоговая проверка соблюдения законодательства о налогах и сборах (за исключением деклараций по НДС и акцизам с заявленной суммой к возмещению)», 103.06.06.00.0020 «Камеральная налоговая проверка налоговой декларации по НДС с суммой налога, заявленной к возмещению», 103.06.06.00.0050 «Камеральная налоговая проверка налоговой декларации по акцизам с суммой, заявленной к возмещению», 103.06.06.00.0030 «Камеральная налоговая проверка налоговой декларации по НДС, в которой заявлено право на возмещение налога, в заявительном порядке, установленном статьей 176.1 НК РФ», в которых выявлены ошибки и (или) противоречия между сведениями, содержащимися в представленных документах, либо несоответствия сведений, представленных налогоплательщиком, сведениям, содержащимся в документах, имеющихся у налогового органа, и полученным им в ходе налогового контроля в рамках ТП 103.06.06.00.0040 «Сопоставление сведений об операциях контрагентов, подлежащих отражению в налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость»;
	проводить  мероприятия налогового контроля в отношении налогоплательщиков, у которых ПК «АСК НДС-2» установлены противоречия и несоответствия между сведениями об операциях, содержащихся в налоговых декларациях по налогу на добавленную стоимость (Расхождения) в соответствии с письмами ФНС России в рамках ТП 103.06.06.00.0110 «Выполнение контрольных мероприятий в рамках Комиссии по НДС»;
	проводить контрольно-аналитическую работу по побуждению налогоплательщиков к добровольному исполнению налоговых обязательств в рамках ТП 103.06.09.00.0120 «Контрольно-аналитическая работа по побуждению налогоплательщиков к добровольному исполнению налоговых обязательств»;
	проводить анализ налоговой отчетности налогоплательщика в целях выявления кооперации, подконтрольности, согласованности действий 103.06.00.00.0110 в рамках ТП «Анализ налоговой отчетности и окружения налогоплательщика в целях выявления кооперации, подконтрольности, согласованности действий»;
	формировать и вести единый реестр выгодоприобретателей в рамках ТП 103.06.09.00.0150 «Формирование и ведение Единого реестра выгодоприобретателей»;
	проводить анализ сведений о налоговых рисках организации в рамках ТП 103.06.13.00.0000 «Учет и анализ сведений о налоговых рисках организации»;
	анализировать выявленные по результатам налоговых проверок схемы уклонения от уплаты налогов, незаконной минимизации налоговых платежей, незаконного возмещения налогов из бюджета в рамках ТП 103.06.12.00.0000 «Анализ выявленных по результатам налоговых проверок схем уклонения от уплаты налогов, незаконной минимизации налоговых платежей, незаконного возмещения налогов из бюджета»;
	обеспечивать формирование документов, связанных с проведением проверок и мероприятий налогового контроля, документов о налоговых  правонарушениях в АИС «Налог» в рамках ТП 103.06.22.00.0010 «Производство по делу о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях, установленное статьей 101.4 НК РФ»;
	направлять документы в адрес налогоплательщиков, связанных с проведением проверок и мероприятий налогового контроля, документов о налоговых  правонарушениях в АИС «Налог» в рамках ТП 103.06.02.03.0020 «Направление документов (сведений) налогоплательщику»;
	составлять протоколы об административных правонарушениях в  рамках исполнения ТП 103.14.00.00.0010 «Деятельность должностных лиц налоговых органов по осуществлению полномочий, предоставленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях» в строгом соответствии с КоАП РФ;
	использовать в части компетенции отдела просмотр сведений о доходах физических лиц по форме 2-НДФЛ и анализировать сведения о доходах физических лиц на основании Сводных справок в рамках ТП 103.06.02.01.0010 «Прием и обработка сведений о доходах ФЛ по форме 2-НДФЛ» и ТП 103.06.07.00.0010 «Анализ сведений о доходах физических лиц на основании Сводных справок»;
	осуществлять запросы справок о наличии счетов, вкладов (депозитов), справок об остатках денежных средств на счетах, вкладах (депозитах), выписок по операциям на счетах, по вкладам (депозитам), справок об остатках электронных денежных средств в рамках исполнения ТП 103.06.01.11.0020 «Передача в банки от налоговых органов запросов справок (выписок) по счетам (вкладам, депозитам, об электронных денежных средствах) и прием (обработка) налоговыми органами от банков соответствующих ответов»;
	проводить анализ информации о банковских счетах по запросу в рамках исполнения ТП 103.06.01.11.0040 «Анализ представленной банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов»;
	отслеживать актуальность информации о состоянии обработки электронных документов при взаимодействии с банками в рамках исполнения ТП 103.06.01.11.0030 «Передача в банки от налоговых органов решений о приостановлении (возобновлении) операций по счетам (переводов электронных денежных средств) и прием (обработка) налоговыми органами от банков соответствующих ответов»;
	выявлять нарушения сроков представления банками выписок, справок по мотивированным запросам налогового органа в рамках статьи 86 НК РФ и привлекать их к налоговой ответственности, предусмотренной статьей 135.1 НК РФ в рамках ТП 103.06.01.11.0020 «Передача в банки от налоговых органов запросов справок (выписок) по счетам (вкладам, депозитам, об электронных денежных средствах) и прием (обработка) налоговыми органами от банков соответствующих ответов»;
	выявлять случаи неисполнения налогоплательщиком-организацией обязанности по передаче налоговому органу квитанции о приеме документов и инициировать приостановление операций по счетам в банке в порядке и сроки, установленные статьей 76 Налогового кодекса РФ в рамках ТП 103.06.01.11.0050 «Передача перечня и сведений о налогоплательщиках для приостановления операций по счетам за непредставление квитанции о приёме документов»;
	осуществлять истребование у проверяемого лица необходимых для проверки документов согласно статье 93 НК РФ в рамках исполнения ТП 103.06.10.00.0050 «Истребование документов при проведении налоговой проверки»;
	осуществлять истребование документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках проводить в соответствии со статьей 93.1 Налогового Кодекса Российской Федерации и в рамках исполнения ТП 103.06.10.00.0060  	«Истребование  документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках»;
	вызывать на допрос свидетелей в соответствии со ст. 90 Налогового Кодекса РФ в рамках ТП 103.06.10.00.0030 «Допрос свидетеля»;
	направлять в адрес налогоплательщиков, при приведении камеральных налоговых проверок, уведомления о вызове для дачи пояснений в рамках ТП 103.06.10.00.0010 «Вызов налогоплательщика в налоговые органы для дачи пояснений»;
	направлять материалы в Правоохранительные органы для возбуждения уголовных дел в рамках ТП 103.06.14.00.0010 «Направление в правоохранительные органы материалов для решения вопроса о возбуждении уголовных дел»;
	анализировать при проведении камеральных налоговых проверок карточки расчетов с бюджетом в рамках ТП 103.06.15.01.0020 «Ведение списка КРСБ налогоплательщика»;
	анализировать объекты движимого и недвижимого имущества, находящиеся в пользовании у налогоплательщиков, в рамках ТП 103.05.01.00.0080 «Взаимодействие с уполномоченными органами власти субъектов Российской Федерации по приему и обработке перечней объектов недвижимого имущества, облагаемых налогом на имущество организаций по кадастровой стоимости»;
	анализировать при проведении контрольных мероприятий сведений из «Досье налогоплательщика» в рамках ТП 103.06.09.00.0110 «Формирование и ведение «Досье налогоплательщика»;
	использовать сведения, полученные в рамках обмена со странами – членами ЕАЭС, в рамках ТП 112.01.00.00.0070 Передача данных ИР «ЕАЭС - обмен» в налоговые органы стран-членов ЕАЭС. Прием запросов от налоговых органов стран-членов ЕАЭС. Формирование выходных данных, в том числе, о нарушениях налоговых органов РФ Прием сведений от налоговых органов стран-членов ЕАЭС Формирование выходных данных, в том числе, о нарушениях налоговых органов РФ;
	проводить контроль за движением импортных товаров в рамках ТП 121.00.00.0010 «Автоматизированный контроль за движением импортных товаров»;
	проводить мероприятия налогового контроля за правильностью исчисления налогоплательщиками, участвующими в реализации национальных проектов,  полнотой и своевременностью их уплаты в бюджетную систему Российской Федерации в рамках ТП 123.00.00.00.0000 «Контроль за правильностью исчисления налогоплательщиками, участвующими в реализации национальных проектов, налогов, сборов и страховых взносов, полнотой и своевременностью их уплаты в бюджетную систему Российской Федерации»;
	проводить мероприятия налогового контроля при отработке схем и рисков ИАС КБ в рамках ТП 103.06.00.0100 «Взаимодействие налоговых органов при проведении мероприятий налогового контроля в отношении потенциальных участников схем»;
	осуществлять анализ  налогоплательщиков, в отношении которых проводится предпроверочный анализ в рамках ТП 103.06.09.00.0010 «Отбор отраслей/ налогоплательщиков для проведения предпроверочного анализа»;
	работать с скомпрометированным сертификатом ключа электронной подписи (СКЭП) в рамках ТП 103.06.02.06.0000;
	направлять в УН заявления о нарушении конфедициальности ключа квалифицированной электронной подписи, подписанного налогоплательщиком, загрузка, ввод и регистрация в АИС «Налог-3» с последующей блокировкой в ИРУД ТП  103.06.02.06.0010;
	вести работу по разблокировке сертификата ключа проверки электронной подписи сотрудником УФНС в ИРУД и ввод в АИС «Налог-3» причины разблокировки;
	выполнять поручения начальника Отдела, предусмотренные задачами и функциями Отдела;
	осуществлять формирование в подсистеме «Внутренний контроль и анализ рисков»  АИС «Налог-3» документов по результатам проведенных мероприятий внутреннего контроля;
формировать и актуализировать Перечень операций технологических процессов (Карта внутреннего контроля) с учетом изменений НК, поручение вышестоящих налоговых органов и выявленных рисков по результатам проведённых мероприятий внутреннего контроля и результатов риск-анализа.
	осуществлять контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, а также принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов; 
	осуществлять контроль за соблюдением сроков проведения камеральных  налоговых проверок;
	разрабатывать предложения по формам и методам налогового администрирования, направленным на повышение эффективности проведения мероприятий налогового контроля в отношении участников схем уклонения от налогообложения;
	формировать и направлять (по согласованию с начальником, заместителем начальника Отдела) в Межрегиональную инспекцию Федеральной налоговой службы по федеральному округу мотивированные заключения о некорректности установленных выгодоприобретателей;
	направлять (по согласованию с начальником, заместителем начальника Отдела) в Межрегиональную инспекцию Федеральной налоговой службы по федеральному округу мотивированные заключения о невозможности установления выгодоприобретателя;
	рассматривать, разрабатывать и направлять (по согласованию с начальником, заместителем начальника Отдела)  в центральный аппарат ФНС России предложений по внесению изменений в налоговой законодательство и единому подходу к проверке;
	осуществлять сбор, обработку и формирование статистической налоговой отчетности (по согласованию с начальником, заместителем начальника Отдела), отнесенной к установленной сфере деятельности;
	формировать и направлять (по согласованию с начальником, заместителем начальника Отдела) в Межрегиональную инспекцию Федеральной налоговой службы по камеральному контролю отчетности в рамках установленной отчетности;
	обеспечивать ведение информационных ресурсов Управления в рамках установленной сферы деятельности; 
	использовать услугу удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам с обязательным выполнением требований приказами ФНС России от 11.02.2013 № MMB-7-4/69@ «Об утверждении Порядка подключения пользователей к федеральным информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД» от 16.09.2014 №ММВ-7-6/476@ «О внесении изменений в приказ ФНС России от 11.02.2013 № ММВ-7-4/69@»;
	принимать участие в методологическом обеспечении работы по созданию и развитию автоматизированных систем, используемых при проведении мероприятий налогового контроля;
	вырабатывать предложения и формировать методологическую основу автоматизации проведения мероприятий налогового контроля в отношении участников схем уклонения от налогообложения;
	внедрять предложения по мерам, направленным на выявление, пресечение и устранение причин и факторов занижения налогоплательщиками налогооблагаемой базы и уклонения от налогообложения;
	принимать в необходимых случаях участие в рассмотрении заявлений и жалоб юридических лиц и граждан, связанных с вопросами применения положений действующих законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих процедуры проведения налоговых проверок, оформления и реализации их результатов;
	принимать участие при необходимости в судебных разбирательствах по искам, предъявленным налогоплательщиками к налоговым органам, и по искам налоговых органов, предъявленным налогоплательщикам;
	изучать и обобщать зарубежный опыт в области организации мероприятий налогового контроля в отношении участников схем уклонения от налогообложения, включая взаимодействие с правоохранительными и иными контролирующими органами;
	участвовать во внедрении разработанных форм, форматов и порядков, предусмотренных НК РФ, которые используются налоговыми органами при реализации их полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, в рамках установленной компетенции;
	подготавливать заключения на проекты документов, сформированные по результатам проведенных налоговых проверок налогоплательщиков, по вопросам, отнесенным к установленной сфере деятельности;
	подготавливать материалы по вопросам, находящимся в компетенции отдела, для публикации в средствах массовой информации и размещения на интернет-сайте Службы;
осуществлять методическую деятельность по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;
	осуществлять взаимодействие с иными Управлениями субъектов Российской Федерации, правоохранительными, контролирующими органами и другими ведомствами по предмету деятельности отдела;
	организовывать и координировать работу налоговых органов по обмену информацией с компетентными органами иностранных государств в соответствии с международными договорами в рамках камеральных и тематических выездных налоговых проверок;
	принимать в необходимых случаях участие в рассмотрении заявлений и обращений юридических лиц и граждан, связанных с вопросами применения положений действующих законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих проведение камеральных налоговых проверок и иных форм контрольной работы, оформления и реализации их результатов, отнесенными к компетенции отдела;
	рассматривать предложения, заявления и жалобы по вопросам, относящимся к предмету деятельности отдела;
	осваивать программные продукты по предмету деятельности отдела;
	обучать, при необходимости, работников налоговых органов по сбору и формированию доказательной базы  по предмету деятельности отдела;
	вести в установленном порядке делопроизводство и хранение документов отдела, осуществлять их передачу на архивное хранение;
	выполнять контрольные задания Федеральной налоговой службы России, руководства Управления;
	осуществлять подготовку ответов на письма и запросы налоговых и правоохранительных органов, других государственных структур, юридических и физических лиц;
	осуществлять работу с исходящей и входящей корреспонденцией по программе электронного документооборота (СЭД-регион), с обязательным исполнением поручений, данных начальником Отдела, в электронном виде;
	осуществлять формирование файлов с ограничительной пометкой «ДСП»;
	выполнять требования по защите информации;
	обеспечивать сохранность комплектности закрепленного оборудования;
	исключать самостоятельное и (или) с помощью третьих лиц несанкционированное подключение любых внешних устройств, ноутбуков и незарегистрированных носителей информации к закрепленному оборудованию или сетевым ресурсам ЛВС управления;
	исключать допуск других работников и лиц, не являющихся работниками Управления, к работе на закрепленной за ним (ней) рабочей станции (исключение составляют сотрудники отдела безопасности);
	осуществлять организацию выполнения технологических процессов ФНС России при внедрении программного обеспечения (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения) и при обновлении версий программного обеспечения, оказывающем влияние на выполнение технологических процессов ФНС России путем еженедельного представления начальнику отдела карт технологического процесса по каждой контролируемой проверке; 
	подготавливать, корректировать и поддерживать в актуальном состоянии справочники и таблицы нормативно-справочной информации, ведение которых закреплено за подразделениями Управления приказом Управления;	
	соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ  «О государственной гражданской службе Российской Федерации»,  Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами;
	сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
	не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего;
	поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения данных обязанностей;
	соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;
	проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками ФНС России, Управления;
	не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб собственной репутации или авторитету ФНС России, Управления;
	соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;
	беречь вверенное имущество, в том числе предоставленное ему для 	исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;
	обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с НК РФ, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
	соблюдать Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
	осуществлять иные функции, предусмотренные НК РФ, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
использовать ПК АИС «Налог», в соответствии с выполняемыми структурным подразделением функциональными обязанностями;
не допускать передачи служебной обрабатываемой информации третьим лицам.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор Отдела имеет право:
вносить начальнику Отдела предложения по улучшению работы по
закрепленным направлениям деятельности;
принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;
получать в установленном порядке от структурных подразделений аппарата управления, необходимые для осуществления своей деятельности справки, расчеты, иные документы  и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении;
принимать участие в служебных совещаниях, проводимых начальником отдела;
по поручению начальника Отдела представительствовать в организациях
по вопросам, вытекающим из задач и функций, определенных настоящим должностным регламентом;
на защиту своих персональных данных;
на дополнительное профессиональное образование в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;
знакомиться со сведениями, составляющими государственную тайну, при наличии оформленного допуска к государственной тайне.
	10. Главный государственный налоговый инспектор Отдела  осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, НК РФ, положением об УФНС России  по Астраханской области, о контрольно-аналитическом отделе УФНС России  по Астраханской области.
	11. Главный государственный налоговый инспектор Отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	      Главный государственный налоговый инспектор Отдела несет ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачам  и функций отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:
некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на него должностным регламентом;
несоблюдение законов и иных нормативных актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России и Управления;
разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной  в связи с исполнением должностных обязанностей;
несоблюдение служебного распорядка Управления;
несоблюдение трудовой и исполнительской дисциплины;
за несоблюдение ограничений и нарушение запретов, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
неисполнение иных должностных обязанностей, предусмотренных  настоящим регламентом.


IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор отдела  вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор Отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
реализации возложенных на него настоящим должностным регламентом задач и функций;
выполнения заданий и поручений начальника Отдела.
информирования вышестоящего руководителя для принятия соответствующего решения;
13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с НК РФ, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; 
иным вопросам, предусмотренным положением об Управлении, о контрольно-аналитическом отделе Управления, иными нормативными актами.


V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор отдела вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или)проектов управленческих и иных решений

14. Главный государственный налоговый инспектор Отдела в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:  нормативных актов и (или) проектов управленческих и иных решений в части методологического, организационного, информационного и другого обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам и направлениям деятельности отдела.
15. Главный государственный налоговый инспектор Отдела в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: положений об отделе; графика отпусков гражданских служащих отдела; иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства  Управления.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и 
принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор Отдела принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного  государственного налогового инспектора Отдела с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.


VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы


	18.  Главный государственный налоговый инспектор Отдела  принимает участие в обеспечении оказания следующих видов государственных услуг: рассмотрение поступивших в Управление обращений граждан и организаций по направлению деятельности отдела.


IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора Отдела оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
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