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Должностной регламент
государственного налогового инспектора отдела выездных налоговых проверок 
Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы 
(далее – гражданская служба)  государственного налогового инспектора отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-071.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области: организация контроля и надзора за соблюдением законодательства РФ о налогах и сборах, за правильностью их исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет налогов и других платежей; методическое обеспечение общих принципов контрольной работы; организация, координация и участие в проведении мероприятий налогового контроля при проведении налоговых проверок.
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области осуществляется руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области.
5. Государственный  налоговый инспектор отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области непосредственно подчиняется начальнику отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области.
В период отсутствия государственного налогового инспектора его должностные обязанности выполняет государственный налоговый инспектор отдела.
В случае служебной необходимости государственный налоговый инспектор выполняет по указанию начальника отдела должностные обязанности  государственного налогового инспектора отдела.

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы[footnoteRef:1]  [1: ] 


6. Для замещения должности  государственного налогового инспектора отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области  устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования. 
6.2. Квалификационные требования к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки не предъявляются.
6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, служебного распорядка управления, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности, знание основ информационной безопасности и защиты информации, знание основных положений законодательства о персональных данных, знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота, знание основных положений законодательства об электронной подписи, знание и умения по применению персонального компьютера.
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 
Федеральный закон от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
Налоговый кодекс Российской Федерации;
Указы и распоряжения Президента Российской Федерации;
Постановлениям и распоряжениям Правительства Российской Федерации;
приказ Минфина России от  16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению»;
приказ Минфина от 31 октября  2000 г. № 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»;
приказ Минфина от 2 июля 2010 г. № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»;
приказ МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 от 30 июня 2009 г. «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»;
приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»;
приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»;
           приказ ФНС России от 16.07.2020 N ЕД-7-2/448@ "Об утверждении Порядка направления и получения документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, а также представления документов по требованию налогового органа в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи";
приказ от 19 июля 2018 г. N ММВ-7-2/460@ Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (Оператору по переводу денежных средств) в электронной форме;
           приказ от 7 ноября 2018 г. N ММВ-7-2/628@ "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)";
приказ Минфина Российской Федерации № 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. «Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке»;
Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы. 
Государственный налоговый инспектор отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы  по Астраханской области должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 
6.4.2. Иные профессиональные знания: знания практики применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах в служебной деятельности, порядка исчисления и уплаты налога на имущество организаций, транспортного налога, земельного, налога на имущество физических лиц, порядка проведения мероприятий налогового контроля.
6.5. Наличие функциональных знаний: основ экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета, теоретических основ налогообложения, практики применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах в служебной деятельности.  
6.6. Наличие базовых умений: умения мыслить системно (стратегически);  умения планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативных умений, умения управлять изменениями, умения работать с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов управления.
6.7. Наличие профессиональных умений: осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег;
6.8. Наличие функциональных умений: использования материалов налоговых проверок, бухгалтерской и налоговой отчетности, анализа финансовой отчетности,  заполнения форм статистической отчетности, представляемой в ФНС России по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора отдела Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области,  а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ 
«О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных отдел выездных налоговых проверок,  государственный налоговый инспектор отдела выездных налоговых проверок  обязан:
- выполнять основные обязанности гражданского служащего, определенные статьей 15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
- соблюдать ограничения, связанные с гражданской службой и определенные статьей 16 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
- не нарушать запреты, связанные с гражданской службой и определенные статьей 17 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
- соблюдать требования к служебному поведению гражданского служащего, определенные статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», добросовестно относиться к исполнению своих служебных обязанностей, проявлять полезную инициативу, своевременно и качественно выполнять порученные задания, решать вопросы на высоком профессиональном уровне, соблюдать Служебный распорядок Межрайонной ИФНС России № 1 по Астраханской области и трудовую дисциплину, правила и нормы охраны труда и техники безопасности;
         - знать законодательство Российской Федерации о налогах и сборах, таможенное законодательство Российской Федерации, гражданское законодательство Российской Федерации, нормативные правовые акты федеральных органов исполнительной власти, уполномоченных осуществлять функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере налогов и сборов и в сфере таможенного дела, обязательные для территориальных налоговых органов приказы, инструкции и методические указания федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять функции по контролю и надзору в области налогов и сборов, по вопросам, связанным с налогообложением и сборами, которые не относятся к актам законодательства о налогах и сборах, иные нормативные акты;
    - исполнять годовые и квартальные планы работы отдела по закрепленным пунктам;
    - в соответствии и Инструкциями на рабочие места и Руководством пользователя использовать в работе программные комплексы АИС «Налог-3», ПК «Регион», федеральные информационные ресурсы и другие программные продукты в соответствии с компетенцией отдела;
       Осуществлять выполнение функций в соответствии с  инструкциями на рабочие места и нормативными документами по следующим технологическим процессам по направлению деятельности отдела:
        - 103.06.09.00.0040 Проведение выездной налоговой проверки;
        - 103.06.09.00.0050 Оформление результатов выездной налоговой проверки;
        - 103.06.09.00.0070 Взаимодействие с лицом при представлении им возражений по акту налоговой проверки (о выявленных нарушениях);
        - 103.06.09.00.0080 Рассмотрение материалов ВНП и принятие по ним решения;
        - 103.06.10.00.0020 Инвентаризация имущества;
       -103.06.09.00.0140 Анализ рисков невзыскания суммы обязательных платежей, предполагаемых к доначислению в ходе выездной налоговой проверки;
        - 103.06.10.00.0010 Вызов налогоплательщика в налоговые органы для дачи пояснений;
        - 103.06.10.00.0030 Допрос свидетеля;
        - 103.06.10.00.0040 Осмотр территорий, помещений, документов, предметов;
        - 103.06.10.00.0070 Выемка документов и предметов;
        - 103.06.10.00.0080 Экспертиза;
        - 103.06.10.00.0090 Привлечение специалиста;
        - 103.06.10.00.0091 Привлечение переводчика;
        - 103.06.14.00.0000 Направление в правоохранительные органы материалов для решения вопроса о возбуждении уголовных дел;
Осуществлять выполнение функций в соответствии с  инструкциями на рабочие места и нормативными документами по следующим технологическим процессам в части компетенции деятельности отдела:
        - 103.06.01.00.0000 Информационное взаимодействие с органами, учреждениями и организациями,  предоставляющими сведения, необходимые для мероприятий налогового контроля;
        - 103.06.01.03.0000 Информационное взаимодействие с Фондом социального страхования (ФСС России) и Федеральным фондом обязательного медицинского страхования (ФОМС);
        - 103.06.01.03.0030 Передача сведений в ФСС России;
        - 103.06.01.09.0000 Информационное взаимодействие с Центральным банком Российской Федерации (Банк России);
        - 103.06.16.02.0070 Применение обеспечительных мер в соответствии с п.п. 10-13 ст.101 НК РФ;
        - 103.06.18.00.0000 Возврат и зачет излишне уплаченных (взысканных) сумм налогов, сборов, пеней и штрафов;
        - 103.06.18.00.0020 Зачет излишне уплаченных сумм налогов по заявлению налогоплательщика;
        - 103.06.18.00.0030 Зачет излишне уплаченных сумм налогов по инициативе налогового органа;
        - 103.06.18.00.0040 Возврат излишне уплаченных сумм налогов по заявлению налогоплательщика;
        - 103.06.18.00.0050 Зачет и (или) возврат излишне уплаченных (взысканных) отдельных платежей, учет которых ведется в журнале "Учет неналоговых доходов и государственной пошлины, а также учет сальдовых остатков налогоплательщиков";
        - 103.06.18.02.0020 Зачет излишне взысканных сумм по заявлению налогоплательщика;
        - 103.06.18.02.0030 Зачет излишне взысканных сумм по инициативе налогового органа;
        - 103.06.18.02.0040 Возврат излишне взысканных сумм по заявлению налогоплательщика;
        - 103.06.18.02.0050 Зачет суммы денежных средств, перечисленных в бюджетную систему Российской Федерации в счет возмещения ущерба, причиненного в результате преступлений, в счет исполнения обязанности по уплате налога, сбора, страховых взносов, пени, штрафа;
        - 103.06.18.08.0010 Осуществление зачета, возврата на основании решения суда или решения вышестоящего налогового органа;
        - 103.06.18.09.0010 Обнаружение и подтверждение факта излишней уплаты (излишнего взыскания) сумм налога, сбора, пени, штрафа, процентов;
        - 120.00.00.00.0010 Запрос у юридических лиц сведений о своих бенефициарных владельцах;
        - 205.01.01.00.0010 Формирование Реестра начисленных сумм налогов, сборов, пеней, процентов и налоговых санкций;         
      - информировать следственные органы о налоговых нарушениях, имеющих признаки преступления (п.3 ст.82 НК РФ);
      - в соответствии с п. 15.1. статьи 101 НК РФ в случае, если по вынесенному решению о привлечении налогоплательщика (плательщика сборов, налогового агента) - физического лица к ответственности за совершение налогового правонарушения, направлены в соответствии с пунктом 3 статьи 32 Налогового Кодекса материалы в следственные органы, то не позднее дня, следующего за днем направления материалов подготавливать  проект  решения о приостановлении исполнения принятых в отношении этого физического лица решения о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения и решения о взыскании соответствующего налога (сбора), пеней, штрафа для дальнейшего его вынесения руководителем (заместителем руководителя) налогового органа;
         - при вступлении  решения о привлечении к ответственности (об отказе в привлечении к ответственности) за совершение налогового правонарушения в законную силу (в случае отсутствия апелляционной жалобы) передавать в отдел урегулирования задолженности в течение одного рабочего дня служебную записку, содержащую информацию для начала осуществления мер принудительного взыскания согласно норм налогового законодательства;
          - если по итогам рассмотрения материалов будет вынесено постановление об отказе в возбуждении уголовного дела или постановление о прекращении уголовного дела, а также, если по соответствующему уголовному делу будет вынесен оправдательный приговор, не позднее дня, следующего за днем получения уведомления об этих фактах от следственных органов, подготавливать проект решения о возобновлении исполнения принятых в отношении этого физического лица решения о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения и решения о взыскании соответствующего налога (сбора), пеней, штрафа для дальнейшего его принятия  руководителем (заместителем руководителя) налогового органа;
           - если действие (бездействие) налогоплательщика (плательщика сбора, налогового агента) физического лица, послужившее основанием для привлечения его к ответственности за совершение налогового правонарушения, стало основанием для вынесения обвинительного приговора в отношении данного физического лица, подготавливать проект решения об отмене вынесенное решение в части привлечения налогоплательщика (плательщика сбора, налогового агента) - физического лица к ответственности за совершение налогового правонарушения для дальнейшего его вынесения руководителем (заместителем руководителя) налогового органа;
            - использовать для проведения выездных налоговых проверок информационные ресурсы ФНС России (внутренние источники), а также информацию, получаемую из внешних источников;
            - осуществлять  ведение разделов 2 - 43 информационного ресурса «Выездные налоговые проверки» в установленном порядке, в процессе подготовки к проведению и проведения выездной налоговой проверки;
            - осуществлять ведение  информационного  ресурса  «Журнал  учета  разделов акта выездных проверок филиалов и иных обособленных подразделений, созданных организациями, место нахождения которых находится на территории другого субъекта Российской Федерации» в установленном порядке;
            - составлять протоколы об административных правонарушениях  в установленном порядке, направлять в юридический отдел материалы проверок и дела о правонарушениях, материалы по административным правонарушениям;
            - осуществлять контроль за поступлением сумм, доначисленных по результатам выездных налоговых проверок;
- проводить мероприятия внутреннего контроля в соответствии с приказом УФНС России по Астраханской области от 25.01.2017 № 01-04/021@ «О проведении мероприятий внутреннего контроля;
- разрабатывать и поддерживать в актуальном состоянии документы внутреннего контроля (Карты ВК, Журналы учета результатов ВК) с учетом изменений налогового законодательства, поручений вышестоящих налоговых органов и выявленных рисков по результатам проведенных мероприятий внутреннего контроля в рамках ТП:
- 202.07.00.00.0000 «Формирование документов внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России;
- 202.07.00.00.0010 «Формирование перечня операций технологических процессов ФНС России и карт внутреннего контроля;
- 202.07.00.00.0020 «Анализ дизайна внутреннего контроля»;
- 202.07.00.00.0030 «Формирование журналов внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России;
- исправлять ошибки и подготавливать данные к подъему в АИС «Налог-3» в пределах компетенции отдела выездных проверок; 
- сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
- не разглашать сведения, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;
- не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего;
- поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения  данных обязанностей;
- соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;
- проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками ФНС России, управления;
- не допускать конфликтных ситуаций, способных  нанести ущерб  собственной репутации или авторитету ФНС России, управления;
- беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;
- обеспечивать соблюдение налоговой тайны и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными правовыми нормативными актами Российской Федерации;
         - соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Конституцию (уставы) законы иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение;
- представлять в установленном порядке, предусмотренном федеральным законом, сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруга (супруги) и несовершеннолетних детей;
- осуществлять обеспечение внутриобъектового режима, информационных технологий  защиты сведений, составляющих государственную, служебную и налоговую тайну;
- соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан;
 - выполнять функции, закрепленные Приложением 11 к Порядку подключения пользователей к услуге удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, утвержденному приказом ФНС России от 11.02.2013 № ММВ-7-4/69@ (в ред. Приказа ФНС России от 16.09.2014             № ММВ-7-6/476@):
            - осуществлять просмотр всех разделов проекта «Сведения о физических лицах», просмотр опубликованных отчетов по ресурсу в проекте «Отчеты», выполнять поиск налогоплательщиков;
            - осуществлять просмотр всех разделов проекта «ЕГРЮЛ (Единый государственный реестр юридических лиц (Полные сведения))», просмотр опубликованных отчетов по ресурсу в проекте «Отчеты», выполнять поиск налогоплательщиков;
            - осуществлять просмотр всех разделов проекта «ЕГРИП (Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (Полные сведения))»;
            - осуществлять просмотр всех разделов проекта «Беларусь-обмен» («Таможенный союз - обмен»), просмотр опубликованных отчетов по ресурсу в проекте «Отчеты», выполнять  поиск налогоплательщиков;
            - осуществлять просмотр всех разделов проекта «Зависшие платежи», просмотр опубликованных отчетов по ресурсу в проекте «Отчеты»;
            - осуществлять просмотр всех разделов проекта «Алкоголь»;
            - осуществлять просмотр всех разделов проекта «Ведомость учета принятых и введенных налоговых деклараций», просмотр опубликованных отчетов по ресурсу в проекте «Отчеты»;
            - осуществлять просмотр всех разделов проекта «СЛПФЛ» (справочник «Физические лица, в отношении которых имеются вступившие в силу постановления судов о назначении административного наказания в виде дисквалификации либо приговоры судов о назначении наказания в виде лишения права заниматься предпринимательской деятельностью») и Реестр дисквалифицированных лиц;
            - осуществлять просмотр всех разделов проектов «ЕГРН» и просмотр опубликованных отчетов по ресурсу в проекте «Отчеты», выполнять поиск налогоплательщиков;
            - осуществлять просмотр всех разделов ресурса «Ограничения»;
            - осуществлять просмотр всех разделов проекта «Взаимодействие с ФМС России»;
            - использовать ПК ВАИ (программный комплекс визуального анализа информации), в том числе ПМНК (поддержка мониторинга налогового контроля);
            - осуществлять просмотр всех разделов проекта «Истребование документов»;
            - осуществлять работу с сервисом «Предпроверочный анализ налогоплательщиков»;
            - осуществлять просмотр всех разделов ресурса «Контрольно-кассовая техника», просмотр Госреестра ККТ;
            - выполнять работу с ресурсом «Взаимодействие с Почтой России»;
            - осуществлять просмотр всех разделов проекта «Справочник кредитных организаций» (без возможности ручного доопределения реквизитов кредитных организаций и их филиалов);
            - осуществлять просмотр статистики (статистика, позволяющая оценивать активность использования услуги удаленного доступа в разрезе регионов, налоговых органов, пользователей);
            - осуществлять просмотр ресурса «Банковские счета» для ИФНС, выполнять поиск налогоплательщиков;
            - осуществлять просмотр отчетов ПАК «Аналитика»;
            - осуществлять просмотр разделов ресурса «Приостановление операций по счетам» для территориальных налоговых органов;
            - осуществлять просмотр всех разделов ресурса «Таможня-Ф»;
            - осуществлять просмотр всех разделов ресурса «НДС»;
            - осуществлять просмотр всех разделов ресурса «Однодневки»;
            - осуществлять просмотр всех разделов ресурса «Росфиннадзор» в рамках своего региона;
            - осуществлять просмотр журнала заявок на получение выписок через Интернет в ФИР «ЕГРЮЛ»;
            - осуществлять просмотр статистики в режиме «Статистика« по задаче «Публикация сведений о доходах государственных служащих»;
            - осуществлять просмотр статистики по работе  задачи «Портал государственных услуг»;
            - осуществлять просмотр всех разделов ресурса «Учет схем уклонения от налогооблажения»;
            - осуществлять просмотр ресурса «Недра»;
            - осуществлять просмотр в режиме «Статистика» списка пользователей открытых и общедоступных сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП, доступ к которым предоставлен в соответствии с приказом ФНС России от 31.03.2009 № ММ-7-6/148@ на бесплатной основе;
            - осуществлять просмотр всех разделов ресурса «Налоговые риски организаций»;
            - осуществлять просмотр статистики по задаче «ФССП исполнительное производство»;
            - осуществлять просмотр ресурса «Банк-Обмен»;
            - осуществлять просмотр ресурса «Сведения из Банка России»;
            - осуществлять просмотр журнала запросов «Наличие/отсутствие задолженности», «ГИБДД. Запрос сведений о ТС и их владельцев», «УНИФО. Запросы начислений», «Росреестр. Запрос сведений из ГКН и ЕГРП»;
            - осуществлять просмотр всех разделов ресурса «Среднесписочная численность работников»;
            - осуществлять просмотр ресурса «Лицензии»;
            - осуществлять просмотр ресурса «Сведения о лицах, отказавшихся в суде от участия в организации»;
            - осуществлять просмотр ресурса «Допросы и осмотры»;
            - осуществлять просмотр ресурса «Участники электронного документооборота счетов-фактур»;
            - осуществлять просмотр ресурса «ФССП Исполнительное производство» (разделы «Исполнительные документы», «Сведения о недвижимости», «Транспортные средства», «Постановления ФССП о наложении ареста», а также журнала передачи сведений в ФССП  России и журнала передачи сведений в ИФНС);
            - осуществлять просмотр ресурса «Сведения о максимальных розничных ценах на табачные изделия»;
            - осуществлять просмотр ресурса «Трансфертная цена»;
            - осуществлять просмотр ресурса и ввод сведений об участниках КГН;
            - осуществлять просмотр ресурса «Учет КГН»;
            - осуществлять просмотр нераспределенных путевок «Банк путевок»;
            - осуществлять просмотр всех разделов проекта «Расчеты с бюджетом», а также осуществлять просмотр опубликованных отчетов по ресурсу «Отчеты»;
            - соблюдать положение о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения:
           а) утрата документов, содержащих сведения ограниченного распространения, либо незаконное получение и разглашение таких сведений влечет ответственность, предусмотренную федеральными законами;
            б) должностные лица, принявшие решение об отнесении служебной информации к разряду ограниченного распространения, несут персональную ответственность за обоснованность принятого решения;
            - пользователь не имеет права сообщать и(или) передавать свои (личные) пароли и/или персональные идентификаторы (электронные USB-ключи);
            - знать обязанности пользователей Системы  АИС «Налог»:
- использовать программный комплекс АИС «Налог», в соответствии с выполняемыми структурным подразделением функциональными обязанностями;
    - соблюдать порядок использования электронных носителей информации;
            - знать положения политики информационной безопасности на объекте ИНО в части их касающейся;
- использовать услугу удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам с обязательным выполнением требований приказами ФНС России от 11.02.2013 № MMB-7-4/69@ «Об утверждении Порядка подключения пользователей к федеральным информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД» от 16.09.2013 №ММВ-7-6/476@ «О внесении изменений в приказ ФНС России от 11.02.2013 № ММВ-7-4/69@»;
- обеспечивать оперативное взаимодействие при осуществлении мероприятий, проводимых в части работы Интернет-сервиса «Личный кабинет налогоплательщика для физических лиц» в рамках компетенции отдела;
           - выполнять иные поручения начальника отдела по направлению деятельности отдела.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области имеет право: 
- вносить начальнику отдела предложения по улучшению работы по
закрепленным направлениям деятельности;
-  принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;
- получать в установленном порядке от структурных подразделений аппарата управления, необходимые для осуществления своей деятельности справки, расчеты, иные документы  и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении;
- принимать участие в служебных совещаниях, проводимых начальником отдела;
- по поручению начальника отдела представительствовать в организациях
по вопросам, вытекающим из задач и функций, определенных настоящим должностным регламентом;
- на защиту своих персональных данных;
- на профессиональную переподготовку, повышение квалификации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;
- знакомиться со сведениями, составляющими государственную тайну, при наличии оформленного допуска к государственной тайне.
10.  Государственный налоговый инспектор отдела выездных налоговых проверок осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением                        Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, Налоговым Кодексом Российской Федерации, положением об УФНС России по Астраханской области, об отделе выездных налоговых проверок УФНС России по Астраханской области.
11. Государственный налоговый инспектор отдела выездных налоговых проверок за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
            Кроме того, государственный налоговый инспектор отдела выездных налоговых проверок  несет ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами  и функциями отдела кадров, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:
некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на него должностным регламентом;
несоблюдение законов и иных нормативных актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России и Управления;
разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной  в связи с исполнением должностных обязанностей;
необеспечение конфиденциальности сведений, содержащихся в личных делах гражданских служащих Управления;
несоблюдение служебного распорядка Управления;
несоблюдение трудовой и исполнительской дисциплины;
за несоблюдение ограничений и нарушение запретов, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
неисполнение иных должностных обязанностей, предусмотренных  настоящим регламентом.

IV. Перечень вопросов, по которым  государственный налоговый инспектор  отдела выездных налоговых проверок вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 
- возникающим в процессе налоговых проверок соблюдения требований  Налогового кодекса Российской Федерации ;
- реализации возложенных на него настоящим должностным регламентом задач и функций;
- выполнения заданий и поручений начальника отдела.
13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор отдела выездных налоговых проверок обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 
- обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; 
- иным вопросам, предусмотренным положением об УФНС России по Астраханской области, об отделе выездных налоговых проверок УФНС России по Астраханской области, иными нормативными актами.

V. Перечень вопросов, по которым   государственный налоговый инспектор отдела выездных налоговых проверок  вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
- приказов, распоряжений.   
15. Государственный налоговый инспектор отдела выездных налоговых проверок  в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
·  положений об отделе и управлении;
-       графика отпусков гражданских служащих отдела;
· иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства управления.


VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и 
принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями  государственный налоговый инспектор отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.


VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

18. Государственный налоговый инспектор отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области принимает участие в обеспечении оказания следующих видов государственных услуг: 
- участие в разработке соответствующих методических рекомендаций по практике применения Налогового кодекса Российской Федерации;
- участие в функционировании системы обеспечения информацией заинтересованных лиц и оказание им консультаций по вопросам применения налогового законодательства;
- рассмотрение поступивших в Управление обращений граждан и организаций по направлению деятельности отдела. 

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности  государственного налогового инспектора отдела выездных налоговых проверок Управления Федеральной налоговой службы по Астраханской области оценивается по следующим показателям:
- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
- своевременности и оперативности выполнения поручений;
- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
- осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
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