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Должностной регламент
Старшего государственного налогового инспектора   отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области
I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы 
(далее – гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора     отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области относится к старшей группе должностей государственной гражданской службы Российской Федерации категории  -  специалисты.
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-070.
2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора     отдела регистрации и учета  налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области: государственная регистрация юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора     отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области: осуществление регистрации и учета налогоплательщиков.
4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области осуществляется приказом руководителя  Управления ФНС России по Астраханской области.
5. Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области непосредственно подчиняется начальнику отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области.
 
II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы 
6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования. 
6.2. Требования к стажу не предъявляются.
6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка), основ Конституции РФ, законодательства о государственной гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции, основ управления и организации труда, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, служебного распорядка инспекции, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности, аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование межведомственного документооборота, общих вопрос в области информационной безопасности.
- знание основ информационной безопасности и защиты информации;
- знание основных положений законодательства о персональных данных;
-знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;
- знание основных положений законодательства об электронной подписи;
- знание и умения по применению персонального компьютера.
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
Гражданский кодекс Российской Федерации (в части государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
- Налоговый кодекс Российской Федерации (в части государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ (с изменениями и дополнениями);
- Федеральный закон от 8 августа 2001 г. N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";
- Федеральный закон от 8 февраля 1998 г. N 14-ФЗ "Об обществах с ограниченной ответственностью";
- Федеральный закон от 26 декабря 1995 г. N 208-ФЗ "Об акционерных обществах";
- Федеральный закон от 11 июня 2003 г. N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральный закон от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";
- постановление Правительства Российской Федерации от 17 мая 2002 г. N 319 "Об уполномоченном федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, крестьянских (фермерских) хозяйств, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей";
- постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2011 г. N 1092 "О порядке представления в регистрирующий орган иными государственными органами сведений в электронной форме, необходимых для осуществления государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также для ведения единых государственных реестров юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";
- постановление Правительства Российской Федерации от 19 мая 2014 г. N 462 "О размере платы за предоставление содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведений и документов и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации";
- постановление Правительства Российской Федерации от 3 июля 2014 г. N 615 "Об установлении размера платы за предоставление сведений из реестра дисквалифицированных лиц, а также об изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации";
- постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" и ее должностных лиц";
- постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2014 г. N 1491 "Об установлении размера платы за предоставление сведений, содержащихся в государственном реестре аккредитованных филиалов, представительств иностранных юридических лиц, в виде выписки из реестра о конкретных филиале, представительстве иностранного юридического лица или справки об отсутствии запрашиваемой информации";
- приказ ФНС России от 13.01.2020 N ММВ-7-14/12@ "Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по государственной регистрации юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств";
- приказ ФНС России от 10.12.2019 N ММВ-7-14/627@ "Об утверждении Административного регламента по предоставлению Федеральной налоговой службой государственной услуги по предоставлению заинтересованным лицам сведений, содержащихся в реестре дисквалифицированных лиц";
- приказ ФНС России от 19.12.2019 N ММВ-7-14/640@ "Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по предоставлению сведений и документов, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей";
- приказ Минфина России от 26.11.2018 N 238н (ред. от 18.11.2020) "Об утверждении порядка, формы и сроков предоставления сведений и документов, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, органам государственной власти, иным государственным органам, судам, органам государственных внебюджетных фондов, органам местного самоуправления, Банку России, нотариусам";
- приказ ФНС России от 31.08.2020 N ЕД-7-14/617@ (ред. от 01.11.2021) "Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств";
- приказ ФНС России от 06.11.2020 N ЕД-7-14/794@ "Об утверждении формы и содержания документа, подтверждающего факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц или Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, и о внесении изменений в приказ ФНС России от 31.08.2020 N ЕД-7-14/617@";
- приказ ФНС России от 31 декабря 2014 г. N НД-7-14/700@ "Об утверждении порядка предоставления сведений, содержащихся в реестре дисквалифицированных лиц, форм выписки из реестра дисквалифицированных лиц и справки об отсутствии запрашиваемой информации";
- приказ ФНС России от 28.12.2022 N ЕД-7-14/1267@ "Об утверждении Порядка взаимодействия с регистрирующим органом при направлении документов, необходимых для государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в форме электронных документов, а также требований к формированию таких электронных документов";
- указание Банка России от 14.01.2020 N 5387-У "О порядке взаимодействия Центрального банка Российской Федерации и Федеральной налоговой службы по вопросам государственной регистрации кредитных организаций и негосударственных пенсионных фондов";
- приказ ФНС России от 28.12.2022 № ЕД-7-14/1268@ "Об утверждении оснований, условий и способов проведения указанных в пункте 4.2 статьи 9 Федерального закона "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" мероприятий, порядка использования результатов этих мероприятий, формы письменного возражения относительно предстоящей государственной регистрации изменений устава юридического лица или предстоящего внесения сведений в Единый государственный реестр юридических лиц, формы заявления физического лица о недостоверности сведений о нем в Едином государственном реестре юридических лиц";
- приказ МНС РФ от 03.03.2003 N БГ-3-28/96 "Об утверждении Порядка доступа к конфиденциальной информации налоговых органов".
-Постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г.                       N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" и ее должностных лиц";
-приказ Минюста России от 30.12.2022 N 440 "Об утверждении Порядка взаимодействия Министерства юстиции Российской Федерации с Федеральной налоговой службой по вопросам государственной регистрации некоммерческих организаций"
Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 
6.4.2. Иные профессиональные знания: 
- порядок государственной регистрации юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;
- порядок работы налогового органа с материалами и документами, содержащими конфиденциальные сведения об организациях и физических лицах, формирование и хранение документов;
- порядок формирования и ведения Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- порядок формирования и ведения Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);
- порядок предоставления сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН, РАФП, реестре дисквалифицированных лиц.
6.5. Наличие функциональных знаний: 
- принципы предоставления государственных услуг;
- требования к предоставлению государственных услуг;
- порядок, требования, этапы применения административного регламента;
- порядок предоставления государственных услуг в электронной форме;
- понятие и принципы функционирования, назначение портала государственных услуг;
- права заявителей при получении государственных услуг;
- обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги;
- стандарт предоставления государственной услуги;
6.6. Наличие базовых умений: 
- умения мыслить системно (стратегически);  умения планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативных умений, умения управлять изменениями, умения работать с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов управления.
6.7. Наличие профессиональных умений: 
- осуществлять государственную регистрацию и учет физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и фермерских хозяйств (КФК);
- ведение федеральных информационных ресурсов - ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН, а также реестра дисквалифицированных лиц и предоставления содержащихся в них сведений;
- учет сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН, реестре дисквалифицированных лиц.
6.8. Наличие функциональных умений: использование нормативно-правовых материалов, анализ входящих документов, качественная их обработка по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора     отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на старшего государственного налогового инспектора     отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области, обязан: 
- выполнять основные обязанности гражданского служащего, определенные статьей 15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
- соблюдать ограничения, связанные с гражданской службой и определенные статьей 16 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
- не нарушать запреты, связанные с гражданской службой и определенные статьей 17 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
- соблюдать требования к служебному поведению гражданского служащего, определенные статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», добросовестно относиться к исполнению своих служебных обязанностей, проявлять полезную инициативу, своевременно и качественно выполнять порученные задания, решать вопросы на высоком профессиональном уровне, соблюдать Служебный распорядок Управления ФНС России по Астраханской области и трудовую дисциплину, правила и нормы охраны труда и техники безопасности;
- сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
- не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего;
- поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения  данных обязанностей;
- соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;
- проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками управления и инспекций;
- не допускать конфликтных ситуаций, способных  нанести ущерб  собственной репутации или авторитету ФНС России, управления и  инспекции;
- беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;
- обеспечивать соблюдение налоговой тайны и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными правовыми нормативными актами Российской Федерации; 
- соблюдать требования Кодекса этики и служебного поведения федеральных государственных гражданских служащих ФНС России;  
-	исполнять приказы, распоряжения и указания начальника управления и начальника отдела;
-	рассматривать письменные обращения, жалобы и заявления граждан и организаций по вопросам государственной регистрации и ведению государственных реестров ЕГРЮЛ, ЕГРИП составлять ответов на запросы государственных органов;
-	предоставлять отчет начальнику отдела о проделанной работе;
-	анализировать и обобщать практику рассмотрения споров, определять основные причины споров, готовить предложения по предупреждению споров;
-	осуществлять систематизированный учет и хранения принятых и изданных актов законодательства, нормативных актов ФНС России и других нормативных актов;
-	представлять по поручению начальника отдела необходимые сведения для отчетов или оказывать практическую помощь в составлении отчетов;
-	готовить контрольные задания, поступающие от вышестоящих организаций, другие сведения;
-	взаимодействовать с налоговыми органами, отделами управления по организации работы, направленной на обеспечение соблюдения действующего законодательства по государственной регистрации;
-	знать и пользоваться программным обеспечением ЕГРЮЛ и ЕГРИП с использованием системы АИС Налог-3;
-	проводить по поручению начальника отдела занятия с работниками отдела, а также других отделов управления по изучению новых нормативных актов, разъяснений, рекомендаций по вопросам государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
-	участвовать  в подготовке информационных материалов для руководства управления по вопросам, находящимся в компетенции отдела;
-	замещать по поручению начальника отдела отсутствующего работника отдела;
-	соблюдать требования по обращению с информационными ресурсами, содержащими сведения, составляющие служебную  и налоговую тайну;
-	соблюдать правила внутреннего трудового распорядка и дисциплины труда при исполнении должностных обязанностей и полномочий;
-	ежедневно проводить координацию действия  специалистов отдела по проведению проверки достоверности сведений, подлежащих включению в государственный реестр;
-осуществлять просмотр Налоговое администрирование\Досье налогоплательщика ЕИАП;
- осуществлять мероприятия самоконтроля;
- ежедневно осуществлять мониторинг технологических процессов закрепленных за отделом регистрации и учета налогоплательщиков №1 в части внесения в ЕГРЮЛ записи о недостоверности содержащихся в ЕГРЮЛ сведений и др.тп:
101.01.00.00.0010	Государственная регистрация юридических лиц и внесение изменений в ЕГРЮЛ на основании документов, поступивших от заявителей
101.01.00.00.0040	Государственная регистрация индивидуальных предпринимателей, крестьянских (фермерских) хозяйств и внесение изменений в ЕГРИП на основании документов, поступивших от заявителей
101.01.00.00.0050	Внесение в ЕГРЮЛ записи о недостоверности содержащихся в ЕГРЮЛ сведений
101.01.01.00.0010	Внесение сведений в ИР «Ограничения»
101.01.01.00.0020	Внесение сведений в справочник "Физические лица, в отношении которых имеются вступившие в силу постановления судов о назначении административного наказания в виде дисквалификации либо приговоры судов о назначении наказания в виде лишения права заниматься предпринимательской деятельностью" в отношении физических лиц, лишенных права заниматься определенными видами деятельности
101.02.01.00.0010	Внесение в ЕГРЮЛ/ЕГРИП записей на основании решений судебных органов
101.02.01.00.0020	Внесение в ЕГРЮЛ/ЕГРИП сведений, поступивших из органов ПФР и ФСС
101.02.01.00.0030	Внесение в ЕГРЮЛ/ЕГРИП сведений, поступивших из лицензирующих органов
101.02.01.00.0040	Внесение в ЕГРИП сведений о прекращении физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя, главы крестьянского (фермерского) хозяйства, в связи с аннулированием или окончанием срока действия документа, подтверждающего  право временно или постоянно проживать в Российской Федерации
101.02.01.00.0050	Внесение в ЕГРИП сведений о признании регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, главы крестьянского (фермерского) хозяйства недействительной, в связи с получением сведений от органов МВД о судимости физического лица
101.02.01.00.0060	Внесение в ЕГРЮЛ/ЕГРИП сведений об учете юридических лиц, индивидуальных предпринимателях, крестьянских (фермерских) хозяйств в налоговом органе
101.02.01.00.0070	Внесение в ЕГРЮЛ/ЕГРИП сведений об исправлении технической ошибки, о признании регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, крестьянских (фермерских) хозяйств или иных записей недействительными по решениям налогового органа
101.02.01.00.0080	Внесение в ЕГРЮЛ/ЕГРИП сведений об изменении паспортных данных или адресов физических лиц, являющихся индивидуальными предпринимателями, главами крестьянских (фермерских) хозяйств, или участниками, руководителями юридических лиц
101.02.01.00.0090	Внесение в ЕГРИП сведений о смерти индивидуального предпринимателя, главы крестьянского (фермерского) хозяйства
101.02.01.00.0100	Внесение в ЕГРЮЛ сведений о дисквалификации руководителя юридического лица
101.02.01.00.0110	Внесение в ЕГРЮЛ сведений об отсутствии связи с юридическим лицом по заявленному адресу
101.02.01.00.0120	Внесение в ЕГРИП сведений о прекращении крестьянского (фермерского) хозяйства в связи с созданием на его базе ЮЛ (производственного кооператива или хозяйственного товарищества)
101.02.01.00.0130	Внесение в ЕГРЮЛ сведений о прекращении деятельности юридического лица - крестьянского (фермерского) хозяйства в связи с приведением его статуса в соответствие с действующим законодательством
101.02.01.00.0140	Внесение в ЕГРЮЛ/ЕГРИП сведений об изменении адреса в связи с переименованием (переподчинением) адресных сведений в Государственном адресном реестре
101.02.01.00.0150	Получение и обработка сведений о процедурах, применявшихся в деле о банкротстве в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, включенных в Единый федеральный реестр сведений о банкротстве
101.02.01.00.0160	Автоматизированное внесение изменений в ЕГРЮЛ в части сведений о наименовании юридического лица – участника (учредителя) или лица, действующего без доверенности, или держателя реестра акционеров иного юридического лица
101.02.01.00.0170	Контроль сроков ликвидации обществ с ограниченной ответственностью
101.02.01.01.0010	Принятие решения о предстоящем исключении юридического лица из ЕГРЮЛ
101.02.01.01.0020	Прием заявлений от лиц, чьи права и интересы затрагиваются исключением юридического лица из ЕГРЮЛ
101.02.01.01.0030	Внесение в ЕГРЮЛ сведений об исключении юридического лица из ЕГРЮЛ
101.02.01.01.0040	Исключение индивидуального предпринимателя из ЕГРИП
101.02.02.00.0010	Предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП по запросу, поступившему на бумажных носителях (лично или по почте) или в электронном виде (с сайта ФНС России или портала ПГУ)
101.02.05.00.0010	Разработка и ведение ведомственных справочников, используемых при ведении ЕГРЮЛ, ЕГРИП
101.02.07.00.0010	Представление интересов ФНС России в судах по спорам, связанным с вопросами ведения ЕГРЮЛ, ЕГРИП и предоставления содержащихся в них сведений
101.03.00.00.0010	Формирование Реестра дисквалифицированных лиц
101.03.01.00.0020	Предоставление сведений из Реестра дисквалифицированных лиц по запросам
101.03.01.00.0030	Предоставление сведений из Реестра дисквалифицированных лиц по Системе межведомственного электронного взаимодействия
101.03.01.00.0040	Взаимодействие с прикладными программами АИС «Налог»
101.03.01.00.0050	Формирование отчетов
-	Формировать и представлять закрепленную за отделом отчетность (информацию) в ФНС России, Межрегиональную ИФНС по ЮФО по установленным формам; проводить мероприятия внутреннего контроля в соответствии с Приказом УФНС России по Астраханской области от 25.01.2017 № 01-04/021@; 
- исполнять годовые и квартальные планы работы отдела по закрепленным пунктам;
- выполнять обязанности  пользователя Системы  АИC «Налог»:
- знать положения политики информационной безопасности на объекте ИНО в части их касающейся;
- строго выполнять требования администратора информационной безопасности по обеспечению реализации положений политики информационной безопасности на объекте ИНО;
- в случае обнаружения сбоев в работе Системы, а также любых других фактов, расцениваемых как признаки нарушения информационной безопасности, незамедлительно сообщать о них администратору информационной безопасности;	
- в случае необходимости удалённого взаимодействия c Системой использовать только рекомендованные администратором информационной безопасности средства удалённого доступа и администрирования;
- не осуществлять действий, способных привести к нарушению функционирования или раскрытию параметров Системы. В частности, не допускается:
а) создание или распространение вредоносных программ и компьютерных вирусов, как заимствованных, так и самостоятельно разработанных;
б) сканирование портов, прослушивание сетевого трафика, а также любые другие попытки анализа сети без письменного разрешения администратора информационной безопасности.
- хранить всю информацию, связанную c профессиональной деятельностью, на файл-сервере.
 - Выполнять иные поручения начальника.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старшего государственного налогового инспектора     отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области имеет право: 
- вносить начальнику отдела предложения по улучшению работы по  закрепленным направлениям деятельности;
- принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;
- получать в установленном порядке от структурных подразделений Управления необходимые для осуществления своей деятельности справки, расчеты, иные документы  и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении;
- принимать участие в служебных совещаниях, проводимых начальником отдела;
- по поручению начальника отдела представительствовать в организациях  по вопросам, вытекающим из задач и функций, определенных настоящим должностным регламентом;
- на защиту своих персональных данных;
-на дополнительное профессиональное образование, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- на профессиональную переподготовку, повышение квалификации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;
- знакомиться со сведениями, составляющими государственную тайну, при наличии оформленного допуска к государственной тайне.
10. Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства РФ от 30.09.2004 N 506 (ред. от 17.08.2021) "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.10.2021)» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России.
11. . Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Кроме того, Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области несет ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами  и функциями отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:
некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на него должностным регламентом;
несоблюдение законов и иных нормативных актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России и Управления;
разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной  в связи с исполнением должностных обязанностей;
несоблюдение служебного распорядка Управления;
несоблюдение трудовой и исполнительской дисциплины;
за несоблюдение ограничений и нарушение запретов, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
неисполнение иных должностных обязанностей, предусмотренных  настоящим регламентом.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области вправе или обязан  самостоятельно принимать управленческие и иные решения
12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области в пределах функциональной компетенции принимает участие в подготовке проектов  управленческих  и  иных  решений  в  части методологического,   организационного,  информационного и другого   обеспечения подготовки соответствующих  документов по вопросам соблюдения требований Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по государственной регистрации юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств; Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по предоставлению заинтересованным лицам сведений, содержащихся в реестре дисквалифицированных лиц; Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по предоставлению сведений и документов, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.
13. При исполнении служебных обязанностей Старший государственный налоговый инспектор регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 
- обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; 
- иным вопросам, предусмотренным положением об УФНС России по Астраханской области, об отделе регистрации и учета налогоплательщиков №1 УФНС России по Астраханской области, иными нормативными актами.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) 
проектов управленческих и иных решений
14.  Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений, в соответствии со своей компетенцией.
15.Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) положений об инспекции и отделе; графика отпусков гражданских служащих отдела; иных актов по поручению  руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и 
принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы
18. Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области принимает участие в обеспечении оказания государственных услуг, предусмотренных Административным регламентом предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по государственной регистрации юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств; Административным регламентом предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по предоставлению заинтересованным лицам сведений, содержащихся в реестре дисквалифицированных лиц; Административным регламентом предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по предоставлению сведений и документов, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора отдела регистрации и учета налогоплательщиков №1 Управления ФНС России по Астраханской области оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
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