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	УТВЕРЖДАЮ

   Начальник Межрайонной ИФНС России № 8 по Брянской области

_________________ Т. К. Потехо
от "___" ________ 2018 г.




Должностной регламент

государственного налогового инспектора

отдела камеральных проверок № 3

Межрайонной ИФНС России № 8 по Брянской области

I. Общие положения

1.1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 3 Межрайонной ИФНС России № 8 по Брянской области (далее –государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты". 
Регистрационный номер (код) должности - 11-4-5-091.

 1.2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела: регулирование налоговой деятельности. 

1.3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела: администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налога на доходы физических лица, администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование.

1.4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются приказом  Межрайонной ИФНС России № 8 по Брянской области (далее - Инспекция).

1.5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела камеральных проверок №3 Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 8 по Брянской области (заместителю начальника инспекции, курирующему отдел).

1.6. В период временного отсутствия государственного налогового инспектора исполнение его должностных обязанностей возлагается на другого гражданского служащего, замещающего должность старшего специалиста 3 разряда отдела  инспекции.

1.7. На гражданского служащего, замещающего должность государственного налогового инспектора, в случае служебной необходимости и с его согласия может быть возложено исполнение должностных обязанностей старшего  специалиста 3 разряда.
II. Квалификационные требования к уровню профессионального

образования, стажу государственной гражданской службы

(государственной службы иных видов) или работы по специальности, направлению подготовки, знаниям и умениям, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей
2.1. Для замещения должности государственного налогового инспектора отдела устанавливаются следующие требования:
         2.1.1. Наличие высшего образования не ниже уровня бакалавриата.
2.1.2.  Без предъявления требований к стажу государственной гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки.

2.1.3. Гражданский служащий, замещающий должность государственного налогового инспектора, должен обладать следующими базовыми знаниями и умениями:
1) знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);
2) знаниями основ:

а) Конституции Российской Федерации;  
б) Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;

в) Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

г) Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
3) основ делопроизводства и документооборота;
4) в области информационно-коммуникационных технологий.

5) общими умениями, свидетельствующими о наличии необходимых профессиональных и личных качеств(компетенции):
- умением мыслить системно (стратегически);

- умением планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

- коммуникативными умениями;

- умением управлять изменениями.

2.2. Для замещения должности государственного налогового инспектора в зависимости от области и вида профессиональной служебной деятельности устанавливаются следующие квалификационные требования (профессионально-функциональные квалификационные требования):
2.2.1. Наличие высшего образования не ниже уровня бакалавриата по специальности, направлению подготовки:  «Государственное и муниципальное управление», «Государственный аудит», «Экономика», «Финансы и кредит», «Менеджмент», «Управление персоналом», «Юриспруденция» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
2.2.2. Гражданский служащий, замещающий должность государственного налогового инспектора должен обладать следующими профессиональными знаниями в сфере законодательства Российской Федерации:
Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая: Глава 23 «Налог на доходы физических лиц», Глава 34 «Страховые взносы»);

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);

Семейный кодекс Российской Федерации;

Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г. № 145-ФЗ;

Уголовный кодекс Российской Федерации (в части уголовной ответственности за совершение налоговых преступлений) от 13 июня 1996 г. № 63-ФЗ;

Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г.   № 197-ФЗ (в части гарантий и компенсаций);

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ;

Федеральный закон от 1 апреля 1996 г. № 27-Ф «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;

Федеральный закон от 24 июля 1998 г. № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»;

Федеральный закон от 16 июля 1999 г. № 165-ФЗ «Об основах обязательного социального страхования»;

Федеральный закон от 27 ноября 2001 г. № 155-ФЗ «О дополнительном социальном обеспечении членов летных экипажей воздушных судов гражданской авиации»;

Федеральный закон от 15 декабря 2001 г. № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»;

Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральный закон от 10 мая 2010 г. № 84-ФЗ «О дополнительном социальном обеспечении отдельных категорий работников организаций угольной промышленности»;

Федеральный закон от 29 ноября 2010 г. № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской федерации»;

Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 400-ФЗ «О страховых пенсиях»;

Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 243-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;

Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 250-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;

Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 346-ФЗ «О внесении изменений в статьи 46 и 472 Бюджетного кодекса Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;

Федеральный закон от 27 ноября 2017 г. № 335-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

Федеральный закон Российской Федерации от 7 мая 2013 г. № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами»;

Федеральный закон Российской Федерации от 15 декабря 2001 г. № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации»;

Федеральный закон Российской Федерации от 3 декабря 2012 г. № 230-Ф3 «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам»;

Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; 

Федеральный закон от 03 июля 2016 г. № 243-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»; 

Федеральный закон от 03 июля 2016 г. № 250-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»; 

Федеральный закон от 2 мая 2005 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

Указ  Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 г.    № 112 «О конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федерации»;

Указ  Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 г.    № 113 «О порядке присвоения и сохранения классных чинов государственной гражданской службы Российской Федерации федеральным государственным гражданским служащим»;

Указ  Президента Российской Федерации от 01 марта 2017 г.    № 96  «Об утверждении Положения о кадровом резерве федерального государственного органа»;

Указ Президента Российской Федерации от 23 июня 2014 г. № 460 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации»;

Указ Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 557 «Об утверждении перечня должностей федеральной государственной службы, при назначении на которые граждане и при замещении которых федеральные государственные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»;

Указ Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 558 «О предоставлении гражданами, претендующими на замещение государственных должностей Российской Федерации, и лицами, замещающими государственные должности Российской Федерации, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера»;

Указ Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 559 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера»;

Указ Президента Российской Федерации от 25 июля 2006 г. № 763 «О денежном содержании федеральных государственных гражданских служащих»;

Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;

Указ  Президента Российской Федерации от 27 сентября 2005 г. № 1131 «О квалификационных требованиях к стажу государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу работы по специальности для федеральных государственных гражданских служащих»;
Указ Президента Российской Федерации от 15 января 2016 г. № 13 «О дополнительных мерах по укреплению платежной дисциплины при осуществлении расчетов с Пенсионным фондом Российской Федерации, Фондом социального страхования Российской Федерации и Федеральным фондом обязательного медицинского страхования»;

Приказ ФНС России от 16 сентября 2011 г. № ММВ-7-3/576@ «Об утверждении Порядка представления в налоговые органы сведений о доходах физических лиц и сообщений о невозможности удержания налога и сумме налога на доходы физических лиц»;

Приказ ФНС России от 17 марта 2015 г. № ММВ-7-11/109@ «Об утверждении формы уведомления о подтверждении права на осуществление уменьшения исчисленной суммы налога на доходы физических лиц на сумму уплаченных налогоплательщиком фиксированных авансовых платежей»;

Приказ ФНС России от 10 сентября 2015 г. № ММВ-7-11/387@ «Об утверждении кодов видов доходов и вычетов»;

Приказ ФНС России от 14 октября 2015 г. № ММВ-7-11/450@ «Об утверждении формы расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), порядка ее заполнения и представления, а также формата представления расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом, в электронной форме»;

Приказ ФНС России от 30 октября 2015 г. № ММВ-7-11/485@ «Об утверждении формы сведений о доходах физического лица, порядка заполнения и формата ее представления в электронной форме»;

Приказ ФНС России от 13 ноября 2015 г. № ММВ-7-11/512@ «Об утверждении формы заявления о подтверждении права на осуществление уменьшения исчисленной суммы налога на доходы физических лиц на сумму уплаченных налогоплательщиком фиксированных авансовых платежей»;

Приказ Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 27 июля 2004 г. № САЭ-3-04/440@ «О форме налогового уведомления на уплату налога на доходы физических лиц»;

Приказ Минфина от 31 октября 2000 г. № 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»;

Приказ Минфина от 2 июля 2010 г. № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»;

Приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению»;

Приказ Федеральной налоговой службы от 10 октября 2016 г.  № ММВ-7-11/551@ «Об утверждении формы расчета по страховым взносам, порядка его заполнения, а также формата представления расчета по страховым взносам в электронной форме»;

       Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; 
Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; 
Приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 
Приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. № ММВ-7-2/168@ «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; 
Приказ ФНС России от 06 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»; 
Приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»; 
Приказ Федеральной налоговой службы от 10 октября 2016 г. № ММВ-7-11/551@ «Об утверждении формы расчета по страховым взносам, порядка его заполнения, а также формата представления расчета по страховым взносам в электронной форме»;

Приказ ФНС России от 30 октября 2015 г. № ММВ-7-11/485@ «Об утверждении формы сведений о доходах физического лица, порядка заполнения и формата ее представления в электронной форме»;

Приказ ФНС России от 16 сентября 2011 г. № ММВ-7-3/576@ «Об утверждении Порядка представления в налоговые органы сведений о доходах физических лиц и сообщений о невозможности удержания налога и сумме налога на доходы физических лиц в редакции приказа ФНС России от 08 декабря 2014 № ММВ-7-11/617@;

Приказ ФНС России от 14 октября 2015 г. № ММВ-7-11/450@ «Об утверждении формы расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), порядок ее и представления, а также формата представления  расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом,  в электронной форме»;

Приказ ФНС России от 08 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28 мая 2015, регистрационный номер 37445);
Приказ ФНС России от 13 февраля 2013 г. № ММВ-7-9/78 @ «Об утверждении концепции развития досудебного урегулирования налоговых споров в системе налоговых органов Российской Федерации на 2012-2018 годы»;
Приказ ФНС России от 26 марта 2012 г. № ММВ-7-13/182@ «Об утверждении форм документов, используемых ФНС России при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока рассмотрения заявления о заключении соглашения о ценообразовании для целей налогообложения и прилагаемых к нему документов»; 
Приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 132н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за соблюдением требований к контрольно-кассовой технике, порядком и условиями ее регистрации и применения»; 
Приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 133н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за полнотой учета выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей»; 

Приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»; 

Приказ ФНС России от 13 декабря 2006 г. № САЭ-3-06/860@ «Об утверждении Формы Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122, 123), и требований к его составлению»; 

Регламента организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе» (с изменениями); 

Приказ ФНС России от 16 октября 2013 г. № ММВ-7-3/449@ “Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц. 

Государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №3 должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
2.2.3. Иные профессиональные знания государственного налогового инспектора должны включать: 
- порядок обложения налогом на доходы физических лиц; 
- порядок исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц, государственной пошлины, администрируемой Федеральной налоговой службой, принципы формирования статистической налоговой отчетности; 
- порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации, порядок проведения мероприятий налогового контроля; 
- практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; 
- порядок исчисления и уплаты страховых взносов, основ управления и организации труда; 
 - процесса прохождения гражданской службы, норм делового общения, порядок проведения мероприятий налогового контроля; 
- практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; 
- основные принципы обмена информацией с компетентными органами иностранных государств; 
- порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок;
- понятие «налоговый контроль»; 
- порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; 
- основы налогового контроля, порядок проведения контрольных мероприятий; - правила и методы трансфертного ценообразования;
-  принципы контроля цен для целей налогообложения в Российской Федерации и рекомендации ОЭСР в отношении трансфертного ценообразования;
-  порядок и сроки проведения камеральных проверок; 
- требования к составлению акта камеральной проверки; 
- судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок;
- схемы ухода от налогов; 
- порядок определения налогооблагаемой базы;
- принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации.
2.2.4. Гражданский служащий, замещающий должность государственного налогового инспектора должен обладать следующими функциональными знаниями: 

-  принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); -  виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; 

- процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; меры, принимаемые по результатам проверки;

- понятие, процедура рассмотрения обращений граждан;

- меры, принимаемые по результатам проверки;

- понятие и принципы функционирования, назначение портала государственных услуг;

-  нормы этики и делового общения;

- взаимодействия с государственными органами и организациями, ведения деловых переговоров, публичного выступления, составления делового письма.

- подготовки проектов нормативных правовых актов, служебных документов, сбора, систематизации, использования актуальной информации, применения компьютерной и другой оргтехники, пользования программными продуктами;

- работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, 

- работы в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, управления электронной почтой, подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, работы с базами данных;
2.2.5. Гражданский служащий, замещающий должность государственного налогового инспектора должен обладать следующими профессиональными умениями:

- работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела;

- осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов;

- обеспечения выполнения поставленных руководством задач;

- обеспечения выполнения поставленных руководством задач;

 -эффективного планирования служебного времени;

-  анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере; 

- использования опыта и мнения коллег; 

- работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; 

- управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции;

- организация и проведение камеральной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков;

- составление акта и решения по результатам проведения камеральной налоговой проверки: расчета налога на доходы физических лиц и расчета по страховым взносам.

2.2.6. Гражданский служащий, замещающий должность государственного налогового инспектора должен обладать следующими функциональными умениями:
- контроль качества проведения камеральных налоговых проверок; 
- разработка методики выявления, пресечения и предупреждения схем уклонения от налогообложения, используемых налогоплательщиками; 
- подготовка аналитических, информационных и других материалов;

- организация и проведение мониторинга применения законодательства;

- проведение консультаций;

- выявление, предупреждение и пресечение налоговых правонарушений при проведении камеральных налоговых проверок; 
- мониторинг соответствия условиям отнесения к консолидированной группе налогоплательщиков ее участников;  
- анализ при проведении камеральной налоговой проверки налоговой декларации (расчета), представительной налогоплательщиков;
- составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки;  
- определение налогооблагаемой базы. 
III. Должностные обязанности, права и ответственность

3.1.  Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

3.2. Исходя из задач и функций, определенных Положением о Межрайонной ИФНС России №8 по Брянской области и Положением об отделе камеральных проверок №3, государственный налоговый инспектор  обязан:
- проводить камеральные налоговые проверки расчетов сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом формы 6-НДФЛ и расчетов по страховым взносам;
- привлекать к налоговой ответственности (п.1.2. ст.126 НК РФ «Непредставление налоговому органу сведений, необходимых для осуществления налогового контроля», ст.126.1 НК РФ «Представление налоговым агентом налоговому органу документов, содержащих недостоверные сведения»;

- привлекать к административной ответственности должностных лиц организации – налогового агента по ст. 15.5-15.6 КоАП РФ (ст.101.4 НК РФ);
- приостанавливать операции по счетам в банках, а также переводов электронных денежных средств организаций и индивидуальных предпринимателей (ст.76 НК РФ);

- обеспечивать использование данных расчета 6-НДФЛ отраслевыми отделами при анализе поступлений НДФЛ, проведении ежемесячного мониторинга уплаты НДФЛ;

- подготавливать решения о привлечении (об отказе в привлечении) к ответственности за совершение налогового правонарушения по результатам рассмотрения материалов камеральной проверки плательщиков страховых взносов и  расчетов сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом формы 6-НДФЛ;
- осуществлять мониторинг деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в части уплаты НДФЛ и страховых взносов; 

- подготавливать материалы для комиссий по легализации налоговой базы по выявлению работодателей, выплачивающих заработную плату ниже прожиточного минимума или минимального размера оплаты труда, выплаты "теневой" заработной платы, несвоевременного перечисления НДФЛ и страховых взносов;

         - осуществлять всесторонний анализ информации о налоговых агентах и плательщиков страховых взносов, сбор всей недостающей информации для проведения камеральных проверок;

- рассматривать  Заявления и выдавать уведомления о подтверждении права на осуществление уменьшения исчисленной суммы налога на доходы физических лиц на сумму уплаченных налогоплательщиком фиксированных авансовых платежей;
- вызывать налогоплательщика для дачи пояснений; 

- направлять решение по результатам проверки;
- обеспечивать ведение информационных ресурсов «камеральные налоговые проверки» и других ресурсов по направлению деятельности отдела;
- своевременно исполнять приказы и указания ФНС, приказы, распоряжения, решения коллегий и планов контрольной работы Инспекции.

- участвовать в организации и проведении мероприятий по повышению профессиональной подготовки и деловой квалификации работников Отдела.

- участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

- поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения своих должностных обязанностей.

- выполнять задания и поручения начальника Отдела.

 -использовать услугу удаленного доступа к Федеральным информационным ресурсам, сопровождаемых  МИФНС России по ЦОД.


- проводить мониторинг работоспособности Интернет – сервиса «Личный кабинет налогоплательщика для физических лиц»;

- проводить информирование налогоплательщиков о возможностях Интернет-сервисов ФНС России и региональных Интернет-сервисов;

- участвовать в установленном порядке в проведении совещаний и семинаров с участием работников инспекции, принимает участие в работе совещаний и семинаров, организуемых другими отделами инспекции; 

- исполнять в установленном порядке правила делопроизводства и обеспечивать сохранность номенклатурных дел; 
- соблюдать ограничения и запреты, установленные законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих; 

- обеспечивать соблюдение требований законодательства о сообщении представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимает меры по предотвращению такого конфликта; 

- соблюдать правила и требования, установленные законодательством РФ, ФНС России и инспекцией по использованию и защите служебной информации;

- обеспечивать сохранность и не разглашение сведений, составляющих налоговую и иную, охраняемую законодательством РФ тайну, служебной информации ограниченного распространения, а также сведений, ставших известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведений, относящихся к частной жизни и здоровью граждан или затрагивающих их честь и достоинство;  

- проявлять при исполнении служебных обязанностей корректность и внимательность в обращении с гражданами и должностными лицами налогоплательщиков и их представителями; 

- соблюдать требования служебного распорядка и регламента организации работы инспекции, Кодекса этики и служебного поведения государственного гражданского служащего Федеральной налоговой службы; 

- проводит проверку полноты и своевременности представления налоговыми агентами Справок о доходах физических лиц;

-проводить налоговые проверки отчетности по налогу на доходы    физических лиц формы №2-НДФЛ “Справки о доходах физических лиц”;

- проводить арифметический контроль Сводной справки о доходах физических лиц;
    - проводить проверку обоснованности применения налоговых ставок;
    - проводить поверку правильности исчисления налоговой базы;
         - сопоставлять показатели Сводной справки о доходах физических лиц с показателями налоговой отчетности;
         -представлять начальнику отдела по его требованию пояснения и объяснения по исполнению (ненадлежащему исполнению) должностных обязанностей;

         - выполнять другие обязанности в связи с возложением на отдел иных задач и функций.
- повышать свой профессиональный уровень, в том числе путём обучения на курсах повышения квалификации с отрывом от основного места работы, изучает нормативные документы, осваивает прогрессивные методы работы, используя компьютерную технику;

-сообщать руководителю Инспекции о фактах совершения должностными лицами Инспекций дисциплинарных проступков в форме докладной записки, в целях реализации порядка, регламентированного статьями 58-59 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе»,

- организовывать обеспечение сохранности полученных для работы документов с грифом «Для служебного пользования», бланков строгой отчётности и других служебных документов;

- соблюдать режим секретности в проводимых Отделом работах, в том числе при обработке документов с использованием технических средств и документов, составляющих государственную тайну;

- соблюдать технику безопасности, пожарную безопасность 

-осуществлять выполнение основных обязанностей гражданского служащего, предусмотренных статьей 15 Федерального Закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», приказов и распоряжений руководителя Инспекции;

- оказывать практическую помощь другим отделам Инспекции по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 

- исполнять в установленном порядке правила делопроизводства и обеспечивать сохранность номенклатурных дел;

- осуществлять контроль за ведением в установленном порядке делопроизводства и хранением документов в Отделе, организовывать своевременную сдачу дел в архив Инспекции;

- обеспечивать соблюдение законодательства и нормативных правовых актов по противодействию коррупции, соблюдению государственными гражданскими служащими запретов, ограничений, обязательств и правил служебного поведения;

- участвовать в обеспечении мобилизационной подготовки Инспекции к деятельности в военное время и в условиях военного и чрезвычайного положения;

- участвовать в выполнении мероприятий по поддержанию готовности налоговых органов к ведению гражданской обороны.
3.3. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей, государственный налоговый инспектор отдела имеет право:
- вносить предложения руководству Межрайонной Инспекции Федеральной Налоговой службы  № 8 по Брянской области по совершенствованию работы Отдела, направленной на пополнение бюджетов всех уровней, и по любым вопросам, относящимся к компетенции деятельности отдела;
- ставить в известность начальника отдела о неправомерных действиях со стороны работников инспекции; 
- запрашивать и получать от других структурных подразделений Межрайонной ИФНС России № 8 по Брянской области, предприятий и организаций материалы и документы, необходимые для деятельности отдела камеральных проверок № 3;

- при исполнении возложенных на него должностных обязанностей, использовать полномочия государственного гражданского служащего и осуществлять другие права, предусмотренные иными законодательными и нормативными правовыми актами, приказами, распоряжениями и указаниями ФНС России, УФНС России по Брянской области и Межрайонной ИФНС России № 8 по Брянской области.
3.4. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, Положением о Межрайонной ИФНС России № 8 по Брянской области, утвержденным Управлением ФНС России по Брянской области 10.01.2017 года положением об отделе камеральных проверок № 3, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления ФНС России по Брянской области(далее Управление) , приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.
3.5. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к юридической ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

4.1. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

- осуществления взаимодействия с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
- участия в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
 -участия в формировании отчетности по предмету деятельности отдела;
4.2. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

- принятия мер к налогоплательщикам, не представившим расчеты сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом формы 6-НДФЛ, расчеты по страховым взносам в установленный срок; 

- проведение камеральных налоговых проверок расчетов сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом формы 6-НДФЛ и расчетов по страховым взносам;
- оформление докладной записки или акта по результатам проверки;
- подготовки проекта решения по результатам проверки;
- обеспечения производства по делу о нарушениях законодательства о налогах и сборах в отношении органов, уполномоченных лиц, не представивших в налоговые органы информацию, необходимую для налогового контроля.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

5.1. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов документов по вопросам:

         - участия в подготовке проекта решений по результатам камеральных проверок; обеспечения качественного и своевременного формирования и представления отчетности (информации).

         -  внесение в установленном порядке предложений по улучшению работы Отдела и Инспекции;
5.2. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) проектов документов по вопросам:

         - участия в рассмотрении поступающих в Межрайонную ИФНС  России № 8 по Брянской области жалоб, писем, заявлений по вопросам, входящим в компетенцию государственного налогового инспектора  отдела камеральных проверок № 3;

         -  положений об инспекции и отделе;

         -  графика отпусков гражданских служащих отдела;

         -  иных актов по поручению руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений.
6.1. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Инструкцией по делопроизводству Инспекции.

VII. Порядок служебного взаимодействия.
7.1. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. №  885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

8.1.  В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3 Межрайонной ИФНС России № 8 по Брянской области принимает участие в организационном обеспечении оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Межрайонной ИФНС России № 8 по Брянской области:                            

 - обеспечение, в установленном порядке, информацией государственных органов, организаций и граждан о практике применения законодательства Российской Федерации о государственной службе в налоговых органах области;

  - участие в информировании налогоплательщика по письменному запросу;

  - другие услуги.

IХ. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

9.1. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора  отдела камеральных проверок № 3 Межрайонной ИФНС России № 8 по Брянской области определяется на основании участия в достижении таких показателей, как:

      - качественное и своевременное проведение камеральных проверок;   

      -своевременное и качественное оформление материалов камеральных проверок; 

      -своевременная и качественная подготовка проектов решений по результатам камеральных проверок; 

   - своевременное направление материалов камеральных проверок в юридический отдел, отдел урегулирования задолженности для взыскания  доначисленных  налогов, пеней и штрафов и налогоплательщику;  

 - результаты анализа перечисления налога на доходы физических лиц налоговыми агентами;
         - обеспечение полноты и своевременности поступления страховых взносов на обязательное социальное страхование в соответствии с доведенными индикативными показателями поступления;

- отсутствие обращений (жалоб) граждан, должностных лиц налогоплательщиков и их представителей на нетактичное, невежливое и формальное обращение при исполнении должностных обязанностей (на неудовлетворительное обслуживание);
- в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способностью быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

 - осознанием ответственности за последствия своих действий;

- качество выполненной работы (подготовка документов в соответствии с установленными требованиями, полное и логичное изложению материала, юридически грамотное составление документа, отсутствие стилистических и грамматических ошибок);
- профессиональная компетентность (знание законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умение работать с документами);

- способность четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умение рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

- творческий подход к решению поставленных задач, активность  и инициатива в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способность быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям.
Начальник отдела камеральных проверок № 3

Межрайонной ИФНС России № 8

по Брянской области                                  ________________         И. И. Солоненко 
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