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I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора правового отдела (далее – отдел) МЕЖРАЙОННОЙ ИФНС России № 16 по Воронежской области (далее - главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-3-094.
2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
 3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: Осуществление налогового контроля (детализация: досудебное урегулирование налоговых споров).
 4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляются приказом начальника Межрайонной ИФНС № 16 России по Воронежской области (далее – Инспекция). 
5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику правового отдела.

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы  

Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:
6.1.Наличие высшего образования 
6.2.Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в области информационно-коммуникационных технологий.
6.3. Наличие профессиональных знаний:
6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
- Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) от 5 августа 2000 г. N 117-ФЗ) (Раздел VII «Обжалование актов налоговых органов и действий  или бездействия их должностных лиц»);
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ;
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ;
- Федеральный закон от 8 августа 2001 г. N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";
- Федеральный закон от 2 мая 2005 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; 
- Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 
- постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; 
- постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" и ее должностных лиц";
- Приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)». 
- Приказ ФНС России от 13 февраля 2013 г. N ММВ-7-9/78@ "Об утверждении концепции развития досудебного урегулирования налоговых споров в системе налоговых органов Российской Федерации на 2012 - 2018 годы".
- Приказ ФНС России от 14.10.2016 № ММВ-7-18/560 @ «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах»;
- Письмо ФНС России от 17.03.2016 № СА-4-9/4455 @ «Разъяснения о порядке подготовки заключений по жалобам»;
- Письмо ФНС России от 02.02.2016 № СА-4-9/1537 @;
- Приказ УФНС России по Воронежской области от 28.11.2014 № 02-13-13/0947 @ «О создании рабочей группы по рассмотрению возражений налогоплательщиков на акты выездных и камеральных налоговых проверок»;
- Приказ УФНС России по Воронежской области от 11.02.2016 № 02-05/0108 @ на основании Письма ФНС России от 22.12.2015 № СА-4-9/22536 @ «Об утверждении регламента взаимодействия УФНС России по Воронежской области  и подведомственных налоговых инспекций по централизации функций по сопровождению судебных споров по заявлениям налогоплательщиков о признании незаконными решений инспекций, вынесенных в соответствии со статьёй 101 Налогового кодекса Российской Федерации, вне зависимости от суммы заявленных налогоплательщиком требований, на региональном уровне»;
Главный государственный налоговый инспектор правового отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности: нормативные акты и служебных документы, регулирующие соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, служебного распорядка инспекции, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.
6.3.2. Иные профессиональные знания: 
- основные направления налоговой политики в Российской Федерации; 
- классификация налогов по уровням бюджетной системы; 
- элементы налогообложения;
- понятие налогового правонарушения и порядок привлечения к налоговой ответственности, обстоятельства исключающие привлечение к налоговой ответственности;
- основы налогового контроля, порядок проведения контрольных мероприятий;
- порядок и сроки рассмотрения материалов налоговых проверок;
- понятие и порядок досудебного урегулирования налоговых споров и правовое обеспечение деятельности налоговых органов;
- принципы и основные направления досудебного урегулирования налоговых споров;
- судебная практика в области разрешения налоговых споров;
- основы судебной работы;
- основания и порядок обращения в арбитражный суд и суды общей юрисдикции;
6.4. Наличие функциональных знаний: 
- понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки, применительно к законодательству о налогах и сборах;
- требования к оформлению результатов налоговых проверок и фактов, свидетельствующих о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях;
- порядок документирования процедуры рассмотрения акта налогового контроля в соответствии со ст.101 или 101.4 НК РФ;
- порядок обжалования актов налогового органа  и действия или бездействия их должностных лиц в досудебном и судебном порядке;
- система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота; 
- порядок ведения дел в судах различной инстанции; 
- правовое сопровождение и участие сотрудников налоговых органов в судебных заседаниях;
- порядок реализации налоговыми органами своих прав по предъявлению исков (в том числе по возмещению судебных расходов) в арбитражный суд (суд общей юрисдикции);
- причины неподачи исковых заявлений;
- основания и порядок обжалования судебных актов, и порядок согласования жалоб с вышестоящим налоговым органом;
- основания и порядок подачи заявлений в соответствии с пп. 2 п. 2 ст. 45 НК РФ;
- основания и порядок подачи гражданских исков о возмещении материального ущерба;
- понятие, процедура рассмотрения обращений граждан;
- требования к предоставлению государственных услуг;
- права заявителей при получении государственных услуг;
- обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги;
- назначение портала государственных услуг права заявителей при получении государственных услуг;
- процедура передачи организаций, ИП физических лиц в иной налоговый орган в случае изменения места нахождения (места жительства) прекращения деятельности организации, в том числе через обособленное подразделение
6.5. Наличие базовых умений: 
- умение мыслить системно (стратегически); 
- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;  
- коммуникативные умения; 
- умение управлять изменениями;
-умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; 
-умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.
6.6. Наличие профессиональных умений: 
- применение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; 
-подготовка заключений по жалобам налогоплательщиков в соответствии с рекомендациями ФНС России;
- подготовка заключений по возражениям налогоплательщиков на акты, вынесенные по результатам выездных и камеральных налоговых проверок;
- участие в рассмотрении материалов налоговых проверок и составление протоколов рассмотрения материалов налоговых проверок; 
- применение обстоятельств смягчающих и отягчающих налоговую ответственность с учетом судебной практики и разъяснений ФНС России;
- правовое сопровождение и участие в судебных заседаниях;
- организация работы по своевременному и полному получению судебных актов;
- проверка на соответствие налоговому законодательству и визирование проектов актов и решений по результатам камеральных и выездных проверок, а также актов и решений по результатам обнаружения фактов, свидетельствующих о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях;
- работа с информационными ресурсами по направлению досудебного урегулирования
6.7. Наличие функциональных умений: 
- рассмотрение, ходатайств, возражений, жалоб;
- ведение информационных ресурсов;
- ведение исковой и претензионной работы.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. Исходя из задач и функций, определенных Положением о Межрайонной ИФНС России №16 по Воронежской области  и Положением об отделе, на  главного государственного налогового инспектора правового отдела возлагаются следующие обязанности:
- осуществлять подготовку заключений по жалобам (в установленных случаях), в том числе  в соответствии с запросами вышестоящего налогового органа;
- по поручению начальника отдела (заместителя начальника отдела) осуществлять подготовку заключений по результатам рассмотрения возражений по актам налогового контроля;
- осуществлять мониторинг судебной практики по налоговым спорам в целях учета позиции судебных органов при осуществлении в последующем процедур досудебного урегулирования налоговых споров в инспекции;
- осуществлять запросы к федеральным (региональным) информационным ресурсам исключительно в связи с исполнением должностных обязанностей;
-  принимать участие в проведении учебы в правовом и иных отделах налогового органа по правовым вопросам, проведении семинаров, совещаний по поручению начальника отдела;
- по поручению начальника отдела участвовать в разработке и осуществлении мероприятий по пропаганде налогового законодательства РФ;
- в рамках своей компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями, в порядке проведения мероприятий внутреннего финансового контроля осуществляет самоконтроль выполняемых им операций на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, регламентирующим бюджетные правоотношения, внутренним стандартам и процедурам, должностному регламенту, с соблюдением периодичности, методов контроля и способов контроля, указанных в картах внутреннего финансового контроля;
-исполнять иные поручения и распоряжения начальника отдела, начальника Инспекции.

	9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор правового отдела правового отдела имеет право:
- вносить предложения по улучшению и совершенствованию работы отдела, его взаимодействию и координации с другими отделами инспекции;
- привлекать при необходимости и по согласованию с руководителем иного структурного подразделения налоговой инспекции, работников иного подразделения для подготовки проектов ненормативных правовых актов инспекции и заключений по жалобам налогоплательщиков, а также для участия в заседаниях арбитражного суда или суда общей юрисдикции при рассмотрении налоговых споров;
- в установленном порядке запрашивать и получать от структурных подразделений инспекции необходимые для осуществления своей деятельности документы, в том числе для рассмотрения письменных возражений, заявлений и жалоб налогоплательщиков: акты проверок, докладные записки, справки, расчеты, пояснения и иные документы и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами, находящимися в их пользовании и на хранении;
- участвовать в заседаниях, созываемых руководителем инспекции или отдела, при обсуждении на них вопросов, имеющих отношение к практике применения действующего законодательства и иным аспектам правовой работы.
- получать доступ к федеральным (региональным) информационным ресурсам, необходимым для эффективного и результативного исполнения должностных обязанностей и    осуществления профессиональной деятельности;
- осуществлять иные права, предусмотренные положением об отделе, иными нормативными актами.
10. Главный государственный налоговый инспектор правового отдела правового отдела осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506, «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 40, ст. 3961; 2017, N 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, положением о Межрайонной ИФНС России №16 по Воронежской области, утвержденным руководителем Управления ФНС России по Воронежской области, Положением о правовом отделе, утвержденным начальником Инспекции, приказами начальника Инспекции, приказами Управления ФНС России по Воронежской области (далее - Управление), поручениями руководителя Управления (заместителя руководителя Управления, координирующего деятельность Инспекции).
11. Главный государственный налоговый инспектор правового отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации за: 
-за несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, УФНС России по Воронежской области, приказов, поручений и распоряжений начальника инспекции; 
-за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
-состояние трудовой дисциплины в инспекции;
-за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
-иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим регламентом.
-соблюдать служебный распорядок МИНС России №16  по Воронежской области;
-поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;
-в целях обеспечения эффективной работы Управления своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполнять должностные обязанности в соответствии  с настоящим регламентом;

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор  вправе или обязан  самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
организации и подготовки документов по результатам рассмотрения представленных налогоплательщиком возражений (объяснений, ходатайств), материалов налогового контроля, а также жалоб налогоплательщика на ненормативные акты (действия, бездействия) налогового органа.
- ведения делопроизводства в отделе (как обычного, так и с грифом «Для служебного пользования»;
- контроля правильности формирования и ведения информационных ресурсов системы ЭОД, базы АИС «Налог 3»; 
-контроля правильности оформления исходящих документов; 
-иным вопросам.
13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
- подготовки и составления документов по процедуре рассмотрения представленных налогоплательщиком возражений (объяснений, ходатайств), материалов налогового контроля.
- ведения информационного ресурса автоматизированной информационной системы инспекции.
- обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами.
	
V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
- документирование процедур, осуществляемой группой аудита;
- ведения делопроизводства в отделе (как обычного, так и с грифом «Для служебного пользования»;
- контроля правильности формирования и ведения информационных ресурсов системы ЭОД, базы АИС «Налог 3»; 
- контроля правильности оформления исходящих документов; 
- иным вопросам.
 	15. Главный государственный налоговый инспектор правового отдела в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
- положений об отделе и инспекции;
- графика отпусков гражданских служащих отдела;
- иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.


VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Подготовка проектов документов осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в инспекции, приказами и распоряжениями ФНС России, УФНС России по Воронежской области, начальника Инспекции.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими  ФНС России,  государственными иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России, Управления Федеральной налоговой службы по Воронежской области.
Служебное взаимодействие главного государственного налогового инспектора правового отдела с гражданскими служащими государственных органов, другими гражданами, а также с организациями, в связи с исполнением должностных обязанностей и в пределах функциональной компетенции определяется административными регламентами ФНС России, Управления, Инспекции и предусматривает:
- переписку и составление отчетности;
- взаимодействие с начальниками структурных подразделений и гражданскими служащими Инспекции;  
- взаимодействие с арбитражными судами всех инстанций, с федеральными судами общей юрисдикции всех инстанций, мировыми судами, с УФНС России по Воронежской области  и иными территориальными органами ФНС России, иными исполнительными органами власти субъектов РФ и органами местного самоуправления; 
-взаимодействие с органами МВД РФ, военными комиссариатами, другими организациями в пределах функциональной компетенции.


VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам 
и организациям в соответствии с административным регламентом
 Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции главный государственный налоговый инспектор выполняет  организационное и информационное обеспечение информирования (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах.
	
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного специалиста-эксперта правового отдела оценивается по следующим показателям:
- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
- своевременности и оперативности выполнения поручений за счет способности: четко организовывать и планировать выполнение заданий, умения рационального использования рабочего времени и создания очередности приоритетов;
-выполнение заданий  УФНС России по Воронежской области, начальника инспекции, начальника отдела;
-достоверности и правильности предоставляемых сведений и отчетности;
-соблюдения сроков исполнения заданий и отчетности.
- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
- количества рассмотренных материалов налоговых проверок, а также иных мероприятий налогового контроля; составленных заключений по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок, а также иных мероприятий налогового контроля; составленных заключений по жалобам налогоплательщиков в вышестоящий налоговый орган; 
- соотношение количества и сумм по удовлетворенным вышестоящим налоговым органом жалобам налогоплательщиков к количеству и суммам по жалобам налогоплательщиков, в удовлетворении которых Инспекцией отказано;  
- уменьшение количества необоснованно составленных актов, принятых решений на стадии досудебного урегулирования споров;
- уменьшение количества обоснованных возражений налогоплательщиков и удовлетворенных сумм на стадии досудебного урегулирования;
- уменьшение количества поданных жалоб налогоплательщиками в вышестоящий налоговый орган и удовлетворенных сумм по жалобам;
- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
- осознанию ответственности за последствия своих действий.


