	
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель УФНС России по

                     Ивановской области

_________ А.Н. Петропольская
от "___" ______________ 2021 г.




Должностной регламент
государственного налогового инспектора контрольного отдела 
УФНС России по Ивановской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора контрольного отдела Управления Федеральной налоговой службы по Ивановской области (далее – государственный налоговый инспектор отдела) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», 11-3-4-071.

2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела: регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела: осуществление налогового контроля.

4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются руководителем  Управления Федеральной налоговой службы по Ивановской области (далее – Управление).

5. Государственный налоговый инспектор отдела непосредственно подчиняется начальнику контрольного отдела. 

В случае служебной необходимости на время отсутствия данного гражданского служащего его замещает главный государственный налоговый инспектор. 

Главный государственный налоговый инспектор на период отсутствия  государственного налогового инспектора исполняет его обязанности.

II. Квалификационные требования

для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора отдела устанавливаются следующие требования.

6.1. Наличие  у гражданского служащего, замещающего должность государственного налогового инспектора отдела, должен иметь высшее образование не ниже уровня бакалавриата по направлениям подготовки (специальностям) профессионального образования  «Государственное и муниципальное управление», «Экономика», «Финансы и кредит», Менеджмент», «Экономика и управление на предприятии», «Управление персоналом», «Юриспруденция» или иному направлению подготовки (специальности), для которого законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие данным направлениям подготовки (специальностям), указанным в предыдущих перечнях профессий, специальностей и направлений подготовки;

6.2. Без предъявления требования к стажу.

6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.

6.4. Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. Налоговый кодекс Российской Федерации;

Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197-ФЗ;

             постановление Правительства Российской Федерации от 31 июля 2017 г. N 913 "Об утверждении Правил представления юридическими лицами информации о своих бенефициарных владельцах и принятых мерах по установлению в отношении своих бенефициарных владельцев сведений, предусмотренных Федеральным законом "О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма", по запросам уполномоченных органов государственной власти";

            приказ Минфина России N 20н, МНС России N ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. "Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке";

            приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. N БГ-3-06/627@ "Об утверждении Единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам";

           приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. N САЭ-3-06/354@ "Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях";

            приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. N ММ-3-06/333@ "Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок";

приказ от 30 июня 2009 г. МВД России N 495 и ФНС России N ММ-7-2-347 "Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений";

             приказ ФНС России от 17 февраля 2011 г. N ММВ-7-2/168@ "Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи";

Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ “О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей” (с изменениями и дополнениями);

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Приказ ФНС России от 30.05.2007 №ММВ-3-6/333@ «Об утверждении концепции системы планирования выездных налоговых проверок»;
Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;

Приказ ФНС России от 06 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»;
 Распоряжение ФНС России от 28.02.2017 №35дсп@ «Об утверждении Временного порядка организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе»;

Письмо ФНС России от 12.02.2018 № ЕД-5-2/307дсп@ о направлении «Рекомендаций по планированию и подготовке выездных налоговых проверок»);

Письмо ФНС России от 21.09.2012 №АС-5-2/1106дсп@ «О методике расчета налоговой нагрузки»;

Письмо ФНС России от 06.03.2017 №АС-5-16/405дсп@ «О направлении рекомендаций».
Государственный налоговый инспектор отдела должен знать иные правовые акты, знание которых необходимо для надлежащего исполнения гражданским служащим должностных обязанностей.

6.4.2. Иные профессиональные знания государственного налогового инспектора отдела, должны включать:  

Принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;

Основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;

 Основы финансовых и кредитных отношений;

 Общие положения о налоговом контроле;

 Основы проведения мероприятий налогового контроля;

 Конвергенция различных налоговых систем, связанных международными экономическими отношениями стран (на примере одной страны);

 Принципы налогового администрирования;

 Передовой зарубежный опыт налогового администрирования

 Принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации.

Понятие «налоговый контроль»;  

Порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок;

Порядок проведения мероприятий налогового контроля вне рамок налоговых проверок.


 
Порядок формирования плана выездных налоговых проверок;

 особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков, а также организаций, имеющих филиалы;

 порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок;

 порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки;

порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок;

порядок и сроки проведения дополнительных мероприятий налогового контроля;

порядок и сроки оформления результатов выездной налоговой проверки и вынесения решения по ней.


6.5. Наличие функциональных знаний: 
виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;

понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;

институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;

процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;

ограничения при проведении проверочных процедур;

меры, принимаемые по результатам проверки;

плановые (рейдовые) осмотры;

принципов, методов, технологий и механизмов осуществления контроля (надзора);

основания проведения и особенности внеплановых проверок.

6.6. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически),  планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями; умение работать в стрессовых условиях; умение совершенствовать свой профессиональный уровень.

6.7.  Наличие профессиональных умений:  
отбор налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок;

проведение мероприятий налогового контроля в ходе осуществления предпроверочного анализа;

подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки;

организация и проведение выездной налоговой проверки;

оформление результатов выездной налоговой проверки и мероприятий налогового контроля;

подготовка и направление материалов налоговой проверки в следственные органы в соответствии с положениями статей 32 и 82 Налогового кодекса Российской Федерации.

      рассмотрение и оформление результатов предпроверочного анализа налогоплательщиков;

     проведение автоматизированного аналитического анализа баз данных системы ЭОДе инспекций в части анализа налоговой и бухгалтерской отчетности, сведений от внешних источников, контрольной деятельности, анализа данных Федеральных информационных ресурсов, анализа данных программного комплекса «АИС Налог-3»: Налоговое администрирование, ЦУН, ЦРН;

      соблюдение процедуры рассмотрения обращений налогоплательщиков.

отбор налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок;

       проведение мероприятий налогового контроля в ходе осуществления предпроверочного анализа;

6.8. Наличие функциональных умений:  

осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов;

подготовки методических материалов, разъяснений и других материалов; 

подготовки отчетов, докладов, тезисов, презентаций;

рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб;

выполнения технологических процессов ФНС России;

использования при подготовке документов и служебной переписке делового стиля письма;

работы с таблицами и картинками в текстовых и графических редакторах при применении ПК в должностной деятельности;

работы с электронной почтой;

работы с электронной системой документооборота управления;

использования поисковых систем сети «Интернет» для работы с ресурсами сети «Интернет», в том числе получения необходимой информации.

               III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора отдела, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на контрольный отдел УФНС России по Ивановской области, государственный налоговый инспектор отдела обязан осуществлять:

организацию отбора  налогоплательщиков для проведения  в отношении них предпроверочного анализа с целью включения в План выездных налоговых проверок;

оценку рисков по результатам финансово-хозяйственной   деятельности налогоплательщиков   на основании Концепции системы планирования выездных проверок, утвержденной Приказом ФНС России от 30.05. 2007 N ММ-3-06/333@;  

контроль за полнотой и качеством проводимого подведомственными инспекциями УФНС России по Ивановской области предпроверочного анализа налогоплательщиков в соответствии с требованиями «Рекомендаций по планированию и подготовке выездных налоговых проверок» (Письмо ФНС России от 12.02.2018 № ЕД-5-2/307дсп@).  

участие в формировании планов проверок в других субъектах   Российской Федерации в части филиалов и подразделений, значимых контрагентов крупнейших налогоплательщиков, участников консолидированных групп (далее КГН) и их обособленных подразделений, находящихся на территории Ивановской области. Обеспечение взаимодействия между налоговыми органами в части исполнения п. 5.2. и п. 5.4  «Рекомендаций по планированию и подготовке выездных налоговых проверок», направленных Письмом ФНС России от 12.02.2018 № ЕД-5-2/307дсп@;

мониторинг качества проведенных подведомственными инспекциями УФНС России по Ивановской области выездных налоговых проверок с учетом результатов предпроверочного анализа, в том числе оценка достаточности проведенных мероприятий налогового контроля;

 рассмотрение докладных записок инспекций по вопросу о целесообразности (не целесообразности) проведения выездных налоговых проверок реорганизуемых (ликвидируемых) юридических лиц в части исполнения п. 3.3.4 «Рекомендаций по планированию и подготовке выездных налоговых проверок» (Письмо ФНС России от 12.02.2018 № ЕД-5-2/307дсп@);  

анализ и систематизация применяемых налогоплательщиками схем, форм и способов уклонения от налогообложения;

работы по организации скоординированных контрольных мероприятий таможенного и налогового контроля по информации сторон в соответствии с «Положением об организации взаимодействия таможенных и налоговых органов при проведении скоординированных контрольных мероприятий», утвержденного ФНС и ФТС России от 18.04.2016 №01-11/18157/ММВ-20-2/25@;  

формирование и направление запросов в рамках взаимодействия налоговых органов о предоставлении информации;

осуществление подготовки служебных записок по результатам проведенных аудиторских проверок внутреннего аудита с предложениями о принятых налоговыми органами мер по устранению выявленных проверками нарушений;

сбор, анализ информации, рассмотрение и подготовка ответов и заключений в установленном порядке по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

организацию и участие в проведении мероприятий (комиссий, совещаний, семинаров и т.д.) по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

участие в проведении выездных комплексных и тематических налоговых проверках;

участие в производственных совещаниях с работниками отдела;

использование в работе в режиме удаленного доступа федеральных информационных ресурсов: Единый государственный реестр налогоплательщиков (ЕГРН), Сведения о физических лицах, Банковские счета, Полные сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц (ЕГРЮЛ), Полные сведения, содержащиеся в государственном реестре индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), Открытые и общедоступные сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ, Открытые и общедоступные сведения, содержащиеся в ЕГРИП, База данных, содержащая сведения из Заявлений о ввозе товаров и уплате косвенных налогов с отметками налоговых органов России и Республики Беларусь (ПК Таможенный союз «Беларусь-обмен»), Расчеты с бюджетом (РСБ), Предпроверочный анализ, Приостановление операций, ПИК НДС, Таможня, Однодневка, Риски, Учет схем уклонения от налогообложения, Допросы и осмотры, Мониторинг отрасли, режим «Произвольные запросы», ПИК Истребование документов, Сведения из банка России, СМЭВ.

использование в работе программного комплекса визуального анализа информации для автоматизации процессов налогового контроля (ПК ВАИ), программного комплекса «АСК НДС-2», программного комплекса «АИС Налог-3»: Налоговое администрирование, ЦУН, ЦРН;

соблюдение в установленном порядке режима секретности в проводимых отделом работах, в том числе при обработке документов, составляющих налоговую и служебную тайну, с использованием технических средств;

обеспечение сохранности и целевого использования государственного имущества, закрепленного за отделом; 

выполнение поручений руководства Управления.

осуществление иных функций, предусмотренных иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, ФНС России, Управления.

В целях исполнения возложенных должностных обязанностей, государственный налоговый инспектор отдела имеет право:

осуществлять подготовку и получать от других отделов Управления информационно-справочные материалы, рекомендации, предложения и заключения по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

привлекать в установленном порядке специалистов других отделов Управления к подготовке проектов документов, справочной информации и других материалов по поручению руководства; 

использовать права, предоставленные налоговым органам статьей 31 Налогового кодекса РФ;

осуществлять подготовку запросов в контролирующие и правоохранительные органы о получении необходимых материалов и сведений, необходимых для проведения комплексных и тематических проверок нижестоящих налоговых органов;

работать с документами, имеющими гриф "Для служебного пользования";

принимать участие в совещаниях и семинарах по вопросам налогового администрирования.
10. Государственный налоговый инспектор отдела осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, положений об отделе и управлении; положением об инспекциях Федеральной налоговой службы по району, району в городе, городу без районного деления, инспекциях Федеральной налоговой службы межрайонного уровня, настоящим должностным регламентом.

11.  Государственный налоговый инспектор отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор отдела вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственного налогового инспектора отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

давать рекомендации, указания, задания;

информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;

осуществлять проверку документов, в том числе первичных, писем, запросов, ответов, решений и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;

отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;

переадресовывать документы, устанавливать или изменять (продлевать) сроки их исполнения;

исполнять соответствующий документ или направлять его другому исполнителю;

принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

заверять надлежащим образом копию какого-либо документа и др.;
реализации законодательства Российской Федерации, Положения о ФНС России, поручений ФНС России, положения об Управлении, административных регламентов ФНС России, иных нормативных актов, в части исполнения функций, возложенных на контрольный отдел;

обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами;

иным вопросам.

13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор отдела обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

постановка цели;

подготовка информации;

анализ факторов, влияющих на содержание проекта документа;

разработка и оценка возможных вариантов, выбор наиболее приемлемого варианта;

участие в обсуждении проекта;

внесение предложений по проекту нормативного правового акта;

и т.д;

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор отдела вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор отдела в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

-  планов выездных налоговых проверок;

- планов скоординированных контрольных мероприятий таможенного и налогового контроля;

- ответов на запросы территориальных органов федеральных органов государственной власти, налогоплательщиков, исполнительных органов государственных власти области и органов местного самоуправления области, общественных объединений, организаций по вопросам, относящимся к компетенции отдела, а также в подготовке по ним соответствующих решений;

- служебных записок, адресованных начальнику (заместителю начальника) контрольного отдела по вопросам, касающихся деятельности отдела.

15. Государственный налоговый инспектор отдела в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об отделе и управлении;

положений об инспекциях Федеральной налоговой службы по району, району в городе, городу без районного деления, инспекциях Федеральной налоговой службы межрайонного уровня;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению руководства управления.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и 

принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор отдела принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора отдела с федеральными государственными гражданскими служащими управления, инспекций и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. №  885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 

Федеральной налоговой службы

18. Государственным налоговым инспектором отдела  государственные услуги не оказываются.

IX. Показатели эффективности и результативности 

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативности профессиональной служебной деятельности государственным налоговым инспектором отдела оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

своевременности и полноте представления разъяснений и информации в рамках проведения публичных обсуждений;

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.
И. о. начальника контрольного отдела                                        К.А. Морарь
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