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УТВЕРЖДАЮ
Начальник ИФНС России 
по г. Ангарску Иркутской области
_______________Сычихина Т.Н.
« ___ » _____________ 2022 г.

Должностной регламент 
главного государственного налогового инспектора  отдела камеральных проверок № 3  Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 21 по Иркутской области

I. Общие положения

[bookmark: _GoBack]1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) Главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 3 Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 21 по Иркутской области (далее – Главный государственный налоговый инспектор) относится к  ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-3-094.
2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: Осуществление налогового контроля, Регулирование в сфере налогообложения доходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора  осуществляется  начальником Межрайонной ИФНС России № 21 по Иркутской области (далее – Инспекция).
5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.  
II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы 

6. Для замещения должности главного государственного  налогового инспектора  устанавливаются следующие требования:
6.1. Наличие высшего образования. 
6.2. Для замещения должности  главного государственного  налогового инспектора                    не установлено требований к стажу гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки.
6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка), основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции. 
6.4. Наличие профессиональных знаний:   
	 6.4.1. В сфере  законодательства Российской Федерации: 
Налоговый кодекс Российской Федерации;
Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации";
Федеральный закон от 6 октября 1999 г. N 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации";
Федеральный закон от 8 августа 2001 г. N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";
Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных";
Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. N 282-ФЗ "Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации";
Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи";
Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. N 443-ФЗ "О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. N 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления";
Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. N 403 "Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 - 2018 годы";
постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе";
приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. N 99н "Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)".
Федеральный закон от 18 июля 2011 г. N 227-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием принципов определения цен для целей налогообложения";
приказ Минфина России от 13 ноября 2008 г. N 108н "Об утверждении перечня государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны)";
приказ Минпромторга России от 30 октября 2012 г. N 1598 "Об утверждении Перечня кодов товаров в соответствии с товарной номенклатурой ВЭД, сделки в отношении которых признаются контролируемыми в соответствии со статьей 105.14 НК Российской Федерации";
приказ ФНС России от 26 марта 2012 г. N ММВ-7-13/182@ "Об утверждении форм документов, используемых ФНС России при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока рассмотрения заявления о заключении соглашения о ценообразовании для целей налогообложения и прилагаемых к нему документов";
приказ ФНС России от 26 ноября 2012 г. N ММВ-7-13/907@ "Об утверждении форм документов, применяемых при проведении и оформлении результатов проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, оснований и порядка продления срока проведения проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, требований к составлению акта проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами";
приказ ФНС России от 27 августа 2013 г. N ММВ-7-13/292@ "О внесении изменений в приказы ФНС России от 6 марта 2007 г. N ММ-3-06/106@, от 31 мая 2007 г. N ММ-3-06/338@";
приказ ФНС России от 24 апреля 2015 г. N ММВ-7-14/177@ "Об утверждении формы и формата представления в электронной форме уведомления об участии в иностранных организациях (об учреждении иностранных структур без образования юридического лица), а также порядка заполнения формы и порядка представления в электронной форме уведомления об участии в иностранных организациях (об учреждении иностранных структур без образования юридического лица)";
приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. N БГ-3-06/627@ "Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам";
приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/518@ "Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов";
приказ ФНС России от 8 мая 2015 г. N ММВ-7-2/189@ "Об утверждении форм документов, предусмотренных налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 налогового кодекса российской федерации)";
письмо ФНС России от 16 июля 2013 г. N АС-4-2/12705 "О рекомендациях по проведению камеральных налоговых проверок".
Федеральный закон от 8 августа 2001 г. N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";
Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. N 173-ФЗ "О валютном регулировании и валютном контроле";
Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. N 244-ФЗ "О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации";
Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";
Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";
Федеральный закон от 4 мая 2011 г. N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности";
Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";
постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. N 410 "О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов";
постановление Правительства Российской Федерации от 28 августа 2005 г. N 819 "Об утверждении Правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации";
постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2009 г. N 1088 "О государственной автоматизированной системе "Управление";
распоряжение Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 г. N 671-р "Об утверждении Федерального плана статистических работ";
приказ Минфина от 29 июля 1998 г. N 34н "Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации";
приказ Минфина от 31 декабря 2000 г. N 94н "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению";
приказ Минфина от 2 июля 2010 г. N 66н "О формах бухгалтерской отчетности организаций";
приказ Минфина России N 65н, ФНС Российской Федерации N ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 г. "Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. N 410";
приказ ФНС России от 25 января 2012 г. N ММВ-7-6/25@ "Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств";
приказ ФНС России от 16 октября 2013 г. N ММВ-7-3/449@ "Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц".
Заместитель  начальника отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.  


   6.4.2. Иные профессиональные знания:
основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;
основы налогообложения;
основы финансовых и кредитных отношений;
общие положения о налоговом контроле;
принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;
принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;
порядок проведения мероприятий налогового контроля;
принципы налогового администрирования;
методы определения рыночных цен для целей налогообложения;
понятие функционального анализа и выбор метода ценообразования для налоговых целей;
арбитражная практика в Российской Федерации по вопросам определения рыночных цен для целей  налогообложения;
характеристика компаний с учетом их функционального профиля и взаимосвязь с выбором метода определения рыночных цен;
понятие ценообразования в сделках с нематериальными активами для налоговых целей;
порядок определения рыночного интервала рентабельности;
особенности ценообразования на услуги: методика распределения затрат для расчета стоимости услуг и применение надбавки;
возможные пути предотвращения/разрешения споров с налоговыми органами по вопросам, связанным с контролем цен для целей налогообложения;
понятие взаимозависимые лица. Порядок определения доли участия одной организации в другой организации или физического лица в организации; особенности признания цен рыночными для целей налогообложения. Информация, используемая при сопоставлении условий сделок между взаимозависимыми лицами с условиями сделок между лицами, не являющимися взаимозависимыми;
методы, используемые при определении для целей налогообложения доходов (прибыли, выручки) в сделках, сторонами которых являются взаимозависимые лица;
порядок и сроки проведения камеральных проверок;
требования к составлению акта камеральной проверки;
основы финансовых отношений и кредитных отношений;
судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок;
схемы ухода от налогов;
порядок определения налогооблагаемой базы.
сходство различных налоговых систем, связанных международными экономическими отношениями стран (на примере одной страны);
передовой зарубежный опыт налогового администрирования;
принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации.
6.5. Наличие функциональных знаний:
- понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки;
- понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки;
- понятие, процедура рассмотрения обращений граждан.
- принципов, методов, технологий и механизмов осуществления контроля (надзора);
- видов, назначения и технологии организации проверочных процедур;
- процедуры организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;
- ограничений при проведении проверочных процедур;
- мер, принимаемых по результатам проверки;
- по плановым (рейдовые) осмотрам.
6.6. Наличие базовых умений: 
мыслить системно (стратегически), планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата,  коммуникативных, управления изменениями, руководить подчинёнными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать её выполнение, оперативно принимать и реализовывать управленческие решения, коммуникативные умения, в области информационно-коммуникационных технологий.
6.7. Наличие профессиональных умений: 
составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки.
подготовка материалов проверок полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, в том числе заключения на письменные возражения налогоплательщика по акту проверки.
6.8. Наличие функциональных умений: - проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований);
- формирование и ведение реестров, перечней, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;
- осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного  налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18, 19, 20, 20.1, 20.2 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Инспекцию, главный государственный  налоговый инспектор  обязан: 

8.1. Проводить  камеральные налоговых проверок на основе налоговых деклараций
(расчетов) и документов, представленных налогоплательщиками, плательщиками сборов, налоговыми агентами, а также других документов о деятельности налогоплательщика, имеющихся у налогового органа, в течение трех месяцев со дня представления налогоплательщиками налоговой декларации (расчета).

8.2 Проводить в ходе камеральной налоговой проверки  деклараций по УСН, ЕСХН, НДПИ, водному налогу  мероприятия налогового контроля по выявлению получателей необоснованной налоговой выгоды, формировать  доказательственную  базу и оформлять результаты  проведенных мероприятий.

8.3 Проводить камеральный анализ налоговых деклараций, в т.ч. на основе
документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов, с
использованием информации, полученной из внутренних и внешних источников.

8.4. Проводить  анализ показателей налоговой, бухгалтерской  отчетности, позволяющий осуществлять качественное проведение камеральных проверок.

8.5 Осуществлять  в ходе проведения камеральных налоговых проверок  мероприятия дополнительного контроля   методом проведения встречных запросов и проверок, допросов с соблюдением требований установленных Налоговым кодексом Российской Федерации, соответствующими нормативно-методическими документами, регламентами, рекомендациями, утвержденными приказами ФНС России, УФНС России по Иркутской области.  

8.6 Проводить анализ схем уклонения от налогообложения, вырабатывать  предложения по их предотвращению.

8.7 Формировать с использованием информационных ресурсов, имеющихся у налоговых органов, а также внешних источников (СПАРК, Контур-фокус, картотека арбитражных дел, сети интернет и т.п.), цепочки взаимосвязанных схемных операций для дальнейшего проведения мероприятий налогового контроля. 

8.8. Обеспечивать своевременность и правильность применения налоговых санкций, предусмотренных действующим законодательством. 

8.9. Оформлять  результаты камеральной налоговой проверки в соответствии с установленными сроками и требованиями.

8.10. Своевременно  передавать  в юридический отдел материалы  камеральных налоговых проверок для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях, в  специализированный отдел Межрайонной ИФНС № 20  по Иркутской области  - реестры вынесенных решений для обеспечения своевременного направления налогоплательщикам требований об уплате налогов (пеней, штрафов).

8.11. При выявлении обстоятельств, позволяющих предполагать совершение нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащего признаки преступления, определенные  в соответствии с установленными критериями, материалы камеральной налоговой проверки подлежат  направлению в органы внутренних дел. 

8.12.  Оформлять и передавать  в юридический отдел для согласования (визирования) материалы камеральной налоговой проверки, подлежащие направлению в органы внутренних дел.

8.13. Участвовать  в  производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях и занесение в систему ПК АИС Налог-3 сведений о вынесенных постановлениях) в случаях установления фактов административного правонарушения.

8.14. Осуществлять мероприятия налогового контроля в части  налогоплательщиков, представляющих нулевую отчетность. 

8.15.   Осуществлять отбор  налогоплательщиков, имеющих налоговый разрыв  среднеотраслевой  нагрузке в части налога на добычу  полезных ископаемых, УСН, ЕСХН  Проводить  мероприятия налогового контроля  по снижению  налогового разрыва по среднеотраслевой нагрузке  и повышению налоговой нагрузки до среднеотраслевого уровня.    

8.16. Проводить в соответствии с установленным Регламентом проверки соблюдения налогоплательщиками-импортерами, применяющими спецрежимы и представляющими налоговые декларации по УСН и ЕСХН, валютного законодательства при совершении валютных операций. При выявлении нарушений осуществлять производство административных дел по валютному контролю. 

8.17 Принимать   меры налоговой и административной ответственности к налогоплательщикам, не представившим налоговые декларации (расчеты), бухгалтерскую отчетность в установленный срок.

8.18. Приостанавливать  операции по счетам налогоплательщиков - организаций в случае непредставления или отказа в представлении налоговых деклараций.

8.19 Осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела.

8.20 Участвовать  в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

8.21 Соблюдать технологии работы территориальных органов ФНС России в условиях использования системы АИС Налог-3  в строгом соответствии с Инструкциями  РМ. 

8.22 Проводить анализ сформированной  статистической отчетности по предмету деятельности отдела, исполнение контрольных заданий.

8.23. Подготавливать, анализировать, актуализировать   перечень налоговых обязательств по категориям налогоплательщиков.  

8.24. Обеспечивать ведение информационного ресурса «Камеральные налоговые
проверки» в порядке, установленном приказом МНС России от 17.11.2003г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам».

8.25. Рассматривать  пояснения  и (или) документов, представленные налогоплательщиками-организациями в налоговые органы в связи с направленными требованиями  о представлении пояснений, выставленными  в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса;

8.26. Осуществлять  контроль за своевременным представлением пояснений (сведений), и (или) документов, представленных налогоплательщиками в налоговые органы в связи с направленными требованиями  о представлении пояснений, выставленными  в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Налогового Кодекса РФ. 
В случае непредставления (несвоевременного представления) пояснений (сведений), в связи с направленными требованиями  о представлении пояснений, выставленными  в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса, привлекать налогоплательщиков  к налоговой ответственности, предусмотренной статьей 129.1 п. 1 Налогового кодекса Российской Федерации.   
 
 8.27 Осуществлять мониторинг обработки  документов, связанных с применением УСН в соответствии с ИРМ 05.10.02.01.-8. При выявлении не обработанных документов с пороговыми сроками завершения документооборота -  определять  причины, препятствующие завершению документооборота; в зависимости от стадии обработки документа, при  необходимости  осуществлять  завершение обработки документа

8.28 Осуществлять  проверку соблюдения условий возможности применения УСН в  период применения данного режима в соответствии с ИРМ 05.10.02.01-6

8.29. Осуществлять рассмотрение и принятие решения по поступившим документам,  связанным с применением УСН в соответствии с ИРМ 05.10.02.01

8.30. Осуществлять рассмотрение и принятие  решения по поступившим документам, связанным с применением патентной  системы налогообложения в соответствии с ИРМ 05.10.03.01.-5, осуществлять  контроль за отражением  начисленных/ уменьшенных сумм по ПСН в КРСБ. 

8.31. Формировать   новый  патента,  взамен данного налогоплательщику, в случае внесения  изменений  в  закон субъекта РФ в части размера потенциально возможно дохода, а также  в случае выявления  ошибок в выданном патенте, влияющих на  размер налоговых  обязательств налогоплательщика  или иных ошибок. 

8.32 Проводить  мониторинг  обработки документов, связанных с применением ПСН  в соответствии  с ИРМ 05.10.03.01.-10.

8.33 Проводить  проверки соответствия  ИП требованиям применения ПСН, и при необходимости  принятие решения  о несоответствии требованиям в соответствии с ИРМ 

8.34 Проводить  проверки  соблюдения  условий возможности  применения ЕСХН в  период применения данного налогового режима в соответствии с ИРМ 05.10.01.03-5. 

8.35 Осуществлять   мониторинг  обработки  документов, связанных  с применением  ЕСХН  в соответствии с ИРМ 05.10.01.01-4.

8.36 Осуществлять контроль за полнотой и своевременностью представления  налогоплательщиками бухгалтерской отчетности. В случае непредставления (несвоевременного представления) бухгалтерской отчетности в налоговый орган, привлекать  к налоговой ответственности на основании статьи 126 Налогового Кодекса РФ. 

8.37 Формировать   и вести   «Досье налогоплательщика», являющегося плательщиком налога на  добычу полезных ископаемых. 

8.38.	Своевременно  и качественно  исполнять контрольные задания, поручаемые начальником отдела.

8.39.	Подготавливать информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции Отдела.

8.40.	Вести в установленном порядке делопроизводство, хранение и передачу в архив документов отдела, формировать дела в соответствии с номенклатурой дел отдела, проводить отбор документов и дел для хранения и к уничтожению, взаимодействовать с архивом Инспекции, обеспечивать сохранность документов с грифом «для служебного пользования».

 8.41. Осуществлять методом  самоконтроля внутренний контроль  выполняемых действий, операций технологических  процессов ФНС в соответствии  с Приказом ФНС России от 14.03.2016г № ММ 13-7-16/132@ в  пределах своей функциональной компетенции.  

 8.42. Использовать в работе  информационные ресурсы согласно приложению № 1.  

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей Главный государственный  налоговый инспектор  имеет право:  
9.1. Представлять Отдел  перед сторонними лицами и организациями по вопросам деятельности, входящим в его компетенцию;
9.2. Вносить начальнику Отдела предложения по совершенствованию налогового администрирования;
9.3. Вносить начальнику Отдела  предложения, направленные на повышение эффективности работы. 
9.4. Предоставлять начальнику Отдела  отчёты  о проделанной работе по вопросам деятельности, входящим в его компетенцию;
9.5.  На защиту своих персональных данных;
9.6. На профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
9.7. На использование федеральных информационных ресурсов МИ ФНС России по ЦОД.
10. Главный  государственный  налоговый инспектор  осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, приказами (распоряжениями) ФНС России и иными нормативными правовыми актами.
11. Главный государственный  налоговый инспектор  за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечён к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор 
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей Главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам, определенным должностным регламентом. 
13. При исполнении служебных обязанностей Главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 
- реализации законодательства Российской Федерации, Положения о ФНС России, поручений ФНС России и Управления, положения об Инспекции, административного регламента Инспекции;
- оценки правильности применения мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за совершение налоговых правонарушений;
 - обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актам;
- иным вопросам, относящимся к компетенции главного государственного налогового инспектора.


V. Перечень вопросов, по которым Главный государственный  налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Главный государственный налоговый в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений по вопросам, входящим в компетенцию отдела в рамках применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах.
15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
положений об Инспекции и отдела Инспекции;
графика отпусков гражданских служащих отдела;
иных актов по поручению непосредственного начальника отдела, заместителя начальника инспекции, курирующего отдел и начальника Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и 
принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный  налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, Управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утверждённых Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009,         № 29, ст. 3658), требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденного приказом ФНС России от 11.04.2011 №ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции, главный государственный налоговый инспектор выполняет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:
1)	Бесплатное информирование налогоплательщиков по результатам контрольной работы деятельности налоговых органов;
2)	Подготовка ответов на запрос налогоплательщика в части вопросов, относящихся к компетенции отдела камеральных налоговых проверок. 
3)   Иных услуг. 

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности Главного государственного  налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объёму работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности чётко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений;
своевременности и полноте представления разъяснений и информации в рамках проведения публичных обсуждений.





Приложение № 1 
к должностному регламенту 
главного государственного 
 налогового инспектора
 отдела камеральных проверок № 3

Перечень информационных ресурсов
- АИС ФЦОД;
- АИС «Налог-3»;
- СЭД Регион;
- ИР ФБ:  Отчеты» «Поиск сведений», «Банковские счета», «Беларусь-обмен», «Валютный контроль», «Ведомость учета принятых и введенных налоговых деклараций», «ЕГРН», «ЕГРИП», «ЕГРЮЛ», «Истребование документов», «Исполнение», «ККТ» «Лицензии», «Однодневки», «Предпроверочный анализ налогоплательщиков», «Приостановление операций по счетам», «Расчеты с бюджетом», «Риски», «НДС» «Сведения Банка России», «Сведения о физических лицах», «Сведения о платежах», «Сведения о лицах, отказавшихся в суде от участия (руководства) в организации»,  «СЛПФЛ, реестр дисквалифицированных лиц», «Таможня-Ф», «Справочник кредитных организаций», «Среднесписочная численность», «ПК ВАИ», «СМЭВ», «Схемы уклонения», «Трансферная цена», «Допросы и осмотры», «Росфиннадзор», «ЕГРИП проверка судимости», «База данных деклараций об объемах производства и оборота этилового спирта, алкогольной продукции «Декларации по алкоголю»»; «Таможенный союз-обмен», «взаимодействие с ФМС России 
- Консультант
- Консультант регион
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