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	УТВЕРЖДАЮ
Начальник Межрайонной ИФНС России №21 по Иркутской области

____________________ Т.Н. Сычихина
 
" _____ " __________________ 20___ г.





Должностной регламент 
главного государственного налогового инспектора 
отдела оперативного контроля
Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы № 21 по Иркутской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы № 21 по Иркутской области (далее – главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-3-094.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: Осуществление налогового контроля. Детализация вида: Оперативный контроль.
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляется начальником Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы № 21 по Иркутской области (далее – Инспекция).
5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.
В своей деятельности главный государственный налоговый инспектор отдела руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Налоговым кодексом Российской Федерации, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, федеральными нормативными правовыми актами, касающимися деятельности ФНС России и ее территориальных органов, законами нормативными правовыми актами Иркутской области, представительных органов местного самоуправления, принятыми в пределах предоставленных им полномочий, Положением об Инспекции, приказами и распоряжениями руководителя Управления Федеральной налоговой службы по Иркутской области, приказами и распоряжениями начальника Инспекции, Положением об отделе оперативного контроля Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы № 21 по Иркутской области (далее – отдел), иными нормативными правовыми актами, касающимися деятельности гражданского служащего, включая настоящий должностной регламент.

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы 

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования. 
6.2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка), основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; в области информационно-коммуникационных технологий (основ информационной безопасности и защиты информации, основных положений законодательства о персональных данных, знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота, основных положений законодательства об электронной подписи).
6.3. Наличие профессиональных знаний:
6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях, Гражданский кодекс Российской Федерации, Федеральный закон Российской Федерации от 21.03.1991 № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации», постановление Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», Федеральный закон от 08.08.2001. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (с изменениями и дополнениями), Федеральный закон от 03.06.2009 № 103-ФЗ «О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами»; Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; Федеральный закон от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»; Федеральный закон от 29.12.2006 № 244-ФЗ «О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»; Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; постановление Правительства Российской Федерации от 05.07.2004. № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»; приказ Минфина России от 23.12.2015 № 206н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению федерального государственного надзора за проведением лотерей»; Федеральный закон от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»; Федеральный закон от 22.05.2003 № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении расчетов в Российской Федерации»; приказ Минфина России от 17.10.2011 № 132н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за соблюдением требований к контрольно-кассовой технике, порядком и условиями ее регистрации и применения»; приказ Минфина России от 17.10.2011 № 133н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за полнотой учета выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей»; приказ Минфина России от 29.06.2012 № 94н «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по регистрации контрольно-кассовой техники, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации»; Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У «О правилах наличных расчетов», Постановление Правительства РФ от 25.06.2021 № 1011 «О федеральном государственном контроле (надзоре) за организацией и проведением азартных игр».
Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 
[bookmark: _GoBack]6.3.2. Иные профессиональные знания: основы налогового контроля; порядок проведения контрольных мероприятий; порядок применения контрольно-кассовой техники; основы оперативного контроля; способы оперативного контроля; организация планирования оперативного контроля; порядок проведения проверок по вопросам соблюдения требований к контрольно-кассовой технике, порядка и условий ее регистрации и применения, полноты учета выручки денежных средств и использования специальных банковских счетов; порядок осуществления контроля и надзора в сфере госрегулируемых видов деятельности/
6.4. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки, понятие, процедура рассмотрения обращений граждан, принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора), виды, назначение и технологии организации проверочных процедур, институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган, процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения, ограничения при проведении проверочных процедур,  меры, принимаемые по результатам проверки, плановые (рейдовые) осмотры, основания проведения и особенности внеплановых проверок, принципы предоставления государственных услуг, требования к предоставлению государственных услуг, порядок предоставления государственных услуг в электронной форме, понятие и принципы функционирования, права заявителей при получении государственных услуг, обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги, стандарт предоставления государственной услуги, порядок ведения дел в судах различной инстанции, централизованная и смешанная формы ведения делопроизводства, система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборот, порядок работы со служебной информацией.
6.5. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически), планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата, коммуникативных, управления изменениями, руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение, оперативно принимать и реализовывать управленческие решения, в области информационно-коммуникационных технологий (по применению персонального компьютера).
6.6. Наличие профессиональных умений: проведение проверок организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам: применения контрольно-кассовой техники (далее - ККТ), использования бланков строгой отчетности, товарных чеков, квитанций и иных документов, подтверждающих прием денежных средств (далее – проверки соблюдения законодательства о применении ККТ), а также по осуществлению регистрации ККТ, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации; полноты учёта выручки денежных средств; проверок соблюдения платежными агентами, банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления расчетов; проведение осмотров объектов недвижимости на предмет достоверности заявленного адреса (места нахождения) создаваемого юридического лица и (или) юридического лица, изменяющего место нахождения исполнительного органа, а также зарегистрированных на подведомственной территории.
6.7. Наличие функциональных умений: проведение плановых и внеплановых проверок; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов; прием и согласование документации, заявок, заявлений; предоставление информации из реестров, баз данных; выдача справок, выписок, документов, разъяснений и сведений; рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб; проведение консультаций; выдача документов по результатам предоставления государственной услуги.


III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18, 19, 20, 20.1, 20.2 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Инспекцию, главный государственный налоговый инспектор обязан: 
8.1. Осуществлять контроль и надзор (включая проведение проверок) за соблюдением требований к контрольно-кассовой технике, порядком и условиями ее регистрации и применения на основании статьи 7 Федерального закона от 22.05.2003 № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении расчетов в Российской Федерации» в соответствии с Административным регламентом по исполнению Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за соблюдением требований к контрольно-кассовой технике, порядком и условиями ее регистрации и применения, утвержденного Приказом Минфина РФ от 17.10.2011 № 132Н;
8.2. Осуществлять контроль и надзор (включая проведение проверок) за полнотой учета выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей на основании статьи 7 Федерального закона от 22.05.2003 № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении расчетов в Российской Федерации» в соответствии с Административным регламентом по исполнению Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за полнотой учета выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей, утвержденного Приказом Минфина РФ от 17.10.2011 № 133Н;
8.3. Осуществлять контроль и надзор (включая проведение проверок) за соблюдением требований Федерального закона от 03.06.2009 № 103-ФЗ «О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами», от 27.06.2011 № 161-ФЗ «О национальной платежной системе».
8.4. Осуществлять контроль и надзор (включая проведение проверок) за соблюдением требований Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях» в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.09.2012 № 913 «Положение о федеральном государственном надзоре за проведением лотерей», Приказа Минфина России от 23.12.2015 № 206н «Административный регламент исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению федерального государственного надзора за проведением лотерей» и иными нормативно-правовыми актами.
8.5. Осуществлять контроль и надзор (включая проведение проверок) за соблюдением требований Федерального закона от 29.12.2006 № 244-ФЗ «О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.02.2013 № 75 «Положение о государственном надзоре в области организации и проведения азартных игр», Приказом Минфина России от 11.10.2011 № 128н «Административный регламент исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по проверке технического состояния игрового оборудования» и иными нормативно-правовыми актами.
8.6. Осуществлять регистрацию, перерегистрацию и снятие с учета ККТ в соответствии с нормативными документами. Внесение документов в ИР «Контрольно-кассовая техника».
8.7. Проводить совещания, обсуждения, семинары.
8.8. Осуществлять взаимодействие с отделами Инспекции и внешними источниками (вышестоящая организация, сторонние организации) для обмена необходимой информацией.
8.9. Осуществлять прием налогоплательщиков, рассматривать в установленном порядке письма, заявления по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
8.10. Проводить обучающие занятия с работниками отдела по изучению нормативных законодательных документов относящихся к компетенции отдела.
8.11. Осуществлять формирование установленной отчетности по предмету деятельности отдела (в т.ч.по форме № 1-ККТ), обеспечить достоверность и полноту ее формирования.
8.12. Работать с информационными, программными и аппаратными ресурсами Инспекции, а также федеральными ресурсами ФНС России.
8.13. Осуществлять самоконтроль операций технологического процесса ФНС России, входящих в предмет деятельности отдела.
8.14. Осуществлять административные процедуры, связанные с составлением актов проверок, возбуждением и осуществлением производств по делам об административных правонарушениях (в т.ч. составлять протоколы об административных правонарушениях), в порядке, установленном КоАП Российской Федерации.
8.15. Осуществлять контроль за своевременным поступлением в бюджет наложенных сумм штрафных санкций, подготовку и передачу материалов в службу судебных приставов по неоплаченным административным штрафам.
8.16. Осуществлять контроль за исполнением индивидуальными предпринимателями и организациями вынесенных предписаний и представлений об устранении выявленных нарушений.
8.17. Осуществлять подготовку и своевременное направление в судебные органы материалов по административным правонарушениям, предусмотренным КоАП РФ.
8.18. Соблюдать сроки и установленный порядок оформления документов при исполнении должностных обязанностей.
8.19. Осуществлять работы по исполнению Регламента организации работы налоговых органов Иркутской области по противодействию созданию и функционированию фиктивных юридических лиц (далее – Регламент) в части проведения осмотров объектов недвижимости на предмет достоверности заявленного адреса (места нахождения) создаваемого юридического лица и (или) юридического лица, изменяющего место нахождения исполнительного органа, а также зарегистрированных на подведомственной территории.
8.20. Осуществлять ведение информационного ресурса «Проверка адреса места нахождения ЮЛ» в части подтверждения адреса места нахождения ЮЛ при предстоящих изменениях, обеспечить контроль полноты, своевременность и достоверность включенных в них сведений.
8.21. Обеспечить соблюдение сроков и установленного порядка оформления документов при выполнении контрольных заданий.
8.22. Осуществлять подготовку и предоставление начальнику отдела аналитической информации о проведении работ, обобщенных сведений о результатах  работы.
8.23. Участвовать в работах по организации обучения специалистов по предмету деятельности Отдела (в  т.ч. по использованию новых информационных технологий).
8.24. Использование  вверенного имущества по назначению
8.25. Выполнять поручения начальника отдела в установленные сроки.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор имеет право: 
9.1. Принимать решения по вопросам:
а) выбора оперативного плана своей работы;
б) определения перспектив своей работы;
9.2. Осуществлять административные процедуры, связанные с составлением актов проверок, возбуждением и осуществлением производств по делам об административных правонарушениях (в т.ч. составлять протоколы об административных правонарушениях), в порядке, установленном КоАП Российской Федерации.
9.3. Выходить с предложениями к начальнику отдела, направленными на совершенствование законодательства, другим вопросам деятельности отдела.
9.4. Иметь надлежащие организационно-технические условия, необходимые для исполнения должностных обязанностей.
9.5. Знакомиться с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста.
9.6. Получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей.
9.7. Представлять Отдел перед сторонними лицами и  организациями  по вопросам деятельности, входящим в его компетенцию.

10. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, приказами (распоряжениями) ФНС России и иными нормативными правовыми актами.

11. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор 
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 
а) выбора оперативного плана своей работы;
б) определения перспектив совершенствования работы, возникающим в процессе исполнения должностных обязанностей, установленных в разделе III (п. 8.1. – 8.25.) настоящего должностного регламента.
13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый  инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам, возникающим при оперативной работе с документацией (просмотр, анализ, контроль исполнения и т.д.).

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор 
вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
а) организации работы отдела по осуществлению контроля за соблюдением законодательства о применении ККТ;
б) исполнения Административного регламента Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за соблюдением требований к контрольно-кассовой технике, порядком и условиями ее регистрации и применения;
в) исполнения Административного регламента Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за полнотой учета выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей;

15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) проектов по поручению начальника.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и 
принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденного приказом ФНС России от 11.04.2011 №ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой должностью гражданской службы и в пределах функциональной компетенции главный государственный налоговый инспектор оказывает государственную услугу по регистрации контрольно-кассовой техники, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
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