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УТВЕРЖДАЮ

Начальник Межрайонной ИФНС России №22 

по Иркутской области

_________________ 

«____»______________20____г.

Должностной регламент

Главного государственного налогового инспектора

	отдела камеральных проверок №3

	Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №22 по Иркутской области


I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №3 Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №22 по Иркутской области (далее — главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории “специалисты”.

Регистрационный номер (код) должности - 11-3-3-094.

2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: Регулирование налоговой деятельности.

         3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: Осуществление налогового контроля. Детализация вида профессиональной служебной деятельности. Осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок. Регулирование в сфере налогообложения доходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. Администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налогов и сборов юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №22 по Иркутской области (далее - Инспекция).

5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела, заместителю начальника отдела. 
В период временного отсутствия государственного налогового инспектора, старшего государственного налогового инспектора, заместителя начальника отдела  исполняет их обязанности, в период своего временного отсутствия также замещается государственным налоговым инспектором, старшим государственным налоговым инспектором, заместителем начальника отдела.
II. Квалификационные требования для замещения должности

гражданской службы

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1. Наличие высшего образования.
6.2. Наличие базовых знаний:

- знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);

- знания основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции;

- знание и умение в области информационно-коммуникационных технологий. 
6.3. Наличие профессиональных знаний:

6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 

- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Бюджетный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 08 августа 2001 г. N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (с изменениями и дополнениями);

- Федеральный закон от 06 октября 1999 г. N 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации";

- Федеральный закон от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. N 282-ФЗ "Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. N 443-ФЗ "О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации";

- Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных";

- Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

- Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. N 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления";

- Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. N 403 "Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 - 2018 годы";

- постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе";

- приказ ФНС России от 13 декабря 2006 г. N САЭ-3-06/860@ "Об утверждении Формы Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122, 123), и требований к его составлению";

- приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/518@ "Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов";

- приказ ФНС России от 3 октября 2012 г. N ММВ-7-8/662@ "Об утверждении форм документа о выявлении недоимки, требования об уплате налога, сбора, пени, штрафа, процентов, а также документов, используемых налоговыми органами при применении обеспечительных мер и мер взыскания задолженности по обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации";

- приказ ФНС России от 15 июля 2013 г. N ММВ-7-3/239@ "О проведении пилотного проекта программного обеспечения, реализующего функции задачи "Автоматизированная система контроля за возмещением НДС";
- Федеральный закон от 8 августа 2001 г. N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (с изменениями и дополнениями);

- Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. N 173-ФЗ "О валютном регулировании и валютном контроле";

- Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. N 244-ФЗ "О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральный закон от 4 мая 2011 г. N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности";

- постановление Президиума Верховного Совета РСФСР от 17 июня 1991 г. "О порядке применения законодательных актов РСФСР в части налогообложения предприятий, объединений и организаций";

- постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. N 410 "О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов";

- постановление Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2005 г. N 819 "Об утверждении Правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации";

- постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2009 г. N 1088 "О государственной автоматизированной системе "Управление";

- постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. N 1137 "О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость";

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 г. N 671-р "Об утверждении Федерального плана статистических работ";

- приказ Минфина от 29 июля 1998 г. N 34н "Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации";

- приказ Минфина от 31 октября 2000 г. N 94н "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению";

- приказ Минфина от 2 июля 2010 г. N 66н "О формах бухгалтерской отчетности организаций";

- приказ Минфина России N 65н, ФНС Российской Федерации N ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 г. "Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. N 410" (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации 12 августа 2008 г. N 12097);

- приказ ФНС России от 20 апреля 2015 г. N ММВ-7-16/163@ "Об утверждении Регламента организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе" (с изменениями);

- приказ ФНС России от 25 января 2012 г. N ММВ-7-6/25@ "Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств";

- приказ ФНС России от 17 октября 2013 г. N ММВ-7-3/449@ "Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц".

Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.3.2. Иные профессиональные знания:

- основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;

- основы налогообложения;

- основы финансовых и кредитных отношений;

- общие положения о налоговом контроле;

- принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;

- принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;

- порядок проведения мероприятий налогового контроля;

- принципы налогового администрирования;
- порядок и сроки проведения камеральных проверок;

- требования к составлению акта камеральной проверки;

- основы финансовых отношений и кредитных отношений;

- судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок;

- схемы ухода от налогов;

- порядок определения налогооблагаемой базы;
- сходство различных налоговых систем, связанных международными экономическими отношениями стран (на примере одной страны);

- передовой зарубежный опыт налогового администрирования;

- принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации.

         6.4. Наличие функциональных знаний: 

- принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);

- виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;

- понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;

- институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;

- процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;

- ограничения при проведении проверочных процедур;

- меры, принимаемые по результатам проверки;

- плановые (рейдовые) осмотры;

- основания проведения и особенности внеплановых проверок.

6.5. Наличие базовых умений: 

- умение мыслить стратегически (системно);

- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

- коммуникативные умения;

- умение управлять изменениями;
- умение (общим и управленческим умениям), свидетельствующее о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств (компетенций).

6.6. Наличие профессиональных умений: 
- составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки;

- расчет налога на добавленную стоимость; акцизов на подакцизные товары; налога на добычу полезных ископаемых; налога на прибыль; налога на игорный бизнес; водного налога; сборов за пользование объектами животного мира и объектами водных биологических ресурсов; регулярных платежей за пользование недрами; налогов, уплачиваемых в связи с применением специальных налоговых режимов.

6.7. Наличие функциональных умений: 

- проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований);

- проведение плановых и внеплановых выездных проверок;

- формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;

- осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 №79-Ф3 “О государственной гражданской службе Российской Федерации”, Федеральным законом от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции».

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок №3, главный государственный налоговый инспектор обязан: 

8.1. Осуществлять работы с Федеральными информационными ресурсами и сервисами, сопровождаемыми ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России и ПК АИС Налог-3, а так же выполнение, относящихся к его деятельности, требований по обеспечению безопасности конфиденциальной информации при работе с информационными ресурсами: 

- Никому и ни при каких обстоятельствах не сообщать реквизиты доступа к информационным ресурсам по услуге удаленного доступа; 

- Немедленно сообщать администратору безопасности Инспекции о ставших ему известными попытках третьих лиц получить сведения о конфиденциальной информации по Услуге удаленного доступа или Реквизитах доступа пользователей;

- Немедленно докладывать администратору безопасности Инспекции об утрате своих Реквизитов доступа к услуге удаленного доступа, о блокировании учетной записи, а также о других фактах, которые могут привести к разглашению защищаемых сведений конфиденциального характера, а также о причинах и условиях возможной утечки таких сведений; 

- При оставлении рабочего места по услуге удаленного доступа без присмотра осуществлять блокировку рабочего места средствами операционной системы или любым другим способом; 

- По окончании работы выключить рабочее место пользователя Услуги для исключения несанкционированного доступа посторонних лиц к конфиденциальной информации по услуге удаленного доступа; 

- Хранить в тайне, не использовать в личных целях и не разглашать третьим лицам информацию, полученную при использовании федеральных информационных ресурсов, сопровождаемых ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, а так же ПК АИС Налог-3, за исключением случаев, когда передача информации прямо предусмотрена законодательством Российской Федерации;

- Не выносить с территории инспекции материалы и документы, полученные при использовании федеральных информационных ресурсов, а так же ПК АИС Налог-3, как на бумажных, так и на электронных носителях без соответствующего разрешения;

- Осуществлять работу с услугой удаленного доступа к информационным ресурсам, сопровождаемым МРИ ЦОД-ФНС России, неукоснительное соблюдение положения пользователя по работе с услугой удаленного доступа.
8.2. Осуществлять мониторинг и проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов, налогоплательщиков с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и косвенной информации из внутренних и внешних источников средствами ПК АИС Налог-3 в соответствии с инструкциями на рабочие места, а также оформлять их результаты.

8.3. Участвовать в рассмотрении представленных налогоплательщиками-организациями (лицами, не являющимися налогоплательщиками, плательщиками сборов или налоговыми агентами, совершившими нарушение законодательства о налогах и сборах) возражений (объяснений) по актам камеральных налоговых проверок (по актам о нарушении законодательства о налогах и сборах). 

            8.4. Проводить камеральные налоговые проверки налоговой отчетности по специальным налоговым режимам (ЕНВД, УСН, ЕСХН).
8.5. Обеспечивать контроль камеральных проверок по специальным налоговым режимам  на предмет: 

- сопоставимости показателей проверяемой декларации (расчетов) с показателями налоговых деклараций (расчетов) предыдущих налоговых (отчетных) периодов;

- взаимоувязки показателей проверяемой декларации (расчетов) с показателями налоговых деклараций (расчетов) по другим видам налогов;

- представленных уточненных налоговых деклараций к уменьшению за прошлые периоды;

- оформлять результаты камеральной налоговой проверки.

8.6. Осуществлять еженедельный мониторинг поступивших деклараций (налоговых расчетов), сведений для своевременного осуществления производства по делу о налоговом правонарушении в соответствии со ст.101.4 НК РФ.

8.7. Обеспечивать контроль за налогоплательщиками, применяющими специальные налоговые режимы, посредством проведения ежеквартальных аналитических выборок в ПК АИС Налог-3, посредством технологических процессов, закрепленных картой внутреннего контроля деятельности отдела.

8.8. Осуществлять работу по получению информации о деятельности налогоплательщиков из внебюджетных фондов (в том числе ФСС, ПФ РФ). Проводить мониторинг и анализ указанной информации в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий.

8.9. Проверять правомерность дифференцированных налоговых ставок при  применении упрощенной системы налогообложения, установленных Законом Иркутской области от 05.03.2010 №6-ОЗ «Об установлении дифференцированных налоговых ставок при  применении упрощенной системы налогообложения в случае, если объектом налогообложения являются доходы, уменьшенные на величину расходов» и правомерность применения корректирующего коэффициента базовой доходности К2, установленных в соответствии с Решением Думы Шелеховского муниципального района от 25.09.2008 №31-рд, Решением Думы Слюдянского муниципального района от 27.11.2008 №81-рд, Решением Думы города Иркутска от 31.08.2005 №004-20-160175/5 «О системе налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности».

8.10. Осуществлять ведение информационного ресурса «Камеральные налоговые проверки» в ПК АИС Налог-3.

8.11. Проверять на наличие информации об объектах земельной недвижимости, имущества и транспортных средств, представляемой органами Росреестра, налогоплательщиков, представивших декларации (расчеты) по УСН и ЕСХН.

8.12. Обеспечивать применение санкций в соответствии с законодательством о налогах и сборах.

8.13. Обеспечить не позднее пяти рабочих дней до даты регистрации акта своевременность передачи проекта акта на согласование начальнику отдела с реестром приложений материалов проверки в соответствии с п.3.1 ст.100 НК РФ для оценки соблюдения требований к его составлению. Оформлять реестр документов (выписок из них), не вошедших в число приложений, с которыми налогоплательщик имеет право ознакомиться.

8.14. Своевременно отражать в лицевом счете налогоплательщика дополнительно начисленные суммы (налогов, пени, штрафных санкций) по результатам контрольной работы.

8.15. Осуществлять ежедневный мониторинг вынесенных отделом «Решений о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения» на предмет информирования инспектором отдела по дате «вступления в силу», для своевременной передаче служебной записки на выставление требования в отдел урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства.

8.16. В течение 5 дней от даты Акта либо Решений, вынесенных по результатам рассмотрения материалов камеральных налоговых проверок обеспечить передачу в отдел общего обеспечения для направления их по почте либо вручению лично налогоплательщику. 

8.17. Осуществлять передачу в отдел урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства реестров решений, вынесенных по результатам рассмотрения материалов камеральных проверок, и реестров  решений по результатам рассмотрения актов о нарушениях лицами, не являющимися налогоплательщиками, плательщиками сборов или налоговыми агентами, для обеспечения взыскания по данным решениям.

8.18. Осуществлять передачу в юридический отдел материалов, по проведенным камеральным налоговым проверкам, а также иных мероприятий налогового контроля для визирования проектов актов по порядку применения материально-правовых норм Налогового кодекса Российской Федерации.

8.19. Осуществлять передачу в отдел налогового аудита копий материалов, по проведенным камеральным налоговым проверкам, а также иных мероприятий налогового контроля для обеспечения их рассмотрения начальником Инспекции (заместителем начальника Инспекции, осуществляющим координацию и контроль деятельности структурного подразделения).

8.20. Выявлять налогоплательщиков – юридических лиц, не представляющих налоговую отчетность и принимать необходимые меры по выяснению обстоятельств непредставления налоговой отчетности в установленный срок.

8.21. Участвовать в подготовке ответов на письменные запросы, интернет-обращения налогоплательщиков-юридических лиц, сторонних организаций по вопросам, входящим в компетенцию структурного подразделения.
8.22. Подготавливать информацию в ответ на контрольные задания Управления.

8.23. Осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности структурного подразделения.

8.24. Своевременно осуществлять порядок и условия рассмотрения уведомлений о начале применения упрощенной системы налогообложения (единого сельскохозяйственного налога) и смены объекта налогообложения при применении упрощенной системы налогообложения.

8.25. Проводить работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговые органы информацию, необходимую для налогового контроля.

8.26. Направлять материалы камеральных налоговых проверок, позволяющие предполагать факт совершения нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащих признаки налогового преступления в Следственное управление СК России по Иркутской области для решения вопроса о возбуждении уголовного дела.

8.27. Формировать установленную отчетность по предмету деятельности структурного подразделения.

8.28. Принимать участие в организации и осуществлении мероприятий по профессиональной подготовке и переподготовке кадров для налоговых органов, проведении совещаний, семинаров по вопросам входящим в компетенцию Отдела.

8.29. Осуществлять  в установленном порядке делопроизводство, хранение и сдачу в архив документов отдела.

8.30. Строго соблюдать утвержденный приказом МНС России от 03.03.2003       №БГ-3-28/96 «Порядок доступа к конфиденциальной информации налоговых органов».

8.31. Точно выполнять относящие к его деятельности требования по обеспечению безопасности конфиденциальной информации по услуге удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемых МИ ФНС России по ЦОД: Отчеты, Поиск сведений, Банковские счета, Таможенный союз – обмен, Единый государственный реестр налогоплательщиков (ЕГРН), полные сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), полные сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц (ЕГРЮЛ), ЕГРИП, ЕГРЮЛ, НДС, Однодневки, Сведения о физических лицах, Таможня-Ф, Ведомость учёта принятых и введённых налоговых деклараций, СЛПФЛ, Расчёты с бюджетом,  Приостановление операций по счетам (далее – конфиденциальная информация по услуге удаленного доступа).

8.32. Направлять запросы в банк о движении денежных средств на расчетных счетах налогоплательщиков;

8.33. Проводить анализ расчетного счета по представленным выпискам из банков;

8.34. Выполнять функции, возложенные и закрепленные внутренними приказами, распоряжениями.

8.35. Осуществлять самоконтроль при выполнении операций по технологическим процессам в ПК АИС Налог-3.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор имеет право:

- Выходить с предложениями к начальнику отдела, направленными на совершенствование налогового законодательства, работы отдела по улучшению собираемости налогов и других обязательных платежей, другим вопросам деятельности отдела.
- Готовить проекты решений о привлечении (об отказе в привлечении) к налоговой ответственности налогоплательщиков (плательщиков сборов, налоговых агентов) при установлении фактов нарушения ими законодательства о налогах и сборах.

- Представлять отдел перед сторонними лицами и организациями по вопросам деятельно​сти, входящим в его компетенцию.

Главный государственный налоговый инспектор имеет право доступа к информационным ресурсам:

- Система Электронного Документооборота (СЭД Регион);

- Электронная Обработка Данных (ЭОД ИФНС);

- ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;

- ПК АИС Налог-3;

- ПО «БД Инспекции»;

- ПК «ГП-3»;

- ПИК «СОУН»;

- Консультант;

- Интернет;

- Федеральный Информационный ресурс (ФИР);
- ПП «Анализ банковских документов» с шаблоном доступа «Супераналитик»

и другие права, определенные действующим законодательством Российской Федерации, в том числе: 

- трудовым законодательством;

- законодательством о прохождении государственной службы;

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая);

- иным законодательством о налогах и сборах.

Использование приведенных нормативно-правовых актов должно осуществляться с учетом принимаемых изменений и дополнений.

10. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 N506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N40, ст.3961; 2017, N15 (ч.1), ст.2194), Приказами (распоряжениями) ФНС России, Приказами (распоряжениями) УФНС России по Иркутской области (далее — Управление), Положением об Инспекции, Приказами (распоряжениями) Инспекции, Поручениями руководства Инспекции, Положением об отделе камеральных проверок №3 может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на государственного служащего должностных обязанностей, за действия или бездействия, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, за разглашение государственной тайны, а также разглашение сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, а также за снижение эффективности коллективного труда, за несвоевременное выполнение заданий, приказов, распоряжений и указаний, вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления, за социальные последствия принимаемых решений, за несоблюдение защиты прав и законных интересов граждан, за выполнение работ, связанных с риском для других людей. 
11. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать 

управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 

- составления оперативных планов своей деятельности;

- самостоятельно изучать информационно–справочные материалы по предмету своей деятельности.

          13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 

- выбора оперативной технологии деятельности;

- составление обоснованных документов, обращений, запросов в сторонние организации, отделы Инспекции, Управление.

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов

нормативных правовых актов и (или) проектов

управленческих и иных решений

  14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

- подготовки проектов решений (постановлений) о привлечении к налоговой и административной ответственности предприятий, учреждений, организаций, их должностных лиц и граждан при установлении фактов нарушений ими законодательства о налогах и сборах и других обязательных платежах в бюджет;

- осуществления контроля за исполнением обязанностей по уплате налогов.

  15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:           

- положений об Инспекции и отделе;

- графика отпусков гражданских служащих отдела;

- иных актов по поручению руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

   17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям в соответствии с административным

регламентом Федеральной налоговой службы

18. Главный государственный налоговый инспектор выполняет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией: 

- бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативно-правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц;
- обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений, принятию по ним решений и направлению заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок;

- государственная функция по осуществлению контроля и надзора за соблюдением законодательства о налогах и сборах, за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты (перечисления) в бюджетную систему Российской Федерации налогов и сборов, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты (перечисления) в бюджетную систему Российской Федерации иных обязательных платежей.

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

- своевременности и оперативности выполнения поручений;

- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

- осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
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