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УТВЕРЖДАЮ

Начальник Межрайонной ИФНС России №25
по Иркутской области
____________________О.М. Ионова    

«____»___________________2021 г.

Должностной регламент
государственного налогового инспектора 
отдела предпроверочного анализа и планирования

 налоговых проверок № 2 
Межрайонной ИФНС России №25 по Иркутской области
I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела предпроверочного анализа и планирования налоговых проверок № 2 Межрайонной ИФНС России №25 (далее –государственный налоговый инспектор) относится к группе должностей гражданской службы категории «специалисты».

Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-095.

2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: осуществление налогового контроля; отбор налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок.
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляется начальником Межрайонной ИФНС России №25 (далее – Инспекция).

5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела предпроверочного анализа и планирования  налоговых проверок № 2  (далее – Отдел).

В период временного отсутствия сотрудника отдела в должности государственного налогового инспектора исполняет его обязанности; в период своего временного отсутствия замещается сотрудником отдела в должности старшего государственного налогового инспектора.
II. Квалификационные требования

для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.

6.1. Наличие высшего образования. 

6.2. Без предъявления требований к стажу.

6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка), основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции, основ информационной безопасности и защиты информации, основных положений законодательства о персональных данных, общих принципов функционирования системы электронного документооборота; основных положений законодательства об электронной подписи, по применению персонального компьютера.

6.4. Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации, Бюджетный кодекс Российской Федерации, Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. №943-1 «О налоговых органах Российской Федерации», Федеральный закон от 06 октября 1999 г. №184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных  (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации,  

Федеральный закон от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», Федеральный закон от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006г. №152-ФЗ «О персональных данных», Федеральный закон от 29 ноября 2007г. №282-ФЗ « Об официальном статистическом учёте и системе государственной статистики в Российской Федерации»,  Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов местного самоуправления»,  Федеральный закон от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. №63-ФЗ  «Об электронной подписи», Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. №443-ФЗ « О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного  управления», Указ Президента Российской Федерации от 24.06.2019 г. №208 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2019-2021 годы»,  постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. №506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», приказ ФНС России от 08.07.20119 №ММВ-7-19/343@ «Об утверждении Административного регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков налогов и сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчётов)», Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России N 495 и ФНС России N ММ-7-2-347 "Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений"; Приказ ФНС России от 19.07.2018 г. N ММВ-7-2/460@ "Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме,  Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/520@ "Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи"; Приказ Минфина Российской Федерации N 20н, МНС Российской Федерации N ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. "Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке"; Приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. N САЭ-3-06/354@ N Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях"; Приказ ФНС Российской Федерации от 16.07.2020 N ЕД-7-2/448@ "Об утверждении Порядка направления  и получения документов предусмотренных налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговым органом при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, а также представления документов по требованию налогового органа в электронной форме по телекоммуникационным канала связи"; Приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. N ММ-3-06/333@ "Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок"; Приказ ФНС России от 07 ноября 2018 г. N ММВ-7-2/628@ "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 20 декабря 2018, регистрационный номер 53094).

Начальник отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 
6.4.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учёта; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;  порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования.

Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.5. Наличие функциональных знаний: принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур.
6.6. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически), планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата, коммуникативных, управления изменениями, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение, умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.

6.7. Наличие профессиональных умений: обеспечение выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов Инспекции.

6.8. Наличие функциональных умений: разработка и рассмотрение проектов нормативных правовых актов и других документов; подготовка методических рекомендаций, разъяснений; подготовка аналитических, информационных и других материалов; составление номенклатуры дел; работа со служебной информацией.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18, 19, 20, 20.1, 20.2 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Отдел, государственный налоговый инспектор обязан:
8.1. Обеспечивать решение возложенных на отдел задач.

8.2.  Составлять отчетность по результатам контрольной работы отдела.

8.3. Выполнять централизованные задания и готовить оперативную информацию для начальника отдела, руководства Инспекции и вышестоящие налоговые органы.

8.4. Разрабатывать и вносить предложения по вопросам совершенствования, повышения уровня организации и эффективности работы по предмету деятельности отдела.

8.5. Прогнозировать и планировать показатели деятельности Инспекции.

8.6.
Работать с жалобами налогоплательщиков и физических лиц по предмету деятельности отдела.
8.7.
Осуществлять взаимодействие (в том числе информационное) с отделами Управления, с налоговыми органами всех уровней, со сторонними организациями по предмету деятельности отдела в соответствии с законодательством и заключенными соглашениями.

8.8. Участвовать в подготовке ответов на запросы:

- получение запроса, анализ и классификация запроса (регламентированный, случайный);

- определение правомерности запроса и возможности предоставления требуемой информации;

- определение средств и методов предоставления информации по запросу;

- определение и согласование  состава, форматов, способов и технологии передачи информации;

- контроль за сроками, составом и качеством передаваемой информации.
8.9.
Осуществлять взаимодействие с правоохранительными и контролирующими органами по предмету деятельности отдела, анализ и оформление результатов совместной работы. 
8.10. Осуществлять работу по организации анализа налоговой и бухгалтерской отчетности налогоплательщиков, сбору информации из внешних источников, формирования досье налогоплательщика для передачи в отдел выездных проверок.
8.12. Осуществлять работу по отбору налогоплательщиков на основе всестороннего анализа совокупности всей имеющейся у налогового органа информации о налогоплательщике с учетом критериев риска налоговых правонарушений, с целью определения списка налогоплательщиков, которые могут быть включены в проект плана выездных налоговых проверок.

8.13. Осуществлять дополнительный анализ информации об отобранных налогоплательщиках, которые могут быть включены в проект плана выездных налоговых проверок и сбор всей недостающей информации с целью определения основных направлений проверки.
8.14. Осуществлять составление докладных-обоснований о целесообразности/нецелесообразности проведения выездной налоговой проверки по ликвидации (реорганизации) налогоплательщиков-юридических лиц.

8.15. При отборе налогоплательщика в план выездных проверок, проводить полный комплекс мероприятий.


8.16. Направлять запросы в банк об операциях на счетах организации (ИП), проводить анализ контрагентов. Составлять графическую схему товарных и денежных потоков.


8.17. Направлять запросы в банки в рамках статьи 93.1 НК РФ с целью получения информации о физических лицах, представлявших налогоплательщика, контрагента и других лиц, связанных в цепочках расчетов с высоким налоговым риском для определения подконтрольности анализируемого налогоплательщика и контрагента.  

8.18. Проводить анализ банковских выписок по контрагентам до конечных звеньев в цепочке связанных операций, в том числе согласно данным АСК «НДС-2». Осуществлять сопоставление данных о товарных потоках, согласно дереву связей АСК «НДС-2», с денежными потоками согласно банковским выпискам. Устанавливать звенья вывода денежных средств, факта возврата денежных средств в адрес анализируемого налогоплательщика или иных лиц.

8.19. В соответствии со статьей 93.1 НК РФ направлять поручения об истребовании документов (информации) (с использованием  «АИС Налог-3»).


8.20. В соответствии со статьей 90 НК РФ  направлять поручения о допросе свидетелей, а также составлять протокол допроса (с использованием  «АИС Налог-3»).


8.21. Направлять запросы в иные компетентные органы, касающихся деятельности анализируемого налогоплательщика или его контрагентов (аффилированных лиц).



8.22. Изучать информацию о контрагенте в открытых источниках (наличие сайта в Интернет), проводить анализ федеральных информационных ресурсов, в том числе ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН, ИР «Допросы и осмотры», ИР «Риски», ИР «Схемы уклонения от налогообложения» и другие; коммерческих информационных ресурсов СПАРК, FIRA.PRO, КОНТУР-ФОКУС.


8.23. Проводить контрольно-аналитическую работу, с целью побуждения налогоплательщика к самостоятельному уточнению налоговых обязательств. Документально оформить проведенную работу по уточнению налогоплательщиком своих налоговых обязательств, в том числе проведенные встречи с налогоплательщиками.


8.24. Перед принятием решения о включении налогоплательщика в проект Плана ВНП (План ВНП) по итогам проведения предпроверочного анализа при наличии объективных доказательств, свидетельствующих о факте (фактах) совершения таким налогоплательщиком налогового (налоговых) правонарушения (правонарушений) провести работу, направленную на добровольное уточнение налогоплательщиком своих налоговых обязательств.


Допускается не проведение работы, направленной на добровольное уточнение налогоплательщиком своих налоговых обязательств, и включение налогоплательщика в проект Плана ВНП (План ВНП) при наличии одного или нескольких обстоятельств:


имеется соответствующее указание Управления о включении налогоплательщика в проект Плана ВНП (План ВНП) без проведения работы по добровольному уточнению налоговых обязательств;


имеются объективные основания полагать, что в случае если налогоплательщику станет известно о наличии у налогового органа оснований для проведения выездной налоговой проверки, налогоплательщик предпримет меры (в том числе миграции, реорганизации) по противодействию проведения выездной налоговой проверки, что станет непреодолимым препятствием для ее проведения;


ранее (в пределах трех календарных лет) налогоплательщику направлялись требования о представлении пояснений (уведомления о вызове в налоговый орган для дачи пояснений) и он не отреагировал на требование (уведомление) налогового органа (не уточнил свои налоговые обязательства, не увеличил налоговую базу, не отказался от применения схемы уклонения от уплаты налогов (сборов, страховых взносов).


Документально оформить проведенную работу по уточнению налогоплательщиком своих налоговых обязательств, в том числе проведенные встречи с налогоплательщиками.


8.25. Не позднее, чем за два месяца до формирования проекта плана проведения выездных налоговых проверок при всестороннем анализе информации о каждом объекте, исходя из прогнозируемых возможностей взыскания доначисленных платежей и результатов предпроверочного анализа, вносить предложения начальнику отдела.


8.26. Инициировать заседание Комиссии по рассмотрению проектов планов выездных налоговых проверок с участниками сотрудников отделов выездных налоговых проверок, камеральных налоговых проверок, правового отдела, отдела ответственного за формирование контрольных карт мероприятий по установлению источников взыскания задолженности, заместителей начальников инспекции, курирующих данные направления.


8.27. Составлять протокол заседания рабочей группы в день рассмотрения материалов по предпроверочному анализу.


8.28. Ежеквартально направлять Заключения по результатам предпроверочного анализа налогоплательщиков, в отдел ответственный за формирование контрольных карт мероприятий по установлению источников взыскания задолженности, образовавшейся по результатам ВНП, в отношении налогоплательщиков, планируемых для включения план проведения выездных налоговых проверок с целью анализа общего состояния платежеспособности налогоплательщика. 


8.29. Оформлять результаты мониторинга и предпроверочного анализа налогоплательщиков, подлежащих включению в план выездных проверок в соответствии с Приказом Управления ФНС России от 07.05.2018 № 07-02-25/124дсп@ (с изменениями и дополнениями).


8.30. Не позднее чем, за 2 недели до формирования проекта плана выездных налоговых проверок представить докладную-обоснование по результатам предпроверочного анализа в соответствии с Приказом Управления ФНС России от 07.05.2018 № 07-02-25/124дсп@, по организациям планируемых для включения в проект плана ВНП  на согласование начальнику отдела. 


8.31. Не позднее 19 октября на 1 квартал, не позднее 19 января на 2 квартал,  не позднее 19 апреля на 3 квартал, не позднее 19 июля на 4 квартал направлять проект плана ВНП в УФНС по Иркутской области.


8.32. После утверждения УФНС России по Иркутской области, налогоплательщика в план выездных налоговых проверок, передавать в течении 5 дней досье налогоплательщика с описью в отдел выездных налоговых проверок.

8.33. При проведении предпроверочного анализа налогоплательщиков, имеющих филиалы (представительства) и иные обособленные подразделения, проводить оценку значимости филиала (представительства) и иных обособленных подразделений для рассмотрения вопроса о включении/невключении конкретного филиала (представительства) и иных обособленных подразделений в проект плана выездных налоговых проверок одновременно с проверкой организации, в соответствии со сроками, предусмотренными Порядком взаимодействия Управления ФНС России по Иркутской области, его структурных подразделений, территориальных налоговых органов Иркутской области при планировании и подготовке выездных налоговых проверок, утвержденным приказом ФНС России от 07.05.2018 № 07-02-25/124дсп@.

8.34. Своевременно формировать и вводить информацию в базу «АИС Налог- 3», поддерживать ведение информационных ресурсов по вопросам, относящимся к компетенции отдела, в актуальном режиме.


8.35. Соблюдать утвержденную Инструкцию по делопроизводству, Порядок обмена документами, содержащими конфиденциальную информацию, Методические указания по работе с документами «Для служебного пользования» с использованием в работе СЭД-Регион (Lotus Notes).


8.36. Являться пользователем услугой удаленного доступа к федеральным ресурсам, сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД. 


8.37. Проводить работы по получению и использованию информации, полученной посредством услуги удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым Межрегиональной  ИФНС России по централизованной обработке данных, ПК «Консультант Плюс», информационной базой  данных Инспекции.


8.34. Осуществлять ввод и контроль за полнотой, достоверностью и своевременностью ведения информационных ресурсов в соответствии с требованиями Федеральной налоговой службы:


- АИС «Налог-3»;


- ИР «Допросы и осмотры»;


- ИР «Истребование документов (информации) в рамках ст. 93.1 Налогового кодекса».


8.35. Использовать в работе информационные, программные и аппаратные ресурсы:

- АИС ФЦОД:

- ИР «Камеральные проверки»;

- ИР «Истребование документов (информации) в рамках ст.93,93.1 НК РФ»;

- ИР «Досье рисков»;

- ИР «Риски»;

- ИР «Схемы уклонения»;

- ИР «Допросы и осмотры»;

- ИР «КНП»;

- ИР «ВНП»;

- ИР «Обмен данными с внешними источниками»;

- ИР «Собственность»;

- ИР «Счета»;

- ИР «Налоговые обязательства»;

- ИР «ПИК Доход»;

- ИР «ЕАЭС-обмен»;

- ИР «Валютный контроль»;

- ИР ПИК «Истребование документов»;

- БД «НДС_КНП»;

- ИР «Банковские счета»;

- ИР «Сведения-БР»;

- ИР «Трансфертная цена».

- АИС «ЭОД»;

- СЭД Регион;

- ПК «Регион»;

- ПС «СПАРК»;

- АИС «Налог-3»:

-  «Анализ налогоплательщика»;

-  «АСК ДС-2»;

-  «Административные правонарушения»;

-  «Анализ банковских документов»;

-  «Банковские  и лицевые счета»;

-  «Банкротство»;

-  «Внешний информационный обмен»;

-  «Внутренний аудит налоговых органов»;

-  «Дело»;

-  «Документооборот»;

-  «Досудебное урегулирование»;

-  «Досье налогоплательщика»;

-  «Доходы физических лиц»;

-  «ЕАЭС-обмен»;

-  «ИАС КБ»;

-  «Информационное взаимодействие с ФТС России»

-  «Истребование документов (информации) в рамках ст.93,93.1 НК РФ»;

-  «КГН»;

-  «Контрольная работа»;

-  «Контрольная работа (налоговые проверки)»;

-  «Межстрановая отчетность»

-  «Мероприятия налогового контроля»

-  «Мероприятия валютного контроля»;

-  « Налоговый контроль цен в сделках между взаимозависимыми лицами»;

-  «Налоговый мониторинг»;

-  «Направление документов налогоплательщику»;

-  «Недействительные паспорта»;

-  «Оперативно-контрольная работа»;

-  «Оперативный контроль»;

-  «ПОН Координация»;

-  «ПП НПД»;

-  «Предпроверочный анализ»;

-  «Расчеты с бюджетом»;

-  «РАФП»;

-  «СКУАД»;

-  «Собственность»;

-  «Схемы уклонения»;

-  «Трудовая миграция»;

-  «Урегулирование задолженности»;

-  «Учет судебных исков»;

-  «Физические лица»;

-  «Централизованная система регистрации»;

-  «Централизованный учет налогоплательщиков»;

8.37. Устранять нарушения и недостатки, выявленные аудиторской либо иной проверкой, проводимой вышестоящим налоговым органом либо вышестоящим должностным лицом; выполнять задания вышестоящего налогового органа либо вышестоящего должностного лица, в том числе, путем заполнения соответствующих отчетов, протоколов, планов, объяснений либо иных документов, связанных с устранением допущенных нарушений; направлять необходимые сведения и документы в вышестоящий налоговый орган либо вышестоящему должностному лицу, проводившему проверку.


8.38. Осуществлять внутренний контроль по ведению информационного ресурса. 


Объектом внутреннего контроля государственного налогового инспектора является выполнение собственных технологических процессов.


Внутренний контроль государственный налоговый инспектор осуществляется методом самоконтроля, в рамках технологических процессов, участниками которых он является, согласно созданных карт внутреннего контроля деятельности, в соответствии с приказом ФНС России от 14.03.2016 № ММВ-7-16/132@.


Регистрация выявленных в ходе внутреннего контроля недостатков и (или) нарушений при выполнении технологических процессов, сведений о причинах их возникновения и предлагаемых мерах по их устранению, производится в журнале учета результатов внутреннего контроля деятельности по технологическому процессу отдела.


8.39. Осуществлять ввод и контроль за полнотой и достоверностью ведения информационных ресурсов, влияющих на достоверность формирования показателей материального стимулирования федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов Федеральной налоговой службы.

8.40. Осуществлять взаимозаменяемость на других участках работы и исполнять поручения начальника Инспекции, его заместителей, начальника отдела, отданные в рамках их должностных полномочий, за исключением незаконных.


8.41. В случае служебной необходимости главного государственного налогового инспектора.


8.42. Проводить работы по наставничеству.


8.43. Проводить экономическую учебу в Отделе.


8.44. Осуществлять ведение в установленном порядке делопроизводства, хранение и передачу документов на архивное хранение.


8.45. Обеспечивать сохранность и надлежащее оформление служебных документов, связанных с выполнением обязанностей, закрепленных настоящим должностным регламентом.


8.46. Изучать налоговое законодательство, инструктивные материалы, письма и руководящие указания ФНС России, Управления, касающихся компетенции отдела с целью применения новой информации в практической работе.


8.47. Поддерживать уровень своей квалификации, необходимый для исполнения обязанностей, установленных должностным регламентом.


8.48. Соблюдать  налоговую и иную охраняемой законом тайну в соответствии с НК РФ, федеральными законами, и иными нормативно-правовыми актами.


8.49. Уведомлять представителя нанимателя об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.


8.50. Выполнять иные мероприятия по предмету деятельности отдела.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право:

9.1. Принимать решения по вопросам:

а) выбора оперативного плана своей работы;

б) определения перспектив своей работы.

9.2. Выходить с предложениями к начальнику отдела, направленными на совершенствование налогового законодательства, работы отдела по улучшению собираемости налогов и других обязательных платежей, другим вопросам деятельности отдела.

9.3. Представлять отдел перед сторонними лицами и организациями по вопросам деятельности, входящим в его компетенцию.

9.4. Иметь надлежащие организационно-технические условия, необходимые для исполнения должностных обязанностей.

9.5. Знакомиться с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста.

9.6. Получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей.

9.7. Иметь доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений.
9.8. Государственный налоговый инспектор имеет другие права, определенные действующим законодательством Российской Федерации, в том числе: 

- Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ;

- Федеральным законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации» от 27.07.2004 № 79-ФЗ;

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998 № 146-ФЗ;

- Законом РФ «О налоговых органах Российской Федерации от 21.03.1991 № 943-1.

Использование приведенных нормативно-правовых актов  должно осуществляться с учетом принимаемых изменений и дополнений.
10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», положением об Инспекции, положением об отделе предпроверочного анализа и планирования налоговых проверок №2, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами УФНС России по Иркутской области, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции и иными нормативными правовыми актами.

11. Государственный налоговый инспектор может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на государственного служащего должностных обязанностей, за действия или бездействия, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, за разглашение государственной тайны, а также разглашение сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, а также за несвоевременное выполнение заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления, за несоблюдение защиты прав и законных интересов граждан.

Согласно пункту 3 статьи 15 Федерального закона № 79-ФЗ в случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения гражданский служащий и давший это поручение руководитель несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.
IV. Перечень вопросов, по которым государственный 

налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор Инспекции вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 

- выбора оперативного плана своей работы;

- определения перспектив  совершенствования работы;

- разработки проектов исполнительной части нормативно-распорядительных документов по предмету, организации, управлению деятельностью Отдела;

- выработке и внесения предложений по организации и осуществлению работы по совершенствованию методов контрольной работы;

- наставничества.
13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

- оперативной работы с документацией (просмотр, анализ, контроль исполнения и т.д.);

- использования дополнительных источников информации для повышения эффективности контрольной работы;

- анализа показателей работы Отдела и смежных отделов, выявления проблем.

V. Перечень вопросов, по которым государственный 

налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при
 подготовке проектов нормативных правовых актов и (или)
 проектов управленческих и иных решений
14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

информации по проектам управленческих и иных решений;

предложений по проектам управленческих и иных решений;

иных вопросов.
15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об Отделе и Инспекции;

графика отпусков гражданских служащих Отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и 

принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденного приказом ФНС России от 11.04.2011 №ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор выполняет организационное, информационное, техническое, другое обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания государственных услуг, осуществляемых Инспекцией в соответствии с  Административным регламентом исполнения ФНС России государственной услуги по осуществлению приема граждан, обеспечению своевременного и в полном объеме рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятию по ним решений и направлению заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок.. 

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемый объем работы и интенсивность труда;

способность сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях;

соблюдение служебной дисциплины;

своевременность и оперативность выполнения поручений;

качество выполненной работы (подготовка документов в соответствии с установленными требованиями, полное и логичное изложению материала, юридически грамотное составление документа, отсутствие стилистических и грамматических ошибок);

профессиональная компетентность (знание законодательных и иных нормативных правовых актов, широта профессионального кругозора, умение работать с документами);

способность четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умение рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческий подход к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.
Начальник отдела предпроверочного анализа
и планирования  налоговых проверок № 2            ___________             Л.Ю. Ковалева                                                             
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