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Должностной регламент

государственного налогового инспектора правового отдела 

Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 15 

по Кемеровской области - Кузбассу

I. Общие положения

1.Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) государственного налогового инспектора правового отдела Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 15 по Кемеровской области – Кузбассу (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы – 11-3-4-096.

2.Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: осуществление налогового контроля. 

3.Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела: осуществление правового сопровождения при проведении камеральных и выездных проверок, досудебное и судебное урегулирование налоговых споров. 

4.Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляется приказом начальника (исполняющим обязанности) Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 15 по Кемеровской области – Кузбассу (далее – Инспекция).

5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела, начальнику инспекции. 

В случае служебной необходимости и во время отсутствия государственного налогового инспектора исполнение его должностных обязанностей возлагается на лицо, назначаемое в установленном порядке.
II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1. Государственный налоговый инспектор должен иметь высшее профессиональное образование, соответствующее функциям и конкретным задачам, возложенным на структурное подразделение (направления подготовки «Юриспруденция» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки).
6.2.Для замещения должности государственного налогового инспектора к стажу государственной гражданской службы требования не предъявляются.

6.3. Наличие базовых знаний:

требования к знанию государственного языка Российской Федерации (русского языка); 

требования к знаниям основ Конституции Российской Федерации, законодательства о государственной гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции.

нормативные правовые акты применительно к исполнению должностных обязанностей, правовые основы прохождения федеральной государственной гражданской службы, основы управления, организации труда и делопроизводства; правила делового этикета; порядок работы с обращениями граждан, правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; служебный распорядок аппарата Инспекции; порядок работы со служебной информацией; инструкция по делопроизводству; должностной регламент.
6.4.Наличие профессиональных знаний:

6.4.1.В сфере законодательства Российской Федерации:

Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 г.;

Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197-ФЗ;

Гражданский кодекс Российской Федерации четыре части (часть первая от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ, часть вторая от 26 января 1996 г. № 14-ФЗ, часть третья от 26 ноября 2001 г. № 146-ФЗ, часть четвертая от 12 июня 2006 г. № 230-ФЗ);

Налоговый кодекс Российской Федерации две части (часть первая от 31 июля 1998 г. № 146-ФЗ, часть вторая от 05 августа 2000 г. № 117-ФЗ);

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации от 08.03.2015 N 21-ФЗ; 

Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации от 24 июля 2002 г. N 95-ФЗ;

Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от 14 ноября 2002 г. N 138-ФЗ;

Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 N 136-ФЗ; 

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 N 188-ФЗ;

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 N 190-ФЗ;

Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ "О противодействии коррупции";

Федеральный закон от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; 

Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;

Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2007 г. № 995 «О порядке осуществления федеральными органами государственной власти (государственными органами) органами управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями, а также Центральным банком Российской Федерации бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; 

Приказ ФНС России от 14 октября 2016 N ММВ-7-18/560 @ «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах»;
Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; 

Приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ №Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 

Приказ Минфина России № 65н, ФНС Российской Федерации № ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 г. “Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410”;

Приказ ФНС России от 07 ноября 2018 г. № ММВ-7-2/628@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)»(Зарегистрировано в Минюсте России 20.12.2018 N 53094)
Государственный налоговый инспектор должен знать иные федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации и постановления Правительства Российской Федерации, иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной  служебной деятельности.
6.4.2.Иные профессиональные знания:
основы направления налоговой политики в Российской Федерации; 

принципы налогового администрирования;
основы налогового контроля, порядок проведения контрольных мероприятий;  

принципы и основные направления досудебного урегулирования налоговых споров; 

рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке; 

передовой отечественный и зарубежный опыт в сфере досудебного урегулирования налоговых споров; 

судебная практика в области разрешения налоговых споров;  

понятие «налоговый контроль» ;
порядок и сроки проведения выездных и камеральных налоговых проверок; 

порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки;  

порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок;  
порядок подготовки и правовой экспертизы законопроектов и проектов нормативных правовых актов;
формы и методы работы со средствами массовой информации, обращениями граждан.

6.5.Наличие функциональных знаний:

знание досудебных и судебных способов разрешения налоговых споров, административных процедур по рассмотрению налоговых споров. Формы и методы работы со средствами массовой информации, обращениями граждан;
знание порядка ведения дел в судах различной инстанции;
знания базового уровня в области информационно-коммуникационных технологий: аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.

6.6.Наличие базовых умений: 

умение мыслить системно (стратегически);

умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

коммуникативные умения; 

умение управлять изменениями;
выполнение работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела, осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов Инспекции.

6.7. Наличие профессиональных умений:

осуществление правовой и антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов;

подготовка проектов нормативных правовых актов;

организация правовой работы;
работа с информационными ресурсами по направлению досудебного урегулирования споров, работа в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела, оперативного принятия и реализации управленческих и иных решений; аналитической оценки в процессе выработки и принятия решений, прогнозирования последствий своих действий; ведения деловых переговоров, публичного выступления, составления делового письма; подготовки проектов нормативных правовых актов, служебных документов, сбора, систематизации, использования актуальной информации, применения компьютерной и другой оргтехники, пользования программными продуктами.

6.8.Наличие функциональных умений:

ведение исковой и претензионной работы;
обеспечение защиты юридическими средствами прав и законных интересов налоговых органов и сотрудников, находящихся на службе в налоговых органах, а также представление их интересов в судебно-правовых учреждениях;

осуществление контроля за соответствием действующему законодательству Российской Федерации проектов актов ненормативного характера и правовых документов, подготавливаемых в Инспекции, в т.ч. предоставляемых на подпись руководству Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 15 по Кемеровской области – Кузбассу;

обеспечение законности совершаемых Инспекцией юридически значимых действий и принимаемых её должностными лицами решений;

информационное и консультационное обеспечение специалистов структурных подразделений Инспекции сведениями правового характера;

рассмотрение налоговых споров между Инспекцией и налогоплательщиками, возражений, заявлений и жалоб налогоплательщиков (налоговых агентов, плательщиков сборов) на акты ненормативного характера Инспекции (принятые в соответствии со статьей 101 НК РФ), связанные с применением законодательства о налогах и сборах, либо иных актов законодательства Российской Федерации, контроль за исполнением которых возложен на Инспекцию (далее - рассмотрение налоговых споров во внесудебном порядке);

координация работы по рассмотрению возражений (разногласий), жалоб, заявлений налогоплательщиков (налоговых агентов, плательщиков сборов) на акты ненормативного характера налоговых органов (принятые в соответствии со статьей 101 НК РФ). Документирование процедуры рассмотрения налоговых споров во внесудебном порядке в налоговых органах;

подготовка заключений по результатам рассмотрения возражений по актам налоговых проверок, принятых в соответствии со статьями 100 и 101.4 НК РФ, жалоб налогоплательщиков;

проведение разъяснительной работы по налоговому законодательству среди работников контрольного блока Инспекции, а также с налогоплательщиками по предмету деятельности отдела.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7.Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на правовой отдел Инспекции, государственный налоговый инспектор обязан:

строго выполнять основные обязанности государственного служащего, определенные статьей 15 и статьей 18 Федерального Закона «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

визировать проекты актов по результатам камеральных налоговых проверок и выездных налоговых проверок (до составления справки о проведенной выездной проверке), визировать проекты решений, выносимых начальником (заместителями начальника) инспекции по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок, составлять в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладную записку на имя начальника инспекции, содержащую выводы правового отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений инспекции, принятых по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, о полноте собранной доказательственной базы;

подготавливать заключения по жалобам физических и юридических лиц на акты ненормативного характера налоговых органов Российской Федерации, связанные с применением законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, либо иных актов законодательства Российской Федерации;

подготавливать и направлять в Управление материалы об отмене решений по результатам налоговых проверок, назначенных и проведенных Инспекцией, в случае несоответствия указанных решений законодательству о налогах и сборах; 

участвовать в рассмотрении возражений (разногласий) налогоплательщиков (налоговых агентов, плательщиков сборов) по актам осуществленных мероприятий налогового контроля;

осуществлять документирование процедуры рассмотрения актов налогового контроля в порядке статей 101 и 101.4 Налогового кодекса РФ;

подготавливать заключения на возражения по актам налогового контроля в рамках ст. 101 и 101.4 Налогового Кодекса РФ;

взаимодействовать с иными подразделениями налогового органа или/и правоохранительными органами для принятия мер реагирования в целях пресечения должностных нарушений, выявленных по результатам рассмотрения налоговых споров в досудебном порядке в инспекции;

изучать акты, по результатам осуществленных инспекцией мероприятий налогового контроля, возражения (разногласия) налогоплательщика (налоговых агентов, плательщиков сборов) по которым в инспекцию не поступили, в целях прогнозирования возникновения спорной ситуации на иных стадиях досудебного и судебного урегулирования. 

оказывать методическую помощь сотрудникам Инспекции, осуществляющим налоговые проверки, путем правового консультирования по вопросам налогового законодательства и иных смежных отраслей права;

участвовать в совещаниях, семинарах по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

подготавливать заключения по оценке проводимых в Инспекции контрольных мероприятий по налоговым проверкам юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц в отношении их правильности, целесообразности, полноты и объективности, надлежащего оформления, соответствия законодательству о налогах и сборах и иным правовым актам, регулирующим порядок проведения и оформления налоговых проверок;

подготавливать заключения по оценке законности и обоснованности проектов актов, подготавливаемых по результатам налоговых проверок, с целью их своевременной корректировки и внесения соответствующих изменений;

привлекать в установленном порядке сотрудников других отделов Инспекции при  подготовке заключений на возражения (разногласия, пояснения, ходатайства) налогоплательщиков;

проводить правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Инспекции, оказывать правовую помощь структурным подразделениям Инспекции по вопросам применения законодательства Российской Федерации;

осуществлять производство, участие и юридическое сопровождение дел о налоговых и административных правонарушениях;

осуществлять защиту государственных интересов и интересов Инспекции в арбитражных судах и судах общей юрисдикции;

оформлять и предъявлять в суды общей юрисдикции и арбитражные суды иски по всем основаниям, подготавливать и направлять апелляционные и кассационные жалобы, заявления о пересмотре судебных актов в порядке надзора, отзывы на заявления, апелляционные, кассационные жалобы, заявления о пересмотре судебных актов в порядке надзора;

представлять в УФНС России по Кемеровской области – Кузбассу проекты заявлений о пересмотре в порядке надзора судебных актов на согласование не позднее 10 календарных дней после вступления в законную силу последнего обжалуемого судебного акта с приложением материалов судебных дел (копий обжалуемых ненормативных правовых актов, копий заявлений, отзывов, апелляционных и кассационных жалоб, судебных актов);

представлять в УФНС России по Кемеровской области – Кузбассу материалы судебных дел и процессуальных документов по обжалованию решений Инспекции налогоплательщиками, производство по которым осуществлялось по ст.101 Налогового кодекса РФ вне зависимости от суммы рассматриваемых требований, в установленном порядке;

представлять в УФНС России по Кемеровской области – Кузбассу материалы судебных дел и процессуальных документов по оспариваемым суммам требований свыше 30 миллионов рублей, в установленном порядке;
представлять в УФНС России по Кемеровской области – Кузбассу информацию о судебных делах и материалах судебных дел по оспариваемым суммам требований налогоплательщиков свыше 300 миллионов рублей (в том числе по делам в отношении одного или нескольких налогоплательщиков при совершении им (ими) аналогичных нарушений, общая сумма требований по которым составляет свыше 300 миллионов рублей, если нарушения носят методологический характер), в установленном порядке;
представлять в УФНС России по Кемеровской области – Кузбассу информацию о судебных делах рассмотрение, которых может иметь значение для формирования судебной практики, вне зависимости от суммы заявленных требований, в установленном порядке;

обеспечивать ведение аудиозаписи заседаний в арбитражных судах кассационной инстанции при рассмотрении споров с участием налоговых органов;

участвовать в подготовке и готовить ответы на письменные запросы налогоплательщиков;

знать и применять в своей работе Инструкцию по делопроизводству в Инспекции, осуществлять сохранность, оформление и передачу на архивное хранение документов по вопросам судебного и досудебного урегулирования;

участвовать в подготовке установленной отчетности по предмету деятельности отдела, информационных материалов по вопросам, находящимся в компетенции отдела;

осуществлять ведение информационных ресурсов по предмету деятельности отдела;

поддерживать уровень квалификации, необходимый для исполнения должностных обязанностей;

сохранять государственную, служебную и иную охраняемую законом Российской Федерации тайну, а также не разглашать, ставшие ему известные в связи с исполнением должностных обязанностей, сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан, в том числе и после прекращения государственной службы;

соблюдать требования по охране труда и обеспечению безопасности;

участвовать в проведении служебных проверок по фактам совершения гражданским служащим дисциплинарного проступка;

проводить анализ судебной практики и подготовки разъяснений по применению в соответствии с законодательством Российской Федерации.

соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих;   

сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;

не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего;

проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками Управления, Инспекции;

не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб собственной репутации или авторитету Управления, Инспекции;

беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;

обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

при исполнении должностных обязанностей соблюдать права и законные интересы граждан и организаций;

использовать в практической деятельности современные информационные технологии, владеть навыками работы с компьютером;

уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;

подготавливать, корректировать и поддерживать в актуальном состоянии справочники и таблицы нормативно-справочной информации, ведение которых закреплено за подразделениями Инспекции приказом Инспекции.
9.В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право: 

принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;

в установленном порядке получать от структурных подразделений Инспекции и Инспекций области необходимые для осуществления своей деятельности документы и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении; 

доступа к сведениям, составляющим налоговую тайну, в объеме, определенном Положением об отделе.

10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961), положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 15 по Кемеровской области – Кузбассу утвержденным руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Кемеровской области - Кузбассу 14.02.2022г., положением о правовом отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления Федеральной налоговой службы по Кемеровской области - Кузбассу (далее – Управление), приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.

Государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную за:

неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:

некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

имущественный ущерб, причиненный по его вине;

разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

формирование и работу с электронными документами и за недопущение их искажения;

действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

невыполнение обязанностей, предусмотренных пунктом 1 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления Федеральной налоговой службы по Кемеровской области – Кузбассу, Инспекции, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе. 

11.  Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам, определенным настоящим должностным регламентом:

давать рекомендации, указания;

принимать участие в рассмотрении, согласовании, визировании протокола, акта, служебной записки, методического письма, отчета, плана, доклада и т.д.;

информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;

осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;

отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;

переадресовывать документы, устанавливать или изменять (продлевать) сроки их исполнения;

исполнять соответствующий документ или направлять его другому исполнителю;

принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

заверять надлежащим образом копию какого-либо документа и др.

13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

иным вопросам, предусмотренным положением об отделе, иными нормативными актами. 
V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных актов и (или) проектов управленческих и иных решений в части методологического, организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам относящихся к компетенции отдела.

15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об отделе;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению  руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, с приказами и распоряжениями ФНС России, УФНС России по Кемеровской области – Кузбассу, а также в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в Инспекции.
VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. №  885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор осуществляет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг:

разработка соответствующих методических рекомендаций по практике применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

осуществление проведения государственных статистических наблюдений в налоговой системе Российской Федерации;

создание условий для реализации прав граждан, организаций и учреждений на обжалование решений (в том числе нормативных актов), действий или бездействия налоговых органов и их должностных лиц.

IX. Показатели эффективности и результативности 

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.
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