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Должностной регламент

главного государственного налогового инспектора

отдела выездных проверок № 2

ИФНС России по городу Кирову

I. Общие положения

         1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела выездных проверок № 2 ИФНС России по городу Кирову (далее - главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

                Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 N 1574 "О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы", - 11-3-3-094.

          2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора - регулирование налоговой деятельности
3. Вид профессиональной служебной деятельности - осуществление налогового контроля. Выездные проверки

4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляются начальником инспекции Федеральной налоговой службы по городу Кирову (далее - инспекция).
5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1 наличие высшего образования по специальности (минимальный уровень профессионального образования бакалавриат) 

6.2 требования к стажу не предъявляются;

6.3 наличие базовых знаний

6.4 наличие профессиональных знаний:

6.4.1 В сфере законодательства Российской Федерации: 
знание Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, служебного распорядка инспекции, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

2) приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; 

3) Приказ ФНС России от 19.07.2018 N ММВ-7-2/460@ (ред. от 27.08.2020) "Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме" (Зарегистрировано в Минюсте России 02.10.2018 N 52306); 

4) приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; 

5) приказ Минфина Российской Федерации № 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. «Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке»; 

6) приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ №Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 

7) Приказ ФНС России от 16.07.2020 N ЕД-7-2/448@ (ред. от 07.09.2021) "Об утверждении Порядка направления и получения документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, а также представления документов по требованию налогового органа в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи" (Зарегистрировано в Минюсте России 19.08.2020 N 59335)
8) Приказ ФНС России от 07.11.2018 N ММВ-7-2/628@ (ред. от 17.05.2021) "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)" (Зарегистрировано в Минюсте России 20.12.2018 N 53094); 

9) приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»; 

Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2 Иные профессиональные знания:

- порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок; 

- понятие «налоговый контроль». 

-  особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков; 

- порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок; 

- порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки. 

- порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок. 
6.5. Наличие функциональных знаний:

- принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); 

- виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; 

- понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; 

- институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; 

- процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; 

- ограничения при проведении проверочных процедур; 

- меры, принимаемые по результатам проверки; 

- плановые (рейдовые) осмотры; 

- основания проведения и особенности внеплановых проверок.
6.6. Наличие базовых умений:
· умение мыслить системно (стратегически);

· умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

· коммуникативные умения;

· умение управлять изменениями.

· умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение;

· умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.
6.7. Наличие профессиональных умений, необходимых для выполнения работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела,   организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции.

6.8 Наличие функциональных умений: проведение выездных налоговых проверок.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

 8.1. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок №2, главный государственный налоговый инспектор обязан:

8.1.1 строго соблюдать Конституцию РФ, Федеральные конституционные законы, Федеральные законы, Конституцией установленные законы и иные нормативно правовые акты субъектов   в РФ и   обеспечивать их исполнение; строго выполнять основные обязанности государственного служащего, оп​ределенные Федеральным Законом № 79–ФЗ от 27.07.2004г. «О государственной гражданской службе в РФ»;

8.1.2 выполнять контроль за соблюдением налогоплательщиками – юридическими лицами законодательства о налогах и сборах, правильностью их исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет налогов и других обязательных платежей, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах – Налоговым кодексом РФ и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, в пределах установленной законодательством о налогах и сборах компетенции;

8.1.3 выполнять контроль за соблюдением налогоплательщиками – юридическими лицами законода​тельства о налогах и сборах при осуществлении внешнеэкономической деятель​ности, а также валютного законодательства в пределах установленной законодательством о налогах и сборах компетенции;

8.1.4 проводить совместно с правоохранительными и иными контролирующими органами мероприятий по проверке соблюдения законодательства о налогах и сборах;

8.1.5 неукоснительно выполнять указания и поручения начальника, заместителя начальника Инспекции ФНС по городу Кирову, а также начальника (зам. начальника) отдела выездных проверок;

8.1.6 выполнять возложенные на отдел выездных проверок  задачи и функции, а именно проведение выездных налоговых проверок налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов (далее - налогоплательщиков) в пределах своей компетенции осуществляется в порядке, установленном Письмом ФНС от 17.07.2013г. №АС-4-2/12837 «О рекомендациях по проведению мероприятий налогового контроля, связанных с налоговыми проверками»; Письмом ФНС от 25.07.2013г. №АС-4-2/13622 «О рекомендациях по проведению выездных налоговых проверок».
При проведении мероприятий налогового контроля помимо Кодекса необходимо руководствуются и иными нормативными правовыми актами, методическими рекомендациями, а также иными законодательными документами.

Для обеспечения полноты и качества проведения мероприятий налогового контроля по построению доказательной базы по налоговым проверкам Управление ФНС России по Кировской области доводит до сведения перечень документов (обзоров, соглашений, приказов, разработанных методических рекомендаций и иных нормативных документов), которые могут быть использованы в работе. 
  В целях осуществления надлежащего контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации о налогах и сборах и получения информации по сбору доказательной базы налоговым органам необходимо:

- учитывать практику налоговых проверок, с учетом сложившейся судебной практики;     
- обзоры нарушений законодательства о налогах и сборах, а также схемы получения налогоплательщиком необоснованной налоговой выгоды доведенные Федеральной налоговой службой;

- использовать возможности межведомственного взаимодействия с различными структурами;

- использовать методические рекомендации, разработанные и направленные Управлением ФНС России по Кировской области. 
Для проведения мероприятий налогового контроля необходимо использовать сведения из следующих основных внутренних и внешних источников:

· данные информационных ресурсов налоговых органов (ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН, ПК «ВАИ», ИР «Риски», ИР «Схемы уклонения от налогообложения», ИР «Расчеты с бюджетом», ПИК «НДС», ПИК «ТАМОЖНЯ», ФИР «Беларусь-обмен», ЕГАИС и т.д.);

· данные из справочных информационных ресурсов коммерческих организаций в соответствии с заключенными договорами (например, СПАРК «Система профессионального анализа рынков и компаний», Информационно-аналитическая система FIRA.PRO, КОНТУР-ФОКУС и пр.);

· сайты налогоплательщика, а также лиц, входящих в Группу, в сети Интернет;

· информация о заключении налогоплательщиком государственных и (или) муниципальных контрактов, действовавших в анализируемом периоде (размещенной в сети Интернет по адресу: www.zakupki.gov.ru, а также на официальных сайтах государственного заказа субъектов Российской Федерации).

· сведения о группе лиц, входящих в одну группу с организациями, в отношении которых проводятся мероприятия налогового контроля (www.fasgov.ru); 

· сведения о зарегистрированных лекарственных препаратах для медицинского применения (www.rosminzdrav.ru); 

· сведения о государственной регистрации продукции, веществ и препаратов (www.rospotrebnadzor.ru);

· иные сайты в сети Интернет (например, бирж, банков, сайты коммерческих организаций по продаже товаров, рекламных объявлений и пр.);

· прочая информация из средств массовой информации.

Подготовка к выездной налоговой проверке, проведение выездных налоговых проверок налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, оформление их результатов, осуществление иных функций отдела, связанных с выездной налоговой проверкой, включает в себя:

◊ формирование и утверждение у начальника (заместителя начальника) отдела, начальника (заместителя начальника) Инспекции ФНС России по городу Кирову плана (программы) проведения проверки, включающей в себя примерный перечень вопросов, подлежащих проверке у налогоплательщика, а также предполагаемый перечень основных мероприятий, осуществляемых в процессе проверки, с указанием конкретных исполнителей данных мероприятий;

 ◊ в целях формирования доказательственной базы по ожидаемым (выявленным)  правонарушениям на сумму более 15 млн. руб. на стадии подготовки к ВНП (в    ходе ВНП) инициировать привлечение сотрудников УЭБ и ПК УМВД по Кировской области к    проведению совместной ВНП;

       ◊ формирование и вручение проверяемому налогоплательщику (юридическому лицу) Решения о проведении выездной налоговой проверки по форме, приведенной в Приказе ФНС России от 07.11.2018 N ММВ-7-2/628@ в соответствии с Планом проведения выездных налоговых проверок.

◊ формирование и вручение проверяемому налогоплательщику (юридическому лицу) уведомления о необходимости обеспечения ознакомления с документами, связанными с исчислением и уплатой налогов приведенного Письмом ФНС России от 25.07.2013 N АС-4-2/13622 "О рекомендациях по проведению выездных налоговых проверок", требования о предоставлении копий документов в соответствии со ст. 93 НК РФ; 
◊ проведение проверки учетной документации налогоплательщика, в ходе   которой исследуются документы (в том числе информация, хранящаяся в   электронном виде) и документы,   являющиеся основанием для проведения валютных операций; 

◊ в необходимых случаях проведение  выемки  документов и предметов в соответствие с положениями,  установленными ст.94 НК РФ

◊ проведение  осмотра территорий и помещений  налогоплательщика, используемых для осуществления предпринимательской деятельности,  в соответствие с положениями,  установленными ст.92 НК РФ;

◊ проведение, в случае необходимости и в порядке, предусмотренном п.13 ст.89 НК РФ, инвентаризации имущества  налогоплательщика;

◊ в порядке, предусмотренном ст.93.1НК РФ, истребование документов (информации) у контрагентов, а также направление запросов в банки для получения справок о наличии счетов и  выписок по операциям на счетах проверяемого налогоплательщика, контрагентов, предусмотренных ст. 86 НК РФ;

◊ назначение проведения, в случае необходимости и в порядке, предусмотренном ст.95 НК РФ, экспертизы;

◊ вызов, в случае необходимости и в порядке, предусмотренном ст.90 НК РФ, свидетелей, привлечение специалистов - ст.96 НК РФ, переводчиков - ст.97 НК  РФ, понятых для участия в выездной налоговой проверке - ст.98 НК РФ.

◊ подготовка решений о приостановлении и возобновлении проведения выездной налоговой проверки, в случае необходимости и в порядке, предусмотренном п.9 ст.89НК РФ, выездной налоговой проверки;

◊ составление в последний день проведения  выездной налоговой проверки  справки о проведенной выездной налоговой проверке, в которой фиксируются предмет проверки и  сроки ее проведения в порядке, предусмотренном п.15  ст.89 НК РФ, по форме установленной Приказом ФНС России от 07.11.2018 N ММВ-7-2/628@ 

◊ составление и вручение налогоплательщику либо его законному представителю  акта по результатам выездной налоговой проверки, в порядке, предусмотренном  ст.100 НК РФ по форме установленной Приказом ФНС России от 07.11.2018 N ММВ-7-2/628@ 

◊ участие в рассмотрении материалов налоговой проверки и представленных налогоплательщиками возражений  (объяснений, ходатайств) по актам выездных налоговых проверок в порядке, предусмотренном ст.101, 101.4 НК РФ;

◊ подготовка и оформление материалов для производства   дел  по  фактам, свидетельствующим о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях, дела, о выявлении которых рассматриваются  в порядке, установленном статьей 101 НК РФ;

◊ подготовка и оформление материалов для производства   дел  по  фактам, свидетельствующим о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела, о выявлении которых рассматриваются  в порядке, установленном статьей 101 НК РФ);

◊ подготовка, согласование и вручение налогоплательщику либо его законному представителю решения, вынесенного  по результатам выездной налоговой проверки, а также решения принимаемого по фактам, свидетельствующим о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются  в порядке, установленном статьей 101 НК РФ);

◊ участие в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях);

◊ направление материалов по результатам выездной налоговой проверки, в соответствии со ст. 32 НК РФ,  в территориальное подразделение Следственного Управления Следственного комитета Российской Федерации по Кировской области  для решения   вопроса о   возбуждении уголовного дела, а в установленных случаях направлении информации в прокуратуру района;
◊ информирование Межрайонной ИФНС №14 по Кировской области о наличии оснований для инициирования ликвидации налогоплательщиков – юридических  лиц;

◊  участие в подготовке ответов по заданиям  вышестоящего налогового органа;

◊  подготовка, согласование и вручение решения о принятии обеспечительных мер  к налогоплательщику, в соответствии со ст.101 НК РФ, в целях обеспечения исполнения решения  о привлечении налогоплательщика к ответственности за  совершение налогового правонарушения, вынесенного  по результатам  проверки, и принятие других мер к взысканию доначисленных по результатам проверки сумм налогов;
◊ в соответствии с п. 2.4 Регламента организации работы по представлению интересов налоговых органов Кировской области в судах, утвержденного приказом УФНС России по Кировской области от 18.04.2022 № 01-05/0095@, и приказом ИФНС России по городу Кирову от 29.04.2022 № 01-07/0060 формировать и  направлять в юридический отдел  пакет документов по проведенной выездной проверке.
8.1.7 своевременно и правильно заполнять информационные ресурсы в системе АИС-Налог; вносить, в соответствии Методическими рекомендациями по ведению информационного ресурса «Схемы уклонения», утвержденных Приказом ФНС России от 22.08.2011г. № ММВ-8-2/51дсп@, в ИР «Схемы уклонения» сведения о схемах, выявленных в ходе проведения выездных налоговых проверок; 

8.1.8 хранить служебную тайну в соответствии с основными задачами и функциями отдела, предусмотренными:

- Указом Президента РФ от 06.03.1997 N 188 "Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера";

- Законом РФ от 21.07.1993 N 5485-1 "О государственной тайне";

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

- ст.727 Гражданского Кодекса РФ ;

- ст. 26 Закона Федеральный закон от 02.12.1990 N 395-1 "О банках и банковской деятельности";

- ст. 84 п.9 Налогового Кодекса РФ;
-  Приказ ФНС России от 21.04.2021 N ЕД-7-24/391@

"О работе с несекретной информацией, доступ к которой ограничен федеральным законодательством, а также служебной информацией, ограничение на распространение которой диктуется служебной необходимостью"

- Приказами ФНС России №ММВ-7-10/459@ от 21.07.2011 «Об утверждении Порядка обмена документами, содержащими конфиденциальную информацию» 

8.1.9 поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;

8.1.10 соблюдать служебный распорядок; 

8.1.11 соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;

8.1.12 осуществлять иные функции, предусмотренные НК РФ и иными нормативно-правовыми актами РФ, а также по поручению начальника отдела и руководства Инспекции ФНС России по городу Кирову;

8.1.13 главный государственный налоговый инспектор, работающий с информационными системами, при получении   информации обо всех нетипичных событиях, сообщений системы, сообщений систем защиты (например, Антивирусной системы) обязан незамедлительно сообщить о происходящем администратору безопасности или сотруднику отдела информационных технологий налогового органа;
8.1.14 на главного государственного налогового инспектора в случае оформления допуска к сведениям, составляющим государственную тайну, возлагаются функции по защите сведений, составляющих государственную тайну (работа с секретными сведениями)

8.1.15 на главного государственного налогового инспектора, назначенного технологом по направлению, исходя из задач и функций, определенных Положением об Инспекции и Положением об отделе выездных проверок №2, а также во исполнении приказа ФНС России от 11.09.2015  № ММВ-7-12/392@ «О возложении обязанностей по организации внедрения технологических процессов ФНС России и осуществлению внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России на сотрудников ФНС России и ее территориальных органов, на работников ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России и его филиалов» и письма УФНС России по Кировской области от 15.09.2015 №09-12/10630@ возлагается следующее:

           1) осуществлять организацию выполнения технологических процессов ФНС России при внедрении программного обеспечения (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения) и при обновлении версий программного обеспечения, оказывающем влияние на выполнение технологических процессов ФНС России;
2) подготавливать, корректировать и поддерживать в актуальном состоянии справочники и таблицы нормативно-справочной информации, ведение которых закреплено за подразделениями Инспекции приказом Инспекции;

3) инструктировать и консультировать на рабочих местах сотрудников Инспекции, в том числе при смене версий программного обеспечения и при появлении вопросов в ходе выполнения технологических процессов ФНС России;

4) выполнять необходимые действия для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически, по согласованию с сотрудником Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога;

5)  подготавливать предложения сотруднику Инспекции, на которого 

возложены обязанности ответственного технолога, по функциональным ролям (список доступных режимов, шаблонов ролей) для сотрудников Инспекции;

6)  анализировать и систематизировать проблемы в организации выполнения 

технологических процессов ФНС России и информировать об этих проблемах с предложениями по их устранению сотрудника Инспекции, 
на которого возложены обязанности ответственного технолога;

8.1.16 главный государственный налоговый инспектор отдела, на которого возложены обязанности технолога отдела, обязан: 

- на постоянной основе проводить мониторинг своевременности и правильность заполнения информационного ресурса в системе АИС-Налог, о выявленных замечаниях и нарушениях оперативно доводить информацию до начальника отдела, сотрудников отдела для своевременного устранения допущенных нарушений; проводить учебы в целях недопущения данных нарушений;

- подготавливать заявки на предоставление/аннулирование доступа к информационным, программным и аппаратным ресурсам сотрудникам отдела, заявки на выполнение работ системному администратору по поручению начальника отдела;

8.1.17 в случае поступления предложений от проверяемых и иных лиц о сотрудничестве или предоставлении им служебной информации ограниченного доступа или внутреннего пользования за вознаграждение или без такового – незамедлительно сообщать об этих фактах начальнику отдела в письменном виде;

8.1.18 исходя из задач и функций, определенных Положением об Инспекции и Положением об отделе выездных проверок №2 на главного государственного налогового инспектора, возлагается следующее:

- эксплуатация систем взаимодействия с организациями по каналам связи в т.ч. с использованием средств шифрования и средствами криптографической защиты информации (далее – СКЗИ);

- исполнение правил пользования средствами шифрования информации и СКЗИ;

8.1.19 в соответствии с приказом ФНС России от 14.03.2016 №ММВ-7-16/132@ «Об утверждении Основных положений об осуществлении внутреннего контроля  деятельности по технологическим процессам ФНС России» главным государственным налоговым инспектором осуществляется внутренний контроль выполнения технологических процессов отдела.

  9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор имеет право:

Основные права главного государственного налогового инспектора определены статьей 14 Федерального закона от 27 июля 2004г. N 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

Исходя из установленных полномочий, главный государственный налоговый инспектор имеет право: 

· участвовать в разработке предложений по совершенствованию налогового законодательства, улучшению работы инспекции по эффективности сбора налогов и других обязательных платежей, а также другим возникающим вопросам;

· представлять инспекцию в органах государственной власти соответствующего субъекта Российской Федерации, а также в судебных органах Российской Федерации, иных органах государственной власти;

· представлять и защищать интересы налоговой службы в Арбитражном суде;

· принимать участие в рассмотрении дел о нарушениях законодательства о налогах и сборах в порядке, определенном законодательством Российской Федерации;

· получать, в установленном порядке, от управления ФНС России по субъекту Российской Федерации необходимые материалы по вопросам, относящимся к компетенции инспекции.

10. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506, положением об инспекции ФНС России по городу Кирову, утвержденным руководителем управления ФНС России по Кировской области 11 января 2016 года, положением об отделе выездных проверок №2, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления ФНС России по субъекту Российской Федерации (далее - управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.

11. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе:
· за неисполнение (ненадлежащее  исполнение)  должностных обязанностей в соответствии с административным  регламентом  Инспекции  ФНС России по городу Кирову,  задачами и функциями Инспекции ФНС России по городу Кирову и функциональными   особенностями   замещаемой   им   должности гражданской службы;
· за некачественное и несвоевременное выполнение (невыполнение) задач, возложенных на отдел выездных проверок №2 и Инспекцию  ФНС России по городу Кирову;

· за некачественное и несвоевременное выполнение (невыполнение) поручений, начальника отдела, его заместителей, начальника инспекции, его заместителей;

· за несоблюдение законов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, управления;

· за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

· за несоблюдение трудовой и исполнительской дисциплины в инспекции;

· за неисполнение (ненадлежащее исполнение) иных должностных обязанностей, предусмотренных регламентом.

· несоблюдение правил пользования средствами шифрования и СКЗИ, повлекшее разглашение защищаемой информации или неверный результат проверки электронной подписи;
·  нарушение правил учета и хранения средств шифрования и СКЗИ или ключевых документов к ним, повлекшее утерю (компрометацию) или повреждение ключей или ключевых носителей, документации или дистрибутивов программного обеспечения».
IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный

налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно

принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

· давать рекомендации, указания;

· принимать участие в рассмотрении, согласовании протокола, акта, служебной записки, методического письма, отчета, плана, доклада и т.д.;

· осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;

· отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом.

13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

· информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;

· исполнять соответствующий документ или направлять его другому исполнителю;

· принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

· заверять надлежащим образом копию какого-либо документа и др.

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный

налоговый инспектор вправе или обязан участвовать

при подготовке проектов нормативных правовых актов

и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

· постановка цели;

· подготовка информации;

· анализ факторов, влияющих на содержание проекта;

· разработка и оценка возможных вариантов, выбор наиболее приемлемого варианта;

· оценка результатов;

· участие в обсуждении проекта;

· внесение предложений по проекту нормативного правового акта.

15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об инспекции и отделе;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов

управленческих и иных решений, порядок согласования

и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2007, N 13, ст. 1531; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям в соответствии с административным

регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии   с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции главный государственный налоговый инспектор выполняет организационное, информационное, техническое, другое обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией ФНС по городу Кирову:

-  информирование общественности о специализированных изданиях, литературе о налоговой системе Российской Федерации;

-  создание условий для реализации прав граждан, организаций и учреждений на обжалование решений (в том числе нормативных актов), действий или бездействия налоговых органов и их должностных лиц;

- создание системы обеспечения информацией заинтересованных лиц и оказание им консультаций по вопросам функционирования и развития налоговой системы в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обеспечение проведения работ по формированию общественного мнения по вопросам функционирования и развития налоговой системы;

- определение приоритетных направлений деятельности и организация научно-исследовательских работ, направленных на развитие налоговой системы;

- информирование налогоплательщиков по результатам контрольной деятельности налоговых органов;

-    другие услуги.

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.

Начальник отдела
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