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Должностной регламент 
главного государственного налогового инспектора юридического отдела
инспекции Федеральной налоговой службы по городу Кирову

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора юридического отдела инспекции Федеральной налоговой службы по городу Кирову (далее - главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-3-094.

2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности, регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков.

3.Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: осуществление налогового контроля; регулирование в сфере урегулирования задолженности.
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляется начальником инспекции Федеральной налоговой службы по городу Кирову (далее – начальник инспекции).

5.Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику юридического отдела инспекции Федеральной налоговой службы по городу Кирову (далее – начальник отдела).

II. Квалификационные требования для замещения должности 

гражданской службы
6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1. Наличие высшего образования.
6.2. Требования к стажу не предъявляются.
6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от  27 мая 2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 № 273-ФЗ  «О противодействии коррупции»; в области информационно-коммуникационных технологий.

6.4. Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 08 августа 2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; Федеральный закон от 06 октября 1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 29 ноября 2007 № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»; Федеральный закон от 09 февраля 2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 28 декабря 2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»; Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 № 403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 – 2018 годы»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; приказ Минфина России от 2 июля 2012 № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)». 

Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности: Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации;  Гражданский кодекс Российской Федерации; Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации; Уголовный кодекс Российской Федерации;  Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации; Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации; Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; Федеральный закон от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц»; приказ ФНС России от 13 февраля 2013 № ММВ-7-9/78@ «Об утверждении концепции развития досудебного урегулирования налоговых споров в системе налоговых органов Российской Федерации на 2012 - 2018 годы».

6.4.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования; основы налогового контроля, порядок проведения контрольных мероприятий; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговых проверок; принципы и основные направления досудебного урегулирования налоговых споров; рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке; передовой отечественный и зарубежный опыт в сфере досудебного урегулирования налоговых споров;  судебная практика в области разрешения налоговых споров; порядок организации взаимодействия с органами прокуратуры, следственными органами, органами внутренних дел..
6.5. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаков; порядок ведения дел в судах различных инстанций; принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок; методы бюджетного планирования; принципы бюджетного учета и отчетности; принципы предоставления государственных услуг; требования к предоставлению государственных услуг; порядок предоставления государственных услуг в электронной форме; понятие и принципы функционирования, назначение портала государственных услуг; права заявителей при получении государственных услуг; обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги; стандарт предоставления государственной услуги: требования и порядок разработки; порядок выезда за границу граждан, допущенных к государственной тайне; ответственность за правонарушения в области защиты государственной тайны; централизованная и смешанная формы ведения делопроизводства; система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота; понятие контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - закупки) и основные принципы осуществления закупок; правила эксплуатации зданий и сооружений; система технической и противопожарной безопасности; разработка технических заданий при размещении государственного заказа на приобретение товаров, работ и услуг; правила приема, хранения, отпуска и учета товарно-материальных ценностей.

6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения;  умение управлять изменениями.

6.7. Наличие профессиональных умений: порядок ведения дел в судах различных инстанций; защита государственных интересов в арбитражных судах и судах общей юрисдикции; правовая экспертиза документов, подготавливаемых в инспекции; оказание правовой помощи отделам инспекции; обеспечение производства по делам об административных правонарушениях; обеспечение производства по делам о налоговых правонарушениях.
6.8. Наличие функциональных умений: ведение исковой и претензионной работы; разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов;  подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов; подготовка методических рекомендаций, разъяснений; подготовка аналитических, информационных и других материалов; организация и проведение мониторинга применения законодательства; обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, квалифицированного планирования работы, подготовки служебных документов, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, ведения деловых переговоров, составления делового письма, подготовки актов инспекции, взаимодействия с органами государственной власти, общественными организациями, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, пользования современной оргтехникой и программными продуктами, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, работы с сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, работы с базами данных, работа с законодательной базой, с  информационными ресурсами по направлению правовой работы и досудебного урегулирования споров; владеть навыками пользователя программного комплекса «Система ЭОД местного уровня» в объеме Руководство пользователя  (Книга 2, Книга 15, Книга 4 (раздел 1) Книга 7, Книга 12 (раздел 1), Книга 16, Книга 16.1.), АИС «Налог-3» в объеме руководства пользователя по правовой работе и по досудебному урегулированию налоговых споров.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на юридический отдел инспекции, главный государственный налоговый инспектор обязан:

- соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, конституций (уставов), законов и иные нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение. 

- выполнять основные обязанности государственного гражданского служащего, установленные статьей 15 Федерального Закона от 27.07.2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

- неукоснительно выполнять поручение начальника (заместителя начальника) отдела, начальника инспекции, данные в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

- соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций; 

- исполнять функции в соответствии  с инструкциями на рабочее место  для сотрудников территориальных налоговых органов ФНС России:

по исполнению операций технологического процесса 103.14.00.00.0010 ИРМ-29.01-1 «Деятельность должностных лиц налоговых органов по осуществлению полномочий, предоставленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях»;
 по исполнению операций технологического процесса 115.02.01.00.0010 ИРМ – 20.02.01 «Учет рассмотрения дел и результатов по искам налоговых органов к налогоплательщикам юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, рассматриваемым  арбитражными судами»;
по исполнению операций технологического процесса 115.02.01.00.0020 ИРМ – 20.02.02 «Учет рассмотрения дел и результатов по искам (административным искам) налоговых органов к физическим лицам, рассматриваемым судами общей юрисдикции»;

по исполнению операций технологического процесса 115.02.01.00.0030 ИРМ – 20.01.01 «Учет рассмотрения дел и результатов  по искам налогоплательщиков юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, рассматриваемых арбитражными судами»;

 по исполнению операций технологического процесса 115.02.01.00.0040 ИРМ – 20.01.02 «Учет рассмотрения дел и результатов по искам (административным искам) налогоплательщиков физических лиц, рассматриваемых судами общей юрисдикции»);
по исполнению операций технологического процесса 115.02.01.00.0050 «Представление интересов налоговых органов в судах по вопросам, связанным с реализацией полномочий в сфере налогообложения, государственных функций и государственных услуг по искам налоговых органов»;
по исполнению операций технологического процесса 115.02.01.00.0060 «Представление интересов налоговых органов в судах по вопросам, связанным с реализацией полномочий в сфере налогообложения, государственных функций и государственных услуг по жалобам (исковым заявлениям) на акты налоговых органов, действия или бездействие их должностных лиц»;
по исполнению операций технологического процесса  115.01.01.00.010  ИРМ - 09.01.01-1 «Прием, регистрация и ввод информации по жалобе в инспекциях ФНС России районного, межрайонного, городского, межрегионального уровней»;

по исполнению операций технологического процесса  115.01.01.00.010 «Досудебное урегулирование споров с налогоплательщиками (заинтересованными лицами) по жалобам (апелляционным жалобам) на акты налоговых органов ненормативного характера, на действия (бездействие) должностных лиц налоговых (регистрирующих) органов» ИРМ-09.01.01-4 «Взаимодействие ННО с ВНО в ходе рассмотрения жалобы, (обращения, апелляционной жалобы)»; 
по исполнению операций технологического процесса  115.01.01.00.010 «Досудебное урегулирование споров с налогоплательщиками (заинтересованными лицами) по жалобам (апелляционным жалобам) на акты налоговых органов ненормативного характера, на действия (бездействие) должностных лиц налоговых (регистрирующих) органов» ИРМ-09.01.01-7  «Мониторинг исполнения и распределения пользовательских заданий в инспекциях ФНС России районного, межрайонного, городского и межрегионального уровня, Управлениях ФНС России по субъектам Российской Федерации с двухуровневой системой управления»;
по исполнению операций технологического процесса 115.01.01.00.0040 Формирование информационного ресурса «Налоговые споры»: ИРМ-90.04.01-1 «Ввод, редактирование и удаление данных эпизодов налоговых споров», ИРМ-90.04.01-2 «Формирование информационного ресурса «Налоговые споры» и просмотр данных эпизодов налоговых споров», ИРМ-90.04.01-3 «Формирование аналитических форм по анализу результатов досудебного/судебного урегулирования налоговых споров в разрезе статей»;
по исполнению операций технологического процесса 201.02.00.00.0080 «Мониторинг и анализ результатов деятельности налоговых органов в соответствии с возложенной компетенцией, подготовка аналитических материалов и обзоров»;
- сопровождать выездные и камеральные налоговые проверки, в том числе по вопросам соблюдения процедуры проведения проверки и вынесения решения по ее результатам, проведения анализа документального оформления, доказательственной базы при установлении (отсутствии) фактов совершенных налогоплательщиками правонарушений, правильного применения норм права, взыскания доначисленных по результатам проверки сумм;
- участвовать в рассмотрении письменных возражений (пояснений, ходатайств) по актам налоговой проверки, составленным по результатам выездной или камеральной налоговой проверки, а также по актам об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации (далее – Кодекс) налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122 и 123 Кодекса), в подготовке протокола рассмотрения материалов налоговой проверки, ведение аудиозаписи рассмотрения материалов налоговой проверки, в подготовке заключений по жалобам в пределах компетенции отдела и направление их в Управление ФНС России по Кировской области; 

- визировать проекты актов по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, визировать проекты решений, выносимых начальником (заместителями начальника) Инспекции по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок, которое осуществляется с учетом судебной практики по соответствующим вопросам и аналогичной аргументации; 
- осуществление функции администрирования налогов, иных обязательных платежей;
- составлять, в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, на имя начальника Инспекции за подписью начальника отдела докладную записку, содержащую выводы юридического отдела о необоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений, принимаемых по результатам камеральных и выездных налоговых проверок,  о неполноте собранной доказательственной базы;

- оформлять, после проведения правового анализа полученной от соответствующих отделов информации и документов, и предъявление в суды общей юрисдикции, арбитражные суды исков и заявлений по основаниям, предусмотренным п.2 ст.45 НК РФ. Иски и заявления в суды направляются только после предварительного согласования проекта иска (заявления) с вышестоящим налоговым органом и в соответствии с Регламентом по реализации налоговыми органами полномочий, предусмотренных п.2 ст.45 НК РФ,
- предъявлять  в суды общей юрисдикции, Верховный суд Российской Федерации или арбитражные суды иски (заявления)  о взыскании недоимки, пеней и штрафов  за налоговые правонарушения в случаях и в сроки, предусмотренных Налоговым кодексом РФ, Кодексом административного судопроизводства РФ, иски о признании сделок недействительными и взыскании в доход государства всего полученного по таким сделкам, заявления о взыскании судебных издержек;

- оформлять,   после проведения правового анализа полученной от соответствующих отделов информации и документов, и предъявлять в суды общей юрисдикции исков о возмещении вреда, причиненного преступлением, ходатайства о применении обеспечительных мер  в порядке и по основания, предусмотренным главой 13 ГПК РФ. Иски  (заявления) и ходатайства в суды направляются только после предварительного согласования проекта иска (заявления) с вышестоящим налоговым органом;


- подготавливать жалобы на принятые следственными органами, уполномоченными производить предварительное следствие по уголовным делам о преступлениях, предусмотренных статьями 198 - 199.2 Уголовного кодекса Российской Федерации, процессуальные документы по направленным Инспекцией материалам, по результатам  проведенного налогового контроля для решения вопроса о возбуждении уголовного дела, а также направлять проекты соответствующих жалоб на согласование в вышестоящий территориальный орган ФНС России;
- принимать участие в производстве по делам об административных правонарушениях

Осуществлять проверку на соответствие действующему законодательству, достаточности доказательственной базы материалов дел об административных правонарушениях, по которым налоговые органы уполномочены возбуждать производства по делам об административных правонарушениях, визировать административные материалы;
- подготавливать и направлять в Управление обоснованные проекты ходатайств об отмене обеспечительных мер либо мер предварительной защиты с приложением соответствующих подтверждающих документов;
- представлять интересы государства при рассмотрении споров с участием налоговых органов в судах общей юрисдикции и арбитражных судах (первой, апелляционной, кассационной инстанций арбитражного суда округа), кассационной инстанции Судебной коллегии Верховного Суда Российской Федерации и надзорной инстанции, направление в указанные суды обоснованных и подтвержденных доказательствами заявлений, отзывов, апелляционных, кассационных и надзорных жалоб и иных процессуальных документов;
- вести в арбитражных судах аудиозаписи судебных заседаний при рассмотрении налоговых споров, их регистрацию и каталогизацию;
- отслеживать движение судебных дел в электронных информационных ресурсах арбитражных судов и судов общей юрисдикции с целью получения информации по судебным спорам с участием ИФНС России по городу Кирову;
- своевременно представлять в УФНС России по Кировской области материалы судебных дел, другой информации в соответствии с установленными требованиями вышестоящего налогового органа, либо по отдельному запросу Управления;

- составлять и представлять начальнику юридического отдела, а также в вышестоящий орган отчетов, информации в пределах своей компетенции;

- участвовать в подготовке запросов в вышестоящие налоговые органы по вопросам применения законодательства о налогах и сборах в пределах своей компетенции;

- проводить технические и правовые учебы в юридическом отделе и других отделах инспекции по поручению начальника отдела;

- поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;

- своевременно наполнять информационные ресурсы в системе АИС-3, в том числе задачи по подсистемам «Досудебное урегулирование», «Учет судебных споров», «Административные правонарушения» в пределах установленной компетенции; 

- обеспечивать в отделе сохранность документов с грифом ДСП;
- организовать ведение делопроизводства в отделе в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в пределах своей компетенции;

- соблюдать служебный распорядок, утвержденный в инспекции;
- беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;

- проводить анализ опыта работы других налоговых органов и в случае необходимости использовать его в практической деятельности;

- обеспечить неразглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведений, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

- предоставлять в установленном порядке предусмотренных федеральным законом  сведений о себе и членах своей семьи; 

- обеспечить эксплуатацию систем взаимодействия с организациями по каналам связи, в т.ч. с использованием средств шифрования и средствами криптографической защиты информации (далее – СКЗИ); 

- осуществлять внутренний контроль деятельности по технологическим процессам  юридического отдела инспекции;

- соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, установленные Федеральным законом №79-ФЗ от 27.07.2004 «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
- сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
- при получении информации обо всех нетипичных событиях, сообщений системы, сообщений систем защиты (например, Антивирусной системы) незамедлительно сообщать о происходящем администратору безопасности или сотруднику отдела информационных технологий налогового органа;
- осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор имеет право:
- получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

- представлять интересы Инспекции ФНС России по городу Кирову в органах государственной власти, органах местного самоуправления, а также в судебных органах;

- вносить начальнику отдела предложения по совершенствованию налогового администрирования в пределах своей компетенции;

- подписывать служебную документацию в пределах своей компетенции,

- визировать ненормативные правовые акты, издаваемые в Инспекции;

- принимать решения в соответствии с должностными обязанностями,

- получать от должностных лиц инспекции информацию согласно выполняемым функциональным обязанностям;

- получать необходимые объяснения, справки и сведения по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- делегировать предоставленные ему полномочия подчиненным должностным лицам отдела.

10. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе Российской Федерации, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, №40, ст. 3961;2017, №15 (ч.1), ст. 2194), положениями об ИФНС России по городу Кирову, о юридическом отделе инспекции,  приказами (распоряжениями) ФНС России, УФНС России по Кировской области, ИФНС России по городу Кирову.
11. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Главный государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей в соответствии с задачами и функциями юридического отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы;

- за некачественное и несвоевременное выполнение (невыполнение) поручений начальника отдела, начальника Инспекции, данных в пределах полномочий, установленных  законодательством Российской Федерации. В случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения гражданский служащий и давшее поручение руководитель несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами; 

- за несоблюдение и неисполнение (ненадлежащее исполнение) законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний  ФНС России, управления ФНС России по Кировской области, приказов, распоряжений  инспекции;

- за разглашение государственной и налоговой тайн, иной информации (сведений), ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

- за несоблюдение трудовой и исполнительской дисциплины в отделе; 

- за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан;

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим регламентом.

Главный государственный налоговый инспектор несет ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с административным регламентом Инспекции, задачами и функциями отдела и функциональными особенностями замещаемой в нем должности гражданской службы, а именно:

- несоблюдение правил пользования средствами шифрования и СКЗИ, повлекшее разглашение защищаемой информации или неверный результат проверки электронной подписи;

- нарушение правил учета и хранения средств шифрования и СКЗИ или ключевых документов к ним, повлекшее утерю (компрометацию) или повреждение ключей или ключевых носителей, документации или дистрибутивов программного обеспечения.

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор 
 вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие

 и иные решения
12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

- осуществления работы юридического отдела по установленным направлениям деятельности по реализации задач и функций, возложенных на отдел, а именно:

- принимать участие в рассмотрении, согласовании, визировании протокола, акта, служебной записки, письма, отчета плана и т.д.;

- осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление, а также запрашивать дополнительную информацию;

- отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;

- принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

- заверять надлежащим образом копию какого-либо документа.

- реализации законодательства Российской Федерации, Положения об инспекции, Положения об отделе, служебного распорядка;

- возникающим при рассмотрении инспекцией заявлений, предложений, жалоб физических лиц и юридических лиц в пределах своей компетенции; 

- предусмотренным Положением об Инспекции, иными нормативными актами, административным регламентом Инспекции;

- иным вопросам.

13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

- осуществления работы отдела по установленным направлениям его деятельности;

- проведения правовой экспертизы проектов актов, решений, писем, приказов, распоряжений, принимаемых в Инспекции;

- исполнения соответствующего документа или направления его на исполнение другому исполнителю;

- обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами;

- предусмотренным Положением об Инспекции, иными нормативными актами, административным регламентом Инспекции,

- иным вопросам, относящимся к компетенции отдела.

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор 
вправе или обязан участвовать при подготовке проектов

нормативных правовых актов и (или) проектов

управленческих и иных решений

14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

- вносить предложения по проекту нормативного правового акта и (или) проекта управленческого и  иных решений (приказа, распоряжения), 

- осуществлять правовую экспертизу проектов актов, решений, протоколов, писем и др. документов.

15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об отделе и инспекции;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов

управленческих и иных решений, порядок согласования

и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.082002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям в соответствии с административным

регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции главный государственный налоговый инспектор участвует в информационном и документационном обеспечении оказания государственных услуг по информированию налогоплательщиков о действующем законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налоговых органов и их должностных лиц.

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

Начальник юридического отдела

ИФНС России по городу Кирову

_____________________________________  _____________________ О.В. Перескокова                                                 (наименование отдела и инспекции)                                          (подпись)
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