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УТВЕРЖДАЮ

Нчальник Межрайонной ИФНС 
России  № 9 по Курской области

_________________ Е.Н.Туляева
от «___» ______________ 20     г.

Должностной регламент

 специалиста-эксперта отдела камеральных проверок 
Межрайонной ИФНС России № 9 по Курской области

I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) специалиста-эксперта отдела камеральных проверок  Межрайонной  Инспекции Федеральной налоговой службы № 9 по Курской области (далее – специалист-эксперт) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
         Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-4-088.
2. Область профессиональной служебной деятельности специалиста-эксперта: Регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной деятельности специалиста-эксперта: Осуществление налогового контроля. Осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок.
4. Назначение на должность и освобождение от должности специалиста-эксперта  осуществляется начальником Межрайонной  Инспекции Федеральной налоговой службы № 9 по Курской области (далее - Инспекция).

5. Специалист-эксперт непосредственно подчиняется начальнику отдела камеральных проверок, либо лицу, исполняющему его обязанности. Специалист-эксперт  также подчиняется заместителю начальника Инспекции, координирующему и контролирующему деятельность отдела камеральных проверок, начальнику Инспекции.

II. Квалификационные требования

для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности специалиста-эксперта устанавливаются следующие требования.

 6.1. Наличие высшего образования.

          6.2. Без предъявления требований к стажу. 

          6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий; знание основ информационной безопасности и защиты информации; знание основных положений законодательства о персональных данных; знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота; знания и умения по применению персонального компьютера

           6.4. Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Кодекс об административных правонарушениях Российской Федерации; Налоговый кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"; Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе"; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных"; приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. N БГ-3-06/627@ "Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам" (изменения от 25.07.2017 N ММВ-7-22/579@); Федеральный закон 173-ФЗ от 10.12.2003г. «О валютном регулировании и валютном контроле»; Письма ФНС от 18.05.2011 №АС-4-2/7955@, от 14.06.2011 №АС-4-2/9370@ «Организация работы по анализу уточненных налоговых деклараций, уменьшающих налоговые обязательства, увеличивающих сумму убытка, заявленного в целях налогообложения, и увеличивающих сумму НДС, заявленного к возмещению, представленных налогоплательщиками за отчетный период»; Письмо ФНС России  от 16.07.2013 №АС-4-2/12705@ «О рекомендациях по проведению камеральных проверок»; Письмо ФНС России от 22.10.2012 N АС-4-2/17859 «О направлении налоговыми органами решений о приостановлении операций налогоплательщика-организации по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств и решений об отмене приостановления  операций по счетам налогоплательщика-организации и переводов его электронных денежных средств»; Письмо ФНС России от 20.03.2014 N НД-4-8/5047@ "Об интернет-сервисе "Сведения о наличии решений о приостановлении операций по счетам налогоплательщиков"; Письмо ФНС России от 29.12.2012 N АС-4-2/22680@ (ред. от 29.05.2014) "Об информации о вкладах (депозитах) с 1 января 2013 года"; Приказ ФНС России от 25.07.2012 N ММВ-7-2/520@ (ред. от 09.02.2015) "Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи" (Зарегистрировано в Минюсте России 29.08.2012 N 25311); Письмо ФНС от 12.10.2011 №АС-5-2/1222дсп@ порядке отражения в КРСБ уточненных налоговых деклараций»; Письмо ФНС России от 21.11.2012 N АС-4-2/19576 "О некоторых вопросах, связанных с учетом уточненных налоговых деклараций при принятии решения по результатам налоговой проверки"; Письмо ФНС России от 15.01.2014 N АС-4-2/310 "О порядке применения пункта 8 статьи 101 Налогового кодекса Российской Федерации"; Письмо ФНС России от 08.12.2014 N СА-4-7/25287@ (ред. от 18.06.2015) «О разъяснении взаимодействия налоговых органов»; Приказ ФНС от 22.03.2007№ ММ-4-06/12дсп@ «Регламент по истребованию документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках в процессе проведения камеральных налоговых проверок»; <Письмо> ФНС России от 12.08.2015 N ГД-4-3/14175@ "О согласовании уведомлений об отказе в подтверждении уплаты налога на добавленную стоимость при ввозе соков из стран ЕАЭС"; приказ ФНС России от 13 декабря 2006 г. N САЭ-3-06/860@ "Об утверждении Формы Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122, 123), и требований к его составлению"; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/518@ "Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов"; Письмо ФНС России от 14.06.2016 N ГД-5-8/908ДСП "О применении обеспечительных мер, предусмотренных ст. 101 НК РФ"; приказ ФНС России от 15 июля 2013 г. N ММВ-7-3/239@ "О проведении пилотного проекта программного обеспечения, реализующего функции задачи "Автоматизированная система контроля за возмещением НДС"; постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. N 1137 "О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость"; приказ ФНС России от 29 октября 2014 г. N ММВ-7-3/558@ "Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в электронной форме"; Письмо ФНС России от 23.03.2015 N ГД-4-3/4550@ (ред. от 06.04.2017) "О направлении контрольных соотношений показателей налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость"; Письмо ФНС России от 06.04.2017 N СД-4-3/6467@ "О внесении изменений в Контрольные соотношения показателей декларации по НДС" (вместе с "Контрольными соотношениями показателей форм налоговой и бухгалтерской отчетности", утв. ФНС России 31.03.2017); Письмо ФНС России от 06.12.2017 N СД-4-3/24735@ "О порядке заполнения налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость"; Письмо ФНС России от 14.12.2017 N СД-4-3/25449@ "О порядке применения подпункта 4.1 пункта 2 статьи 146 и пункта 3 статьи 161 Налогового кодекса Российской Федерации"; Письмо ФНС РФ от 23.03.2009 N ШС-22-3/216@ "О порядке применения отдельных положений Федерального закона от 26.11.2008 N 224-ФЗ"; Постановление Правительства РФ от 22.07.2006 N 455 "Об утверждении Правил применения налоговой ставки 0 процентов по налогу на добавленную стоимость при реализации товаров (работ, услуг) для официального использования международными организациями и их представительствами, осуществляющими деятельность на территории Российской Федерации"; Письмо ФНС России от 26.01.2017 N ЕД-4-15/1281@ "О направлении разъяснений" (вместе с "Порядком определения объема документов, подлежащих истребованию в разрезе кодов операций"); приказ Минфина Российской Федерации от 14 ноября 2006 г. N 146н "Об утверждении формы налоговой декларации по акцизам на табачные изделия и Порядка ее заполнения"; приказ ФНС России от 12 января 2016 г. N ММВ-7-3/1@ "Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на этиловый спирт, алкогольную и (или) подакцизную спиртосодержащую продукцию в электронной форме и порядка ее заполнения, а также формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на автомобильный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, прямогонный бензин, средние дистилляты, бензол, параксилол, ортоксилол, авиационный керосин, природный газ, автомобили легковые и мотоциклы в электронной форме и порядка ее заполнения"; Приказ ФНС России от 12.01.2016 N ММВ-7-3/1@ «Об утверждении  формы налоговых деклараций по акцизам»; Письмо  ФНС России от 15.04.2014 N ГД-4-3/7123@ "По вопросу уплаты акциза"; Письмо  ФНС России от 27.02.2015 N ГД-4-3/3117@ "О применении в целях обложения акцизами положений Федерального закона от 24.11.2014 N 366-ФЗ"; Письмо ФНС России от 30.05.2012 N ЕД-4-3/8809@ "О порядке освобождения от уплаты акцизов при экспорте нефтепродуктов, произведенных из давальческого сырья"; Письмо ФНС России от 23.12.2016 N СД-4-3/24776@ "Об освобождении от уплаты акциза"; Приказ ФНС России от 10.02.2017 N ММВ-7-3/178@ "Об утверждении форм реестров счетов-фактур, порядка их заполнения, порядка представления реестров счетов-фактур в налоговые органы и проставления налоговыми органами отметок на реестрах счетов-фактур, а также образца отметки налогового органа, проставляемой на реестрах счетов-фактур, представляемых плательщиками акцизов в налоговый орган" (вместе с "Порядком заполнения реестров счетов-фактур, представляемых налогоплательщиками в налоговые органы в целях применения налоговых вычетов по акцизам", "Порядком представления налогоплательщиками в налоговые органы реестров счетов-фактур в целях применения налоговых вычетов по акцизам и проставления налоговыми органами отметок на реестрах счетов-фактур, представляемых налогоплательщиками") (Зарегистрировано в Минюсте России 04.05.2017 N 46599); Письмо ФНС РФ от 03.08.2011 N АС-4-3/12540@ "О порядке исчисления и уплаты акциза производителями алкогольной и (или) подакцизной спиртосодержащей продукции с 01.07.2011"; Приказ ФНС России от 14.06.2012 N ММВ-7-3/405@ (ред. от 17.04.2017) "Об утверждении форм извещения об уплате авансового платежа акциза по алкогольной и (или) спиртосодержащей продукции и извещения об освобождении от уплаты авансового платежа акциза по алкогольной и (или) спиртосодержащей продукции и форматов их представления в электронном виде" (Зарегистрировано в Минюсте России 23.07.2012 N 24975); Приказ ФНС от 29.12.2017 №ММВ-8-15/62дсп@ «Об осуществлении контроля за обоснованностью возмещения налога на добавленную стоимость, об утверждении Регламента взаимодействия управлений ФНС России по субъектам Российской Федерации и территориальных налоговых органов при проведении камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, в которых заявлено право на возмещение налога»; Приказ УФНС России по Курской области от 01.02.2018 №02-06/17@ «Об осуществлении контроля за обоснованностью возмещения НДС»; Приказ ФНС от 09.10.2017 №ММВ-8-9/46дсп @ «Об утверждении Порядка представления информации о применении положений ФЗ от 18.07.2017 №163-ФЗ «О внесении изменений в часть первую НК РФ»; Письмо ФНС РФ от 09.11.2006 N ШТ-6-03/1093@ «Об использовании информационного ресурса ПИК "НДС"» Письмо ФНС России от 23.11.2011 №АС-5-2/1410@ «О рекомендациях по организации деятельности должностных лиц налоговых органов по осуществлению полномочий, представленных Кодексом РФ об административных правонарушениях»; Письмо ФНС России от 23.11.2011 №АС-5-2/1411дсп@ «О направлении рекомендуемых форм документов». Приказ ФНС от 13.06.2012 №ММВ-3-6/37дсп@ организации работы налоговых органов при передаче документов российских организаций, индивидуальных предпринимателей, физических лиц не являющихся индивидуальными предпринимателями в иной налоговый орган»; Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; Приказ ФНС России от 31.12.2009 № ММВ-7-6/728@ «Об утверждении Положения о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в налоговых органах»;
Специалист-эксперт должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

         6.4.2. Иные профессиональные знания: правила делового этикета; порядка работы со служебной информацией; правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования. Принципы, методы, технологии и механизмы осуществления профилактической деятельности; виды, назначение и технологии организации профилактических мероприятий, инструментов профилактической деятельности; организация и координация планирования публичных обсуждений результатов правоприменительной практики и руководств по соблюдению обязательных требований в сфере компетенции контрольно-надзорного органа.
6.5. Наличие функциональных знаний: принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля; виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок.
          6.6. Наличие базовых умений: : умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями; умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.
      6.7. Наличие профессиональных умений: составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки; расчетно-экономическая деятельность в сфере налога на добавленную стоимость; определение налоговой базы при реализации (передаче) подакцизных товаров, в отношении которых установлены твердые (специфические) налоговые ставки; работа с нормативно - правовой базой законодательства Российской Федерации;  знание ПО и умение работать с ПО АСК «НДС-2»; осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах.

6.8. Наличие функциональных умений: проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований); формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов; подготовка аналитических, информационных и других материалов; ориентирование на результат служебной деятельности; обеспечения выполнения поставленных руководством задач; эффективного планирования служебного времени; анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере; работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных;  управления электронной почтой; подготовки презентаций; использования графических объектов в электронных документах; подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности специалиста-эксперта, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок, специалист-эксперт обязан:

· действовать в строгом соответствии с Налоговым кодексом РФ и иными Федеральными Законами; 
· осуществлять контроль за соблюдением законодательства о налогах, правильностью их исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет государственных налогов и других платежей, установленных законодательством Российской Федерации, местными органами государственной власти на местах в пределах их компетенции;
· проводить камеральные проверки налоговых деклараций по НДС и косвенным налогам при ввозе товаров на территорию РФ, представленные налогоплательщиками – юридическими лицами и физическими лицами, оформлять их результаты в соответствии с НК РФ, Регламентом проведения камеральных проверок, Регламентом проведения проверки обоснованности применения налоговой ставки 0 процентов и налоговых вычетов по НДС, Регламентом формирования и использования ПИК «НДС» при осуществлении контроля за возмещением НДС из бюджета сумм НДС при экспорте товаров, Инструкцией на рабочее место № РМ 10-2; № РМ 10-3.Камеральная налоговая проверка проводится на основе налоговых деклараций (расчетов) по НДС и документов, представленных налогоплательщиком, налоговым агентом, а также других документов  о деятельности налогоплательщика, имеющихся у налогового органа;
· сопоставлять внутридокументные и междокументные контрольные соотношения, полноту формирования и обработки протоколов, по выявленным расхождениям направлять в адрес налогоплательщиков сообщения с требованием представления пояснений;
· осуществлять ежедневный мониторинг вновь представленных налоговых деклараций (расчетов), по всем налоговым декларациям (расчетам), формировать комплекс мероприятий; 
· в случае, если до окончания камеральной проверки представлена уточненная декларация, прекращать камеральную проверку ранее поданной декларации и начинать новую проверку на основании уточненной декларации;
· осуществлять контроль за обоснованностью возмещения из налога с проведением полного комплекса мероприятий и использованием информации, имеющейся в информационных ресурсах, в том числе, всесторонний анализ деятельности налогоплательщика, составление схем движения товарно-денежных потоков, схем ведения бизнеса налогоплательщика и групп взаимосвязанных лиц, анализ деятельности контрагентов и их налоговой нагрузки, установление подконтрольности, анализ цен, анализ технологической схемы производства, определение конечного выгодоприобретателя и т.д.

· в случае представления налоговой декларации по НДС с заявленной суммой налога к возмещению из федерального бюджета в течение 3 рабочих дней со дня представления декларации формировать и направлять в адрес налогоплательщика требование о представлении документов;

· в случае представления налоговой декларации по НДС с заявленной суммой налога к возмещению из федерального бюджета в течение 5 рабочих дней со дня представления налогоплательщиком документов по требованию о представлении документов обеспечивать проведение полного комплекса мероприятий налогового контроля, в том числе: проведение встречных проверок (по цепочке поставщиков до производителя), направление запросов по расчетным счетам налогоплательщика и его контрагентов, направление поручений о проведении допросов налогоплательщика и его контрагентов, истребовании налоговой и бухгалтерской отчетности контрагентов проверяемого налогоплательщика т.д.);

· осуществлять контроль за обоснованностью возмещения из федерального бюджета налога на добавленную стоимость, с проведением полного комплекса мероприятий и использованием информации, имеющейся в информационных ресурсах, в том числе: всесторонний анализ деятельности налогоплательщика, составление схем движения товарно-денежных потоков, схем ведения бизнеса налогоплательщика и групп взаимосвязанных лиц, анализ деятельности контрагентов и их налоговой нагрузки, установление подконтрольности, анализ цен, анализ технологической схемы производства, определение конечного выгодоприобретателя и т.д. При проведении камеральных налоговых проверок деклараций по НДС с заявленным возмещением обеспечивать оперативное выявление среди контрагентов проверяемых налогоплательщиков фирм, не имеющих соответствующих трудовых и материальных ресурсов, а также относящихся к категории «фирм-однодневок», взаимозависимых лиц. В отношении данных контрагентов обеспечивать проведение полного комплекса мероприятий налогового контроля (анализ движении денежных средств на расчетных счетах контрагентов, направление запросов по месту налогового учета кредитных учреждений, в которых открыты счета данных организаций для предоставления карточек с образцами подписей, договоров, информации об удаленном доступе по управлению расчетными счетами, исследование вопросов фактической возможности продажи заявленных товаров, организациями, не имеющими соответствующих трудовых и материальных ресурсов, проведение встречных проверок, анализ информационных ресурсов, установление физических лиц, заявителей и осуществляющих представление интересов в госорганах, проведение допросов, исследование вопроса транспортировки, направление сопроводительных писем в инспекции, проведение сравнительного анализа подписей, установление производителя по цепочке, выгодоприобретателей  и т.д.);

· в случае выявления в цепочке поставщиков проверяемого налогоплательщика «проблемных» организаций не позднее 10 рабочих дней с даты представления декларации обеспечить направление в НО по месту постановки на учет поставщиков поручений о проведении проверки в соответствии со  ст.93.1 НК РФ, а также запросов в банк о предоставлении выписок по р/с;

· в случае, если сумма налога, заявленная к возмещению из бюджета, превышает пороговые значения критериев, установленных  Приказом УФНС России по Курской области  от 01.02.2018 №02-06/17, по истечении 60 дней с даты представления декларации направляется Справка в УФНС России по Курской области;

· в отношении камеральных проверок деклараций по НДС, в которых заявлено право на возмещение налога, представленных налогоплательщиками, соответствующими условиям, установленным пунктом I письма ФНС России от 13.07.2017 ММВ-20-15/112 @, Справка направляется по истечении 40 календарных дней; 

· в случае, если сумма налога, заявленная к возмещению из бюджета, превышает установленные Приказом УФНС России по Курской области от 01.02.2018 №02-06/17@ пороговые значения, в срок не позднее, чем за 10 рабочих дней до даты завершения КП направлять на согласование проекты: актов камеральных проверок согласованных с правовым отделом с приложением копии согласования, решений о возмещении, сообщений об окончании налоговой проверки и об отсутствии выявленных нарушений законодательства, составленных в соответствии с п.12 ст.176.1 НК РФ; не позднее чем за 10 рабочих дней до срока вынесения направлять на согласование решений об отмене решения о возмещении суммы налога, заявленной к возмещению в заявительном порядке, решений об отказе в возмещении, заявленной к возмещению; решений о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения, решений об отказе в привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения; к проектам решений прилагать возражения налогоплательщика, заключения по результатам их рассмотрений, выписки из протоколов заседаний рабочей группы Управления; к проектам решений о возмещении суммы налога, заявленной к возмещению, а также сообщениям об окончании КП прилагать докладные записки, составленные по результатам проведенных мероприятий налогового контроля; 

· в течение 5 рабочих дней, с даты вынесения решений в соответствии со ст.101,176,176.1 Кодекса направить сканированные копии решений в отдел камерального контроля Управления;

· в случае выявления нарушений в ходе КП ст.54.1 НК РФ направлять в УФНС России по Курской области проект акта камеральной проверки в срок не позднее 1 месяца до окончания камеральной проверки;

· при поступлении возражений на акт камеральной проверки по ст.54.1 НК РФ незамедлительно направить в адрес УФНС России по Курской области заключение, согласованное с правовым отделом, акт проверки, возражения.
· проекты решений, содержащего признаки нарушений ст.51.1 НК РФ направлять не позднее чем за 2 недели до вынесения решения по результатам камеральной налоговой проверки на согласование в Управление;

· в течение 2 календарных дней после вынесения решения по результатам камеральной налоговой проверки с применением ст.54.1 НК РФ информацию о проверке направить в Управление в соответствии с приложением №1 к письму ФНС России от 14.02.2018 №СА-5-7/316дсп @ вместе с копией решения;
· обеспечивать направление информационных писем в правоохранительные органы в отношении организаций, имеющих по данным ИР «АСК НДС» «высокий» уровень налогового риска;

· в случае предполагаемых доначислений по акту камеральной проверки более 500 тыс. руб. направлять в УФНС России по Курской области для согласования отчет о проведенных мероприятиях и выявленных нарушениях за 3 недели до окончания камеральной проверки; проект акта проверки – за 2 недели до его вручения; проект решения с заключением юридического отдела – за 2 недели до вынесения решения;

· направлять в контрольный отдел, правовой отдел, отдел камерального контроля, а так же в части соответствующей компетенции в отдел налогообложения юридических лиц, отдел налогообложения имущества и доходов физических лиц УФНС России по Курской области проекты актов по результатам проведенных налоговых проверок, в которых применяемая налоговым органом официальная позиция Минфина РФ и Федеральной налоговой службы противоречит складывающейся судебной практике (Арбитражных судов округов и Верховного суда Российской Федерации) не позднее, чем за 30 календарных дней до окончания срока проведения камеральной налоговой проверки;

· в случае представления налоговой декларации по НДС с заявленной суммой налога к возмещению из федерального бюджета менее 3 млн. руб. обеспечивать своевременную и качественную подготовку докладных записок о проведенных мероприятиях налогового контроля в ходе камеральных проверок деклараций по НДС не позднее чем за месяц до окончания камеральной проверки;

· в случае представления налоговой декларации по НДС с  суммой налога к уплате в бюджет, в которой отражены экспортные операции, в течение 3 рабочих дней со дня окончания камеральной проверки представлять на имя курирующего заместителя докладную записку о проведенных мероприятиях налогового контроля в ходе камеральной проверки;

· в случае представления налоговой декларации по НДС с суммой налога к возмещению из бюджета, в течение 3 рабочих дней со дня окончания камеральной проверки представлять на имя курирующего заместителя окончательную докладную записку о проведенных мероприятиях налогового контроля в ходе камеральной проверки. В докладных записках подробно излагать весь комплекс проведенных мероприятий, результаты аналитической работы, анализ использованных ИР и т.д., отражать обоснованные выводы о вынесении решений о возмещении полностью или частично (решений об отказе в возмещении полностью или частично);

· в случае представления корректирующей декларации по НДС после окончания камеральной проверки первичной(предшествующей корректирующей) декларации, в которой сумма НДС к возмещению из бюджета не изменилась, а причиной корректировки явились изменения в структуре налоговой декларации в течении 3 дней с момента представления корректирующей декларации направить в Управление уведомление о дате представления декларации и причинах представления;

· при представлении уточненных деклараций после завершения камеральной проверки первичной декларации, соответствующей критериям, определенным Приказом от 01.02.2018 №02-05/17 в Управление направляется Справка о результатах проведенных контрольных мероприятий вне зависимости от величины изменения налоговых обязательств и причин корректировки;

· если камеральной налоговой проверкой выявлены ошибки в налоговой декларации (расчете) и (или) противоречия между сведениями, содержащимися в представленных документах, либо выявлены несоответствия сведений, представленных налогоплательщиком, сведениям, содержащимся в документах, имеющихся у налогового органа, и полученным им в ходе налогового контроля, сообщать налогоплательщику с требованием представить в течение пяти дней необходимые пояснения или внести соответствующие исправления в установленный срок;

· при проведении камеральной налоговой проверки на основе уточненной налоговой декларации (расчета), в которой уменьшена сумма налога, подлежащая уплате в бюджет, по сравнению с ранее представленной налоговой декларацией (расчетом), требовать у налогоплательщика представить в течение пяти дней необходимые пояснения, обосновывающие изменение соответствующих показателей налоговой декларации (расчета);

· при проведении камеральной налоговой проверки на основе уточненной налоговой декларации (расчета), представленной по истечении двух лет со дня, установленного для подачи налоговой декларации (расчета) по соответствующему налогу за соответствующий отчетный (налоговый) период, в которой уменьшена сумма налога, подлежащая уплате в бюджет по сравнению с ранее представленной налоговой декларацией (расчетом), истребовать у налогоплательщика первичные и иные документы, подтверждающие изменение сведений в соответствующих показателях налоговой декларации (расчета), и аналитические регистры налогового учета, на основании которых сформированы указанные показатели до и после их изменений;

· проводить анализ налоговых деклараций  бухгалтерской отчетности, в том числе при ликвидации организаций;

· проводить анализ налоговых деклараций по НДС и бухгалтерской отчетности (баланса) - сравнение налоговой базы и сумм восстановленного налога, отраженных в налоговых декларациях по НДС при уменьшении стоимости материальных активов организаций (основных средств, материальных запасов и др.), в том числе при ликвидации организаций;

· проводить анализ налоговых деклараций по НДС и бухгалтерской отчетности – при значительном росте дебиторской задолженности;

· осуществлять контроль за восстановлением сумм НДС, ранее принятых к вычету, в случаях, перечисленных в п. 3 статьи 170 Налогового Кодекса Российской Федерации, а также при получении субсидий;

· осуществлять контроль за обоснованностью заявленных налогоплательщиками к вычету сумм НДС, в том числе: сумм НДС, исчисленных с сумм оплаты (частичной оплаты), подлежащих вычету с даты отгрузки соответствующих товаров (выполнения работ, оказания услуг) в объеме, не превышающем суммы налога, ранее исчисленные с сумм предоплаты; сумм НДС, предъявленных к вычету налоговым агентом, в объеме, не превышающем сумму налога, исчисленную к уплате в бюджет; сумм НДС, исчисленных по строительно-монтажным работам для собственного потребления, в объеме, не превышающем сумму налога, исчисленную ранее к уплате в бюджет при их выполнении; сумм НДС, уплаченным налогоплательщиком при ввозе товаров на территорию Российской Федерации, в том числе с территории государств-членов таможенного союза; сумм НДС, ранее исчисленных по операциям по реализации товаров (работ, услуг), обоснованность применения налоговой ставки «0» процентов, по которым ранее не была документально подтверждена; сумм НДС, исчисленных с сумм оплаты (частичной оплаты), подлежащих вычету с даты отгрузки соответствующих товаров (выполнения работ, оказания услуг) в объеме, не превышающем суммы налога, исчисленные при реализации в текущем налоговом периоде; сумм НДС с применением расчетных ставок; 

· осуществлять контроль за восстановлением сумм НДС в соответствии с пп. 2 п. 3 ст. 170 Налогового кодекса при переходе на применение упрощенной системы налогообложения;

· осуществлять контроль обоснованности применения заявительного порядка возмещения налога на добавленную стоимость с учетом письма ФНС России от 10.06.2011 года №АС-5-2/655дсп.
· ежеквартально осуществлять с использованием информационных ресурсов формирование списков налогоплательщиков с выявленными фактами превышения доходов от реализации, указанных в налоговых декларациях по налогу на прибыль, над налоговой базой, заявленной в декларациях по НДС. По выявленным расхождениям направлять в адрес налогоплательщиков сообщения с требованием представления пояснений;
· ежемесячно осуществлять анализ информационных ресурсов с целью своевременного выявления случаев непредставления деклараций по НДС налогоплательщиками, уплатившими НДС в качестве налоговых агентов. По выявленным расхождениям направлять в адрес налогоплательщиков сообщения с требованием представления пояснений;

· ежемесячно осуществлять анализ информационных ресурсов с целью своевременного выявления фактов занижения налоговой базы по НДС при выбытии имущества (по данным органов Росрегистрации), полноты отражения показателей по разделу 7 декларации по НДС (реализация жилых помещений, земельных участков).По выявленным расхождениям направлять в адрес налогоплательщиков сообщения с требованием представления пояснений;

· обеспечивать контроль за ведением налогоплательщиками раздельного учета при осуществление операций на внутреннем и внешнем рынке;

· обеспечивать контроль за суммами налога, подлежащего восстановлению при совершении операций по реализации, облагаемых по налоговой ставке 0 процентов, ранее правомерно принятых к вычету;
· при проведении камеральных проверок деклараций по НДС налогоплательщиков, осуществляющих внешнеэкономические операции с налогоплательщиками Республики Беларусь и Республики Казахстан, руководствоваться рекомендациями ФНС России (27.09.2013 № АС-5-2/1008дсп@), доведенными письмом Управления от 03.10.2013 №05-38/00367дсп@;
· при выявлении к ходе камеральных проверок лиц, осуществляющих поставку, хранение и транспортировку иностранного происхождения, в чьих счетах – фактурах не заполнена графа 11 ( ГТД) направлять информацию в Курскую таможню;
· при проведении камеральных проверок деклараций по НДС налогоплательщиков, осуществляющих внешнеэкономические операции, руководствоваться методическими указаниями о порядке обмена информацией с компетентными органами иностранных государств по запросу и спонтанно;
· выявлять многократное представление налогоплательщиком одних и тех же ГТД (грузовых таможенных деклараций) ; 
· подготавливать информацию в отношении рассматриваемых материалов в соответствии с Регламентом формирования и использования ПИК «НДС» при осуществлении контроля за возмещением НДС из бюджета сумм НДС при экспорте товаров;
· обеспечивать полноту и своевременность представления на региональный уровень информации по показателям базы данных ПИК «НДС»;
· обеспечивать своевременность переноса в карточки «РСБ»дополнительно начисленных платежей по результатам камеральных налоговых проверок;

· обеспечивать соблюдение порядка и сроков проведения налоговых проверок и вынесения решений по их результатам в соответствии со статьей 101, 101.4 Налогового кодекса;
· обеспечивать соблюдение процессуальных сроков при реализации материалов налоговых проверок, установленных ст. 101, 101.4 Налогового кодекса;
· обеспечивать достоверность отражения в реестрах документов о налоговых правонарушениях в ИР КНП дат составления актов и дат вынесения решений по результатам камеральных проверок, путем сопоставления дат документов, с датами их регистрации в информационных ресурсах;

· своевременно и полно формировать информационные ресурсы «Камеральные налоговые проверки», ИР «Таможенный союз-обмен», ПИК «НДС», ПИК НДС «КНП», «Схемы ухода от налогообложения», «Риски», ИР «Контрольная деятельность», ИР «Запросы в банки об операциях на счетах организации (ИП, адвоката, нотариуса)», ИР «Реестр документов о налоговом нарушении ЮЛ», ИР «Допросы и осмотры», ПК «Росфиннадзор», ИР «Трансфертная цена», ИР «Реестр документов, выписанных в ходе КП», «Счета\Учет счетов (вкладов), открытых резидентами в банках за пределами территории РФ».
· обеспечивать в полном объеме выгрузку в ФИР «Допросы и осмотры» составленных протоколов допросов и осмотров.

· проводить камеральные налоговые проверки и мероприятия налогового контроля крупнейших налогоплательщиков с учетом отраслевых особенностей, оформлять и реализовывать их результаты;

· осуществлять проведение в ходе камеральной налоговой проверки, на основе налоговой декларации по НДС, в которой исчислена сумма налога к уплате, мероприятия налогового контроля в отношении выявленных расхождений, в том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, формировать доказательственной базы и оформлять результаты проведенных мероприятий.

· осуществлять ввод в АСК НДС-2 пояснений, представленных налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса.

· осуществлять подготовку решений о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса.

· проводить полный комплекс мероприятий по установленным расхождениям ПК «АСК НДС-2»;
· привлекать к ответственности налогоплательщиков, которыми не соблюдена обязанность по представлению уведомления о контролируемых сделках, за налоговое правонарушение, предусмотренное ст. 129.4 Налогового кодекса;

· проводить всесторонний анализ сделок межу взаимозависимыми лицами, не отвечающих признакам контролируемых на предмет выявления фактов уклонения от налогообложения в результате манипулирования ценами и получения необоснованной налоговой выгоды;

· применять меры налоговой и административной ответственности, в случае непредставления в установленный срок налогоплательщиком (налоговым агентом) налоговых деклараций. Применять меры налоговой ответственности в случае нарушения установленного способа представления налоговой декларации;
· проводить проверки нарушения валютного законодательства;

· составлять протоколы за нарушение валютного законодательства, подготавливать проекты постановлений, предписаний, представлений об устранении причин и условий, способствовавших их совершению;
· своевременно составлять протоколы об административном правонарушении в случаях, предусмотренных Кодексом об административных нарушениях, формировать полный пакет документов и направлять в судебные органы;
· применять меры налоговой ответственности в случае неуплаты налога по уточненным декларациям до даты их представления;

· использовать право вызывать на основании письменного уведомления в налоговые органы налогоплательщиков или налоговых агентов для дачи пояснений в связи с уплатой (удержанием и перечислением) ими налогов либо в связи с налоговой проверкой, а также в иных случаях, связанных с исполнением ими законодательства о налогах и сборах;

· применять меры ответственности к гражданам и должностным лицам, не явившимся в налоговый орган на основании письменного уведомления;

· соблюдать порядок направления запросов в банки в электронном виде;

· применять меры ответственности в случае непредставления банками запрашиваемой информации в соответствии со ст. 135.1, 129.1 НК РФ;

· при получении ответов из банков проводить анализ сумм по выпискам и сумм в налоговой декларации на предмет полноты и достоверности отражения налоговой базы, налоговых вычетов; на предмет выявления выгодоприобретателях и установления товарно-денежных потоков, проблемных контрагентов;

· обеспечивать 100% направление запросов в банк в отношении организаций, представляющих «нулевую» отчетность, а также по налогоплательщикам с удельным весов налоговых вычетов свыше 90 %;

· при выявлении признаков, позволяющих предполагать совершение в части необоснованного заявления сумм НДС к возмещению, незамедлительно направлять в органы внутренних дел для организации совместной работы по противодействию незаконному возмещению НДС;

· проводить работу с налогоплательщиками, по которым удельный вес налоговых вычетов по НДС превышает 89 % (анализ расчетных счетов, проведение встречных проверок);

· правильно отражать в КРСБ суммы к доплате (уменьшению) по уточненным налоговым декларациям, представленным после вынесения решений по результатам налоговых проверок первичных (предыдущих) налоговых деклараций;

· соблюдать процедуры проведения допроса, назначения экспертизы, привлечения специалистов при проведении камеральных проверок;
· соблюдать процедуры проведения дополнительных мероприятий налогового контроля;

· подготавливать и обобщать данные для информаций, направляемых в Управление ФНС по Курской области по вопросам своей компетенции;

· подготавливать и обобщать Отчеты об устранении нарушений и недостатков, выявленных аудиторскими проверками;

· неукоснительно выполнять пункты плана мероприятий по устранению нарушений и недостатков, выявленных аудиторскими проверками;

· подготавливать и сверять данные, включаемые в отчетность, формируемую отделом;

· подготавливать ответы на запросы налогоплательщиков и организаций;

· проводить еженедельный мониторинг ИР «Камеральные налоговые проверки», ИР «Контрольная деятельность», ИР «Запросы в банки об операциях на счетах  организации (ИП, адвоката, нотариуса)», ИР «Реестр документов о налоговом нарушении ЮЛ», ИР «Допросы и осмотры», ПК «Росфиннадзор», ИР «Трансфертная цена», ИР «Реестр документов, выписанных в ходе КП», «Счета\Учет счетов (вкладов), открытых резидентами в банках за пределами территории РФ» на предмет полноты ведения и своевременности внесения данных;

· обеспечивать полноту и своевременность формирования информационных ресурсов по камеральным проверкам ПК СЭОД, данные которых используются при формировании отчета  по форме 2-НК, 1 -НДС, 2 – НДС, ВП, ПИК НДС «КНП», 1 НТК, КН, 2 СК.
· ежеквартально проводить сопоставительный анализ данных, аккумулируемых в информационных ресурсах ПИК «Таможня-Ф», ФИР «Таможенный союз-обмен», ПИК «НДС» и налоговой декларации по НДС с целью установления налогоплательщиков, которыми не заявлена реализация по налоговой ставке 0 процентов и не исчислен НДС с реализации товаров по истечении 180 дней со дня произведения отгрузок. По выявленным расхождениям направлять в адрес налогоплательщиков сообщения с требованием представления пояснений;
· при проведении камеральных налоговых проверок деклараций по НДС налогоплательщиков экспортеров, попадающих в «зону риска» экспортных поставок, обеспечивать оперативное проведение всего комплекса мероприятий налогового контроля (проведение ценового анализа, допросов, направление запросов в таможенные органы, компетентные органы (при наличии оснований) и т.д.);
· формировать и направлять поручения об истребовании документов у контрагентов, а также у лиц, располагающих информацией о сделках;

· обеспечивать направление поручений по фактическому месту учета контрагентов проверяемых налогоплательщиков. Использовать данные федеральных информационных ресурсов при подготовке поручений об истребовании документов (информации) с целью исключения случаев необоснованного направления поручений об истребовании документов (информации) в налоговые органы, не по месту постановки на учет контрагентов проверяемых налогоплательщиков
· до направления поручений об истребовании документов (информации) обеспечивать формирование запросов в МИ ФНС России по ЦОД о наличии факта истребования документов;
· при несвоевременном исполнении поручений обращаться в вышестоящий налоговый орган за оказанием содействия в получении документов;
· в комплексе мероприятий проверенных деклараций указывать виды контрольных мероприятий, проведенные в ходе камеральной проверки, а также устанавливать признак наличия (отсутствия) нарушений, а также использования информации, полученной от таможенных органов;
· проводить опросы свидетелей при исследовании вопросов правильности и полноты исчисления налогов и сборов;

· надлежащее извещать лиц, в отношении которых проводилась камеральная налоговая проверка (лиц, совершивших нарушение законодательства о налогах и сборах) о времени и месте рассмотрения материалов налоговой проверки (рассмотрения акта), наличие доказательств такого извещения;
· учитывать при подготовке проектов решений по результатам камеральных налоговых проверок обстоятельства, исключающие вину лиц в совершении налоговых правонарушений, или обстоятельства, смягчающие или отягчающие ответственность за совершение налогового правонарушения;
· согласовывать проекты решений и актов по результатам КНП с юридическим подразделением;
· истребовать у внешних источников данные о финансово-хозяйственной деятельности организаций;

· подготавливать информацию в отношении рассматриваемых материалов в соответствии с Регламентом формирования и использования ПИК «НДС» при осуществлении контроля за возмещением НДС из бюджета сумм НДС при экспорте товаров;

· обеспечивать полноту и своевременность представления на региональный уровень информации по показателям базы данных ПИК «НДС»;

· проводить ежедневный мониторинг ПО «АСК НДС»;
· при проведении камеральных налоговых проверок деклараций по НДС налогоплательщиков, имеющих по данным ИР «АСК НДС» первичные признаки налоговых рисков обеспечивать оперативное проведение всего комплекса мероприятий налогового контроля, в том числе и в отношении налогоплательщиков, осуществляющих финансово-хозяйственную деятельность с взаимозависимыми организациями;
· проводить анализ полноты и своевременности исчисления налогов на основе представленной бухгалтерской и налоговой отчетности, данных внешних источников, а также системы Интернет и информационных ресурсов налоговых органов и федеральных информационных ресурсов;

· при проведении камеральных налоговых проверок использовать информацию из информационных ресурсов местного,  регионального и федерального уровней:

Единого государственного реестра налогоплательщиков; Единого государственного реестра юридических лиц; ПИК «НДС»; ПИК «Недействительные паспорта»; ПК «Банковские счета»; ПК «Сведения о физических лицах»; ПК «Однодневка», «Ограничения» ПК «Таможня-Ф»; ПК «ВАИ»; ИР «Расчеты с бюджетом» ИР «Риски»; ИР «Справочник КО»; ПК «Таможенный союз-обмен» ПК ККТ; ПК «Недействительные паспорта»; «СЛПФЛ, реестр дисквалифицированных лиц»; Справочные системы Консультант, сети Интернет, иных информационных ресурсов.

· в ходе проведения камеральной проверки осуществлять взаимоувязку показателей проверяемой налоговой декларации (расчета) с показателями налоговых деклараций (расчетов) по другим видам налогов и бухгалтерской отчетности, а также с показателями налоговой декларации (расчетов) предыдущего отчетного (налогового) периода;

· осуществлять подготовку решений о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса.

· выявлять основные (существенные) признаки применяемых налогоплательщиками схем, форм и способов уклонения от налогообложения с целью предупреждения потерь бюджета. Обеспечивать в ходе проведения камеральных налоговых проверок сбор качественной доказательной базы;

· осуществлять контроль за соблюдением налогоплательщиками порядка заполнения налоговых деклараций;

· выявлять обстоятельства, являющиеся основанием для принятия обеспечительных мер;

· подготавливать предложения по отбору налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок в соответствии с Инструкцией на рабочее место № РМ 10-5;

· обеспечивать своевременный ввод в КРСБ решений ВНО, судебных решений;

· проводить постоянный мониторинг организаций, на предмет участия в схемах уклонения от налогообложения;

· направлять запросы в компетентные органы;

· подготавливать материалы по отобранным налогоплательщикам на рассмотрение комиссии  по легализации налоговой базы;

· соблюдать порядок и сроки направления материалов (информации) налоговых проверок в адрес налогового органа по новому месту нахождения налогоплательщика;

· соблюдать порядок и сроки, а также полноту направления материалов налоговых проверок организаций в следственные органы при выявлении обстоятельств, позволяющих предполагать совершение нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащего признаки преступления, для решения вопроса о возбуждении уголовного дела;

· направлять в правоохранительные органы материалы, содержащие информацию о признаках применения налогоплательщиком схемы незаконного возврата налогов, незаконного возмещения налогов для возбуждения уголовных дел по ст. 159 УК РФ;

· осуществлять обработку документов налоговой и бухгалтерской отчетности, не подлежащих передаче в ФКУ Налог-Сервис, а также возвращенной ФКУ Налог-Сервис;

· осуществлять обработку Банковских гарантий и Уведомлений о выдаче банковских гарантий, 

· использовать при проведении налогового контроля информационные ресурсы федерального и регионального уровня;

· обеспечивать соблюдение порядка и сроков проведения в отделе самоконтроля в соответствии с Планом оперативного контроля (самоконтроля) налогового администрирования отделов Инспекции;

· неукоснительно исполнять поручения и распоряжения начальника инспекции, его заместителей, начальника отдела, заместителей начальника отдела, данные в пределах их полномочий;

· соблюдать Служебный распорядок Инспекции;

· своевременно и качественно исполнять должностные обязанности, задания, поручения,  распоряжения и указания;

· выполнять установленные требования по обеспечению конфиденциальности сведений составляющих налоговую тайну;

· осуществлять работу в условиях использования системы «Электронной обработки документов»; 

· осуществлять взаимодействие с другими подразделениями инспекции в пределах служебной необходимости;

· подготавливать документы в строгом соответствии с Инструкцией о делопроизводстве;

· вести делопроизводство (получение, регистрация, учет прохождения, исполнения, отправки, хранения и сдачу в архив  документов);

· вести электронный документооборот (СЭД-Регион);

· соблюдать правила техники безопасности и пожарной безопасности;

· постоянно повышать свою квалификацию путём изучения законодательных и нормативных актов.

· обеспечивать исполнение законодательства и нормативных правовых актов по противодействию коррупции, соблюдению запретов, ограничений, обязательств и правил служебного поведения в части деятельности Отдела.

· подготавливать проекты служебных документов (писем, протоколов и др.) по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

· участвовать в рассмотрении писем, жалоб и заявлений граждан по  вопросам деятельности отдела;

· подготавливать и представлять аналитические и информационные материалы по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

· участвовать в обеспечении мобилизационной подготовки Отдела к деятельности в военное время и в условиях военного и чрезвычайного положения.

· вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с выполнением обязанностей, изложенных в должностном регламенте. 

· соблюдать законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, приказы, распоряжения, инструкции и методические указания Минфина России, ФНС России, Управления, Инспекции.
· соблюдать исполнительскую дисциплину;

·   выполнять другие указания и поручения начальника отдела, курирующего  заместителя начальника Инспекции, начальника Инспекции, а также других обязанностей в соответствии с задачами и функциями, возложенными на Отдел, в том числе указаний и поручений начальника Отдела по выполнению обязанностей временно отсутствующих специалистов отдела;

· обеспечивать надлежащее использование и хранение служебной информации ограниченного распространения.
      9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей  специалист-эксперт имеет право:

  принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;

  запрашивать и получать от отделов Инспекции необходимые материалы и информацию по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

   запрашивать и получать от отделов Инспекции необходимые материалы и информацию по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

   принимать участие в обсуждении вопросов и проблем, относящихся к ведению отдела, вносить предложения по совершенствованию работы отдела и инспекции по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

   осуществлять иные права, предусмотренные Положением об Инспекции, положением об отделе и  иными нормативными актами .

  10. Специалист - эксперт осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами УФНС России по Курской области, поручениями руководства УФНС России по Курской области, Приказами Межрайонной ИФНС России № 9 по Курской области, поручениями руководства Межрайонной ИФНС России № 9 по Курской области.

           11. Специалист-эксперт за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
IV. Перечень вопросов, по которым специалист-эксперт вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения
12. При исполнении служебных обязанностей специалист-эксперт вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

      предусмотренным Положением об Инспекции, Положением об Отделе, иными нормативными актами, в соответствии с должностными обязанностями.

13. При исполнении служебных обязанностей специалист-эксперт обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

           информирования вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;

           обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами;

           иным вопросам, предусмотренным Положением об Инспекции, Положением об Отделе, иными нормативными актами, в соответствии с должностными обязанностями.
V. Перечень вопросов, по которым специалист-эксперт в праве или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Специалист - эксперт в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов):

подготовке организационно – распорядительных документов, утверждаемых начальником Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы № 9 по Курской области по закрепленным налогам;

подготовке предложений по совершенствованию работы Отдела;

подготовке докладов и информаций руководству Инспекции, вышестоящим органам.

15. Специалист - эксперт в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положении об Отделе Инспекции;

графика отпусков гражданских служащих Отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства 
Инспекции.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями специалист-эксперт  принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие специалиста-эксперта отдела с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы.
18. Специалист - эксперт выполняет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:

создание условий для реализации прав граждан, организаций и учреждений на обжалование решений (в том числе нормативных актов), действий или бездействия налоговых органов и их должностных лиц;

      обеспечение своевременного и полного рассмотрения обращений граждан, принятие по ним решений и направление заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной

служебной деятельности
19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности специалиста - эксперта оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

СОГЛАСОВАНО
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