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	  УТВЕРЖДАЮ
             Руководитель УФНС России
             по Липецкой области 

_______________________С.В. Гусев
       «___» ___________________201   г.


Должностной регламент

главного государственного налогового инспектора правового отдела
Управления Федеральной налоговой службы по Липецкой области 
I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) главного государственного налогового инспектора правового отдела Управления Федеральной налоговой службы по Липецкой области (далее – главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории специалисты.

Регистрационный номер (код) должности – 11-3-3-069.
      2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: Регулирование налоговой деятельности. 

3. Вид профессиональной служебной деятельности: Координация и методическое руководство правовой работы в налоговых органах

4. Назначение на должность и освобождение главного государственного налогового инспектора осуществляется руководителем УФНС России по Липецкой области. 
5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.

II. Квалификационные требования для замещения должности 
гражданской службы

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.

6.1. Наличие высшего образования.

6.2.  Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий; 

6.3. Наличие профессиональных знаний:

6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 

Налоговый кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»;  Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;  приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов); в Российской федерации»; Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ; Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; Федеральный закон от 2 мая 2005 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»; Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации; Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации; Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации; Федеральный конституционный закон от 31 декабря 1996 г.  № 1-ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации»; Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; приказ ФНС России от 17 февраля 2014 г. № ММВ-7-7/53@   «Об утверждении Регламента Федеральной налоговой службы»; 

6.3.2. Иные профессиональные знания: порядок подготовки и правовой экспертизы законопроектов и проектов нормативных правовых актов; понятие «налоговый контроль», особенности проведения выездных налоговых проверок, в том числе консолидированной группы налогоплательщиков; особенности проведения камеральных налоговых проверок, порядок и сроки проведения выездных и камеральных налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных и камеральных налоговых проверок; рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах.

6.4. Наличие функциональных знаний:  принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);  виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;  понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;  институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;  процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;  ограничения при проведении проверочных процедур;  меры, принимаемые по результатам проверки;  плановые (рейдовые) осмотры;  основания проведения и особенности внеплановых проверок.

6.5. Наличие базовых умений:  умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;  коммуникативные умения;  умение управлять изменениями.

6.6. Наличие профессиональных умений: представление интересов в судах; рассмотрение обращений и подготовка правовых заключений на них; анализ и обобщение судебной практики; осуществление правовой и антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов; подготовка проектов нормативных правовых актов; осуществление правовой экспертизы иных проектов документов, в том числе приказов, писем, методических рекомендаций, инструкций, положений, уставов, распоряжений, государственных контрактов и договоров, дополнительных соглашений к ним; организация правовой работы.

6.7. Наличие функциональных умений:    разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов;  подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов;  подготовка методических рекомендаций, разъяснений;  подготовка аналитических, информационных и других материалов;  организация и проведение мониторинга применения законодательства;  осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов; ведение исковой и претензионной работы.
III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора правового отдела, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел, главный государственный налоговый инспектор обязан:

· выполнять поручения начальника правового отдела УФНС России по Липецкой области;

· по указанию начальника правового отдела  УФНС России по Липецкой области исполнять обязанности работников правового отдела УФНС России по Липецкой области, замещающих иные  должности государственной гражданской службы в случае их отсутствия;

· проводить проверки организации правовой работы в нижестоящих инспекциях;

· действовать в строгом соответствии с действующим законодательством о налогах и сборах;

· исполнять приказы, распоряжения, регламенты, инструкции, иные документы ФНС России, УФНС России по Липецкой области;
· исполнять настоящий должностной регламент;
· реализовывать в пределах своей компетенции права и обязанности налоговых органов;

· хранить налоговую и служебную тайну;

- осуществлять правовое сопровождение проводимых ИФНС России по Липецкой области выездных налоговых проверок и проводимых УФНС России по Липецкой области повторных выездных налоговых проверок;
· визировать проекты актов по результатам выездных налоговых проверок и повторных выездных налоговых проверок, проекты решений, выносимых руководителем налогового органа по результатам рассмотрения материалов выездных налоговых проверок и  повторных выездных налоговых проверок;

· при визировании проектов актов и решений по результатам выездных налоговых проверок и повторных выездных проверок проверять как законность и обоснованность изложенных в проектах актов и решений выводов о допущенных налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) нарушениях законодательства о налогах и сборах либо об их отсутствии, так и полноту, законность и обоснованность аргументации, обосновывающей выводы, учитывать сложившуюся устойчивую судебную практику по соответствующим вопросам и аналогичной аргументации; 

· составлять в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения, в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладной записки на имя руководителя налогового органа, содержащей выводы правового отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений, о полноте собранной доказательственной базы; 

· оказывать методическую и практическую помощь нижестоящим инспекциям по вопросам, относящимся к компетенции правового отдела;
· участвовать в проверках внутреннего аудита, тематических проверках нижестоящих налоговых инспекций;

· проводить проверки соблюдения налогового и иного законодательства Российской Федерации в деятельности структурных подразделений Управления;

· осуществлять контроль за своевременностью и достоверностью отчетов о правовой работе инспекций по закрепленной зоне, составлять сводный отчет по зоне;

· анализировать состояние правовой работы, судебную практику в инспекциях по закрепленной зоне, давать предложения по ее улучшению;
· информировать по вопросам применения законодательства о налогах и сборах, а также принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, а также давать консультации по вопросам применения другого законодательства Российской Федерации для должностных лиц налоговых органов;

· осуществлять правовую экспертизу проектов нормативных актов и иных правовых документов;

· пользоваться федеральными и региональными информационными ресурсами для выполнения возложенных на правовой отдел функций и достижения поставленных задач;
· анализировать и обобщать судебную, арбитражную и административную практику налоговых органов области, участвовать в составлении ее обзора;
- анализировать и обобщать изменения действующего федерального, регионального и местного законодательства,

- проводить на постоянной основе дистанционный мониторинг деятельности нижестоящих инспекций по вопросам, входящим в компетенцию отдела;


- представлять и защищать законные интересы Управления и подведомственных Инспекций в судебных и иных государственных органах, обеспечивать единую позицию налоговых органов в судах;

· обеспечивать ведение в судебном  процессе  аудиозаписи судебного заседания; 
· оперативно получать из судов информацию, связанную с рассмотрением судебных дел с участием УФНС России по Липецкой области, ИФНС России по Липецкой области, информацию о датах предварительных и судебных заседаний, принятии судом к производству заявлений (исков), апелляционных и кассационных жалоб, заявлений о пересмотре судебных актов в порядке  надзора, а также незамедлительное получение судебных актов;
- предоставлять информационные материалы для размещения на Интернет-сайте о текущей деятельности структурного подразделения Редактору Интернет-сайта;

- направлять материалы в следственные органы Следственного комитета, а также в УМВД для решения вопроса о возбуждении уголовных дел;

- подготавливать проекты жалоб на постановления об отказе в возбуждении уголовных дел;

- не позднее 5 рабочих дней после получения постановления о возбуждении уголовного дела подготавливать проект заявления о признании гражданским истцом;
- не позднее 5 рабочих дней после получения постановления следователя об отказе в признании гражданским истцом подготавливает и направляет жалобу на соответствующее постановление;
- при передаче в суд уголовного дела, возбужденного по заявлению налогового органа, принимать непосредственное участие в судебных заседаниях;

- в месячный срок со дня получения проекта заявления и документов инспекции в рамках полномочий, предусмотренных пп.2 п. 2 ст. 45 НК РФ проверять наличие (отсутствие) оснований для направления в ФНС России на согласование проекта заявления о взыскании налогов в судебном порядке с зависимых или основных обществ;

-  направлять на согласование проект заявления в рамках полномочий, предусмотренных пп.2 п. 2 ст. 45 НК РФ, ходатайство о принятии обеспечительных мер с приложением копий всех имеющихся документов в Федеральную налоговую службу России в порядке, предусмотренном пунктом 6 приказа ФНС России от 09.02.2011 № ММВ-7-7/147@ «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах»;

- после получения согласования ФНС России на основании запроса в ИФНС по месту учета зависимых или основных обществ получать их состояние расчетов с бюджетом и состав их активов на дату обращения в суд с иском в порядке подпункта 2 пункта 2 статьи 45 НК РФ;

- направлять в ИФНС по месту учета проверяемого налогоплательщика полученную информацию о согласовании проекта заявления, о состоянии расчетов с бюджетом и состав активов основных и зависимых обществ на дату обращения в суд;

- участвовать в соответствии с действующим законодательством в проведении служебных проверок;

· участвовать в обучении работников налоговых органов, проводить совещания, семинары, оказывать практическую помощь налоговым органам Липецкой области по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

· постоянно самостоятельно повышать свой профессиональный уровень.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор имеет право:

· получать в установленном порядке в структурных подразделениях аппарата Управления и подчиненных ему инспекциях информацию и материалы, необходимые для осуществления своих функций документы и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании или на хранении;

· привлекать с согласия руководителя структурного подразделения УФНС России по Липецкой области работников соответствующих подразделений для подготовки и осуществления мероприятий, проводимых  правовым отделом в соответствии с возложенными на него обязанностями;

- знакомиться с документами, определяющими его права и обязанности;

· вносить предложения по совершенствованию налогового законодательства, государственной службы и работы отдела.

10. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, Положением об Управлении, Положением о правовом отделе,  настоящим должностным регламентом.

11. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

- внесения начальнику отдела предложений по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- отказа в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом,

- о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты,

- заверять надлежащим образом копии документов,

- в соответствии со ст.ст. 35, 54 ГПК, ст. 37, 45, 56 КАС РФ, ст.ст. 41, 62 АПК самостоятельно реализовывает полномочия лица, участвующего в деле, в заседаниях судов общей юрисдикции, арбитражных судов.

13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

- обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой тайны;

- возникающим в ходе выполнения персональных заданий и поручений руководителя Управления, заместителя руководителя Управления, курирующего работу отдела, начальника отдела;
- изучения документов, необходимых для выполнения возложенных на отдел задач;

- осуществления проверки документов, при необходимости вправе возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;

- исполнения документа или направления его другому исполнителю.
VI.Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
-  проектов решений, принимаемых по результатам налоговых проверок, рассмотрения жалоб, заявлений и обращений налогоплательщиков;      

- визирование организационно-распорядительной документации;

- подготовки информации, относящейся к компетенции отдела;

- осуществление правовой экспертизы документа;
- иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства управления. 
15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

- графика отпусков гражданских служащих отдела;

- иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства управления.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими управления, инспекций и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и

организациям в соответствии с административным регламентом

Федеральной налоговой службы
18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции главный государственный налоговый инспектор оказывает следующие виды государственных услуг:

- проведение консультаций.
IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

· выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

· своевременности и оперативности выполнения поручений;

· качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

· профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

· способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

· творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

· осознанию ответственности за последствия своих действий.

