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	Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНА

приказом УФНС России по Липецкой области
от «___»______ 2015 г. 
№ _____________




Программа основных мероприятий по подготовке и проведению

коллегии УФНС России по Липецкой области 29 января 2015 года
	№ п/п
	Мероприятие
	Ответственный за реализацию 
	Заместитель руководителя, ответственный за организацию
	Срок

	1. 
	Подготовить регламент проведения коллегии УФНС России по Липецкой области 29 января 2015 года и направить его участникам коллегии


	Е.М. Никитина 
Общий отдел
	
	23 января 

2015 года

	2. 
	Представить проекты докладов и раздаточных материалов для членов коллегии Управления в общий отдел Управления 
	Начальники структурных подразделений Управления
	С.В. Зиновьев
М.Е. Портнов

Е.Н. Белокопытова
В.В. Власов
	26 января
2015 года

	3. 
	Подготовить списки участников коллегии Управления
	Общий отдел
	
	28 января
2015 года

	4. 
	Представить в отдел информационных технологий и общий отдел управления в электронном виде тексты докладов и слайды к выступлению на коллегии Управления 29 января 2015 года (для участников коллегии, выступления которых предусмотрены регламентом проведения расширенной коллегии ФНС России)
	Начальники структурных подразделений Управления
	С.В. Зиновьев

М.Е. Портнов

Е.Н. Белокопытова

В.В. Власов


	28 января
2015 года

	5. 
	Представить в общий отдел Управления согласованные с курирующими заместителями руководителя Управления предложения к проекту протокола заседания коллегии 29 января 2015 года
	Начальники структурных подразделений Управления
	С.В. Зиновьев

М.Е. Портнов

Е.Н. Белокопытова

В.В. Власов
	28 января 

2015 года

	6. 
	Подготовить актовый зал Управления для проведения коллегии Управления 29 января 2015 года
	Хозяйственный отдел
	
	29 января
2015 года

	7. 
	Обеспечить бесперебойную работу презентационного оборудования  и демонстрацию слайдов к докладам участников коллегии Управления 29 января 2015 года
	Отдел информационных технологий
	М.Е. Портнов
	29 января
2015 года

	8. 
	Направить в общий отдел Управления информацию об участниках коллегии Управления
	ИФНС России по Липецкой области
	
	до 28 января 

2015 года


