Должностные обязанности вакантных должностей

объявленных в конкурс № 2  на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы Российской Федерации
в УФНС России по Московской области

1. Отдел обеспечения деятельности управления
1.1. Должность – главный специалист-эксперт отдела обеспечения деятельности управления.
Должностные обязанности: 

- Обеспечение выполнения возложенных на отдел функций в соответствии с требованиями системы документационного обеспечения Управления, стандартов унифицированной системы организационно-распорядительной документации, нормативно-методических документов в области делопроизводства и архива;
- Осуществление организационно-технического взаимодействия заместителя руководителя Управления с работниками налоговых органов Российской Федерации, а также с работниками исполнительных, законодательных и муниципальных органов власти Московской области, иных государственных органов, юридическими и физическими лицами Российской Федерации в пределах компетенции отдела;
- Своевременная подготовка соответствующими структурными подразделениями Управления материалов для участия заместителя руководителя Управления в заседаниях и совещаниях, проводимых ФНС России и Управлением, а также исполнительными, законодательными и муниципальными органами власти Московской области и иными государственными органами власти по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
- Обеспечение своевременного доведения входящей корреспонденции до заместителя руководителя Управления;
- Подготовка проектов резолюций к документам, подлежащим докладу заместителю руководителя Управления, на основании анализа содержательной части;
- Проверка качества оформления документов, представляемых на рассмотрение заместителю руководителя Управления;
- Оформление поручений заместителя руководителя Управления в Базе данных «Поручения» ПК  «СЭД-Регион»;
- Контроль исполнения поручений заместителя руководителя Управления по срочным вопросам, особо важным документам, находящимся на личном контроле заместителя руководителя Управления, а также исполнением контрольных сроков по другим документам и мероприятиям по указанию заместителя руководителя Управления;
- Организация приема заместителем руководителя Управления граждан и работников налоговых органов по личным вопросам; 
- Участие в организации проведения заседаний коллегии Управления, оперативных (аппаратных, тематических) и совместных (тематических) совещаний у заместителя руководителя Управления, обеспечение своевременности и полноты представления необходимых материалов, а также ведение протоколов заседаний коллегий и совещаний с участием заместителя руководителя Управления;
- Регистрация протоколов совещаний под председательством заместителя руководителя в Базе данных «Протоколы совещаний» в ПК «СЭД-Регион»;
- Контроль за своевременным выполнением мероприятий и работ, указанных в протоколах совещаний под председательством заместителя руководителя Управления;
- Осуществление приема – передачи телефонограмм и факсограмм, и своевременное доведение до сведения совещаний под председательством заместителя руководителя Управления их содержание;
- Выполнение машинописных работ по поручению заместителя руководителя;
- Обеспечение телефонных переговоров заместителя руководителя;

- Оповещение участников о проводимых заместителем руководителя совещаниях под председательством заместителя руководителя Управления;
- Обеспечение рабочего места заместителя руководителя Управления необходимыми средствами организационной техники, канцелярскими принадлежностями, создавать условия, способствующие его эффективной работе;
- Обеспечение проведения представительских мероприятий с участием заместителя руководителя;
- Обеспечение формирования планов работы Управления по полугодиям на основе планов работы структурных подразделений Управления и осуществление контроля за их выполнением;
- Обеспечение составления и ведения номенклатуры дел отдела;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
1.2. Должность – ведущий специалист-эксперт отдела обеспечения деятельности управления.
Должностные обязанности: 

- Обеспечение выполнения возложенных на отдел функций в соответствии с требованиями системы документационного обеспечения Управления, стандартов унифицированной системы организационно-распорядительной документации, нормативно-методических документов в области делопроизводства и архива;
- Осуществление организационно-технического взаимодействия заместителя руководителя Управления с работниками налоговых органов Российской Федерации, а также с работниками исполнительных, законодательных и муниципальных органов власти Московской области, иных государственных органов, юридическими и физическими лицами Российской Федерации в пределах компетенции отдела;
- Организация своевременной подготовки соответствующими структурными подразделениями Управления материалов для участия заместителя руководителя Управления в заседаниях и совещаниях, проводимых ФНС России и Управлением, а также исполнительными, законодательными и муниципальными органами власти Московской области и иными государственными органами власти по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
- Обеспечение своевременного доведения входящей корреспонденции до заместителя руководителя Управления;
- Осуществления подготовки проектов резолюций к документам, подлежащим докладу заместителю руководителя Управления, на основании анализа содержательной части;
- Осуществление проверки качества оформления документов, представляемых на рассмотрение заместителю руководителя Управления;
- Оформление поручений заместителя руководителя Управления в Базе данных «Поручения» ПК «СЭД-Регион»;
- Осуществление контроля исполнения поручений заместителя руководителя Управления по срочным вопросам, особо важным документам, находящимся на личном контроле заместителя руководителя Управления, а также исполнением контрольных сроков по другим документам и мероприятиям по указанию заместителя руководителя Управления;
- Организация приема заместителем руководителя Управления граждан и работников налоговых органов по личным вопросам; 
- Участие в организации проведения заседаний коллегии Управления, оперативных (аппаратных, тематических) и совместных (тематических) совещаний у заместителя руководителя Управления, обеспечивать своевременность и полноту представления необходимых материалов, а также ведение протоколов заседаний коллегий и совещаний с участием заместителя руководителя Управления;
- Осуществление регистрации протоколов совещаний под председательством заместителя руководителя в Базе данных «Протоколы совещаний» в ПК «СЭД-Регион»;
- Осуществление контроля за своевременным выполнением мероприятий и работ, указанных в протоколах совещаний под председательством заместителя руководителя Управления;
- Осуществление приема-передачи  телефонограмм и факсограмм, и своевременно доводить до сведения совещаний под председательством заместителя руководителя Управления их содержание;
- Выполнение машинописных работ по поручению заместителя руководителя;
- Обеспечение получения необходимых заместителю руководителя сведений от подразделений или исполнителей; вызывать по его поручению работников;
- Обеспечение телефонных переговоров заместителя руководителя;
- Оповещение участников о проводимых заместителем руководителя совещаниях под председательством заместителя руководителя Управления;
- Обеспечение рабочего места заместителя руководителя Управления необходимыми средствами организационной техники, канцелярскими принадлежностями, создание условий, способствующие его эффективной работе;
- Обеспечение проведения представительских мероприятий с участием заместителя руководителя;
- Участие в организации и проведении мероприятий по повышению квалификации гражданских служащих, занятых документационным обеспечением деятельности Управления и территориальных органов Управления;
- Организация проведения занятий по гражданской обороне с сотрудниками Отдела;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
 1.3. Должность – ведущий специалист-эксперт отдела обеспечения деятельности управления.
Должностные обязанности: 

- Обеспечение выполнения возложенных на отдел функций в соответствии с требованиями системы документационного обеспечения Управления, стандартов унифицированной системы организационно-распорядительной документации, нормативно-методических документов в области делопроизводства и архива;
- Осуществление организационно-технического взаимодействия заместителя руководителя Управления с работниками налоговых органов Российской Федерации, а также с работниками исполнительных, законодательных и муниципальных органов власти Московской области, иных государственных органов, юридическими и физическими лицами Российской Федерации в пределах компетенции отдела;
- Организация своевременной подготовки соответствующими структурными подразделениями Управления материалов для участия заместителя руководителя Управления в заседаниях и совещаниях, проводимых ФНС России и Управлением, а также исполнительными, законодательными и муниципальными органами власти Московской области и иными государственными органами власти по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
- Обеспечение своевременного доведения входящей корреспонденции до заместителя руководителя Управления;
- Осуществления подготовки проектов резолюций к документам, подлежащим докладу заместителю руководителя Управления, на основании анализа содержательной части;
- Осуществление проверки качества оформления документов, представляемых на рассмотрение заместителю руководителя Управления;
- Оформление поручений заместителя руководителя Управления в Базе данных «Поручения» ПК «СЭД-Регион»;
- Осуществление контроля исполнения поручений заместителя руководителя Управления по срочным вопросам, особо важным документам, находящимся на личном контроле заместителя руководителя Управления, а также исполнением контрольных сроков по другим документам и мероприятиям по указанию заместителя руководителя Управления;
- Организация приема заместителем руководителя Управления граждан и работников налоговых органов по личным вопросам; 
- Участие в организации проведения заседаний коллегии Управления, оперативных (аппаратных, тематических) и совместных (тематических) совещаний у заместителя руководителя Управления, обеспечивать своевременность и полноту представления необходимых материалов, а также ведение протоколов заседаний коллегий и совещаний с участием заместителя руководителя Управления;
- Осуществление регистрации протоколов совещаний под председательством заместителя руководителя в Базе данных «Протоколы совещаний» в ПК «СЭД-Регион»;
- Осуществление контроля за своевременным выполнением мероприятий и работ, указанных в протоколах совещаний под председательством заместителя руководителя Управления;
- Осуществление приема-передачи  телефонограмм и факсограмм, и своевременно доводить до сведения совещаний под председательством заместителя руководителя Управления их содержание;
- Выполнение машинописных работ по поручению заместителя руководителя;
- Обеспечение получения необходимых заместителю руководителя сведений от подразделений или исполнителей; вызывать по его поручению работников;
- Обеспечение телефонных переговоров заместителя руководителя;
- Оповещение участников о проводимых заместителем руководителя совещаниях под председательством заместителя руководителя Управления;
- Обеспечение рабочего места заместителя руководителя Управления необходимыми средствами организационной техники, канцелярскими принадлежностями, создание условий, способствующие его эффективной работе;
- Обеспечение проведения представительских мероприятий с участием заместителя руководителя;
- Участие в организации и проведении мероприятий по повышению квалификации гражданских служащих, занятых документационным обеспечением деятельности Управления и территориальных органов Управления;
- Организация проведения занятий по гражданской обороне с сотрудниками Отдела;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
2. Общий отдел
2.1. Должность – старший специалист 1 разряда общего отдела.

Должностные обязанности: 

- Обеспечение приема, единой регистрации и отправки корреспонденции по электронной почте, включая рассылку подведомственным Инспекциям и в регионы Российской Федерации с применением средств  криптографической защиты документов "Для служебного пользования";
- Подготовка писем по заданию начальника отдела;
- Обеспечение соблюдения режима конфиденциальности, проводимых в отделе работ, в том числе при обработке документов, составляющих налоговую и служебную тайну, с использованием технических средств;
- Оказание методической и практической помощи подведомственным Инспекциям, структурным подразделениям Управления по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- Осуществление контроля за работоспособностью и информационным администрированием системы электронного документооборота;
- Участие в аудиторских проверках внутреннего аудита Инспекций по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
- Организация и проведение тематических проверок Инспекций по вопросам обеспечения единой системы делопроизводства и документооборота;
- Участие в проверках по вопросам наличия документов "Для служебного пользования" структурных подразделений Управления;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
2.2. Должность – старший специалист 1 разряда общего отдела.

Должностные обязанности: 
- Обеспечение приема, единой регистрации входящей корреспонденции, телефонограмм, факсограмм, систематизация входящей корреспонденции в разрезе самостоятельных структурных подразделений Управления;
- Организация работы архива Управления в соответствии с законодательством и методическими рекомендациями учреждений Федеральной архивной службы России.
- Разработка номенклатуры дел Управления, обеспечение хранения дел и оперативного использования служебной информации;
- Обеспечение контроля за правильностью оформления и формирования структурными подразделениями Управления дел, подлежащих сдаче в архив, проведение в установленном порядке экспертизы ценности документов, хранящихся в архиве;
- Подготовка писем по заданию начальника отдела;
- Обеспечение соблюдения режима конфиденциальности, проводимых в отделе работ, в том числе при обработке документов, составляющих налоговую и служебную тайну, с использованием технических средств;
- Оказание методической и практической помощи подведомственным Инспекциям, структурным подразделениям Управления по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- Осуществление контроля за работоспособностью и информационным администрированием системы электронного документооборота;
- Участие в аудиторских проверках внутреннего аудита Инспекций по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
- Организация и проведение тематических проверок Инспекций по вопросам обеспечения единой системы делопроизводства и документооборота;
- Участие  в проверках по вопросам наличия документов "Для служебного пользования" структурных подразделений Управления;
- Систематический анализ исполнения обращения граждан, подготовка информационно-аналитических и статистических материалов руководству Управления, разработка предложений по улучшению исполнительской дисциплины и совершенствованию организации  контроля исполнения обращения граждан;
- Учет и регистрация поступающих в Управление обращений, жалоб и заявлений граждан, в том числе поступающих по информационным системам общего пользования;
- Организация работы по приему граждан руководителем (заместителями руководителя) Управления;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
3. Отдел кадров
3.1. Должность – главный специалист – эксперт  отдела кадров.

Должностные обязанности: 

- Подготавливает предложения по структуре и численности структурных подразделений Управления и численности территориальных органов Управления (далее – Инспекции).

- Составляет и ведет штатное расписание Управления.

- Ведет реестр гражданских служащих Управления.

- Ведет персональный и статистический учет работников Управления.

- Подготавливает проекты приказов Управления о проведении служебных проверок, дисциплинарных взысканиях работников Управления и заместителей начальников Инспекций, утверждении штатного расписания Управления.

- Оформляет, ведет учет, выдачу и уничтожение служебных удостоверений работников Управления и Инспекций, осуществляет контроль их сохранности.

- Участвует в процедуре адаптации гражданских служащих, впервые поступивших на гражданскую службу в Управление.

- Организует проведение служебных проверок в отношении работников Управления и заместителей начальников Инспекций.

- Осуществляет ввод сведений о структуре и штате Управления, обеспечивает достоверный ввод сведений о работниках Управления в автоматизированную систему учета кадров.

- Подготавливает отчетность по формам №№ 1-ГС, 1-МК, 1-ГК, обобщенную информацию по Управлению и Инспекциям о проведении служебных проверок и применении дисциплинарных взысканий, о работе с Федеральным порталом управленческих кадров.

- Участвует в профилактической работе по предупреждению правонарушений, в том числе коррупции со стороны работников Управления и Инспекций, соблюдению ими запретов, ограничений, обязательств и правил служебного поведения.

- Обеспечивает своевременное направление исчерпывающего ответа на предложения, жалобы и обращения организаций и граждан Российской Федерации по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
- Участие в профилактической работе по предупреждению правонарушений, в том числе коррупции со стороны работников Управления и Инспекций, по соблюдению гражданскими служащими Управления и Инспекций запретов, ограничений, обязательств и правил служебного поведения, а также по выявлению и устранению причин и условий, способствующих возникновению конфликта интересов при прохождении гражданской службы в Управлении и Инспекциях;

- Участие в аудиторских проверках внутреннего аудита Инспекций по вопросу организации кадровой работы;

- Консультирование работников Управления и Инспекций по вопросам прохождения гражданской службы и трудовой деятельности;

- Организация и ведение консультационной работы с подведомственными инспекциями по закрепленным за ним участкам работы;
- Осуществление взаимодействий по вопросам персонифицированного учета с Пенсионным фондом Российской Федерации;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
4. Финансовый отдел
4.1. Должность – главный государственный налоговый инспектор финансового отдела.
Должностные обязанности: 
- Направление заявок на кассовый расход, заявок на возврат, заявок на получение            наличных денег, сведений о принятых бюджетных обязательствах, заявок на внесение изменений в бюджетное обязательство и расходных расписаний в УФК по Московской области с помощью программы СУФД-online;

- Ведение лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств;

 - Отражение в бухгалтерском учете данных, согласно реестров о поступлении и начислении в бюджеты, ведение главной книги, журналов операций расчетов с дебиторами по доходам;

 - Обеспечивает ежемесячный учет расходов на оплату переговоров по мобильной (сотовой) связи;

 - Обеспечивает работу Управления по ведению кассовых операций, формированию кассовых отчетов; регистрация приходных и расходных кассовых ордеров по денежным средствам и денежным документам;
 - Производит выдачу денежных документов под отчет;
  - Ведение учета бланков строгой отчетности;
 - Производит расчеты с подотчетными лицами (проверка авансовых отчетов по командировкам, денежным документам, хозяйственным расходам);
 - Составляет журналы операций по счету «Касса», «Журнал операций расчетов с подотчетными лицами», «Журнал по прочим операциям» по бюджетным и целевым средствам;
 - Осуществляет иные функции, предусмотренные законами и иными нормативными правовыми актами, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальником финансового отдела.

- Осуществлять использование средств криптографической защиты информации, электронной подписи и другой ключевой информации для выполнения своих должностных обязанностей. 
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
5. Правовой отдел
5.1. Должность –главный государственный налоговый инспектор правового отдела.

Должностные обязанности: 

- Представление интересов УФНС России по Московской области в арбитражных судах и судах общей юрисдикции и других органах при рассмотрении правовых вопросов;
- Рассмотрение жалоб и заявлений предприятий, организаций и физических лиц на неправомерные действия должностных лиц ИФНС России по городам и районам Московской области;
- Осуществление подготовки материалов по взаимодействию с правоохранительными органами;
- Консультирование и предоставление заключений по правовым вопросам структурных подразделений УФНС России по Московской области, Инспекций по городам и районам Московской области;
- Своевременное получение информации о ходе рассмотрения судебных дел, используя Интернет-сайты судов;
- Визирование проектов актов по результатам повторных выездных налоговых проверок (до составления справки о проведенной повторной выездной проверки);
- Составление в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта  или решения повторной выездной налоговой проверки, в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладной записки на имя руководителя управления, содержащей выводы правового отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов повторных выездных проверок, о полноте собранной доказательственной базы;
- Анализ и мониторинг судебной практики и подготовку разъяснений по её применению в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- Осуществление подготовки и своевременное ежемесячное направление сведений, подлежащих включению в базу данных ПИК «Суды»;
- Ведение в электронном виде «Журнал учета заявлений/исков по делам с участием налоговых органов»;
- Формирование отчетности по форме 6-нсп;
- Направление в ФНС России материалов судебных дел и информации по судебным делам на сумму свыше 200 млн. руб., по оспариванию действий (бездействия) налоговых органов, о взыскании судебных расходов и иных категорий во исполнение приказов ФНС России;
- Подготовка ответов на письменные запросы ФНС России, Инспекций, налогоплательщиков, относящиеся к компетенции правового отдела;
- Участие при необходимости в комплексных аудиторских проверках внутреннего аудита Инспекций по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- Участие в тематических проверках Инспекций по правовым вопросам, выработка мер по устранению выявленных недостатков и нарушений;
- Участие в разработке проектов нормативно-правовых актов, методических рекомендаций, регламентов, писем и иных актов по правовым вопросам, контроля за соблюдением законодательства о налогах и сборах, и иного законодательства, контроль за исполнением которого возложен на налоговые органы, в соответствии с поручением вышестоящего налогового органа;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
5.2. Должность – главный специалист - эксперт правового отдела.

Должностные обязанности: 

- Представление интересов УФНС России по Московской области в арбитражных судах и судах общей юрисдикции и других органах при рассмотрении правовых вопросов;
- Рассмотрение жалоб и заявлений предприятий, организаций и физических лиц на неправомерные действия должностных лиц ИФНС России по городам и районам Московской области;
- Осуществление подготовки материалов по взаимодействию с правоохранительными органами;
- Консультирование и предоставление заключений по правовым вопросам структурных подразделений УФНС России по Московской области, Инспекций по городам и районам Московской области;
- Своевременное получение информации о ходе рассмотрения судебных дел, используя Интернет-сайты судов;
- Визирование проектов актов по результатам повторных выездных налоговых проверок (до составления справки о проведенной повторной выездной проверки);
- Составление в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта  или решения повторной выездной налоговой проверки, в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладной записки на имя руководителя управления, содержащей выводы правового отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов повторных выездных проверок, о полноте собранной доказательственной базы;
- Анализ и мониторинг судебной практики и подготовку разъяснений по её применению в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- Осуществление подготовки и своевременное ежемесячное направление сведений, подлежащих включению в базу данных ПИК «Суды»;
- Ведение в электронном виде «Журнал учета заявлений/исков по делам с участием налоговых органов»;
- Формирование отчетности по форме 6-нсп;
- Направление в ФНС России материалов судебных дел и информации по судебным делам на сумму свыше 200 млн. руб., по оспариванию действий (бездействия) налоговых органов, о взыскании судебных расходов и иных категорий во исполнение приказов ФНС России;
- Подготовка ответов на письменные запросы ФНС России, Инспекций, налогоплательщиков, относящиеся к компетенции правового отдела;
- Участие при необходимости в комплексных аудиторских проверках внутреннего аудита Инспекций по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- Участие в тематических проверках Инспекций по правовым вопросам, выработка мер по устранению выявленных недостатков и нарушений;
- Участие в разработке проектов нормативно-правовых актов, методических рекомендаций, регламентов, писем и иных актов по правовым вопросам, контроля за соблюдением законодательства о налогах и сборах, и иного законодательства, контроль за исполнением которого возложен на налоговые органы, в соответствии с поручением вышестоящего налогового органа;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
5.3. Должность – главный специалист - эксперт правового отдела.

Должностные обязанности: 

- Представление интересов УФНС России по Московской области в арбитражных судах и судах общей юрисдикции и других органах при рассмотрении правовых вопросов;
- Рассмотрение жалоб и заявлений предприятий, организаций и физических лиц на неправомерные действия должностных лиц ИФНС России по городам и районам Московской области;
- Осуществление подготовки материалов по взаимодействию с правоохранительными органами;
- Консультирование и предоставление заключений по правовым вопросам структурных подразделений УФНС России по Московской области, Инспекций по городам и районам Московской области;
- Своевременное получение информации о ходе рассмотрения судебных дел, используя Интернет-сайты судов;
- Визирование проектов актов по результатам повторных выездных налоговых проверок (до составления справки о проведенной повторной выездной проверки);
- Составление в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта  или решения повторной выездной налоговой проверки, в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладной записки на имя руководителя управления, содержащей выводы правового отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов повторных выездных проверок, о полноте собранной доказательственной базы;
- Анализ и мониторинг судебной практики и подготовку разъяснений по её применению в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- Осуществление подготовки и своевременное ежемесячное направление сведений, подлежащих включению в базу данных ПИК «Суды»;
- Ведение в электронном виде «Журнал учета заявлений/исков по делам с участием налоговых органов»;
- Формирование отчетности по форме 6-нсп;
- Направление в ФНС России материалов судебных дел и информации по судебным делам на сумму свыше 200 млн. руб., по оспариванию действий (бездействия) налоговых органов, о взыскании судебных расходов и иных категорий во исполнение приказов ФНС России;
- Подготовка ответов на письменные запросы ФНС России, Инспекций, налогоплательщиков, относящиеся к компетенции правового отдела;
- Участие при необходимости в комплексных аудиторских проверках внутреннего аудита Инспекций по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- Участие в тематических проверках Инспекций по правовым вопросам, выработка мер по устранению выявленных недостатков и нарушений;
- Участие в разработке проектов нормативно-правовых актов, методических рекомендаций, регламентов, писем и иных актов по правовым вопросам, контроля за соблюдением законодательства о налогах и сборах, и иного законодательства, контроль за исполнением которого возложен на налоговые органы, в соответствии с поручением вышестоящего налогового органа;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
5.4. Должность – ведущий специалист - эксперт правового отдела.

Должностные обязанности: 

- Представление интересов УФНС России по Московской области в арбитражных судах и судах общей юрисдикции и других органах при рассмотрении правовых вопросов;
- Рассмотрение жалоб и заявлений предприятии, организаций и физических лиц на неправомерные действия должностных лиц Инспекций ФНС России по городам и районам Московской области;

- Осуществление подготовки материалов по взаимодействию с правоохранительными органами;
- Консультирование и предоставление заключений по правовым вопросам структурных подразделений УФНС России по Московской области, Инспекций по городам и районам Московской области;
- Своевременное получение информации о ходе рассмотрения судебных дел, используя Интернет-сайты судов;
- Визирование проектов актов по результатам повторных выездных налоговых проверок (до составления справки о проведенной повторной выездной проверки);
- Составление в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта  или решения повторной выездной налоговой проверки, в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладной записки на имя руководителя управления, содержащей выводы правового отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов повторных выездных проверок, о полноте собранной доказательственной базы;
- Анализ и мониторинг судебной практики и подготовку разъяснений по её применению в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- Осуществление подготовки и своевременное ежемесячное направление сведений, подлежащих включению в базу данных ПИК «Суды»;
- Ведение в электронном виде «Журнал учета заявлений/исков по делам с участием налоговых органов»;
- Формирование отчетности по форме 6-нсп;
- Направление в ФНС России материалов судебных дел и информации по судебным делам на сумму свыше 200 млн. руб., по оспариванию действий (бездействия) налоговых органов, о взыскании судебных расходов и иных категорий во исполнение приказов ФНС России;
- Подготовка ответов на письменные запросы ФНС России, Инспекций, налогоплательщиков, относящиеся к компетенции правового отдела;
- Участие при необходимости в комплексных аудиторских проверках внутреннего аудита Инспекций по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- Участие в тематических проверках Инспекций по правовым вопросам, выработка мер по устранению выявленных недостатков и нарушений;
- Участие в разработке проектов нормативно-правовых актов, методических рекомендаций, регламентов, писем и иных актов по правовым вопросам, контроля за соблюдением законодательства о налогах и сборах, и иного законодательства, контроль за исполнением которого возложен на налоговые органы, в соответствии с поручением вышестоящего налогового органа;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
6. Отдел досудебного урегулирования налоговых споров
6.1. Должность – главный государственный налоговый инспектор отдела досудебного урегулирования налоговых споров.

Должностные обязанности: 
- Рассмотрение заявлений и жалоб на акты ненормативного характера, на действия или бездействия должностных лиц нижестоящих территориальных налоговых органов по вопросам применения законодательства РФ о налогах и сборах, либо иных актов законодательства РФ, контроль за исполнением которых возложен на налоговые органы;
- Рассмотрение письменных возражений налогоплательщика по актам повторных выездных  налоговых проверок, назначенных и проведенных Управлением ФНС России по Московской области;
- Подготовка экспертных заключений об обоснованности (необоснованности) доводов налогоплательщика по результатам рассмотрения возражений (разногласий) по актам повторных выездных налоговых проверок, назначенных и проведенных управлением ФНС России по Московской области;
- Обобщение, анализ практики рассмотрения налоговых споров в досудебном порядке в нижестоящих налоговых органах и внесение в ФНС России предложений по ее совершенствованию, а также предложений по изменению методических указаний Службы и рекомендаций по данному вопросу;
- Выявление типичных причин возникновения налоговых споров, рассматриваемых в досудебном порядке на уровне управления ФНС России по Московской области, и участие в принятии мер по их устранению;
- Рассмотрение запросов нижестоящих налоговых органов по процедуре рассмотрения налоговых споров в досудебном порядке;
- Осуществление мониторинга судебной практики по налоговым спорам в целях учета позиции  судебных органов при осуществлении в последующем процедур досудебного урегулирования налоговых споров в Управлении ФНС России по Московской области;
- Участие в обучении работников Управления ФНС России по Московской области, нижестоящих налоговых органов, проведение совещаний, семинаров, оказание практической помощи подразделениям контрольного блока;

- Повышение уровня квалификации, необходимого для исполнения своих  должностных обязанностей;
- Заполнение информационного ресурса «Журнал учета работы по досудебному урегулированию»;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
6.2. Должность – старший государственный налоговый инспектор отдела досудебного урегулирования налоговых споров.

Должностные обязанности: 

- Рассмотрение заявлений и жалоб на акты ненормативного характера, на действия или бездействия должностных лиц нижестоящих территориальных налоговых органов по вопросам применения законодательства РФ о налогах и сборах, либо иных актов законодательства РФ, контроль за исполнением которых возложен на налоговые органы;
- Рассмотрение письменных возражений налогоплательщика по актам повторных выездных налоговых проверок, назначенных и проведенных Управлением;

- Подготовка экспертных заключений об обоснованности (необоснованности) доводов налогоплательщика по результатам рассмотрения возражений (разногласий) по актам повторных выездных налоговых проверок, назначенных и проведенных Управлением;

- Обобщение, анализ практики рассмотрения налоговых споров в досудебном порядке в нижестоящих налоговых органах и внесение в ФНС России предложений по ее совершенствованию, а также предложений по изменению методических указаний Службы и рекомендаций по данному вопросу;

- Выявление типичных причин возникновения налоговых споров, рассматриваемых в досудебном порядке на уровне Управления, и участие в принятии мер по их устранению;

- Рассмотрение запросов нижестоящих налоговых органов по процедуре рассмотрения налоговых споров в досудебном порядке;

- Осуществление мониторинга судебной практики по налоговым спорам в целях учета позиции судебных органов при осуществлении в последующем процедур досудебного урегулирования налоговых споров в Управлении;
- Участие в обучении работников Управления, нижестоящих налоговых органов, проведение совещаний, семинаров, оказание практической помощи подразделениям контрольного блока;

- Повышение уровня квалификации, необходимого для исполнения своих  должностных обязанностей;

- Заполнение информационного ресурса «Журнал учета работы по досудебному урегулированию»;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
6.3. Должность – государственный налоговый инспектор отдела досудебного урегулирования налоговых споров.

Должностные обязанности: 

- Рассмотрение заявлений и жалоб на акты ненормативного характера, на действия или бездействия должностных лиц нижестоящих территориальных налоговых органов по вопросам применения законодательства РФ о налогах и сборах, либо иных актов законодательства РФ, контроль за исполнением которых возложен на налоговые органы;

- Рассмотрение письменных возражений налогоплательщика по актам повторных выездных налоговых проверок, назначенных и проведенных Управлением;

- Подготовка экспертных заключений об обоснованности (необоснованности) доводов налогоплательщика по результатам рассмотрения возражений (разногласий) по актам повторных выездных налоговых проверок, назначенных и проведенных Управлением;

- Обобщение, анализ практики рассмотрения налоговых споров в досудебном порядке в нижестоящих налоговых органах и внесение в ФНС России предложений по ее совершенствованию, а также предложений по изменению методических указаний Службы и рекомендаций по данному вопросу;

- Выявление типичных причин возникновения налоговых споров, рассматриваемых в досудебном порядке на уровне Управления, и участие в принятии мер по их устранению;

- Рассмотрение запросов нижестоящих налоговых органов по процедуре рассмотрения налоговых споров в досудебном порядке;

- Осуществление мониторинга судебной практики по налоговым спорам в целях учета позиции судебных органов при осуществлении в последующем процедур досудебного урегулирования налоговых споров в Управлении;
- Участие в обучении работников Управления, нижестоящих налоговых органов, проведение совещаний, семинаров, оказание практической помощи подразделениям контрольного блока;

- Повышение уровня квалификации, необходимого для исполнения своих  должностных обязанностей;

- Заполнение информационного ресурса «Журнал учета работы по досудебному урегулированию»;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
6.4. Должность – ведущий специалист-эксперт отдела досудебного урегулирования налоговых споров.

Должностные обязанности: 

- Рассмотрение заявлений и жалоб на акты ненормативного характера, на действия или бездействия должностных лиц нижестоящих территориальных налоговых органов по вопросам применения законодательства РФ о налогах и сборах, либо иных актов законодательства РФ, контроль за исполнением которых возложен на налоговые органы;

- Рассмотрение письменных возражений налогоплательщика по актам повторных выездных налоговых проверок, назначенных и проведенных Управлением;

- Подготовка экспертных заключений об обоснованности (необоснованности) доводов налогоплательщика по результатам рассмотрения возражений (разногласий) по актам повторных выездных налоговых проверок, назначенных и проведенных Управлением;

- Обобщение, анализ практики рассмотрения налоговых споров в досудебном порядке в нижестоящих налоговых органах и внесение в ФНС России предложений по ее совершенствованию, а также предложений по изменению методических указаний Службы и рекомендаций по данному вопросу;

- Выявление типичных причин возникновения налоговых споров, рассматриваемых в досудебном порядке на уровне Управления, и участие в принятии мер по их устранению;

- Рассмотрение запросов нижестоящих налоговых органов по процедуре рассмотрения налоговых споров в досудебном порядке;

- Осуществление мониторинга судебной практики по налоговым спорам в целях учета позиции судебных органов при осуществлении в последующем процедур досудебного урегулирования налоговых споров в Управлении;
- Участие в обучении работников Управления, нижестоящих налоговых органов, проведение совещаний, семинаров, оказание практической помощи подразделениям контрольного блока;

- Повышение уровня квалификации, необходимого для исполнения своих  должностных обязанностей;

- Заполнение информационного ресурса «Журнал учета работы по досудебному урегулированию»;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
7. Отдел информационных технологий

7.1. Должность – главный государственный налоговый инспектор отдела информационных технологий.

Должностные обязанности: 

- Координация работ структурных подразделений Управления и Инспекций по использованию прикладного программного обеспечения;

- Программно-техническое обеспечение технологических процессов приема-передачи информации в электронном виде при взаимодействии с другими ведомствами и организациями;

- Участие в мероприятиях по совершенствованию информационных технологий, в подготовке требований для разработки автоматизированных информационных систем, планирование работ по их созданию, развитию и эксплуатации;

- Участие в аудиторских проверках внутреннего аудита Инспекций по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- Внедрение и сопровождение в Инспекциях ведомственных прикладных программ, подготовка Инспекций для участия в «пилотных» проектах, реализуемых Службой;
- Проведение работ по внедрению автоматизированной информационной системы ФНС России нового поколения «Налог-3»;
- Обеспечение удаленного доступа к базам данных подведомственных инспекций, бесперебойного функционирования on-line сервисов ФНС России и УФНС России по Московской области;
- Изучение причин отказов и сбоев программных средств, в соответствии с утвержденным распределением задач, подготавливать предложения по их устранению и предупреждению, с целью повышения качества и надежности в соответствии с утвержденным распределением задач;
- Обеспечение проведения ОЭ АИС «Налог-3» в части работоспособности программных средств нормализации НСИ, присвоения ФИД и подготовки данных к конвертации в новую систему. Обеспечение проведения работ по подготовке баз данных к конвертации. Проведение, на постоянной основе, анализа готовности баз данных подведомственных инспекций к конвертации в новую систему. Подготовка оперативной информации о ходе проведения проекта по внедрению АИС «Налог-3»;
- Обеспечение сопровождения и работоспособности системы электронной обработки документов ПК «СЭОД», обеспечение удаленного доступа к базам данных подведомственных инспекций, администрирование и поддержка работоспособности SQL Server 2003, 2005, 2008, 2012 Windows Server 2003, 2008, 2012. Сопровождение: программный комплекс «Регион», программный комплекс «ДКС», программный комплекс «ЦВНСИ». Обеспечение работоспособности онлайн-сервисов ФНС России;
- Осуществление взаимодействия с разработчиками программных комплексов;
- Рассмотрение жалоб и претензий на работу программных средств, разработка предложения по устранению выявленных недостатков и причин возникновения жалоб;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
7.2.  Должность – главный государственный налоговый инспектор отдела информационных технологий.
Должностные обязанности:

 - Координация работ структурных подразделений Управления и Инспекций по использованию прикладного программного обеспечения.

 - Обеспечивать  сопровождение и обеспечение работоспособности ПК «СЭД-ИФНС», ПК «СЭД-Регион».
 - Осуществлять взаимодействие с разработчиками программных средств ПК «СЭД-ИФНС», ПК «СЭД-Регион» по   вопросам   внедрения   и   сопровождения.

 - Обеспечивать удаленный доступ к базам данных ПК «СЭД-ИФНС» подведомственных инспекций.
 - Сопровождение следующих программных  средств: сопровождение ПК «Свод-2000», обеспечение бесперебойного функционирования on-line сервисов ФНС России и УФНС России по Московской области.
 - Техническое сопровождение системы регистрации и направления ответов на интернет - обращения, полученных с помощью сервиса «Личный кабинет налогоплательщика для физических лиц».

 - Своевременно отвечать на письма и запросы территориальных налоговых органов Московской  области  по  вопросам  внедрения  и   сопровождения  программных  средств. 
 - Своевременно и качественно готовить для руководства Управления ФНС России по Московской области аналитические материалы о ходе работ по сопровождению и внедрению программных комплексов.

 - Рассматривать  жалобы и  претензии  на работу программных средств,  выносить предложения по устранению выявленных недостатков и причин возникновения жалоб.
 - Обеспечение проведения ОЭ АИС «Налог-3» в части обработки аналитической информации от подведомственных инспекций, реализации системы электронного документооборота в АИС «Налог-3».
 -  Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела
7.3.  Должность – главный государственный налоговый инспектор отдела    информационных технологий.
Должностные обязанности:

- Координация работ структурных подразделений Управления и Инспекций по использованию прикладного программного обеспечения;

- Программно-техническое обеспечение технологических процессов приема-передачи информации в электронном виде при взаимодействии с другими ведомствами и организациями;

- Участие в мероприятиях по совершенствованию информационных технологий, в подготовке требований для разработки автоматизированных информационных систем, планирование работ по их созданию, развитию и эксплуатации;

- Участие в аудиторских проверках внутреннего аудита Инспекций по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- Внедрение и сопровождение в Инспекциях ведомственных прикладных программ, подготовка Инспекций для участия в «пилотных» проектах, реализуемых Службой;

- Проведение работ по внедрению автоматизированной информационной системы ФНС России нового поколения «Налог-3»;

- Обеспечение удаленного доступа к базам данных подведомственных инспекций, бесперебойного функционирования on-line сервисов ФНС России и УФНС России по Московской области;

- Изучение причин отказов и сбоев программных средств, в соответствии с утвержденным распределением задач, подготавливать предложения по их устранению и предупреждению, с целью повышения качества и надежности в соответствии с утвержденным распределением задач;

- Обеспечение проведения ОЭ АИС «Налог-3» в части работоспособности программных средств нормализации НСИ, присвоения ФИД и подготовки данных к конвертации в новую систему. Обеспечение проведения работ по подготовке баз данных к конвертации. Проведение, на постоянной основе, анализа готовности баз данных подведомственных инспекций к конвертации в новую систему. Подготовка оперативной информации о ходе проведения проекта по внедрению АИС «Налог-3»;

- Обеспечение сопровождения и работоспособности системы электронной обработки документов ПК «СЭОД», обеспечение удаленного доступа к базам данных подведомственных инспекций, администрирование и поддержка работоспособности SQL Server 2003, 2005, 2008, 2012 Windows Server 2003, 2008, 2012. Сопровождение: программный комплекс «Регион», программный комплекс «ДКС», программный комплекс «ЦВНСИ». Обеспечение работоспособности онлайн-сервисов ФНС России;

- Осуществление взаимодействия с разработчиками программных комплексов;

- Рассмотрение жалоб и претензий на работу программных средств, разработка предложения по устранению выявленных недостатков и причин возникновения жалоб;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдел.
8. Отдел обработки данных 
8.1. Должность – государственный налоговый инспектор отдела обработки данных.

Должностные обязанности: 

       - Ведение делопроизводства, выполнение различных операций с применением компьютерной техники, предназначенной для сбора, обработки и представления информации при подготовке и принятии решений. Формирование дел в соответствии с утвержденной номенклатурой Управления, обеспечение их сохранности и в установленные сроки сдачи в архив.
        - Осуществлять контроль за своевременным рассмотрением и соблюдением сроков исполнения документов поступивших на исполнение и поручений, проверять правильность оформления подготовленных проектов документов.

- Выполнение основных обязанностей государственного служащего, определенных Федеральным законом от 27 мая 2003 года «58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
- Прием информации в электронном виде от УФК по Московской области в порядке, определенном совместными Приказами Федерального казначейства и ФНС России;
- Обработка информации, полученной от УФК по Московской области с использованием программных средств регионального уровня (ФЛК);
- Сортировка и направление полученных данных в инспекции области, в МРИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам, Управления ФНС России по другим субъектам РФ;
- Выкладка информации, полученной от УФК по Московской области на FTP сервер Управления;
- Сортировка и направление полученных данных в Управления ФНС России по другим субъектам РФ в части направления информации по НДПИ;
- Прием от инспекций области и Управлений ФНС России по другим субъектам РФ уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа, платежных поручений на возврат, решений о зачете излишне уплаченных сумм платежей. Контроль соответствия данных, содержащихся в заявках на возврат, с информацией, содержащейся в Федеральном информационном ресурсе «Сведения о физических лицах»;
- Обработка информации, полученной от инспекций области и Управлений ФНС России по другим субъектам РФ с использованием программных средств регионального уровня (ФЛК), передача данных в УФК по Московской области;
- Участие в семинарах, теоретических и практических занятий по изучению законодательных и инструктивных документов по вопросам, относящимся к предмету деятельности отдела;
- Участие в изучении опыта работы по вопросам, относящимся к предмету деятельности отдела;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
9. Отдел регистрации и учета налогоплательщиков
9.1. Должность – главный государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков.

Должностные обязанности: 

 - Осуществляет государственную регистрацию юридических лиц в соответствии со специальным порядком государственной регистрации.

 - Осуществляете ведение ЕГРЮЛ, в отношении юридических лиц в соответствии со специальным порядком государственной регистрации.

 - Подготавливает разъяснение нижестоящим налоговым органам (далее – Инспекции) порядка применения законодательства: - о налогах и сборах в части учета налогоплательщиков юридических и физических лиц; - о государственной регистрации юридических лиц, крестьянских (фермерских) хозяйств, ведения ЕГРН, ЕГРЮЛ, ЕГРИП.

 - Проводит аналитическую работу с базами данных ЕГРН, ЕГРЮЛ,  ЕГРИП.

 - Предоставляет в установленном порядке сведения из ЕГРН, ЕГРЮЛ, ЕГРИП регионального уровня пользователям информационных ресурсов.

 - Оказывает организационно-методическую помощь Инспекциям по вопросам регистрации и учета налогоплательщиков юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей, крестьянских (фермерских) хозяйств, ведения ЕГРН, ЕГРЮЛ, ЕГРИП.

 - Осуществляет информационное взаимодействие с органами власти и управления, организациями и ведомствами в соответствии с требованиями Кодекса, Постановлениями Правительства Российской Федерации, указаниями  Службы  по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

 - Участвует при необходимости в аудиторских проверках внутреннего аудита  Инспекций по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

 - Участвует в проведении тематических проверок работы Инспекций  по вопросам соблюдения законодательства о налогах и сборах в части регистрации и учета налогоплательщиков, вырабатывает меры по устранению выявленных недостатков и нарушений, оказывает практическую помощь по применению налогового законодательства.

 - Осуществляет сбор и анализ отчетных сведений от Инспекций, а также формирование установленной Службой  отчетности по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

 - Участвует в обучении работников Инспекций, проведении совещаний, семинаров, оказании практической помощи Инспекциям по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

 - Осуществляет работу по предоставлению государственных услуг в рамках компетенции Отдела.

 - Осуществляет иные функции по поручению руководства Управления.
9.2. Должность – старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков.

Должностные обязанности: 

- Осуществление государственной регистрации юридических лиц в соответствии со специальным порядком государственной регистрации.

- Осуществление ведения ЕГРЮЛ, в отношении юридических лиц в соответствии со специальным порядком государственной регистрации.

- Подготовка разъяснений нижестоящим налоговым органам (далее – Инспекции) порядка применения законодательства: - о налогах и сборах в части учета налогоплательщиков юридических и физических лиц; - о государственной регистрации юридических лиц в соответствии со специальным порядком государственной регистрации; - ведения ЕГРЮЛ.

- Проведение аналитической работы с базами данных ЕГРН, ЕГРЮЛ,  ЕГРИП.

- Предоставление в установленном порядке сведения из ЕГРЮЛ, ЕГРИП пользователям информационных ресурсов.

- Оказание организационно-методической помощи Инспекциям по вопросам регистрации и учета налогоплательщиков юридических и физических лиц, ведения ЕГРН, ЕГРЮЛ.

- Осуществление информационного взаимодействия с органами власти и управления, организациями и ведомствами в соответствии с требованиями Кодекса, Постановлениями Правительства Российской Федерации, указаниями  Службы  по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

- Осуществление сбора и анализа отчетных сведений от Инспекций, а также формирование установленной Службой отчетности по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

- Участие в обучении работников Инспекций, проведении совещаний, семинаров, оказании практической помощи Инспекциям по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
10. Отдел работы с налогоплательщиками
10.1. Должность – старший специалист 1 разряда отдела работы с налогоплательщиками.
Должностные обязанности
 - Регистрирует входящую и исходящую корреспонденцию по системе электронного документооборота (СЭД);
 - Распределяет внутреннюю переписку по СЭД;
 - Работает с документами «для служебного пользования». Регистрация и хранение документов; 

 - Осуществляет контроль за сроками исполнения писем требующих ответа;

 - Осуществляет хранение документов в хронологическом порядке согласно номенклатуре отдела;

 - Осуществляет контроль за актуальностью действующей номенклатуры;

 - Составляет проекты Приказов Руководителя Управления;

 - Составляет проекты Распоряжений Руководителя Управления;

 - Подготовка еженедельного отчета о проделанной отделом работе;

 - Осуществление контроля за  исполнителями по вопросу своевременности исполнения контрольных документов и поручений начальника отдела. 

 - Регистрация и сопровождение поступающей в отдел корреспонденции в системе ПК Регион;

 - Сбор оперативной информации по вопросам деятельности отдела;

 - Проведение занятий по гражданской обороне, ведение Журнала.

 - Сбор информации от отделов Управления, территориальных налоговых органов. Размещает в соответствующих разделах сайта; 

 - Работает с новостными рубриками. Составляет пресс-релизы, осуществляет фото-видео съемку событий службы, осуществляет сбор информации от отделов Управления, территориальных налоговых органов;

 - Размещает дополнительную информацию характера в соответствующих разделах сайта по запросу отелов Управления, территориальных налоговых органов.

 - Публикует  сведения,  содержащиеся  в  ЕГРЮЛ,  а  также  сведения об  ИНН  налогоплательщиков,  сериях  и  номерах  свидетельств,  признанных  недействительными;

 - Осуществляет взаимодействие с детским домом. Подготовка, проведение праздничных и учебных мероприятий. Участие в мероприятиях проводимых детским домом. Администрирование сайта детского дома. Актуализация и размещение информации на сайте детского дома. 

 - Осуществляет работу со средствами массовой информации (Регламент информационного взаимодействия УФНС России со СМИ утвержденного от 27.09.2010 № ММВ 7-10/468@);
 - Подготавливает, согласовывает у руководства и направляет материал для публикации СМИ;

 - Осуществляет мониторинг СМИ, при помощи программного обеспечения и интернета. 

 - Работает с отделами Управления ФНС России по Московской области в пределах своих полномочий;
 - Организует проведение имиджевой работы на территории Московской области;
 - Работает со сторонними  организациями в пределах своих полномочий; 

 - Предоставляет ответы на обращения граждан;
 - Участвует в проверках подведомственных территориальных налоговых органов;
 - Осуществляет приём звонков поступающих на телефон справочной служ​бы Управ​​ления (8-495-536-13-34), первичное информирование платель​щиков, согласно Приказ №01-04-10/289@  от 08.09.2011, формирует жур​нал принятых звонков;

 - Исполняет разовые поручения начальника отдела;

 - Осуществляет иные функции, предусмотренные законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника отдела работы с налогоплательщиками.
11. Аналитический отдел 

11.1. Должность – старший государственный налоговый инспектор аналитического отдела.

Должностные обязанности:

- Составление налоговой отчетности, закрепленной за отделом;

- Подготовка справок, аналитических материалов и другой документации, характеризующей динамику и структуру поступления в доход бюджетов;
- Рассмотрение вопросов, связанных с платежами, отнесенными Управлением федерального казначейства по Московской области к разряду невыясненных поступлений;
- Осуществление взаимодействия с Управлением Федерального казначейства по Московской области по вопросам зачисления платежей в бюджетную систему;
- Рассмотрение вопросов уточнения реквизитов, ранее ошибочно указанных налогоплательщиками в платежных поручениях;
- Рассмотрение писем территориальных налоговых органов области, УФНС России по другим субъектам РФ, организаций по вопросам зачисления платежей в бюджетную систему РФ, возврата денежных средств, ошибочно перечисленных на счет УФК по Московской области, УФК по другому субъекту РФ;
- Участие в семинарах, теоретических и практических занятий по изучению законодательных и инструктивных документов по вопросам ведения учета;
- Участие в изучении опыта работы по вопросам, относящимся к предмету деятельности отдела;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела. 
12. Контрольный отдел №1
12.1. Должность – главный государственный налоговый инспектор контрольного отдела №1.

Должностные обязанности:

- Осуществление ежеквартального анализа эффективности аналитической и контрольной работы территориальных налоговых органов;
- Осуществление ежеквартального дистанционного контроля за достоверностью статистической налоговой отчетности предоставляемой территориальными налоговыми органами;
- Осуществление сбора и анализа отчетов в сроки, установленные ФНС России по форме 1-НТК «О результатах контрольных мероприятий, проведенных во взаимодействии с таможенными органами РФ в отношении организаций и физических лиц, осуществляющих внешнеэкономическую деятельность», по форме ДНП «Сведения о результатах выездных налоговых проверок юридических лиц», по форме 5-СК «Отчет о материалах, направленных в следственные органы Следственного комитета Российской федерации для решения вопроса о возбуждении уголовных дел»; по форме №2-НК «О результатах контрольной работы налоговых органов»; по форме ВП «Сведения о результатах проверок налогоплательщиков по вопросам соблюдения законодательства о налогах и сборах» и аналитических записок к ним;
- Подготовка заключений на апелляционные жалобы налогоплательщиков, на действия (бездействия) территориальных налоговых органов, поступающих из досудебного аудита;
- Своевременное и качественное рассмотрение писем, обращений, заявлений граждан и жалоб налогоплательщиков, по вопросам входящим в компетенцию отдела;
- Подготовка планов работы контрольного отдела №1 на полугодие и отчетов о их исполнении;
- По распоряжению начальника отдела участвует в подготовке и проведении аудиторских проверок внутреннего аудита территориальных налоговых органов Московской области, а также в тематических аудиторских проверках;
- Участие в подготовке заключений по материалам о результатах проведенных аудиторских (тематических) проверок внутреннего аудита, подготавливать предложения по устранению выявленных нарушений и недостатков в деятельности налоговых органов Московской области;
- Подготовка заключений в отдел кадров по проводимым служебным проверкам в отношении должностных лиц инспекций;
- На постоянной основе осуществляет подготовку материалов по эффективности контрольной работы для руководства отдела, Управления, коллегий и совещаний;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
12.2. Должность – главный государственный налоговый инспектор контрольного отдела №1.

Должностные обязанности:

- Осуществление ежеквартального анализа эффективности аналитической и контрольной работы территориальных налоговых органов;
- Осуществление ежеквартального дистанционного контроля за достоверностью статистической налоговой отчетности предоставляемой территориальными налоговыми органами;
- Осуществление сбора и анализа отчетов в сроки, установленные ФНС России по форме 1-НТК «О результатах контрольных мероприятий, проведенных во взаимодействии с таможенными органами РФ в отношении организаций и физических лиц, осуществляющих внешнеэкономическую деятельность», по форме ДНП «Сведения о результатах выездных налоговых проверок юридических лиц», по форме 5-СК «Отчет о материалах, направленных в следственные органы Следственного комитета Российской федерации для решения вопроса о возбуждении уголовных дел»; по форме №2-НК «О результатах контрольной работы налоговых органов»; по форме ВП «Сведения о результатах проверок налогоплательщиков по вопросам соблюдения законодательства о налогах и сборах» и аналитических записок к ним;
- Подготовка заключений на апелляционные жалобы налогоплательщиков, на действия (бездействия) территориальных налоговых органов, поступающих из досудебного аудита;
- Своевременное и качественное рассмотрение писем, обращений, заявлений граждан и жалоб налогоплательщиков, по вопросам входящим в компетенцию отдела;
- Подготовка планов работы контрольного отдела №1 на полугодие и отчетов о их исполнении;
- По распоряжению начальника отдела участвует в подготовке и проведении аудиторских проверок внутреннего аудита территориальных налоговых органов - Участие в подготовке заключений по материалам о результатах проведенных аудиторских (тематических) проверок внутреннего аудита, подготавливать предложения по устранению выявленных нарушений и недостатков в деятельности налоговых органов Московской области;
- Подготовка заключений в отдел кадров по проводимым служебным проверкам в отношении должностных лиц инспекций;
- На постоянной основе осуществляет подготовку материалов по эффективности контрольной работы для руководства отдела, Управления, коллегий и совещаний;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела/

13. Отдел анализа и планирования налоговых проверок

13.1. Должность – старший государственный налоговый инспектор отдела анализа и планирования налоговых проверок.

Должностные обязанности:
- Осуществление разработки комплексных стандартных процедур планирования выездных налоговых проверок, порядка и критериев отбора налогоплательщиков для проведения выездных налоговых проверок, определения приоритетности категорий налогоплательщиков для включения в планы проведения выездных налоговых проверок;
- Осуществление разработки предложений по модернизации автоматизированной информационной системы налоговых органов для обеспечения эффективного планирования выездных налоговых проверок;
- Осуществление анализа практики планирования налоговыми органами выездных налоговых проверок, ее проблемных вопросов и на его основе подготовка предложений и рекомендаций по вопросам эффективности  планирования выездных налоговых проверок;
- Сбор и проведение анализа выполнения утвержденных планов выездных налоговых проверок (отчет ВНП);
- Проведение работы по согласованию представленных подведомственными налоговыми органами корректировок (включение/исключение) в планы выездных налоговых проверок;
- Осуществление анализа полноты и качества проводимых проверок на предмет соответствия заявленных в планах и предполагаемых к начислению сумм с фактическими данными;
- Подготовка обзорных писем о результатах планирования выездных налоговых проверок территориальными налоговыми органами с отражением недостатков, а также положительного опыта в организации и осуществлении процесса планирования;
- Проведение анализа информации о выявленных схемах уклонения от налогообложения с целью включения соответствующих налогоплательщиков (плательщиков сборов, налоговых агентов) в план выездных налоговых проверок;
- Формирование информационного ресурса о финансово-хозяйственной деятельности крупнейших налогоплательщиков и их основных контрагентов и передает его на федеральный уровень;
- Участие при необходимости в проведении аудиторских проверок внутреннего аудита работы нижестоящих налоговых органов Московской области по вопросам планирования выездных налоговых проверок;
- Осуществление ведения и сопровождения Журнала поступивших справок о распределении сумм дополнительно начисленных платежей в рамках выездных налоговых проверок крупнейших налогоплательщиков;
- Подготовка приказа Управления о командировании сотрудников подведомственных инспекций для участия в выездных налоговых проверках по запросам ФНС России и межрегиональных инспекций ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам;
- Участие в разработке проектов совместных приказов и иных документов, регламентирующих взаимодействие с правоохранительными и другими контролирующими органами Московской области;
- Осуществление обмена информацией с субъектами Российской Федерации по вопросу показателей финансово-экономической деятельности крупнейших налогоплательщиков;
- Осуществление приема, обработки и анализа отчета 1-ДФЛ, утвержденного Приказом Управления от 18.01.2010 №01-04-12/4дсп «Об утверждении Порядка формирования и использования в работе налоговых органов Московской области отчета «Допросы свидетелей – физических лиц, отрицающих свою причастность к учреждению и (или) участию в деятельности организаций», представленного нижестоящими налоговыми органами;
- Осуществление обмена информацией по допросам свидетелей – физических лиц, отрицающих свою причастность к учреждению и (или) участию в деятельности организаций, представленную нижестоящими налоговыми органами и налоговыми органами по субъектам Российской Федерации;
- Осуществление прием, обработку отчета 1-ЗКО, утвержденного Приказом Управления от 04.02.2010 №01-04-12/19дсп «Об утверждении Порядка формирования налоговыми органами Московской области отчета «Запросы в кредитные организации (1-ЗКО)», и направление информации в нижестоящие налоговые органы.

- Осуществление сбора и анализа информации по трансфертному ценообразованию и миграции налогоплательщиков;
- Обеспечение соблюдения режима секретности проводимых в Отделе работ, в том числе при обработке документов, составляющих налоговую и иную тайну, охраняемую законом, с использованием технических средств;
- Участие в обучении работников налоговых органов, в совещаниях, семинарах, оказывает практическую помощь территориальным налоговым органам по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
13.2. Должность – старший государственный налоговый инспектор отдела анализа и планирования налоговых проверок.

Должностные обязанности:
- Осуществление разработки комплексных стандартных процедур планирования выездных налоговых проверок, порядка и критериев отбора налогоплательщиков для проведения выездных налоговых проверок, определения приоритетности категорий налогоплательщиков для включения в планы проведения выездных налоговых проверок;
- Осуществление разработки предложений по модернизации автоматизированной информационной системы налоговых органов для обеспечения эффективного планирования выездных налоговых проверок;
- Осуществление анализа практики планирования налоговыми органами выездных налоговых проверок, ее проблемных вопросов и на его основе подготовка предложений и рекомендаций по вопросам эффективности  планирования выездных налоговых проверок;
- Сбор и проведение анализа выполнения утвержденных планов выездных налоговых проверок (отчет ВНП);
- Проведение работы по согласованию представленных подведомственными налоговыми органами корректировок (включение/исключение) в планы выездных налоговых проверок;
- Осуществление анализа полноты и качества проводимых проверок на предмет соответствия заявленных в планах и предполагаемых к начислению сумм с фактическими данными;
- Подготовка обзорных писем о результатах планирования выездных налоговых проверок территориальными налоговыми органами с отражением недостатков, а также положительного опыта в организации и осуществлении процесса планирования;
- Проведение анализа информации о выявленных схемах уклонения от налогообложения с целью включения соответствующих налогоплательщиков (плательщиков сборов, налоговых агентов) в план выездных налоговых проверок;
- Формирование информационного ресурса о финансово-хозяйственной деятельности крупнейших налогоплательщиков и их основных контрагентов и передает его на федеральный уровень;
- Участие при необходимости в проведении аудиторских проверок внутреннего аудита работы нижестоящих налоговых органов Московской области по вопросам планирования выездных налоговых проверок;
- Осуществление ведения и сопровождения Журнала поступивших справок о распределении сумм дополнительно начисленных платежей в рамках выездных налоговых проверок крупнейших налогоплательщиков;
- Подготовка приказа Управления о командировании сотрудников подведомственных инспекций для участия в выездных налоговых проверках по запросам ФНС России и межрегиональных инспекций ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам;
- Участие в разработке проектов совместных приказов и иных документов, регламентирующих взаимодействие с правоохранительными и другими контролирующими органами Московской области;
- Осуществление обмена информацией с субъектами Российской Федерации по вопросу показателей финансово-экономической деятельности крупнейших налогоплательщиков;
- Осуществление приема, обработки и анализа отчета 1-ДФЛ, утвержденного Приказом Управления от 18.01.2010 №01-04-12/4дсп «Об утверждении Порядка формирования и использования в работе налоговых органов Московской области отчета «Допросы свидетелей – физических лиц, отрицающих свою причастность к учреждению и (или) участию в деятельности организаций», представленного нижестоящими налоговыми органами;
- Осуществление обмена информацией по допросам свидетелей – физических лиц, отрицающих свою причастность к учреждению и (или) участию в деятельности организаций, представленную нижестоящими налоговыми органами и налоговыми органами по субъектам Российской Федерации;
- Осуществление прием, обработку отчета 1-ЗКО, утвержденного Приказом Управления от 04.02.2010 №01-04-12/19дсп «Об утверждении Порядка формирования налоговыми органами Московской области отчета «Запросы в кредитные организации (1-ЗКО)», и направление информации в нижестоящие налоговые органы.

- Осуществление сбора и анализа информации по трансфертному ценообразованию и миграции налогоплательщиков;
- Обеспечение соблюдения режима секретности проводимых в Отделе работ, в том числе при обработке документов, составляющих налоговую и иную тайну, охраняемую законом, с использованием технических средств;
- Участие в обучении работников налоговых органов, в совещаниях, семинарах, оказывает практическую помощь территориальным налоговым органам по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
13.3. Должность – государственный налоговый инспектор отдела анализа и планирования налоговых проверок.

Должностные обязанности:
- Осуществление разработки комплексных стандартных процедур планирования выездных налоговых проверок, порядка и критериев отбора налогоплательщиков для проведения выездных налоговых проверок, определения приоритетности категорий налогоплательщиков для включения в планы проведения выездных налоговых проверок;
- Осуществление разработки предложений по модернизации автоматизированной информационной системы налоговых органов для обеспечения эффективного планирования выездных налоговых проверок;
- Осуществление анализа практики планирования налоговыми органами выездных налоговых проверок, ее проблемных вопросов и на его основе подготовка предложений и рекомендаций по вопросам эффективности  планирования выездных налоговых проверок;
- Сбор и проведение анализа выполнения утвержденных планов выездных налоговых проверок (отчет ВНП);
- Проведение работы по согласованию представленных подведомственными налоговыми органами корректировок (включение/исключение) в планы выездных налоговых проверок;
- Осуществление анализа полноты и качества проводимых проверок на предмет соответствия заявленных в планах и предполагаемых к начислению сумм с фактическими данными;
- Подготовка обзорных писем о результатах планирования выездных налоговых проверок территориальными налоговыми органами с отражением недостатков, а также положительного опыта в организации и осуществлении процесса планирования;
- Проведение анализа информации о выявленных схемах уклонения от налогообложения с целью включения соответствующих налогоплательщиков (плательщиков сборов, налоговых агентов) в план выездных налоговых проверок;
- Формирование информационного ресурса о финансово-хозяйственной деятельности крупнейших налогоплательщиков и их основных контрагентов и передает его на федеральный уровень;
- Участие при необходимости в проведении аудиторских проверок внутреннего аудита работы нижестоящих налоговых органов Московской области по вопросам планирования выездных налоговых проверок;
- Осуществление ведения и сопровождения Журнала поступивших справок о распределении сумм дополнительно начисленных платежей в рамках выездных налоговых проверок крупнейших налогоплательщиков;
- Подготовка приказа Управления о командировании сотрудников подведомственных инспекций для участия в выездных налоговых проверках по запросам ФНС России и межрегиональных инспекций ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам;
- Участие в разработке проектов совместных приказов и иных документов, регламентирующих взаимодействие с правоохранительными и другими контролирующими органами Московской области;
- Осуществление обмена информацией с субъектами Российской Федерации по вопросу показателей финансово-экономической деятельности крупнейших налогоплательщиков;
- Осуществление приема, обработки и анализа отчета 1-ДФЛ, утвержденного Приказом Управления от 18.01.2010 №01-04-12/4дсп «Об утверждении Порядка формирования и использования в работе налоговых органов Московской области отчета «Допросы свидетелей – физических лиц, отрицающих свою причастность к учреждению и (или) участию в деятельности организаций», представленного нижестоящими налоговыми органами;
- Осуществление обмена информацией по допросам свидетелей – физических лиц, отрицающих свою причастность к учреждению и (или) участию в деятельности организаций, представленную нижестоящими налоговыми органами и налоговыми органами по субъектам Российской Федерации;
- Осуществление прием, обработку отчета 1-ЗКО, утвержденного Приказом Управления от 04.02.2010 №01-04-12/19дсп «Об утверждении Порядка формирования налоговыми органами Московской области отчета «Запросы в кредитные организации (1-ЗКО)», и направление информации в нижестоящие налоговые органы.

- Осуществление сбора и анализа информации по трансфертному ценообразованию и миграции налогоплательщиков;
- Обеспечение соблюдения режима секретности проводимых в Отделе работ, в том числе при обработке документов, составляющих налоговую и иную тайну, охраняемую законом, с использованием технических средств;
- Участие в обучении работников налоговых органов, в совещаниях, семинарах, оказывает практическую помощь территориальным налоговым органам по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 
- Осуществляет в установленном порядке делопроизводство и хранение документов отдела, а также их передачу на архивное хранение.
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
14. Отдел налогообложения юридических лиц

14.1. Должность – главный государственный налоговый инспектор отдела налогообложения юридических лиц.

Должностные обязанности: 

- Рассмотрение справок о результатах камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по НДС с заявленной суммой НДС к возмещению свыше 3 млн. руб., представленных территориальными налоговыми органами Московской области по НДС в соответствии с приказом УФНС России по Московской области  от 18.10.2011г. № 01-04-14/321дсп@ «Об осуществлении контроля за обоснованностью возмещения налога на добавленную стоимость», и подготавливать соответствующие заключения при выявлении неполноты проведения контрольных мероприятий;

- Рассмотрение справок о результатах камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по НДС с заявленной суммой НДС к возмещению от 1 млн. руб., представленных территориальными налоговыми органами Московской области по НДС в соответствии с письмом УФНС России по Московской области от 06.03.2012г. № 16-26/10103дсп@, и подготовка соответствующего заключения при выявлении неполноты проведения контрольных мероприятий;
- Рассмотрение писем, а также, жалоб по вопросам, входящим в компетенцию отдела в части НДС;
- Представление информации в ФНС России согласно возложенным обязанностям;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
14.2. Должность – старший государственный налоговый инспектор отдела налогообложения юридических лиц.

Должностные обязанности: 

- Рассмотрение справок о результатах камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по НДС с заявленной суммой НДС к возмещению свыше 3 млн. руб., представленных территориальными налоговыми органами Московской области по НДС в соответствии с приказом УФНС России по Московской области  от 18.10.2011г. № 01-04-14/321дсп@ «Об осуществлении контроля за обоснованностью возмещения налога на добавленную стоимость», и подготавливать соответствующие заключения при выявлении неполноты проведения контрольных мероприятий;

- Рассмотрение справок о результатах камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по НДС с заявленной суммой НДС к возмещению от 1 млн. руб., представленных территориальными налоговыми органами Московской области по НДС в соответствии с письмом УФНС России по Московской области от 06.03.2012г. № 16-26/10103дсп@, и подготовка соответствующего заключения при выявлении неполноты проведения контрольных мероприятий;
- Рассмотрение писем, а также, жалоб по вопросам, входящим в компетенцию отдела в части НДС;
- Представление информации в ФНС России согласно возложенным обязанностям;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
15. Отдел налогообложения доходов физических лиц

15.1. Должность – старший государственный налоговый инспектор отдела налогообложения доходов физических лиц.

Должностные обязанности:

- Осуществление мониторинга деятельности подведомственных налоговых органов по организации работы комиссий по легализации объектов налогообложения;

- Контроль за подведомственными инспекциями полноты выявления налоговых агентов, имеющих задолженность по налогу на доходы физических лиц, а также налоговых агентов, у которых средний уровень  заработной платы ниже среднего уровня по ВЭД (в том числе ниже прожиточного минимума и минимального размера оплаты труда в Московской области) и отработки их на комиссиях по легализации объектов налогообложения;

- Сравнительный анализ по полноте исчисления и перечисления в бюджет налога на доходы физических лиц организаций, в части обособленных подразделений и направляет материалы в подведомственные налоговые органы, в случае обнаружения расхождений в таких организациях, для заслушивания их на комиссиях по легализации;

- Анализ работы подведомственных инспекций и подготовка обзорных писем по вопросу работы комиссий  по легализации объектов налогообложения в части налога на доходы физических лиц;

- Направление в Государственную инспекцию по труду в Московской  области информацию о работодателях, уплачивающих НДФЛ с сумм заработной платы, начисленной ниже прожиточного минимума или минимального размера оплаты труда в Московской области;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления, поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
15.2. Должность – старший государственный налоговый инспектор отдела налогообложения доходов физических лиц.

Должностные обязанности:

- Осуществление мониторинга деятельности подведомственных налоговых органов по контролю за исполнением индивидуальными предпринимателями законодательства о налогах и сборах в части единого налога на вмененный доход и упрощенной системы налогообложения;

- Осуществление контроля за соблюдением подведомственными налоговыми органами процедуры проведения камеральных налоговых проверок индивидуальных предпринимателей;

- Подготовка обзорных писем о результатах работы налоговых органов в части единого налога на вмененный доход и упрощенной системы налогообложения для индивидуальных предпринимателей, с отражением имеющих место недостатков в ее организации и проведении, а также положительного опыта в  применении законодательных и нормативных актов;

- Участие в обучении работников налоговых органов, в проведении совещаний, семинаров, оказывает практическую помощь территориальным налоговым органам по вопросам единого налога на вмененный доход и упрощенной системы налогообложения для индивидуальных предпринимателей;

- Внесение в установленном порядке предложения по совершенствованию законодательства по вопросам единого налога на вмененный доход и упрощенной системы налогообложения для индивидуальных предпринимателей.
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления и поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
15.3. Должность – старший государственный налоговый инспектор отдела налогообложения доходов физических лиц.

Должностные обязанности:

- Осуществление мониторинга деятельности подведомственных налоговых органов по контролю за исполнением индивидуальными предпринимателями законодательства о налогах и сборах в части налога на добавленную стоимость и единого сельхозналога;

- Осуществление контроля за проведением подведомственными налоговыми органами камеральных налоговых проверок индивидуальных предпринимателей в части налога на добавленную стоимость и единого сельхозналога;

- Участие в обучении работников налоговых органов, в проведении совещаний, семинаров, оказывает практическую помощь территориальным налоговым органам по вопросам налога на добавленную стоимость и единого сельхозналога для индивидуальных предпринимателей;

- - Внесение в установленном порядке предложения по совершенствованию законодательства по вопросам налога на добавленную стоимость и единого сельхозналога для индивидуальных предпринимателей;

- Осуществление методологического сопровождения соответствующих работ в налоговых инспекциях по типу данных, при проведении опытной эксплуатации АИС «Налог-3»;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления и поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
15.4. Должность – государственный налоговый инспектор отдела налогообложения доходов физических лиц.

Должностные обязанности:
- Подготовка и доведение до территориальных налоговых органов области соответствующие нормативные документы (инструкции, методические указания и т. д.) по применению законодательных актов по налогам с физических лиц, доведенных Службой до Управления, а также участвует в подготовке нормативных документов, затрагивающих вопросы налогообложения, вытекающие из решений и постановлений органов власти Московской области и органов местного самоуправления, в пределах предоставленных им прав;

- Разъяснение информации по применению законодательных и других нормативных актов для физических лиц по налогу на доходы с физических лиц, налогу на добавленную стоимость, налогов, уплачиваемых в связи с применением специальных налоговых режимов, по другим вопросам, входящим в компетенцию отдела, в том числе через средства массовой информации во взаимодействии с отделом работы с налогоплательщиками Управления;

- Осуществление взаимодействия с отделом досудебного урегулирования налоговых споров Управления по подготовке заключений на заявления и жалобы налогоплательщиков – физических лиц на акты ненормативного характера, действия (бездействие) территориальных налоговых органов Московской области, подчиненных Управлению, а также их должностных лиц по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, либо иных актов законодательства Российской Федерации, контроль за исполнением которых возложен на Управление;

- Участие в рассмотрении материалов и подготовка заключений по обращениям правоохранительных и контролирующих органов по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- Организация проверок в отношении сведений о доходах и имуществе кандидатов в  Президенты Российской Федерации, кандидатов в депутаты выборных органов власти всех уровней, а также проверки достоверности сведений, представляемых кандидатами на должности судей;

- Подготовка ответов на запросы налогоплательщиков – физических лиц, налоговых агентов и подведомственных налоговых органов;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления и поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
15.5. Должность – государственный налоговый инспектор отдела налогообложения доходов физических лиц.

Должностные обязанности:
- Подготовка и доведение до территориальных налоговых органов области соответствующие нормативные документы (инструкции, методические указания и т. д.) по применению законодательных актов по налогам с физических лиц, доведенных Службой до Управления, а также участвует в подготовке нормативных документов, затрагивающих вопросы налогообложения, вытекающие из решений и постановлений органов власти Московской области и органов местного самоуправления, в пределах предоставленных им прав;

- Разъяснение информации по применению законодательных и других нормативных актов для физических лиц по налогу на доходы с физических лиц, налогу на добавленную стоимость, налогов, уплачиваемых в связи с применением специальных налоговых режимов, по другим вопросам, входящим в компетенцию отдела, в том числе через средства массовой информации во взаимодействии с отделом работы с налогоплательщиками Управления;

- Осуществление взаимодействия с отделом досудебного урегулирования налоговых споров Управления по подготовке заключений на заявления и жалобы налогоплательщиков – физических лиц на акты ненормативного характера, действия (бездействие) территориальных налоговых органов Московской области, подчиненных Управлению, а также их должностных лиц по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, либо иных актов законодательства Российской Федерации, контроль за исполнением которых возложен на Управление;

- Участие в рассмотрении материалов и подготовка заключений по обращениям правоохранительных и контролирующих органов по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- Организация проверок в отношении сведений о доходах и имуществе кандидатов в  Президенты Российской Федерации, кандидатов в депутаты выборных органов власти всех уровней, а также проверки достоверности сведений, представляемых кандидатами на должности судей;

- Подготовка ответов на запросы налогоплательщиков – физических лиц, налоговых агентов и подведомственных налоговых органов;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления и поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
15.6. Должность – государственный налоговый инспектор отдела налогообложения доходов физических лиц.

Должностные обязанности:
- Осуществляет методологическую работу в части разъяснения по применению  законодательных и других нормативных актов для физических лиц по налогу на доходы с физических лиц, по другим вопросам, входящим в компетенцию Отдела, в том числе через средства массовой информации во взаимодействии с отделом работы с налогоплательщиками Управления.
-  Подготовка и доведение до территориальных налоговых органов области соответствующие нормативные документы (инструкции, методические указания и т. д.) по применению законодательных актов по налогам с физических лиц, доведенных Службой до Управления, а также участвует в подготовке нормативных документов, затрагивающих вопросы налогообложения, вытекающие из решений и постановлений органов власти Московской области и органов местного самоуправления, в пределах предоставленных им прав;

- Осуществляет взаимодействие с Правительством Московской области, Московской областной Думой, администрациями муниципальных образований области по вопросам совершенствования нормативных правовых актов органов местного самоуправления в части налогообложения физических лиц.
- Разъяснение информации по применению законодательных и других нормативных актов для физических лиц по налогу на доходы с физических лиц, налогу на добавленную стоимость, налогов, уплачиваемых в связи с применением специальных налоговых режимов, по другим вопросам, входящим в компетенцию отдела, в том числе через средства массовой информации во взаимодействии с отделом работы с налогоплательщиками Управления;

- Осуществление взаимодействия с отделом досудебного урегулирования налоговых споров Управления по подготовке заключений на заявления и жалобы налогоплательщиков – физических лиц на акты ненормативного характера, действия (бездействие) территориальных налоговых органов Московской области, подчиненных Управлению, а также их должностных лиц по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, либо иных актов законодательства Российской Федерации, контроль за исполнением которых возложен на Управление;

- Участие в рассмотрении материалов и подготовка заключений по обращениям правоохранительных и контролирующих органов по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- Организация проверок в отношении сведений о доходах и имуществе кандидатов в  Президенты Российской Федерации, кандидатов в депутаты выборных органов власти всех уровней, а также проверки достоверности сведений, представляемых кандидатами на должности судей;

- Подготовка ответов на запросы налогоплательщиков – физических лиц, налоговых агентов и подведомственных налоговых органов;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления и поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
15.7. Должность – ведущий специалист-эксперт  отдела налогообложения доходов физических лиц.

Должностные обязанности:
- Осуществляет методологическую работу в части разъяснения по применению законодательных и других нормативных актов для физических лиц по налогу на доходы с физических лиц, по другим вопросам, входящим в компетенцию Отдела, в том числе через средства массовой информации во взаимодействии с отделом работы с налогоплательщиками Управления.
-  Подготовка и доведение до территориальных налоговых органов области соответствующие нормативные документы (инструкции, методические указания и т. д.) по применению законодательных актов по налогам с физических лиц, доведенных Службой до Управления, а также участвует в подготовке нормативных документов, затрагивающих вопросы налогообложения, вытекающие из решений и постановлений органов власти Московской области и органов местного самоуправления, в пределах предоставленных им прав;

- Осуществляет взаимодействие с Правительством Московской области, Московской областной Думой, администрациями муниципальных образований области по вопросам совершенствования нормативных правовых актов органов местного самоуправления в части налогообложения физических лиц.
- Разъяснение информации по применению законодательных и других нормативных актов для физических лиц по налогу на доходы с физических лиц, налогу на добавленную стоимость, налогов, уплачиваемых в связи с применением специальных налоговых режимов, по другим вопросам, входящим в компетенцию отдела, в том числе через средства массовой информации во взаимодействии с отделом работы с налогоплательщиками Управления;

- Осуществление взаимодействия с отделом досудебного урегулирования налоговых споров Управления по подготовке заключений на заявления и жалобы налогоплательщиков – физических лиц на акты ненормативного характера, действия (бездействие) территориальных налоговых органов Московской области, подчиненных Управлению, а также их должностных лиц по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, либо иных актов законодательства Российской Федерации, контроль за исполнением которых возложен на Управление;

- Подготовка ответов на запросы налогоплательщиков – физических лиц, налоговых агентов и подведомственных налоговых органов;

- Участвует в обучении работников налоговых органов, в проведении совещаний, семинаров, оказывает методологическую помощь территориальным налоговым органам по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления и поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
Московской области, а также в тематических аудиторских проверках;
16. Отдел имущественных и ресурсных налогов

16.1. Должность – главный государственный налоговый инспектор отдела имущественных и ресурсных налогов. 

Должностные обязанности: 

 - Осуществляет методологическое обеспечение работы территориальных налоговых органов – налоговых инспекций (далее – Инспекции) по вопросам исчисления, полноты и своевременности внесения в соответствующие бюджеты имущественных и ресурсных налогов.

 - Проводит анализ сведений о налоговой базе, налоговых льготах и структуре начислений по имущественным и ресурсным налогам. 

 - Осуществляет подготовку и анализ статистической и налоговой отчетности, в рамках компетенции Отдела, готовит аналитическую информацию (доклады, справки и т.п.) руководству Управления по направлениям деятельности Отдела.  

 - Осуществляет мониторинг (включая контроль качества налогового  администрирования) работы Инспекций в части, касающейся сферы деятельности Отдела.  

 - Осуществляет организацию исполнения налоговыми инспекциями мероприятий по мобилизации дополнительных налоговых доходов, касающихся имущественных и ресурсных налогов, в т.ч. по дополнительному привлечению к налогообложению объектов движимого и недвижимого имущества. 

 - Осуществляет на уровне Управления информационное взаимодействие, предусмотренное статьёй 85 Кодекса, с органами и организациями, уполномоченными осуществлять ведение государственного кадастра недвижимости, государственный кадастровый учет недвижимого имущества, государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, учёт и регистрацию транспортных средств, технический учёт и техническую инвентаризацию объектов капитального строительства, учёт и (или) регистрацию пользователей природными ресурсами, а также лицензирование деятельности, связанной с пользованием этими ресурсами, в том числе деятельность рабочих групп, а также осуществляет приём и обработку соответствующих сведений, поступающих на уровень Управления из указанных регистрирующих органов  (организаций) на бумажных носителях.

 - Подготавливает в установленном порядке разъяснения по вопросам, относящимся к деятельности Отдела, в том числе по вопросам о действующих имущественных и ресурсных налогах, о порядке их исчисления и уплаты, а также заполнения и представления форм налоговых деклараций (расчётов). 

 - Принимает участие, при необходимости, в аудиторских и тематических проверках и внутреннем аудите деятельности Инспекций по вопросам, относящимся к сфере деятельности Отдела, осуществляет дистанционный мониторинг указанной деятельности налоговых инспекций.

 - Проводит мониторинг исполнения Инспекциями графика массовой печати и направления налоговых уведомлений и при необходимости рассматривает вопрос о наличии оснований для его изменения. 
 - Организует рассмотрение обращения граждан, юридических лиц, органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам, относящимся к деятельности Отдела, подготовку ответов по указанным обращениям, в т.ч. с  применением баз данных Инспекций, используемых для налогового  администрирования  по  направлениям  деятельности  Отдела.

 - Обеспечивает предоставление информации, относящейся к налогооблагаемому имуществу и его владельцам, по запросам избирательных комиссий, квалификационных проведения выездных налоговых проверок, определения приоритетности категорий налогоплательщиков для включения в планы проведения выездных налоговых проверок;
- Осуществление анализа практики планирования налоговыми органами выездных налоговых проверок, ее проблемных вопросов и на его основе подготовка предложений и рекомендаций по вопросам эффективности  планирования выездных налоговых проверок;
- Сбор и проведение анализа выполнения утвержденных планов выездных налоговых проверок (отчет ВНП);
- Проведение работы по согласованию представленных подведомственными налоговыми органами корректировок (включение/исключение) в планы выездных налоговых проверок;
- Осуществление анализа полноты и качества проводимых проверок на предмет соответствия заявленных в планах и предполагаемых к начислению сумм с фактическими данными;
- Подготовка обзорных писем о результатах планирования выездных налоговых проверок территориальными налоговыми органами с отражением недостатков, а также положительного опыта в организации и осуществлении процесса планирования;
- Проведение анализа информации о выявленных схемах уклонения от налогообложения с целью включения соответствующих налогоплательщиков (плательщиков сборов, налоговых агентов) в план выездных налоговых проверок;
- Формирование информационного ресурса о финансово-хозяйственной деятельности крупнейших налогоплательщиков и их основных контрагентов и передает его на федеральный уровень;
- Участие при необходимости в проведении аудиторских проверок внутреннего аудита работы нижестоящих налоговых органов Московской области по вопросам планирования выездных налоговых проверок;
- Осуществление отбора организаций по критериям в список крупнейших налогоплательщиков;
- Ведение и сопровождение списка крупнейших налогоплательщиков по Московской области;
- Осуществление ведения и сопровождения Журнала поступивших справок о распределении сумм дополнительно начисленных платежей в рамках выездных налоговых проверок крупнейших налогоплательщиков;
- Подготовка приказа Управления о командировании сотрудников подведомственных инспекций для участия в выездных налоговых проверках по запросам ФНС России и межрегиональных инспекций ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам;
- Участие в разработке проектов совместных приказов и иных документов, регламентирующих взаимодействие с правоохранительными и другими контролирующими органами Московской области;
- Осуществление обмена информацией с субъектами Российской Федерации по вопросу показателей финансово-экономической деятельности крупнейших налогоплательщиков;
- Осуществление приема, обработки и анализа отчета 1-ДФЛ, утвержденного Приказом Управления от 18.01.2010 №01-04-12/4дсп «Об утверждении Порядка формирования и использования в работе налоговых органов Московской области отчета «Допросы свидетелей – физических лиц, отрицающих свою причастность к учреждению и (или) участию в деятельности организаций», представленного нижестоящими налоговыми органами;
- Осуществление обмена информацией по допросам свидетелей – физических лиц, отрицающих свою причастность к учреждению и (или) участию в деятельности организаций, представленную нижестоящими налоговыми органами и налоговыми органами по субъектам Российской Федерации;
- Осуществление прием, обработку отчета 1-ЗКО, утвержденного Приказом Управления от 04.02.2010 №01-04-12/19дсп «Об утверждении Порядка формирования налоговыми органами Московской области отчета «Запросы в кредитные организации (1-ЗКО)», и направление информации в нижестоящие налоговые органы.

- Осуществление сбора и анализа информации по трансфертному ценообразованию и миграции налогоплательщиков;
16.2. Должность – старший государственный налоговый инспектор отдела имущественных и ресурсных налогов. 

Должностные обязанности: 
- Подготавливает в установленном порядке разъяснения  налоговым инспекциям (далее – Инспекции), информирует по вопросам, относящимся к деятельности Отдела, налогоплательщиков, в том числе по вопросам о действующих имущественных и ресурсных налогах, о порядке их исчисления и уплаты, а также заполнении форм налоговых деклараций (расчётов).

- Участвует в установленном порядке в подготовке заключений по апелляционным жалобам на решения Инспекций по вопросам исчисления и уплаты имущественных и ресурсных налогов. 

- Принимает участие, при необходимости, в аудиторских и тематических проверках и внутреннем аудите Инспекций по вопросам, относящимся к компетенции Отдела. 

- Рассматривает обращения граждан, юридических лиц, органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам, относящимся к деятельности Отдела, готовит ответы по указанным обращениям, в т.ч. с применением баз данных Инспекций, используемых для налогового администрирования по направлениям деятельности  Отдела.

- Обеспечивает предоставление информации, относящейся к налогооблагаемому имуществу и его владельцам, по запросам избирательных комиссий, квалификационных коллегий судей, высших органов государственной власти субъектов Российской Федерации, судов и правоохранительных органов, а также иных уполномоченных органов и организаций. 

- Осуществляет выполнение мероприятий и мониторинг их результативности в  Инспекциях по дополнительному вовлечению в налоговый оборот объектов недвижимого имущества.

- Участвует во взаимодействии с органами государственной власти и органами местного самоуправления по вопросам информационного обмена, предусмотренного статьёй 85 Кодекса, в том числе деятельности рабочих групп с регистрирующими органами и организациями, а также осуществляет обработку соответствующих сведений, поступающих из регистрирующих органов  на бумажных носителях, в том числе с правом подписи на протоколах (актах). 

- Участвует в организации мероприятий по верификации и сверке баз данных  Инспекций, используемых для администрирования имущественных налогов, на основе сведений, предоставляемых в порядке, предусмотренном статьёй 85 Кодекса и иными нормативными правовыми актами, принятыми во исполнение указанных положений Кодекса.
16.3. Должность – государственный налоговый инспектор отдела имущественных и ресурсных налогов. 

Должностные обязанности: 

- Осуществление анализа сведений, необходимых для начисления и уплаты имущественных и ресурсных налогов, в том числе поступающих из органов и организаций, уполномоченных осуществлять ведение государственного кадастра недвижимости, государственный кадастровый учет недвижимого имущества, государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, регистрацию транспортных средств, государственный технический учёт и техническую инвентаризацию объектов капитального строительства, учёт и (или) регистрацию пользователей природными ресурсами, а также лицензирование деятельности, связанной с пользованием этими ресурсами;
- Рассмотрение обращений граждан, юридических лиц, органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам, относящимся к деятельности отдела, подготовка ответов по указанным обращениям, в т.ч. с применением баз данных Инспекций, используемых для налогового администрирования по направлениям деятельности отдела;
- Обеспечение предоставления информации, относящейся к налогооблагаемому имуществу и его владельцам по запросам избирательных комиссий, квалификационных коллегий судей, высших органов государственной власти субъектов Российской Федерации, судов и правоохранительных органов, а также иных уполномоченных органов и организаций;
- Участие в работе по взаимодействию с органами государственной власти и органами местного самоуправления по вопросам информационного обмена, предусмотренного статьёй 85 Кодекса, в том числе деятельности рабочих групп с регистрирующими органами и организациями, а также осуществляет обработку соответствующих сведений, поступающих из регистрирующих органов на бумажных носителях, в том числе с правом подписи на протоколах (актах).
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления и поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
16.4. Должность – старший специалист 1 разряда отдела имущественных и ресурсных налогов. 

Должностные обязанности: 
 - Осуществляет анализ сведений, необходимых для начисления и уплаты имущественных и ресурсных налогов, в том числе поступающих из органов и организаций, уполномоченных осуществлять ведение государственного кадастра недвижимости, государственный кадастровый учет недвижимого имущества, государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, регистрацию транспортных средств, государственный технический учёт и техническую инвентаризацию  объектов капитального строительства, учёт и (или) регистрацию пользователей природными ресурсами, а также лицензирование деятельности, связанной с пользованием этими ресурсами. 

 - Рассматривает обращения граждан, юридических лиц, органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам, относящимся к деятельности Отдела, готовит ответы по указанным обращениям,  в  т.ч. с  применением  баз  данных  Инспекций,  используемых для налогового администрирования по направлениям деятельности Отдела.

 - Обеспечивает предоставление информации, относящейся к налогооблагаемому имуществу и его владельцам, по запросам избирательных комиссий, квалификационных коллегий судей, высших органов государственной власти субъектов Российской Федерации, судов и правоохранительных органов, а также иных уполномоченных органов и организаций.   

 - Участвует в работе по взаимодействию с органами государственной власти и органами местного самоуправления по вопросам информационного обмена, предусмотренного статьёй 85 Кодекса, в том числе деятельности рабочих групп с регистрирующими органами и организациями, а также осуществляет обработку соответствующих сведений, поступающих из регистрирующих органов на бумажных носителях, в том числе с правом подписи на протоколах (актах).

17. Отдел контроля налоговых органов

17.1. Должность - главный государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов. 

Должностные обязанности: 

- Осуществление предпроверочной подготовки и участие в проведение комплексных аудиторских (тематических) проверок налоговых органов Московской области;

- Проверка организации работы налоговых органов Московской области по контролю за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в бюджетную систему Российской Федерации налогов и других обязательных платежей;
- Подготовка проектов служебных документов;
- Участие в обобщении материалов по результатам проведенных комплексных (тематических) аудиторских проверок, подготовка предложений по устранению выявленных нарушений и недостатков в деятельности налоговых органов Московской области;
- Постпроверочный контроль налоговых органов Московской области;
- Подготовка аналитической записки по результатам контроля за деятельностью подведомственных налоговых органов по итогам полугодия, представляемой в МИ ФНС России по Центральному федеральному округу;
- Дистанционный мониторинг налоговых органов Московской области;
- Анализ по результатам проведенного внутриведомственного контроля и доводить его до налоговых органов Московской области;
- Рассмотрение и ответ совместно с другими структурными подразделениями Управления на заявления, письма, жалобы и обращения граждан и организаций по вопросам, относящимся к организации работы налоговых органов, в том числе и на действия (бездействия) должностных лиц налоговых органов Московской области;
- Оказание практической помощи налоговым органам Московской области по вопросам осуществления налогового администрирования;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления и поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
17.2. Должность - старший государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов. 

Должностные обязанности: 

- Осуществление предпроверочной подготовки и участие в проведение комплексных аудиторских (тематических) проверок налоговых органов Московской области;

- Проверка организации работы налоговых органов Московской области по контролю за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в бюджетную систему Российской Федерации налогов и других обязательных платежей;

- Подготовка проектов служебных документов;

- Участие в обобщении материалов по результатам проведенных комплексных (тематических) аудиторских проверок, подготовка предложений по устранению выявленных нарушений и недостатков в деятельности налоговых органов Московской области;

- Постпроверочный контроль налоговых органов Московской области;

- Подготовка аналитической записки по результатам контроля за деятельностью подведомственных налоговых органов по итогам полугодия, представляемой в МИ ФНС России по Центральному федеральному округу;

- Дистанционный мониторинг налоговых органов Московской области;

- Анализ по результатам проведенного внутриведомственного контроля и доводить его до налоговых органов Московской области;

- Рассмотрение и ответ совместно с другими структурными подразделениями Управления на заявления, письма, жалобы и обращения граждан и организаций по вопросам, относящимся к организации работы налоговых органов, в том числе и на действия (бездействия) должностных лиц налоговых органов Московской области;

- Оказание практической помощи налоговым органам Московской области по вопросам осуществления налогового администрирования;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления и поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
17.3. Должность - старший государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов. 

Должностные обязанности: 

- Осуществление предпроверочной подготовки и участие в проведение комплексных аудиторских (тематических) проверок налоговых органов Московской области;

- Проверка организации работы налоговых органов Московской области по контролю за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в бюджетную систему Российской Федерации налогов и других обязательных платежей;

- Участие в обобщении материалов по результатам проведенных комплексных (тематических) аудиторских проверок, подготовка предложений по устранению выявленных нарушений и недостатков в деятельности налоговых органов Московской области;

- Постпроверочный контроль налоговых органов Московской области;

- Дистанционный мониторинг налоговых органов Московской области;

- Анализ по результатам проведенного внутриведомственного контроля и доводить его до налоговых органов Московской области;

- Рассмотрение и ответ совместно с другими структурными подразделениями Управления на заявления, письма, жалобы и обращения граждан и организаций по вопросам, относящимся к организации работы налоговых органов, в том числе и на действия (бездействия) должностных лиц налоговых органов Московской области;

- Оказание практической помощи налоговым органам Московской области по вопросам осуществления налогового администрирования;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления и поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
18. Отдел безопасности
18.1. Должность – главный специалист-эксперт отдела безопасности.

Должностные обязанности: 
 - Участие в разработке и проведении мероприятий по обеспечению безопасной деятельности налоговых органов, предупреждению и пресечению правонарушений, совершаемых против налоговых органов и их работников, а также по предупреждению и пресечению правонарушений, совершаемых работниками налоговых органов, в т.ч. касающихся разглашения сведений ограниченного доступа;

 - Осуществление контроля выполнения требований нормативных документов по вопросам обеспечения безопасной деятельности налоговых органов и их работников;

 - Анализ практики применения нормативных правовых актов по вопросам обеспечения безопасной деятельности налоговых органов и разработка предложений по их совершенствованию;

 - Осуществление взаимодействия с территориальными налоговыми, правоохранительными и иными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления Московской области по вопросам, относящимся к компетенции отдела безопасности;

 - Сбор и систематизация информации из различных источников (средства массовой информации, Интернет, электронная почта, телефоны доверия и др.) по вопросам, относящимся к компетенции отдела безопасности, в том числе из анонимных источников;

 - Подготовка информационно-справочных, информационно-аналитических и статистических данных для своевременного принятия решений по предупреждению и пресечению правонарушений работников налоговых органов, ликвидации их последствий;

 - Участие в организации и контроле проведения предупредительно - профилактических мероприятий в целях устранения причин и условий, оказывающих негативное влияние на деятельность налоговых органов и способствующих совершению правонарушений работниками налоговых органов;

 - Оказание методической и практической помощи работникам структурных подразделений Управления и налоговых органов при проведении предупредительно – профилактической работы, служебных расследований и работы по обеспечению безопасности;

 - Проведение служебных расследований по поручению руководителя Управления по фактам нарушений законодательства Российской Федерации с целью установления конкретных работников налоговых органов, допустивших нарушения, причин и условий, способствовавших их совершению, а также в связи с обстоятельствами, которые нанесли или могут нанести вред налоговым органам Российской Федерации;

 - Участие во взаимодействии с правоохранительными и иными органами при организации и проведении в установленном порядке мероприятий по противодействию коррупционным проявлениям и защите работников налоговых органов;

 - Участие во взаимодействии с правоохранительными органами мероприятий по предупреждению, выявлению, пресечению и ликвидации последствии террористической и диверсионной деятельности в налоговых органах;

 - Контроль за деятельностью работников инспекций, на которых возложены функции обеспечения безопасной деятельности налогового органа;

 - Участие в аудиторских проверках внутреннего аудита налоговых органов по вопросам, относящимся к компетенции отдела безопасности;

 - Оказание методической и практической помощи подчиненным налоговым органам по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

 - Участие в проведении экспертизы проектов соглашений (договоров) 

Управления со сторонними организациями по вопросам обеспечения безопасности при обмене информацией, участие совместно с другими структурными подразделениями Управления в разработке соглашений (договоров, совместных приказов) в части вопросов обеспечения безопасности при обмене информацией;

 - Администрирование Регионального сегмента Удостоверяющего Центра ФНС России, администратор СКЗИ;

 - Осуществление генерации ключей шифрования и электронной подписи, их учёт, выдачу и отзыв, а также контроль хранения и использования в Управлении и подчинённых инспекциях. Контроль использования лицензионного ПО и СКЗИ;

 - Администрирование доступа работников Управления, подчиненных инспекций к ИР, сопровождаемым МРИ ЦОД ФНС России;

 - Осуществление контроля эффективности предусмотренных мер защиты конфиденциальной информации в Управлении и его территориальных налоговых органах, а также порядка ее предоставления сторонним организациям;

 - Осуществление контроля состояния защиты информации для своевременного выявления и предотвращения её утечки по техническим каналам, а также исключения несанкционированного доступа к ней и недопущения специальных программно -технических воздействий, вызывающих нарушение конфиденциальности сведений;

 - Осуществление администрирования доступа к информационным ресурсам налоговых органов на основании представленных Заявок от сотрудников Управления и подчиненных инспекций;

 - Контроль поступающих от сотрудников Управления и подчиненных инспекций запросов по предоставлению сведений ограниченного пользования на наличие законных оснований и мотивов в соответствии с требованиями нормативных актов;

 - Контроль соблюдения режимных мер при приобретении и установке оборудования, специальной техники и программного обеспечения иностранного производства, используемых для обработки, хранения и передачи конфиденциальной информации, администратор безопасности;

 - Осуществление контроля за представлением информации на WWW – сервере УФНС по МО и в сети Internet; 

 - Обновление средств электронной подписи в Управлении и подчиненных инспекциях;

 - Ведение переписки с гражданами и сторонними организациями по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

 - Осуществление иных функций, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе, в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами руководителя Управления, поручениями начальника отдела безопасности.

19. Отдел камерального контроля
19.1. Должность – главный государственный налоговый инспектор отдела камерального контроля.

Должностные обязанности: 
 - Организует, обеспечивает и осуществляет информационное взаимодействие с налоговыми органами государств-членов Таможенного союза по вопросам, отнесенным к компетенции отдела камерального контроля. Рассматривает обращения налогоплательщиков по вопросам полноты передачи соответствующей информации.

 - Участвует в рассмотрении материалов и подготавливает заключения по обращениям правоохранительных и контролирующих органов по вопросам, относящимся  к  компетенции  отдела камерального контроля. 

 - Принимает в необходимых случаях участие в рассмотрении заявлений и жалоб юридических лиц и граждан, связанных с вопросами применения положений действующих законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих процедуру проведения камеральных налоговых проверок, оформления и реализации их результатов.

 - Оказывает практическую помощь налоговым инспекциям по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

 - Осуществляет сбор, обобщение и анализ информации по вопросам, относящимся  к  компетенции  отдела камерального контроля.

 - Выполняет  другие поручения начальника или заместителей начальника отдела, связанных с выполнением поставленных перед отделом задач.
19.2. Должность – главный государственный налоговый инспектор отдела камерального контроля.

Должностные обязанности: 

 - Координация проведения налоговыми инспекциями камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по акцизам;

 - Осуществляет анализ результатов работы налоговых органов по проведению камеральных проверок налоговых деклараций по акцизам;

 - Рассмотрение  материалов и подготовка заключений по обращениям правоохранительных и контролирующих органов по вопросам, относящимся к компетенции отдела камерального контроля;

 - Рассмотрение заявлений и жалоб юридических лиц и граждан, связанных с вопросами применения положений действующих законодательных и иных нормативных  правовых актов, регулирующих процедуры проведения камеральных налоговых проверок, оформления и реализации их результатов;

 - Обучение работников налоговых органов, проведение совещаний, семинаров, оказание практической помощи налоговым инспекциям по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

 - Подготовка материалов по вопросам, входящим в компетенцию отдела, для публикации в средствах массовой информации и размещения на интернет – сайте Управления;

 - Рассмотрение справок о результатах камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по НДС с заявленной суммой НДС к возмещению свыше 3 млн. руб., представленных территориальными налоговыми органами Московской области по НДС в соответствии с приказом УФНС России по Московской области от 25.03.2014г. №02-04-22/88дсп@ «Об осуществлении контроля за обоснованностью возмещения налога на добавленную стоимость» и подготавливает соответствующие заключения при выявлении неполноты проведения контрольных мероприятий;
 - Рассмотрение справок о результатах камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по НДС с заявленной суммой НДС к возмещению от 1 млн. руб., представленных территориальными налоговыми органами Московской области по НДС в соответствии с письмом УФНС России по Московской области от 06.03.2012г. № 16-26/10103дсп@, и подготовка соответствующего заключения при выявлении неполноты проведения контрольных мероприятий;

 - Участие в Комиссии по рассмотрению вопросов возмещения НДС;

 - Осуществление работы по сбору и анализу отчета 5 – АЛ «Отчет о налоговой базе и структуре начислений по акцизам на спирт, алкогольную и спиртосодержащую продукцию» и  отчета по форме №5-НП «Отчет о налоговой базе и структуре начислений по акцизам на нефтепродукты»;

 - Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления и поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
19.3. Должность – главный государственный налоговый инспектор отдела камерального контроля.

Должностные обязанности: 

- Координация проведения налоговыми инспекциями камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по акцизам;

- Осуществляет анализ результатов работы налоговых органов по проведению камеральных проверок налоговых деклараций по акцизам;

- Рассмотрение  материалов и подготовка заключений по обращениям правоохранительных и контролирующих органов по вопросам, относящимся к компетенции отдела камерального контроля;

- Рассмотрение заявлений и жалоб юридических лиц и граждан, связанных с вопросами применения положений действующих законодательных и иных нормативных  правовых актов, регулирующих процедуры проведения камеральных налоговых проверок, оформления и реализации их результатов;

- Обучение работников налоговых органов, проведение совещаний, семинаров, оказание практической помощи налоговым инспекциям по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- Подготовка материалов по вопросам, входящим в компетенцию отдела, для публикации в средствах массовой информации и размещения на интернет – сайте Управления;

- Рассмотрение справок о результатах камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по НДС с заявленной суммой НДС к возмещению свыше 3 млн. руб., представленных территориальными налоговыми органами Московской области по НДС в соответствии с приказом УФНС России по Московской области от 25.03.2014г. №02-04-22/88дсп@ «Об осуществлении контроля за обоснованностью возмещения налога на добавленную стоимость» и подготавливает соответствующие заключения при выявлении неполноты проведения контрольных мероприятий;
- Рассмотрение справок о результатах камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по НДС с заявленной суммой НДС к возмещению от 1 млн. руб., представленных территориальными налоговыми органами Московской области по НДС в соответствии с письмом УФНС России по Московской области от 06.03.2012г. № 16-26/10103дсп@, и подготовка соответствующего заключения при выявлении неполноты проведения контрольных мероприятий;

- Участие в Комиссии по рассмотрению вопросов возмещения НДС;

- Осуществление работы по сбору и анализу отчета 5 – АЛ «Отчет о налоговой базе и структуре начислений по акцизам на спирт, алкогольную и спиртосодержащую продукцию» и  отчета по форме №5-НП «Отчет о налоговой базе и структуре начислений по акцизам на нефтепродукты»;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления и поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
19.4. Должность – старший государственный налоговый инспектор отдела камерального контроля.
Должностные обязанности: 
- Рассмотрение справок о результатах камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по НДС с заявленной суммой НДС к возмещению свыше 3 млн. руб., представленных территориальными налоговыми органами Московской области по НДС в соответствии с приказом УФНС России по Московской области от 25.03.2014г. №02-04-22/88дсп@ «Об осуществлении контроля за обоснованностью возмещения налога на добавленную стоимость» и подготавливает соответствующие заключения при выявлении неполноты проведения контрольных мероприятий;
- Рассмотрение справок о результатах камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по НДС с заявленной суммой НДС к возмещению от 1 млн. руб., представленных территориальными налоговыми органами Московской области по НДС в соответствии с письмом УФНС России по Московской области от 06.03.2012г. № 16-26/10103дсп@, и подготовка соответствующего заключения при выявлении неполноты проведения контрольных мероприятий;

- Участие в Комиссии по рассмотрению вопросов возмещения НДС;

- Участие в рассмотрении материалов и подготавливает заключения по обращениям правоохранительных и контролирующих органов по вопросам, относящимся к компетенции отдела камерального контроля;
- Участие в рассмотрении заявлений и жалоб юридических лиц и граждан, связанных с вопросами применения положений действующих законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих процедуры проведения камеральных налоговых проверок, оформления и реализации их результатов;
- Участие в обучении работников налоговых органов, проводит совещания, семинары, оказывает практическую помощь налоговым инспекциям по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- Подготовка материалов по вопросам, входящим в компетенцию отдела, для публикации в средствах массовой информации и размещения на интернет – сайте Управления;

- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления и поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
19.5. Должность – государственный налоговый инспектор отдела камерального контроля.

Должностные обязанности: 

- Осуществление подготовки и доведения до территориальных налоговых органов Московской области соответствующих нормативных документов (инструкций, методических указаний и т. д.) по применению законодательных актов по вопросам применения налога на прибыль организаций, специальных налоговых режимов (ЕСХН, УСН, ЕНВД) по юридическим лицам, доведенных Службой до Управления;

- Осуществление мониторинга работы комиссии по легализации объектов налогообложения, анализ финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщиков на предмет наличия налоговых рисков, выработка рекомендаций и оказание практической и методологической помощи территориальным налоговым органам Московской области;
- Консультации о порядке применения налогового законодательства и других нормативных актов по налогу на прибыль организаций, специальных налоговых режимов (ЕСХН, УСН, ЕНВД) по юридическим лицам, в том числе через средства массовой информации во взаимодействии с отделом работы с налогоплательщиками;
- Участие в рассмотрении материалов и подготовке заключений по обращениям правоохранительных и контролирующих органов по вопросам администрирования налога на прибыль организаций, специальных налоговых режимов (ЕСХН, УСН, ЕНВД) по юридическим лицам;
- Осуществление практической помощи территориальным налоговым органам по вопросам администрирования налога на прибыль организаций, специальных налоговых режимов (ЕСХН, УСН, ЕНВД) по юридическим лицам;
- Обеспечение соблюдения режима секретности проводимых в отделе работ, в том числе при обработке документов, составляющих налоговую и служебную тайну, с использованием технических средств;
- Осуществление иных функции, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе в соответствии с закрепленными направлениями деятельности или конкретными приказами Руководителя Управления и поручениями начальника (заместителя начальника) отдела.
