
 

 

Должностной регламент 

Старшего государственного налогового инспектора отдела камерального контроля  

НДС № 2 Управления Федеральной налоговой службы по Мурманской области 

 

I. Общие положения 

 

      1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская 

служба) старшего государственного налогового инспектора  камерального контроля НДС 

№ 2 Управления Федеральной налоговой службы по Мурманской области относится к 

старшей  группе должностей гражданской службы категории  «специалисты». 

Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей 

федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента 

Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной 

государственной гражданской службы»-11-3-4-070. 

2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного 

налогового инспектора камерального контроля НДС № 2–регулирование финансовой 

деятельности и финансовых рынков.  

3. Виды профессиональной служебной деятельности старшего государственного 

налогового инспектора камерального контроля НДС № 2  -виды профессиональной 

служебной деятельности, входящие в область регулирования налоговой деятельности, 

регулирования финансовой деятельности и финансовых рынков, в части относящейся к 

сфере деятельности Федеральной налоговой службы Российской Федерации. 

4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего 

государственного налогового инспектора камерального контроля НДС № 2  

осуществляется руководителем УФНС России по Мурманской области. 

5. Старший государственный налоговый инспектор  отдела камерального контроля 

НДС № 2   непосредственно подчиняется начальнику отдела камерального контроля НДС 

№ 2.   

II. Квалификационные требования для замещения должности 

гражданской службы  

 

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора 

камерального контроля НДС № 2  устанавливаются следующие требования. 

6.1. Наличие высшего образования (указываются квалификационные требования к 

уровню профессионального образования, установленные статьей 12 Федерального закона 

от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации") 

по специальности, направлению подготовки: «Экономист», по специальности «Финансы и 

кредит» (указываются квалификационные требования к специальности(-ям), 

направлению(-ям) подготовки ( к укрупненным группам специальностей и направлений 

подготовки), определяемые с учетом области и вида профессиональной служебной 

деятельности гражданского служащего). 

Наличие квалификации, полученной  по результатам освоения дополнительной 

профессиональной программы профессиональной переподготовки:__---_( указывается  

при необходимости требования к квалификации, полученной по результатам освоения 

программы профессиональной переподготовки с учетом области и вида 

профессиональной служебной деятельности гражданского служащего. 

 

6.2. Без предъявления требований к стажу. 

 

6.3. Наличие базовых знаний:  

В сфере законодательства Российской Федерации: 
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1. Конституция Российской Федерации. (Принята всенародным голосованием 12 

декабря 1993 года и изменениями, одобренными в ходе общероссийского 

голосования 1 июля 2020 года). 

2. Налоговый кодекс Российской Федерации. от 31.07.1998 N 146-ФЗ (с изменениями 

и дополнениями, вступившими в силу с 01.07.2022). Часть 1. 

3. Налоговый кодекс Российской Федерации. от 05.08.2000 N 117-ФЗ (с изменениями 

и дополнениями от 14.07.2022). Часть 2. 

4. Бюджетный кодекс от 31.07.1998.№145-ФЗ. (В редакции от 14.07.2022). 

5. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 №197-ФЗ. ( с изменениями 

и дополнениями в редакции от 14.07.2022 № 349-ФЗ).  

6. Кодекс об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ (в 

редакции от 14.07.2022 ). 

7. Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации от 18.12.2001 № 174-ФЗ 

(в редакции от 14.07.2022). 

8. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 (в редакции от 

14.07.2022). 

9. Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (в редакции от 

25.02.2022). 

10. «О государственной гражданской службе Российской Федерации» от 27.07.2004 № 

79-ФЗ ФЗ. (в редакции от 30.12.2021). 

11. «О системе государственной службы Российской Федерации» от 27.05.2003 № 58-

ФЗ . (в редакции от 02.07.2021). 

12.  «О налоговых органах Российской Федерации». Закон РФ от 21.03.1991 (в 

редакции от 01.05.2022). 

13. «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, 

алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления 

(распития) алкогольной продукции» от 22.11.1995 года № 171-ФЗ. (в редакции от 

26.03.2022). 

14. «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 

02.05.2006 № 59-ФЗ (в редакции от 02.07.2021). 

15. «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ (в редакции от 30.12.2021).  

16. Постановление Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506  «Об 

утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (в редакции от 

17.08.2021). 

17. Постановление Правительства Российской Федерации от 18.09.2020№ 1492 «Об 

общих требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым 

актам, регулирующим предоставление субсидий, в том числе грантов в форме 

субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также 

физическим лицам-производителям товаров , работ, услуг, и о признании 

утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и 

отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации» (в 

редакции Постановления Правительства Российской Федерации от 05.04.2022 № 

590). 

18. Постановление Правительства Российской Федерации от 31.12.2020 № 2466 «О 

ведении и функционировании единой государственной автоматизированной 
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информационной системы учета объема производства и оборота этилового спирта, 

алкогольной и спиртосодержащей продукции». 

19. Постановление Правительства Российской Федерации от 01.07.2021 № 1108 «Об 

утверждении  положения о национальной системе прослеживаемости товаров». 

20. Постановление Правительства Российской Федерации от 01.07.2021 №1110 «Об 

утверждении перечня товаров, подлежащих прослеживаемости».  

21. Решение Совета Евразийской экономической комиссии от 14.09.2021 № 80 «Об 

утверждении единой товарной номенклатуры внешнеэкономической деятельности 

Евразийского экономического союза и единого таможенного тарифа Евразийского 

экономического союза, а также об изменении и признании утратившими силу 

некоторых решений Совета Евразийской экономической комиссии». (в редакции 

от 21.06.2022). 

22. Соглашение о механизме прослеживаемости товаров, ввезённых на таможенную 

территорию Евразийского экономического союза. (Нур-Султан, 29 мая 20419 

года). 

23. Указ Президента Российской Федерации от 01.02.2005 № 113 (в редакции от 

06.10.2020) «О порядке присвоения и сохранения классных чинов государственной 

гражданской службы Российской Федерации федеральным государственным 

гражданским служащим». 

24. Указ Президента Российской Федерации от 12.08.2002 №885 (в редакции от 

25.08.2021) «Об утверждении общих принципов служебного поведения 

государственных служащих». 

25. Указ Президента Российской Федерации от 31.12.2021 № 749 «О 

совершенствовании оплаты труда федеральных государственных гражданских 

служащих». 

26. Указ Президента Российской Федерации от 19.05.2008 № 815 (в редакции от 

17.05.2021) «О мерах по противодействию коррупции» (с изменениями и 

дополнениями). 

27. Указ Президента Российской Федерации от 21.02.2019 № 68 «О 

профессиональном развитии государственных гражданских служащих Российской 

Федерации». 

28. Перечень функций ФНС России, при реализации которых вероятно возникновение 

коррупционных рисков. (протокол № 2 от 30.11.2021). 

29. Типовой кодекс этики и служебного поведения государственных 

служащих Российской Федерации и муниципальных служащих. (Одобрен 

решением Президиума Совета при Президенте Российской Федерации по 

противодействию коррупции от 23.12.2010 (протокол № 21). 

6.4. Наличие профессиональных знаний: 

6.4.1. В  сфере законодательства Российской Федерации,  которые необходимы для 

замещения должности гражданской службы в рамках области и вида деятельности: 

 

1. Приказ ФНС России от 08.07.2019 № ММВ-7-19/343@ «Об утверждении 

Административного Регламента  Федеральной налоговой службы по 



 
4 

 

 

предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию 

(в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков 

сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о 

действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве о 

налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых 

актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, 

правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, 

плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях 

налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых 

деклараций (расчетов)».  

2. Приказ ФНС России от 15.03.2011 №  ММВ-7-4/202@ «О порядке 

уведомления государственными гражданскими служащими Федеральной 

налоговой службы представителя нанимателя (работодателя) о фактах 

обращения в целях склонения их к совершению коррупционных 

правонарушений, регистрации таких уведомлений и проверки содержащихся 

в них сведений». 

3. Приказ ФНС России от 19.01.2010 № ММ-7-4/12@ «Об утверждении 

программы противодействия коррупции в налоговых органах». 

4. Приказ ФНС России от 30.09.2021 № ЕД-7-4/861@ «Об утверждении плана 

противодействия коррупции Федеральной налоговой службы на 2021-2024 

годы» (в редакции Приказа ФНС России от 17.02.2022 № 7-4/133). 

5. Приказ ФНС России от 24.04.2019 № ММВ-7-2/204@ "Об утверждении 

формы и формата представления уведомления о невозможности 

представления в установленные сроки документов (информации) в 

электронной форме" (Зарегистрировано в Минюсте России 27.05.2019 № 

54746). 

6. Приказ ФНС России от 12.01.2022 № ЕД-7-3/8@ «Об утверждении формы и 

формата представления налоговой декларации по акцизам на автомобильный 

бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) 

карбюраторных (инжекторных) двигателей, прямогонный бензин, средние 

дистилляты, бензол, параксилол, ортоксилол, авиационный керосин, 

природный газ, этан, сжиженные углеводородные газы, сталь жидкую, 

автомобили легковые и мотоциклы в электронной форме и порядка ее 

заполнения». 

7. Приказ ФНС России от 12.10.2020 № ЕД-7-15/737@ «Об утверждении 

методических рекомендаций по ведению информационного ресурса  «ЕАЭС-

обмен»». 

8. Приказ ФНС России от 07.11.2018 № ММВ-7-2/628@ (ред. от 27.08.2020) 

"Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом 

Российской Федерации и используемых налоговыми органами при 

реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых 

законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока 

проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, 

представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка 

взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об 

истребовании документов, требований к составлению акта налоговой 

проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, 

свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской 
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Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых 

правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, 

установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)" 

(Зарегистрировано в Минюсте России 20.12.2018 № 53094). (в редакции 

28.12.2021). 

9. Приказ от 16 июля 2020г. № ЕД-7-2/448@ «Об утверждении порядка 

направления и получения документов, предусмотренных Налоговым  

кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при 

реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых 

законодательством о налогах и сборах, а также представления доку ментов 

про требованию». 

10. Приказ МНС России от 17.11.2003 №БГ-3-06/627 «Об утверждении Единых 

требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и 

выездным налоговым проверкам». (в редакции 27.05.2016). 

11. Приказ ФНС России от 14.03.2016 № ММВ-7-6/135@ «Об утверждении 

Положения об организации выполнения работ по развитию (модернизации) и 

оказания услуг по сопровождению автоматизированной информационной 

системы Федеральной налоговой службы (АИС «Налог-3»); 

12. Приказ ФНС России от 15.01.2015 №ММВ-7-12/6@ «Об утверждении 

Перечня технологических процессов ФНС России и их владельцев, а также 

порядка ведения Перечня технологических процессов ФНС России и 

Регламента разработки паспортов функций и ведения реестра паспортов 

функций» (в редакции 23.01.2020). 

13. Приказ ФНС России от 24.04.2019 № ММВ-7-2/204@ "Об утверждении 

формы и формата представления уведомления о невозможности 

представления в установленные сроки документов (информации) в 

электронной форме" (Зарегистрировано в Минюсте России 27.05.2019 № 

54746). 

14. Приказ ФНС России от 20.11.2021 № ЕД-7-10/952@ «Об утверждении 

Перечня документов, образующихся в деятельности Федеральной налоговой 

службы, её территориальных органов и подведомственных организаций, с 

указанием сроков их хранения»  

15. Приказ ФНС России от 01.04.2014 № ММВ-7-10/346@ «Об утверждении 

типовой инструкции по делопроизводству в управлении Федеральной 

налоговой службы по субъекту Российской Федерации и в межрегиональной 

инспекции Федеральной налоговой службы ».(В редакции от 18.04.2019).  

16. Приказ ФНС России от 31.07.2014 № ММВ-7-6/398@ "Об утверждении 

Методических рекомендаций по организации электронного 

документооборота при представлении налоговых деклараций (расчетов) в 

электронном виде по телекоммуникационным каналам связи"; 

17. Приказ ФНС России от 09.11.2010 № ММВ-7-6/535@ «Об утверждении 

Унифицированного формата транспортного контейнера при 

информационном взаимодействии с приемными комплексами налоговых 

органов по ТКС с использованием ЭЦП". (в редакции от 27.05.2022). 

18. Приказ ФНС России от 01.02.2019 № ММВ-7-3/45@ «Об утверждении 

Порядка уведомления банком налогового органа о факте выдачи банковской 

гарантии». 

19.  Приказ ФНС России от 29.10.2014 г. № ММВ-7-3/558@ «Об утверждении 

формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка 

ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по 
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налогу на добавленную стоимость в электронной форме». (в редакции 

приказа ФНС России  от 24.12.2021 № ЕД-7-3/1149@). 

20. Приказ ФНС России от 10.07.2007 № 62н «Об утверждении формы единой 

(упрощенной) налоговой декларации и порядка ее заполнения». 

21.  Приказ ФНС России от 01.06.2018 « ММВ-7-4/371@ «Об утверждении 

методики проведения конкурсов на замещение вакантной должности 

государственной гражданской службы Российской Федерации в 

Федеральной налоговой службе и порядка и сроков работы конкурсных 

комиссий для проведения конкурса на замещение вакантной должности 

государственной гражданской службы Российской Федерации в 

Федеральной налоговой службе ». (в редакции Приказа ФНС России от 

19.03.2021.№  ЕД-7-4/371). 

22. Приказ ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@ «Об утверждении 

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских 

служащих Федеральной налоговой службы». 

23. Письмо ФНС России от 13.02.2019 № ЕД-5-2/298дсп@ «Рекомендации по 

вопросам истребования документов (информации)» с учетом дополнений, 

направленных письмом ФНС России от 31.05.2019 № ЕД-5/1531дсп@. 

24. Письмо ФНС России от 24.08.2021 № СД-4-23/11925@ «О порядке 

применения статей 176.1, 203.1 НК РФ» (в редакции Федерального закона от 

29.12.2020 № 470-ФЗ). 

25. Письмо ФНС России от 01.04.2022. № ЕА-4-15/3971@ «О направлении 

информации». (Формы Решения о возмещении и Решения об отказе в 

возмещении суммы НДС, заявленной к возмещению, в заявительном 

порядке). 

26. Письмо ФНС России от 25.05.2022 № ЕА-4-15/6374@ (по вопросу 

формирования электронных счетов-фактур и документов о приеме для 

исполнения обязанностей при осуществлении операций с прослеживаемым 

товаром в рамках закупок). 

27.  Письмо ФНС России от 08.04.2022 № 08-05/0369@ «Об отдельных вопросах 

применения положений законодательства о национальной системе 

прослеживаемости товаров». 

28. Письмо ФНС России от 19.08.2021 № ЕА -4-15/11700@ (по вопросу 

определения страны происхождения товара, подлежащего 

прослеживаемости, а также ответственности за некорректное применение 

положений законодательства о национальной системе прослеживаемости 

товаров). 

29. Положение о наставничестве на государственной гражданской службе 

Российской Федерации. Утверждено постановлением Правительства 

Российской Федерации от 07.10.2019 № 1296. 

30. Письмо Минтруда России от 28.05.2020 № 18-4/10/П-4994 «О Методическом 

инструментарии по осуществлению наставничества на государственной 

гражданской службе Российской Федерации». 

6.4.2. Иные профессиональные знания:  

1. ИРМ-05.04.03. Производство по делу о предусмотренных НК РФ налоговых 

правонарушениях, установленное статьей 101.4 НК РФ. 

2. ИРМ-29.01-1. Деятельность должностных лиц налоговых органов по 

осуществлению полномочий, предоставленных Кодексом Российской Федерации 

об административных правонарушениях  
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3. ИРМ-29.01-2. Начисления в ПП АП по постановлениям об административных 

правонарушениях, вынесенным в ПО «СЭОД» 

4. ИРМ-03.25. Прием уведомления банка о факте выдачи банковской гарантии 

налогоплательщику  

5. ИРМ-03.04.10.02-2. Просмотр сведений от Банка России в части внешнеторговых 

договоров, кредитных договоров и ведомостей банковского контроля 

6. ИРМ-03.24.04-1. Информирование. банков о приостановлении. (об отмене 

приостановления операций по счетам (п. 12 ст. 76 НК РФ), о состоянии 

обработки электронных документов «БАНКИНФОРМ» 

7. ИРМ-03.24.04-2. Внесение изменений в Информирование банков о 

приостановлении операций по счетам 

8. ИРМ-03.24.04-3. Аннулирование решений о приостановлении операций по 

счетам и Отмена решений о приостановлении операций по счетам 

9. ИРМ-03.24-1.2. Формирование списка банков – участников обмена документами 

в электронной форме 

10. ИРМ-03.24-2. Передача в банки запросов справок об остатках на счетах, выписок 

по операциям на счетах, по вкладам, прием ответов от банков 

11. ИРМ-03.24-3. Передача в банки от НО решений о приостановлении 

(возобновлении) операций по счетам (переводов электронных денежных средств) 

12. ИРМ-03.24 4. Контроль полноты исполнения банками обязанностей, 

возложенных на них НК РФ 

13. ИРМ- 03.24-1.1. Передача в банки и прием от банков документов, используемых 

налоговыми органами при реализации полномочий 

14. ИРМ-03.24-1.2. Формирование списка банков – участников обмена документами 

в электронной форме 

15. ИРМ-03-24-4. Согласование ВНО запроса НО для отправки в банк 

16. ИРМ-03-24-5. Утверждение руководителем (зам. руководителя) НО документов 

налогового органа (запросов, решений) для отправки в банк 

17. ИРМ-03-24-6. Прием, ввод и просмотр справок (выписок) по счетам (вкладам, 

депозитам, об электронных денежных средствах 

18. ИРМ-03-24-7. Контроль за своевременностью представления или 

непредставления банками справок и выписок 

19. ИРМ-03.04.12.03. Предоставление сведений из деклараций об объемах 

производства и оборота спирт, алк., спиртосодержащую продукцию 

20. ИРМ-05.04.07.01. Истребование документов при проведении налоговой проверки 

21. ИРМ-05.04.07.02-2. Истребование согласно ст. 93.1 НК РФ (контрагент - на учёте 

в другом налоговом органе). Налоговый орган-инициатор 

22. ИРМ-03.04.03.01.02. Формирование в формате «Microsoft Excel» перечня 

налогоплательщиков, осуществлявших ввоз, вывоз товаров 

23. ИРМ-03.04.04. Информационное взаимодействие с Федеральной таможенной 

службой (ФТС России) 

24. ИРМ-08.01-1. Регистрация и ввод заявления о ввозе товаров и уплате косвенных 

налогов (лично, почта, ТКС) (импортеры) 

25. ИРМ-08.01-2. Проставление отметки на заявлении о ввозе товаров и уплате 

косвенных налогов 

26. ИРМ 08.02 -1 «Регистрация Перечня Заявлений, представленного в НО 

лично/почтой» 

27. ИРМ-08.02-2. Проверка сведений заявлений о ввозе товаров и уплате косвенных 

налогов с отметкой НО стран-членов ЕАЭС (экспортеры) 

28. ИРМ-1А. Визуальный сетевой анализ в части интеграции с АСК НДС 
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29. ИРМ-03.25. Прием уведомления банка о факте выдачи банковской гарантии 

налогоплательщику 

30. ИРМ-05.04.02-1. Проведение камеральной налоговой проверки (КНП) и 

оформление её результатов 

31. ИРМ-05.04.02-2. Контроль за проведением камеральной налоговой проверки 

(КНП) 

32. ИРМ-05.04.02-3. Проведение технической корректировки. Регистрация и ввод 

решения ВНО 

33. ИРМ-05.04.04-1. Формирование перечня налоговых обязанностей 

34. ИРМ-05.04.08. Камеральная налоговая проверка (КНП) налоговой декларации по 

НДС с суммой налога, заявленной к возмещению 

35. ИРМ-05.04.09. КНП налоговой декларации по НДС с заявленной суммой к 

возмещению в заявительном порядке (ст. 176.1 НК РФ) 

36. ИРМ-05.04.10-1. КНП декларации по акцизам с заявленной суммой к 

возмещению в порядке ст.203 НК РФ. Решение о возмещении (отказе) 

37. ИРМ-05.04.14-1. Обработка данных об отметках в извещении об уплате 

(освобождении от уплаты) акциза на спирт, алк., спиртосодержащую продукцию 

38. ИРМ-05.04.14-2. Проставление отметки о соответствии представленных 

документов сведениям, указанным в извещении 

39. ИРМ-05.04.26. Корректировки начислений суммы налога, связанные с 

технологическими процессами камеральных налоговых проверок 

40. ИРМ-05.04.34. Контроль за правомерностью применения льгот по НДС 

41. ИРМ-103.06.06.00-1. КНП налоговых деклараций по НДС (книги покупок, 

продаж, журналов учета полученных и выставленных счетов-фактур) 

42. ИРМ-05.04.12. Допрос свидетеля 

43. ИРМ-05.04.13. Осмотр территорий, помещений, документов, предметов 

44. ИРМ-05.04.20. Выемка документов и предметов 

45. ИРМ-05.04.21. Экспертиза 

46. ИРМ-05.04.24. Инвентаризация имущества 

47. ИРМ-05.04.25. Вызов налогоплательщика в налоговые органы для дачи 

пояснений 

48. ИРМ-103.06.13.00.0010.Учет и анализ сведений о налоговых рисках организаций 

49. ИРМ-05.04.07.02-3. Истребование согласно ст. 93.1 НК РФ (контрагент - на учёте 

в другом налоговом органе ). Налоговый орган-исполнитель 

Иные профессиональные знания: правила делового этикета; порядок работы со 

служебной информацией; правил и норм охраны труда, техники безопасности и 

противопожарной защиты; основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского 

и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных 

отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования 

бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой 

системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового 

контроля; принципы налогового администрирования.  

6.5. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного 

правового акта, правоотношений и их признаков; порядок ведения дел в судах 

различных инстанций; принципы, методы, технологии и механизмы осуществления 

контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных 

процедур; институт  предварительной  проверки  жалобы  и  иной  информации, 
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поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: 

порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении 

проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; методы 

бюджетного планирования; принципы бюджетного учета и отчетности; принципы 

предоставления государственных услуг; требования к предоставлению 

государственных услуг; порядок предоставления государственных услуг в 

электронной форме; понятие и принципы функционирования, назначение портала 

государственных услуг; права заявителей при получении государственных услуг; 

обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги; 

стандарт предоставления государственной услуги: требования и порядок разработки; 

порядок выезда за границу граждан, допущенных к государственной тайне; 

ответственность за правонарушения в области защиты государственной тайны; 

централизованная и смешанная формы ведения делопроизводства; система 

взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного 

документооборота. 

6.6. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать и 

рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять 

изменениями; эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее 

выполнение; коммуникативные умения; совершенствовать свой профессиональный 

уровень; работать в стрессовых условиях; оперативно принимать и реализовывать 

управленческие решения.  

6.7. Наличие профессиональных умений: определение налоговой базы по 

администрируемым налогам,  осуществление анализа факторов, влияющих на динамику 

показателей налоговой базы и поступлений администрируемых налогов; составление акта 

по результатам проведения камеральной проверки; рассмотрение запросов, ходатайств, 

уведомлений, жалоб. 

6.8. Наличие функциональных умений:  

- пользование современной оргтехникой и программными продуктами; 

- работа с информационно-коммуникационными сетями, в том числе сетью 

Интернет, работа в операционной системе, работа с электронной почтой; 

- работа в текстовом редакторе, работа с электронными таблицами; 

- подготовка аналитических материалов. 

 

III. Должностные обязанности, права и ответственность 

 

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора 

камерального контроля НДС № 2, а также запреты и требования, связанные с гражданской 

службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14-20.2 

Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе 

Российской Федерации". 

consultantplus://offline/ref=86A2813B249AD97AAAD03652F510E7DC8B4191670273360E7873D7F1D0F8A06BDB9EEBE3A1840C6F1F803139734FF6795C73AC7319DC0794tEf8N
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8. В целях реализации задач и функций, возложенных на  отдел камерального 

контроля НДС № 2  старшего государственного налогового инспектора отдела 

камерального контроля НДС № 2 обязан:  

-обеспечивать соблюдение процедур проведения налогового контроля в форме 

камеральных налоговых проверок и налогового мониторинга, регламентов, порядков и 

форм проведения мероприятий налогового контроля, оформления и реализации их 

результатов;  

- осуществлять выявление основных (существенных) признаков применяемых 

налогоплательщиками схем уклонения от налогообложения с целью предупреждения 

потерь бюджета. Осуществлять контроль за соблюдением рекомендаций по сбору 

качественной доказательной базы в ходе проведения камеральных налоговых проверок по 

налогу на добавленную стоимость и акцизам; 

- осуществлять анализ и систематизацию применяемых отдельными 

налогоплательщиками (их категориями) форм и способов уклонения от налогообложения 

и механизма их выявления в ходе проведения камеральных налоговых проверок по налогу 

на добавленную стоимость и акцизам; 

- направлять предложения по мерам направленным на выявление, пресечение и 

устранение причин и факторов занижения налогоплательщиками налогооблагаемой базы 

и уклонения от налогообложения, в том числе путем предложения внесенияи изменений в 

законодательство налогах и сборах, регулирующих проведение налогового контроля в 

форме камеральных налоговых проверок по налогу на добавленную стоимость и акцизам, 

в том числе с применением автоматизированных систем контроля; 

- осуществлять проведение камеральных налоговых проверок налоговых 

деклараций и иных документов служащих основанием для исчисления, уплаты и 

возмещения  налога на добавленную стоимость, акцизов налогоплательщиков – 

организаций, налогоплательщиков – индивидуальных предпринимателей; 

- осуществлять проведение в ходе камеральной налоговой проверки, на основе 

налоговой декларации по НДС, в которой исчислена сумма налога к возмещению из 

бюджета, мероприятий налогового контроля с учетом требований Налогового Кодекса, в 

том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, формированием 

доказательственной базы и оформлением результатов проведенных мероприятий; 

- принимать меры к налогоплательщикам, не представившим налоговые 

декларации в установленный срок. Осуществлять подготовку решений о приостановлении 

операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных 

денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 

пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса; 

- обеспечивать своевременность оформления результатов камеральных налоговых 

проверок с учетом требований ст.100, 101 НК РФ; 

- своевременно передавать в правовой отдел материалы для обеспечения 

производства по делам о нарушениях законодательства о налогах и сборах; 
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- осуществлять ведение   производства по делам об административных 

правонарушениях (своевременность составления протоколов об административных 

правонарушениях, подготовка и передача материалов в суд или другие органы для 

рассмотрения); 

- обеспечивать своевременность ввода в базу «АИС Налог 3» решений, вынесенных 

в рамках ст. 101, 101.4 НК РФ и передачу в отдел общего обеспечения указанных решений 

для их вручения (отправки) налогоплательщикам (налоговым агентам); 

- осуществлять подготовку ответов на письменные запросы налогоплательщиков по 

вопросам, входящим в компетенцию структурного подразделения; 

- формировать установленную отчетность по предмету деятельности структурного 

подразделения; 

- осуществлять работу по исполнению требований Положения о национальной системе 

прослеживаемости товаров, утверждённого постановлением Правительства Российской 

Федерации от 1 июля 2021 г. N 1108; 

- принимать в необходимых случаях участие в рассмотрении заявлений и жалоб 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, связанных с вопросами 

применения действующих положений и действующих законодательных и иных 

нормативных правовых актов, регулирующих процедуры проведения налогового контроля 

в форме камеральных налоговых проверок по налогу на добавленную стоимость и 

акцизам, оформления и реализации его результатов по вопросам, входящим в 

компетенцию структурного подразделения; 

- осуществлять работу по выдаче свидетельств о регистрации лиц, совершающих 

операции со средними дистиллятами; 

- осуществлять ведение специализированных информационных ресурсов по 

вопросам, относящимся к компетенции структурного подразделения; 

- обеспечивать в пределах компетенции структурного подразделения защиту 

сведений, составляющих государственную, налоговую и иную охраняемую законом 

тайну; 

- соблюдать требования законодательства и нормативных правовых актов по 

противодействию коррупции , соблюдению государственными гражданскими служащими 

запретов, ограничений, обязательств и правил служебного поведения; 

- вести в установленном порядке делопроизводство и хранение документов 

структурного подразделения, передавать их на архивное хранение; 

- проводить камеральные налоговые проверки правомерности возмещения 

входного НДС, обоснованности применения налогоплательщиком налоговой ставки 0 

процентов и налоговых вычетов по НДС; 
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- проводить мероприятия налогового контроля в рамках проведения проверки 

обоснованности применения налогоплательщиком налоговой ставки 0 процентов и 

налоговых вычетов по НДС; 

- соблюдать процессуальные сроки проведения камеральной налоговой проверки 

(ст. 100 Налогового кодекса РФ); 

- проводить в рамках проведения  контрольных мероприятий допросы свидетелей 

(ст. 90 Налогового кодекса РФ; 

- обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в 

соответствии с Налоговым кодексом РФ, федеральными законами и иными нормативными 

правовыми актами; а также не разглашать ставшие известными в связи с исполнением 

должностных обязанностей сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство 

граждан, в том числе после прекращения государственной службы; 

 

- строго выполнять требования нормативно-методических документов по 

обеспечению информационной безопасности, в том числе, при обращении со служебной 

информацией ограниченного распространения, при обработке персональных данных, при 

работе со средствами криптографической защиты информации (СКЗИ) и  в сети Интернет; 

 

-проводить в рамках проведения  контрольных мероприятий осмотры  территорий 

налогоплательщиков (ст. 92 Налогового кодекса РФ); 

- осуществлять иные функции по поручению руководства УФНС по Мурманской 

области в соответствии с действующим законодательством. 

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший 

государственный налоговый инспектор отдела камерального контроля № 2  имеет право:  

представлять Управление в органах государственной власти Мурманской области, 

а также в судебных органах Российской Федерации; 

- вносить начальнику отдела предложения по совершенствованию налогового 

администрирования; 

- вести в установленном порядке дела о нарушениях налогового законодательства; 

- на защиту своих персональных данных; 

- на профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

            - на удаленный доступ к федеральным информационным ресурсам, 

сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России; 

- знакомиться со сведениями, составляющими государственную тайну, при 

наличии оформленного допуска к государственной тайне; 

- выполнять иную оплачиваемую работу, с предварительным уведомлением 

представителя нанимателя, если это не повлечет за собой конфликт интересов 

10. Старший государственный налоговый инспектор отдела камерального контроля 

№ 2  осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой 

службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 

30.09.2004 N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" 

,приказами (распоряжениями) ФНС России, и иными нормативными правовыми актами, 
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предусматривающими осуществление прав и исполнение обязанностей по замещаемой 

должности гражданской службы. 

11. Старший государственный налоговый инспектор  отдела камерального контроля 

НДС № 2  за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей 

может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Старший государственный налоговый инспектор отдела камерального контроля НДС 

№ 2 несет ответственность: 

- за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на 

Управление, заданий, приказов, распоряжений и указаний, вышестоящих в порядке 

подчиненности руководителей, за исключением незаконных; 

- за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей 

обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, 

учреждений, организаций и органов местного самоуправления; 

- за имущественный ущерб, причиненный по его вине; 

- за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей 

ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей; 

- за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов 

граждан; 

- за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной 

гражданской службы; 

- за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  

гражданских служащих Федеральной налоговой службы; 

- за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов 

Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС 

России, Управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим 

Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским 

законодательством, а также законодательством о гражданской службе. 

 

IV. Перечень вопросов, по которым  старший государственный налоговый 

инспектор  отдела камерального контроля НДС № 2 вправе или обязан самостоятельно 

принимать управленческие и иные решения 

 

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый 

инспектор  отдела камерального контроля НДС № 2  вправе самостоятельно принимать 

решения по вопросам: 

- оценки правильности применения мер ответственности, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, за совершение налоговых нарушений; 

- возникающим вопросам при рассмотрении заявлений, предложений, жалоб 

граждан и юридических лиц; 

- иным вопросам. 

 

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый 

инспектор  отдела камерального контроля НДС № 2  обязан самостоятельно принимать 

решения по вопросам: 

- организации работы по установленным направлениям деятельности, 

направленной на реализацию задач и функций, возложенных на отдел; 

- выполнения решений по реализации функций налогового администрирования; 

- реализации законодательства Российской Федерации, положения об Управлении; 
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- обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в 

соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами, иными нормативными 

правовыми актами; 

- иным вопросам, предусмотренным положением об Управлении, иными 

нормативными актами. 

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор  

отдела камерального контроля НДС № 2 вправе или обязан участвовать при подготовке 

проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений 

 

14. Старший государственный налоговый инспектор  отдела камерального контроля 

НДС № 2    в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке 

(обсуждении) следующих проектов: 

- организации работы отдела по установленным направлениям деятельности, 

направленной на реализацию задач и функций, возложенных на отдел; 

- выполнения решений по реализации функций налогового администрирования; 

- реализации законодательства Российской Федерации, положения об Управлении; 

- обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в 

соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами, иными нормативными 

правовыми актами; 

- иным вопросам, предусмотренным положением об отделе, иными нормативными 

актами. 

15. Старший государственный налоговый инспектор  отдела камерального 

контроля НДС № 2 в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в 

подготовке (обсуждении) следующих проектов:  
- проектов приказов,  распоряжений руководства Управления, издаваемых на 

основе и во исполнение нормативных актов по вопросам, касающимся вопросов 

государственной гражданской службы; 

- протоколов, циркулярных писем, материалов к коллегии, отзывов, отчетов, 

служебных контрактов (договоров), заключений и других служебных документов по 

вопросам деятельности отдела, 

           - положений об отделе; графика отпусков гражданских служащих отдела; иных 

актов по поручению непосредственного руководителя и руководства Управления. 
 

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения 

проектов управленческих и иных решений, порядок 

согласования и принятия данных решений 

 

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший 

государственный налоговый инспектор   отдела камерального контроля НДС № 2  

принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации. 

 

VII. Порядок служебного взаимодействия 

 

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора 

камерального контроля НДС № 2  с федеральными государственными гражданскими 

служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, 

а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на 

основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, 

утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об 

утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" 
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(Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, N 29, ст. 

3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального 

закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской 

Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России. 

 

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых 

гражданам и организациям в соответствии с административным 

регламентом Федеральной налоговой службы 

 

18. Старший государственный налоговый инспектор  отдела камерального контроля НДС 

№ 2  обеспечивает  предоставление государственных услуг в соответствии с Приказом 

ФНС России от 08.07.2019 № ММВ-7-19/343@ «Об утверждении Административного 

Регламента  Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги 

по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) 

налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и 

налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве 

о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, 

порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и 

обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых 

взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а 

также по приему налоговых деклараций (расчетов)» в части налога на добавленную 

стоимость и акцизов. 

 

IX. Показатели эффективности и результативности 

профессиональной служебной деятельности 

 

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности 

старшего государственного налогового инспектора камерального контроля НДС     № 2 

оценивается по следующим показателям: 

- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять 

высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной 

дисциплины; 

- своевременности и оперативности выполнения поручений; 

- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с 

установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически 

грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических 

ошибок); 

- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных 

правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами); 

- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных 

заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты; 

- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в 

освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро 

адаптироваться к новым условиям и требованиям; 

- осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых 

решений. 
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	43. ИРМ-05.04.13. Осмотр территорий, помещений, документов, предметов
	44. ИРМ-05.04.20. Выемка документов и предметов
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