
Должностные обязанности

	№ п/п
	Наименование отдела
	Наименование вакантной должности
	Должностные обязанности

	1
	Отдел анализа поступлений и расчетов с бюджетом
	Главный специалист-эксперт
	Анализ информационного ресурса «Расчеты с бюджетом», учет, анализ поступлений и выполнение индикативных показателей платежей в целом по Инспекции; составление отчетности по  формам 1-ОНС, 1-ФБ, 1-ПД, 1-ОСВ, 1-БС; прогнозирование поступлений налогов, сборов, страховых взносов и иных платежей в консолидированный бюджет, в бюджеты государственных внебюджетных фондов; решение проблемных ситуаций с начислением пени.


	2
	Отдел анализа поступлений и расчетов с бюджетом
	Ведущий специалист-эксперт
	Контроль правильности отражения в карточках «РСБ» поступивших сумм платежей; уведомление налогоплательщика о необходимости уточнения реквизитов расчетного документа; формирование информации, передаваемую налоговыми органами в органы федерального казначейства; анализ аналитических таблиц по «невыясненным» поступлениям; сверка поступлений по данным УФК с данными отраженными в информационном ресурсе «Расчеты с бюджетом». 


	3
	Отдел камеральных проверок № 1
	Главный государственный налоговый инспектор
	Администрирование налога на добавленную стоимость: правомерность применения налоговых вычетов, заявленных в декларациях по налогу на добавленную стоимость, правомерность применения налоговых ставок 0%, 10%, правомерность применения операций, не подлежащих налогообложению. Контроль за соблюдением налогового законодательства, правильностью исчисления и своевременности уплаты в бюджет налога на добавленную стоимость. Проведение камерального анализа налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов;


	4
	Отдел камеральных проверок № 1
	Старший государственный налоговый инспектор
	Администрирование налога на добавленную стоимость: правомерность применения налоговых вычетов, заявленных в декларациях по налогу на добавленную стоимость, правомерность применения налоговых ставок 0%, 10%, правомерность применения операций, не подлежащих налогообложению. Составление протоколов по административным правонарушениям в случаях выявления правонарушений, предусмотренных ст. ст. 15.5, 15.6, 19.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях; проведение камерального анализа налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налога на добавленную стоимость Формирование требований о предоставлении документов для проведения камеральной проверки, проведение камеральных проверок юридических лиц по вопросам полноты и своевременности уплаты налога на добавленную стоимость. 

	5
	Отдел камеральных проверок № 3
	Главный государственный налоговый инспектор
	Контроль за состоянием информационной базы данных перед начислением местных налогов; подготовка материалов по физическим лицам, своевременно не уплатившим предъявленные им суммы налогов (транспортный, земельный, налог на имущество), для дальнейшего взыскания задолженности в судебном порядке; контроль зачетов и возвратов излишне уплаченных сумм налогов налогоплательщиками-физическими лицами по их письменному заявлению; представление интересов в арбитражном суде при рассмотрении дел, связанных с финансовыми санкциями, применяемыми к налогоплательщикам.

	6
	[bookmark: _GoBack]Отдел камеральных проверок № 3
	Государственный налоговый инспектор
	Проверка правильности, полноты и своевременности начисления и перечисления в бюджет имущественных налогов физическими лицами, формирование налоговых уведомлений и платежных документов на уплату транспортного, земельного налогов и налога на имущество; подготовка материалов по физическим лицам, своевременно не уплатившим предъявленные им суммы налога на доходы, для дальнейшего взыскания задолженности в судебном порядке; контроль зачетов и возвратов излишне уплаченных сумм налогов налогоплательщиками-физическими лицами по их письменному заявлению.

	7
	Отдел предпроверочного анализа
	Старший государственный налоговый инспектор
	Анализ и сбор информации по всем налогоплательщикам, состоящим на налоговом учете в Инспекции, с целью выявления наибольших рисков совершения налоговых правонарушений с целью определения целесообразности включения в План выездных налоговых проверок. Формирование Заключений по результатам анализа основных показателей деятельности налогоплательщиков по отраслевому принципу о необходимости включения в план проведения выездных налоговых проверок.


	8
	Отдел выездных проверок №1
	Главный государственный налоговый инспектор
	Проведение выездных налоговых проверок налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов по вопросам соблюдения ими налогового законодательства; проведение допросов свидетелей в рамках выездных налоговых проверок; выяснение обстоятельств, имеющих значение для полноты проверки; истребование у проверяемого налогоплательщика необходимых для проверки документов, производcтво выемки документов на основании постановления начальника (его заместителя) инспекции; составление актов выездных налоговых проверок.





