
Объявление 
о приеме документов для участия в конкурсе № 2 на замещение вакантных 
должностей государственной гражданской службы Российской Федерации  

в Межрайонной ИФНС России № 13 по г. Новосибирску  
 
Межрайонная ИФНС России № 13 по г. Новосибирску (далее – Инспекция) в лице 

начальника инспекции – И.В. Колегова, действующего на основании Положения об 
Инспекции от 25.12.2015, объявляет о приеме документов для участия в конкурсе № 2 на 
замещение вакантных должностей государственной гражданской службы Российской 
Федерации (далее – Конкурс № 2) по должностям: 

 

Наименование отдела 
Наименование вакантной 

должности 

Количество 
вакантных 
должностей 

Отдел урегулирования 

задолженности 

Старший государственный 

налоговый инспектор 
1 

Отделу учета 

налогоплательщиков 

Государственный налоговый 

инспектор 
1 

 
Денежное содержание федерального государственного гражданского служащего 

Инспекции состоит из: 
 Старший 

государственный 
налоговый инспектор 

Государственный 
налоговый инспектор 

Месячного оклада в соответствии с 
замещаемой должностью 
государственной гражданской службы 
РФ (должностного оклада) 

4927 руб. 4379 руб. 

Месячного оклада в соответствии с 
присвоенным классным чином 

согласно действующему 
Указу Президента РФ 

согласно 
действующему Указу 

Президента РФ 
Ежемесячной надбавки к должностному 
окладу за особые условия 
государственной гражданской службы 
РФ 

60-90 % 
должностного оклада 

60-90 % 
должностного оклада 

Ежемесячной надбавки за выслугу лет 
на государственной гражданской службе 
РФ 

до 30% должностного 
оклада 

(в зависимости от стажа) 

до 30% должностного 
оклада 

(в зависимости от стажа) 
Ежемесячной процентной надбавки к 
должностному окладу за работу со 
сведениями, составляющими 
государственную тайну 

- - 

Премии за выполнение особо важных и 
сложных заданий 

в соответствии с 
положением, 

утвержденным 
представителем 

нанимателя 

в соответствии с 
положением, 

утвержденным 
представителем 

нанимателя 

Ежемесячного денежного поощрения 1 должностной оклад 1 должностной оклад 

Единовременной выплаты при 
предоставлении ежегодного 
оплачиваемого отпуска 

2 оклада денежного 
содержания 

2 оклада денежного 
содержания 
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Материальной помощи в соответствии с 
положением, 

утвержденным 
представителем 

нанимателя 

в соответствии с 
положением, 

утвержденным 
представителем 

нанимателя 

 
Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, 

образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) 
или стажу (опыту) работы по специальности 

 
Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора отдела 

урегулирования задолженности установлены следующие требования: 
 

1. Наличие высшего образования – бакалавриат без предъявления требований к 
стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению 
подготовки. 

2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского 
языка); основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской 
службе, законодательства о противодействии коррупции; знания и умения в области 
информационно-коммуникационных технологий. 

3. Наличие профессиональных знаний: 
3.1. В сфере законодательства Российской Федерации:  
- Налогового кодекса РФ (далее – НК РФ); Бюджетного кодекса РФ;  

- Федеральных законов от 21.03.1991 № 943-1 «О налоговых органах Российской 

Федерации»; от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц 

и индивидуальных предпринимателей»; от 29.11.2007 № 282-ФЗ «Об официальном 

статистическом учете и системе государственной статистики в Российской 

Федерации»; от 09.08.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о 

деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о 

внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;  

- Указов Президента РФ от 07.05.2012 № 601 «Об основных направлениях 

совершенствования системы государственного управления»; от 11.08.2016 № 403 «Об 

Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской 

Федерации на 2016-2018 годы»;  

- Постановления Правительства РФ от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении 

Положения о Федеральной налоговой службе»;  

- приказа Минфина России от 02.07.2012 № 99н «Административный регламент 

Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по 

бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, 

плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, 

законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных 

правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях 

налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых 

органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»; 

- соглашения от 14.04.2014 № 001/7/ММВ-23-8/3@ «О порядке  взаимодействия 

Федеральной налоговой службы и Федеральной службы судебных приставов при 

исполнении исполнительных документов»;  

consultantplus://offline/ref=E254E5010743496FCDF586F84481D19B8665081BC467E1FE2FB8BDE119g6pCI
consultantplus://offline/ref=E254E5010743496FCDF586F84481D19B8665091CC764E1FE2FB8BDE119g6pCI
consultantplus://offline/ref=E254E5010743496FCDF586F84481D19B8565011BC067E1FE2FB8BDE119g6pCI
consultantplus://offline/ref=E254E5010743496FCDF586F84481D19B86660111C067E1FE2FB8BDE119g6pCI
consultantplus://offline/ref=E254E5010743496FCDF586F84481D19B8562001CC163E1FE2FB8BDE119g6pCI
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- приказов ФНС России от 25.12.2018 №ММ-3-1/683@ «О создании информационного 

ресурса результатов работы по зачетам и возвратам»; от 19.08.2010 № ЯК-7-8/393@ 

«Об утверждении Порядка списания недоимки и задолженности по пеням, штрафам и 

процентам, признанных безнадежными к взысканию и Перечня документов, 

подтверждающих обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, 

задолженности по пеням, штрафам и процентам»; от 16.12.2016 № ММВ-7-8/683@ «Об 

утверждении Порядка изменения срока уплаты налога, сбора, страховых взносов, а 

также пени и штрафа налоговыми органами»; от 12.05.2015 № ММВ-7-8/190@ «Об 

утверждении Перечня документов, при наличии которых принимается решение о 

признании указанных в статье 4 Федерального закона от 04.11.2014 № 347-ФЗ 

«О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской 

Федерации» недоимки, задолженности по пеням и штрафам безнадежными к взысканию 

и об их списании, и порядка списания указанных недоимки и задолженности»; от 

03.12.2015 № ММВ-7-8/555@ «Об утверждении формы требования о возврате в бюджет 

излишне полученных налогоплательщиком (зачтенных ему) сумм налога (процентов)»; от 

13.02.2017 № ММВ-7-8/179@ «Об утверждении форм документов о выявлении недоимки, 

требования об уплате налога, сбора, страховых взносов, пени, штрафа, процентов, а 

также документов, используемых налоговыми органами при применении обеспечительных 

мер и взыскании задолженности по указанным платежам»; от 14.02.2017 № ММВ-7-

8/182@ «Об утверждении форм документов, используемых налоговыми органами и 

налогоплательщиками при осуществлении зачета и возврата сумм излишне уплаченных 

(взысканных) налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов»;  от 07.08.2017 № СА-

7-8/609@ «Об утверждении формы требования об уплате денежной суммы по 

банковской гарантии (договору поручительства)». 
3.2. Иные профессиональные знания: основы Кодекса Российской Федерации об 

административных правонарушениях, Бюджетного кодекса Российской Федерации, 
Уголовного кодекса Российской Федерации, Уголовно-процессуального кодекса Российской 
Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации в части касающейся вида 
профессиональной служебной деятельности; понятие и порядок урегулирования 
задолженности, изменение срока уплаты налога и сбора, реструктуризация 
задолженности, зачёт и возврат излишне уплаченных и излишне взысканных сумм, 
взыскание задолженности, списание задолженности;  порядок организации работы по 
изменению сроков уплаты налогов, применению комплекса мер принудительного 
взыскания, осуществлению зачета (возврата) излишне уплаченных (взысканных) сумм, 
признанию безнадежной к взысканию и списанию задолженности; порядок организации 
работы по изменению сроков уплаты налогов, применению комплекса мер 
принудительного взыскания, осуществлению зачета (возврата) излишне уплаченных 
(взысканных) сумм, признанию безнадежной к взысканию и списанию задолженности. 

4. Наличие функциональных знаний: принципы, методы, технологии и механизмы 
осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации 
проверочных процедур; понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; 
институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в 
контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, 
инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, 
принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания 
проведения и особенности внеплановых проверок. 

5. Наличие базовых умений: умение мыслить стратегически (системно); умение 
планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; 
коммуникативные умения; умение управлять изменениями; умение руководить 
подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее 
выполнение; умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения. 

6. Наличие профессиональных умений: регулирование в сфере урегулирования 
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задолженности, оперативное принятие и реализация управленческих и иных решений;  
аналитическая оценка в процессе выработки и принятия решений, прогнозирование 
последствий своих действий; взаимодействие с государственными органами и 
организациями, ведения, составление делового письма; подготовка служебных 
документов, сбора, систематизации, использования актуальной информации. 

7. Наличие функциональных умений: рассмотрение заявлений налогоплательщиков, 
осуществление контроля исполнения решений и других распорядительных документов, 
принятие решений, заявлений; рассмотрение запросов, жалоб. 

 
 

Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, 
образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) 

или стажу (опыту) работы по специальности 
 

Для замещения должности государственного налогового инспектора отдела учета 
налогоплательщиков установлены следующие требования: 

 
1. Наличие высшего образования – бакалавриат без предъявления требований к 

стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению 
подготовки. 

2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского 
языка); основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской 
службе, законодательства о противодействии коррупции; знания и умения в области 
информационно-коммуникационных технологий. 

3. Наличие профессиональных знаний: 
В сфере законодательства Российской Федерации: Налогового кодекса Российской 

Федерации; постановления Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. 
№ 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; Приказа 
Минфина России от 30.12.2014 № 178н "Об утверждении Административного 
регламента Федеральной налоговой службы предоставления государственной услуги по 
представлению выписки из Единого государственного реестра налогоплательщиков"; 
Приказа Минфина России от 02.07.2012 № 99н «Об утверждении Административного 
регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги 
по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, 
плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, 
законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных 
правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях 
налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых 
органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»; 
Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; 

Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые 
акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его 
профессиональной служебной деятельности. 

4. Наличие функциональных знаний: порядка постановки на учет и снятия с учета 
организаций и физических лиц, контроль за соблюдением налогоплательщиками сроков 
представления заявлений о постановке на учет (снятию с учета), порядка 
предоставления сведений из единого государственного реестра налогоплательщиков 
(далее - ЕГРН), реестра дисквалифицированных лиц (далее - РДЛ), единого 
государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ), единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП); 

5. Наличие базовых умений: умение мыслить стратегически (системно); умение 
планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; 
коммуникативные умения; умение управлять изменениями; умение руководить 
подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее 

consultantplus://offline/ref=E254E5010743496FCDF586F84481D19B8665081BC467E1FE2FB8BDE119g6pCI
consultantplus://offline/ref=E254E5010743496FCDF586F84481D19B86660B1BC661E1FE2FB8BDE119g6pCI
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выполнение; умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения. 
6. Наличие профессиональных умений: учение осуществлять учет физических лиц, 

юридических лиц; ведение федерального информационного ресурса – ЕГРН, 
предоставление сведений содержащихся в ЕГРН, ЕГРЮЛ, ЕГРИП, РДЛ. 

7. Наличие функциональных умений: прием и согласование документации, заявлений; 
предоставление информации из реестров, выдача справок, выписок, документов, 
сведений; рассмотрение запросов, уведомлений, выдача уведомлений, свидетельств, 
сведений и других документов по результатам предоставления государственной услуги. 

 
Условия прохождения гражданской службы установлены Федеральным законом от 

27.07.2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации" 
(далее – Федеральным законом № 79-ФЗ). 

Гражданский служащий - гражданин Российской Федерации, взявший на себя 
обязательства по прохождению гражданской службы. Гражданский служащий осуществляет 
профессиональную служебную деятельность на должности гражданской службы в 
соответствии с актом о назначении на должность и со служебным контрактом и получает 
денежное содержание за счет средств федерального бюджета. 

Гражданский служащий имеет право на (статья 14. Федерального Закона № 79-ФЗ): 
1) обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для 

исполнения должностных обязанностей; 
2) ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими 

его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями 
оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями 
результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного 
роста; 

3) отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного 
времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также 
ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков; 

4) оплату труда и другие выплаты в соответствии с настоящим Федеральным законом, 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным 
контрактом; 

5) получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для 
исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о 
совершенствовании деятельности государственного органа; 

6) доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную 
тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких 
сведений; 

7) доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в 
государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и 
иные организации; 

8) ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и 
другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также 
на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и 
материалов; 

9) защиту сведений о гражданском служащем; 
10) должностной рост на конкурсной основе; 
11) профессиональное развитие в порядке, установленном Федеральным законом  

№ 79-ФЗ и другими федеральными законами; 
12) членство в профессиональном союзе; 
13) рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с настоящим 

Федеральным законом и другими федеральными законами; 
14) проведение по его заявлению служебной проверки; 
15) защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая 

обжалование в суд их нарушения; 

consultantplus://offline/ref=9F83E31B391FE9690489A127F720CC3305B0C0541FDB66CE8260039315192BD07C1DA884F34B01CFrEd7E
consultantplus://offline/ref=9F83E31B391FE9690489A127F720CC3305B0C0541FDB66CE8260039315192BD07C1DA884F34B01CFrEd7E
consultantplus://offline/ref=9F83E31B391FE9690489A127F720CC3305B0C0541FDB66CE8260039315192BD07C1DA884F34B01CFrEd7E
consultantplus://offline/ref=9F83E31B391FE9690489A127F720CC3305B0C0541FDB66CE8260039315192BD07C1DA884F34B01CArEdAE
consultantplus://offline/ref=9F83E31B391FE9690489A127F720CC3305B0C05718DD66CE8260039315192BD07C1DA884F34907CBrEdAE
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16) медицинское страхование в соответствии с настоящим Федеральным законом и 
федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской 
Федерации; 

17) государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей 
семьи, а также принадлежащего ему имущества; 

18) государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом.  
Гражданский служащий вправе с предварительным уведомлением представителя 

нанимателя выполнять иную оплачиваемую работу, если это не повлечет за собой конфликт 
интересов. 
 

Гражданский служащий обязан (статья 15. Федерального Закона № 79-ФЗ): 
1) соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные 

законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, 
конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской 
Федерации и обеспечивать их исполнение; 

2) исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом; 
3) исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их 

полномочий, установленных законодательством Российской Федерации; 
4) соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы 

граждан и организаций; 
5) соблюдать служебный распорядок государственного органа; 
6) поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения 

должностных обязанностей; 
7) не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую 

федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с 
исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни 
и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство; 

8) беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для 
исполнения должностных обязанностей;  

9) представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом 
сведения о себе и членах своей семьи; 

10) сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении 
гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или 
в день приобретения гражданства другого государства; 

11) соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному 
поведению, не нарушать запреты, которые установлены настоящим Федеральным законом и 
другими федеральными законами; 

12) сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении 
должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать 
меры по предотвращению такого конфликта.  

Гражданский служащий обязан указывать стоимостные показатели в соответствии с 
требованиями, устанавливаемыми федеральными законами, указами Президента Российской 
Федерации. 

Гражданский служащий не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. 
При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению 
гражданского служащего, неправомерным, гражданский служащий должен представить в 
письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием 
положений законодательства Российской Федерации, которые могут быть нарушены при 
исполнении данного поручения, и получить от руководителя подтверждение этого 
поручения в письменной форме. В случае подтверждения руководителем данного поручения 
в письменной форме гражданский служащий обязан отказаться от его исполнения. 

В случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения гражданский 
служащий и давший это поручение руководитель несут дисциплинарную, гражданско-
правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с 
федеральными законами. 

consultantplus://offline/ref=9F83E31B391FE9690489A127F720CC3304B1CD571DDE66CE8260039315r1d9E
consultantplus://offline/ref=9F83E31B391FE9690489A127F720CC3304B9C65017D866CE8260039315r1d9E
consultantplus://offline/ref=655ADCDE8F99DB836D8959B09B5DBBF7098F533F842B7EA1A80FC4V6gDE
consultantplus://offline/ref=655ADCDE8F99DB836D8959B09B5DBBF702845D328F7674A9F103C66AVFg3E
consultantplus://offline/ref=655ADCDE8F99DB836D8959B09B5DBBF709805C38887A29A3F95ACA68F4249970A1FF918FD3E59339V9gDE
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Гражданин не может быть принят на гражданскую службу, а гражданский служащий 

не может находиться на гражданской службе в случае (статья 16. Федерального Закона 
№ 79-ФЗ): 

1) признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, 
вступившим в законную силу; 

2) осуждения его к наказанию, исключающему возможность исполнения должностных 
обязанностей по должности государственной службы (гражданской службы), по приговору 
суда, вступившему в законную силу, а также в случае наличия не снятой или не погашенной 
в установленном федеральным законом порядке судимости; 

3) отказа от прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим 
государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, если исполнение 
должностных обязанностей по должности гражданской службы, на замещение которой 
претендует гражданин, или по замещаемой гражданским служащим должности гражданской 
службы связано с использованием таких сведений; 

4) наличия заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или 
ее прохождению и подтвержденного заключением медицинской организации. Порядок 
прохождения диспансеризации, перечень таких заболеваний и форма заключения 
медицинской организации устанавливаются уполномоченным Правительством Российской 
Федерации федеральным органом исполнительной власти; 

5) близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также 
братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с гражданским служащим, если 
замещение должности гражданской службы связано с непосредственной подчиненностью 
или подконтрольностью одного из них другому; 

6) выхода из гражданства Российской Федерации или приобретения гражданства 
другого государства; 

7) наличия гражданства другого государства (других государств), если иное не 
предусмотрено международным договором Российской Федерации; 

8) представления подложных документов или заведомо ложных сведений при 
поступлении на гражданскую службу; 

9) непредставления установленных настоящим Федеральным законом сведений или 
представления заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера при поступлении на гражданскую службу; 

10) утраты представителем нанимателя доверия к гражданскому служащему в случаях 
несоблюдения ограничений и запретов, требований о предотвращении или об 
урегулировании конфликта интересов и неисполнения обязанностей, установленных в целях 
противодействия коррупции настоящим Федеральным законом, Федеральным законом от 25 
декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными 
законами; 

11) признания его не прошедшим военную службу по призыву, не имея на то законных 
оснований, в соответствии с заключением призывной комиссии (за исключением граждан, 
прошедших военную службу по контракту) - в течение 10 лет со дня истечения срока, 
установленного для обжалования указанного заключения в призывную комиссию 
соответствующего субъекта Российской Федерации, а если указанное заключение и (или) 
решение призывной комиссии соответствующего субъекта Российской Федерации по 
жалобе гражданина на указанное заключение были обжалованы в суд, - в течение 10 лет со 
дня вступления в законную силу решения суда, которым признано, что права гражданина 
при вынесении указанного заключения и (или) решения призывной комиссии 
соответствующего субъекта Российской Федерации по жалобе гражданина на указанное 
заключение не были нарушены; 

12) непредставления сведений об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых гражданин, 
претендующий на замещение должности гражданской службы, гражданский служащий 
размещали общедоступную информацию, а также данные, позволяющие их 
идентифицировать. 

consultantplus://offline/ref=27893AC7B2360FD414827F0041184C2B1874281E590AEF9115BB0862Y6iAE
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consultantplus://offline/ref=27893AC7B2360FD414827F0041184C2B18712717500AEF9115BB08626AC33076C5EED8D3749E43YEiAE
consultantplus://offline/ref=27893AC7B2360FD414827F0041184C2B18712717500AEF9115BB08626AC33076C5EED8D3749E42YEi7E
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В соответствии со статьей 23 Федерального закона № 79-ФЗ с гражданином, 
поступающим на гражданскую службу, или гражданским служащим заключается 
служебный контракт о прохождении гражданской службы и замещении должности 
гражданской службы. Служебным контрактом устанавливаются права и обязанности сторон. 

При заключении служебного контракта с гражданином, впервые поступающим на 
гражданскую службу, в этом контракте и в акте государственного органа о назначении на 
должность гражданской службы предусматривается условие об испытании гражданского 
служащего продолжительностью от одного месяца до одного года в целях проверки его 
соответствия замещаемой должности гражданской службы. 

Испытание может устанавливаться: 
1) при назначении на должность гражданской службы гражданина, ранее проходившего 

государственную службу Российской Федерации, - на срок от одного до шести месяцев; 
2) при назначении гражданского служащего на должность гражданской службы в 

порядке перевода из другого государственного органа - на срок от одного до шести месяцев. 
3. Испытание не устанавливается: 
1) для граждан, получивших среднее профессиональное образование по программе 

подготовки специалистов среднего звена или высшее образование в соответствии с 
договором о целевом обучении с обязательством последующего прохождения гражданской 
службы и впервые поступающих на гражданскую службу; 

2) для гражданских служащих, назначенных в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 
31 настоящего Федерального закона на должность гражданской службы в порядке перевода 
в связи с сокращением должностей гражданской службы или упразднением 
государственного органа; 

3) для иных граждан и гражданских служащих, для которых законодательством 
Российской Федерации предусмотрены гарантии по сохранению места работы (должности). 

Предельный возраст пребывания на гражданской службе - 65 лет. 
Гражданским служащим, замещающим должности федеральной гражданской службы 

старшей группы, присваивается классный чин гражданской службы - референт 
государственной гражданской службы Российской Федерации 1, 2 или 3-го класса. 

 
Право на участие в конкурсе имеют граждане Российской Федерации, достигшие 

возраста 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации и 
соответствующие установленным законодательством Российской Федерации о 
государственной гражданской службе квалификационным требованиям к вакантной 
должности гражданской службы. 

Для участия в конкурсе гражданин, изъявивший желание участвовать в Конкурсе № 2, 
представляет в течение 21 календарного дня со дня размещения объявления об их приеме 
на официальном сайте государственной информационной системы в области 
государственной службы в сети "Интернет" в отдел кадров и безопасности Инспекции 
лично, посредством направления по почте или в электронном виде с использованием 
указанной информационной системы следующие документы: 

а) личное заявление; 
б) собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной 

Правительством Российской Федерации (от 26.05.2005 № 667-р), с приложением 
фотографии; 

в) копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ 
предъявляется лично по прибытии на конкурс); 

г) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, 
квалификацию и стаж работы: 

копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) 
деятельность осуществляется впервые), заверенную нотариально или кадровой службой по 
месту работы (службы), или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) 
деятельность гражданина; 

копии документов об образовании и о квалификации, а также по желанию гражданина 
копии документов, подтверждающих повышение или присвоение квалификации по 

consultantplus://offline/ref=EAB5E41E7321A9703A9E6BFD6FBBDC0F9CF1CCE981C3C6399C9717520EB32896CE6C807C11D3sBE
consultantplus://offline/ref=EAB5E41E7321A9703A9E6BFD6FBBDC0F9CF1CCE981C3C6399C9717520EB32896CE6C807C11D3sBE
consultantplus://offline/ref=DD6B6FF76E751A19F2BF4EC1F6453BFBA998FA2A6B99606FC8BD3048B1461CCE4155891B026A38jEKFE
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результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении 
ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту 
работы (службы); 

д) документ об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на 
гражданскую службу или ее прохождению (заключение медицинского учреждения учетной 
формы № 001-ГС/у, утвержденной приказом Министерства здравоохранения и социального 
развития Российской Федерации от 14.12.2009 № 984н); 

е) иные документы, предусмотренные федеральными законами, указами Президента 
Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации, а 
именно: 

копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, за 
исключением случаев, когда трудовая (служебная) деятельность осуществляется впервые; 

 копию свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе по 
месту жительства на территории Российской Федерации; 

 копию документов воинского учета - для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, 
подлежащих призыву на военную службу; 

  сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера; 

 сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", на которых гражданин, претендующий на 
замещение должности гражданской службы, размещали общедоступную информацию, а 
также данные, позволяющие их идентифицировать; 

 копию свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния; 
 копию страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования 

граждан; 
Гражданский служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе, в 

территориальном налоговом органе, где он замещает должность гражданской службы, 
представляет в службу кадров заявление на имя представителя нанимателя. 

Гражданский служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе, в 
территориальном налоговом органе, при этом замещающий должность гражданской 
службы в ином государственном органе, представляет в службу кадров: 

- заявление на имя представителя нанимателя; 
- собственноручно заполненную, подписанную и заверенную кадровой службой 

государственного органа, в котором гражданский служащий замещает должность 
гражданской службы, анкету по форме, утвержденной Правительством Российской 
Федерации, с приложением фотографии. 

Гражданин (гражданский служащий), изъявивший желание участвовать одновременно 
в конкурсе на замещение двух и более должностей гражданской службы, представляет 
личное заявление по каждой должности гражданской службы на имя представителя 
нанимателя. 

Несвоевременное представление документов, представление их не в полном объеме 
или с нарушением правил оформления без уважительной причины являются основанием 
для отказа в их приеме. При наличии уважительной причины представитель нанимателя 
вправе перенести сроки их приема. 

Гражданин (гражданский служащий) не допускается к участию в конкурсе в связи с 
его несоответствием квалификационным требованиям к должности гражданской службы, 
на замещение которой проводится конкурс, а также в связи с ограничениями, 
установленными законодательством Российской Федерации о гражданской службе для 
поступления на гражданскую службу и ее прохождения, о чем он уведомляется в 
письменной форме с объяснением причин отказа. 

В ходе проведения конкурса конкурсная комиссия оценивает кандидатов на 
основании представленных ими документов, а также на основе конкурсных процедур с 
использованием не противоречащих федеральным законам и другим нормативным 
правовым актам Российской Федерации методов оценки профессиональных и личностных 
качеств кандидатов (по вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей 

consultantplus://offline/ref=DD6B6FF76E751A19F2BF4EC1F6453BFBA998FA2A6B99606FC8BD3048B1461CCE4155891B026A38jEKFE
consultantplus://offline/ref=DD6B6FF76E751A19F2BF4EC1F6453BFBAF9FF32B6A913D65C0E43C4AB64943D9461C851A026A39ECj2K8E
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по должности, на замещение которой претендуют кандидаты). Конкурсная комиссия 
может использовать следующие методы: тестирование, индивидуальное собеседование, 
подготовка проекта документа, о чем кандидат будет уведомлен дополнительно. 

При проведении конкурса конкурсная комиссия оценивает кандидатов на основании 
представленных ими документов об образовании, прохождении гражданской или иной 
государственной службы, осуществлении другой трудовой деятельности, а также на 
основе конкурсных процедур с использованием методов оценки профессиональных и 
личностных качеств кандидатов, включая индивидуальное собеседование, тестирование по 
вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей по вакантной должности 
гражданской службы, на замещение которой претендуют кандидаты. 

При оценке профессиональных и личностных качеств кандидатов конкурсная 
комиссия исходит из соответствующих квалификационных требований для замещения 
вакантной должности гражданской службы и других положений должностного регламента 
по этой должности, а также иных положений, установленных законодательством 
Российской Федерации о государственной гражданской службе. 

Конкурсная комиссия вправе также принять решение, имеющее рекомендательный 
характер, о включении в кадровый резерв государственного органа кандидата, который не 
стал победителем конкурса на замещение вакантной должности гражданской службы, но 
профессиональные и личностные качества которого получили высокую оценку. 

Решение конкурсной комиссии принимается в отсутствие кандидата.  
По результатам конкурса издается приказ Инспекции о назначении победителя конкурса 

на вакантную должность гражданской службы, на замещение которой проводился данный 
конкурс. 

Если конкурсной комиссией принято решение о включении в кадровый резерв 
Инспекции кандидата, не ставшего победителем конкурса на замещение вакантной 
должности гражданской службы, то с согласия указанного лица издается приказ о 
включении его в кадровый резерв Инспекции для замещения должностей гражданской 
службы той же группы, к которой относилась вакантная должность гражданской службы. 

О результатах конкурса кандидаты, участвующие в конкурсе, уведомляются в 
письменной форме службой кадров в 7-дневный срок со дня его завершения. 

Информация о результатах конкурса также размещается на официальном сайте ФНС 
России и в Федеральной государственной информационной системе «Единая 
информационная система управления кадровым составом государственной гражданской 
службы Российской Федерации». 

Документы претендентов на замещение вакантной должности федеральной 
государственной гражданской службы (на включение в кадровый резерв) Инспекции, не 
допущенных к участию в конкурсе, и кандидатов, участвовавших в конкурсе, могут быть 
им возвращены по письменному заявлению в течение трех лет со дня завершения 
конкурса. До истечения этого срока документы хранятся в отделе кадров, после чего 
подлежат уничтожению. 

Расходы, связанные с участием в конкурсе (проезд к месту проведения конкурса и 
обратно, наем жилого помещения, проживание, пользование услугами средств связи и 
другие), осуществляются кандидатами за счет собственных средств. 

Прием документов для участия в Конкурсе № 2 будет проводиться в течение 
21 календарного дня: с 12.02.2020 по 03.03.2020, предполагаемая дата проведения конкурса 
– 23-27 марта 2020 г. 

Для самостоятельной оценки претендентом своего профессионального уровня, он 
может пройти предварительный квалификационный тест вне рамок конкурса (далее - 
предварительный тест). Предварительный тест включает в себя задания для оценки уровня 
владения претендентами государственным языком Российской Федерации (русским 
языком), знаниями основ Конституции Российской Федерации, законодательства 
Российской Федерации о государственной службе и о противодействии коррупции, 
знаниями и умениями в сфере информационно-коммуникационных технологий. 
Предварительный тест размещается на официальном сайте федеральной государственной 
информационной системы "Единая информационная система управления кадровым 

consultantplus://offline/ref=3B6198F0AABD8436FDDAA3F555DC59675D407D6A5654918FF7344BCE7DJ102E
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составом государственной гражданской службы Российской Федерации", доступ 
претендентам для его прохождения предоставляется безвозмездно. Результаты 
прохождения претендентом предварительного теста не могут быть приняты во внимание 
конкурсной комиссией и не могут являться основанием для отказа ему в приеме 
документов для участия в конкурсе. 

Адрес приема документов: 630090, г. Новосибирск, ул. Кутателадзе, д. 16А, 
Межрайонная ИФНС России № 13 по г. Новосибирску, отдел кадров и безопасности 
(каб. № 510). 

Время приема документов: с 09 до 12 часов и с 13 до 16 часов (ежедневно, кроме 
выходных дней). 

Не позднее, чем за 15 дней до начала Конкурса № 2 гражданам (гражданским 
служащим), допущенным к участию в конкурсе, будут направлены сообщения о дате, 
месте и времени его проведения, методах оценки. 

 
Должностные обязанности, права и ответственность  

 
Основные права и обязанности государственного гражданского служащего, а также 

запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его 

отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 

№ 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации". 

 

(из должностного регламента) 

Старший государственный налоговый инспектор отдела урегулирования 

задолженности обязан (основные обязанности):  

  осуществлять зачет или возврат излишне уплаченных или излишне взысканных 

сумм  налога, сбора, а также пени; 

 осуществлять обработку полученных решений об изменении срока уплаты 

налогов и сборов, а также пени, штрафов, принятых уполномоченными органами; 

 осуществлять контроль за исполнением требований об уплате налогов и сборов, 

а также решений налоговых органов  о взыскании задолженности; 

 формировать решения и инкассовые поручения о взыскании налога и сбора, а 

также пени за счет денежных средств, находящихся на счетах налогоплательщика или 

налогового агента; 

 осуществлять формирование требования об уплате налога, сбора, страховых 

взносов, пени, штрафа; 

 осуществлять выбор объекта для применения меры в виде обращения взыскания 

налога и сбора, а также пени за счет иного имущества налогоплательщика – 

юридического лица или наложения ареста на имущество налоговым органом с санкции 

прокурора; 

 осуществлять проведение ареста имущества должника – юридического лица с 

санкции прокурора; 

 формировать решения о приостановлении операций по счетам 

налогоплательщика или налогового агента;  

 формировать решения о возобновлении операций по счетам налогоплательщика; 

 проводить мониторинг платежеспособности налогоплательщиков (юридических 

лиц); 

 участвовать в проведении налоговых проверок в компетенции, относящейся к 

деятельности отдела; 

 

Государственный налоговый инспектор отдела учета налогоплательщиков обязан 

(основные обязанности):  

consultantplus://offline/ref=C0679C8148A295D96D024E01E8ADDB47A7177270D01E9DEC8B90146F4F2C95AA24624D20BE5E01B8xEzCD
consultantplus://offline/ref=C0679C8148A295D96D024E01E8ADDB47A7177270D01E9DEC8B90146F4F2C95AA24624D20BE5E01BAxEzDD
consultantplus://offline/ref=C0679C8148A295D96D024E01E8ADDB47A7177270D01E9DEC8B90146F4F2C95AA24624D20BE5E01BDxEzAD
consultantplus://offline/ref=C0679C8148A295D96D024E01E8ADDB47A7177270D01E9DEC8B90146F4F2C95AA24624D20BE5E01BFxEz7D
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 осуществлять приём налогоплательщиков по вопросам  учета; 

 осуществлять учет налогоплательщиков; 

 осуществлять контроль введенной информации; 

 вести территориальный раздел ЕГРН; 

 предоставлять сведения о счетах, вкладах (депозитах) организации, 

индивидуального предпринимателя, физического лица, не являющегося индивидуальным 

предпринимателем, о предоставлении права или прекращении права организации, 

индивидуального предпринимателя использовать корпоративные электронные средства 

платежа для переводов электронных денежных средств, 

 осуществлять учет и хранение документов. 
 
Старший государственный налоговый инспектор, государственный налоговый 

инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 
"Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе", приказами 
(распоряжениями) ФНС России, положением о Межрайонной ИФНС России № 13 по 
г. Новосибирску, положением о структурном подразделении, приказами (распоряжениями) 
ФНС России, Управления ФНС России по Новосибирской области, приказами 
(распоряжениями) начальника Межрайонной ИФНС России № 13 по г. Новосибирску, 
поручениями руководства инспекции. 

Старший государственный налоговый инспектор, государственный налоговый 
инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей 
может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности 
Старший государственный налоговый инспектор, государственного налогового инспектора 
оценивается по следующим показателям: 

- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять 
высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной 
дисциплины; 

- своевременности и оперативности выполнения поручений; 
- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с 

установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически 
грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических 
ошибок); 

- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных 
правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами); 

- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, 
умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты; 

- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в 
освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро 
адаптироваться к новым условиям и требованиям; 

- осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений. 
 
 
Контактные телефоны отдела кадров и безопасности Инспекции: (383) 332-91-46. 
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