

2

[bookmark: _GoBack]Порядок подачи электронных документов на государственную регистрацию

1. Формируем заявление по утвержденной форме с помощью бесплатного программного обеспечения, предоставленного ФНС России.
ПО "Программа подготовки документов для государственной регистрации" (далее, ППДГР) можно скачать с сайта ФНС России (www.nalog.ru/rn55/program).

Распечатываем сформированное заявление, подписываем последний лист заявителем.
Сканируем подписанное заявление и иные документы, входящие в комплект документов для государственной регистрации, по следующим правилам:
•	Электронные документы направляются в налоговый орган в виде файлов с отсканированными с бумажных носителей образами документов, оформленных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. Каждый документ сканируется в отдельный файл. Документы, содержащие несколько листов, сканируются в один файл.
•	Сканирование образов документов осуществляется с учетом следующих требований:
•	формат изображения: BW;
•	разрешение: 300*300dpi;
•	глубина цвета: 1 бит (чёрно-белый цвет);
•	формат готового файла: многостраничный TIFF.
Сохраняем подготовленные файлы на компьютер.

2. С помощью ППДГР формируем пакет документов для подачи заявления о государственной регистрации в электронном виде: заполняем данные в форме, сведения о заявителе, прикрепляем файлы отсканированных документов, подписываем квалифицированной электронно-цифровой подписью, сохраняем файл пакета на компьютер.

3. На сайте nalog.ru переходим в режим «Подача электронных документов на государственную регистрацию» в разделе Электронные сервисы, при этом на компьютере должны быть соблюдены все требования:
•	Операционная система — Microsoft Windows
•	Интернет обозреватель — Microsoft Internet Explorer
•	Возможно защищенное соединение с сервером с использованием алгоритмов ГОСТ 28147-89 и ГОСТ Р 34.10-2001
•	Установлен сертификат ключа подписи, выданный удостоверяющим центром, аккредитованным Минкомсвязи России.
Прикрепляем сохранённый на компьютере файл сформированного пакета и отправляем документы в налоговый орган.

4. На указанный при формировании пакета документов электронный адрес приходит расписка в принятии документов.

5. По истечении пяти рабочих дней, по электронной почте также направляется электронный образ решения о государственной регистрации. Получение документов осуществляется в соответствии с выбранным в заявлении способом (в налоговом органе или по почте).


