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Должностной регламент

старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 3 
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 3 по Омской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы 
(далее – гражданская служба) старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3 Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 3 по Омской области (далее –  государственный налоговый инспектор отдела) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-095.
2. Области профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 3:
 - осуществление налогового контроля;
3. Виды профессиональной служебной деятельности, входящие в области профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 3: «осуществление налогового контроля», в части, относящейся к сфере деятельности Федеральной налоговой службы.

4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 3 осуществляется приказом Межрайонной ИФНС России № 3 по Омской области.

 5. Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3 непосредственно подчиняется начальнику отдела камеральных проверок № 3 Межрайонной ИФНС России № 3 (далее –  начальник отдела) по Омской области.
II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы 

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 3 устанавливаются следующие требования:
6.1. Наличие высшего образования. 

6.2. Без предъявления требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки.

6.3. Наличие базовых знаний: 

1. Знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);

2. Знание основ:

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;

- Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

- Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
3. Знания в области информационно-коммуникационных технологий.

- знание основ информационной безопасности и защиты информации;

- знание основных положений законодательства о персональных данных;

- знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;

- знание основных положений законодательства об электронной подписи;

- знания  по применению персонального компьютера.

           4. Должен знать Служебный распорядок Инспекции, порядок работы со служебной информацией, инструкцию по делопроизводству, правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; должностной регламент.
6.4. Наличие профессиональных знаний: 

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 

1. Налоговый кодекс Российской Федерации; 

2. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

3. Федеральный закон от 08 февраля 1998 г. № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»;

4. Федеральный закон от 26 декабря 1995 г. № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»;

5. Федеральный закон от 11 июня 2003 г. № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

6. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
7. Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
8. Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

9. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10. Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;

11. Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»;

12. Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

13. Федеральный закон от 2 мая 2005 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

14.  Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

15. Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. №403 «Об основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы»;
16. Постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц»;

17. Постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решения о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей»;

18. Постановление Правительства Российской Федерации от 13 августа 1997 г. № 1009 «Об утверждении Правил подготовки нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти и их государственной регистрации»;

19. Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;
	            20. Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; 

            21. Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; 
            22. Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; 

          23. Приказ Минфина Российской Федерации № 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. «Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке»; 

          24. Приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ №Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»;

          25. Приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. № ММВ-7-2/168@ «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; 

          26. Приказ ФНС России от 06 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»;

          27. Приказ ФНС России от 13 февраля 2013 г. № ММВ-7-9/78 @ «Об утверждении концепции развития досудебного урегулирования налоговых споров в системе налоговых органов Российской Федерации на 2012-2018 годы».
         28. Распоряжение Правительства Российской Федерации от 12 сентября   2016 г. № 1919-р «Об утверждении плана мероприятий (“дорожной карты”) по реализации Основных направлений развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 - 2018 годы».


         29. Федеральный закон от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в части определения кадастровой стоимости имущества);

         30. Федеральный закон от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

31. Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»;

32. Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 1994 г. № 938 «О государственной регистрации автомототранспортных средств и других видов самоходной техники на территории Российской Федерации»;

33. Приказ МВД России от 24 ноября 2008 г. № 1001 «О порядке регистрации транспортных средств».
34. Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ (Глава X. «Плата за землю и оценка земли»);

  35. Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05 августа 2000 г. № 117-ФЗ) (Глава 28. Транспортный налог; Глава 30. Налог на имущество организаций; Глава 31. Земельный налог; Глава 32. Налог на имущество физических лиц);

36. Приказ Минфина России от 13 октября 2003 г. № 91н «Об утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств»;

37. Приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению»;

38. Приказ ФНС России от 20 февраля 2012 г. № ММВ-7-11/99 «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по транспортному налогу в электронной форме и порядка ее заполнения»

39. Приказ ФНС России от 28 ноября 2011 г. № ММВ-7-11/696 «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по земельному налогу в электронном виде и порядка ее заполнения»

40. Приказ ФНС России от 24 ноября 2011 г. № ММВ-7-11/895 «Об утверждении форм и форматов представления в электронном виде налоговой декларации и налогового расчета по авансовому платежу по налогу на имущество организаций и порядков их заполнения» (зарегистрирован в Минюсте России 12 декабря 2011 № 22542) (с изменениями и дополнениями).


41. Приказ ФНС России от 22 февраля 2012 г. №ММВ-7-11/109@ (ред. от 23 апреля 2015) “Об утверждении состава реквизитов информационного ресурса «Справочная информация о ставках и льготах по имущественным налогам»;

42. Приказ ФНС России от 15 апреля 2016 г. № ММВ-7-1/197@ (ред. от 21 ноября 2016) “Об утверждении форм статистической налоговой отчетности Федеральной налоговой службы на 2016 год и о внесении изменений и дополнений в приказ ФНС России от 18 ноября 2015 № ММВ-7-1/529@”;


43. Приказ ФНС России от 10 сентября 2015 г. № ММВ-7-6/388@ “Об утверждении Рекомендуемого формата представления уведомления о выбранных объектах налогообложения, в отношении которых предоставляется налоговая льгота по налогу на имущество физических лиц, в электронной форме”;


44. Приказ ФНС России от 18 декабря 2012 г. № ММВ-7-11/973 «Об утверждении формы и формата представления сведений о воздушных судах и об их владельцах, порядка заполнения формы, а также о внесении изменений в приложение 8 к приказу ФНС России от 17 сентября 2007 № ММ-3-09/536@;

45. Приказ ФНС России от 12 ноября 2014 г. № ММВ-7-11/578 «Об утверждении формы и формата представления сведений о маломерных судах и об их владельцах, а также порядка заполнения формы и о внесении изменений в приказ ФНС России от 17 сентября 2007 № ММ-3-09/536@;

46. Приказ ФНС России от 13 января 2011 г. № ММВ-7-11/11 «Об утверждении формы, порядка ее заполнения и формата сведений о зарегистрированных правах на недвижимое имущество (в том числе земельные участки) и сделках с ним, правообладателях недвижимого имущества и об объектах недвижимого имущества»;

47. Приказ ФНС России от 05 декабря 2016 г. № 668@ «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по транспортному налогу в электронной форме и порядка ее заполнения”;

48. Закон от 21 февраля 1992 г. № 2395-1«О недрах»;


49. Федеральный закон от 30 декабря 1995 г. № 225-ФЗ «О соглашениях о разделе продукции».

50. Приказ ФНС России от 10 сентября 2015 г. № ММВ-7-11/387@ «Об утверждении кодов видов доходов и вычетов» (зарегистрирован в Минюсте России 13 ноября 2015 № 39705);

	
51. Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов»;

           52. Постановление Правительства Российской Федерации от 26 мая 2010 г. № 367 «О Единой межведомственной информационно-статистический системе»;

           53. Приказ ФНС России от 18 января 2012 г. № ЯК-7-1/9@ «Об утверждении Единых требований к порядку формирования информационного ресурса «Расчеты с бюджетом» местного уровня».
           54. Приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»;

           55. Приказ ФНС России от 08 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28 мая 2015, регистрационный номер 3744.


           6.5. Наличие функциональных знаний: 
1. Понятие нормы права,  нормативного правового акта, правоотношений и их признаки;

2. Принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);

3. Виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;

4. Процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;

5. Ограничения при проведении проверочных процедур;

6. Меры, принимаемые по результатам проверки;
7. Принципы предоставления государственных услуг, требования к предоставлению государственных услуг, порядок предоставления государственных услуг в электронной форме, понятие и принципы функционирования , назначение портала государственных услуг, права заявителей при получении государственных услуг,   обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги, понятие, процедура рассмотрения обращений граждан. Проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований);
            8. Система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота;

           9. Порядок выезда за границу граждан, допущенных к государственной тайне, ответственность за правонарушения в области защиты государственной тайны;

            6.6 Наличие базовых умений:  

1. Проведение камеральных проверок (обследований);

2. Практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; 

3. Понятие и виды налога на имущество;
4. Особенности налогообложения имущества, переданного в доверительное управление;

5. Особенности налогообложения имущества при исполнении концессионных соглашений;

6. Понятие налоговый период, отчетный период;

7. Понятие налоговая ставка;

8. Порядок применения налоговых льгот и исчисления суммы налога и сумм авансовых платежей по налогу;
9. Порядок и сроки проведения камеральных проверок; 

10. Требования к составлению акта камеральной проверки; 

11. Судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок; 

12. Порядок определения налогооблагаемой базы. 

	            6.7. Наличие профессиональных умений: 

            1. Проведение камеральной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; 

            2. Порядок исчисления и уплаты налога и сумм авансовых платежей по налогу;

            3. Порядок исчисление уплаты налога на имущество организаций, транспортного налога;

  4. Составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки;

  5. Расчет налога на имущество организаций.

6.8. Наличие функциональных умений: 

1. Разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов;
2. Подготовка аналитических, информационных и других материалов.



III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 3 инспекции, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 3, старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3 инспекции  обязан:

- проводить камеральные налоговые проверки по налогу на имущество организаций, транспортному налогу организаций, проводить анализ показателей бухгалтерской и налоговой отчетности. Формировать выборки по данному направлению работы в соответствии с методическими рекомендациями УФНС. Проводить анализ ФХД с учетом внешних источников и включать в график  для заслушивания на комиссии в рамках ст. 31 НК РФ.

- осуществлять мониторинг и проведение контрольных мероприятий в отношении налогоплательщиков – юридических лиц с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и косвенной информации из внутренних  и внешних источников. 
- осуществлять проведение контрольных мероприятий по вопросу соблюдения налогового законодательства установленного ст.122 НК РФ с последующим оформлением результатов проверок. 

- проводить идентификацию имущественной собственности (транспортный налог, налог на имущество организаций).

- организовывать работу по получению информации о деятельности юридических и физических лиц из внешних источников (правоохранительные органы и другие контролируемые органы, организации МПС России, Минтранса России, ГИБДД, МВД России, Таможенные, Пограничные службы) по произведенным перевозкам крупных партий товаров, информации о пользователях природными ресурсами, других данных. Осуществлять мониторинг и анализ указанной информации в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий.


- принимать меры к налогоплательщикам, не представившим налоговые декларации в   установленный   срок.     Приостанавливать   операции   по   счетам налогоплательщиков в случае непредставления или отказа в представлении налоговых деклараций.

- проводить   камеральный   анализ  налоговых деклараций  и   иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов.

- контролировать своевременность передачи решений по результатам налоговых проверок в КРСБ.

- производить оформление служебных записок,  актов, решений,  протоколов и прочих документах по результатам камеральных налоговых проверок в соответствии с «Регламентом     проведения     камеральных    налоговых проверок».

- выносить решения по результатам рассмотрения    материалов камеральных проверок, и обеспечивать вручение (отправку)указанных решений налогоплательщикам (плательщикам сборов) и (или)лицам, совершившим нарушения законодательства о налогах и сборах.

- осуществлять   взаимодействие   с   правоохранительными органами   и   иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела.

- принимать    участие    в    проведении    семинаров    по    разъяснению    налогового законодательства.

- готовить информации и ответы на запросы вышестоящих налоговых органов, в части налога на имущество и транспортного налога.

- осуществлять составление отчета 5-НИО, 5-ТН,5-НИОК, 8-УС, 7 -УС. 

- рассматривать совместно с юристами протоколы разногласий по результатам камеральных налоговых проверок и подготавливать на них ответы, при необходимости принимать участие в заседаниях Арбитражного суда при рассмотрении исковых заявлений налогоплательщиков и налоговых агентов по результатам проведенных проверок. 

- вести в установленном порядке делопроизводство, хранение и сдачу в архив документов отдела.

- соблюдать правила технической эксплуатации электронно-вычислительной техники, а также правила внутреннего трудового распорядка.

- соблюдать правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;

-  в связи производственной необходимостью выполнять другие поручения начальника  и заместителя начальника отдела.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3 имеет право: 
Основные права старшего государственного налогового инспектора отдела определены статьей 14 Федерального закона от 27 июля 2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

 Исходя  из установленных полномочий и в пределах функциональной компетенции имеет право при исполнении служебных обязанностей  самостоятельно принимать решения по вопросам в пределах функциональной компетенции согласно положения об отделе.

В своей работе имеет право работы с услугой удаленного доступа.

- получать в установленном порядке от Управления необходимые материалы по вопросам, относящимся к компетенции отдела камеральных проверок № 3 Инспекции;
- на удаленный доступ к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД  в соответствии с Порядком подключения пользователей к услугам удаленного доступа к информационным ресурсам федерального и местного уровней;
10. Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3 инспекции осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением об Инспекции, приказами (распоряжениями) ФНС России и Управления, поручениями руководителя Управления (заместителя руководителя Управления, координирующего деятельность Инспекции).

11. Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3 инспекции может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации за:

- неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей;

- некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на Инспекцию;

- разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

- утрату или порчу служебного удостоверения;

- нарушение техники безопасности, противопожарной безопасности и эксплуатации СВТ;

- действия или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

           - имущественный ущерб, причиненный по его вине;

           - несоблюдение ограничений и запретов, связанных с гражданской службой, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов;


          - нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских  служащих Федеральной налоговой службы;

- невыполнение обязанности  уведомлять представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;

- непринятие мер по урегулированию конфликта интересов, стороной которого является подчиненный ему гражданский служащий;
За несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления,  должностных обязанностей, предусмотренных должностным регламентом, несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность  в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3 вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3 вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
         - выполнять основные обязанности государственного служащего, определенные статьей 15 ФЗ
«О  государственной  гражданской  службе  Российской Федерации»  №79-ФЗ  от  27.07.2004г.;

- проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций и иных
документов,    служащих    основанием    для    исчисления    и    уплаты    налогов    и    сборов
налогоплательщиков - индивидуальных предпринимателей, юридических и физических лиц,
контролировать результаты камеральных налоговых проверок;

- оформлять   результатов   камеральных   налоговых
проверок;
       - выносить решения по результатам рассмотрения материалов проверок, и вручение (отправку) указанных решений налогоплательщикам;
       - принимать участие, при необходимости, в заседаниях Арбитражного суда при рассмотрении исковых заявлений налогоплательщиков и налоговых агентов по результатам проведенных проверок;
      - осуществлять     взаимодействие     с     правоохранительными     органами     и     иными
контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
      - участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам,
входящим в компетенцию отдела;
     - осуществлять своевременное представление в вышестоящие налоговые органы отчетов,
информации и ответов на запросы;
      - готовить   информационные  материалы   для   руководства  инспекции   по   вопросам
находящимся в компетенции отдела;
     - подготавливать запросы в вышестоящие налоговые органы по вопросам применения
законодательства о налогах и сборах;
      - соблюдать правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
      - переадресовывать документы, устанавливать или изменять (продлевать) сроки их исполнения;

     - принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

     -  выполнять поручения ФНС России, Управления, реализовывать полномочия, установленные законодательством Российской Федерации;

      - обеспечивать соблюдение государственной,  налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

       - иным вопросам, предусмотренным положением об Инспекции, иными нормативными актами. 

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3 обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

- выполнения решений по реализации функций налогового контроля;
- оценки правильности применения мер ответственности, предусмотренных за нарушение  законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
- определения форм и методов работы со средствами массовой информации, обращениями граждан, соблюдения правил делового этикета сотрудниками отдела камеральных проверок № 3;

- иным вопросам.
V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3 инспекции вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3 инспекции в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

- документов по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

- нормативных актов, утверждаемых государственными органами субъекта Российской Федерации по вопросам подведомственной сферы;

- документов, связанных с проверками служебной деятельности должностных лиц отдела камеральных налоговых проверок № 3 Инспекции; 
15. Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3 инспекции в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

- положения об отделе камеральных проверок № 3 Инспекции;

- графика отпусков гражданских служащих отдела камеральных проверок № 3 инспекции;

- иных актов по поручению  руководства Инспекции.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3 инспекции принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Определение сроков и процедур подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядка согласования и принятия данных решений осуществляется в соответствии с Типовым регламентом взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, Типовым регламентом внутренней организации федеральных органов исполнительной власти, Регламентом ФНС России, административными регламентами ФНС России, инструкцией по делопроизводству Инспекции и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 3 инспекции с федеральными государственными гражданскими служащими отдела камеральных проверок № 3, других отделов  Инспекции, Управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2009,  № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России и Управления.

Служебное взаимодействие старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 3 с гражданскими служащими государственных органов, другими гражданами, а также с организациями, в связи с исполнением должностных обязанностей и в пределах функциональной компетенции предусматривает: осуществление функциональных обязанностей во взаимодействии с УФНС России по Омской области,  территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, местного самоуправления и государственными внебюджетными фондами, общественными объединениями, иными организациями.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам 
и организациям в соответствии с административным регламентом
 Федеральной налоговой службы

18.  В соответствии с замещаемой государственной должностью и в пределах функциональной компетенции старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 3 выполняет техническое, организационное и информационное обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг:
- по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов);

- по вопросам  функционирования и развития налоговой системы  в соответствии с законодательством Российской Федерации, обеспечения информацией заинтересованных лиц и оказание им консультаций;

- по формированию общественного мнения по вопросам функционирования и развития налоговой системы;

- информирование налогоплательщиков по вопросам функционирования, по результатам  её контрольной деятельности.
IX. Показатели эффективности и результативности 
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 3 оценивается по следующим показателям:

   - рост доначисленных доходов, администрируемых ФНС России, по результатам проведения контрольных мероприятий;

   -  снижение задолженности по налоговым платежам, подлежащим взысканию;

- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

- своевременности и оперативности выполнения поручений;

- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

- осознанию ответственности за последствия своих действий;
- индикативный показатель МРИ ФНС России №3 по Омской области;
- удовлетворенности граждан качеством предоставления государственных услуг в соответствии с Указом Президента РФ от 07.05.2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы Государственного управления».

